D ONTRATO ASEA-DGRMS-AD-066-2017
N CONTRATO| PARA LA PRESTACION DEL “SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y
AS EA CALCULO DE NOMINA DE LA AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE
PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS”.
ANCIA E SEGURIDAL

CONTRATO PARA LA PRESTACION DEL “SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE
NOMINA DE LA AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE PROTECCION AL MEDIO
AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS" A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA
COMO “LA ASEA”, REPRESENTADA EN ESTE ACTO POR EL LIC. EDGAR OLIVER ORTIZ AGUIRRE,
DIRECTOR GENERAL DE RECURSOS MATERIALES|Y SERVICIOS, Y EL C.P. ARIEL GOMEZ
AGUILAR, DIRECTOR DE ADMINISTRACION DE| PERSONAL, EN SU CARACTER DE
ADMINISTRADOR DEL CONTRATO, Y POR LA OTRA PARTE LA EMPRESA DELSA SYSTEM, S.A. DE
C.V.,, REPRESENTADA POR EL C. JAVIER ISIDRO DE LOS SANTOS BARRERA A QUIEN EN LO
SUCESIVO SE LE DENOMINARA COMO “EL PROVEEDOR”, Y A QUIENES ACTUANDO EN
CONJUNTO SE LES DENOMINARA COMO “LAS PARTES”, DE CONFORMIDAD CON LAS
SIGUIENTES:

DECLARACIONES

1. De “LA ASEA”:

1.1. Que es un Organo Administrativo Desconcentrado de la Secretaria de Medio Ambiente y
Recursos Naturales, con autonomia técnica y de dgestion, en términos del Articulo 1° de la Ley de
la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio Ambiente del Sector
Hidrocarburos.

1.2. El Lic. Edgar Oliver Ortiz Aguirre, Director General de Recursos Materiales y Servicios de “LA
ASEA”, esta facultado para suscribir el present contrato, en atencion a lo dispuesto en los
articulos 18, fraccion IlI, y 42, fracciones VI y VII del Reglamento Interior de la Agencia Nacional
de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos.

1.3. Cuenta con Suficiencia Presupuestal registrada b jo el nimero de folio 00785, autorizada por el
M. en A. Jorge Antonio Toledo Rojas, en su caracter de Director General de Recursos Financieros
de “LA ASEA”, quien acredita que existe disponibilidad presupuestal para la partida: 33903
“Servicios integrales” para cubrir la prestacién econémica que se genera con la suscripcion de
este contrato.

1.4. Que dentro de su estructura organica se encuentra la Direccién General de Capital Humano
adscrita en la Unidad de Administracion y Finanzas, misma que requiere de la prestacion del
servicio, por lo que el C.P. Ariel Gémez Aguilar, Director de Administracion de Personal, o quien
lo sustituya en el cargo, actuara como administrador del contrato y sera el responsable de verificar

. €l cumplimiento del mismo, asi como elaborar el escrito donde se establezca que “EL
PROVEEDOR?” cumpli6 con la prestacion de los s rvicios, informando a la Direccién General de
Recursos Materiales y Servicios del posible incumplimiento que se pudiera presentar.

1.5. Este contrato se celebra como resultado de Ja notificacion de Adjudicacion Directa del
procedimiento No. AA-016G00999-E58-2017, de fecha 13 de octubre de 2017, expedido por la
Direccion de Adquisiciones y Contrataciones de la Direccién General de Recursos Materiales y
Servicios, de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente del
Sector Hidrocarburos, mismo que se instrumenté de conformidad con los articulos 26 fraccion IlI
y 42 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y|Servicios del Sector Publico, aunado a que de
conformidad con la justificacién para contratar el servicio y la documentacion presentada y anexa
al expediente correspondiente, las actividades desarrolladas por “EL. PROVEEDOR” estan
plenamente relacionadas con el servicio objeto de este contrato y se garantiza que se retinen las
mejores condiciones disponibles para “LA ASEA” en cuanto a precio, calidad, financiamiento,
oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

1.6. Se encuentra inscrito en el Servicio de Administracion Tributaria de la Secretaria de Haciey
Credito Publico con el Registro Federal de Contrib yentes niimero ANS1408122Ke.
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1.7. Sefiala como domicilio, para efecios de este contrato, el ubicado en Avenida Ejército Nacional,
numero 223, Col. Anahuac, Delegacion Miguel Hidalgo, C.P. 11320, en la Ciudad de México, o
en su caso, el gue se notifique por escrito a “EL PROVEEDOR”.

“EL PROVEEDOR?”, declara a través de su representante legal bajo protesta de decir verdad que:

2.1. Es una persona moral constituidal conforme las leyes de la Republica Mexicana acreditando su
legal existencia con la Escritura PUblica Numero 20,434 de fecha 26 de octubre de 1993, otorgada
ante la fe del Lic. Carlos Algjandro Duran Loera, Notario Publico No. 11 del entonces Distrito
Federal, debidamente inscrita en ¢l Registro Publico de Comercio.

2.2. EI C. Javier Isidro De Los Santos Barrera, en su caracter de representante legal, acredita su
" personalidad y facultades medianie Escritura Publica Niumero 20,434 de fecha 26 de octubre de
1993, otorgada ante la fe del Lic. Carlos Alejandro Duran Loera, Notario Publico No. 11 del
entonces Distrito Federal, debidamente inscrita en el Registro Publico de Comercio, mismas que

no le han sido revocadas, limitadas o modificadas en forma alguna.

2.3. Tiene como objeto social entre otnos: el analisis, desarrollo, disefio, programacion, implantacion,
compra, venta y reparacion, de sistemas de procesamiento de datos.

2.4. Que |la empresa es mexicana y conviene que, aun y cuando llegase a cambiar de nacionalidad,
se seguira considerando como mexicana por cuanto a este contrato se refiere y no invocara la
proteccion de ningln gobierno exiranjero.

2.5. EIC. Javier Isidro De Los Santos Barrera, en su caracter de representante Legal, se identifica en
este acto con la credencial para vaotar nimero 2730009062016, expedida por el entonces Instituto
Federal Electoral.

2.6. Tiene capacidad juridica para contratar y retine las condiciones y recursos técnicos, humanos y
econdmicos para obligarse al cumplimiento del objeto de este contrato y no ha sufrido
modificacién alguna en sus estatutos sociales que le impida su celebracion y cumplimiento.

2.7. Se encuentra inscrito en el Servigio de Administracion Tributaria de la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico con el Registro Federal de Contribuyentes nimero DSY931026BS8.

2.8. Conoce plenamente el contenido y requisitos que establecen la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del [Sector Publico, su Reglamento, asi como las disposiciones
legales y administrativas aplicables al presente contrato, en especial el alcance de los articulos
59 y 60 del mismo ordenamientp legal, relativos a la falsedad de informacion, asi como las
sanciones del orden civil, penal y administrativo que se imponen a quienes declaran con falsedad. ?

2.9. Bajo protesta de decir verdad, manifiesta no encontrarse en los supuestos de los articulos 50 y
60, tercer parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico, en
caso de que alguna de las personas fisicas que forman parte de “EL PROVEEDOR”, se
encuentren en los supuestos sefidlados anteriormente, el contrato sera nulo previa determinacion
de la autoridad competente.

2.10. Conoce plenamente las necesidades y caracteristicas del servicio que requiere “LA ASEA”

dispone de elementos suficientes
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que para su cumplimiento y ejecuciéon cuenta con la experiencia, los recursos técnicos,
financieros, administrativos y humanos necesarios, para el cumplimiento dptimo del servicio.

2.11. Que las actividades pactadas en el presente contrato son compatibles con su actividad
economica, por lo que no tiene impedimento alguno para obligarse en los términos del presente
contrato y prestar sus servicios a “LA ASEA” en |os términos aqui estipulados y para poner su
mayor capacidad, diligencia, calidad, esmero, eficiencia y oportunidad en el cumplimiento de sus
obligaciones a favor de “LA ASEA”, bajo su mas estricta responsabilidad.

2.12. Reconoce y acepta que cuenta con los elementos propios a que se refiere el articulo 13 de la Ley
Federal del Trabajo y en consecuencia es el Unico patrdn de todas y cada una de las personas
que intervengan en el desarrollo y ejecucién del servicio objeto de este contrato.

2.13. Para todos los efectos legales y administrativos del presente contrato, sefiala como domicilio para
oir y recibir notificaciones el ubicado en: Cerrada Cruz de la Loma, nimero 8, Colonia Santa Cruz
del Monte, C.P. 53110, en Naucalpan de Juarez, Estado de México.

3. Declaran “LAS PARTES” que:

3.1. El presente contrato se celebra en términos della Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, su Reglamento y de forma supletoria en io gue corresponda, el
Cadigo Civil Federal, la Ley Federal de Procedimiento Administrativo y el Cédigo Federal de
Procedimientos Civiles, de conformidad con lo establecido por el articulo 11 de la Ley citada en
primera instancia.

3.2 De conformidad con las anteriores declaraciones, “LAS PARTES” reconocen su personalidad
juridica y la capacidad legal que ostentan, asimismo conocen el alcance y contenido de este
contrato y estan de acuerdo en someterse a las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA.- OBJETO
“EL PROVEEDOR?” se obliga con “LA ASEA” a brindar el “servicio integral de elaboracién y calculo de
nomina de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y |de Proteccién al Medio Ambiente del Sector
Hidrocarburos”, por lo que para la ejecucién del presente objeto “EL PROVEEDOR?” tendra que cumplir
con las especificaciones establecidas en el presente contrato y en el “ANEXO UNICO?” consistente en el
anexo técnico, su propuesta técnica y econdmica, el cual forma parte integrante del presente contrato.

SEGUNDA.- VIGENCIA DEL CONTRATO

“LAS PARTES” convienen en que la vigencia del presente contrato sera del 16 de octubre al 31 de
diciembre de 2017.

TERCERA.- MONTO DEL CONTRATO

“LA ASEA” pagara a “EL PROVEEDOR” como contraprestacion por el servicio objeto de este contrato,
la cantidad total de $342,200.00 (trescientos cuarenta y dos mil doscientos pesos 00/100 M.N.) LV.A.
incluido, de acuerdo al precio unitario indicado en el “ANEX0O UNICO” de este contrato, mi
permanecera fijo durante su vigencia y las ampliaciones al mismo.
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El monto total indicado sera ejercido y pagado conforme al precio unitario ofertado por “EL PROVEEDOR?”

como se sefialan en el “ANEXO UNICO”

y de acuerdo al servicio efectivamente prestado y recibido de

conformidad por el administrador del contrato.

“LAS PARTES” convienen en que dentr

0 de la contraprestacion estipulada en esta clausula, quedan

comprendidos todos los gastos directos e|indirectos que “EL PROVEEDOR?” tuviera que efectuar para
prestar el servicio contratado y por concepto de pagos a su personal, adquisicion de maquinaria y equipos,

amortizaciones, viaticos, mantenimientos,
trabajo de su personal, primas de seguros
cargo del mismo y no podran ser repercuti

CUARTA.- ANTICIPO

adquisiciones de materiales, Utiles, articulos y uniformes de
y por cualquier otro concepto, los cuales seran directamente a
dos a “LA ASEA”.

En el presente contrato “LA ASEA” no ota rgara anticipo a “EL PROVEEDOR”

QUINTA.- ORDENES DE SERVICIO

De conformidad a lo establecido en el “ANEXO UNICO” del presente contrato.

SEXTA.- PLAZO Y LUGAR DE PRESTAGION DE LOS SERVICIOS

“EL PROVEEDOR?” se obliga a la ejecucion y prestacion del servicio conforme a las condiciones descritas
en el “ANEXO UNICO”, apegandose justa y cabalmente a lo solicitado en el mismo, la prestacion del
servicio se realizara en el domicilio que para tal efecto se manifieste en el mencionado anexo o en su caso,
de conformidad a lo establecido en el “ANEXO UNICO” del presente contrato.

SEPTIMA.- FACTURACION, PLAZO Y CONDICIONES DE PAGO

“LA ASEA” efectuara el pago en pesos de los Estados Unidos Mexicanos, de manera mensual conforme
al servicio efectivamente prestado y a entera satisfaccion del administrador del contrato y de acuerdo a lo
establecido en el “ANEXO UNICO” que foarma parte integrante de este contrato.

Para que la obligacién de pago se hag

exigible, “EL PROVEEDOR” debera sin excepcion alguna

presentar factura y enviarla via correo electrénico al Administrador del contrato a la siguiente direccion:

ariel.gomez@asea.gob.mx, asi como toda
satisfaccion del administrador del contrato,
contenidos en el presente instrumento j

a documentacion que ampare la prestacion del servicio a entera
de conformidad con los requerimientos, caracteristicas y plazos
uridico; el citado pago se realizard a través de medios de

comunicacion electrénica a la cuenta bangaria que al efecto haya acreditado “EL PROVEEDOR?”, |a cual
debera ser registrada en el Sistema Integral de Administracion Financiera Federal, o bien segun los
procedimientos establecidos por “LA ASEA”, a través de la Direccion General de Recursos Financieros,

dentro de los 20 (veinte) dias naturales

posteriores a la presentacion de la factura referida en lineas

precedentes, area que debera validar la documentacion y dar su Visto Bueno.

El pago se realizara dentro del plazo se
aclaraciones al importe o especificaciones
presentados en tiempo, de lo contrario, el

La factura debera contener todos los dato
asimismo, el importe debera presentar des

Los impuestos que se deriven del contrato
las disposiciones legales vigentes y aplica

En caso de que las facturas entregadas
deficiencias, el Administrador del contrato

falado en la presente clausula, considerando que no existan
al servicio facturado y que los documentos de cobro hayan sido
plazo para el pago se recorrera en forma proporcional.

5 y registros requeridos por las disposiciones fiscales vigentes;
glosado el concepto del Impuesto al Valor Agregado.

seran cubiertos por cada una de “LAS PARTES” de acuerdo a
ples en la materia.

por “EL PROVEEDOR” para su pago presenten errofes o
por parte de “LA ASEA” dentro de los 03 (tres) dias hg
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siguientes a su recepcion, indicara a “EL PROVEEDOR?” las deficiencias que debera corregir. El periodo
que transcurra a partir de la entrega del citado escrito y hasta que “EL PROVEEDOR?” presente las
correcciones, no se computara para efectos del articulo 51|de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico. Una vez corregida la factura correspondiente, reiniciara el cémputo del plazo
antes mencionado.

Los pagos se haran a través de medios de comunicacién electronica. Para el caso de que se presenten
pagos en exceso o se determine la rescision del contrato se estara a lo dispuesto por el parrafo tercero y
cuarto del articulo 51 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

OCTAVA.- TRANSFERENCIA DE DERECHOS

“EL PROVEEDOR?” se obliga a no ceder en forma parcial g total, en favor de cualquier otra persona fisica
0 moral, sus derechos y obligaciones derivados de este contrato con excepcion de los derechos de cobro
correspondientes al servicio ejecutado, en cuyo supuesto se debera contar con la previa autorizacion por
escrito de “LA ASEA” en los términos del Ultimo parrafo del articulo 46 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

“EL PROVEEDOR” podra optar por cobrar a través de factoraje financiero conforme al programa de
Cadenas Productivas de Nacional Financiera, S.N.C. Institucién de Banca de Desarrollo.

NOVENA.- PRECIOS FIJOS

“EL PROVEEDOR” se obliga a mantener fijo el precio unitario de su servicio establecido en el “ANEXO
UNICO”, no pudiendo incrementarlo, no obstante, las variaciones econdémicas en salarios minimos,
insumos, pasajes, cuotas, devaluacién de la moneda, actos inflacionarios, entre otros, que se presenten
en el pais durante la vigencia del contrato, en cuyo caso, dicho sobreprecio sera absorbido por él, sin que
ello repercuta de manera cuantitativa o cualitativa en la prestacion del servicio.

DECIMA.- VERIFICACION Y ACEPTACION DE LOS SERVICIOS

El servidor publico responsable de administrar el contrato, lebera emitir la constancia de cumplimiento de
las obligaciones contractuales, misma que debera contener la firma y/o sello en la que conste o certifique
gue han sido realizado el servicio a entera satisfaccion del administrador, conforme a lo establecido en el
presente acuerdo de voluntades y a entera satisfaccion de ‘LA ASEA”.

Asimismo, “EL PROVEEDOR” manifiesta su conformidad de que hasta en tanto no sea otorgada dicha
constancia, no se tendra por recibido el servicio, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 84, ltimo
parrafo, del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

De conformidad con los articulos 57 de la Ley de Adquisigiones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico y 107 de su Reglamento “EL PROVEEDOR?” se obliga a proporcionar a la Secretaria de la Funcién
Publica y al Organo Interno de Control en la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales
(SEMARNAT), toda la informacién y documentacién que en su momento se requiera con motivo de las
auditorias, visitas o inspecciones que practiquen y que se relacionen con el presente contrato, adn
concluida su vigencia y por el tiempo que de acuerdo a la regulacion fiscal le corresponda conservarla.

DECIMA PRIMERA.- SUPERVISION DE LOS SERVICIOS

?
“LA ASEA” a través de quien fue designado como Administrador del contrato, supervisara y vigilara en j
todo momento el objeto de este contrato, el cual debera realizarse en los plazos establecidos.

“EL PROVEEDOR” acepta que el Administrador del contrato de “LA ASEA” vigilara, supervisara -
revisara en todo tiempo el objeto de éste y dara a “EL PROVEEDOR?” por escrito, las instrucciones gdue
estime pertinentes relacionadas con su ejecucién en la farma convenida, a fin de que se ajuste,é las
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especificaciones contenidas en el “ANEXO

Objeto, asi como a las modificaciones que
por ésta.

La supervision que realice “LA ASEA”
obligaciones contraidas en este contrato,
servicio una vez concluidos éste. Lo anteri
considerada como aceptacion tacita o e
obligaciones que contrae bajo este Contrat

De conformidad con el articulo 57 de la |

Publico, la Secretaria de la Funcién Pu
necesarias, pudiendo solicitar a “LAS PAR
que se trate.

En el caso de atraso en el cumplimiento de
Administrador del contrato, procedera a n
igualmente a la Direccién General de Re
PROVEEDOR”, el comprobante que acred
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UNICO” a que se alude en la Clausula Primera denominada
en su caso, ordene por escrito “LA ASEA” y sean aprobados

no libera a “EL PROVEEDOR” del cumplimiento de sus
asi como de responder por las deficiencias en la calidad del
or, en el entendido de que el gjercicio de esta facultad no sera
xpresa del servicio, ni libera a “EL PROVEEDOR” de las
D.

ey de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
blica, podra realizar las visitas e inspecciones que estime
TES” todos los datos e informes relacionados con los actos de

las fechas o plazos pactados para la prestacién del servicio, el
otificar a “EL PROVEEDOR?” |a pena respectiva, notificando,
zcursos Financieros, para que ésta reciba de parte de “EL
lite el pago de la pena convencional mediante el esquema de

“Pago de derechos, productos y aprovechamientos, e5cinco”.

Las penas convencionales seran determin
Clausula Décima Octava y al Anexo Unic
oportunamente.

DECIMA SEGUNDA.- MODIFICACIONES

“LAS PARTES” podra acordar por razo
incremento en el monto o en la cantidad de
no rebase en conjunto, el 20% (veinte por
unitario sea igual al originalmente pactado,
en incumplimiento. Asimismo, en el caso d
vigencia del contrato.

En el caso de que el presente contrato inclu
de ellas.

Cualquier solicitud de modificacién que se
originalmente pactadas, debera tramitars
Recursos Materiales y Servicios.

adas por el Administrador del contrato de conformidad con la
o del presente contrato, en funcién a los servicios no prestados

AL CONTRATO

nes fundadas y explicitas respecto del contrato vigente, el
los servicios, siempre gue el monto total de las modificaciones
ciento) de los conceptos y volimenes establecidos, el precio
el contrato esté vigente y “EL PROVEEDOR?” no se encuentre
e que “LA ASEA” lo considere conveniente, podra ampliar la

Iya dos o mas partidas, el porcentaje se aplicara para cada una

presente por parte de “EL PROVEEDOR?” a las condiciones
e por escrito exclusivamente ante la Direccién General de

“LA ASEA”, en el entendido de que cualquier cambio o modificacién que no sea autorizada expresamente

por el area citada, se considerara inexisten

La solicitud de modificacién por parte de “
de lo originalmente pactado.

En términos de lo establecido en el articulo
Sector Publico, no procedera ningtn cam
PROVEEDOR?” comparadas con las establ
por detalles de forma que no desvirtien
procedimiento de adjudicacion del cual se

En el caso de cualguier modificacién a lo f
obliga a entregar a la “LA ASEA”, dentn

te para todos los efectos administrativos y legales del presente.

EL PROVEEDOR?”, no interrumpira el plazo para la conclusién

52 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
bio que implique otorgar condiciones mas ventajosas a “EL
ccidas originalmente; podra modificarse, igualmente por escrito,
el contenido esencial del presente instrumento juridico y del
deriva.

yactado en el contrato y/o sus anexos, “EL PROVEEDOR?”,
o de los 10 (diez) dias naturales siguientes a la fecha de
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formalizacion del convenio modificatorio respectivo, el endoso o documento modificatorio de la Garantia
de Cumplimiento otorgada originalmente cuando dicha modificacion no se encuentre cubierta en la
garantia originalmente otorgada, conforme al articulo 91 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico.

DECIMA TERCERA.- PAGOS EN EXCESO

En caso de que existan pagos en exceso que haya recibido “EL PROVEEDOR?”, éste debera reintegrar
las cantidades pagadas en exceso, mas los intereses correspondientes conforme a la tasa que establezca
la Ley de Ingresos de la Federacién, en los casos de prorroga para el pago de créditos fiscales. Los
intereses se calcularan sobre las cantidades pagadas en exceso en cada caso y se computaran por dias
naturales desde la fecha del pago hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a
disposicion de “LA ASEA” o de |la Tesoreria de la Federacign (TESOFE), seglin corresponda. “LA ASEA”
procedera a deducir dichas cantidades de las facturas subsecuentes o bien “EL PROVEEDOR?” cubrird
dicho pago con cheque certificado a favor de la Tesoreria de la Federacién.

En caso de incumplimiento en los pagos, “LA ASEA”, a solicitud de “EL PROVEEDOR”, debera pagar
gastos financieros conforme a la tasa que sera igual a |la establecida por la Ley de Ingresos de la
Federacion en los casos de prorroga para el pago de créditos fiscales. Dichos gastos se calcularan sobre
las cantidades no pagadas y se computaran por dias naturales desde que se vencié el plazo pactado,
hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a disposicién de “EL PROVEEDOR?.

DECIMA CUARTA.- OBLIGACIONES FISCALES

“LAS PARTES” pagaran todas y cada una de las contribuciones y demas cargas fiscales que conforme a
las leyes federales, estatales y municipales de los Estados Unidos Mexicanos tengan la obligacién de
cubrir durante la vigencia, ejecucién y cumplimiento del presente contrato y sin perjuicio de que “LA
ASEA” realice las retenciones que le impongan las leyes de la materia, sobre los pagos que haga a “EL
PROVEEDOR”.

DECIMA QUINTA.- GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL|CONTRATO

Con fundamento en los articulos 48 fraccion Il y 49 fraccion | de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico, y el articulo 103 de su Reglamento “EL PROVEEDOR?” a fin de garantizar
el debido cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato, debera presentar a “LA ASEA”, dentro
de los 10 (diez) dias naturales siguientes a la firma del contrato, o a mas tardar el dia habil inmediato
anterior al vencimiento del plazo sefialado en este parrafo, salvo que la entrega de los bienes o la
prestacion del servicio se realice dentro del citado plazg, la Garantia de Cumplimiento del contrato,
consistente en: i

Pdliza de Fianza de Garantia de Cumplimiento que se constituira por el 10% (diez por ciento) del importe
total del contrato, estipulado en la Clausula Tercera denominada Monto del Contrato, sin incluir el
Impuesto al Valor Agregado, con una vigencia equivalente a la del contrato garantizado, otorgada por
institucion afianzadora legalmente constituida en la Repliblica Mexicana, en terminos de la Ley de
Instituciones de Seguros y de Fianzas y a favor de “LA TESORERIA DE LA FEDERACION”.

La Poliza de Fianza de Garantia de Cumplimiento debera contener como minimo las siguientes
declaraciones expresas:

- Que la fianza se otorga atendiendo todas y cada una de las estipulaciones establecidas en este

conftrato. )

- Que para cancelar la fianza, sera requisito contar ¢on la constancia de cumplimiento total de las

obligaciones confractuales, de conformidad con lo establecido en el presente instrumento.

- Que la fianza permanecera vigente durante el cymplimiento de la obligacion que garantice y

continuara vigente en caso de que se otorgue prérroga al cumplimiento del contrato, asi como durante la
\
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i

substanciacion de todos los recursos lega
resolucion definitiva que quede firme, y
Que la afianzadora acepta expresa
en los articulos 282 y 283 en la Ley de Ins
fianzas, aun para el caso de que procedsa
extemporaneo del importe de la poéliza de fi

“LAS PARTES” convienen en que se podr
sefialadas en la disposicion guinta de las [
otorgadas a favor del Gobierno Federal par
constituyan las dependencias y entidades e

“LAS PARTES” convienen que las obligac
tanto, en su caso, la garantia de cumplimie
garantizadas.

“EL PROVEEDOR” manifiesta expresamer

Su voluntad en caso de que existan crédit
compensar gue le concede la legislacion g
expreso para que en el supuesto de incump
efectiva la garantia otorgada, asi como cua

Su conformidad para que la Garantia de
substanciacién de todos los procedimien
interpongan, con relacion al contrato, hasta
parte de la autoridad o tribunal competente

Su aceptacion para que la Garantia de C
garantizadas hayan sido cumplidas en su tg
debera ser otorgada mediante escrito suscr

En el supuesto de que “LAS PARTES” con
Clausula Décima Segunda denominada
contratar la ampliacion de la Garantia de
garantia dentro de los 10 (diez) dias nat

CONTRATO ASEA-DGRMS-AD-066-2017
CONTRATO PARA LA PRESTACION DEL “SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y
CALCULO DE NOMINA DE LA AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL ¥ DE
PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS”.

es o de los juicios que se interpongan y hasta que se dicte

mente someterse a los procedimientos de ejecucion previstos
tituciones de Seguros y de Fianzas para la efectividad de las
2 el cobro de indemnizacion por mora, con motivo del pago
anza requerida.

a garantizar el cumplimiento del contrato mediante las formas
DISPOSICIONES Generales a que se sujetaran las garantias
a el cumplimiento de obligaciones distintas de las fiscales que
n los actos y contratos que celebren.

iones pactadas en el presente contrato son indivisibles, por lo
nto referida se aplicara por el monto total de las obligaciones

nte:

os a su favor contra “LA ASEA”, de renunciar al derecho a
ustantiva civil aplicable, por lo que otorga su consentimiento
limiento de las obligaciones que deriven del contrato, se haga
quier otro saldo a favor de “LA ASEA”,

Cumplimiento del contrato, permanezca vigente durante la
tos judiciales o arbitrales y los recursos legales que se
que sea dictada resolucién definitiva que cause ejecutoria por

umplimiento permanezca vigente hasta que las obligaciones
talidad, en la inteligencia que la conformidad para la liberacién
ito por “LA ASEA”.

vengan la modificacion del contrato vigente, en términos de la
Modificaciones al Contrato, “EL PROVEEDOR” debera
Cumplimiento, presentando la modificacion y/o endoso de la
urales siguientes a la firma del convenio que meodifique el

instrumento original, por el importe del inchmento o modificacién correspondiente.

La Garantia de Cumplimiento debera ser
Contrataciones de “LA ASEA”, en un hora
los 10 (diez) dias naturales siguientes a pa

Una vez cumplidas las obligaciones de *
administrador y verificador del cumplimi
cumplimiento de las obligaciones contractu
la Garantia de Cumplimiento del contrato, p
DECIMA SEXTA.- POLIZA DE RESPONS!
NO APLICA

DECIMA SEPTIMA.- RESPONSABILIDAD

ABILIDAD CIVIL

entregada en las oficinas de la Direccion de Adquisiciones y
rio de 9:00 a 14:30 horas y de 16:00 a 18:00 horas, dentro de
tir de la fecha de firma del presente contrato.

EL PROVEEDOR” a entera satisfaccion de “LA ASEA”, el
ento del contrato, procedera a extender la constancia de
ales para que se dé inicio a los tramites para la cancelacién de
revia solicitud por escrito de “EL PROVEEDOR?” a la Direccion
General de Recursos Materiales y Servicios

D .

\

EN LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS
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D ONTRATO ASEA-DGRMS-AD-066-2017
- CONTRATO PARA LA PRESTACION DEL “SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y
AS CALCULO DE NOMINA DE LA AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE
EA PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS".

“EL PROVEEDOR” sera el Uinico responsable por la mala ejecucién asi como del incumplimiento a las
obligaciones previstas en este instrumento, una deficiente|realizacion del servicio o por no realizarlo de
acuerdo con las especificaciones contenidas en el presente contrato, asi como aquellos que resultaren
como causa directa de la falta de pericia, dolo, descuido|y cualquier acto u omisién negligente en su
ejecucion, salvo que el acto por el que se haya originado hubiese sido expresamente y por escrito ordenado
por “LA ASEA”.

DECIMA OCTAVA.- PENAS CONVENCIONALES Y DEDUCCIONES AL PAGO

De conformidad con lo estipulado en el articulo 53 de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico “LA ASEA” aplicara penas convencionales por atraso en el cumplimiento de las fechas
pactadas para la prestacion del servicio equivalente al 1% (uno por ciento) por cada dia natural de atraso

en los entregables hasta que cumpla con su obligacién, de acuerdo a lo establecido en el “ANEXO
UNICO”.

La suma de todas las penas convencionales aplicadas a “ELL PROVEEDOR?” no debera exceder el importe
de la Garantia de Cumplimiento del contrato.

De conformidad con el articulo 95 del Reglamento de la Ley|de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico, si “EL PROVEEDOR?” incurre en atrasos imputables a él mismo, “LA ASEA” aplicara
las penas convencionales que procedan, en relacién con 10s dias de atraso entre la fecha pactada en el
contrato o convenio modificatorio y la fecha real de conclusion de la prestacion del servicio.

Cuando los servicios no se presten en la fecha o plazo convenido y la pena convencional por atraso rebase
el monto de la Garantia de Cumplimiento del contrato, “LA ASEA”, através del Administrador del contrato,
previa notificaciéon a “EL PROVEEDOR?”, podran solicitar el procedimiento de rescision a este contrato, en
términos de la Clausula Décima Novena denominada Rescisién Administrativa

En caso que sea necesario llevar a cabo |a rescisién administrativa del contrato, la aplicacion de la garantia
de cumplimiento sera por el monto total de la misma.

Independientemente de la aplicacion de la pena convencional a que hace referencia el parrafo que antecede,
se aplicaran ademas las sanciones que deriven de la normatividad aplicable a la materia.

Para determinar la aplicacién de las penas convenciona es, no se tomaran en cuenta las demoras
motivadas por caso fortuito o causas de fuerza mayor o cualquier otra causa no imputable a “EL
PROVEEDOR”.

Asimismo, “LA ASEA” podra realizar deducciones al pago del servicio con motivo del incumplimiento parcial
o deficiente en que pudiera incurrir “EL PROVEEDOR?”, eq livalente a 1% (uno por ciento) sobre el monto
total de la factura del mes al que corresponda sin incluir el I.V.A., por cada ocasion en que incurra “EL
PROVEEDOR?, respecto de los casos concretos que especifican en el “ANEXO UNICO”.

Dichas deducciones deberan ser calculadas por el Administrador del contrato desde que se presente el
incumplimiento parcial o deficiente por cada ocasién en |que incurra “EL PROVEEDOR” hasta que
materialmente se cumpla la obligacion.

Los montos a deducir se deberan aplicar en la factura que €l “EL PROVEEDOR” presente para su cobro,
inmediatamente después de que el Administrador del| contrato tenga cuantificada la deduccion
correspondiente y le notifique a “EL PROVEEDOR” que incluya el monto de la deduccion en su proxima
factura, o en su caso, presente la nota de crédito correspondiente acompariada de su factura.

Las penas convencionales seran cubiertas por el “EL PROVEEDOR” mediante el “Pago electrénico
Derechos, Productos y Aprovechamientos, esquema e5cinco” ante alguna de las instituciones ban
autorizadas, acreditando dicho pago con la entrega del recibo bancario al Administrador del contratd.
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DECIMA NOVENA.- RESCISION ADMINIS

“LAS PARTES” convienen en que “LA

CONTRATO ASEA-DGRMS-AD-066-2017

CONTRATO PARA LA PRESTACION DEL “SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y
CALCULO DE NOMINA DE LA AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL ¥ DE
PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS”,

STRATIVA

EA” podra, en cualquier momento, por causas imputables a

A
“EL PROVEEDOR”, rescindir administrativEmente el presente contrato, cuando éste ultimo incumpla con

cualquiera de las obligaciones estipuladas

Dicha rescision operara de pleno derecho
gue se cumpla con el procedimiento sefiala

en el mismo.

sin necesidad de declaracién o resolucion judicial, bastando
do en el articulo 54 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos

y Servicios del Sector Publico y en la Clausula Vigésima denominada Procedimiento de Rescisién

Administrativa del Contrato.

Las causas que pueden dar lugar a que “L4

contrato, son las siguientes:

1. Si“EL PROVEEDOR?” transfiere e
tercero ajeno a la relacion contract

2. Si “EL PROVEEDOR” cede los
conformidad previa por escrito de *

3. Cuando la suma de las penas con
del monto del presente contrato.

4. Si“EL PROVEEDOR” incurreenn
sin justificacion para “LA ASEA”.

5. Cuando “EL PROVEEDOR” susps
no les otorgue la debida atencién ¢

6. Si “EL PROVEEDOR” es declar
cualquier otra causa distinta o anal

7. Si“LA ASEA” o cualquier otra auto
o documentacion falsa, en el prog
mismo.

8.

9. Si “EL PROVEEDOR” incumple
Arrendamientos y Servicios del Se
materia.

10. Si “EL PROVEEDOR” no entreg
contrato.

11. En caso de que no se reciba la cor

Cuando la Secretaria de la Funcién Pub
resolucién que determine que “EL PROVE

A ASEA” inicie el procedimiento de rescisién administrativa del

n todo o en parte las obligaciones que deriven del contrato a un
ual.

derechos de cobro derivados del contrato, sin contar con la
LA ASEA”.

encionales y/o deducciones alcancen el 10% (diez por ciento)

egligencia respecto al servicio pactado en el presente contrato,

2nda injustificadamente la prestacion del servicio contratado, o
onforme a las instrucciones de “LA ASEA”.

ado en concurso mercantil por autoridad competente o por
oga que afecte su patrimonio.

ridad detecta que “EL PROVEEDOR” proporcioné informacién
edimiento de adjudicacién del contrato o en la ejecucién del

Si “EL PROVEEDOR?” incurre en responsabilidad por errores u omisiones en su actuacion.

o contraviene las disposiciones de la Ley de Adquisiciones,
ctor Publico, su Reglamento, y la normatividad aplicable en la

a la Garantia de Cumplimiento en el plazo estipulado en el
reccion de los entregables en el plazo estipulado.

ica o el Organo Interno de Control en la SEMARNAT emita
EDOR?” proporcion6 informacién falsa, o actio con dolo o mala

fe en algln procedimiento de contratacion,

en la celebraciéon del contrato o durante su vigencia, o bien, en

la presentacién o desahogo de una queja Tn una audiencia de conciliacién o de una inconformidad.

En general, por el incumplimiento por parte de “EL PROVEEDOR” a cualquiera de las obligaciones

derivadas del presente contrato, su “ANEX

En caso de incumplimiento de “EL PRO\
ASEA” podra optar entre exigir el cumplim
atraso, o declarar la rescision administrat
Vigésima denominada Procedimiento de
que “LA ASEA” pueda ejercer las acciong

En el supuesto de que sea rescindido el
contabilizacién de las mismas al hacer efe

contrato, no procedera el cobro de las penas por atrasg
ctiva la garantia de cumplimiento si la hubiere.

(0 UNICO?”, o a las leyes y reglamentos aplicables.

VEEDOR?” a cualquiera de las obligaciones del contrato, “LA
liento del mismo y el pago de las penas convencionales por el
va conforme al procedimiento que se sefiala en la Clausula
Rescision Administrativa del Contrato, sin menoscabo de
s judiciales que procedan.
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ONTRATO ASEA-DGRMS-AD-066-2017

CONTRATO|PARA LA PRESTACION DEL “SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACIGN Y
A.S EA CALCULO DE NGMINA DE LA AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE
PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS”.

- Si “EL PROVEEDOR?” es quien decide rescindirlo, seré necesario que acuda ante la autoridad judicial y
obtenga la declaracion o resolucién correspondiente.

VIGESIMA.- PROCEDIMIENTO DE RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO.

“LAS PARTES” convienen que para los efectos de que |sea “LA ASEA” quien determine rescindir el
contrato, iniciara el procedimiento con la comunicacién por escrito a “EL PROVEEDOR” del hecho u
omisién que constituya el incumplimiento de cualquiera de sus obligaciones, con el objeto de que éste
dentro de un plazo maximo de 5 (cinco) dias habiles manifieste por escrito lo que a su derecho convenga,
y aporte en su caso, las pruebas que estime pertinentes; transcurrido dicho plazo “LA ASEA” resolvera
considerando los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer “EL PROVEEDOR?”, por lo que “LA
ASEA” en el lapso de los 15 (quince) dias habiles siguientes debera fundar y motivar su determinacion y
comunicarlo por escrito a “EL PROVEEDOR?”. Cuando se rescinda el contrato “LA ASEA” elaborara y
notificara el finiquito correspondiente, ademas declarara de pleno derecho y en forma administrativa la
rescision del mismo, sin necesidad de declaracion judicial Iguna.

Si previamente a la determinacién de dar por rescindido el ontrato, el procedimiento iniciado quedara sin
efecto, previa aceptacion y verificacion de “LA ASEA” de que continta vigente la necesidad de los mismos
aplicando, en.su caso, las penas convencionales correspondientes.

Como consecuencia de la rescision por parte de “LA ASEA”, ésta quedara obligada a cubrir el costo del
servicio, sélo hasta la proporcién que éste haya sido devengado en forma satisfactoria para la misma, por
lo tanto, “LA ASEA” queda en libertad de contratar los servicios con otro proveedor, obligandose “EL
PROVEEDOR?” a reintegrar los pagos progresivos que haya recibido, mas los intereses correspondientes,
conforme a lo establecido en el articulo 51 de la Ley de dquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Plblico. Lo anterior, en forma independiente a las|sanciones que establezcan las disposiciones
legales aplicables en la materia y a las contenidas en el presente contrato.

Se podra negar la recepcion del servicio una vez iniciado el procedimiento de rescision administrativa del
contrato, cuando “LA ASEA” ya no tenga la necesidad del servicio, por lo que en este supuesto “LA
ASEA” determinara la rescisién administrativa del contrato

Siiniciada la rescision “LA ASEA” dictamina que seguir con el procedimiento puede ocasionar alglin dafio
o afectacion a las funciones que tiene encomendadas, podra determinar no dar por rescindido el presente
contrato, en cuyo caso, le establecerd otro plazo a “EL PROVEEDOR” para que subsane el
incumplimiento que hubiere motivado el inicio del procedimiento. Dicho plazo debera hacerse constar en
un convenio modificatorio en términos de los dos Ultimos parrafos del articulo 52 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publi 0, quedando facultada “LA ASEA” para hacer
efectivas las penas convencionales que correspondan.

De presentarse el supuesto sefialado en el Gltimo parrafo del articulo 54 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, “LA ASEA” podra recibir el servicio, previa verificacion de
que continua vigente la necesidad de los mismos y se cuenta con partida y disponibilidad presupuestaria
del ejercicio fiscal vigente, en cuyo caso, y por mutuo acuerdo de “LAS PARTES” mediante Convenio se
modificara la vigencia del presente contrato con los precio originalmente pactados. Cualquier pacto en
contrario se considerara nulo.

VIGESIMA PRIMERA.- CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR

Ninguna de “LAS PARTES” ser4 responsable ante la otra por causa que derive de caso fortuito o fuerza
mayor. Si durante la vigencia del contrato se presenta caso fortuito o fuerza mayor, “LA ASEA” podra
suspender la prestacion del servicio hasta por un plazo de 30 (treinta) dias naturales, lo que bastara sea
comunicado por escrito de una de las partes a la otra con 5 cinco) dias naturales contados a partir de q
se presente el evento que la motivo a través de un oficio con acuse de recibo, procediendo “LA ASEA” al
pago del servicio efectivamente prestado; si concluido el plazo persistieran las causas que dieron ori jen a
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la suspension, “LA ASEA” podra dar pg
formaliza.

Cualquier causa de fuerza mayor o casg
acreditarse documentalmente por la parte
mencionado en el parrafo que antecede a't
a “LA ASEA”, debera ser ante la Direcci
Administrador del contrato.

“EL PROVEEDOR?” podra solicitar la modit

prestacion del servicio, por caso fortuito o
pactada.

Para estos efectos cuando “EL PROVEED(
con sus obligaciones en la fecha convenida,
Materiales y Servicios, con copia al Admi

CONTRATO ASEA-DGRMS-AD-066-2017
CONTRATO PARA LA PRESTACION DEL “SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y
CALCULO DE NOMINA DE LA AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE
PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS".

r terminada anticipadamente la relacion contractual que se

fortuito, no obstante que sea del dominio plblico debera
que la padezca y notificar a la otra parte dentro del plazo
ravés de un oficio con acuse de recibo. Cuando se le notifique
on General de Recursos Materiales y Servicios, con copia al

ficacion al plazo y/o fecha establecida para la conclusion en la
fuerza mayor que ocurran de manera previa o hasta la fecha

DR” por causa de fuerza mayor o caso fortuito no pueda cumplir
debera solicitar por escrito a la Direccién General de Recursos
nistrador del contrato, una prérroga al plazo pactado para la

prestacién del servicio, sin que dicha prérroga implique una ampliacion a la vigencia original del contrato,

acompafando los documentos que sirvan
solicitada se concede y no se cumple, se a
Clausula Décima Octava denominada Pe

Cuando se determine justificado el caso fort
tardar dentro de los 30 (treinta) dias natura
condicién operativa a que hubiere quedado
respectivo sin la aplicacion de penas conve
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servic

e soporte a su solicitud, en la inteligencia de que si la prérroga
licara la pena convencional correspondiente en términos de la
as Convencionales y deducciones al pago.

uito o fuerza mayor, se celebrara entre “LAS PARTES”, amas
es siguientes a que se reanuden los servicios o se actualice la
sujeta la misma, un convenio modificatorio de prérroga al plazo
ncionales, en términos del articulo 91 del Reglamento de la Ley
os del Sector Publico.

En caso de que “EL PROVEEDOR” no obienga la prorroga de referencia, por ser causa imputable a éste

el atraso, se hara acreedor a la aplicacién ¢

No se considera caso fortuito o fuerza may
negligencia, impericia, provocacion o culpa
debidamente justificados, ya que de actuali
de las penas convencionales que se establ

En caso de que la suspension cbedezca
ademas de lo sefialado en el parrafo a
PROVEEDOR?” siempre y cuando se encue
con el objeto del contrato, o bien, podra mo
prestacion del servicio previa aceptacion ¢
convenio modificatorio respectivo, no pro
Asimismo, y bajo su responsabilidad podra
se pagaran aquellos que hubiesen sido efe

le las penas convencionales correspondientes.

or, cualquier acontecimiento resultante de la falta de previsidn,
de “EL PROVEEDOR?”, o bien, aquellos que no se encuentren
zarse alguno de estos supuestos, se procedera a la aplicacion
ecen en la clausula correspondiente.

a causas imputables a “LA ASEA”, ésta debera reembolsar,
nterior, los gastos no recuperables que haya erogado “EL
ntren debidamente comprobados y se relacionen directamente
dificar el contrato a efecto de prorrogar la fecha o plazo para la
le “LAS PARTES”. En este supuesto debera formalizarse el
cediendo la aplicacién de penas convencionales por atraso.
suspender la prestacién del servicio, en cuyo caso Unicamente
ctivamente prestados.

VIGESIMA SEGUNDA.- TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO

“LAS PARTES” convienen que para los ef
dar por terminada anticipadamente la relac
interés general, o bien, cuando por causs
originalmente contratado y se demuestre

ectos de que sea “LA ASEA” quien podra en cualquier tiempo
ion contractual que se formaliza cuando concurran razones de
as justificadas se extinga la necesidad del servicio requerido
que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones

pactadas se ocasionarian alguin dafio o perjuicio a “LA ASEA” o se determine la nulidad total o parcial de

los actos que dieron origen al contrato con
un recurso de inconformidad o intervencid
anterior de conformidad con el articulo 54 [
Sector Publico y primer parrafo del articulo

motivo de la resolucién que emita la autoridad competente e
n de oficio emitida por la Secretaria de la Funcion Publica] lo
3is de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicids del
102 de su Reglamento. \
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D ONTRATO ASEA-DGRMS-AD-066-2017
CONTRATO |PARA LA PRESTACION DEL “SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y
A S E CALCULO DE NOMINA DE LA AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE
A PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS”,

“EL PROVEEDOR”, en términos de lo dispuesto en el articulo 102 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, podra solicitar de manera fundada y
documentada a “LA ASEA” el pago de gastos no recuperables, en un plazo maximo de un mes contado
a partir de la fecha de la terminacién anticipada del contrato.

En este supuesto “LA ASEA” procedera a reembolsar, previa solicitud de “EL PROVEEDOR?” los gastos

no recuperables en que haya incurrido siempre que éstos sean razonables, estén debidamente
* comprobados y se relacionen directamente con este con rato, los cuales seran pagados dentro de un
término que no podra exceder de 45 (cuarenta y cinco) dias naturales posteriores a la solicitud fundada y
documentada por “EL PROVEEDOR?.

Lo anterior, en términos del articulo 54 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico. Para tal efecto pagara a “EL PROVEEDOR?” los servicios efectivamente prestados, hasta
la fecha de la terminacion anticipada.

La terminacién anticipada se sustentara mediante dictamen que “LA ASEA” elabore y en el que se
precisen las razones o las causas justificadas que dan origen a la misma.

VIGESIMA TERCERA.- AUTONOMIA DE LAS DISPOSICIONES

La invalidez, ilegalidad o falta de coercibilidad de cualquiera de las disposiciones del presente contrato de
ninguna manera afectaran la validez y coercibilidad de las demas disposiciones del mismo.

VIGESIMA CUARTA.- RESPONSABILIDAD LABORAL, CIVIL Y FISCAL

Para efectos del cumplimiento del presente contrato, “EL PROVEEDOR?” se obliga a proporcionar el
personal especializado para la ejecucion del servicio contratado y sera responsable de los antecedentes
de su personal, garantizandolos en forma adecuada, por lo que queda expresamente estipulado que el
presente contrato se suscribe en atencién a que “EL PROVEEDOR?” cuenta con el personal técnico y

profesional necesario, experiencia, materiales, equipo e instrumentos de trabajo propios para ejecutar el
servicio objeto del mismo.

“EL PROVEEDOR” reconoce y acepta que actlia como empresario y patrén del personal que ocupa para
la ejecucién del objeto de este contrato, por lo que sera el Unico responsable de las obligaciones derivadas
de las disposiciones legales y demas ordenamientos en materia del trabajo y seguridad social para con
sus trabajadores.

Asimismo, “EL PROVEEDOR” reconoce y acepta gue con relacion al presente contrato, actla
exclusivamente como proveedor independiente, por lo que nada de lo contenido en este instrumento
juridico, ni la practica comercial entre las partes, creara |una relacion laboral o de intermediaciéon en
términos del articulo 13 de la Ley Federal del Trabajo, entre “EL PROVEEDOR?”, incluyendo sus
vendedores y/o subcontratistas y sus respectivos funcionarios o empleados, y “LA ASEA”.

“LAS PARTES” aceptan y reconocen expresamente que no son aplicables a este contrato, las
disposiciones de la Ley Federal del Trabajo, ni de la Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado,
reglamentaria del apartado “B" del articulo 123 constitucional sino tnicamente la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento y demas normatividad aplicable. \

Por lo anterior, en caso de cualquier reclamacion o demanda, relacionada con los supuestos establecidos )
en la presente clausula y proveniente de cualquiera de las personas antes mencionadas, que pueda afectar

los intereses de “LA ASEA” o involucrarla, “EL PROVEEDOR” exime desde ahora a “LA ASEA” de
cualquier responsabilidad fiscal, laboral y de seguridad social, civil, penal y de cualquier otra indole,

pudiera darse como consecuencia directa por la prestacion del servicio del presente contrato, quedéndo
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obligado a intervenir de manera inmediata
como patrén sustituto o solidario, ni como i

VIGESIMA QUINTA.- INFORMACION Y C

Para garantizar el acceso a la informacion
la Ley Federal de Transparencia y Acceso
de la Ley General de Transparencia y A
consentimiento, para que en caso de s
proporcionen los datos que obran en el pre

como informacién confidencial o reservada,

“EL PROVEEDOR” se obliga a guardar co
no proporcionar ni divulgar datos o informe

“EL PROVEEDOR” igualmente convieng
empleados o representantes, a quiene

CONTRATO ASEA-DGRMS-AD-066-2017
CONTRATO PARA LA PRESTACION DEL “SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y
CALCULO DE NOMINA DE LA AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE
PROTECCIGN AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS”.

en estos casos, por lo que en ningin momento se considerara
htermediaria a “LA ASEA” respecto de dicho personal.

ONFIDENCIALIDAD

publica de conformidad con los articulos 1 y 2 fraccion VI, de
a la Informacién Publica y los articulos 1 y 2 fracciones Il y VII
cceso a la Informacion Publica, “LAS PARTES” otorgan su
olicitarse de acuerdo al procedimiento correspondiente, se
sente instrumento juridico, salvo los que la propia ley considera

nfidencialidad de lo contratado, resultante de este Contrato y a
s inherentes a los mismos.

en limitar el acceso a dicha informacién reservada, a sus
s en forma razonable podra dar acceso, sin embargo,

necesariamente los haran participes y obligados solidarios con él mismo, respecto de sus obligaciones de
confidencialidad pactadas en virtud de este contrato.

Cualquier persona que tuviere acceso a d

cha informacién debera ser advertida de lo convenido en este

contrato, comprometiéndose a realizar esfuerzos razonables para que dichas personas observen y

cumplan lo estipulado en esta clausula.
“LLAS PARTES” convienen en considera
actividades propias de “LA ASEA” asi
asesores, incluyendo sus consultores.

De la misma manera convienen en que la

- informacion confidencial a toda aquella relacionada con las
como la relativa a sus funcionarios, empleados, consejeros,

informacién confidencial a que se refiere esta clausula puede

estar contenida en documentos, formulas, cintas magnéticas, programas de computadora, diskettes o

cualquier otro material que tenga infor
compilaciones, estudios, graficas o cualqui

También sera considerada informacioén co

macién juridica, operativa, técnica, financiera, de analisis,
er otro similar.

nfidencial, la proporcionada y/o generada por “LA ASEA” que

no sea del dominio publico y/o del conocimiento de las autoridades.

Las obligaciones de confidencialidad as
subsistiran por un término de 5 (cinco) afia
el plazo del presente contrato, en el territor

En caso de incumplimiento a las obligacion
en pagar los dafios y perjuicios que en su

umidas por “EL PROVEEDOR?” en virtud de este contrato
s con toda fuerza y vigor aun después de terminado o vencido
io nacional o en el extranjero.

es estipuladas en esta clausula, “EL PROVEEDOR” conviene
caso ocasione a “LA ASEA”.

VIGESIMA SEXTA.- PATENTES, MARCAS Y DERECHOS DE AUTOR

“EL. PROVEEDOR” asume toda la respq
patentes, marcas y derechos de autor, con

En caso de llegarse a presentar una dem
ASEA” notificara a “EL PROVEEDOR”

PROVEEDOR?” exime a “LA ASEA” de clalquier responsabilidad.

“EL PROVEEDOR?” tendra derecho que
prestacién del servicio objeto del presente

ynsabilidad por las violaciones que se causen en materia de
respecto a la propiedad del servicio objeto de este contrato.

anda en los términos establecidos en el parrafo anterior, “LA
, para que tome las medidas pertinentes al respecto, “EL
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CONTRATO ASEA-DGRMS-AD-066-2017

CONTRATO PARA LA PRESTACION DEL “SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y
AS E A CALCULO DE NOMINA DE LA AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE

PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS”.

SIENTE

le pudieran corresponder u otros derechos exclusivos que resulten, mismos que invariablemente se
constituiran a favor de “LA ASEA”. :

VIGESIMA SEPTIMA.- PROPIEDAD INTELECTUAL DE LOS TRABAJOS O SERVICIOS

“LAS PARTES” convienen, en que la titularidad de los derechos patrimoniales de autor y/o de propiedad
industrial, que en su caso, se originen o deriven con motivo de la ejecucion del servicio objeto del presente
contrato pertenecera a “LA ASEA”, por lo que correspondera a ésta la facultad exclusiva de autorizar o
prohibir su reproduccion, adaptacién, distribucién, comunicacién publica, reordenacién, compilacidn,
modificacion, transformacion, asi como cualquier otro uso o explotacion parcial o total en cualquier forma
o por cualquier medio conocido o por conocerse en territorio nacional y/o extranjero.

“LAS PARTES” se comprometen a respetar los derechos morales de los autores de los materiales que
llegaran a originarse o derivarse por la ejecucion del servicio objeto de este contrato, asi como a otorgar
los créditos que correspondan a las personas fisicas o miorales que participen en su ejecucion, de
conformidad con las disposiciones legales aplicables en la materia.

“EL PROVEEDOR” asume la responsabilidad total, en caso d que con motivo de la prestacion del servicio
materia de este contrato, infrinja derechos de autor o de propiedad industrial u cualquier otro derecho,
obligandose a responder legalmente en el presente o en el futuro ante cualquier reclamacién de terceros,
dejando a salvo a “LA ASEA” o a quienes sus derechos e infereses representen.

“EL PROVEEDOR” conviene en que no podra divulgar por medio de publicaciones, informes o en
cualquier otra forma, el programa, datos obtenidos de la prestacién de los servicios objeto de este contrato
ni el resultado de éstos, sin la autorizacién expresa de “L
resultados son propiedad de esta Ultima.

ASEA”, pues dichos programas, datos y

VIGESIMA OCTAVA.- RECONOCIMIENTO CONTRACTUA

y deja sin efecto cualquier otra negociacion o comunicacién entre estas, ya sea oral o escrita, anterior a la
fecha en que se firme el mismo.

Para el caso de que exista discrepancia entre la solicitud de cotizacion y el Contrato, prevalecera lo
establecido en la solicitud de cotizacion que sirvié de base para la presente adjudicacion, asi mismo, las
discrepancias que se susciten sobre problemas especificos de caracter técnico y/o administrativo, seran
resueltas de comun acuerdo entre “LAS PARTES”, con base en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico, su Reglamento y demas disposiciones legales aplicables en la materia.

El presente contrato constituye el acuerdo tnico entre “LAS PrRTES” en relacion con el objeto del mismo

VIGESIMA NOVENA.- CONCILIACION

En cualquier momento durante la ejecucion del contrato, “LAS PARTES” podran presentar ante la
Direccion General de Controversias y Sanciones en Contrataciones Publicas de la Secretaria de la Funcion
Publica, solicitud de conciliacién por desavenencias derivadas del cumplimiento del presente contrato, en
los términos de los dispuesto por los articulos 77 a 79 de | Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, asi como los diversos 126 a 136|de su Reglamento.

El escrito_de solicitud de conciliacién que presente “EL PROVEEDOR” o “LA ASEA”, segun se trate,
ademas de contener los elementos previstos en los articulos 1 y 15-A de la Ley Federal de Procedimiento
Administrativo;-Gebera hacer referencia al objeto, vigencia y monto del contrato y, en su caso, a los
convenios modificatorios, debiendo adjuntar copia de dichos instrumentos debidamente suscritos.

sin perjuicio de que se solicite conciliacién respecto del finiquito que deban formular las dependencias
entidades como consecuencia de la rescisiéon determinada. N

No procedera la conciliacién respecto de los contratos que hayan sido administrativamente rescindiios,
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Cuando se siga juicio ante instancia judicial,
que se llegue sirva para formular conven
conciliacion al que lleguen las partes, estara

No podra iniciarse otra conciliacién sobr
procedimiento anterior no hayan logrado u

aporten elementos no contemplados en la nll

TRIGESIMA.- COMUNICACION ENTRE LA

Las comunicaciones relativas al cumplimient
caso de “LA ASEA”, a la Direccion Genera
sefialado en la declaracién 1.7, y en el caso
de este contrato.

Cualquier cambio de domicilio de “LAS PAR]
a la otra parte, con 10 (diez) dias naturales ds
Sin este aviso, todas las comunicaciones se

TRIGESIMA PRIMERA.- JURISDICCION

“] AS PARTES” convienen que para la inte
no previsto en el mismo, se regira por

Arrendamientos y Servicios del Sector Publ
seran supletorias en lo que corresponda,

CONTRATO ASEA-DGRMS-AD-066-2017
CONTRATO PARA LA PRESTACION DEL “SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y
CALCULO DE NOMINA DE LA AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE
PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS”.

se podra solicitar conciliacion a efecto de que el acuerdo al
o judicial. En este supuesto, la validez del convenio de
condicionada a la formalizacién del convenio judicial.

=]

=

los mismos aspectos cuando “LAS PARTES” en un
arreglo, salvo que en la nueva solicitud de conciliacion se
gociacién anterior.

S PARTES

o de este contrato, deberan ser por escrito e ir dirigidas, en el
| de Recursos Materiales y Servicios ubicada en el domicilio
de “EL PROVEEDOR?”, el precisado en la declaracién 2.13

TES” debera ser notificado por escrito y con acuse de recibido
e anticipacion a la fecha en que surta efectos el citado cambio.
entenderan validamente hechas en los domicilios sefialados.

rpretacion y cumplimiento de este contrato, asi como para lo
as disposiciones contenidas en la Ley de Adquisiciones,
co y demas disposiciones aplicables que de ella se deriven,
el Cddigo Civil Federal, la Ley Federal de Procedimiento

Administrativo, el Cédigo Federal de Procedimientos Civiles, y se someteran a la jurisdiccion y competencia

de los Tribunales Federales con residencia

en la Ciudad de México, renunciando al fuero que pudiera

corresponderles en razén de su domicilio presente o futura o por cualquier otra causa.

LEIDO QUE FUE POR “LAS PARTES” QUE
ALCANCE Y EFECTOS LEGALES, SE FIR
CALCE Y AL MARGEN PCOR TODOS LOS ¢
DiA 30 DE OCTUBRE DE"2017.

DIRECTOR DE ADMINISTRACION DE P

“El presente contrato fue efaborado por la Direccién
Materiales y Servicios y dictaminado por la Unidad de

Elaboro: Lic. Joel Salvador Alejo ﬁ &

RRE

*RSONAL

Asuntos Juridicos”.

ENELINTERVIENEN Y SABEDORES DE SU CONTENIDO,

MA EL PRESENTE CONTRATO EN CUATRO TANTOS, AL
QUE EN EL INTERVIENEN EN LA CIUDAD DE MEXICO, EL

2

de Adquisicicnes y Contrataciones de la Direccion Gquzq?/ge _Recursos
P

A

Revisé: C.P. Marco Antonio Flores Ordofiez
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SECRETARIA DE

MEDIO AMBIENTE

ANEXO TECNICO (ANEXO 1)

SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE PIOMINA DE LA AGENCIA
NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y PROTECCION ‘AL MEDIO AMBIENTE
DEL SECTOR HIDROCARBUROS (LA ASEA). '

1.LOBJETO DE LA CONTRATACION.

El presente Anexo Técnico tiene como objeto proporcionar las caracteristicas técnicas
-y de funcionalidad minimas necesarias para la contratacion de un SERVICIO INTEGRAL
" DE ELABORACION Y CALCULO DE:NOMINA. Lo anterior, con la finalidad de atender de
manera sustantiva lo requerido por la Direccion de dministracic')n de Personal de “La
ASEA”; asimismo es necesario contratar un servicio integral que permita llevar a cabo
dichos procesos de manera confiable, oportuna, efidiente y apegado a la normatividzjld
aplicable en materia de remuneraciones de los servidores publicos de la Administracion
Plblica Federal,.ademas de efectuar el pago de dichas remuneraciones a los servidores

publicos, asi como llevar a cabo el registro e incidencias del personal que integra “La
ASEA”. - -

II.LALCANCE.

- “La’ ASEA” requiere que el SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE
NOMINA, tomando en cuenta todos los conceptos de percepciones, de proceso y de
repercusiones de némina que tenga la capacidad de controlar los diversos tipos de
‘némina que se requieren sin importar el nimero’de variantes de.pago, contemplando

. todos los reportes que conlleva la generacion de la ndémina de la Administracion Pub,_ll)ca
Federal. resolviendo necesidades y requerimientos de informacion, integracion,

resguardo y control en las 4reas de Recursos Humanos de “La ASEA”, enfocado a cumplir
con las leyes, Normas y Lineamientos del Sector Publico, asi como las polltlca; internas
de “La ASEA™. '
Ill. ESPECIFICACIONES.

El servicio consta de una partida Unica que sera adjudicada a un solo licitante, mismo’que

debera asegurar a “La ASEA”, la prestacion total del servicio'y cumplir con los requ sitosA

legales, técnicos y econdmicos requeridos por esta.
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Asimismo, el -licitante adjudicado conjuntamente con “La ASEA” debera de realizar las
acciones necesarias para realizar la entrega de cualquier reporte en Excel, en txt o en
pdf, sobre la informacion relacionada con las néminds de “La ASEA”, con la finalidad de
iniciar operaciones; dicha informacién corresponde a los valores h:storlcos de las
quincenas anteriores a la realizacién de la primera operacion.

: IV. REQUERIMIENTOS

ESPECIFICACIONES Y REQUERIMIENTOS MINIMOS QUE SE DEBERAN DE CONSIDERAR EN LA

IMPLEMENTACION, OPERACION Y FUNCIONALIDAD DEL ERVICIO lNTEGRAL DE ELABORACION
Y CALCULO DE NOMINA.

El SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCU O DE NOMINA debera de integrar
lo siguiente:

El servicio deberd de ser integral, debiendo de cumplir con los.requerimientos necesarios

del Sector Pubhco Federal, acorde con los recursos humanos con los que cuenta “La
ASEA”.

Es importante sefalar i:;ue el servicio, deberd garantizar una conduccion segura, agil y
veraz de la informacién y deberd de tener la capacidad de adaptarse a'los cambios
continuos que se generan en la Administraciéon Pdblica Federal.

a. ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS (NOMINA)..

. La estructura del servicio debera de estar basada en|catalogos y célculos, operados por
el proveedor, con la finalidad de que “La ASEA” cuente con la informacién debida en
tiempo y forma. Asimismo, el proveedor debera emitir la informacién requerida por “La

ASEA” mediante hojas de Excel, aI‘ChlVOS planos, txt, pdf o vistas de otras bases de datos
_compat:b!es

b. ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS Y CONTROL DE PLAZAS.

El servicio debera resolver necesidades y requerimientos de informacién, integracion, ' 7
resguardo y control enlas areas de Recursos Humanos de “La ASEA”, enfocado a cumplir,

con las leyes, normas y- Ilneamlentos del Sector Publlco asi como las politicas internds.
“de la convocante.
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"Deberé contemplar la administracion del inventario de plazas autorizada;, el inventario
de personal, las incidencias del personal, el control del kardex del traba]ador’, bolsa de
trabajo para la seleccién de personal, ficha médica, debera incluir la fotografia, firma y

documentos del expediente del personal para su consulta, resguardo o entrega de
informacién a terceros, tales como: '

e Plazas Autorizadas

e Filiacién al Gobierno Federal -
e Datos generales del empleado
- o Dependientes econémicos
Kardex del empleado

Adicionalmente debera entregar los reportes con |la informacion requerida por las
instancias internas y externas a las cuales la dependencia tenga que entregar o llevar a
cabo intercambio de informacidny que permita mantener actualizado cada expediente
del personal con un mejor control de los movimientos que se llevan a cabo como altas,
bajas, cambios, licencias entre otros.

Es imporiante destacar que el licitante adjudicado debera brindar el manejo de hi;t'é_'ricos
~a partir de que “La ASEA” proporcione la informacion necesaria para dar inicio al
SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA.

c.  PRESTACIONES PARA EL CALCULO DE NOMINA.

El proveedor debera contar con un registro con los diferentes tipos de incidencizis
basadas en las prestaciones a las cuales tengan derecho los trabajadores de La ASEA”.

Dichas incidencias; pueden ser fijas cdmo son: Seguro de Vida, Seguros Individuales

(estos son contratados por tiempo mdeﬂmdo) FOVISSSTE (por concepto de créditos
Hipotecarios). :

También se encuentran aquellas que son variables; Préstamos del ISSSTE, Préstamos

personales, Seguros de Autos, Seguros de Gastos Médicos Mayores, FONAC, Retardos
y Faltas de Asistencia.” .

El proveedor debera considerar el calculo del descuento por concepto de pen fon
alimenticia, es decir variable o fija y un(a) o més de un(a) beneficiario(a) por este rlbro,

sin que esto afecte la operacién misma de calculo para el trabajador o los trabajadore
involucrados en este supuesto. -

P4gina 3 de 12 | &



SECRETARIA DE E. Sen| ¢
“MEDIO AMBIENTE ) et
“5"’%"2&3—%“

Y RECURSOS NATURALES

El licitante adjudicado del SERVICIO INTEGRAL DE
NOMINA, debera considerar la emision de los siguient

Acumulados de némina por empleado
Concentrado de acumulados de nomina
- Acumulado de némina por puesto
Cifras de control del ISSSTE
Resumen de némina por concepto ‘
- Relacion de conceptos Retemdos ISSSTE FOVISSS
'Plantilla de Personal
Nomina Quincenal,
‘Tabulador de Sueldo
Tabulador de quinquenios
| Recibos de Nomina Tradicional
Reportes de cada concepto de deducaon de nom
Reporte para efecto de retencion por concepto d
Pago de enteros al ISSSTE
Préstamos a plazos del ISSSTE

Se debera contar con un control de plazas sin imp
* variantes de pago de estos mismos, asi mismo, cont
célculo y emisién de la némina (néminas, recibos, d
obligaciones patronales o pagos a terceros cont
~ remuneraciones que tenga. “La ASEA” (aportacior

FOVISSSTE, Impuesto sobre Nominas, SSI,

Extraordinarias y Retroactlvos de Sueldo, mc!uyend
Honorarlos -

~d.  CRITERIOS DEL CALCULO.

El SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCUL
los cambios fiscales del presente ejercicio, asi comg
de sueldos para Servidores Publicos Superiores, Mar

),
1dos Medios y Homdlogos y

AGENCIA DE SEGURIDAD,
ENERGIA Y AMBIENTE

ELABORACION Y CALCULO DE
es reportes:

Movimientos de némina a formatos de Excel o Archivos de Texto Plano

TE

na -

e créditos hipotecarios

ortar el nGmero de empleados y

empla los reportes que conlleva el

epositos, etc.), los reportes de las
ractuales derivadas del pago de

1es y retenciones al ISR, ISSSTE,
etc.).
o Nominas de Personal Eventual y

Pago de Noéminas Ordinarias,

O DE NOMINA, deberé contermn
el registro y control del tabglador
para el -/

Pégina4 de 12




SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE
Y RECURSOS NATURALES °

. ENERGIA Y AMBIENTE

Personal Operativo, vigente al dfa.de hoy, dicho tabulador esta conformado por el Sueldo
Tabular y la Compensacién Garantizada. Debera calcular los impuestos. de acuerdo a la
Ley del L.S.R. vigente, ya sea para célculos quincenales, mensuales o anualizados acorde
a la tabla de impuesto que “La ASEA” desee trabajar.

Para efectos de la Ley del ISSSTE, se debera llevar a cabo el calculd de los diferentes -
porcentajes de cuotas y aportaciones conforme a la ley vigente en esta materia, sobre
el sueldo base de cotizacién incluyendo sueldos topados.

El servicio debe considerar el calculo de pagos o liquidaciones retroactivas de;
Incrementos Generales, Incrementos por Grupos, Incrementos por Puestos, Incremento
de Percepciones, Incremento de Prestaciones, Cambio de Tabla de Impuestos, tomando
en cuenta las condiciones que estuvieron vigentes'en el periodo de retroactividad, la

historia pago de cada empleado, obligaciones con terceros Institucionales y. las
Pensiones Alimenticias.

e.  DISPERSION DE NOMINA.

El servicio deberd contemplar la generacién de archivos planos para entrega de
informacion y pagos a terceros tales como: -

Archivo para carga de timbrado conforme a lo estipulado por el Servicio de
Administracion Tributaria. ' '

Archivo para la di'spersién de la némina pago quince al via TESOFE
Layout quincenal ISSSTE-SERICA

Layout SAR-FOVISSSTE

Archivo para la declaracién al DIM para su presentacion a la SHCP

Generacion del archivo para el SICOP

El licitante adjudicado deberd mantener en todo momento, actualizados los reportes
mencionados en el presente Anexo Tecnico, ‘
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V. ENTREGABLES.

REPORTE MENSUAL DE LA ELABORACION Y
CALCULO DE NOMINA, EL CUAL DEBERA :
CONTENER LO SIGUIENTE: : ® EL REPORTE- DEBERA SER
‘ © GENERADO CON LA
+ Movimientos de ndmina a formatos de INFORMACION SOLICITADA DE
. Excel o Archivos de Texto Plano FORMA  INDIVIDUAL| (POR
* Acumulados de némina por empleado CADA SERVIDOR PUBLICO DE
* Concentrado de acumulados de nomina LA ASEA), ASi COMO GLOBAL
* Acumulado de némina por puesto (POR EL TOTAL DE LA
= Cifras de control del ISSSTE : PLANTILLA QUE INTEGRA LA
| * Resumen de némina por concepto ASEA) Y  DEBERA| SER
* Relaciéri 'de conceptos Retenidos ISSSTE ENTREGADO EN MEDIO e SERAN CORTES QUINCENALES Y
FOVISSSTE _ ELECTRONICO QUE DEBERAN SER ENTREGADOS A
+ Plantilla de Personal . PROPORCIONE EL PRESTADOR . MAS TARDAR EL ULTIMO DIA
= Nomina Quincenal ' DEL SERVICIO EN LAS OFICINAS - HABIL DE CADA MES
= Tabulador de Sueldo DE LA DIRECCION DE :
« Tabulador de quinquenios ADMINISTRACION DE
* Reportes de cada concepto de deduccion PERSONAL DE “LA | ASEA",
de némina UBICADAS EN  MELCHOR
* Reporte - del Seguro .de Separacidn OCAMPO NO. 469, SEXTO PISO,
Individualizado. COL. NUE\_/A ANZURES,
e Reporte impuesto Sobre Némina : ~ CIUDAD DE MEXICO, C.P.
* Reporte para efecto de retencién por 11590.
concepto de créditos hipotecarios ‘
* Pago de enteros al ISSSTE . :
* Préstamos a plazos del [SSSTE ] ' : :

VI.ADMI‘NVISTRADOR Y VERIFICADOR DEL CONTRATO.

\.

Conforme al penultlmo parrafo del articulo 84 del Reglamento de la Ley - de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pdblico, el C.P. Ariel Gomez Agutlar g\
Director de Administracién de Personal de “La ASEA”, o quien lo sustituya,.serd el

responsable de administrar el contrato, quien verificara-el cumplimiento del contrato y
“elaborard el escrito de conformidad de los entregables en donde se establezca que €

proveedor cumplié con la prestacién del mismo, al siguiente dia de la conclusion del
_ servicio. \ :
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VIl. PENAS CONVENCIONALES.

Si el proveedor no cumple con la prestacién de los servicios en los plazos establecidos en

el presente anexo técnico, se le impondra una pena co
por cada dia natural de atraso en los entregables hast
- fuera el caso, y se calcularan a partir del siguiente dia
plazo pactado para la entrega de los mismos, y seran
total de la factura, siendo cubierta por el proveedo
productos y aprovechamientos” esquema ES5cinco”
bancarias autorizadas, acreditando dicho pago con
administrador del contrato. -

VIIl. DEDUCTIVAS.

. Se aplicaran deductivas por el incumplimiento parcial
los servicios, de acuerdo a lo siguiente:

nvencional del 1% (uno por ciento)
a que cumpla con su obligacion, si
de la fecha de incumplimiento del
determinadas en funcion del valor
r mediante el “Pago de derechos,
ante alguna de las instituciones
la entrega del recibo bancario al

o deficiente por la prestacion de

POR LA PIRESENTACION DEFICIENTE O PARCIAL
. DE LOS ENTREGABLES. |

* SOB

1%

RE EL MONTO TOTA!; DE LA FACTURA DEL MES AL QUE

CORRESPONDA

* El proveedor contara con 1 dia habil para corregi
‘manera parcial o deficiente a partir de la notifi
administrador del instrumento juridico. Transcurrido

r los entregables presentados de

cacién que realice por escrito el
el plazo, en caso de que no se reciba

la correccién de los mismos, “La ASEA” podrd iniciar el proceso de rescision del contrato.

Las deducciones se aplicaran con cargo al contrato
facturaciéon mas préxima posterior a la fecha en que

IX. FORMA DE PAGO.

“La ASEA” cubriré el pago de los servicios de manera
administrador del contrato.

“La ASEA” no otorgara ninguna clase de anticipo.

El pago del servicio quedara condi_cionad‘o al pago qu
caso, por concepto de penas convencionales y/o de

ducciones.

respectivo, preferentemente en la .
se haya generado dicha deduccion.

mensual y a entera satisfaccion del

e el proveedor deba efect
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“La ASEA” establece que las deducciones al pago correspondientes a la entrega, podran

ser aplicadas mediante nota de crédito o bien directa

mente en la factura respectiva.

La factura que el proveedor expida con motivo del Instrumento Juridico adjudicado,
deberan contener los requisitos que establecen las L-ey-es Fiscales vigentes.

La factura debera sefalar la descripuon del servicio, precio unitario y total, desglosando

el IVA, No. de contrato y la razon social, teléfonos y
ser entregadas al administrador del contrato corresps

En caso de que la féctura entregada por el proveedor
~ ASEA” dentro de los tres dias habiles siguientes.al de

direccion del proveedor y deberan
ondiente. '

para su pago presente errores, “La
su recepcion indicara al proveedor

las deficiencias que deberd corregir, por lo que el procedimiento de pago reiniciara en el
momento en el que el proveedor presente la factura corregida.

La factura debera considerar lo siguiente:.

Datos de “La ASEA™;

* Nombre: Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio

. Ambiente del Sector Hidrocarburos
= RF.C.: ANS1408122Ké6

* Domicilio fiscal: Av. Melchor. Ocampo No 469, Col. Nueva Anzures, Delegacion

Miguel Hidalgo, Ciudad de México, C.P. 11590,
= Concepto: Elaboracion y calculo de Némina c¢
* Deber3 especificar el monto en Moneda nacior

El pago correspondiente, quedaré sujefo alaentrega
y forma de la garantia de cumplimiento, dentro
posteriores a la firma. del contrato. Asi mismo,

administrador del contrato, seran los responsables de verificar que el proveedor haya

entregado previo-al tramite de pago la garantia de cu
con la garantia entregada sera procedente el pago.

o el que se le indique al proveedor:
drrespondiente al periodo
1al (letra y nimero).

que el proveedor realice en tiempo
de los 10 (diez) dias naturales
el area requirente a través ‘del

mplimiento, una vez que se cuente’
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X. GARANTIAS.

Con fundamento en los articulos 48 fraccion Ii y 49 fr

'ENERGIA Y AMBIENTE

accion | de la Ley de Adquisiciones,

Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico, y el articulo 103 de su Reglamento a fin
de garantizar el debido cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato, debera

presentar a “LA ASEA”, dentro de los 10 (diez) dias
contrato, o a mas tardar el dia habil inmediato anterio

naturales siguientes a la firma del
ral vencimiento del plazo sefialado

en este parrafo, la Garantfa de Cumplimiento del contrato, consistente en:

Péliza de Fianza de Garantfa de Cumplimiento que S
ciento) del importe total del contrato, sin incluir el Im
vigencia equivalente a la del contrato garantizado, ot

e constituira por €l 10% (diez por
puesto al Valor Agregado, con una
orgada por institucién afianzadora

legalmente constituida en la Repubhca Mexicana, en términos de la Ley de Instituciones

de Seguros y de Fianzas y a favor de “LA TESORERIA

La Pdliza de Fianza de Garantfa de Cumplimiento deber4 contener como minimo las.

siguientes deciaraciones expresas:

- Que la fianza se otorga atendiendo todas
establecidas en este contrato.
= . Que para cancelar. la fianza, serda requis
cumplimiento total de las obligaciones contractuales,
en el presente instrumento.

- ~ Que la fianza permanecera vigente durante e

DE LA FEDERACION”.

to contar con la constancia de

cumplimiento de la obligacidon que

garantice y continuard vigente en caso de que se otorgue prérroga al cumplimiento del

contrato, asi como durante la substanciacién de todos los recursos legales o de los

~ juicios que se interpongan y hasta que se dicte resolucién definitiva que quede firme, y

Que la afianzadora acepta expresamente someterse a.los procedimientos de

ejecucion previstos en los articulos 282y 283 enla L y de Instituciones de Seguros y de
Fianzas para la efectividad de las fianzas, atn para el caso de que proceda el cobro de
indemnizacién por mora, con motivo del pago extem oraneo del 1mporte dela pohza de

fianza requerida.

" Se podra garantizar el cumplimiento del contrato mediante:las formas sefialadas en la

disposicion quinta de las DISPOSICIONES Generales a que se sujetaran las garantias
otorgadas a favor del Gobierno Federal para el cumplimientd de obligaciones distintas -
de las fiscales que constituyan las dependencias y entidades en los actos y contra

que celebren.
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Las obligaciones pactadas en el contrato seran indivisibles, por lo tanto, en su caso, la

garantia de cumplimiento referlda se aphcara por el

garantlzadas

En caso de que existan créditos a su favor contra “LA

monto total de las obligaciones

ASEA”, de renunciar al derecho a

compensar que le concede la legislacion sustantiva civil aplicable, por lo que otorga su
consentimiento expreso para que en el supuesto de incumplimiento de las obligaciones

que deriven del contrato, se haga efectiva la garantla

saldo a favor de “LA ASEA"

Su conformldad paraj quela Gara_ntfa de Cumplimiento
durante la substanciacion de todos-los procedimie
recursos legales que se interpoengan, con relacion al’

otorgada, asi como cualquier otro -

del contrato, permanezca vigente
ntos judiciales o arbitrales y los
contrato, hasta que sea dictada

resolucion definitiva que cause ejecutoria por parte de la autoridad o tribl,_inal

competente.

Su aceptacion para que la Garantia de Cumplimiento

obligaciones garantizadas hayan sido cumplidas en su

conformidad para la liberacién debera ser otorgada
ASEA”.

" En el supuesto de que la ASEA y el proveedor conve

vigente, “EL PROVEEDOR”

debera contratar la

Cumplimiento, presentando la modificacién y/o endc
(d}e?.) dias naturales siguientes a la firma del conve
original, por el importe del incremento o modificacion

g La Garantia de C(jmplimiehto deberé ser entregada

Adquisiciones y Contrataciones de “LA ASEA”, en un

permanezca vigente hasta que las
totalidad, en la inteligencia que la
mediante escrito suscrito por “LA

ngan la modificacion del contrato
ampliacién de la Garantia de

5o de la garantia dentro de los 10

nio que modifique el instrumento

1 correspondiente.

en las oficinas de la Direccién de

16:00 a 18:00 horas, dentro de Ios 10 (diez) dias nat
de firma del presente contrato.’

Una vez cumplidas las obligaciones de “EL PROVEE
ASEA”, el administrador y verificador del cumpli

horario de 9:00 a 14:30 horas y de -

rales S|gu1entes apartirdela fecha

OR” a entera satisfaccion de “LA
iento del" contrato, ‘procedera a

extender la constancia de cumplimiento de las obligaciones contractuales para que se

- dé inicio a los tramites para la cancelacién de la Garantia de Cumplimiento del contrato /

- previa solicitud por escrito de “EL PROVEEDOR” a Ia Direccién ‘General de Recurs S

Matenales y Servicios.
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" XI. USO INDEBIDO DE LA DOCUMENTACI()N O INFORMACION.

El- proveedor se obliga a no difundir la informacion que por virtud del servicio: tenga
.conocimiento, sin autorizacion previa y por escrito de Ja ASEA. '

XIl. VIGENCIA.

La vigencia del contrato serd a partir del siguiente dia habil de la fecha de notificacion
de adjudicacién y hasta 31 de diciembre de 2017. |

Xlil. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO.

Por el plazo que dure la prestacién del servicio, no se contemplard ningL’m costo
adicional para “La ASEA” por cualquier tipo de apgyo especializado en néminas por
parte del proveedor, debiendo el proveedor precisarlo mediante escrito ﬂrmado por
representante legal, el cual debera incluirse en su propuesta técnica.

XIV. NORMAS
Para la prestacion de los servicios requeridos no existen normas de referencia, por lo

tanto, el servicio se debera llevar a cabo conforme a las especificaciones establecidas
en el presente Anexo Técnico.

oo

Lic. Alejandro Herrera Macias

—

1

Director General de Capital
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~ FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA
(ANEXO 2) '

En la siguiente tabla se desglosaran los costos del SERVICIO INTEGRAL DE ELABQRAQION Y CALCULO DE
NOMINA DE LA AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE

DEL SECTOR HIDROCARBURQOS (LA ASEA). que deberan entregar cadauno de los licitantes en sus Propuestas
Economlcas '

G,

'SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE
NOMINA DE LA AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD
INDUSTRIAL Y PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE
DEL SECTOR HIDROCARBUROS (LA ASEA).

TOTAL MENSUAL CON LETRA

NOTA: El servicio consta de una partida Unica que serd adjudicada a un solo licitante, el cual debera as}egyl“ar
a “La ASEA” la prestacion_ total del servicio y cumplir con los requisitos legales, técnicos y €conomicos
requeridos. -

Condiciones comerciales:

« Lapresente propuesta contempla Ia totalidad de requerimientos contenidos en el anexo técnico.
. * Los precios deberan ser expresados en Moneda Nacional. : -
 Los precios seran fijos durante la vigencia del contrato y/o hasta concluir con la prestacian del servicio
ofertado a satisfaccion de “la ASEA”. - o : ' p d\
¢ Los precios ofertados ya consideran todos los costos hasta la prestacion total del servicio.
* La propuesta economica estara vigente -dentro del procedimiento de contratacion y hasfa su
- conclusion. . .
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Agencia Nacional de Seguridad- Industrial y-de Proteccién al- Medio Ambiente del Sector I
Melckor Ocampo 469.Colonia Nueva Anzures México D..F. . -

¢ p. 13534 Teléfono 5591260100 Ext. 13534, Ciudad De México, México

Alejandro Herrera Maclas %,

Director General De Capital Humano

alejandro.herrera@asea. gob.mx

zdmbar_buro,é ':. i@-‘f‘g

" -
""’{jﬁ‘f«i‘%‘

£
e
.

3

C.c. Ariel Gémez Aguilar : o . ; ) : . N N i |
Director De Administracién De Personal . " ) . . p"f‘;c:;i‘f- CENES, -Mﬁ'j@%ﬁf%
alejandro.herrera@asea gob.mx . . ) LRkl lﬂ'.@_,... Hokes 2\

En referecia al oficio de ASEA fechado el 13 de Septiembre de 2017, con asunto de Solicitud de informacién. Para la contratacion de un “SERVI 55
INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA”. Presentamos la siguiente propuesta. ' .

"ANEXQ TECNICO (ANEX0 1) :
SER VIC_IIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA DE LA AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y:
PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR H_IDRO‘CARBUROS (LA ASEA).

OBJETO DE LA CONTRATACION.

El presente Anexo Técnico tiene como objeto proporcionar las caracteristicas técnicas y funcionalidad minimas necesarias para la coniratacion de un
SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION ¥ CALCULO DE NOMINA. Lo anterior, con Ia finalidad de atender de manera sustantiva lo requerido por la
Direccion de Administracion de Personal de “La ASEA™; asimismo es necesario contratar|un servicio integral que permita llevar a cabo dichos procesos
de manera confiable, oportuna, eficiente y apegado a la normatividad aplicable en materia de remuneraciones de los servidores piblicos de la
Administracién Piblica Federal, ademds de efectuar el pago de dichas remuneraciones a los servidores piiblicos, ast como llevar a cabo el registro e
incidencias del personal que integra “La ASEA". : l

ALCANCE. -
“La ASEA" requiere que el SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA, tomando en cuenta todos los concepios, de
percepciones, de proceso y de repercusiones de némina que tenga la capacidad de controlar los diversos tipos de noming que se requieren sin importar el
nimero de variantes de pago, contemplando todos los reportes ‘que conlleva la generacion de la ndmina de la Administracion Publica Federal.
resolviendo necesidades y requerimientos de informacidn, integracién, resguardo y control en las dreas de Recursos Humanos de “La ASEA”, enfocado a
cumplir con las leyes, Normas y Lineamientos del Sector Piblico, asi como las politicas internas de “La ASEA". )

' ESPECIFICACIONES. , . L »
El servicio consta de una partida tinica que serd adjudicada a un solo licitante, mismo que deberd asegurar a “La ASEA”, la prestacion total del servicio
v cumplir con los requisitos legales, técnicos y econdmicos requeridos por esta.

Asimismo, el licitante adjudicado conjuntamente con “La ASEA” deberd de realizar las agciones necesarias para realizar la entrega de eiualq:-.u'er reporte
en Excel, en txt o en pdf, sobre la informacicn relacionada con las noéminas de “La ASEA”, con la finalidad de iniciar operaciones; dicha informacion
corresponde a los valores histéricos de las quincenas anteriores a la realizacién de la primera operacién.

REQUERIMIENTOS. o ; , ‘ ' :
ESPECIFICACIONES Y REQUERIMIENTOS MINIMOS QUE SE DEBERAN DE CONSIDERAR EN LA IMPLEMENTA CION, OPERACION Y
_ FUNCIONALIDAD DEL SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION ¥ CALCULO DE NOMINA. .

ElSERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA deberd de integrar lo siguiente:

El servicio deberd de ser integral, debiendo de cumplir con los requerimientos necesarios del Sector Piiblico Federal, acorde con los recursos humanos
con los que cuenta “La ASEA™. . '

Es importante sefialar que el servicio, deberd gam};ﬁzar una conduccién segura, dgil y veraz de la informacién’y deberd de tener la capacidad de
adaptarse a los cambios continuos que se generan en lu Administracién Piblica Federal. ' ' ‘

ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS (NOMINA): ' ‘ u\

La estructura del servicio deberd de estar’basada en catdlogos y cdlculos, operados por &l proveedor, con la finalidad de que “La AS.E‘A » cuente con la
informacidn debida en tiempo y forma. Asimismo, el proveedor deberd emitir la informacién reguerida por “La ASEA™ mediante kojas de Excel,
archivos planos, tx, pdf o vistas de otras bases de datos compatibles. :

ADMINISTRACION DE RECURSGS HUMANOS Y CONTROL DE PLAZAS. ‘ 5/ .

El servicio deberd resolver necesidades y requerimientos de informacién, integracign, resguardo y control en las dreas de Recursos Humanok de “La

ASEA”, enfocado a cumplir con las leyes, normas y lineamientos del Sector Piblico, asi gomo las politicas internas de la convocante.
', Deberd contemplar la administracién del inventario de plazas autorizadas, el inventario de personal, las incidencias del personal, el qonu'oi del kprd=
del trabajador, bolsa de trabajo para la seleccién de personal, ficha médica, deberd incluir la fotografia, firma y documentos del expediente delypersonal
para su consulta, resguardo o entrega de informacion a terceros, tales como: ‘ -

Cerrada Cruz de la Loma No. 8, Col. Sta. Cruz del M_onfe
‘Naucalpan Edo. De México C.P. 53110 Tels.: 53 $3 0380 53 93 0405
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Plazas Autorizadas

Filiacién al Gobierno Federal
Datos generales del empleado
Dependientes econdmicos
Kardex del empleado

Adicionalmente deberd entregar los reportes con la informacién requerida por las instangias internas y externas a las cuales la deper?de_ncia tenga que
entregar o llevar a cabo intercambio de informacion y que permita mantener actualizado cada expediente del personal con un mejor control de los
movimientos que se llevan a cabo como altas, bajas, cambios, licencias entre otros. :

Es'importante destacar que el licitante adjudicado deberd brindar el manegjo de h:’szér'cb.s a partir de que “La ASEA™ proporcione la informacicn
necesaria para dar inicio al SERVICIO INTEGRAL DE ELARORACION Y CALCULO DENOMINA. ;

PRESTACIONES PARA EL CALCULO DE NOMINA. |

El proveedor deberd contar con un registro con los diferentes tipos de incidencias Basadas en las prestaciones a las cuales tengan derecho los
trabajadores de “La ASEA™. ' ' '

Dichas incidencias; pueden ser fijas como son: Seguro de Vida, Seguros Individuales (estos son contratados por. tiempo indefinido), FOVISSSTE (por
concepto de créditos Hipolecarios).

También se encuentran aquellas que son variables: Préstamos del ISSSTE, Préstamos personales, Seguros de Autos, Seguros de Gastos Médicos Mayores,
FONAC, Retardos y Faltas de Asistencia. : :

El proveedor deberd considerar el célculo del descuento por conczpto de pensién alimenticia, es decir variable o fija y un(a) o mds de un(a)
beneficiario(a) por este rubro, sin que esto afecte la operacién misma de cdlculo para el trabajador o los trabajadores involucrados en este supuesto.

El licitante adjudicado’ del SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE NOMIN#, deberd considerar la emisién de los siguientes
" reportes:

Movimientos de némina a formatos de Excel o Archivos de Texto Plano
Acumulados de némina por empleado '
Concentrado de acumulados de nomina

Acumulado de némina por puesto

Cifras de control del ISSSTE

Resumen de némina por concepio

Relacién de conceptos Retenidos ISSSTE FOVISSSTE

Plantilla de Personal

Nomina Quincenal

Tabulador de Sueldo

Tabulador de quinguenios

Recibos de Nomina Tradicional

Reportes de cada concepto de deduccion de némina .
Reporte para efecto de retencion por concepto de'créditos hipotecario.
Pago de enteros al ISSSTE oo '
Préstamos a plazos del ISSSTE |

Se deberd contar con un control de plazas.sin importar el nimero de empleados y variantes de pago de estos mismos, asi mismo, contempla los reportes

que conlleva el cdlculo y emisién de la némina (néminas, recibos, depésitos, etc,), lps reportes de las obligaciones patronales o pagos a :erce;os

contractuales derivadas del pago de remuneraciones que tenga “La ASEA” (aportacicnes y retenciones al ISR, ISSSTE, FOVISSSTE, Impuesto sobre
Néminas, SSI, etc.). Pago de Néminas Ordinarias, Extraordinarias y Retroactivos de Sueldo, inchuyendo Néminas de Personal Eventual y Honorarios.

%ﬁggﬁgﬁE%Ugg .ELABORA CION Y CALCULO DE NOMINA, deberd contemplar los cambios fiscales del presente ejercicio, asi como, el
registro y control del tabulador de sueldos para Servidores Piblicos Superiores, Mandas Medios y Homélag-os ypara el I:‘er.sonal Operafwoavlgf‘-}me al
dia de hay, dicho tabulador estd conformado por el Sueldo Tabular y la Compensacion Garantizada. Deberd cﬁlcu!ar los"rmpuestosbdé acuerdo a la Ley
del 1.S.R vigente, ya sea para cdlculos quincenales, mensuales o anualizados acorde a la|tabla de z‘mpulesw que La ASEA” desee trabajar. -

- Para efectos de la Ley del ISSST. E, se deberd llevar a cabo el .calculo' de los diferentes porcentajes de cuotas y aportaciones conforme a la ley vigenigén
esta materia, sobre el sueldo base de cotizacion inchyendo sueldos topados. :

El servicio debe considerar el cilculo de pagos o liquidaciones retroactivas de; Incrementos Generales, Incrementos por Grupos-, 1_’::cr¢a.-a»t¢zi'xt‘;§I p:{e .
Puestos, Incremento de Percepciones, Incremento de Prestaciones, Cambio de Tabla de Impuestos, tomanfia en cuentallas ﬁandtc:;tf: tgfa ) ...
vigentes en el periodo de retroactividad, la historia pago de cada emplendo, obligaciones con 1erceros In;tuucwna[e_x y las Pensio grt

- Cermrada Cruz de la Ldmo No. 8, Col. Sta. Cruz del Monte
Naucalpan Edo. De México C.P. 53110 Tels.: 53 93 0380 53 93 0405
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Plazas Autorizadas

Filiacién al Gobierno Federal
Datos generales del empleado
Dependientes econémicos
Kardex del empleado

e o @ @ o

Adicionalmente deberd entregar los reportés con la informacicn reguen'da' por las instarigias internas y externas a las cuales la deperfde_ncia tenga que
entregar o llevar a cabo intercambio de informacién y que permita mantener actualizado cada expediente del personal con un mejor’ control de los
movimientos que se llevan a cabo como altas, bajas, cambios, licencias entre otros. -

Es'imp-ortante destacar c}ue el licitante adjudicado deberd brindar el manejo de histdr cos a partir de quz “La ASEA™ proporcione la infarmacz‘én . .
necesaria para dar inicio al SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA. . . ‘

PRESTACIONES PARA EL (_I'ALCULO_DE NOMINA.

El proveedor deberd contar con un registro con los diferentes tipos de incidencias basadas en las prestaciones a las' cuales tengan derecho los
trabajadores de “La ASEA™. . ’ )

Dichas incidencias; pueden ser fijas como son: Seguro de Vida, Seguros Individuales (estos son contratados por. tiempa indefinido), FQVISSSTE (por
concepto de créditos Hipotecarios). '

También se encuentran aguellas que son variables: Préstamos del ISSSTE, Préstamos personales, Seguros de Autos, Seguros de Gastos Médicos Mayores,
FONAC, Retardos y Faltas de Asistencia. ¥ ‘

El proveedor deberd considerar el cdlculo del descuento por concepto de pensién glimenticia, es decir variable o fija y wn(a) o-mds de un(a)
beneficiario(a) por este rubro, sin que esto afecte la operacion misma de cdlculo para el trabajador o los trabajadores involucrados en este supuesto.

El licitante adjudicado’ del SE.RVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CA.LCULO DE NOMINA, deberd considerar la emisién de los siguientes
" reportes:

Movimientos de némina a formatos de Excel o Archivos de Texto Plano
Acunlados de némina por empleado ’
Concentrado de acumulados de nomina
Acumulado de némina por puesto

d Cifras de control del ISSSTE
Resumen de némina por concepto
Relacién de conceptos Retenidos ISSSTE FOVISSSTE
Plantilla de Personal
Nomina Quincenal
Tabulador de Sueldo
Tabulador de quinguenios
Recibos de Nomina Tradicional
Reportes de cada concepto de deduccién de némina .
Reporte para efecto de retencién por concepto de créditos hipotecario
Pago de enteros al ISSSTE ‘ o ’
Préstamos a plazos del ISSSTE

Se deberd contar con un control de plazas sin importar el mimero de empleados y variantes de pago de estos mismos, asi mismo, contempla los reportes
que conlleva el cdlculo y emisién de la némina (néminas, recibos, depésitos, etc,), lps reportes de las obligaciones patronales o pagos a terceros
contractuales derivadas del pago de remuneraciones que tenga “La ASEA” (aportacianes y retenciones al ISR, ISSSTE, FOVISSSTE, Impuesto sobre
Néminas, SSI, etc.). Pago de Néminas Ordinarias, Extraordinarias y Retrodctivos de Sueldo, inchiyendo Néminas de Persqml Eventual y Honorarios. 0\

CRITERIOS DEL CALCULO. : ‘ S

El SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA, deberd con templar los mbios fiscales del presente gercicio, asi como, el
registro y control del tabulador de sueldos para Servidores Piblicos Superiores, Mandys Medios y Hamélogos yparael f_’erso:;al Operativo, vigente al
dia de hoy, dicho tabulador estd conformado por el Sueldo Tabular y la Compensacion Garantizada. Deberd calcular Ios”unpuestas de acuerdo a la Ley
del I.S.R. vigente, ya sea para cdleulos quincenales, mensuales o anualizados acorde a Id tabla de impuesto que “La ASE4 desee trabajar. .

+ Para efectos de la Ley del ISSST E, se deberd llevar a cabo el caleuld de los diferentes orcentajes de cuotas y aportaciones conforme a la ley vigente en
esta materia, sobre el sueldo base de cotizacion inchuyendo sueldos topados. ) : . : /
El servicio debe considerar el cdlculo de pagos o liguidaciones retroactivas de; Incrementos Generales, Incrementos por Gr upos, il'ncremenms %’; o
Puestos, Incremento de Percepciones, Incremento de Prestaciones, Cambio de Tabla Impuestos, tomando en cuenta las comi:’zaon?; gu t:f ron
vigentes en el periodo de retroactividad, la historia pago de cada empleado, obligaciones con terceros Institucionales y las Pensiones

Cemada Cruz de la Loma No. 8, Col. Sta. Cruz del Monte
Naucalpan Edo. De Mexico C.P. 53110 Tels.: 53 93 0380 53 93 0405
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DISPERSION DE NOMINA.
El servicio deberd contemplar la generacion de archivos planos para entrega de informaciény pagos a terceros tales como:
Archivo para carga de timbrado conforme a lo estipulado por el Servicio de Administracién Tribuiaria.

Archivo para la dispersion de la némina pago quincenal via TESOFE
Layout quincenal ISSSTE-SERICA, '

Layout SAR-FOVISSSTE ’ ‘

Archivo para la declaracién al DIM para su presentacion a la SHCP
Generacion del archivo para el SICOP :
El licitante adjudicado deberd mantener en todo momento, actualizados los reportes mencionados en el presente Anexo Te’gnico.

9

REGABLES
REPORTE MENSUAL DE L4 RACION Y
CALCULO DE NOMINA, EL CUAL DEBERA ‘ 4
CONTENER LO SIGUIENTE: e . o EL REPORTE DEBERA SER
) GENERADO CON L4
« Movimienios de némina a formatos de Excel o INFORMACION SOLICITADA DE
Archivos de Texto Plano FORMA  INDIVIDUAL (POR
+ Acumulados de ndmina por empleado j CADA SERVIDOR PUBLICO DE
» Concentrado de acumulados de nomina LA ASEA), ASI,COMO GLOBAL
~ Acumulado de némina por puesto ' (POR EL TOTALl DE LA
« Cifras de control del ISSSTE ' © PLANTILLA QUE INTEGRA LA
* Resumen de némina por concepto ' 4SE4) Y DEBERA  SER . B
« Relacién de cancep:és Retenidos ISSSTE ENTREGADO EN MEDIO e SERAN 'CORTES QUINCENALES Y
FOVISSSTE ELECTRONICO - QUE DEBERAN SER ENTREGADOS A
* Plantilla de Personal ) PROPORCIONE EL PRESTADOR - MAS TARDAR EL ULTIMO DIA
« Nomina Quincenal DEL  SERVICIO | EN L4S |  HABIL DE CADA MES
* Tabulador de Sueldo . OFICINAS DE L4 DIRECCION
~ Tabidador de quinguenios DE  ADMINISTRACION DE
+ Reportes de cada concepto de deduccién de PERSONAL DE “L4 ASEA",
némina UBICADAS  EN | MELCHOR
s Reporte del Seguro de  Separacion OCAMPO NO. 469, SEXTO PISO, .
Individualizado. . ’ COL. NUEVA | ANZURES,
e Reporte Impuesto Sobre Nomina CIUDAD DE MHEXICO, CP.
* Reporte para efecto de retencidn por concepto 11590.
de créditos hipotecarios .
= Pago de enteros al ISSSTE ’ . I : n
» Préstanos a plazos del ISSSTE - » ) ; .

ADMINISTRADOR Y VERIFICADOR DEL CONTRATO. : )
Conforme al pensiltimo parrafo del articulo 84 del Reglamento de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, el C.P. A:?él
Gémez Aguilar, Director de Administracion de Personal de “La ASEA", o quien lo %z‘m}u, serd el res;:o‘nsqble’ de administrar el contrato, quien
verificard el cumplimiento del contrato y elaborard el escrito de conformidad de los entregables en donde se establezea que el proveedor cumplié con la
prestacion del mismo, al siguiente dia de la conclusién del servicio.’ : g
PENAS CONVENCIONALES. - : : )
Si el proveedor no cumple con la prestacion de los servicios en los plazos establecidos en ¢l presente anexo técnico, se le impondrd una pem'convenc:_oml
del 1% (uno por ciento) por cada dia natural de atraso en los entregables hasta que cumpla con su obligacion, si fuera el caso, y se calculardn a partir del
: siguiente dia de la fecha de incumplimiento del plazo pactado para la entrega de los mismps, serdn determinadas en funcién del valor total de la_fac_lw‘a,
siendo cubierta por el proveedor mediante el “Pago de derechos, productos y aprovechamientos” esquema EJcinco” ante alguna de las instituciones
bancarias autorizadas, acreditando dicho pago con la entrega-del recibo bancario al administrador del contrato.

- - 0
DEDUCTIVAS. ‘ S ‘ s \
Se apli i i Ia prestacion de log servicios, de acuerdo ¢ lo siguiente:
5 - JRCENTAIE &
1% SOBRE EL MONTO TOTAL DE LA FACTURA DEL MES AL QUE
DE LOS ENTREGABLES. . CORRESPONDA

El proveedor contard con I dia habil para corregir los entregables presentados de manera parcial o deficiente a partir de la notgﬁcacién que realz'ciz.
por escrito el administrador del instrumento juridico. Transcurrido el plazo, en casp de que no se reciba la correccion de los mismos, ‘La AS|
podrd iniciar el proceso de rescision del contrato. ' /

Las deducciones se aplicarén con cargo al contrato respectivo, preferentemente en la facturacién mds préxima posterior a la fecha en que| se haya
generado dicha deduccion. ’

. Cerrada Cruz de la Loma No. 8, Col, Sta. Cruz del Monfe
Naucalpan Edo. De México C.P. 53110 Tels.: 83 93 0380 53 93 0405
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FORMA DE PAGO. :
“La ASEA” cubrird el pago de los servicios de manera mensual y a entera satisfaccién del agministrador del contrato.
“La ASEA™ no otorgard ninguna clase de anticipo. o B . ..
El pago del servicio quedard condicionado al pago que el proveedor deba efectuar en su caso, por concepto de penas convencionales ylo deducciones.
I ASEA ™ establece que las deducciones al pago correspondientes a la entrega, podrdn ser aplicadas mediante nota de crédito o bien directamente en la
Jactura respectiva. I: ‘ _ : R
La factura que el proveedor expida con motivo del Instrumento Juridico adudicado, deberdn contener los requisitos que establecen las Leyes Fiscales
vigentes. ' ! : ' K . oy e ;
La factura deberd sefialar la descripcion del servicio, precio unitario y total, desglosando el IVA, No. de contrato y la razén social, teléfonos y direccidn
del proveedor y deberdn ser entregadas al administrador del contrato correspondiente. '
En caso de que la factura entregada por el proveedor pard su pago presente errores, “llg ASEA" dentro de los tres dias hdbiles siguientes al de su
recepcién indicard al proveedor las deficiencias que deberd corregir, por lo que el procedimiento de pago reiniciard en el momento en el que el proveedor
presente la factura corregida. ; :
La factura deberd considerar, lo siguiente:
Datos de “La ASEA™: i

Nombre: Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al Medic Ambiente del Jector Hidrocarburos
RFEC.: ANSI408122K6

Domicilio fiscal: Av. Melchor Ocampo No. 469, Col. Nueva Anzures, Delegacion Miguel Hidalge, Ciudad de México, C.P. 11590.
Concepto: o .

Deberd especificar el monto en Moneda nacional (letra y rimero).

El pago correspondiente, quedard sry'elo a la entrega que el proveedor realice en tiempo Y forma de la garantia de cumplimiento, dentro de los 10 (diez)
dias naturales posteriores a la firma del contrato. Asi mismo, el drea requirente a través del administrador del contrato, serdn los resparfsab[es de
verificar que el proveedor haya enn'eg&d‘o previo al trdmite de pago la garantia de cumpljmiento, una vez que se cuenle con la garantia entregada serd
procedente el pago. . .

GARANTIAS. , ‘
Con fundamento en los articulos 48 fraccién Il y 49 fraccion [ de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y.el articulo 103
de su Reglamento a fin de garantizar el|debido cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato, deberd presentar a “LA ASEA", dentro de los 10
(diez) dias naturales siguientes a la firma del.contrato, 0 a mds tardar el dia kabil inmedialo anterior al vencimiento del plazo serialado en este pdrrafo, la
Garantia de Cumplimiento del contrato, consistente-en:

Péliza de Fianza de Garantia de Cumplimiento que se constituiré por el 10% (diez por clento) del importe total del contrato, estipulado en la Cldusula
Tercera denominada Monto-del Contrato, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado, con uha vigencia equivalente a la del contrato garfzmizado, otorgada
por institucion afianzadora legalmente constituida en la Republica Mexicana, en términos de la Ley de Instituciones de Seguros ¥ de Fianzas y a favor de
“LA TESORERIA DE LA FEDERACION". : o :

La Péliza de Fianza de Garantia de Cumplimiento deberd contener como minimo las siguignies declaraciénes expresas:

Que la fianza se otorga atendiendo t y cada una de las estipulaciones establecidas en este conlrato. )
Que para cancelar la fianza, serd requisito contar con la constancia de cumplimiento fotal de las obligaciones contractuales, de conformidad con lo
establecido en el presente instrumento. : %t

Que la fianza permanecerd vigente durante el cimplimiento de la obligacion gue garantjce y continuard vigenie en caso de que se otorgue prorroga al
cumplimiento del contrato, asi como durante la substanciacién de todos los recursos ljgaies o de los juicios que se interpongan y hasta que se dicte

resolucion definitiva que quede firme,’y - e s e

Que la afianzadora acepla expresamenie someierse a los procedimientos de efecucion previstos en los articulos 282 ¥ 283 en la Ley de Ir_z.sfrruczones de

Seguros y de Fianzas para la efecrivid}id de las fianzas, ain para el caso de que proceda el cobro de indemnizacion por mora, con motivo del pago

extempordneo del importe de la péliza dz fianza requerida. : . : .
. Se podra garantizar el cumplimiento a’e%l contrato mediante-las formas sefialadas en la disposicién quinta de Ia.s DISPOSICIONES Genera!es' a que se

sujetarén_las garantias otorgadas a favor del Gobierno Federal para el cumplimientp de obligaciones distintas de las fiscales que constituyan las

dependencias y entidades en los actos y Lontratos que celebren. ; ‘ o, . 7

Las obligaciones pactadas en el contrato serdn indivisibles, por lo tanto, en su caso, la garantia de cumplimiento referida se aplicard por el monto total O\
" de las obligaciones garantizadas. f . ) e L

En caso de que existan créditos a:su favo:— contra “LA ASEA™, de renunciar al derecho a compensar que le Foncede la Ie.grslaczon sustantiva ctvil

aplicable, por lo que otorga su consentimiento expreso para que en el supuesto de incurrpl:‘mienro de las obligaciones que deriven del contrato, se haga

efectiva la garantia otorgada, asi como cualguier otro saldo a favor de “L4 ASEA™. B . o
Su conformidad para que la Garantia de Cumplimiento del contrato, permanezca vigente| durante la subszancia'cxan de .ta.dos los procedfmzem,o.s Judiciales
o arbitrales y los recursos legales gue se interpongan, con relacion al contrato, hasta que sea dictada resolucion definitiva que cause ejecutoria por parie
de la autoridad o tribunal competente. . ) ) ) .
. Su aceptacion para que la Garantia de Cumplimientd permanezca vigente hasta que las|obligaciones garaniizadas hayan sido cumplidas en su totalidad,
en la inteligencia que la conformidad paya la liberacicn deberd ser. otorgada mediante escrito suscrito por “L4 AS. o
En el supuesto de que la ASEA y el proveedor convengan la modificacion del contrato vigente, en términos de la Clmz.sula Décima Segunda de maa’//:t
Modificaciones al Contrato, “EL PROYEEDOR” deberd contratar la ampliacién de |la Garantia de Currtluliml:en;q; presenta.m_io la mo;;)jc ién, yo
endoso de la garantia dentro de los 10 (diez) dias naturales siguienies a ia firma del convenio que modifigue el instrumento original, por el importe™es
incremento o modificacién correspondiente. ' '

Cer'rcdo Cruz de la Loma No. 8, Col. Sia. Cruz del Monte
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La Garantia de Cumplimiento deberd ser entrégada en las oficinas de la Direccin de Adgquisiciones y Contrataciones de “LA ASEA™, en un horario de
9:00 a 14:30 horas y de 16:00 a 18:00 horas, dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes a partir de la fecha de firma del presente contrato.

Una vez cumplidas las obligaciones de “EL PROVEEDOR" a entera satisfaccién de “LA ASEA”, el administrador y verg‘,i‘ict'zc'f?r del cumplimiento c'ifz!
contrato, procederd a extender la constancia de cumplimiento de las ob!:gacrones contractuales para que se dé inicio a los trdmites para la cancelacién

de la Garantia de Cumplimiento del contrato, previa solicitud por escrito de “EL PROVEEDOR" a la Direccion General de Recursos Materiales y
Servicios. .

USO INDEBIDO DE LA DOCUMENTACION O INFORMACION. L .
El proveedor se obliga a no difundir {a informacién que por virtud del servicio tenga conogimiento, sin autorizacién previay por escrito de Ia ASEA.

VIGENCIA. '
La vigencia del contrato serd a partir del siguiente dia habil de la: feaha de notificacién de adjudicaciény hasta 31 de diciembre de 2017.

| PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO. - _ , o st
Por el plazo que dure la prestacién del servicio, no se. contemplard ningiin costo adicional para “La ASEA” por cualqmer tipo de apoyo especializado en

néminas por parte del praveedor debiendo el praveedor precrsarlo mediante escrito firmado por representante legal, el cual deberd incluirse en su,
propuesta técnica. i :

NORMAS

El servicio deberd considerar la narmazrvrdad aplicable vigente, a fin de garantizar gue las cifras y edleulos proporcionados sean confiables y apegados a
la normatividad. :

DELSA SYSTEM Cumple con los requisitos del anexo técnico “SERVICIO INTEGRAL DE ELABORA CION ¥ CALCULO DE NOMINA” y estd de
acuerdo en los términos y condiciones que marca ASEA. : ‘

En espera de su pedido, reciban un cordial saludo

Cemada Cruz dé la Loma No. 8, Col| Sta. Cruz del Monte -
Naucalpan Edo. De México C.P. 53110 Tels.: 53 93 0380 53 93 0405,
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DELSA

Naucalpan Estado De México a 28 De Septiembre De 2017

Agencia Nacional de Segundad Industrial y, are. -Proteccitin al Medio Am.bze.nre del Sectar Eﬁdrb'éarﬁui'oaf‘ ‘

Melchor Ocampo 469 Colonia Nueva Anzures México'D.F,

c p. 13534 Teléfono 5591260100 Ext. 13534, Ciudad De Méxzco Mé.uca

Alejandro Herrera-Mactas

Director General De Capital Humano
alejandro.herrera@asea.gob. mx

C.c. Ariel Gomez Aguilar

Director De Administracion De Personal’
alejandro.herrer: ea.gob.mx

FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA

Propuesta econdmica de mi representa DELSA SYSTEM SA DE CV.

(ANEXO 2)

En la siguiente tabla se desglosardn los costos del SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION ¥ CALCULO DE NOMINA DE LA AGENCI:‘!
. NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL.Y PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS (LA ASEA). Que deberdn

entregar cada uno de los licitantes en sus Propuestas Econdmicas.

Elaborada el 28 de septiembre de 2017, Naucalpan Estado De México~

Precios en moneda nacional (pesos mexicanos).

Precios fijos durante la vigencia del contrato o hasta concluir la prestac:dn '

Vigencia de la propuesta 60) dias

La presente propuesta contempla la totelided de requerimientos contenidos en el anexo técnico L.

SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACIdN Y CALCULO DE NOMINA DE LA
AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y PROTECCI ON AL
' MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS (LA ASEA).

. 98,333.36 15,733.34 | 114,066.70

En espera de su pedido, reciban un cordial saludo

. TOTAL MENSUAL CON LETRA: (Ciento Catorce Mil Sesenta y Seis Pesos Con 70/100) -

Cerrodo Cruz de la Loma No. 8, Col. Sta. Cruz del Monte :__ ‘
Naucalpan Edo. De México C.P. 53110 Tels.: 53 93 038053 93 0405 ‘ y






