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CRITERIOS PARA EL FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE TRANSPARENCIA
DE LA AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE
PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS

Disposiciones Generales

1.- Los presentes Criterios se expiden con fundamento en lo establecido en los
articulos 43 y 44 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica; 29 y 30 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso .a la Informacion
Publica Gubernamental; y, 70, 78 y 79 de su Reglamento, con el proposito de
normar el funcionamiento del Comité de Transparencia de la Agencia Nacional de
Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos.

2.- El Comité de Transparencia tendrd como objetivo coordinar y supervisar las
acciones en materia de transparencia, acceso a la informacién publica
gubernamental y proteccion de datos personales que lleven a cabo la Agencia
Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio Ambiente del Sector
Hidrocarburos, la Unidad de Transparencia y las Unidades Administrativas que la
integran, con el fin de garantizar el acceso a la informacion y la proteccion de los
datos personales que se encueniran bajo su custodia, en los términos que
establecen la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Plblica y la
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.

3.- Para los efectos de los presentes Criterios se entendera por:

l. Agencia: La Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al
Medic Ambiente del Sector Hidrocarburos;

il. Comité de Transparencia: El Comité de Transparencia de la Agencia
mencionado en el articulo 29 de la Ley Federal de Transparenc;a y Acceso a la
Informacion Publica Gubernamental;

. Herramienta de Comunicacion: La Herramienta de Comunicacion con la
Administracion Pulblica Federal, administrado por el Instituto Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales;

IV. Instituto: El Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y
Proteccion de Datos Personales (INAI);

V. Ley Federal: La Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica Gubernamental;

Vi. Ley General: La Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica;

VHl. Presidente del Comité de Transparencia: El Presidente del Comlte de
Transparencia de la Agencia;

VIll. Reglamento: El Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica Gubernamental;

@ IX. Unidad de Transparencia: La Unidad de Transparencia de Ia Agengcia,;

"\




Q / .
SEMARNAT 0 ASEA
e

SECRETARIA DT
MEDIO AMBIENTE
Y RECURSOS NATURALES

X. Unidades Administrativas: Las Unidades Administrativas de la Agencia.

4.- La interpretacion de los presentes Criterios corresponde al Comité de
Transparencia con la finalidad de favorecer el principio de-maxima publicidad y
disponibilidad de la informacion, asi como para cumplir con las obligaciones en
materia de transparencia sefialadas en la Ley Federal y en Ley General.

Capitulo Il
Integracion del Comité de Transparencia

5.- De conformidad con los articulos 30 de Ja Ley Federal y 43 de la Ley General,
la Agencia debera contar con un Comité de Transparencia colegiado e integrado
por un namero impar, conformado por un servidor plblico designado por el titular
de la entidad, el titular de la Unidad de Transparencia y el Titular del Organo Interno
de Control, quienes adoptaran sus decisiones por mayoria de votos.

6.- El Comité de Transparencia integrara a un servidor publico, como Secretario
Técnico, con la finalidad de asesorar o apoyar en sus funciones; asistira a las
sesiones con voz pero sin voto, conforme a lo dispuesto en el articulo 57 del
Reglamento. :

7.- Los integrantes del Comité de Transparencia solo podran ser suplidos en sus
funciones por servidores publicos de nivel inmediato inferior, quienes seran
designados por el miembro titular del Comité de Transparencia, de acuerdo con lo
establecido en el articulo 57 del Reglamento. '

8.- Los integrantes del Comité de Transparencia tendran la facultad de invitar a los
titulares de las Unidades Administrativas en calidad de asesores permanentes del
mismo, cuya presencia sera requerida en cada una de las sesiones. Dichos
asesores tendran voz pero no voto. '

'Los asesores titulares del Comité de Transparencia podran ser suplidos por
-servidores publicos designados.

9.- Los titulares de las Unidades . Administrativas que sometan a consideracion del
Comité de Transparencia algun asunto deberan acudir a la sesion en calidad de
invitados, para el correcto desahogo de los mismos, teniendo voz pero no voto.
: : Ry
En caso de que los titulares de las Unidades Administrativas no puedan asistirala X\
sesion del Comité de Transparencia, podran ser suplidos por un servidor publico
/®on rango inmediato inferior al invitado, lo que quedara asentado en el acta.

Capitulo Hl
Funciones del Comité de Transparencia
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10.- El Comité de Transparencia desarrollara sus funciones en cumplimiento a lo
estipulado en los articulos 44 de la Ley General y 29 de la Ley Federal.

: Capitulo IV
Operacién del Comité de Transparencia

11.- De conformidad con el Gltimo parrafo del articulo 57 del Reglamento, el Comité
de Transparencia sesionara de manera ordinaria una vez cada seis meses y en
forma extraordinaria cada vez que su Presidente o cualquiera de sus integrantes lo
requieran.

Para sesionar de manera ordinaria o extraordinaria se requerira la presencia de
todos los integrantes del Comité de Transparencia o sus suplentes acreditados. En
caso de que alguno de los integrantes del Comité de Transparencia o su respectivo
suplente no asistieran a la sesion, se pospondra y se convocara para su desahogo
al siguiente dia habil, no siendo necesaria convocatoria escrita y sin que se
modifique el orden del dia. El hecho se asentara en el acta de la siguiente sesion
que se celebre. ‘ : .

Si en este supuesto hubiere asuntos relevantes o cuyo vencimiento no permita
sesionar al dia habil siguiente, la sesién se llevara a cabe y serdn votados los
puntos del orden del dia, siempre que estén dos de los tres integrantes y el hecho
se asentara en el acta de la sesion. -

El Comité de Transparencia también podrd declararse en sesion permanente
siempre que asi lo aprueben, de manera unanime, los integrantes del mismo. A
efecto de lo anterior, deberan estar presentes todos los integrantes o sus suplentes,

quedando asentado en el acta y acordando la fecha, hora y lugar del reinicio de la-

sesion, por lo que no sera necesario el envio de una nueva convocatoria y sera bajo
el mismo orden del dia, estableciendo el periodo por el que se declara en sesion y
ésta debera ser concluida por los integrantes que la iniciaron. -

12.- El Presidente del Comité de Transparencia enviard la convocatoria a las
sesiones a los integrantes, asesores e invitados, por lo menos con tres dias habiles
de anticipacion a su celebracion, en el caso de sesiones ordinarias, y cuando menos
con 24 horas de anticipacion a su celebracion, en caso de sesiones extraordinarias.

La convocatoria debera contener el dia, la hora y el lugar en que la sesion deba
celebrarse y la mencion de ser ordinaria o extraordinaria.

Para continuar con la sesion permanente sera necesaria la asistencia de todos los
integrantes del Comité de Transparencia o de sus suplentes. Las votaciones de los
asuntos, en las sesiones permanentes podran ser por unanimidad o por mayoria.
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13.- El orden del dia de las sesiones incorporara al menos los siguientes puntos:

.  Aprobacién del orden del dia;

. Lectura del acta de la sesion anterior;

ll. Analisis y, en su caso, aprobacion de los asuntos contenidos en el orden del
dia;

IV. Asuntos generales, si hubieran.

Las actas de las sesiones se entenderan aprobadas en el momento en el que sean
firmadas por los integrantes del Comité de Transparencia, sin necesidad de
someterlas a aprobacion en la siguiente sesion.

El orden del dia y los documentos soporte para el analisis y discusion de los puntos
. atratar en la sesion, seran enviados por el Secretario Técnico, en forma electronica,
a los integrantes del Comité de Transparencia, asesores e invitados, en el caso de
sesiones ordinarias, con al menos dos dias habiles de anticipacion a la sesion y
tratandose de las sesiones extraordinarias, se remitiran con al menos 24 horas de
anticipacion a la verificacion de la sesion.

14.- Las sesiones seran conducidas por el Presidente del Comité de Transparencia
0 su suplente.

Cada integrante del Comité de Transparencia tendra derecho a voz y voto.y los
acuerdos se tomaran por mayoria de votos.

En caso de que alguin integrante del Comité de Transparencia o su suplente externe
un voto u opinion disidente o particular, tendra dos dias habiles para entregarlo a
los integrantes del Comité de Transparencia, a través del Secretario Técnico,
quedando asentado en el acta de la sesion.

Los acuerdos adoptados en el seno del Comité de Transparencia seran de
cumplimiento obligatorio para sus integrantes, asi como para la Unidad de
Transparencia y los Titulares de las Unidades Administrativas, sin que proceda
modificacion alguna. '

15.- Los acuerdos adoptados por el Comité de Transparencia en cada sesion, seran
notificados por el Secretario Técnico, mediante oficio enviado, por medio
electronico, a cada uno de los Titulares de las Unidades Administrativas que hayan
sometido a consideracion alguna solicitud y se enviara copia a los integrantes c%\\
Comité de Transparencia y a la Unidad de Transparencia. '

Los acuerdos y documentacion soporte, se podran respaldar en soporte electronico
y notificarse por ese mismo medio.
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Capitulo V
‘Funciones del Presidente del Comité de Trans_parencia

16.- Son funciones del Presidente del Comité de Transparencia:

L Instruir al Secretario Técnico para que convoque a las sesiones del Comité
de Transparencia;

il. Solicitar al Instituto, previo acuerdo del Comité de Transparencia, la
ampliacion del plazo de reserva de un documento o expediente, por lo menos tres
meses antes al vencimiento de dicho plazo;

L. Enviar anualmente al Instituto, dentro de los primeros 20 dias habiles del
mes de enero, previo acuerdo del Comité de Transparencia, los datos necesarios
para la elaboracién del informe anual al H. Congreso de la Unién, de conformidad
con lo previsto por el articulo 39 de la Ley Federal;

IV.  Enviar al Instituto, previo acuerdo del Comité de Transpareﬂc:a el indice de
Expedientes Reservados, a través de la herramienta informatica que para tat efecto
se utilice, conforme lo estipula la normatividad aplicable, y

V.  Las demas funciones que le encomiende el Instituto, la Ley Federal o Ley
General.

Capitulo VI
Obhgac:ones y atribuciones de los mtegrantes del Comité de Transparencia

17.- Son obligaciones y atribuciones de los integrantes del Comite de
Transparencia:

. Asistir a las sesiones del Comité de Transparencia;

Il. Solicitar al Presidente del Comité de Transparencia la inclusion de los asuntos
que deban tratarse en las sesiones del Comité de Transparencia; -
Ill. Intervenir en las discusiones del Comité de Transparencia;

IV. Emitir su voto respecto a los asuntos tratados en las sesiones;

V. Revisar las actas de cada sesion del Comité de Transparencia y, en suU €aso,
emitir comentarios;

VI. Firmar las actas de las sesiones, en caso de haber estado presente en ellas;
Y,
VIl. Proponer la asistencia de servidores plblicos que por la naturaleza de los
asuntos a tratar, deban asistir a las sesiones del Comité de Transparencia.

Cuando existan intereses en conflicto, en términos de lo previsto en la Ley Federal

de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos, la Ley Federal

de Procedimiento Administrativo y demas disposiciones aplicables, el integrante del
Comité de Transparencia en cuestion deberda excusarse de intervenir en el \
tratamiento del asunto, fundando y motivando dicha decision, lo cual quedara \
asentado en el acta de que se trate.

Capitulo Vi
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Funciones del Secretario Técnico del Comité de Transparencia

18.- Son funciones del Secretario Técnico:

L Preparar el orden del dia de las sesiones del Comité de Transparencia e
integrar la documentacion soporte para la realizacion de las mismas;

il Convocar, por instrucciones del Presidente del Comité de Transparencia, a
la celebracion de las sesiones;

. Poner a disposicion de los integrantes del Comité de Transparencia,
asesores e invitados el orden del dia y la documentacion soporte de cada sesion;
IV.  Elaborar el acta de cada sesion del Comité de Transparencia y someterla a
consideracion de los integrantes del mismo, para sus observaciones, comentarios
o visto bueno;

V. Elaborar las resoluciones de inexistencias y clasificaciones de las solicitudes
que apruebe el Comité de Transparencia;

VI. Recabar lafirma de los integrantes del Comlte de Transparencia o suplentes
participantes, en las actas de las sesiones y las resoluciones del Comité de
Transparencia;

VIl. Dar seguimiento a los acuerdos del Comité de Transparencia;

VIHI. Llevar el registro de los acuerdos tomados en las sesiones;

IX. Llevar el control de las actas, resoluciones y sus soportes;

X. Subir las actas al Portal de Obligaciones de Transparencia, admlnlstrado por
el Instituto, de acuerdo con la normatividad en la materia;

Xl Informar a la Unidad de Transparencia, mediante oficio, cuando el Comite de

Transparencia apruebe la ampliacion del plazo previsto en los articulos 44 de la Ley
Federal y 71 de su Reglamento, para que lo notifique al solicitante,

Xll.  Notificar a la Unidad de Transparencia los cambios -que se efectlien de los
integrantes del Comité de Transparencia, dentro de los 10 dias habiles siguientes
a que se haya efectuado el cambio, a efecto de que ésta proceda a actualizar la
informacion respectiva en la pagina de Internet;

XW. Comunicar los acuerdos adoptados por el Comité de Transparencia a la
Unidad Administrativa que haya sometido a consideracion del mismo alguna
solicitud, asi como a la Unidad de Transparencia;

XIV. Integrar, a través de’la Unidad de Transparencia, y someter a consxderacnon
de los integrantes del Comité de Transparencia el Indice de Expedientes
Reservados de las Unidades Administrativas de la Agencia;

XV. Publicar en la pagina de Internet de la Agencia, a través de la Unidad de
Transparencia, las resoluciones y los criterios emitidos por el Comite de
Transparencia, y e
XVI. Las deméas que le encomienden los presentes Criterios y el Comité de.
Transparencia.

19.- Los integrantes del Comité de Transparencia promoveran, en el ambito de sus - '

respectivas competencias, la coordinacion e implementacion de las acciones
derivadas de los acuerdos adoptados en el seno del Comité de Transparencia.





















