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1. Introduccion

En cumplimiento a la actividad 7.1 “Realizar reportes de avances trimestrales y publicarlos en el portal de la ASEA", del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA) 2021 de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente del Sector

Hidrocarburos (ASEA), esta Area Coordinadora de Archivos presenta el Primer Reporte de Avances Trimestral del PADA.

El PADA se conforma por un total de 14 actividades, las cuales tienen por objeto fortalecer la gestién documental de la Agencia, brindando a
las areas generadoras de documentacion las habilidades, conocimientos e instrumentos necesarios para la implementacién de las mejores
practicas archivisticas, con la finalidad de contribuir a la gestién y conservacién del patrimonio documental de la nacién, bajo criterios de

transparencia y rendicién de cuentas.

Cabe mencionar que, con fecha 30 de marzo se hizo del conocimiento de la ASEA que el Archivo General de la Nacién (AGN) emitié el dictamen
de Validacion DV/0003/21 del Catélogo de Disposicién Documental (CADIDO) y del Cuadro General de Clasificacién Archivistica. El dictamen
en cuestion quedd condicionado a que la ASEA presente durante el ejercicio fiscal 2021, la actualizacién de su CADIDO, a efecto que se ajusten
al alza los plazos de conservacion en aquellas series documentales con plazos inferiores a dos afios en el archivo de tramite y plazos menores
a cinco afios en el archivo de concentracion, no obstante, la estructura de las series documentales fue validada, por lo que la ASEA se
encuentra en posibilidad de iniciar con la implementacién de los instrumentos de control archivisticos y reordenar sus expedientes conforme

a los mismos.

Por lo antes expuesto, en el marco del PADA 2021, las herramientas que se generen para la gestion del archivo Institucional deben
estructurarse a partir de los Instrumentos de Control Archivisticos previamente sefalados, a efecto de guardar congruencia en la clasificacién
y administraciéon de los expedientes y que las medidas que se adopten al interior de las dreas se encuentren enfocadas a la plena

implementacion de los citados instrumentos.
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2. Informe de resultados
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De las 14 actividades que conforman el PADA 2021, 08 se programaron para su realizacién y/o inicio durante el primer trimestre del afio en
curso, conforme a ello, los avances y el grado de cumplimiento por cada una de estas actividades, es el siguiente:

Objetivo

7 Actividad

1.1 Solicitar a las Unidades
Administrativas y al Director
Ejecutivo, segun sea el caso,

Programado

Acciones realizadas/Comentarios
1. Con fecha 12 de febrero de 2021, el Area Coordinadora
de Archivos solicité, mediante oficio, a los Titulares de las
Unidades Administrativas de la ASEA la ratificacion o
designacién de los responsables de Archivo de Trémite.

2. Mediante oficio ASEA/UAF/DGRMS/0086/2021, de
fecha 12 de febrero se designé al C. Agustin Zavala
Gonzalez, Director de Control Interno, como responsable

Estatus
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la actualizacién y/o de la Oficialia de Partes de la Agencia.
1. Mantener b ..
. ratificacién de los
actualizada la . 3 s : " . ..
estructura del nombramientos de los e 3. El Director Ejecutivo de la Agencia, mediante oficio
) responsables de las areas y ASEA/DE/0030/2021, de fecha 23 de marzo ratificé al C. | Concluida
Sistema R . febrero R
T — de operativas del Sistema Cesar Romero Vega, como responsable del Archivo de
. Institucional de Archivos, Concentracion.
Archivos de la ASEA. | . A
incluido el responsable de la
Oficialia de Partes de Ila 4. En consecuencia, el 29 de marzo, el Area Coordinadora
Agencia. de Archivos, mediante oficio
ASEA/UAF/DGRMS/0230/2021, en cumplimiento a lo
establecido en el articulo 21de la Ley General de Archivos,
hizo del conocimiento del AGN, la conformacién
actualizada del Sistema Institucional de Archivo de la
ASEA.
e
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Objetivo

Actividad Programado Acciones realizadas/Comentarios Estatus

1. El 16 de marzo, mediante oficio
ASEA/UAF/DGRMS/0185/2021, el Area Coordinadora de
Archivos solicité el apoyo de los responsables de Archivo
de Tramite de las Unidades Administrativas de la ASEA, a
efecto de aplicar de manera coordinada con el personal
de la Coordinacién de Archivos, la “Cédula de espacios y
2.1 Realizar un diagnéstico bodegas de archivo”.
sobre las condiciones fisicas
de los espacios y bodegas en 2. En virtud de lo anterior, el llenado de dichas cédulas se
las .que se resguardan los llevé a cabo del 18 al 23 de marzo del afio corriente, entre
archivos de las Unidades personal de la Coordinacion de Archivos y los .
o 2 : ; Febrero . R Concluida
Administrativas al interior responsables del Archivo de Tramite.
del inmueble de la ASEA, a '
2. Mantener una fin de identificar 3. La Coordinacién de Archivos elaboré el Informe de
infraestructura necesidades de Resultados del Diagndstico sobre las condiciones de
adecuada para el mantenimiento. espacios y bodegas en las que se resguardan los
resguardo de los archivos de la ASEA, el cual contempla las principales
archivos de dreas de oportunidad detectadas en el manejo y
tramite. administracion de los espacios de archivo, las
necesidades de mantenimiento, asi como, las
propuestas de fortalecimiento que propiciaran el
fortalecimiento de la gestion archivistica de la Agencia.
2.2 Remitir a la Direccion de
Servicios Generales y Las necesidades de mantenimiento y/o reparaciones
Mantenimiento un Informe identificadas en el “Informe de resultados del Diagnéstico
de Resultados que incluya, sobre las condiciones de espacios y bodegas en las que .
5 Marzo 2 E o Concluida
en su caso. las necesidades se resguardan los archivos de la ASEA”, se remitieron a la
de mantenimiento de los Direcciéon de Servicios Generales y Mantenimiento, a fin
espacios de archivo de las de que las mismas se atiendan de manera oportuna.
Unidades Administrativas, a
fin de solicitar su atencién.
P
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Objetivo " Actividad Programado Acciones tealizadas/Comentarios Estatus
Durante enero y febrero del afio en curso, esta
Coordinacion de Archivos de manera conjunta con la
29 Brushas condiildss: del Direccion de Procesos y Tecnologlés de lnformam?.n,
Sistermna de Gestion concluyeron con las pruebas al Sistema de Gestidn
' Eneroy Documental (SGD); derivado de ello, el 08 de marzo se .
Documental, a fin de que . . . .. Concluida
. .. Febrero llevé a cabo la reunién de trabajo para el inicio de
esté apegado a la operacion ; : .
de la ASEA operaciones del SGD, por lo que, a partir del dia 09 de
' dicho mes, la Oficialia de Partes se encuentra operando
el multicitado sistema, en el que se lleva a cabo el registro
de la correspondencia que ingresa a la Agencia.
1. Mediante oficio ASEA/UAF/0060/2021 de fecha 04 de
. . i febrero de 2021 se solicité a la totalidad de Unidades
3.2 Gestionar la designacion o i ; ; : 2
3. Implementar un . Administrativas de la Agencia la designacion de los
sistema de gestion derlos Enlaces del Sistemna Enlaces del SGD
g de Gestion Documental de Febrero ’ Concluida
documental. ; i .
las Unidades Administrativas . . . 5%
de la ASEA 2. En consecuencia, se integré la relacion de los Enlaces
i del SGD de la ASEA, con los cuales se ha trabajado la
implementacién del sistema al interior de las areas.
1. A partir de la designacion de los Enlaces del SGD, se
convocé a éstos a la “Reunién de Presentacién del
Sistema de Gestién Documental”, celebrada el pasado 30
3.3 Implementar y operar el | Marzo 2021 | de marzo.
Sistema al interior de las | aenerode Proceso
Unidades Administrativas. 2022 En dicha reunién, se les presenté el SGD, las
funcionalidades del mismo, principales consideraciones
para su implementacion, a la vez que, se les facilité los
instrumentos basicos de consulta.
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Objetivo

Actividad

Programado

Acciones realizadas/Comentarios

Como parte del Diagndstico sobre las condiciones de
espacios y bodegas en las que se resqguardan los archivos
de la ASEA, se identificé que Unicamente la Unidad de
Normatividad y Regulacién cuenta con un inventario
actualizado de sus expedientes.
No obstante, en el marco de dicho diagnéstico también
5. Clasificar y 5" Solicitar e integrar. un se identificé que el archivo de las dreas se ordena bajo
Organizar los e T e e el Febreroy | criterios heterogéneos y que no son necesariamente Proceso
archivos de la e Marzo acordes a los Instrumentos de Control Archivisticos. Por
ASEA. ) lo que, esta Coordinacion de Archivos se encuentra
trabajando en una matriz para el levantamiento del
inventario de expedientes, a fin de que en ésta se
considere la diversidad de criterios existentes al interior
de las dreas y que los resultados del inventario, brinde una
seguridad razonable del niumero de expedientes con los
que efectivamente cuentan las dreas de la Agencia.
6. Contar con un 6.1 Emitir un Instructivo De conformidad con lo sefalado en el numeral anterior,
Instructivo Basico Basico, que permita en el Diagndstico sobre las condiciones de espacios y
que permitan gestionar los documentos bodegas en las que se resguardan los archivos de la
fortalecer la de la Agencia, asi como, ASEA, se identificé que las areas operan y resguardan sus
gestion de los realizar las acciones de expedientes bajo una amplio margen de criterios, por lo
archivos de |Ia preparacion para su Febrero que, como accion de fortalecimiento se esta trabajando Proceso
Agencia, en tanto posterior clasificacién, en la unificacion de los mismos, en apego a los
se aprueban los conforme a los Instrumentos de Control Archivistico, asi como a la
Instrumentos Instrumentos normatividad en la materia; por lo que se emitird un
Archivisticos por Archivisticos. documento que consolide la totalidad de tales criterios y
parte del AGN. fortalezca la gestion de los archivos de la Agencia.
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El presente Informe Trimestral de cumplimiento al PADA 2021 fue elaborado y publicado en el portal de la ASEA, conforme a lo
comprometido en el numeral 7.1 del propio Programa.

Alejandrina Anette Vilchis Pérez Agustin Zavala Gonzalez Andrea LM Soto Arreguin
Elaboré Reviso Autorizé
Jefa de Departamento de Control y de Director de Control Interno Directora General de Recursos Materiales y
Gestién de Archivistica Servicios y Coordinadora de Archivos de la
ASEA
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