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1. Introduccion

En cumplimiento del numeral 6.1 Realizar Reportes de Avances Trimestrales del PADA 2026 y publicarlos en el portal
de la ASEA, del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2026 de la Agencia Nacional de Sequridad Industrial
y de Proteccién al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos (ASEA), esta Area Coordinadora de Archivos presenta

el Primer Reporte de Avances Trimestral de cumplimiento al PADA.

Sobre el particular, se resalta que el Programa se conforma por un total de 16 actividades, las cuales tienen por

objeto:

e Asegurar la vigencia de la estructura del Sistema Institucional de Archivos de la ASEA.

e Que las personas servidoras publicas de la ASEA involucradas en la gestién de archivos, cuenten con
acciones de capacitaciéon en la materia.

e Clasificar, organizar, administrar y resguardar los archivos de la Agencia, en apego a los instrumentos
de control y consulta archivisticos, asi como, a la normatividad en la materia.

e Contar con los documentos normativos y/o de apoyo necesarios para que las Unidades Administrativas
de la Agencia, cuenten con las directrices e insumos necesarios que aseguren una correcta
administracién de sus archivos, considerando la normatividad aplicable y las buenas practicas en
materia de archivo.

e Impulsar la observancia de los tiempos de conservacién, conforme a los instrumentos de control
archivisticos.

e Evaluar las actividades realizadas en materia de archivos.

En este sentido, las actividades contempladas en el PADA 2026 buscan consolidar la sistematizacion de los
procedimientos operativos en materia de gestiéon documental, a fin de que sean parte de la operacion cotidiana
de las Unidades Administrativas, mediante el fortalecimiento de la estructura operativa del Sistema Institucional
de Archivos, la ampliacién de los conocimientos de las personas servidoras pubicas en materia de gestion
archivistica, el cumplimiento de la normatividad en la materia, asi como, mediante el impulso al cumplimiento

de los tiempos de conservacién establecidos en los instrumentos de control archivisticos de la ASEA.
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2. Informe de resultados

De las dieciséis acciones programadas en el PADA 2026, siete iniciaron su ejecucion durante el primer trimestre
del afio, de las cuales, una se concluyé al 100%; en tanto las nueve acciones restantes se realizardn en préximos

trimestres.

A continuacién, se presentan las acciones realizadas en cumplimiento al PADA 2026, al cierre del primer

trimestre del afo:

3. Detalle de acciones realizadas

ACCIONES REALIZADAS PRIMER

ESTRATEGIA ACCION PERIODO TRIMESTRE AVANCE ESTATUS

Durante el primer trimestre de 2026,
mediante oficio ndmero
ASEA/DE/28/2026, se  realizé la
designacion del Area Coordinadora de
Archivos. Asimismo, mediante oficios
ASEA/DE/29/2026 y ASEA/DE/30/2026 se
realizaron las designaciones de las
personas responsables de oficialia de
partes y de archivo de concentracion,

1.1 Gestionar ante las respectivamente.
Unidades Administrativas
Asegurar la del | lizacis
vigencia de la e_a.ASI'E{\ Radudlizgeion o Mediante oficio ndmero
estructura  del | ratificacién - de - los| | ASEA/UAF/DGRMS/0126/2026, se realizd
1 |Sistema nombramientos de las la solicitud a las &reas operativas del | 100.00% | Concluida
S febrero . o ;
Institucional de | personas responsables de Sistema Institucional de Archivos (SIA)
Archivos de la||as 4reas operativas del para la  actualizacion de las

designaciones de los Responsables de
Archivo de Tramite de la ASEA, mismas
que fueron actualizadas por las unidades
administrativas.

ASEA. Sistema Institucional de

Archivos.

Consecuentemente, mediante oficio
nimero ASEA/UAF/DGRMS/0198/2026,
se hizo del conocimiento del Archivo
General de la Nacion, la conformacién
actualizada del SIA de la ASEA, con lo cual
se cumple a cabalidad la actividad.
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2.1 Realizar una reunién de
retroalimentaciéon con las
personas Responsables del Derivado de las cargas laborales durante
Archivo de Tramite, en el Marzo el primer trimestre de 2026 en el Area No
2 que se expliquen las _— Coordinadora de Archivos, esta actividad | 0.00% .
consideraciones para el J sereprograma para el segundo trimestre
tratamiento de del ejercicio.
expedientes en su proceso
de integracion y cierre.
Qe . 2.2 Capacitar a las personas
. Responsables del Archivo
P . de Tramite en materia de La presente actividad serd realizada
servidoras L P - .
- gestiébn  archivistica y Abril - durante el segundo y tercer trimestre de No
3 | publicas de la . ; 0.00%
ASEA transferencias agosto 2026, de conformidad con o iniciada
. documentales, mediante programado.
involucradas en ; N
- acciones de capacitacion
la gestion de|.
- internas o externas.
archivos,
cuenten con
acciones de )
N 2.3 Capacitar al personal - . .
capacitaciéon en . S La presente actividad serd realizada
: adscrito a la Coordinacién : -
la materia. : Abril - durante el segundo y tercer trimestre de No
4 de Archivos de la ASEA en : 0.00% st
- . agosto 2026, de conformidad con o iniciada
materia de transferencias
programado.
documentales.
2.4 Coordinar la “Semana
del Archivo de la ASEA”, - . -
) - La presente actividad serd realizada
incorporando acciones de ; -
Foen s Junio - durante el segundo y tercer trimestre de No
5 sensibilizacién y . 0.00% o
o agosto 2026, de conformidad con lo iniciada
fortalecimiento de
o ; programado.
conocimientos en materia
archivistica.
; 3.1 Realizar un Programa
Clasificar, o 5 :
orgarikzar. Anual de Trabajo por Esta actividad sera realizada en el
administrar y | Unidad Administrativa con Enero - seg}Jndo trimestre de 2026, esto No
6 - derivado de las cargas laborales del| 0.00% L
resguardar los | base en los resultados del junio s . o iniciada
archivos de 1 | Diagnist de Archi personal adscrito al Sistema Institucional
. iagnéstico de Archivos de Archivos.
Agencia, en | >025.
AR,
S 55 ;"‘; :f.\
2026 ey
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ACCIONES REALIZADAS PRIMER
TRIMESTRE

AVANCE

ESTATUS

apego a los Se da seuimiento permanente a la
instrumentos . clasificacién y  organizacién  de
3.2 Dar seguimiento a los : ; ;
de control y - g expedientes. En el primer trimestre de
trabajos de clasificacion y . -
consulta A Febrero- |2026, se realizaron las solicitudes En
7 o .| organizacion de . ) 25.00%
archivisticos, asi ) diciembre |formales del avance trimestral en la proceso
expedientes, con base en el T : ;
como, a la clasificacion de expedientes, mismos que
- CADIDO. )
normatividad se encuentran integrados a la fecha de
en la materia. firma del presente reporte.
3.3 Actualizar la Guia de il Esta actividad serd realizada en los Kiis
8 Archivo Documental de la oo meses de julio y diciembre de 2026, | 0.00% L
diciembre iniciada
ASEA. conforme a lo programado.
A finales del primer trimestre de 2026, se
realizaron las actualizaciones pertinentes
3.4 Actualizar el Inventario | Abril, julio, | a losinventarios generales de la ASEA, de En
9 de expedientes de la ASEA octubre, conformidad con la normativa vigente, | 25.00% roceso
conforme al CADIDO. diciembre. | en este sentido, la actividad programada P
al primer trimestre de 2026 se encuentra
realizada a cabalidad.
Contar con los 41 Reali . d Se realiz6 la difusiéon correspondiente
documentos d:f .’ea (ljzarl aGcchnes ]e mediante correo institucional a todo el
normativos y/o : us.l?n =ia Lf'a para ‘a Febrero - personal adscrito a la Dependencia, con En
10 Gestién de Archivos de la i . ) 25.00%
de apoyo para A X ; diciembre lo cual se llevd a cabo a cabalidad la proceso
ASEA, mediante infografias, - ;
que las AfiRdidas & tavds del actividad programada para el primer
Unidades e e trimestre de 2026.
o . correo institucional.
Administrativas,
ic:sinr:\eorjs conqll:)z 4.2 Revisar y actualizar el Al primer trimestre de 2026, se realizé la
u it revision de la documentacién del
aseguren una |apartado de  “Gestidn| Febrero - on o En
11 s N o Repositorio, la actualizacién total se | 25.00%
correcta Archivistica” del Repositorio junio o . ) proceso
dministraci culminard en proximos trimestres de
adminis rac.lon de la DGRMS. conformidad con lo programado.
de sus archivos,
considerando la
normatividad y
las buenas | 4.3 Actualizar y difundir el Abril Esta actividad serd realizada en el No
12 | practicas en | Manual de uso del Sistema - segundo trimestre de 2026, conforme a| 0.00% L
< i junio iniciada
materia de | de Control de Gestion. lo programado.
archivo.
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5.1 Seguimiento a las bases
de datos para identificar ) Esta actividad sera realizada en el tercer
43 | Impulsar la ; Julio - 3 8 No
. estatus de cierre de e trimestre de 2026, conforme a lo| 0.00% bt
obse.rvancua de expedientes e informar el P programado.
los tlemp.o’s de resultado a las Unidades
con:ervacmn,l Administrativas.
conforme a los ; -
- Durante el primer trimestre de 2026 no
instrumentos L - L
. se han recibido transferencias primarias
de control | 5.2 Atender las solicitudes . -
S - - Febrero - a realizar por parte de las Unidades En
14 | archivisticos. de transferencias primarias o o : .| 25.00%
: ; diciembre | Administrativas, por lo que se mantendra proceso
realizadas por las Unidades L
- . el seguimiento puntual durante los
Administrativas. o )
préximos trimestres.
Con el presente informe, se realiza la
actividad programada para el primer
6.1 Elaborar y publicar los Abril. iulio trimestre de 2026, el informe sera En
15 Reportes de Avance oct'dbre y publicado en la pdgina institucional de la | 33.00% ——
Evaluar las | Trimestral del PADA 2026. Agencia posterior a su firma vy P
actividades formalizacién, con lo cual se cumple con
realizadas en la actividad programada en el periodo.
materia de
archivos.
6.2 Elaborar y publicar el . : .
Enero de Esta actividad sera realizada en enero de No
16 HIDHE AT oy 2027 2027, conforme a lo programado 0% iniciada
Cumplimiento  al  PADA ' prog :
2026.
. St
2026 ¥
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Por Gltimo, se muestra, a nivel de actividad, el avance del Programa al cierre del primer trimestre del ejercicio

2026:

Del total de 16 actividades comprometidas en el PADA 2026

Actividades
concluidas, 1, 6%

l
!
|_Actividades en
proceso, 6, 38%

Actividades no _|
iniciadas, 9, 56%

M Actividades concluidas m Actividades en proceso m Actividades no iniciadas

2N

= S e a———

1. sabino Vazquez Araujo L
Validé y Autorizé

Director General de Recursos Materiales y

Servicios y Coordinador de Archivos de la

ASEA
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