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1. Introduccion

En cumplimiento del numeral 6.1 “Realizar Reportes de Avances Trimestrales del PADA 2025 y publicarlos en el
portal de la ASEA", del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025 de la Agencia Nacional de
Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos (ASEA), esta Area
Coordinadora de Archivos presenta el Tercer Reporte de Avances Trimestral de cumplimiento al PADA. Sobre el
particular, se resalta que el Programa se conforma por un total de 16 actividades, las cuales tienen por objeto:

» Asegurar la vigencia de la estructura del Sistema Institucional de Archivos de la ASEA.

* Que las personas servidoras publicas de la ASEA involucradas en la gestién de archivos, cuenten con
acciones de capacitacién en la materia,

e Clasificar, organizar, administrar y resguardar los archivos de la Agencia, en apego a los instrumentos
de control y consulta archivisticos, asi como, a la normatividad en la materia.

e Contar con los documentos normativos y/o de apoyo necesarios para que las Unidades Administrativas
de la Agencia, cuenten con las directrices e insumos necesarios que aseguren una correcta
administracion de sus archivos, considerando la normatividad aplicable y las buenas précticas en
materia de archivo.

o Impulsar la observancia de los tiempos de conservacion, conforme a los instrumentos de control
archivisticos. .

e Evaluar las actividades realizadas en materia de archivos.

En este sentido, las actividades contempladas en el PADA 2025, buscan consolidar la sistematizacién de los
procedimientos operativos en materia de gestién documental, a fin de que sean parte de la operacién cotidiana
de las Unidades Administrativas, mediante el fortalecimiento de la estructura operativa del Sistema Institucional
de Archivos, la ampliacién de los conocimientos de las personas servidoras pubicas en materia de gestién
archivistica, el cumplimiento de la normatividad en la materia, asi como el impulso al cumplimiento de los
tiempos de conservacién establecidos en los instrumentos de control archivisticos de la ASEA.

2. Informe de resultados

De las dieciséis acciones programadas en el PADA para ejecutar en 2025, trece han iniciado actividades al cierre
del tercer trimestre del afio. De estas, siete han concluido al 100%; seis se encuentran en proceso de atencion y
tres se encuentran programadas para realizarse.

A continuacién, se presentan las acciones realizadas en cumplimiento al PADA 2025, al cierre del tercer trimestre

del afio:
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Detalle de acciones realizadas

Durante el primer trimestre de 2025,
mediante oficios ndmero
ASEA/DE/A0/2025, se realizé la
designacién del Area Coordinadora de
Archivos. Asimismo, mediante oficios
ASEA/DE/41/2025 y ASEA/DE/25/2025
se realizaron las designaciones de las

Indigena

1.1 Gestionar ante las personas responsables de Oficialia de
: Unidades partes y de archivo de concentracién,
- Asegurar la | Administrativas de Ia respectivamente.
vigencia  de laiASEA la
- estructura del ; actualizacion/ratificacién Mediante oficlo
‘ Sistema de los nombramientos Eneroffebrero  ASEA/UAF/DGRMS/060/2025, se realizé 100.00% Concluida=
‘Institucional  de ; de fas personas la solicitud a las areas operativas del :
Archivos de la: responsables de las Sisterna Institucional de Archivos (SIA)
| ASEA. 4reas operativas del para la  actualizacion de las
' Sistema Institucional de designaciones de las personas
Archivos. responsables de Archivo de Tramite de
la ASEA.
Por Gitimo, mediante oficio
ASEA/UAF/DGRMS/0157/2025, se hizo
del conocimiento del Archivo Generat
de la Nacidn, ta conformacién
actualizada de! SIA de la ASEA,
f . g ' El 25 de junio se convocd a las personas |
: . 2.1 Realizar reunion de ‘ ) A
| Que las personas . . . . responsables de Archivo de Tramite :
. retroalimentacién  con . . seo i
servidoras ipara realizar la retroalimentacion
- las personas ! . . :
pdblicas de la - i correspondiente, mediante la cuat se:
responsables de Archivo : : . . . :
ASEA . : : explicé a cabalidad el tratamiento de:
. de Tramite en el que se: : . : :
. involucradas en la ’ o : “fos expedientes para el proceso de. : .
iz expliguen las principales | Febrero/marzo @ | . .~ 100.00% : Concluida
: gestion de . . : i clerre y las caracteristicas necesarias :
: . consideraciones para el : . 2 . :
archivos, cuenten - i - para su integracién, expurgo y cierre
. tratamiento de: T , :
con acciones de . con la finalidad de realizar I[as;
o s expedientes en  su: . s :
capacitacion en la roceso de integracion v transferencias primarias, con fo cual se |
. materia. p' g y; icumple a cabalidad la actividad de:
cierre, : : :
- referencia, :
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ACCION

2.2 Capacitar a las
personas responsables
del Archivo de Tramite,

transferencias
documentales, mediante
acciones de capacitacion
internas o externas.

BERIODO

ACCIONES REALIZADAS AL TERCER
TRIMESTRE

Del4 al 6 de junio y del 11 al 13 de junio,
se tuvo la participacion de los
Responsables del Archivo de Tramite en

Archivo de Concentracién”,
proporcionados por el Archivo General
de la Nacién, con lo cual se cumple a
cabalidad la actividad comprometida.

\
Avance

en materia de gestidn ‘ los cursos: "Procesos técnicos del
3 archivistica y/o  Abril/agosto  Archivo de Tramite", y Procesos 100.00% ' Concluida

transferencias técnicos del Archivo de Concentracién",

documentales, mediante proporcionados por el Archivo General

acciones de capacitacién de la Nacién, con lo cual se cumple a

internas o externas. cabalidad la actividad comprometida.

2.3 Capacitar al personal Del 4 al 6 de junio y del 11 al 13 de junio,

adscrito a la se tuvo la participacion de personal de

Coordinacion de la Coordinacién de archivos en los

Archivos de la ASEA, en cursos: "Procesos técnicos del Archivo J
4 materia de  Abrill/agosto  de Tramite", y Procesos técnicos del 100.00% Concluida
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' Clasificar,
organizar,

: administrar y

resquardar  los

farchivos de la

: Agencla, en

iapege a los
_instrumentos  de
: control y consulta
. archivisticos, asi

{ como, a la
“normatividad  en
:la materia,

2025

Aho de
La Mujer
Indigena

Coordinar la
“Semana del Archivo de
la ASEA", en la que se

2.4

incluyan  acciones de
sensibilizacion y/o
desarrolio de
conocimientos, para
fortalecer fa  cultura

archivistica de fa ASEA.

3.1 Realizar el
“Diagndstico para el
fortalacimiento de la
gestion archivistica de la
ASEA" y generar el oficio
de  resultados  por
Unidad Administrativa.

i

junio-agosto

Junio-
septiembre

Esta actividad serd realizada en el

‘s . o 0.00%
tltimo trimestre del ejercicio.

Esta actividad serd realizada en el

) . 0.009
ditimo trimestre del ejercicio. 00%
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.| ESTRATEGIA
|
4

y  organizacién

en el CADIDO.

Archivo Documental.

2025

Ano de

3.3 Generar la Guia de

1O

l BERIODO

3.2 Seguimiento a los
trabajos de clasificacion

Febrero-

e diciembre

expedientes, con base

Julio y diciembre

ASEA

AGERCIA DE SECURIBAD,
ERERGEA ¥ AMDIENTE

ACCIONES REALIZADAS AL TERCER
TRIMESTRE

Durante el tercer trimestre del ejercicio,
se continuaron con las acciones de
seguimiento, en este sentido, se han
realizado las solicitudes de Ia
clasificacion  por  trimestre, de
conformidad con la normativa aplicable
en la materia. Asimismo, se da
seguimiento  permanente a la
clasificacién, organizacién y resguardo
de los archivos de la agencia.

Esta actividad serd concluida en el
Gltimo  trimestre del ejercicio. En
diciembre del presente, se realizara la
generacién de la Guia de Archivo
Documental del cierre del ejercicio.

{
Avance i ESTATUS

75.00%

50.00%
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' | ACCIONES REALIZADAS AL TERCER

| NO, | ESTRATEGIA ks ACCION BERIODO TRIMESTRE Ayance i ESTATUS
Al cierre del tercer trimestre de 2025,
mediante correo electrénico, se realizé
34 PR el la solicityd alas personas respoqsables
Fideitaric A de Archivo de Tramite de las diversas En
9 ) Julio y diciembre Unidades Administrativas de sus 75.00%
expedientes de la ASEA, : : S g proceso
SRR S |n\{entarlosl,’con Ialfinallda.d de realizar
la integracion del inventario general al
tercer trimestre del ejercicio. La
integracién se concluiréd en octubre,
Contar con los
documentos
- normativos y/o de
~apoyo para que
las Unidades : 4.1 Realizar acciones de
- Administrativas, | difusién de la Guia para
cuenten con los : la Gestion de Archivos de Durante el tercer trimestre del ejercicio,
insumos que ila ASEA, a través de se realizd la accion de difusion
; : - Febrero- : En
10  aseguren una i infografias,  mediante diciembre comprometida, con lo cual se cumplea  75.00% proceso
correcta “Comunidad ASEA” que cabalidad con lo programado en el
administracion de ; contengan la liga acceso trimestre.
sus archivos,ia la misma para
considerando la | consulta.
normatividad y las
buenas préacticas
en materia de
archivo. \

staben,
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ACCIONES REALIZADAS AL TERCER |

ESTRATEGIA ACCION PERIODO TRINESTRE Avance @ ESTATUS

Durante el segundo trimestre de 2025

4.2 Revisar y actualizar el se realizd la actualizacion de la
apartado de "Gestion documentacién incorporada en el ;
11 Archivistica” dentro del Febrero-junio  apartado de Gestién Archivistica en el 100.00% | Concluida
“Repositorio  de la ' Repositorio de la DGRMS para la ASEA,
DGRMS", : con lo cual, se cumple a cabalidad con

la actividad programada.

Durante el segundo trimestre de 2025
se concluyd la actualizaciéon de dos
tripticos, uno en materia de

4.3 Actualizar el triptico ; .
consideraciones generales y otro en

en materia de archivo y : i o f
reallzar st AFasiEn Sl materia de transferencias primarias, D
12 A : Marzo/junio  dichos tripticos fueron difundidos 100.00% Concluida
interior de las Unidades ; S
mediante correo electrénico a las

Administrativas de la

ASEA personas responsables de Archivo de

Tramite el 18 de junio, con lo cual, se
cumple a cabalidad con la actividad
programada.

s

.*"'*'-(.”'
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5.1 Realizar anélisis de
los expedientes para
identificar su estatus de
cierre y proporcionar el

detalle de la revision
para los trabajos de
cierre de expedientes y
ciclo en los archivos de
concentracion.
Impulsar la
observancia de

los tiempos de
conservacion,
conforme a los
instrumentos de
control
archivisticos.

5.2 Realizar las
transferencias primarias
solicitadas  por las
Unidades

Administrativas, a fin de
que éstas se realicen
conforme a las
directrices normativas y
de manera permanente.

2025

Ano de

BRERIODO

Julio/septiembre

Febrero-
diciembre

10

ASEA

AGENCIA DF SEQURIDAD,
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ACCIONES REALIZADAS AL TERCER

i
TRIMESTRE |l AvaliGe
i

Esta actividad se culminara en el dltimo
trimestre de 2025, durante el periodo
que se reporta, se inici6 la
conformacion de las variables a medir
para realizar el anélisis, asi como la
revision de base de datos para
identificar el estatus de los procesos.

Durante el trimestre se realizé una
transferencia primaria, con lo cual se
atendié al 100% las solicitudes recibidas
en el periodo, cabe mencionar que esta
actividad se realiza de manera
permanente, por consiguiente, se
considera su cumplimiento al 100% al
fin del ejercicio.

75.00%
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ESTRATEGIA

Evaluar
actividades
realizadas
materia
archivos.

las

en
de

2025

ACCION

6.1 Realizar Reportes de
Avances Trimestrales del
PADA 2025 y publicarlos
en el portal de la ASEA.

6.2 Elaborar y publicar
en el portal de la ASEA el
Informe  Anual de
Cumplimiento al PADA
2025.

Ano de

AGENCIA DF SECUMIDAD,
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ACCIONES REALIZADAS AL TERCER

BERIODG TRIMESTRE

Con el presente informe, se concluye la
presente actividad, con lo cual se

bril iuli
ARTLI0liETy cumple a cabalidad y en tiempo y forma 100.00%
octubre . , ‘
las acciones pertinentes de esta
actividad.
Enero de 2026 Esta actividad serd realizada en enero 0.00%

de 2026, conforme a lo programado.
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Por dltimo, se muestra, a nivel de actividad, el avance del Programé al cierre del tercer trimestre del ejercicio 2025:

Del total de las 16 actividades comprometidas en el PADA
2025

Actividades no
iniciadas, 3,19% .. &

e Actividades
concluidas, 7,
44%

/
!

Actividades en -~

proceso, 6, 37%

4

@gj_uiﬂ-@ipe Ayora Islas eli Gitlali Navarro Gascén

Elabord Revisé y valido Autorizo
Jefe de Departamento Directora de|,Control Interno Director General de Recursos Materiales y
Servicios y Coordinador de Archivos de la

ASEA
U,
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