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. MEDIO AMBIENTE

2. INFORME DE RESULTADOS

Informe del Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2019

[J ASEA

AGENCIA BE SEGURIDAD.,

A continuacion, se presentan los avances y resultados, respecto de cada uno de los compromisos planteados en el Plan
Anual de Desarrollo Archivistico 2019, los cuales estan enfocados a la optimizacién de la gestién de documentos y al
fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos en la ASEA.

Actividad Accién especifica:

111 Gestionar la
emision de la
designacién del
Coordinador de
Archivos.

‘Responsable(s)

Coordinador de Archivos

110.2 Solicitar la

1.1 Actualizar la | ratificacién y/o
designacién de los|rectificacion de los
responsables de |responsables del
Archivo. archivo de tramite.

Coordinador de Archivos

113 Designar al
responsable del
archivo de
concentracion.

Coordinador de Archivos

-

Avances del Plan Anual de Um.m.m:.o___o Archivistico 2019

Periodo

Mayo

Acciones realizadas
La Titular de la Unidad de
Administraciéon y Finanzas, con
el oficio no.
ASEA/UAF/0475/2019, de fecha
24 de mayo de 2019 realizé la
designacién del Coordinador
de Archivos de la ASEA.,

Por medio de correo
electrénico se solicité a las
Unidades administrativas de la
Agencia la ratificacion o
rectificacién de los
responsables del archivo de
tramite.

Con el oficio no.
ASEA/DE/0144/2019, de fecha
25 de julio de 2019, el Director
Ejecutivo de la ASEA designo al
Director de Servicios Generales
Y Mantenimiento como
Responsable del Archivo de

Concentracién.
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>Pm2n_> DE mHCCm_C.»G

ENUHO >ngmZ_ﬁm Informe del Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2019 a >m m>

Actividad Accion especifica Responsable(s) i Acciones realizadas
131 Convocar a
reunién a los
i_w _3,.nmm~m.ﬁ m_ grupo | integrantes del T . m:qo_m._c:_oam.moﬁmm_3.5@32
interdisciplinario en|grupo s Junio Grupo Interdisciplinario  de
materia de archivo. interdisciplinario vy Archivos de la Agencia.
levantar acta de
integracion.
1.4 Localizar | los El 21, 24 y 25 de junio, la
espacios T T Coordinacion de Archivos llevo a
destinados para >oo:. maderds cabo reuniones con las distintas
archivo de | rENVOS unidades administrativas de la
tramites. Agencia para identificar espacios
y el mobiliario destinados al
. archivo de tramite.
H%U_.__._mecjng el Adicionalmente, el 22, 23, 26, 27,
. . 28 29 de agosto, se
destinado para | Coordinador de Sm_oownmo:mﬂo: 65 @mﬁmmm He
1.4 Realizar el m«nj_<oc_ mm w__ Archivos archivo de tramite de la ASEA, y
levantamiento de Hm:mMm e de I8 Juhio se realizé el inventario del
infraestructura del . mobiliario y se verificd el orden
archivo de la ASEA. del archivo de tramite.
1.4.3 Solicitar al
archivo de . — lectrénico d
concantiacidn  |a ediante correo electrénico de
; 2 fecha 22 de octubre de 2019, se
informacion consulté  al chivo  de
referente al | Coordinador de concentracion ar <ﬁ al
mokiliario y | Archivos OU._.3 .qo _ o mnq.mmvmn o_ e
espacio con el p m:m _ﬁ_m: _Mw P nu.no: M g #
sleRtat a6 >c ntan archivos de
archivos de la gencia.
Agencia.

% ¢
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ZmEo AMBIENTE

TRO & BC MERIS 2

Actividad

1.6 Realizar reuniones
con los responsables
de archivo de tramite y
los integrantes del
grupo
interdisciplinario.

Informe del Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2019

Accién especifica
162 Validar el
llenado de las
Fichas Técnicas de

Validacion

Documental  por
parte de los
miembros del

grupo y los
responsables del
archivo de tramite.

nmm_uommm ble(s)

Coordinador de
Archivos

Periodo

Junio - agosto

D ASEA

>Dm7n,> DE anCm_O.»D

Acciones realizadas

Se realizaron tres reuniones del
Grupo Interdisciplinario  de
Archivo de la Agencia, en las que
se revisaron los avances en la
realizacién de las Fichas Técnicas
de Valoracién Documental y se
aprobaron las mismas.

1.7 Elaborar las politicas
de consultay
préstamo del Archivo
de concentracion.

1.7]0 Elaborar las

politicas de
consulta y
préstamo del
Archivo de

concentracioén.

Coordinador de
Archivos

1.7.2 Difundir e
implementar las

politicas de
consulta Y
préstamo del
Archivo de

concentracién.

Coordinador de
Archivos

1.7 Elaborar el Catalogo
de Disposicion
Documental (CADIDO)

1.7.]0 Elaborar el

CADIDO para
presentarlo al
Comité de

Transparencia, a
efecto de obtener
su aprobacion.

Coordinador de
Archivos

Agosto

El 2 de octubre del presente afio,
en la Tercera Sesién Ordinaria del
Comité de Transparencia de la
ASEA de 2019, se aprobd el
documento denominado
Instructivo de Préstamo de
Expedientes del Archivo de
Concentracion.

Mediante correo electrénico de
fecha 14 de noviembre de 2019 se
difundieron las Politicas de
consulta y préstamo del Archivo
de Concentracion de la Agencia.

Se elabordé el CADIDO y se
presentd al Comité de
Transparencia en su Cuarta
Sesién Ordinaria, realizada el 31
de octubre de 2019; posterior a su
aprobacién, se envié dicho
documento al AGN para su
validacion. ’
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(@ MEDIO AMBIENTE

Actividad

Informe del Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2019

Accidn especifica

Responsable(s)

Periodo

O ASEA

>mmZC> DE mmﬂcacba

Acciones realizadas

110 Contar
sistema de
(manual

automatizado)

con  un

gestion
o

1.10.1 Elaborar la
propuesta de
sistema de gestion,
gue se apegue a la
normatividad en la
materia.

Coordinador de
Archivos

110.2 Obtener de
sistema de gestion
(manual o]
automatizado).

Coordinador de
Archivos

Junio - noviembre

Se diseid una base de datos con
cada apartado establecido en el
numeral 16 fraccion Il del
Acuerdo que tiene por objeto
emitir las Disposiciones
Generales en las materias de
Archivos y de Gobierno Abierto
para la Administracién Publica
Federal y su Anexo Unico, en
donde se registra toda Ia
correspondencia que ingresa. Se
remitio el oficio
ASEA/UAF/0333/2019, de fecha 24
de junio de 2019, mediante el que
se solicité al Subdirector General
de  Administracién de la
Comisién Nacional del Agua
(CONAGUA), la autorizacion para
la donacion del Sistema
Institucional de Control de
Gestion, derivado de la donacion
del Sistema, por parte de la
CONAGUA: se llevd a cabo una
reunién de trabajo con el area de
Tecnologias de la Informacién en
la cual se identificé que las
licencias pertenecen a una
persona moral en particular.,Por
lo anterior, se realizaron 2
reuniones con la empresa duefa
de la licencia en las que esta
realizé la demostraciéon del

software.

9|Pdgdina
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gmUHO >ngmZﬂ.m Informe del Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2019 c >mm>

El presente Informe Plan Anual de Desarrollo Archivistico es elaborado y presentado por el drea Coordinadora de
Archivos; y aprobado por el Comité de Transparencia de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién
al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos (ASEA), con fundamento en el Articulo 12, fraccién | y VI de la Ley Federal

de Archivos (la cual se encontraba vigente al momento de su elaboracién y aprobacion), asimismo en el Articulo 2,
fracciéon V del Reglamento de la Ley Federal de Archivos actualmente vigente, asi como en lo establecido en el
Capitulo V, Articulo 26 de la Ley General de Archivos.

Mtra. Ana Julia Jérénimo Gémez Lic. Andréal. Soto Arreguin
Suplente de la sidenta del Comité Coordinadora de Archivos de la
de Transparencia de la ASEA. ASEA

d _— )
I S ——
Mtro. _nmm_.|z_\mb_._m_\ ucifio Garcia

Titular del Organo Interno de Control
en la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales
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