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I 

 

 

 
 

1 

 

 

Política en materia de Seguridad Industrial, 
Seguridad Operativa y protección al Medio 
Ambiente. 

 

Establecer la Política de SISOPA. 
 

AD 
 

8302/EXP-F-005 
    

X 
P                                                 

R                                                 

Comunicación a Clientes Internos y 
Externos. 

 

RT 
 

8302/EXP-P-021 
  

X 
  

X 
P                                                 

R                                                 

 

Revisión por la Alta Dirección 
 

AD 
 

8302/EXP-P-002 
    

X 
P                                                 

R                                                 

 

 

 

 
II 

 

1 

 

Listado de Peligros y Aspectos Ambientales. 

Generar Listado de Identificación de 
Aspectos Ambientales, Riesgos e 
Impactos Ambientales derivado del 
Estudio. 

 

RT 

 

8302/EXP-F-006 

    

X 

P 
                                                

R 
                                                

 

2 
El resultado del Análisis de Riesgo y 
resultado de la evaluación de Aspectos 
Ambientales. 

Realizar el Análisis de Riesgo para la 
Identificación y Evaluación y Aspectos 
Ambientales a controlar. 

 

RT 
 

8302/EXP-P-004 

   

X 
 

X 

P                                                 

R 
                                                

3 
El listado de los Riesgos y los Aspectos 
Ambientales significativos a controlar. 

Documentar los Riesgos y Aspectos 
Ambientales significativos a Controlar. 

RT 8302/EXP-F-006 
   

X 
P                                                 

R                                                 

 

 
III 

 

 
1 

Listado de los requisitos legales vigentes y 
otros requisitos aplicables a los procesos y 
a las actividades de los Regulados, 
incluyendo permisos, autorizaciones, 
licencias y otros trámites. 

Documentar en la Matriz de Requisitos 
Legales y otros Requisitos Aplicables, la 
legislación vigente así como los permisos, 
autorizaciones, licencias y otros trámites. 

 

 
RT 

 

 
8302/EXP-F-007 

    

 
X 

P 
                                                

 

R 
                                                

 

IV 

 

1 
Programa de Gestión de Objetivos y Metas 
del Sistema de Administración, incluidos los 
indicadores para su cumplimiento. 

Elaborar y ejecutar el programa de 
Gestión de Objetivos y Metas. 

RT 8302/EXP-F-009 
  

X X 
P                                                 

R                                                 

Documentar los Objetivos Metas e 
Indicadores. 

RT 8302/EXP-F-010 
    P                                                 

R                                                 

 

 
V 

 

 
1 

 
Designación documentada del 
Representante Técnico del Regulado ante 
la Agencia. 

Designación del Representante Técnico 
mediante el Formato de Nombramiento. 

AD 8302/EXP-F-011 
   

X 
P                                                 

R                                                 

Realizar la Solicitud de Recursos para 
establecer, implementar y documentar el 
Sistema de Administración. 

 
RT 

 
8302/EXP-F-012 

    
X 

P                                                 

R                                                 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

VI 

 
1 

 
Perfiles de puesto. 

Establecer los puestos necesarios en el 
Organigrama y Documentar los Perfiles 
de Puesto. 

AD 8302/EXP-F-013   
X 

  
X 

P                                                 

RT 8302/EXP-F-014 R                                                 

 

2 

 

Programas anuales para el desarrollo de la 
competencia que incluyan al menos: 

Realizar la Detección de Necesidades de 
Capacitación de cada perfil de puesto 
mediante la Identificación de 
Competencias. 

 

RT 

 

8302/EXP-F-016 

    

X 

P 
                                                

R 
                                                

a 
Capacitación inicial para el personal de 
nuevo ingreso 

 

 

 
Elaborar y ejecuta el Programa de 
Capacitación, Concientización y 
Entrenamiento considerando la 
capacitación a personal de Nuevo 
Ingreso, de Operación y Mantenimiento a 
Equipos Nuevos y la actualización cada 3 
años. 

 

 

 

 

 

 

RT 

 

 

 

 

 

 

8302/EXP-P-008 

X 
 

X 
 P                                                 

R                                                 

b 
Capacitación para operar o mantener 
equipos nuevos 

X 
 

X 
 P                                                 

R                                                 

 

 

 

 
c 

Capacitación de actualización para el 
personal al menos cada 3 años de acuerdo 
a la actualización o cambios en las 
instrucciones de trabajo, la tecnología, los 
Procedimientos y la normatividad. El 
programa de capacitación deberá 
contemplar a los contratistas, 
subcontratistas, prestadores de servicios y 
proveedores. 

 

 

 

 
X 

  

 

 

 
X 

  

P 

                                                

 
 

R 

                                                

 

 

3 

Registros de competencia (inducción, 
capacitación, entrenamientos y 
reentrenamientos), del personal propio, así 
como el de los contratistas, 
subcontratistas, prestadores de servicio y 
proveedores. 

Realizar Evaluación de la Capacitación. 
Recopilar y Resguardar los registros. Se 
deberá incluir en las actividades a 
personal contratista, sub contratista y 
prestadores de servicio. 

 

 

RT 

 

 

8302/EXP-F-018 

    

 

X 

 

P 
                                                

 
R 

                                                

f------i---------------+---------------+--- ---------------------+--+-+--+-

! 
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VII 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Formatos para la distribución y control de 
las comunicaciones. 

Realizar la jerarquización de la 
comunicación y documentar en el 
Formato Matriz de Comunicación: 

 

RT 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
8302/EXP-P-009 

    

X 
P                                                 

R                                                 

Inducción al Sistema de Administración. RT X 
 

X X 
P                                                 

R                                                 

Política de SISOPA. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

RT 

 
X X X 

P                                                 

R                                                 

Funciones, responsabilidades, autoridad. 
 

X X X 
P                                                 

R                                                 

Los Riesgos del Proyecto. 
 

X X X 
P                                                 

R                                                 

Los Aspectos Ambientales. 
 

X X X 
P                                                 

R                                                 

Requisitos Legales vigentes y Otros 
requisitos aplicables. 

 
X X X 

P                                                 

R                                                 

El Objetivo(s), Meta(s) y su cumplimiento. 
 

X X X 
P                                                 

R                                                 

Resultados de Auditorias al Sistema de 
Administración. 

 
X X X 

P                                                 

R                                                 

Resultados del Desempeño sobre el 
SISOPA. 

X 
 

X X 
P                                                 

R                                                 

Revisión de resultados por parte de la 
Dirección. 

   
X 

P                                                 

R                                                 

Capacitar al   personal en   el   Formato 
Reporte de Actos, Condiciones Inseguras 
y Aspectos Ambientales. 

 

RT 
 

8302/EXP-F-020 
 

X 
  

X 
 

X 
P                                                 

R 
                                                

 

 

VIII 

 

 

1 

 

 
Listado de la Información documentada del 
Sistema de Administración. 

Documentar en los formatos de Control 
de Documentos Internos y Externos la 
información del Sistema de 
Administración. 

 

RT 

8302/EXP-F-002  

X 

  

X 

 

X 

P                                                 

8302/EXP-F-003 R 
                                                

El personal de la ES debe firmar la Carta 
de Confidencialidad. 

RT 8302/EXP-F-004 
  

X X 
P                                                 

R                                                 

 

 

IX 

 

 

1 

Listado de la normatividad, códigos, 
estándares o prácticas de ingeniería que se 
utilizarán y aplicarán en las Etapas de 
Desarrollo, así como en la inspección de las 
instalaciones, equipos y procesos propios 
del Proyecto. 

 

Documentar el Listado de Equipos, 
Sistemas e Instalaciones de la Estación de 
Servicio y Marco Regulatorio Aplicable. 

 

 

RT 

 

 

8302/EXP-F-022 

 

 

X 

  

 

X 

 

 

X 

 

P 
                                                

 
R 

                                                

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

X 

 

1 

La descripción de todos los criterios seguros 
de Actividades y Equipos que se utilicen en 
las diferentes Etapas de Desarrollo del 
Proyecto. 

 

Documentar Parámetros de Operación 
Segura de Actividades y Equipos. 

 

RT 

8302/EXP-F-023 
    

X 

P 
                                                

8302/EXP-F-024 R 
                                                

a 
 

 

 

 

 

 

Desarrollar y comunicar los controles de 
operación conforme a los criterios 
obtenidos. 

Pruebas  y    puesta    en    marcha    de 
instalaciones y equipos. 

RT 
 

 

 

 

 

 

 
8302/EXP-P-012 

X 
 

X 
 P                                                 

R                                                 

b 
Uso de maquinaria, equipo, manejo de 
combustibles y sustancias químicas. 

RT X 
 

X 
 P                                                 

R                                                 

 

c 

Protección de suelo y cuerpos de agua, 
descarga de agua residual, emisión de 
ruido, emisión de gases a la atmósfera y 
manejo de residuos. 

 

RT 

 

X 

  

X 

 

X 

P 
                                                

R 
                                                

 

d 
Expendio al público de Gas   Natural, 
Distribución y Expendio al público de Gas 
Licuado de Petróleo y de Petrolíferos. 

 

RT 
 

X 
  

X 
 P                                                 

R                                                 

e 
Acceso y circulación de auto-tanques y 
vehículos de reparto. 

RT X 
 

X 
 P                                                 

R                                                 

f Administración de cambios de tecnología. RT X 
 

X X 
P                                                 

R                                                 

-

--

t--+---+-----<---- ---- --- --- --- ---- ---

t--+---+-----<---- ---- --- --- --- ---- ---
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g 

 
Administración de cambios de personal. RT 

    
X 

P                                                 

R                                                 

h 
Comunicar los Controles operacionales 
establecidos. 

RT 8302/EXP-F-018 X 
 

X X 
P                                                 

R                                                 

 

 

 

 

 

XI 

 

 

 

 

 

1 

 

 

 
 

Programas de mantenimiento predictivo, 
preventivo, calibración, certificación, 
verificación, inspecciones y pruebas de 
equipos críticos. 

Clasificar y documentar el Listado de 
Equipos, Sistemas e Instalaciones Críticas. 

RT 8302/EXP-F-026 X 
 

X 
 P                                                 

R                                                 

Generar Hoja de Especificaciones y Datos 
Técnicos. 

RT 8302/EXP-F-027 
 

X X X 
P                                                 

R                                                 

Desarrollar y comunicar los controles de 
operación conforme a los criterios 
establecidos. 

 

RT 
 

8302/EXP-P-013 
 

X 
  

X 
 

X 
P                                                 

R 
                                                

Generar programas de mantenimiento 
predictivo, calibración, verificación, 
inspección, pruebas de equipos, sistemas 
e instalaciones. 

 

RT 

 

8302/EXP-F-025 

 

X 

   

X 

P 
                                                

R 
                                                

 

 

 

 

 

 
XII 

 

 

 
1 

Carta Responsiva firmada por el 
Representante Legal del Regulado, en 
donde este asume la responsabilidad por la 
administración del riesgo y de los impactos 
al ambiente que se deriven de las 
actividades de contratistas, prestadores de 
servicio y proveedores. 

 

Documentar en la Carta Responsiva las 
actividades, la administración del riesgo y 
de aspectos ambientales derivados de las 
actividades de los contratistas. 

 

 

 
RT 

 

 

 
8302/EXP-F-029 

    

 

 
X 

 
P 

                                                

 

R 

                                                

2 
Los requisitos en materia de Seguridad 
Industrial, Seguridad Operativa y de 
Protección al Medio Ambiente a los que 
deben sujetarse los contratistas, 
subcontratistas, prestadores de servicio y 
proveedores. 

Documentar los Requisitos en materia de 
SISOPA, para contratistas. 

RT 8302/EXP-F-030 
  

X X 
P                                                 

R                                                 

 
Evaluar y documentar la Lista de 
Contratistas que Cumplen con Requisitos 
de SISOPA. 

 

RT 

 

8302/EXP-F-031 

    

X 

P                                                 

 

R 
                                                

 

 

 

 

 

XIII 

 

 
1 

Listado de situaciones potenciales de 
emergencia identificadas por el Regulado 
para todas las instalaciones y sitios donde 
se desarrollen las actividades de 
Distribución y Expendio al Público. 

 

Documentar las Situaciones Potenciales 
de Emergencia. 

 

 
RT 

 

 
8302/EXP-F-033 

    

 
X 

P 
                                                

 

R 
                                                

 

 
 

2 

 

 
Planes  de  atención  y    respuesta  a 
emergencias y programa de simulacros. 

Integrar  el     Plan  de  Atención  a 
Emergencias. 

RT 8302/EXP-PL-001 
  

X X 
P                                                 

R                                                 

Elaborar programa de simulacros. RT 8302/EXP-F-034 
   

X 
P                                                 

R                                                 

Comunicar el Plan de Atención a 
Emergencias y el simulacro. 

RT 8302/EXP-P-009 X 
  

X 
P                                                 

R                                                 

 
XIV 

 
1 

Programa de monitoreo y medición de 
parámetros de desempeño y resultados de 
calibración y mantenimiento de equipos 
empleados en monitoreo del Sistema de 
Administración. 

Resultados de calibración y  mantenimiento 
de equipos empleados en monitoreo del 
Sistema de Administración 

Documentar las actividades para el 
Monitoreo y Evaluación de los 
Indicadores de Desempeño. 

 
RT 

 
8302/EXP-F-035 

 
X 

   
X 

P                                                 

R                                                 

 

 
 

XV 

 
1 

Programa  de  Auditorías,  internas  y 
externas, del Sistema de Administración a 
aplicar en el año en curso. 

Elaborar Programa de Auditorías Internas 
y Externas del Sistema de Administración. 

 
RT 

 
8302/EXP-F-038 

    
X 

P                                                 

R                                                 

 
2 

Criterios de competencia para la 
calificación, entrenamiento y selección de 
auditores internos. 

Documentar los Criterios de Competencia 
para el Entrenamiento, selección del 
Auditor Líder y Equipo Auditor. 

 
RT 

 
8302/EXP-F-040 

    
X 

P                                                 

R                                                 

 

 
XVI 

 

 
1 

Metodología utilizada para la investigación 
y análisis de Incidentes y Accidentes que 
considere lo establecido en las 
Disposiciones Administrativas de carácter 
general emitidas por la Agencia. 
 

 

Capacitar y entrenar en el uso de las 
metodologías a utilizar en la investigación 
y análisis de incidentes y accidentes. 
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Revisión de Resultados 
Realizar el programa de Revisión de 
Resultados del Sistema de 
Administración. 
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XVIII 1 

Indicadores de evaluación del desempeño 
del Sistema de Administración 

Criterios e indicadores con los cuales se va 
a evaluar el Desempeño del Sistema de 

Administración. 
RT 8302/EXP-F-051  
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