CONTRATO NO. ASEA-DGRMS-AD-008-2023
CONTRATO CERRADO PARA LA PRESTACION DEL
SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE
NOMINA PARA LA AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD
INDUSTRIAL Y DE PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL
SECTOR HIDROCARBUROS.

CONTRATO CERRADO PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y
CALCULO DE NOMINA PARA LA AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE
PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS QUE CELEBRAN, POR UNA
PARTE, EL EJECUTIVO FEDERAL POR CONDUCTO DE LA AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD
INDUSTRIAL Y DE PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS,
REPRESENTADA POR LA LIC. ANDREA LIZBETH SOTO ARREGUIN, EN SU CARACTER DE
DIRECTORA GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS, EN ADELANTE “LA ASEA” Y,
POR LA OTRA, DELSA SYSTEM, S.A. DE C.V., EN LO SUCESIVO “EL PROVEEDOR”,
REPRESENTADA POR EL C. JAVIER ISIDRO DE LOS SANTOS BARRERA, EN SU CARACTER DE
AMINISTRADOR UNICO, A QUIENES DE MANERA CONJUNTA SE LES DENOMINARA “LAS
PARTES”, AL TENOR DE LAS DECLARACIONES Y CLAUSULAS SIGUIENTES:

DECLARACIONES

1. “LA ASEA” declara que:

1.1 Es un Organo Administrativo Desconcentrado de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos
Naturales, con autonomia técnica y de gestion, en términos del articulo 1° de la Ley de la Agencia
Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos.

1.2 Con fundamento en los articulos 18, fraccién Ill, y 42, fracciones VI y VIl del Reglamento Interior
de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente del Sector
Hidrocarburos, la Lic. Andrea Lizbeth Soto Arreguin, en su caracter de Directora General de
Recursos Materiales y Servicios, con R.F.C SOAA8603164P4, es la persona servidora publica que
tiene conferidas las facultades legales para celebrar el presente contrato, quien podra ser
sustituido en cualquier momento en su cargo o funciones, sin que ello implique la necesidad de
elaborar convenio modificatorio.

1.3 De conformidad con el numeral 1l.4.1 de la Politicas, Bases y Lineamientos en materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos
Naturales suscribe el presente instrumento la L.C. Maria de la Luz Araiza Castillo, en su caracter
de DIRECTORA DE ADMINISTRACION DE PERSONAL, con R.F.C. AACL690909BC4, facultada
para administrar el cumplimiento de las obligaciones que deriven del objeto del presente
contrato, quien podra ser sustituido en cualquier momento en su cargo o funciones, bastando
para tales efectos un comunicado por escrito y firmado por el servidor publico facultado para
ello, dirigido al representante de “EL PROVEEDOR” para los efectos del presente contrato,
encargados del cumplimiento de las obligaciones contraidas en el presente instrumento
juridico.

1.4 La adjudicacion del presente contrato se realizé mediante el procedimiento de Adjudicacion
Directa, como resultado de la Solicitud de Cotizacién con nimero AA-16-G00-016G00999-N-3-
2023 realizada mediante el Sistema de Informacién Publica Gubernamental denominado
CompraNet al amparo de lo establecido en el articulo 134 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos y en los articulos 26 fraccion Ill, 42 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, “LAASSP”, y 75 ultimo parrafo de su Reglamento.

1.5 “LA ASEA” cuenta con recursos suficientes y con autorizacién para ejercerlos en el
cumplimiento de sus obligaciones derivadas del presente contrato, como se desprende de
la suficiencia presupuestal nimero 00243, de fecha 03 de febrero de 2023 a través del oficio K
No. ASEA/UAF/DGRF/0105/2023 emitido por la Direccién General de Recursos
Financieros.

1.6 Para efectos fiscales las Autoridades Hacendarias le han asignado el Registro Federal ¢
Contribuyentes No. ANS1408122K6.
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1.7 Tiene establecido su domicilio en Boulevard Adolfo Ruiz Cortines, numero 4209, Colonia
Jardines en la Montafa, Alcaldia Tlalpan, C.P. 14210, en la Ciudad de México, mismo que
sefnala para los fines y efectos legales del presente contrato.

2. “EL PROVEEDOR”, por conducto de su representante declara que:

2.1 Es una persona MORAL legalmente constituida conforme las leyes de la Republica
Mexicana acreditando su legal existencia con la Escritura Publica Numero 20,434 de fecha
26 de octubre de 1993, otorgada ante la fe del Lic. Carlos Alejandro Durdn Loera, Notario
Publico nimero 11 del entonces Distrito Federal, debidamente inscrita en el Registro
Publico de Comercio, denominada DELSA SYSTEM, S.A. DE C.V., cuyo objeto social es, entre
otros, el analisis, desarrollo, disefio, programacién, implantaciéon, compra, venta y
reparacion, de sistemas de procesamiento de datos.

2.2 EIC. Javier Isidro de los Santos Barrera, en su caracter de Administrador Unico, cuenta con
facultades suficientes para suscribir el presente contrato y obligar a su representada, como
lo acredita con Acta No. 20,434 de fecha 26 de octubre de 1993, otorgada ante la fe del Lic.
Carlos Alejandro Durdn Loera, Notario Publico nimero 11 del entonces Distrito Federal,
instrumento que bajo protesta de decir verdad manifiesta no le ha sido limitado ni revocado
en forma alguna.

2.3 Reune las condiciones técnicas, juridicas y econémicas, y cuenta con la organizacién y
elementos necesarios para su cumplimiento.

2.4 Cuenta con su Registro Federal de Contribuyentes DSY931026BS8.

2.5 Bajo protesta de decir verdad, estd al corriente en los pagos de sus obligaciones fiscales,
en especifico las previstas en el articulo 32-D del Cédigo Fiscal Federal vigente, asi como
de sus obligaciones fiscales en materia de seguridad social, ante el Instituto del Fondo
Nacional de la Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT) y el Instituto Mexicano del
Seguro Social (IMSS).

2.6 Sefala como su domicilio para todos los efectos legales el ubicado en Calle Cerrada Cruz
de la Loma, numero 8, Colonia Santa Cruz del Monte, C.P. 53110 en Naucalpan de Juérez,
Estado de México.

3. De “LAS PARTES”:

3.1 Que es su voluntad celebrar el presente contrato y sujetarse a sus términos y condiciones,
para lo cual se reconocen las facultades y capacidades, mismas que no les han sido
revocadas o limitadas en forma alguna, por lo que de comun acuerdo se obligan de
conformidad con las siguientes:

CLAUSULAS
PRIMERA. OBJETO DEL CONTRATO.
“EL PROVEEDOR” acepta y se obliga a proporcionar a “LA ASEA” la prestacion del Servicio
Integral de Elaboracién y Célculo de Némina para la Agencia Nacional de Seguridad Industrjé

y de Proteccién al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos (ASEA), en los términos
condiciones establecidos en este contrato y su "ANEXO UNICO" consistente en
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Especificaciones Técnicas, asi como, la respectiva proposicién técnica y econémica, los cuales
forman parte integrante del presente instrumento, al amparo del procedimiento de contratacién
senalado en el punto 1.4 de las declaraciones de este instrumento juridico.

SEGUNDA. MONTO DEL CONTRATO

“LA ASEA” pagara a “EL PROVEEDOR” como contraprestacién por los servicios objeto de este
contrato, un monto de $220,000.00 (Doscientos veinte mil pesos 00/100 M.N.) mas el
Impuesto al Valor Agregado equivalente a $35,200.00 (Treinta y cinco mil doscientos pesos
00/100 M.N.) sumando un monto total de $255,200.00 (Doscientos cincuenta y cinco mil
doscientos pesos 00/100 M.N.) incluyendo el impuesto al Valor Agregado.

La Moneda en la que cotizé “EL PROVEEDOR” fue Moneda Nacional.

El monto indicado sera ejercido y pagado conforme al precio unitario mensual ofertado por “EL
PROVEEDOR” como se sefialan en el “ANEXO UNICO” y de acuerdo con los servicios
efectivamente prestados y recibidos de conformidad por el administrador del contrato.

PRECIO PRECIO
CONCEPTO UNITARIO IVA TOTAL
MENSUAL MENSUAL
Servicio Integral de Elaboracién y Calculo de
Nomina para la Agencia Nacional de Seguridad | - $22.000.00 $3.520.00 | $25.520.00
Industrial y de Proteccion al Medio Ambiente A v i i Gl
del Sector Hidrocarburos (ASEA)

“LAS PARTES” convienen en que dentro de la contraprestacién estipulada en esta clausula,
quedan comprendidos todos los gastos directos e indirectos que “EL PROVEEDOR” tuviera que
efectuar para prestar el servicio contratado y por concepto de pagos a su personal, adquisicion
de maquinaria y equipos, amortizaciones, vidticos, mantenimientos, adquisiciones de
materiales, utiles, articulos y uniformes de trabajo de su personal, primas de seguros, seguros
y por cualquier otro concepto, los cuales seran directamente a cargo del mismo y no podran
ser repercutidos a “LA ASEA".

TERCERA. ANTICIPO.
Para el presente contrato “LA ASEA” no otorgara anticipo a “EL PROVEEDOR”.
CUARTA. FORMA Y LUGAR DE PAGO.

“LA ASEA” efectuard el pago a través de transferencia electrénica en pesos de los Estados
Unidos Mexicanos, a mes vencido, conforme a los servicios efectivamente prestados y a entera
satisfacciéon del administrador del contrato y de acuerdo con lo establecido en el "ANEXO
UNICO" que forma parte integrante de este contrato.

El pago se realizard en un plazo maximo de 20 (veinte) dias naturales siguientes, contados a
partir de la fecha en que sea entregado y aceptado el Comprobante Fiscal Digital por Internet
(CFDI) o factura electrénica a “LA ASEA”, con la aprobacién del Administrador del presente

contrato.

El cémputo del plazo para realizar el pago se contabilizara a partir del dia habil siguiente dela
aceptacién del CFDI o factura electrénica, y ésta retna los requisitos fiscales que establece la
legislacién en la materia, el desglose de los servicios prestados, los precios upitarios, se verifigue
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su autenticidad, no existan aclaraciones al importe y vaya acompafada con la documentaciéon
soporte de la prestacion de los servicios facturados.

De conformidad con el articulo 90, del Reglamento de la “LAASSP”, en caso de que el CFDI o
factura electrénica entregado presente errores, el Administrador del presente contrato o a
quien éste designe por escrito, dentro de los 3 (tres) dias habiles siguientes de su recepcioén,
indicara a “EL PROVEEDOR” las deficiencias que debera corregir; por lo que, el procedimiento
de pago reiniciard en el momento en que “EL PROVEEDOR” presente el CFDI y/o documentos
soporte corregidos y sean aceptados.

El tiempo que “EL PROVEEDOR?” utilice para la correcciéon del CFDI y/o documentacién soporte
entregada, no se computara para efectos de pago, de acuerdo con lo establecido en el articulo
51de la “LAASSP”.

El CFDI o factura electrénica debera ser sin excepcién alguna presentada y enviada via correo
electrénico a la persona Administradora del Contrato a la siguiente direccién electrénica
luz.araiza@asea.gob.mx, acompanada de toda la documentacién que ampare la prestaciéon de
los servicios a entera satisfaccion de la persona Administradora del Contrato, de conformidad
con los requerimientos, caracteristicas y plazos contenidos en el presente instrumento juridico.

“EL PROVEEDOR” manifiesta su conformidad que, hasta en tanto no se cumpla con la
verificaciéon, supervision y aceptacion de la prestaciéon de los servicios, no se tendran como
recibidos o aceptados por el Administrador del presente contrato.

Para efectos de tramite de pago, “EL PROVEEDOR” deberd ser titular de una cuenta bancaria,
en la que se efectuard la transferencia electrénica de pago, respecto de la cual debera
proporcionar toda la informacién y documentacion que le sea requerida por “LA ASEA”, para
efectos del pago.

“EL PROVEEDOR” debera presentar la informacién y documentacién que “LA ASEA” le solicite
para el trdmite de pago, atendiendo a las disposiciones legales e internas de “LA ASEA”.

El pago de la prestacién de los servicios recibidos quedara condicionado proporcionalmente al
pago que “EL PROVEEDOR” deba efectuar por concepto de penas convencionales y, en su caso,
deductivas.

Para el caso que se presenten pagos en exceso, se estard a lo dispuesto por el articulo 51,
parrafo tercero, de la “LAASSP”.

QUINTA. LUGAR, PLAZOS Y CONDICIONES DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS.

La prestacion de los servicios se realizard conforme a los plazos, condiciones y entregables
establecidos por “LA ASEA” en el Anexo Unico del presente contrato.

Los servicios seran prestados en los domicilios sefialados en el Anexo Unico del presente
-contrato y fechas establecidas en el mismo.

SEXTA. VIGENCIA

“LAS PARTES” convienen en que la vigencia del presente contrato sera del 01 de marzo al 3
diciembre de 2023.

> Francisco
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SEPTIMA. MODIFICACIONES DEL CONTRATO.

“LAS PARTES” estan de acuerdo que la “LA ASEA” por razones fundadas y explicitas podra
ampliar el monto o la cantidad de los servicios, de conformidad con el articulo 52 de la “LAASSP”,
siempre y cuando las modificaciones no rebasen en su conjunto el 20% (veinte por ciento) de
los establecidos originalmente, el precio unitario sea igual al originalmente pactado y el
contrato esté vigente. La modificacién se formalizard mediante la celebracién de un Convenio
Modificatorio.

“LA ASEA”, podra ampliar la vigencia del presente instrumento, siempre y cuando, no implique
incremento del monto contratado o de la cantidad del servicio, siendo necesario que se
obtenga el previo consentimiento de “EL PROVEEDOR”.

De presentarse caso fortuito o fuerza mayor, o por causas atribuibles a “LA ASEA”, se podra
modificar el plazo del presente instrumento juridico, debiendo acreditar dichos supuestos con
las constancias respectivas. La modificacion del plazo por caso fortuito o fuerza mayor podra
ser solicitada por cualquiera de “LAS PARTES”.

En los supuestos previstos en los dos parrafos anteriores, no procedera la aplicacién de penas
convencionales por atraso.

Cualquier modificacion al presente contrato deberda formalizarse por escrito, y debera
suscribirse por el servidor publico de “LA ASEA” que lo haya hecho, o quien lo sustituya o esté
facultado para ello, para lo cual “EL PROVEEDOR?” realizar3 el ajuste respectivo de la garantia de
cumplimiento, en términos del articulo 91, ultimo péarrafo del Reglamento de la LAASSP, salvo
que por disposicién legal se encuentre exceptuado de presentar garantia de cumplimiento.

“LA ASEA” se abstendra de hacer modificaciones que se refieran a precios, anticipos, pagos
progresivos, especificaciones y, en general, cualquier cambio que implique otorgar
condiciones mas ventajosas a un proveedor comparadas con las establecidas originalmente.

OCTAVA. GARANTIA DE LOS SERVICIOS

Para la prestacion de los servicios materia del presente contrato, no se requiere que “EL
PROVEEDOR” presente una garantia por la calidad de los servicios contratados.

NOVENA. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

Conforme a los articulos 48 fraccidn I, y 49 fraccion |, de la “LAASSP” 85 fraccién Ill, y 103 de su
Reglamento; 166 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, 48 fraccion Il, de la Ley de
la Tesoreria de la Federacion y 70 de su Reglamento, las Disposiciones Generales a que se
sujetaran las garantias otorgadas a favor del Gobierno Federal para el cumplimiento de
obligaciones distintas de las fiscales que constituyan las Dependencias y Entidades en los

actos y contratos que celebren, publicadas en el DOF el 08 de septiembre de 2015, “EL
PROVEEDOR” se obliga a constituir una garantia divisible por el cumplimiento fiel y exacto de
todas y cada una de las obligaciones derivadas de este contrato, mediante fianza expedida por
compainia afianzadora mexicana autorizada por la Comision Nacional de Seguros y de Fianzas,
a favor de la TESORERIA DE LA FEDERACION , por un importe equivalente al 10% (diez por
ciento) del monto del contrato, sin incluir el IVA. Dicha fianza debera ser entregada a “LA ASEA”,
a mas tardar dentro de los 10 dias naturales posteriores a la firma del contrato.
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Si las disposiciones juridicas aplicables lo permiten, la entrega de la garantia de cumplimiento
se podra realizar de manera electrdnica.

En caso de que “EL PROVEEDOR” incumpla con la entrega de la garantia en el plazo establecido,
“LA ASEA” podré rescindir el contrato y dara vista al Organo Interno de Control en la SEMARNAT
para que proceda en el ambito de sus facultades.

La garantia de cumplimiento no serd considerada como una limitante de responsabilidad de “EL
PROVEEDOR” derivada de sus obligaciones y garantias estipuladas en el presente instrumento
juridico, y no impedird que “LA ASEA” reclame la indemnizacién por cualquier incumplimiento
que pueda exceder el valor de la garantia de cumplimiento.

En caso de incremento al monto del presente instrumento juridico o modificaciéon al plazo, “EL
PROVEEDOR” se obliga a entregar a “LA ASEA” dentro de los 10 (diez dias) naturales siguientes
a la formalizaciéon del mismo, de conformidad con el ultimo parrafo del articulo 91, del
Reglamento de la “LAASSP”, los documentos modificatorios o endosos correspondientes,
debiendo contener en el documento la estipulacién de que se otorga de manera conjunta,
solidaria e inseparable de la garantia otorgada inicialmente.

Una vez cumplidas las obligaciones a satisfaccién, el servidor publico facultado por “LA ASEA”
procederd inmediatamente a extender la constancia de cumplimiento de las obligaciones
contractuales y dard inicio a los tramites para la cancelacién de la garantia de cumplimiento del
contrato, lo que comunicara a “EL PROVEEDOR”.

DECIMA. OBLIGACIONES DE “EL PROVEEDOR".

a) Prestarlos servicios en las fechas o plazos y lugares establecidos conforme a lo pactado
en el presente contrato y anexos respectivos.

b) Cumplir con las especificaciones técnicas, de calidad y demas condiciones establecidas
en el presente contrato y sus respectivos anexos.

c) Asumir la responsabilidad de cualquier dafio que llegue a ocasionar a “LA ASEA” o a
terceros con motivo de la ejecucién y cumplimiento del presente contrato.

d) Proporcionar la informacién que le sea requerida por la Secretaria de la Funcién Publica
y el Organo Interno de Control, de conformidad con el articulo 107 del Reglamento de
la “LAASSP”.

e) Entregar la garantia de cumplimiento solicitada, de conformidad con los términos,
plazos y formas establecidos en el presente contrato.

DECIMA PRIMERA. OBLIGACIONES DE “LA ASEA”

a) Otorgar todas las facilidades necesarias, a efecto de que “EL PROVEEDOR” lleve a cabo
en los términos convenidos la prestacion de los servicios objeto del contrato.

b) Realizar el pago correspondiente en tiempo y forma.

DECIMA SEGUNDA. ADMINISTRACION, VERIFICACION, SUPERVISION Y ACEPTACION DE LOS
SERVICIOS

“LA ASEA” desigha como Administrador del presente contrato a la L.C. Maria de la Luz Araj
Castillo, con R.F.C. AACL690909BC4 en su caracter de DIRECTORA DE ADMINISTRACION/DE
PERSONAL, quien dard seguimiento y verificara el cumplimiento de los derechos y obligacighes *
establecidos en este instrumento.
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Los servicios se tendran por recibidos previa revisién del administrador del presente contrato,
la cual consistird en la verificacion del cumplimiento de las especificaciones establecidas y en
su caso en los anexos respectivos, asi como las contenidas en la propuesta técnica.

“LA ASEA”, a través del administrador del contrato, rechazara los servicios, que no cumplan las
especificaciones establecidas en este contrato y en sus Anexos, obligandose “EL PROVEEDOR”
en este supuesto a realizarlos nuevamente bajo su responsabilidad y sin costo adicional para
“LA ASEA”, sin perjuicio de la aplicacién de las penas convencionales o deducciones al cobro
correspondientes.

“LA ASEA”, a través del administrador del contrato, podra aceptar los servicios que incumplan
de manera parcial o deficiente las especificaciones establecidas en este contrato y en los
anexos respectivos, sin perjuicio de la aplicacién de las deducciones al pago que procedan, y
reposicion del servicio, cuando la naturaleza propia de éstos lo permita.

DECIMA TERCERA. DEDUCCIONES

“LA ASEA” aplicara deducciones al pago por el incumplimiento parcial o deficiente, en que incurra
“EL PROVEEDOR” conforme a lo estipulado en las cldusulas del presente contrato y sus anexos
respectivos, las cuales se calcularan por el 1% sobre el monto mensual de los servicios, conforme
a lo establecido en el Anexo Unico del presente instrumento, proporcionados en forma parcial o
deficiente. Las cantidades a deducir se aplicardn en el CFDI o factura electrénica que “EL
PROVEEDOR” presente para su cobro, en el pago que se encuentre en tramite o bien en el
siguiente pago.

De no existir pagos pendientes, se requerird a “EL PROVEEDOR” que realice el pago de la
deductiva a través del esquema eS5cinco Pago Electrénico de Derechos, Productos y
Aprovechamientos (DPA " s), a favor de la Tesoreria de la Federacion, o de la Entidad.

Las deducciones econdémicas se aplicaran sobre la cantidad indicada sin incluir impuestos. La
acumulacion de las deducciones no excedera del importe de la garantia de cumplimiento del
contrato, en caso de exceder dicho porcentaje, se procedera al inicio del procedimiento de
rescision del contrato especifico.

La notificacion y calculo de las deducciones correspondientes las realizara el administrador del
contrato de “LA ASEA”, por escrito o via correo electrénico, dentro de los 30 dias habiles
posteriores al incumplimiento parcial o deficiente.

DECIMA CUARTA. PENAS CONVENCIONALES

En caso que “EL PROVEEDOR?” incurra en atraso en el cumplimiento conforme a lo pactado para
la prestacidon de los servicios, objeto del presente contrato, conforme a lo establecido en el
Anexo Unico parte integral del presente contrato, “LA ASEA” por conducto del administrador del
contrato aplicara la pena convencional equivalente al 1%, conforme a lo establecido en el Anexo
Unico del presente instrumento, por cada dia de atraso sobre el monto total de la facturacion
mensual antes del Impuesto al valor Agregado, de conformidad con este instrumento legal y sus
respectivos anexos.

El Administrador del contrato, notificara a “EL PROVEEDOR” por escrito o via correo electrénico
el célculo de la pena convencional, dentro de los 30 dias habiles posteriores al atraso en
cumplimiento de la obligacién de que se trate. Dichas penas no deberan exceder de monto 'de
la garantia de cumplimiento de contrato Especifico, una vez que se actualice este

14210, Ciudad de México. \ J
Francisco
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supuesto, “LA ASEA” podra iniciar el procedimiento de rescision del presente contrato Especifico
y se hara efectiva la garantia de cumplimiento del mismo.

MEDIO AMBIENTE

El pago de los servicios quedara condicionado, proporcionalmente, al pago que “EL
PROVEEDOR” deba efectuar por concepto de penas convencionales por atraso.

El pago de la pena podra efectuarse a través del esquema e5cinco Pago Electrénico de Derechos,
Productos y Aprovechamientos (DPA " s), a favor de la Tesoreria de la Federacion, o la Entidad; o
bien, a través de un comprobante de egreso (CFDI de Egreso) conocido cominmente como Nota
de Crédito, en el momento en el que emita el comprobante de Ingreso (Factura o CFDI de Ingreso)
por concepto de los servicios, en términos de las disposiciones juridicas aplicables.

El importe de la pena convencional no deberd exceder del 20% (veinte por ciento) del monto
total maximo del contrato.

En caso de que sea necesario llevar a cabo la rescisién administrativa del contrato Especifico, la
aplicacidon de la garantia de cumplimiento seréd por el monto total de las obligaciones
garantizadas.

DECIMA QUINTA. LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y PERMISOS

“EL PROVEEDOR” se obliga a observar y mantener vigentes las licencias, autorizaciones,
permisos o registros requeridos para el cumplimiento de sus obligaciones.

DECIMA SEXTA. SEGUROS

Para la prestaciéon de los servicios materia del presente contrato, no se requiere que “EL
PROVEEDOR” contrate una pdliza de seguro por responsabilidad civil.

DECIMA SEPTIMA. TRANSPORTE

“EL PROVEEDOR” se obliga bajo su costa y riesgo, a trasportar los bienes e insumos necesarios
para la prestacion del servicio, desde su lugar de origen, hasta las instalaciones sefialadas en el
Anexo Unico del presente contrato.

DECIMA OCTAVA. IMPUESTOS Y DERECHOS

Los impuestos, derechos y gastos que procedan con motivo de la prestaciéon de los servicios,
objeto del presente contrato, serdan pagados por “EL PROVEEDOR”, mismos que no serdn
repercutidos a “LA ASEA”.

“LA ASEA” sélo cubrird, cuando aplique, lo correspondiente al Impuesto al Valor Agregado (IVA),
en los términos de la normatividad aplicable y de conformidad con las disposiciones fiscales
vigentes.

DECIMA NOVENA. PROHIBICION DE CESION DE DERECHOS Y OBLIGACIONES

“EL PROVEEDOR” no podra ceder total o parcialmente los derechos y obligaciones derivados
del presente contrato, a favor de cualquier otra persona fisica o moral, con excepcion de los
derechos de cobro, en cuyo caso se debera contar con la conformidad previa y por escrito
“LA ASEA”.

[
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VIGESIMA. DERECHOS DE AUTOR, PATENTES Y/O MARCAS

“EL PROVEEDOR” sera responsable en caso de infringir patentes, marcas o viole otros registros
de derechos de propiedad industrial a nivel nacional e internacional, con motivo del
cumplimiento de las obligaciones del presente contrato, por lo que se obliga a responder
personal e ilimitadamente de los dafos y perjuicios que pudiera causar a “LA ASEA” o a terceros.

De presentarse alguna reclamacién en contra de “LA ASEA”, por cualquiera de las causas antes
mencionadas, “EL PROVEEDOR?”, se obliga a salvaguardar los derechos e intereses de “LA ASEA”
de cualquier controversia, liberdndola de toda responsabilidad de caracter civil, penal,
mercantil, fiscal o de cualquier otra indole, sacandola en paz y a salvo.

En caso de que “LA ASEA” tuviese que erogar recursos por cualquiera de estos conceptos, “EL
PROVEEDOR” se obliga a reembolsar de manera inmediata los recursos erogados por aquella.

VIGESIMA PRIMERA. CONFIDENCIALIDAD Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES.

"LAS PARTES" acuerdan que la informacién que se intercambie de conformidad con las
disposiciones del presente instrumento, se trataran de manera confidencial, siendo de uso
exclusivo para la consecucion del objeto del presente contrato y no podra difundirse a terceros
de conformidad con lo establecido en las Leyes General y Federal, respectivamente, de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, Ley General de Proteccién de Datos
Personales en posesion de Sujetos Obligados, y demas legislacion aplicable.

Para el tratamiento de los datos personales que “LAS PARTES” recaben con motivo de la
celebracion del presente contrato, debera de realizarse con base en lo previsto en los Avisos de
Privacidad respectivos.

Por tal motivo, “EL PROVEEDOR” asume cualquier responsabilidad que se derive del
incumplimiento de su parte, o de sus empleados, a las obligaciones de confidencialidad
descritas en el presente contrato.

Asimismo “EL PROVEEDOR” debera observar-lo establecido en el Anexo Unico aplicable a la
Confidencialidad de la informacién del presente Contrato.

VIGESIMA SEGUNDA. SUSPENSION TEMPORAL DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS.

Con fundamento en el articulo 55 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico y 102, fraccidén Il, de su Reglamento, la “LA ASEA” en el supuesto de caso
fortuito o de fuerza mayor o por causas que le resulten imputables, podra suspender la
prestacion de los servicios, de manera temporal, quedando obligado a pagar a “EL
PROVEEDOR?”, aquellos servicios que hubiesen sido efectivamente prestados, asi como, al pago
de gastos no recuperables previa solicitud y acreditamiento.

Una vez que hayan desaparecido las causas que motivaron la suspension, el contrato podra
continuar produciendo todos sus efectos legales, si la “LA ASEA” asi lo determina; y en caso
que subsistan los supuestos que dieron origen a la suspension, se podra iniciar la terminacién
anticipada del contrato, conforme lo dispuesto en la clausula siguiente.

VIGESIMA TERCERA. TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO

“LA ASEA” cuando concurran razones de interés general, o bien, cuando por causas justificadas
se extinga la necesidad de requerir los servicios originalmente contratados y se demuestre qu
de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algun dafo
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perjuicio a “LA ASEA”, o se determine la nulidad total o parcial de los actos que dieron origen
al presente contrato, con motivo de la resolucién de una inconformidad o intervencién de
oficio, emitida por la Secretaria de la Funcién Publica, podra dar por terminado
anticipadamente el presente contrato sin responsabilidad alguna para “LA ASEA”, ello con
independencia de lo establecido en la clausula que antecede.

Cuando “LA ASEA” determine dar por terminado anticipadamente el contrato, lo notificard a
“EL PROVEEDOR” hasta con 30 (treinta) dias naturales anteriores al hecho, debiendo
sustentarlo en un dictamen fundado y motivado, en el que, se precisaran las razones o causas
que dieron origen a la misma y pagara a “EL PROVEEDOR” |la parte proporcional de los servicios
prestados, asi como los gastos no recuperables en que haya incurrido, previa solicitud por
escrito, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen
directamente con el presente contrato, limitdndose segun corresponda a los conceptos
establecidos en la fraccién |, del articulo 102 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

VIGESIMA CUARTA. RESCISION

“LA ASEA” podra en cualquier momento rescindir administrativamente el presente contrato y
hacer efectiva la fianza de cumplimiento, cuando “EL PROVEEDOR” incurra en incumplimiento
de sus obligaciones contractuales, sin necesidad de acudir a los tribunales competentes en la
materia, por lo que, de manera enunciativa, mas no limitativa, se entendera por incumplimiento:

a) La contravencion alos términos pactados para la prestacién de los servicios, establecidos
en el presente contrato.

b) Si transfiere en todo o en parte las obligaciones que deriven del presente contrato a un
tercero ajeno a la relacién contractual.

c) Si cede los derechos de cobro derivados del contrato, sin contar con la conformidad
previa y por escrito de “LA ASEA”.

d) Si suspende total o parcialmente y sin causa justificada la prestacion de los servicios del
presente contrato.

e) Sino serealiza la prestacion de los servicios en tiempo y forma conforme a lo establecido
en el presente contrato y sus respectivos anexos.

f) Si no proporciona a los Organos de Fiscalizacién, la informacién que le sea requerida con
motivo de las auditorias, visitas e inspecciones que realicen.

g) Si es declarado en concurso mercantil, o por cualquier otra causa distinta o analoga que
afecte su patrimonio.

h) Sila suma de las penas convencionales o las deducciones al pago, alcanzan el 20% (veinte
por ciento) del monto maximo total de este contrato cuando no se haya requerido la
garantia de cumplimiento;

i) Si no entrega dentro de los 10(diez) dias naturales siguientes a la fecha de firma del
presente contrato, la garantia de cumplimiento del mismo;

j) Si la suma de las penas convencionales excede el monto total de la garantia de
cumplimiento del contrato y/o de las deducciones alcanzan el 10% (diez por ciento) del
monto maximo total de este instrumento juridico;

k) Si divulga, transfiere o utiliza la informacion que conozca en el desarrollo del
cumplimiento del objeto del presente contrato, sin contar con la autorizacién de “LA
ASEA” en los términos de lo dispuesto en la CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA DE
CONFIDENCIALIDAD Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES del presente instrumento
juridico;

proporcionada para efecto del presente contrato;
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m) En general, incurra en incumplimiento total o parcial de las obligaciones que se estipulen
en el presente contrato y sus anexos o de las disposiciones de la “LAASSP” y su
Reglamento.

n) Cuando “EL PROVEEDOR?” y/o su personal, impidan el desempeno normal de labores de
“LA ASEA”;

Para el caso de optar por la rescision del contrato, “LA ASEA” comunicara por escrito a “EL
PROVEEDOR” el incumplimiento en que haya incurrido, para que en un término de 5 (cinco) dias
habiles contados a partir del dia siguiente de la notificacién, exponga lo que a su derecho
convenga y aporte en su caso las pruebas que estime pertinentes.

Transcurrido dicho término “LA ASEA”, en un plazo de 15 (quince) dias habiles siguientes,
tomando en consideracion los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer “EL
PROVEEDOR”, determinara de manera fundada y motivada dar o no por rescindido el contrato,
y comunicara a “EL PROVEEDOR?” dicha determinacion dentro del citado plazo.

Cuando se rescinda el contrato, se formulara el finiquito correspondiente, a efecto de hacer
constar los pagos que deba efectuar “LA ASEA” por concepto del contrato hasta el momento
de rescision, o los que resulten a cargo de “EL PROVEEDOR”.

Iniciado un procedimiento de conciliacién “LA ASEA” podra suspender el tramite del
procedimiento de rescision.

Si previamente a la determinacién de dar por rescindido el contrato se realiza la prestacién de
los servicios, el procedimiento iniciado quedara sin efecto, previa aceptacién y verificacion de
“LA ASEA” de que continta vigente la necesidad de la prestacién de los servicios, aplicando, en
su caso, las penas convencionales correspondientes.

“LA ASEA” podra determinar no dar por rescindido el contrato, cuando durante el
procedimiento advierta que la rescision del mismo pudiera ocasionar algin dano o afectacion
a las funciones que tiene encomendadas. En este supuesto, “LA ASEA” elaborara un dictamen
en el cual justifique que los impactos econémicos o de operaciéon que se ocasionarian con la
rescision del contrato resultarian mas inconvenientes.

De no rescindirse el contrato, “LA ASEA” establecera con “EL PROVEEDOR?”, otro piazo, que le
permita subsanar el incumplimiento que hubiere motivado el inicio del procedimiento,
aplicando las sanciones correspondientes. El convenio modificatorio que al efecto se celebre
debera atender a las condiciones previstas por los dos ultimos parrafos del articule 52 de la
“LAASSP”.

No obstante, de que se hubiere firmado el convenio modificatorio a que se refiere el parrafo
anterior, si se presenta de nueva cuenta el incumplimiento, “LA ASEA” quedara expresamente
facultada para optar por exigir el cumplimiento del contrato, o rescindirlo, aplicando las
sanciones que procedan.

Si se llevara a cabo la rescision del contrato, y en el caso de que a “EL FROVEEDOR” se le
hubieran entregado pagos progresivos, éste deberd de reintegrarlos mas los intereses
correspondientes, conforme a lo indicado en el articulo 51, parrafo cuarto, de la “LAASSP”.

Los intereses se calculardn sobre el monto de los pagos progresivos efectuados y s
computaran por dias naturales desde la fecha de su entrega hasta la fecha en que se pong
efectivamente las cantidades a disposicion de “LA ASEA”.
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VIGESIMA QUINTA. RELACION Y EXCLUSION LABORAL

“EL PROVEEDOR” reconoce y acepta ser el nico patrén de todos y cada uno de los trabajadores
que intervienen en la prestacion del servicio, deslindando de toda responsabilidad a “LA ASEA”
respecto de cualquier reclamo que en su caso puedan efectuar sus trabajadores, sea de indole
laboral, fiscal o de seguridad social y en ningun caso se le podra considerar patrén sustituto,
patrén solidario, beneficiario o intermediario.

“EL PROVEEDOR” asume en forma total y exclusiva las obligaciones propias de patron respecto
de cualquier relacién laboral, que el mismo contraiga con el personal que labore bajo sus
ordenes o intervenga o contrate para la atencién de los asuntos encomendados por “LA ASEA”,
asi como en la ejecucion de los servicios.

Para cualquier caso no previsto, “EL PROVEEDOR” exime expresamente a “LA ASEA” de
cualquier responsabilidad laboral, civil o penal o de cualquier otra especie que en su caso
pudiera llegar a generarse, relacionado con el presente contrato.

Para el caso que, con posterioridad a la conclusién del presente contrato, “LA ASEA” reciba una
demanda laboral por parte de trabajadores de “EL PROVEEDOR”, en la que se demande la
solidaridad y/o sustitucion patronal a “LA ASEA”, “EL PROVEEDOR” queda obligado a dar
cumplimiento a lo establecido en la presente cldusula.

VIGESIMA SEXTA. DISCREPANCIAS

“LAS PARTES” convienen que, en caso de discrepancia entre la convocatoria a la licitacion
publica, la invitacion a cuando menos tres personas, o la solicitud de cotizaciéon y el modelo de
contrato, prevalecerd lo establecido en la convocatoria, invitacién o solicitud respectiva, de
conformidad con el articulo 81, fraccién IV, del Reglamento de la “LAASSP”.

VIGESIMA SEPTIMA. CONCILIACION.

“LAS PARTES” acuerdan que para el caso de que se presenten desavenencias derivadas de la
ejecucion y cumplimiento del presente contrato podran someterse al procedimiento de
conciliacién establecido en los articulos 77, 78 y 79 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico, y 126 al 136 de su Reglamento.

VIGESIMA OCTAVA. DOMICILIOS

“LAS PARTES” sefialan como sus domicilios legales para todos los efectos a que haya lugar y
que se relacionan en el presente contrato, los que se indican en el apartado de Declaraciones,
por lo que cualquier notificacién judicial o extrajudicial, emplazamiento, requerimiento o
diligencia que en dichos domicilios se practique, serd enteramente vaélida, al tenor de lo
dispuesto en el Titulo Tercero del Cédigo Civil Federal.

VIGESIMA NOVENA. LEGISLACION APLICABLE
“LAS PARTES” se obligan a sujetarse estrictamente para la prestacién de los servicios objeto del

presente contrato a todas y cada una de las cldusulas que.lo integran, sus anexos que forman
parte integral del mismo, a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sect

Hacendaria y su Reglamento.

) 2023
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TRIGESIMA. JURISDICCION

“LAS PARTES” convienen que, para la interpretacion y cumplimiento de este contrato, asi como
para lo no previsto en el mismo, se someterdn a la jurisdicciéon y competencia de los Tribunales
Federales en la Ciudad de Meéxico, renunciando expresamente al fuero que pudiera
corresponderles en razén de su domicilio actual o futuro.

FIRMANTES O SUSCRIPCION.

Por lo anterior expuesto, “LA ASEA” y “EL PROVEEDOR”, manifiestan estar conformes y
enterados de las consecuencias, valor y alcance legal de todas y cada una de las estipulaciones
que el presente instrumento juridico contiene.

LEIDO QUE FUE POR “LAS PARTES” QUE EN EL INTERVIENEN Y SABEDORES DE SU CONTENIDO,
ALCANCE Y EFECTOS LEGALES, SE FIRMA EL PRESENTE CONTRATO EN CUATRO TANTOS, AL CALCE
Y AL MARGEN POR TODOS LOS QUE EN EL INTERVIENEN, EN LA CIUDAD DE MEXICO, EL DiA 09 DE
MARZO DE 2023.

LIC. ANDREAW#ZBETH SOTO ARREGUIN CIAVAER DS SANTOS BARRERA
DIRECTORA GENERAL DE RECURSOS ADMINISTRADOR UNICO
MATERIALES Y SERVICIOS

POR EL “ADMINISTRADOR DEL CONTRATO”

L.C. MAEQ(BEJJ( LUZ ARATZA CASTILLO

DIRECTORA|(DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

“El presente contrato fue elaborado por la Direccidn de Procesos Licitatorios y Contratos de la Direccién General de Recursos Materiales y Servicios".

Elaboré: Lic. Carlos Ignacio Calvillo Ortega % Revisc: Lic. Norma Moreno Alanis N LJA'-)

Subdirector de Contrataciones / Directora de Procesos Licitatorios y Contratos 1
/
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ANEXO | “ESPECIFICACIONES TECNICAS”

SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA DE LA AGENCIA
NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL
SECTOR HIDROCARBUROS (LA ASEA).

. OBJETO DE LA CONTRATACION.

Las presentes Especificaciones Técnicas tienen como objeto proporcionar las
caracteristicas técnicas y de funcionalidad minimas necesarias para la contratacién de
un SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA, gue permita llevar
a cabo los procesos para que la ASEA realice el pago de las remuneraciones a las
personas servidoras piblicas de manera confiable, oportuna, eficiente y apegado a la
normatividad aplicable en materia de remuneraciones de las personas servidoras
publicos de la Administracion Pablica Federal.

Il. ALCANCE.

“LA ASEA” requiere que el SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE
NOMINA considere todos los conceptos de percepciones y de repercusiones de némina;
que tenga la capacidad de controlar los diversos tipos de nédmina que se requieren
(ordinarias y extraordinarias), sin importar el niimero de variantes de pago; contemple
todos los reportes que conlleva la generacion de la nédmina en la Administracion Publica
Federal, y atienda las necesidades y requerimientos de informacidon, integracion,
resguardo y control que solicite la Direccién de Administracion de Personal adscrita a la
Direccién General de Capital Humano de “LA ASEA.

Ill. ESPECIFICACIONES.

El servicio consta de una partida que sera adjudicada a un solo licitante, mismo que
debera asegurar a “LA ASEA”, la prestacion total del servicio y cumplir con los requisitos
legales, técnicos y econdmicos requeridos por la Administradora del Contrato.

Asimismo, el “LICITANTE ADJUDICADO”, debera de realizar las acciones necesarias para
la entrega de todos los reportes especificados en el numeral V, denominado
ENTREGABLES, en las fechas que se sehalan, en formato Excel, txt o pdf, sobre la
informacion relacionada con las néminas de “LA ASEA”. En caso de no recibir la
Administradora del Contrato la informacién por parte del “LICITANTE ADJUDICADO”
mediante los reportes semanales, se penalizard con 1% del valor de la factura mensual
(antes de IVA), por cada dia natural de retraso. :

IV. REQUERIMIENTOS.

ESPECIFICACIONES Y REQUERIMIENTOS MINIMOS QUE SE DEBERAN DE CONSIDERAR
EN LA IMPLEMENTACION, OPERACION Y FUNCIONALIDAD DEL SERVICIO INTEGRAL DE
ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA.

El SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA debera garantizar
una conduccién segura, agil y veraz de la informacién y deberé de tener la capacidad de
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El “LICITANTE ADJUDICADO” tiene la obligacién de realizar el (los) célculo (s) de la (s)
némina (s) ordinaria (s) y/o extraordinaria (s), en el momento en que lo solicite la
Administradora del Contrato, para el pago en tiempo y forma de percepciones y
prestaciones a personal, por lo que el sistema para el cédlculo de némina que ofrezca el
“LICITANTE ADJUDICADOQ", debera estar configurado para la emisién de némina de la
Administracién Publica Federal, estructurada en catdlogos y plantillas que permitan la
emisién de los reportes requeridos por la Administradora del Contrato, por quincena o
un dia héabil siguiente, en caso de que se generen néminas extraordinarias, mediante
hojas de Excel, archivos planos, txt, pdf o vistas de otras bases de datos compatibles.

En caso de que el “LICITANTE ADJUDICADO” no realice el cédlculo de la (s) nédmina (s)
solicitada (s) y la entrega de la informacion, a mas tardar los dias 15 o 30 de cada mes
para el caso de las nédminas ordinarias y un dia habil siguiente del requerimiento de
cdlculo de néminas extraordinarias, se aplicard una penalizaciéon de 1% del valor de la
factura del mes (antes de IVA), por cada dia natural de retraso.

El calculo de la nédmina considera un aproximado de 460 empleados, cuyo nimero se
puede incrementar debido a una modificacién en la Estructura de “LA ASEA”.

El servicio debera resolver necesidades y requerimientos de informacidn, integracion,
resguardo y control en la Direccion de Administracion de Personal de “LA ASEA”,
enfocado a cumplir con las leyes, normas y lineamientos del Sector Publico, asi como las
politicas internas de “LA ASEA”.

El “LICITANTE ADJUDICADO"” deberd tener disponibilidad para el procesamiento de
cdlculos de nédmina, cualquier dia de la semana, en horario abierto.

El “LICITANTE ADJUDICADO” deberd conocer la legislacién vigente en materia de
Percepciones, Calculos de Nomina y de Impuestos que son aplicables a Ila
Administracion Publica Federal.

El “LICITANTE ADJUDICADO” debera ofrecer el timbrado de los recibos de némina en el
Portal del Servicio de Administracién Tributaria (SAT), a través de un proveedor
autorizado por el SAT.

La expedicion, cancelacién y reexpedicion de los recibos timbrados en el SAT, no tendran
un costo adicional para “LA ASEA”.

Adicionalmente, el “LICITANTE ADJUDICADO"” debera entregar a la Administradora del
Contrato los reportes con la informacion requerida en los formatos establecidos para el
intercambio de informacién que “LA ASEA” lleva a cabo, permitiendo el envio oportuno
para el pago de cuotas y aportaciones de seguridad social, pago de impuestos estatales
y federales, préstamos personales e hipotecarios y padrones de personas servidoras
publicas, en el caso de los Seguro de Vida Institucional, Colectivo de Retiro y de
Responsabilidad Civil, asi como, mantener actualizado cada expediente del personak
con un mejor control de los movimientos que se llevan a cabo como altas, béjas,
cambios, licencias médicas, entre otros.

\
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La entrega de informacion se debera realizar a la Administradora del Contrato por

quincena o un dia habil siguiente del requerimiento de cdlculo de ndéminas
extraordinarias.

Es importante destacar que el “LICITANTE ADJUDICADO” debera brindar el manejo de
histéricos de la informacién que se va generando para consultas posteriores, a partir de
que “LA ASEA”, a través de la Administradora del Contrato proporcione la informacién
necesaria para dar inicio al SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE
NOMINA, la cual serd entregada al “LICITANTE ADJUDICADO” a mas tardar 5 dias habiles
posteriores a la notificacion de adjudicacion.

El “LICITANTE ADJUDICADO” deberd contar con un registro de los diferentes tipos de
incidencias, de conformidad con las prestaciones a las cuales tengan derecho las
personas servidoras publicas que laboran en “LA ASEA”, de acuerdo con la informacion
proporcionada por la Administradora del Contrato de “LA ASEA”, la cual serd notificada
al “LICITANTE ADJUDICADO”, a través de correo electrénico o USB, antes de cada
proceso de némina.

Las incidencias se refieren a aquellos movimientos que se generen en cualquier persona
servidora publica que tengan un impacto en la elaboracidn y el cdlculo de la nédmina. Es
decir, faltas, licencias médicas, retenciones via ndmina para pagos de seguros, terceros
institucionales (Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado
“ISSSTE”, Fondo de Vivienda del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los
Trabajadores del Estado “FOVISSSTE”, Sistema de Ahorro para el Retiro “SAR”, entre
otros).

Dichas incidencias; pueden ser fijas como son: Seguro de Vida, Seguros Individuales
(estos son contratados por tiempo indefinido), FOVISSSTE (Fondo de la Vivienda del
Instituto de los Trabajadores al Servicio del Estado), por concepto de créditos
Hipotecarios, entre otros.

También se encuentran aquellas que son variables: Préstamos del ISSSTE (Instituto de
Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado), Potenciacion del Seguro
de Vida, Potenciacién del Seguro de Responsabilidad Civil, Retardos, Faltas de
Asistencia, entre otros.

El “LICITANTE ADJUDICADO” debera considerar, en los casos que aplique, el célculo del
descuento por concepto de pensién alimenticia, de conformidad con la informacion
proporcionada por la Administradora del Contrato, adscrita a la Direccién de
Administracion de Personal de “LA ASEA”, es decir variable o fija a uno o mas de los
beneficiarios por este rubro, sin que esto afecte la operacién misma de calculo para la
(s) persona(s) servidora(s) publica(s) involucrada(s) en este supuesto.

El “LICITANTE ADJUDICADO” del SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE
NOMINA, deberd considerar la emision de los siguientes reportes, con base en la
informacién recibida por la Administradora del Contrato, de acuerdo con las fechas
previamente establecidas:

s Contabilidades por tipo de contratacién de personal (Estructura, Eventual y/o
Honorarios)

e No6mina Quincenal

¢ NOmina Extraordinaria

Z08, Col, Jardines en 2 Montane, CF
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Maestro de los Empleados (Registro de Empleados con datos de percepciones)

Acumulado de némina por puesto

Cifras de las Pensiones Alimenticias

Plantilla del Personal Registrado

Archivos de importes para la dispersion del pago de las personas servidoras publicas

Archivos de importes para la dispersién del pago de pensiones alimenticias

Contabilidades Generales

Confronta de Movimientos que incluye incidencias

Reportes de Conceptos varios (Cpto_Hipotecario FOVISSSTE, Cpto_ Quinquenio,

Cpto_Seguro de Retiro, Cpto_Potenciacién Seguro de vida, Cpto_Préstamo

Personal Issste, Cpto_Seguro Individual de Vida, Cpto_Potenciacién Seguro de

responsabilidad civil)

s Archivos para generar Altas, Bajas y Modificaciones en el ISSSTE
(ISSSTE_ALTA_SINAVID, ISSSTE_BAJA_SINAVID, ISSSTE_MOD_SINAVID)

¢ Reporte de Cuotas y Aportaciones al ISSSTE, SERICA (CUOTAS Y APORTACIONES
ISSSTE)

e Archivos para reportar las Aportaciones del ISSSTE, SERICA

s Archivos para enteros del FOVISSSTE

e Recibos de Némina timbrados en el SAT a través de un PAQ (Proveedor autorizado
de Certificacién).

o Reporte de recibos timbrados por némina.

e Reporte de recibos de ndmina cancelados.

e Reporte Anual de Acumulado de Percepciones y Deducciones por trabajador.

¢ Reporte acumulado de ISR retenido desglosado por trabajador.

e © o o o o o o

La entrega de los reportes se debera realizar por parte del “LICITANTE ADJUDICADO” de
manera quincenal {a mas tardar los dias 15 y 30 del mes) a la Administradora del Contrato.
En caso de que se generen ndminas extraordinarias los reportes de estas se deberan
entregar al dia siguiente habil del requerimiento del célculo de la ndmina solicitado por
la Administradora del Contrato. Esta informacion se deberd entregar a la Administradora
del Contrato adscrito a “LA ASEA”, por algun medio electrénico, ya sea correo
electrénico o USB.

Se debera contar por parte del “LICITANTE ADJUDICADO” con un control de plazas, sin
importar el niUmero de empleados y variantes de pago de estos mismos, asi mismo,
contemplar los reportes que conileva el céiculo y emisién de la nédmina (néminas,
recibos, depdsitos, suficiencias presupuestales, etc.), los reportes de las obligaciones
patronales o pagos a terceros contractuales derivadas del pago de remuneraciones que
tenga “LA ASEA” (aportaciones y retenciones al Impuesto sobre la Renta (ISR), ISSSTE,
FOVISSSTE, Impuesto sobre Néminas, etc.). Pago de Nominas Ordinarias, Extraordinarias
y Retroactivos de Sueldo, incluyendo Néminas de Personal Eventual y Honorarios, en su
caso.

b. CRITERIOS DEL CALCULO.
El SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA, que brinde el
“LICITANTE ADJUDICADO” debera contemplar los cambios fiscales que afecten el

Ejercicio Fiscal 2023, asi como, el registro y control del tabulador de sueldos y salarios
con curva salarial de sector central aplicable a los puestos de mando y de enlace de las
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y Entidades de la Administracién Publica Federal, vigente a la fecha del célculo de la
némina, dicho tabulador estd conformado por el Sueldo Tabular y la Compensacién
Garantizada. El “LICITANTE ADJUDICADO” debera calcular los impuestos de acuerdo con
la Ley del Impuesto Sobre la Renta (I.S.R.) vigente, ya sea para célculos quincenales,
mensuales o anualizados acorde a la tabla de impuesto que “LA ASEA” desee trabajar,
de conformidad con la Ley del I.S.R.

Asimismo, debera considerar el cédlculo del aguinaldo para las personas servidoras
publicas adscritas a la “LA ASEA”, de conformidad con el Decreto que estable las
disposicicnes para el otorgamiento del aguinaldo, asi como a los lineamientos

especificos para el pago del aguinaldo, emitidos por el Ejecutivo Federal, cada ejercicio
fiscal.

Para efectos de la Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores
del Estado, el “LICITANTE ADJUDICADO” debera llevar a cabo el célculo de los diferentes
porcentajes de cuotas y aportaciones, conforme a lo establecido en la ley vigente en esta
materia al momento del célculo, sobre el sueldo base de cotizacién incluyendo sueldos
topados.

El servicio que brinde el “LICITANTE ADJUDICADO” debe considerar el cdlculo de pagos
retroactivos de: Incrementos Generales, Incrementos por Grupos, Incrementos por
Puestos, Incremento de Percepciones, Incremento de Prestaciones, Cambio de Tabla de
Impuestos, tomando en cuenta las condiciones que estuvieron vigentes en el periodo de
retroactividad, la historia de pago de cada empleado, obligaciones con terceros
Institucionales y las Pensiones Alimenticias.

c. DISPERSION DE NOMINA.

El servicio que brinde el “LICITANTE ADJUDICADO” debera contemplar la generacion de
archivos planos para entrega de informacién y pagos a terceros tales como:

e Archivo para la dispersién de la némina pago quincenal via Tesoreria de la
Federacion (TESOFE).

e Layout quincenal ISSSTE- Sistema Electrénico de Recaudacién de Ingresos de
Cuotas y Aportaciones “SERICA”

o Layout SAR-FOVISSSTE

e El “LICITANTE ADJUDICADO” debera mantener en todo momento, actualizados
los reportes mencionados en las presentes Especificaciones Técnicas.

d. TIMBRADO DE RECIBOS DE NOMINA

El “LICITANTE ADJUDICADO” debera realizar el timbrado de los recibos de némina, a
través de un proveedor autorizado por el Servicio de Administracion Tributaria (SAT), ¥y
debera entregarlos a la Administradora del Contrato en formato .pdf y .xml.

Asimismo, debera generar un reporte en formato o archivo “xls.” de los recibos
timbrados por cada némina.

El “LICITANTE ADJUDICADO” debera realizar la emisiéon.-de un reporte en format
7

archivo “.xls.” de los recibos de ndmina cancelados.
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La emisién, cancelacién y reexpedicion de los recibos de némina timbrados por el
“LICITANTE ADJUDICADO”, no tendran un costo adicional para “LA ASEA”.

En “LA ASEA” se emiten un aproximado de 14,800 timbres al afo (incluyendo aguinaldo)
y en algunos casos la reexpedicién de algunas néminas, siendo un estimado de 460

timbres por némina.

La emisidn de los recibos timbrados se deberd realizar por parte del “LICITANTE
ADJUDICADO” conforme a los plazos establecidos por la normatividad vigente en la
materia, al momento del pago de dicha némina y de la emision del timbrado.

En caso de que no se realice el timbrado de los recibos de némina por el “LICITANTE
ADJUDICADO” de conformidad con el tiempo establecido, por causas imputables al
mismo, se aplicara la pena convencional del 1% sobre el monto total de la factura del mes
al que corresponda, antes del IVA,, por cada dia natural de atraso.

V. ENTREGABLES.

ENTREGABLE

PLAZO DE EMISION

FORMA DE ENTREGA

Contabilidades por tipo de
contratacion de personal
(Estructura, Eventual y/o
Honorarios).

A mas tardar los dias 15 0 30
de cada mes. En el caso de
las nédminas extraordinarias
al dia siguiente habil del
requerimiento del calculo
de la ndmina.

Noémina Quincenal.

Némina Ordinaria, a mas
tardar los dias 15 o 30 de
cada mes.

En caso de que el
“LICITANTE ADJUDICADO”
no realice el célculo de la (s)
némina (s) solicitadas y la
entrega de lainformacion, a
mas tardar al dia siguiente
habil de que la solicite, se
aplicara una penalizaciéon
de 1% del valor de la factura
del mes (antes de IVA), por
cada dia natural de retraso.

Néminas Extraordinarias.

Al dia siguiente habil del
requerimiento del célculo
de la ndmina.

Maestro de los Empleados
(Registro de Empleados con
datos de percepciones).

A mas tardar los dias 15 0 30
de cada mes.

Acumulado de ndmina por

A mas tardar los dias 15 0 30

Los reportes deberan ser
generados con la
informacion solicitada, de
forma individual (desglose
del reporte por cada
persona servidora publica
de la ASEA), asi como global
(por el total de la plantilla
que integra la ASEA) y
debera ser entregado en
medio electronico, ya sea
correo electrénico o usb,
mediante hojas de Excel,
archivos planos, txt, pdf o
vistas de otras bases de
datos compatibles, que
proporcione el “LICITANTE
ADJUDICADO”, a la
Administradora del
contrato en las oficinas de
la Direccién de
Administracion de Personal
de “LA ASEA".

puesto. de cada mes.
Cifras de las Pensiones | Nodmina Ordinaria, a mas ‘
Alimenticias. tardar los dias 15 o 30 de
cada mes. -
L — . g
\ B Prascisco
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ENTRECABLE PLAZO DE EMISION FORMA DE ENTREGA
Noéminas Extraordinarias, al
dia siguiente habil del
requerimiento del calculo
de la nédmina.
Plantilla del Personal | A mas tardar los dias 15 0 30
Registrado. de cada mes.

Archivos de importes para la
dispersién del pago de las
personas servidoras
publicas.

Archivos de importes para la
dispersion del pago de
pensiones alimenticias.

Contabilidades Generales.

Confronta de Movimientos
que incluye las incidencias
{(documento de validacion
de némina).

Reportes de Conceptos
varios (Cpto_Hipotecario
FOVISSSTE,
Cpto_Quinquenio,
Cpto_Seguro de Retiro,
Cpto_Potenciacion Seguro
de vida, Cpto_Préstamo
Personal Issste,
Cpto_Seguro Individual de
Vida, Cpto_Potenciacion
Seguro de responsabilidad
civil).

Archivos para generar Altas,
Bajas y Modificaciones en el
ISSSTE
(ISSSTE_ALTA_SINAVID,
ISSSTE_BAJA_SINAVID,
ISSSTE_MOD _SINAVID).

Reporte de Cuotas y
Aportaciones al  ISSSTE,
SERICA (CUOTAS Y

APORTACIONES ISSSTE).

Noéminas Ordinarias, a mas
tardar los dias 15 o 30 de
cada mes.

Noéminas Extraordinarias, al
dia siguiente habil del
requerimiento del célculo
de la nédmina.

Noéminas Ordinarias, a mas -

tardar los dias 15 o 30 de
cada mes.

Néminas Extraordinarias, al
dia siguiente habil del
requerimiento del calculo
de la nédmina.

de 28
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ENTREGABLE PLAZO DE EMISION FORMA DE ENTREGA

Archivo para reportar las
Aportaciones del ISSSTE,

SERICA.

Archivos para enteros del
FOVISSSTE.

Recibos de Némina

timbrados en el SAT a través
de un PAQ (Proveedor
autorizado de Certificacion).

Reporte de recibos
timbrados por némina.

Reporte de recibos de
némina cancelados.

Reporte Anual de | A mas tardar el 20 de
Acumulado de Percepciones | diciembre de 2023.

y Deducciones por

trabajador.

Reporte acumulado de ISR | A mas tardar el 20 de
retenido desglosado por | diciembre de 2023.
trabajador.

Vi. ADMINISTRADORY VERIFICADOR DEL CONTRATO.

Conforme al penultimo parrafo del articulo 84 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, la Direccién General de
Capital Humano fungira como Titular del Area requirente, asistida por la L.C. Maria de la
Luz Araiza Castillo, Directora de Administracién de Personal de “LA ASEA”, o quien la/o
sustituya en el cargo, quien serd la responsable de administrar el contrato, de
conformidad con el articulo 2 fraccion lll Bis del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y verificara el cumplimiento del contrato
y elaborara el escrito de conformidad y aceptacion de los entregables en donde se
establezca que el “LICITANTE ADJUDICADO"” cumplid con la prestacién del mismo, cinco
dias habiles posteriores al término del mes.

Vil. PENAS CONVENCIONALES.

Siel “LICITANTE ADJUDICADO" no cumple con la prestacion de los servicios en los plazos
establecidos en las presentes Especificaciones Técnicas, se le impondra una pena
convencional del 1% (uno por ciento) de la factura mensual, por cada dia natural de atraso
en los entregables hasta que cumpla con su obligacion, si fuera el caso, y se calcularan a
partir del siguiente dia de la fecha de incumplimiento del plazo pactado para la entrega

de los mismos, y seran determinadas en funcién del valor total de la factura mensual, ’
siendo cubierta por el “LICITANTE ADJUDICADO” mediante el “e5cinco Pago Electrénigo
de Derechos, Productos y Aprovechamientos (DPA “s), a favor de la Tesoreria de
Federacion; o bien, a través de un comprobante de egreso (CFDI de Egreso) cono

W €a\ o

e Erancisco
.4:_‘:' Xr %‘( VIH‘A

Pagina 8 de 28



comunmente como Nota de Crédito, en el momento en el que emita el comprobante de

qures? (Factura o CFDI de Ingreso) por concepto de los servicios, en términos de las
disposiciones juridicas aplicables..

» PORCENTAJE | PENA CONVENCIONALES
DESCRIPCION POR CADA DiA NATURAL
DE ATRASO

En caso de que no cumpla con las Sobre el monto total de la
fechas  establecidas para cada 1% factura del mes al que
entregable conforme al apartado V. corresponda, antes del IVA.
ENTREGABLES del presente
documento.

Nota: Especificado en los plazos del punto V, denominado ENTREGABLES.

La suma de las penas convencionales no excederd del importe de la garantia de
cumplimiento 10% (diez por ciento del monto total del contrato), sin considerar el
impuesto al valor agregado, de conformidad con el articulo 53 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. El pago quedara
condicionado proporcionalmente al pago que el “LICITANTE ADJUDICADO” deba
efectuar por concepto de penas convencionales.

La factura emitida con forma de pago “99 por definir” y el método de pago “PPD pago en
parcialidades o diferido”, una vez que el pago se haya realizado, “el proveedor” debera
emitir y enviar via correo electrénico a la administradora del contrato, en un plazo no
mayor a cinco dias habiles el comprobante fiscal digital por internet (CFDI) por el
complemento para recepcién de pago, ¢ en su defecto debera emitir una factura
relacionada, es decir, un CFDI de tipo “ingreso” por el pago realizado el cual debera estar
relacionado con la factura principal. En caso de incumplimiento del plazo establecido, se
penalizara al “LICITANTE ADJUDICADO” con el 1% del valor de la factura del mes
correspondiente, por cada dia natural de atraso.

I. DEDUCTIVAS.
Las deducciones se aplicaran de conformidad con el articulo 53 bis de la Ley de

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 97 de su Reglamento de
acuerdo con lo siguiente:

PORCENTAJE POR CADA DIA NATURAL DE

CONCEPTO ATRASO

Por la presentacién deficiente o
parcial de los entregables 1% Sobre el monto total de la factura del

establecidos en el apartado V. £ mes al que corresponda, antes del IVA.
ENTREGABLES.

Nota: Especificado en los plazos del punto V, denominado ENTREGABLES.

El “LICITANTE ADJUDICADO” contard con 1 dia habil para corregir los entregables
presentados de manera parcial o deficiente a partir de la notificacion que realice por
escrito la administradora del instrumento juridico. Transcurrido el plazo, en caso de que
no se reciba la correccion de estos, “LA ASEA” podra iniciar el proceso de rescisig

contrato.
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Las deducciones se aplicaran con cargo al contrato respectivo, preferentemente en la
facturacién mas préxima posterior a la fecha en que se haya generado dicha deduccion.

il. FORMA DE PAGO Y FACTURACION.

El pago se realizard en moneda nacional a través de transferencia electrénica, a mes
vencido de acuerdo a los servicios efectivamente prestados y recibidos a entera
satisfaccidon, y una vez que se haya obtenido la recepcion o visto bueno por parte de la
Administradora del Contrato de “LA ASEA”, que confirme que el servicio fue otorgado
de acuerdo alo requerido en el presente ANEXO |. “Especificaciones Técnicas” y que este
se recibié a entera satisfaccién de la administradora del contrato, para que los pagos
procedan de conformidad con el articulo 51 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico.

“LA ASEA” no otorgard ninguna clase de anticipo.

Para que la obligacién de pago se haga exigible, el “LICITANTE ADJUDICADO” debera sin
excepcion alguna presentar factura y enviarla via correo electrénico a la administradora
del contrato a la siguiente direccion: luz.araiza@asea.gob.mx, asi como toda la
documentacién que ampare la prestacién de los servicios a entera satisfaccion de la
Administradora del Contrato, de conformidad con los requerimientos, caracteristicas y
plazos contenidos en el contrato; el citado pago se realizara a través de transferencia
electronica a la cuenta bancaria que al efecto haya acreditado previamente el
“LICITANTE ADJUDICADO”, la cual debera ser registrada en el Sistema Integral de
Administracién Financiera Federal, o bien segun los procedimientos establecidos por “LA
ASEA”", a través de la Direccion General de Recursos Financieros, dentro de los 20 (veinte)
dias naturales posteriores a la presentacién de la factura referida en lineas precedentes,
area que debera validar la documentacién y dar su Visto Bueno.

El pago del servicio quedarad condicionado al pago que el “LICITANTE ADJUDICADO”
deba efectuar en su caso, por concepto de penas convencionales y/o deducciones.

“LA ASEA" establece que las deducciones al pago correspondientes a la entrega podran
ser aplicadas mediante nota de crédito o bien directamente en la factura respectiva.

La factura que el “LICITANTE ADJUDICADO” expida con motivo del Instrumento Juridico
adjudicado deberad contener los requisitos que establecen las Leyes Fiscales vigentes.

En caso de que el CFDI (factura) entregada por el licitante para su pago presente errores,
la ASEA dentro de los tres dias habiles siguientes al de su recepcion, indicaré al licitante
adjudicado las deficiencias que debera corregir, por lo que el procedimiento de pago
reiniciard en el momento en el que el licitante presente el CFDI (factura) corregida.

En caso de que la factura se haya emitido con Forma de pago “99 Por definir’ y el Método %
de Pago “PPD Pago en Parcialidades o Diferido”, una vez que el pago se haya realizado,
“El Licitante” debera emitir y enviar via correo electréonico a la Administradora del
Contrato, en un plazo no mayor a cinco dias hdbiles el Comprobante Fiscal Digital por
Internet {(CFDI) por el complemento para recepcién de pago, o en su defecto debera
emitir una factura relacionada, es decir un CFDI DE TIPO “ingreso” por el pago realizadg-
el cual quedara asociado con la factura principal. La recepcion, revision, conciliacigh,

por la Administradora del Contrato.
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El lel:fl (factura) deberd ser enviada al correo electrénico: luz.araiza@asea.gob.mx;
Administradora del Contrato o quien la sustituya en el cargo.

El pago correspondiente, quedara sujeto a la entrega que el licitante realice en tiempoy
forma de la garantia de cumplimiento de contrato, dentro de los 10 (diez) dias naturales
posteriores a la firma del contrato. Asimismo, el area requirente a través de la
Administradora del Contrato sera la responsable de verificar que el licitante adjudicado
haya entregado previo al trémite de pago, la garantia de cumplimiento de contrato, una
vez que se cuente con la garantia entregada, serd procedente el pago.

lll. CARANTIAS.

El “LICITANTE ADJUDICADO” a fin de garantizar el cumplimiento de las obligaciones
derivadas del contrato correspondiente, se obliga a garantizar mediante pdliza de fianza
divisible , expedida por una Institucion Afianzadora Mexicana autorizada en los términos
de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, o bien en alguna de las formas
establecidas en los articulos 48 de la Ley de Tesoreria de la Federacién y 79 del
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, por un
importe equivalente a un 10% (diez por ciento) del monto total del contrato adjudicado
antes de LV.A. en favor de la Tesoreria de la Federacién, dentro de los 10 (diez) dias
naturales siguientes a la firma del contrato correspondiente. De no cumplir con dicha
entrega, “LA ASEA” podra rescindir el contrato y remitir el asunto al Organo Interno de
Control en la SEMARNAT para que determine si se aplican las sanciones estipuladas en
el articulo 60 fraccién 1l de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

La pdliza de fianza de garantia de cumplimiento de contrato de ninguna manera sera
considerada como una limitacién de la responsabilidad del “LICITANTE ADJUDICADO”,
derivada de sus obligaciones y garantias estipuladas en el contrato respectivo, y de
ninguna manera impedird que “LA ASEA” reclame la indemnizacién o el reembolso por
cualquier incumplimiento que puede exceder el valor de la garantia de cumplimiento.

En caso de incremento al monto del Instrumento Juridico respectivo o modificacién al
plazo, el “LICITANTE ADJUDICADO” se obliga a entregar a “LA ASEA” al momento de la
formalizacion respectiva los documentos modificatorios o endosos correspondientes,
debiendo contener el documento la estipulacién de que se otorga de manera conjunta,
solidaria e inseparable de la garantia otorgada inicialmente.

El “LICITANTE ADJUDICADO” acepta expresamente que la garantia expedida para
garantizar el cumplimiento se hara efectiva independientemente de que se interponga
cualquier tipo de recurso ante instancias del orden administrativo o judicial, asi como
que permanecera vigente durante la substanciacion de los juicios o recursos legales que
interponga con relacién a dicho Instrumento Juridico, hasta que sea pronunciada
resolucion definitiva que cause ejecutoria por la Autoridad competente.

Asimismo, con fundamento en el articulo 81, fraccién VIli, del Reglamento a la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, una vez cumplidas las
obligaciones del “LICITANTE ADJUDICADO” a satisfaccion de “LA ASEA", el
administrador del contrato procederd inmediatamente a extender la constancia de
cumplimiento de las obligaciones contractuales para que se inicien los tramites para la
cancelacion de las garantias de anticipo y cumplimiento del contrato.

"
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La Poliza de Fianza de Garantia de Cumplimiento de Contrato deberd ser entregada en
las oficinas de la Direccién de Procesos Licitatorios y Contratos de “LA ASEA”, en un
horario de 9:00 a 14:30 horas y de 16:00 a 18:00 horas, dentro de los 10 (diez) dias
naturales siguientes a partir de la fecha de firma del contrato.

El tramite de liberacién de la Péliza de Fianza de Garantia de Cumplimiento del Contrato,
se realizara a través de la Direccién General de Recursos Materiales y Servicios de “LA
ASEA”, sita en Boulevard Adolfo Ruiz Cortines No. 4209, Jardines en la Montafa, Alcaldia
Tlalpan, C.P. 14210, la Direccién General de Recursos Materiales y Servicios proporcionara
por escrito al “LICITANTE ADJUDICADO” la constancia de cumplimiento de obligaciones
contractuales, para que proceda a recuperar y en su caso liberar la garantia
correspondiente, siempre y cuando éste acredite haber cumplido con las condiciones
pactadas en el contrato y a entera satisfacciéon de “LA ASEA”.

IV. CONFIDENCIALIDAD DE LA DOCUMENTACION O INFORMACION.

El “LICITANTE ADJUDICADO" se obliga a no difundir la informacién que por virtud del
servicio tenga conocimiento, sin autorizacién previa y por escrito de “LA ASEA”.

La informacion que se genere durante la vigencia del contrato serd propiedad de “LA
ASEA” y no deberd ser divulgada, difundida, o transferidos los derechos, sin la
aprobacion expresa y por escrito de esta.

El “LICITANTE ADJUDICADO"” se compromete a que cualquier informacioén relativa a los
aspectos financieros, comerciales, técnicos, y/o industriales suministrados por “LA
ASEA”, o generados por dicho “LICITANTE ADJUDICADO”, como consecuencia de la
prestacion de los servicios y desarrollo de acciones inherentes a su cumplimiento, o en
su caso, de los acuerdos a los que se lleguen (con independencia de que tal transmision
sea oral, escrita, en soporte magnético o en cualquier otro mecanismo informatico,
grafico, o de la naturaleza que sea) tendra consideracion de informacién confidencial y
sera tratada de acuerdo con lo que “LA ASEA” establezca mediante el administrador del
contrato, por escrito, incluyendo la informacidn, sus copias y/o reproducciones tendran
la consideracién de confidencialidad para todos los efectos legales.

V. VIGENCIA Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO.
La vigencia del contrato sera del 01 de marzo al 31 de diciembre de 2023.
Por el plazo que dure la prestacién del servicio, no se contemplara ningtn costo adicional
para “LA ASEA” por cualquier tipo de apoyo especializado en néminas por parte del
“LICITANTE ADJUDICADO”, debiendo precisarlo mediante escrito firmado por
representante legal, el cual debera incluirse en su propuesta técnica.

VI. NORMAS
Normas Oficiales Mexicanas o Normas Mexicanas y, a falta de estas, las Normas

Internacionales o las normas de referencia, de conformidad con lo dispuesto por la Ley
Federal Sobre Metrologia y Normalizacién. Para la prestacion del servicio que nos ocupa

la Ley Federal Sobre Metrologia y Normalizacion.
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VIl. REQUISITOS DE PARTICIPACION

Para participar en el procedimiento de contratacién es requisito indispensable presentar
la documentacion que avale lo siguiente:

e Propuesta Técnica del Licitante.

* El licitante deberd presentar curriculo empresarial en papel membretado,
incluyendo la relacion de sus principales clientes del sector publico con quienes
se pueda corroborar que tiene la experiencia en la elaboracién y célculo de
néminas, con domicilio y teléfono de estos, para verificar referencias y sefialando
la cantidad de afos en los cuales presté el servicio.

e Ellicitante debera presentar contratos que acrediten haber prestado servicios de
elaboracién y célculo de némina con los que se acrediten por lo menos 3 afios de
experiencia en el sector publico, con una vigencia no anterior al 2012.

e El licitante deberd presentar la metodologia en la que sefiale el procedimiento
para realizar el cdlculo de la nédmina {pago), conforme a la normatividad aplicable
y parametros requeridos por la ASEA.

e El licitante deberd presentar escrito donde manifieste que, en caso de resultar
adjudicado, cumplirda con todas y cada una de las caracteristicas y
especificaciones establecidas en el Anexo | Especificaciones Técnicas y Anexo I,
Formato de Propuesta Econdémica.

e El licitante deberd presentar ejemplos de cada uno de los reportes que se
presentan ante el ISSSTE, FOVISSSTE, SAR, para el pago de las obligaciones
patronales, de conformidad con los formatos establecidos por dichas
Instituciones.

e El licitante debera presentar la autorizacion vigente del SAT, de su proveedor
autorizado para timbrar los recibos de némina.

e Escrito relacionado al punto de responsabilidad laboral.

Documento solicitado en el apartado vigencia “costos adicionales”.
Apartados contractuales que deberan considerarse para la formalizacion del contrato

que se adjudique.
Vill. LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y PERMISOS.
Las licencias, autorizaciones y permisos que conforme a otras disposiciones sea
necesario contar para la prestacién de los servicios correspondientes, cuando sean del
conocimiento de “LA ASEA” correran a cargo del “LICITANTE ADJUDICADO”.

IX. PATENTES, MARCAS, DERECHOS DE AUTOR Y PROPIEDAD INTELECTUAL.
El “LICITANTE ADJUDICADO” asume toda la responsabilidad por las violaciones que se

causen en materia de patentes, marcas y derechos de autor, con respecto a la propiedad
de los trabajos o servicios objeto de este contrato.

Jardines zn la Montwada, CP. 1421
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En caso de llegarse a presentar una demanda en los términos establecidos en el parrafo
anterior, “LA ASEA” notificard a el “LICITANTE ADJUDICADO”, para que tome las medidas
pertinentes al respecto, el “LICITANTE ADJUDICADO" exime a “LA ASEA” de cualquier
responsabilidad.

El “LICITANTE ADJUDICADO” tendrd derecho que se respeten los derechos que en su
caso se generen por la prestacion del servicio objeto de las presentes Especificaciones
Técnicas y en su caso el contrato, y cede, en todo caso, a “LA ASEA” los derechos que le
pudieran corresponder u otros derechos exclusivos que resulten, mismos que
invariablemente se constituirdn a favor de “LA ASEA”.

“LA ASEA” y el “LICITANTE ADJUDICADO" convienen, en que la titularidad de los
derechos patrimoniales de autor y/o de propiedad industrial, que en su caso, se originen
o deriven con motivo de la ejecucidn del servicio objeto de las presentes
Especificaciones Técnicas pertenecerd a “LA ASEA”, por lo que correspondera a ésta la
facultad exclusiva de autorizar o prohibir su reproduccion, adaptacion, distribucion,
comunicacién publica, reordenacion, compilacién, modificacién, transformacion, asi
como cualquier otro uso o explotacion parcial o total en cualquier forma o por cualquier
medio conocido o por conocerse en territorio nacional y/o extranjero.

El “LICITANTE ADJUDICADO” conviene en que no podra divulgar por medio de
publicaciones, informes o en cualquier otra forma, el programa, datos obtenidos de la
prestacion del servicio ni el resultado de éste, sin la autorizacion expresa de “LA ASEA”,
pues dichos programas, datos y resultados son propiedad de esta ultima.

X. TERMINACION ANTICIPADA

La “ASEA” de conformidad con lo establecido en el articulo 54 Bis de la Ley de
Adgquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, podrd dar por terminado
anticipadamente el (los) contrato(s) mediante dictamen que presente el administrador
del contrato, cuando:

a. Concurran razones de interés general.

b. Cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los bienes o
servicios originalmente contratados, y se demuestre que, de continuar con el
cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algin dafioc o perjuicio a
“LA ASEA”.

c. Cuando se determine la nulidad de los actos que dieron origen al contrato, con
motivo de la resolucién de una inconformidad o intervencidon de oficio emitida por
la Secretaria de la Funciéon Publica.

mediante dictamen emitido por el administrador del contrato, en el cual se precisen las
razones o las causas justificadas que den origen a la misma bajo su entera
responsabilidad, siendo el area contratante el encargado de notificario al “LICITANTE
ADJIUDICADO". b

La decision de terminar anticipadamente el contrato debera constar por escrito ,

Derivado de lo anterior, se procederd a la formalizacion de la terminacién respectiva y
del Finiquito que elabore el area contratante, en el que se detallardn en forma

\§* - NL202
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porpwenorizada los importes a cubrir, los bienes entregados, objeto del servicio y los que
estén pendientes de pago.

En estos supuestos la dependencia o entidad reembolsara al “LICITANTE ADJUDICADO”
los gastos no recuperables en que haya incurrido, siempre que éstos sean razonables,

estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con el contrato
correspondiente.

Xl. CAUSALES DE RESCISION DEL CONTRATO

“LA ASEA” podrd en cualquier momento rescindir administrativamente el contrato en
caso de cualguier incumplimiento a las obligaciones a cargo del “LICITANTE
ADJUDICADO” sin necesidad de acudir a los tribunales competentes en la materia. Si
previamente a la determinacién de dar por rescindido el contrato se entregaran de
conformidad los servicios, el procedimiento iniciado quedard sin efecto, previa
aceptacion y verificacion de “LA ASEA” de que continGa vigente la necesidad de la
prestacion del servicio, aplicando, en su caso, las penas convencionales
correspondientes; por lo que, de manera enunciativa mas no limitativa, se entendera por
incumplimiento lo siguiente:

1. Si transfiere en todo o en parte las obligaciones que deriven del contrato a un
tercero ajeno a la relacion contractual.

2. Si cede los derechos de cobro derivados del contrato, sin contar con la
conformidad previa por escrito de “LA ASEA”.

3. Cuando las sumas de las penas convencionales y/o deducciones alcancen el 10%

(diez por ciento) del monto del contrato antes de IVA, que se formalice

procedente de la adjudicacion.

Cuando suspenda injustificadamente la prestacion de los servicios contratados.

Si es declarado en concurso mercantil por autoridad competente o por cualquier

otra causa distinta o andloga que afecte su patrimonio.

6. Siautoridad competente resuelve que el “LICITANTE ADJUDICADO” proporciond
informacién o documentacién falsa, en el procedimiento de adjudicacion del
contrato o en la ejecucion del mismo.

7. Siincurre en responsabilidad por errores u omisiones en su actuacion.

8. Si incumple o contraviene las disposiciones de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento, y los lineamientos
que rigen en la materia.

9. Sino entrega la Pdliza de Fianza de Garantia de cumplimiento de Contrato en el
plazo estipulado en el contrato.

10. Si incumple o contraviene lo dispuesto en el articulo 48, fraccion IX, 58 y 72 dela
Ley General de Responsabilidades Administrativas.

1. En general, si el “LICITANTE ADJUDICADO” incumple con cualquiera de las
obligaciones establecidas a su cargo en el contrato.

;o

Xll. RESPONSABILIDAD LABORAL

El “LICITANTE ADJUDICADO” se constituye como uUnico patrén del personal que ocupe
para llevar a cabo la prestacién del servicio y sera el Gnico responsable de las obligaciones
que en virtud de disposiciones legales y demds ordenamientos en materia de trabajio y
' Seguridad Social, les deriven frente a dicho personal, liberando a “LA ASEA” de cualqui
responsabilidad laboral al respecto.

(
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El “LICITANTE ADJUDICADO” acepta y reconoce expresamente que no son aplicables a
este contrato, las disposiciones de la Ley Federal del Trabajo, ni de la Ley Federal de los
Trabajadores al Servicio del Estado, reglamentaria del apartado “B" del articulo 123
constitucional sino Gnicamente la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, su Reglamento y demas normatividad aplicable.

Por lo anterior, en caso de cualguier reclamacién o demanda, relacionada con los
supuestos establecidos en el presente numeral y proveniente de cualquiera de las
personas a cargo del “LICITANTE” adjudicado, que pueda afectar los intereses de “LA
ASEA” o involucrarla, el “LICITANTE” adjudicado exime desde ahora a “LA ASEA” de
cualquier responsabilidad fiscal, laboral y de seguridad social, civil, penal y de cualquier
otra indole, que pudiera darse como consecuencia directa por la prestacién del servicio
del presente anexo, quedando obligado a intervenir de manera inmediata en estos casos,
por lo que en ningin momento se considerara como patrén sustituto o solidario, ni como
intermediaria a “LA ASEA” respecto de dicho personal y, en consecuencia, queda liberada
“LA ASEA” de cualquier responsabilidad que pudiera presentarse en materia de trabajo y
de seguridad social, administrativa, penal y de cualquier otra naturaleza juridica que
pudiese existir.

Asimismo, el “LICITANTE ADJUDICADO” debera dar cumplimiento a las obligaciones que
le resulten aplicables en el Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas
disposiciones de la Ley Federal del Trabajo; de la Ley del Seguro Social; de la Ley del
Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores; del Cédigo Fiscal de la
Federacién; de la Ley del Impuesto sobre la Renta; de la Ley del Impuesto al Valor
Agregado; de la Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del
Apartado B) del Articulo 123 Constitucional; de la Ley Reglamentaria de la Fraccién Xl Bis
del Apartado B, del Articulo 123 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, en materia de Subcontratacion Laboral (Decreto). Publicado el 23 de abril de
2021 en el Diario Oficial de la Federacion.

En caso de una contingencia laboral o emplazamiento de cualquier demanda laboral,
proveniente de cualquier trabajador que pueda afectar los intereses de “LA ASEA”, el
“LICITANTE ADJUDICADO"” queda obligada a excluir de responsabilidad a “LA ASEA” de
dicha contingencia laboral.

XX. IMPUESTOS Y DERECHOS

Los impuestos y derechos locales y federales que se generen con motivo de los
servicios, objeto del presente procedimiento, serdn cubiertos por “LOS POSIBLES
PROVEEDORES". “LA ASEA" Unicamente pagara a “LOS POSIBLES PROVEEDORES",
el importe correspondiente al impuesto al valor agregado.

XXI. CESION DE DERECHOS.

En ninguno de los casos los derechos y obligaciones derivados de las
Especificaciones Técnicas que se adjudique podran ser cedidos total o parcialmente
en favor de otras personas fisicas o morales distintas a aquella que se le hay
adjudicado el contrato; salvo los derechos de cobro, en cuyo caso deberd contar
el consentimiento de “LA ASEA”.

r_j 2023
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XXIl. SUSPENSION DE LOS SERVICIOS.

En caso fortuito o fuerza mayor, bajo su responsabilidad el Administrador del
Contrato, podra suspender la prestacion de los servicios, para lo cual debera levantar
y suscribir acta circunstanciada en la que conste [os motivos y plazo de la suspensién
en términos del articulo 55-Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico.

Cuando la suspension obedezca a causas imputables al Administrador del Contrato
se pagaran previa solicitud del “LICITANTE ADJUDICADO” los gastos no
recuperables de conformidad con los articulos 101y 102 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, para lo cual debera
presentar su solicitud a la Direccion de Servicios Generales y Mantenimiento, para
su revision y validacién, una relacién pormenorizada de los gastos, los cuales
deberan estar debidamente justificados, sean razonables, se relacionen
directamente con el objeto de los servicios contratados y a entera satisfaccion de
ésta. De ser autorizados los gastos, el pago se efectuara via transferencia electronica
de acuerdo con lo establecido en el articulo 51 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, previa entrega de la factura
correspondiente.

Se entiende por caso fortuito o fuerza mayor, aquellos acontecimientos, ajenos a la
voluntad de cualquiera de las partes que impidan, de forma absoluta el
cumplimiento del servicio contratado siempre y cuando no se haya dado causa o
contribuido a ellos.

La falta de prevision del “LICITANTE ADJUDICADO” que impida el cabal
cumplimiento de las obligaciones, no se considerara caso fortuito o fuerza mayor.

XXIil. PRORROGAS.

De conformidad con los términos de los articulos 55 Bis de la Ley de Adquisiciones
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, en concordancia con lo dispuesto en el
articulo 92 segundo y tercer parrafo de su Reglamento, asi como, el articulo 2111 del
Cédigo Civil Federal de aplicacién supletoria a la Ley en la materia, en el contrato que se
formalice con el licitante adjudicado se establecerd que ante un acontecimiento que
esté fuera del dominio de la voluntad, originado por cualquier causa ajena al contrato,
que sea imprevisible o que aun siendo previsible, fuera inevitable o insuperable y en el
caso que no haya mediado negligencia, impericia o culpa de la parte que invoque caso
fortuito o fuerza mayor, que le impida a sus empleados o representantes cumplir de
manera absoluta con cualquiera de sus obligaciones respecto del contrato, originando
con ello un dafo a la otra parte, ninguna de ellas sera responsable ante la otra por los
dafos y perjuicios provocados en virtud de tal acontecimiento, en el entendidg de que
para que la parte que invoque estos supuestos sea liberada de responsabilidad del
cumplimiento de sus obligaciones estos deben ser debidamente probados.

Para que cualquiera de las partes que formalicen el contrato sea liberada de su
responsabilidad por caso fortuito o fuerza mayor, seran condiciones indispensables que
la parte que los invoque:

1.- Notifique por escrito a la otra parte, dentro de los 5(cinco) dias naturales contados
partir de que se presente el evento que la motivo.
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El licitante Adjudicado podra solicitar la modificacion al plazo y/o fecha establecida para
la conclusién en la prestaciéon de los servicios, por caso fortuito o fuerza mayor que
ocurran de manera previa o hasta la fecha pactada para la prestacion del servicio.

2.- Pruebas de la existencia del caso fortuito o fuerza mayor; la imposibilidad de
cumplimiento de sus obligaciones, no obstante que sea del dominio publico debera
acreditarse documentalmente por la parte que la padezca y notificar a la otra parte
dentro del plazo mencionado en el parrafo que antecede, a través de un oficio con acuse
de recibo. Cuando se le notifique a la ASEA, debera ser ante la Direccién General de
Recursos Materiales y Servicios, con copia a la administradora del contrato.

Para estos efectos cuando licitante adjudicado por causa de fuerza mayor o caso fortuito
no pueda cumplir con sus obligaciones en la fecha convenida, debera solicitar por escrito
a la Direccién General de Recursos Materiales y Servicios, con copia a la administradora
del contrato, una prérroga al plazo pactado para la entrega de los servicios, sin que dicha
prérroga implique una ampliacion a la vigencia original del contrato, acompafando los
documentos que sirvan de soporte a su solicitud, en la inteligencia de que si la prérroga
solicitada se concede y no se cumple, se aplicard las penas convencionales
correspondientes.

Cuando se determine justificado el caso fortuito o fuerza mayor, se celebrara entre las
partes, a mas tardar dentro de los 30 (treinta) dias naturales siguientes a que se reanuden
los servicios o se actualice la condicion operativa a que hubiere quedado sujeta la misma,
un convenio modificatorio de prérroga al plazo respectivo sin la aplicacién de penas
convencionales.

En caso de que el licitante adjudicado no obtenga la prérroga de referencia, por ser causa
imputable a éste el atraso, se hard acreedor a la aplicacion de las penas convencionales
correspondientes.

No se considera caso fortuito o fuerza mayor, cualquier acontecimiento resultante de la
falta de previsién, negligencia, impericia, provocacién o culpa del licitante adjudicado, o
bien, aquellos que no se encuentren debidamente justificados, ya que de actualizarse
alguno de estos supuestos, se procedera a la aplicacién de las penas convencionales
correspondientes.

ATENTAMENTE

Ul

ari a Luz Araiza Castillo
DIRECTORA D ADMINISTRACION DE PERSONAL
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ANEXO Il .
“FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA”~
(Elaborar en hoja preferenteme/?te membretada de la persona)

Direccion de Procesos Licitatorios y Contratos
Direccion General de Recursos Materiales y Servicios en la ASEA
Lugar y fecha de expedicion: ......ccccoeereeeaneene o

Este documento contiene la propuesta econémica para la contratacion del “SERVICIO
INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA DE LA AGENCIA NACIONAL DE
SEGURIDAD INDUSTRIAL Y PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR
HIDROCARBUROS (LA ASEA)". El ejercicio de los recursos sera de conformidad con lo
establecido en el Anexo I. “Especificaciones Técnicas”, y de conformidad a los
requerimientos del administrador del contrato.

En la siguiente tabla se desglosaran los costos del SERVICIO INTEGRAL DE
ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA DE LA AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD
- INDUSTRIAL Y PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS (LA
ASEA). que deberdn entregar cada uno de los licitantes en sus Propuestas Econdémicas.

PRECIO PRECIO
CONCEPTO UNITARIO IVA TOTAL
MENSUAL MENSUAL

SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE
NOMINA DE LA AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD
INDUSTRIAL Y PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL
SECTOR HIDROCARBUROS (LA ASEA).

TOTAL, MENSUAL CON LETRA

Importe total antes del Impuesto al Valor Agregado por la vigencia del servicio del 01
de marzo de 2023 al 31 de diciembre de 2023 con nimero y letra_ = "

NOTA: El servicio consta de una partida que sera adjudicada a un solo licitante, el cual
debera asegurar a “LA ASEA” la prestacion total del servicio y cumplir con los requisitos
legales, técnicos y econémicos requeridos.

Condiciones comerciales de la propuesta econémica:

e Manifiesto que conozco y acepto los términos y condiciones para la prestacion
del servicio y los hago parte de mi proposicién para participar en los servicios que
propone mi representada y que entre otros corresponden exacta y cabalmente a
la descripcion y presentacién solicitada en el Anexo denominado
“Especificaciones Técnicas” de la Solicitud de informacién y cotizacion.

e Los precios deberdn ser presentados en moneda nacional y deberan ser fijos
durante la vigencia del contrato y/o hasta concluir con la prestacién de los
servicios ofertados a satisfaccion de La ASEA.

e La presente propuesta econémica, contempla la totalidad de los requerimientos
enlistados en las especificaciones técnicas.

o La cotizacién econdémica estard vigente por 60 dias naturales a parti
de expedicidén. ‘

Jardines en la Monta

Francisco
VIEA
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 MEDIO AMBIENTE | [(J ASEA

e La propuesta econdmica estara vigente dentro del procedimiento de contratacion
y hasta su conclusién.
No se deberan desagregar conceptos adicionales a los establecidos.
Se evaluara que la propuesta econdmica del licitante cumpla con los requisitos
solicitados.

e Cuando La ASEA detecte un error de calculo en la proposiciéon podra llevar a cabo
su rectificacion cuando la correccién no implique la modificacion del precio
unitario. En caso de discrepancia entre las cantidades escritas con letra y nimero
prevalecerda la primera, por lo que, de presentarse errores en las cantidades o
volumenes solicitados, éstos podran corregirse.

ATENTAMENTE
Nombre, cargo y firma del Proveedor
El presente formato podrd ser reproducido por cada participante en el modo que estime'
conveniente, debiendo respetar su contenido.

y 2023
" Erancisco
VILA
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-MEDIO AMBIENTE

CRETARIA DI MYDIO AMBIEN

FORMATOS ENTREGABLES

Los formatos, deben contener como minimo, los elementos que se muestran en cada
uno de los siguientes:
EJEMPLOS

Contabilidades por tipo de contratacion de personal (Estructura, Eventual y/o

Honorarios).
CONTABILIDADES DE NOMINA ORDINARIA QNA 00/2023 (Agencia)
FECHA DE PAGO - 25/01/2023 - 22 Enero 2023
PERSONAL DE ESTRUCTURA
Folio: 230102-N
’FWM_;, ,,,N R ‘; . x,,‘bg" nl AR "5}:‘3:"“ ]
PERCEPCIONES v  DEDUCCIONES
CPTO. PTDA. IMPORTE CASOS CPTO. PTDA. IMPORTE CASOS
107 11301 0.00 0 161 14404 0.00 0
131 15902 0.00 0 201 15402 0.00 0
132 13201 0.00 0 204 11301 0.00 0
138 15403 0.00 0 208 11301 0.00 0
176 14404 0.00 0 217 11301 0.00 0
101SsS 14404 0.00 0 250 11301 0.00 0
106CG 15402 0.00 0 251 . 11301 0.00 0
124CG 13202 0.00 0 252 14406 0.00 0
124GE 13202 0.00 0 262 11301 0.00 0
132E 13201 0.00 0 262 11301 0.00 0
138GA 13202 0.00 0 264 11301 0.00 0
150 DV 14401 0.00 0 265 11301 0.00 0
Al 13101 0.00 0 272 11301 0.00 0
A2 13101 0.00 0 275 11301 0.00 0
A3 13101 0.00 0 277 11301 0.00 0
Al 13101 0.00 0 278 11301 0.00 0
AS 13101 0.00 0 279 14302 0.00 0
281 14404 0.00 0
282 11301 0.00 0
283 11301 0.00 o
298 11301 0.00 Q0
303 11301 0.00 0
201GA 13202 0.00 0
201R 15902 0.00 0
201SS 14404 0.00 0
202RCV 11301 0.00 0
20251V 11301 0.00 0
202ssC 11301 0.00 0
250R 14401 0.00 0
255L 11301 0.0 0
Total de Casos: 0
Total de Percepciones: 0.00
Total de Deducciones: 0.00
Total de Importe Neto: 0.00
/ N
/ v

| 2023
Francisco
WIIEL
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CONTABILIDADES DE NOMINA ORDINARIA QNA 01/2023 (Agencia)

FECHA DE PAGO - 25/01/2023 - 22 Enero2023

PERSONAL EVENTUAL

Folio: 230102-E

PERCEPCIONES DEDUCCIONES

CPTO. PTDA IMPORTE CASOS CPTO. PTDA. IMPORTE CASOS
107 12201 0.00 0 161 12201 0.00 Q
132 12201 0.00 0 201 12201 0.00 0
138 12201 0.00 0 204 12201 0.00 0
176 12201 0.00 0 208 12201 0.00 0
10158 12201 0.00 0 217 12201 0.00 0
106CG 12201 0.00 0 250 12201 0.00 0
124CG 12201 0.00 0 251 12201 0.00 0
124GE 12201 0.00 0 252 12201 0.00 0
132€ 12201 0.00 0 262 12201 0.00 0
138GA 12201 0.00 0 262 12201 0.00 0
Al 12201 0.00 0 264 12201 0.00 )
A2 12201 0.00 (0] 265 12201 0.00 0
A3 12201 0.00 0 272 12201 0.00 0
A4 12201 0.00 0 275 12201 0.00 0
AS 12201 0.00 0 277 12201 0.00 0
278 12201 0.00 0
279 12201 0.00 0
281 12201 0.00 a
282 12201 0.00 0
283 12201 0.00 0
298 12201 0.00 0
303 12201 0.00 0
201GA 12201 0.00 0
20185 12201 0.00 0
202RCV 12201 0.00 0
20281V 12201 0.00 0
202S5C 12201 0.00 0
255L 12201 0.00 0

Total de Casos: 0

Total de Percepciones:
Total de Deducciones:
Total de Importe Neto:

Pagina 22 de 28
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Maestro de los Empleados (Registro de Empleados con datos de percepciones)

MAESTRO DE EMPLEADOS

No TIPO DE NO. DELEGACION " ENTIDAD CORREO

Mombre | RFC| CURP| INGRESO | SEXO |CLABE  BANCO | PLAZA PUESTC NIVEL| PROGRAMA | UNIDAD | UNIDAD | NSS| CALLE NO. INTERIOR | COLONIA

3 & P FUNC
Emp. PLAZA EXTERIOR /] MUNICIPIO | FEDERATIVA | ELECTRONICO N

y 2023
ancliscn
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Contabilidades Generales

Por La Nomina 1 NOMINA MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES
Periodo 01 Del 16 al 31 de ENERO del 2023
Resumen De Conceptos Percepciones y Deducciones y Otros
Resumen Percepciones

[ Concepto | Partida [Nombre Del Concepto Percepcidn Contador | [c Nombre Del Concepto | Deduccién [ Contador |

Totales 0.00 0.00
Neto oyl
‘ Concepto l Panldo1ﬂomblﬁ Del Concepto Jmporte | Contador ]

=
3 2023
Francisco
VIEA
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SECURIDAD, ENERCIA

Confronta de Movimientos (documento de validacién de némina)

REPORTE DE MOVIMIENTOS
DEL PERIODO 00 AL PERIODO 00

No TIPO
D. TO D | PUEST
= Nombre MOVIMIENTO UNIDAD | PUES UNIDA| ESTO
198 |NOMBRE |CAMBIOS 8003 PUESTO | 8005 | PUESTO |

Y

AMMBIENTE

" Francisco
- WTHEA

2023
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Reportes de Conceptos varios (Cpto_Hipotecario FOVISSSTE, Cpto_ Quinquenio,
Cpto_Seguro de Retiro, Cpto_Potenciacién Seguro de vida, Cpto_Préstamo Personal
Issste, Cpto_Seguro Individual de Vida, Cpto_Potenciacion Seguro de responsabilidad

civil).
DEL 16 AL 31 DE ENERO DE 2023
REPORTE DE EMPLEADOS CON
NOMINA NOMINA MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES
NO.Emp. |TIPO EMP. - RFC ; NOMBRE DEL EMPELADO Cddigo de Puesto ‘Monto

Dichos formatos son ejemplos, podran tener algunas variacionfes.

2023
* Francisco
VILa
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Naucalpan Estado De México a 30 De enero De 2023

Direccion de Adquisiciones y Contrataciones de la
Direccion General de Recursos Materiales y
Servicios de la ASEA

Lic. Norma Moreno Alanis

Directora de Procesos Licitatorios y Contratos.
norma.moreno@asea.gob.mx
edgar.yip@asea.gob.mx

zahira.mora@asea.qob.mx

ANEXO | “ESPECIFICACIONES TECNICAS”

SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA DE LA AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE PROTECCION AL
MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS (LA ASEA).

I OBJETO DE LA CONTRATACION.

Las presentes Especificaciones Técnicas tienen como objeto proporcionar las caracteristicas técnicas y de funcionalidad minimas necesarias para la
contratacion de un SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA, que permita llevar a cabo los procesos para que la ASEA realice el
pago de las remuneraciones a las personas servidoras publicas de manera confiable, oportuna, eficiente y apegado a la normatividad aplicable en materia de
remuneraciones de las personas servidoras publicos de la Administracién Publica Federal.

1. ALCANCE.

“LA ASEA" requiere que el SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA considere todos los conceptos de percepciones y de
repercusiones de némina; que tenga la capacidad de controlar los diversos tipos de némina que se requieren (ordinarias y extraordinarias), sin importar el
ndmero de variantes de pago; contemple todos los reportes que conlleva la generacién de la némina en la Administracién Pdblica Federal, y atienda las
necesidades y requerimientos de informacion, integracion, resguardo y control que solicite la Direccién de Administracién de Personal adscrita a la Direccion
General de Capital Humano de “LA ASEA”.

lll.  EsPECIFICACIONES.
El servicio consta de una partida que sera adjudicada a un solo licitante, mismo que debera asegurar a “LA ASEA”, la prestacion total del servicio y cumplir con
los requisitos legales, técnicos y econémicos requeridos por la Administradora del Contrato.

Asimismo, el “LICITANTE ADJUDICADQ", debera de realizar las acciones necesarias para la entrega de todos los reportes especificados en el numeral V,
denominado ENTREGABLES, en las fechas que se sefalan, en formato Excel, txt o pdf, sobre la informacion relacionada con las néminas de “LA ASEA”. En
caso de no recibir la Administradora del Contrato la informacion por parte del ‘LICITANTE ADJUDICADO" mediante los reportes semanales, se penalizara con
1% del valor de la factura mensual (antes de IVA), por cada dia natural de retraso.

IV.  REQUERIMIENTOS. ) )
ESPECIFICACIONES Y REQUERIMIENTOS MINIMOS QUE SE DEBERAN DE CONSIDERAR EN LA IMPLEMENTACION, OPERACION Y FUNCIONALIDAD
DEL SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA.

EI SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA deberé garantizar una conduccion segura, égil y veraz de la informacién y deberé de
tener la capacidad de adaptarse a los cambios continuos que se generan en la Administracion Publica Federal, el cual debera de integrar lo siguiente:

a. NOMINA

EI“LICITANTE ADJUDICADO" tiene la obligacion de realizar el (los) calculo (s) de la (s) nomina (s) ordinana (s) y/o extraordinana (s), en el momento en que lo
solicite la Administradora del Contrato, para el pago en tiempo y forma de percepciones y prestaciones a personal, por lo que el sistema para el calculo de
némina que ofrezca el “LICITANTE ADJUDICADO’, debera estar configurado para la emisién de némina de la Administracion Publica Federal, estructurada en
catalogos y plantillas que permitan la emision de los reportes requeridos por la Administradora del Contrato, por quincena o un dia habil siguiente, en caso de
que se generen ndminas extraordinarias, mediante hojas de Excel, archivos planos, txt, pdf o vistas de otras bases de datos compatibles.

En caso de que el “LICITANTE ADJUDICADQ" no realice el célculo de la (s) némina (s) solicitada (s) y la entrega de la informacién, a mas tardar los dias 15 o
30 de cada mes para el caso de las néminas ordinarias y un dia habil siguiente del requerimiento de célculo de néminas extraordinarias, se aplicara una
penalizacion de 1% del valor de la factura del mes (antes de IVA), por cada dia natural de retraso.

El célculo de la némina considera un aproximado de 460 empleados, cuyo nimero se puede incrementar debido a una modificacion en la Estructura de “LA
ASEA”.

El servicio debera resolver necesidades y requerimientos de informacion, integracién, resguardo y control en la Direccion de Administracion de Personal de ‘LA
ASEA", enfocado a cumplir con las leyes, normas y lineamientos del Sector Publico, asi como las politicas internas de “LA ASEA”.

El “LICITANTE ADJUDICADOQ" debera conocer la legislacién vigente en materia de Percepciones, Célculos de Nomina y de Impuestos que son aplicables a la

El “LICITANTE ADJUDICADO" debera tener disponibilidad para el procesamiento de célculos de némina, cualquier dia de la semana, en horario abierto.
Administracion Publica Federal. %

El “LICITANTE ADJUDICADO” debera ofrecer el timbrado de los recibos de némina en el Portal del Servicio de Administracién Tributaria (SAT), a través de fin
proveedor autorizado por el SAT. /

La expedicién, cancelacién y reexpedicién de los recibos timbrados en el SAT, no tendrén un costo adicional para LA ASEA’".

Cerrada Cruz de la Loma No. 8, Col. Sta. Cruz del Monte ." |
Naucalpan De Judrez Estado de México C.P. 53110 Tels.: 55 53 93 0380 55 53 93 0405 g }}(
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Adicionalmente, el ‘LICITANTE ADJUDICADO" debera entregar a la Administradora del Contrato los reportes con la informacién requerida en los formatos
establecidos para el intercambio de informacion que ‘LA ASEA” lleva a cabo, permitiendo el envio oportuno para el pago de cuotas y aportaciones de seguridad
social, pago de impuestos estatales y federales, préstamos personales e hipotecarios y padrones de personas servidoras ptblicas, en el caso de los Seguro de
Vida Institucional, Colectivo de Retiro y de Responsabilidad Civil, asi como, mantener actualizado cada expediente del personal, con un mejor control de los
movimientos que se llevan a cabo como altas, bajas, cambios, licencias médicas, entre otros.

La entrega de informacion se debera realizar a la Administradora del Contrato por quincena o un dia habil siguiente del requerimiento de célculo de néminas
extraordinarias.

Es importante destacar que el “LICITANTE ADJUDICADO" deberé brindar el manejo de histéricos de la informacién que se va generando para consultas
posteriores, a partir de que ‘LA ASEA’, a través de la Administradora del Contrato proporcione la informacion necesaria para dar inicio al SERVICIO INTEGRAL
DE ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA la cual sera entregada al “LICITANTE ADJUDICADO" a mas tardar 5 dias habiles posteriores a la notificacién
de adjudicacion.

El "LICITANTE ADJUDICADQ" deberé contar con un registro de los diferentes tipos de incidencias, de conformidad con las prestaciones a las cuales tengan
derecho las personas servidoras publicas que laboran en “LA ASEA", de acuerdo con la informacion proporcionada por la Administradora del Contrato de “LA
ASEA’, la cual sera notificada al “LICITANTE ADJUDICADO", a través de correo electrénico o USB, antes de cada proceso de némina.

Las incidencias se refieren a aquellos movimientos que se generen en cualquier persona servidora publica que tengan un impacto en la elaboracién y el célculo
de la némina. Es decir, faltas, licencias médicas, retenciones via némina para pagos de seguros, terceros institucionales (Instituto de Seguridad y Servicios
Sociales de los Trabajadores del Estado “ISSSTE", Fondo de Vivienda del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado
“FOVISSSTE", Sistema de Ahorro para el Retiro "SAR”, entre otros).

Dichas incidencias; pueden ser fijas como son: Seguro de Vida, Seguros Individuales (estos son contratados por tiempo indefinido), FOVISSSTE (Fondo de la
Vivienda del Instituto de los Trabajadores al Servicio del Estado), por concepto de créditos Hipotecarios, entre otros.

También se encuentran aquellas que son variables: Préstamos del ISSSTE (Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado),
Potenciacion del Seguro de Vida, Potenciacion del Seguro de Responsabilidad Civil, Retardos, Faltas de Asistencia, entre otros.

El “LICITANTE ADJUDICADO" debera considerar, en los casos que aplique, el célculo del descuento por concepto de pension alimenticia, de conformidad con
la informacion proporcionada por la Administradora del Contrato, adscrita a la Direccion de Administracion de Personal de “LA ASEA’, es decir variable o fija a
uno o mas de los beneficiarios por este rubro, sin que esto afecte la operacion misma de célculo para la (s) persona(s) servidora(s) pablica(s) involucrada(s) en
este supuesto.

El “LICITANTE ADJUDICADO" del SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA, deberé considerar la emision de los siguientes
reportes, con base en la informacion recibida por la Administradora del Contrato, de acuerdo con las fechas previamente establecidas:

e  Contabilidades por tipo de contratacion de personal (Estructura, Eventual y/o Honorarios)

e  Noémina Quincenal

e Nomina Extraordinaria

e Maestro de los Empleados (Registro de Empleados con datos de percepciones)

e Acumulado de némina por puesto

*  Cifras de las Pensiones Alimenticias

e  Plantilla del Personal Registrado

e Archivos de importes para la dispersion del pago de las personas servidoras ptblicas

s Archivos de importes para la dispersion del pago de pensiones alimenticias

e  Contabilidades Generales

e  Confronta de Movimientos que incluye incidencias

e Reportes de Conceptos varios (Cpto_Hipotecario FOVISSSTE, Cpto_ Quinquenio, Cpto_Seguro de Retiro, Cpto_Potenciacién Seguro de vida,
Cpto_Préstamo Personal Issste, Cpto_Seguro Individual de Vida, Cpto_Potenciacion Seguro de responsabilidad civil)

e  Archivos para generar Altas, Bajas y Modificaciones en el ISSSTE (ISSSTE_ALTA_SINAVID, ISSSTE_BAJA_SINAVID, ISSSTE_MOD_SINAVID)

e  Reporte de Cuotas y Aportaciones al ISSSTE, SERICA (CUOTAS Y APORTACIONES ISSSTE)

e Archivos para reportar las Aportaciones del ISSSTE, SERICA

e  Archivos para enteros del FOVISSSTE

¢  Recibos de Noémina timbrados en el SAT a través de un PAQ (Proveedor autorizado de Certificacion).

e  Reporte de recibos timbrados por némina.

e  Reporte de recibos de némina cancelados.

e  Reporte Anual de Acumulado de Percepciones y Deducciones por trabajador.

e  Reporte acumulado de ISR retenido desglosado por trabajador.

La entrega de los reportes se debera realizar por parte det “LICITANTE ADJUDICADQO" de manera quincenal (a mas tardar los dias 15 y 30 del mes) a la
Administradora del Contrato. En caso de que se generen nominas extraordinarias los reportes de estas se deberan entregar al dia siguiente habil del
requerimiento del célculo de la némina solicitado por la Administradora del Contrato. Esta informacion se debera entregar a la Administradora del Contrato
adscrito a ‘LA ASEA’, por algtn medio electrénico, ya sea correo electronico o USB.

Se debera contar por parte del “LICITANTE ADJUDICADO” con un control de plazas, sin importar el nimero de empleados y variantes de pago de estos
mismos, asi mismo, contemplar los reportes que conlleva el calculo y emisién de la némina (néminas, recibos, depésitos, suficiencias presupuestales, etc.), los
reportes de las obligaciones patronales o pagos a terceros contractuales derivadas del pago de remuneraciones que tenga ‘LA ASEA” (aportaciones y
retenciones al Impuesto sobre la Renta (ISR), ISSSTE, FOVISSSTE, Impuesto sobre Néminas, etc.). Pago de Nominas Ordinarias, Extraordinarias y
Retroactivos de Sueldo, incluyendo Néminas de Personal Eventual y Honorarios, en su caso.

b. CRITERIOS DEL CALCULO.
El SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA, que brinde el “LICITANTE ADJUDICADO" deberé contemplar los cambios fiscales que
afecten el Ejercicio Fiscal 2023, asi como, el registro y control del tabulador de sueldos y salarios con curva salarial de sector central aplicable a los puestos de
mando y de enlace de las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, establecido en el Anexo 3A del Manual de Percepciones de _le
Servidores Publlcos de las Dependencias y Ent/dades de la Admm:stracton Publica Federal, wgente ala fecha del calculo de la némina, dicho tabuladog’esta

Cerrada Cruz de la Loma No. 8, Col. Sta. Cruz del Monte
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Impuesto Sobre la Renta (I.S.R.) vigente, ya sea para calculos quincenales, mensuales o anualizados acorde a la tabla de impuesto que “LA ASEA” desee
trabajar, de conformidad con la Ley del I.S.R.

Asimismo, debera considerar el célculo del aguinaldo para las personas servidoras publicas adscritas a la “LA ASEA", de conformidad con el Decreto que
estable las disposiciones para el otorgamiento del aguinaldo, asi como a los lineamientos especificos para el pago del aguinaldo, emitidos por el Ejecutivo
Federal, cada ejercicio fiscal.

Para efectos de la Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado, el “LICITANTE ADJUDICADO" debera llevar a cabo el
calculo de los diferentes porcentajes de cuotas y aportaciones, conforme a lo establecido en la ley vigente en esta materia al momento del célculo, sobre el
sueldo base de cotizacion incluyendo sueldos topados.

El servicio que brinde el “LICITANTE ADJUDICADO" debe considerar el célculo de pagos retroactivos de: Incrementos Generales, Incrementos por Grupos,
Incrementos por Puestos, Incremento de Percepciones, Incremento de Prestaciones, Cambio de Tabla de Impuestos, tomando en cuenta las condiciones que
estuvieron vigentes en el periodo de retroactividad, la historia de pago de cada empleado, obligaciones con terceros Institucionales y las Pensiones
Alimenticias.

G; DISPERSION DE NOMINA.
El servicio que brinde el “LICITANTE ADJUDICADO” debera contemplar la generacién de archivos planos para entrega de informacion y pagos a terceros tales
como:
Archivo para la dispersion de la némina pago quincenal via Tesoreria de la Federacion (TESOFE).
Layout quincenal ISSSTE- Sistema Electrénico de Recaudacién de Ingresos de Cuotas y Aportaciones “‘SERICA”
Layout SAR-FOVISSSTE
El “LICITANTE ADJUDICADO" debera mantener en todo momento, actualizados los reportes mencionados en las presentes Especificaciones
Técnicas.

d. TIMBRADO DE RECIBOS DE NOMINA *
El “LICITANTE ADJUDICADO" deberé realizar el timbrado de los recibos de némina, a través de un proveedor autorizado por el Servicio de Administracion
Tributaria (SAT), y debera entregarios a la Administradora del Contrato en formato .pdf y .xml.
Asimismo, debera generar un reporte en formato o archivo “.xIs.” de los recibos timbrados por cada némina.
El “LICITANTE ADJUDICADO” debera realizar la emisién de un reporte en formato o archivo “.xIs.” de los recibos de némina cancelados.
La emisién, cancelacion y reexpedicion de los recibos de némina timbrados por el “LICITANTE ADJUDICADQ", no tendrén un costo adicional para ‘LA ASEA”".

En “LA ASEA" se emiten un aproximado de 14,800 timbres al afio (incluyendo aguinaldo) y en algunos casos la reexpedicién de algunas néminas, siendo un
estimado de 460 timbres por némina.

La emision de los recibos timbrados se debera realizar por parte del “LICITANTE ADJUDICADO” conforme a los plazos establecidos por la normatividad vigente
en la materia, al momento del pago de dicha némina y de la emision del timbrado.

En caso de que no se realice el timbrado de los recibos de némina por el “LICITANTE ADJUDICADO" de conformidad con el tiempo establecido, por causas
imputables al mismo, se aplicaréa la pena convencional del 1% sobre el monto total de la factura del mes al que corresponda, antes del IVA., por cada dia natural

de atraso.
V.  ENTREGABLES.

ENTREGABLE

PLAZQO DE EMISION

FORMA DE ENTREGA

Contabilidades por tipo de contratacién de personal
(Estructura, Eventual y/o Honorarios).

A mas tardar los dias 15 o 30 de cada mes. En el
caso de las néminas extraordinarias al dia siguiente
habil del requerimiento del célculo de la némina.

Némina Quincenal.

Némina Ordinaria, @ més tardar los dias 15 o 30 de
cada mes.

En caso de que el “LICITANTE ADJUDICADO" no
realice el calculo de la (s) némina (s) solicitadas y la
entrega de la informacién, a mas tardar al dia
siguiente habil de que la solicite, se aplicara una
penalizacion de 1% del valor de la factura del mes
(antes de IVA), por cada dia natural de retraso.

Nominas Extraordinarias.

Al dia siguiente habil del requerimiento del célculo
de la némina.

Maestro de los Empleados (Registro de Empleados
con datos de percepciones).

A mas tardar los dias 15 0 30 de cada mes.

Acumulado de némina por puesto.

A maés tardar los dias 15 0 30 de cada mes.

Cifras de las Pensiones Alimenticias.

Némina Ordinaria, a mas tardar los dias 15 o 30 de
cada mes.

Néminas Extraordinarias, al dia siguiente habil del
requerimiento del calculo de la némina.

Plantilla del Personal Registrado.

A mas tardar los dias 15 o 30 de cada mes.

Archivos de importes para la dispersion del pago de
las personas servidoras publicas.

Archivos de importes para la dispersion del pago de
pensiones alimenticias.

Coatabilidades-Generalas. s

Néminas Ordinarias, a mas tardar los dias 15 o 30
de cada mes.

Néminas Extraordinarias, al dia siguiente habil del
requerimiento del célculo de la ndmina.

Los reportes deberan ser generados con la
informacion solicitada, de forma individual (desglose
del reporte por cada persona servidora publica de la
ASEA), asi como global (por el total de la plantilla
que integra la ASEA) y debera ser entregado en
medio electronico, ya sea correo electronico o usb,
mediante hojas de Excel, archivos planos, txt, pdf o
vistas de otras bases de datos compatibles, que
proporcione el “LICITANTE ADJUDICADO’, a la
Administradora del contrato en las oficinas de la
Direccién de Administracion de Personal de ‘LA
ASEA’".
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ENTREGABLE PLAZO DE EMISION FORMA DE ENTREGA

Confronta de Movimientos que incluye las incidencias
(documento de validacion de némina).

Noéminas Ordinarias, a mas tardar los dias 15 o 30
Reportes de Conceptos varios (Cpto_Hipotecario | de cada mes.

FOVISSSTE, Cpto_Quinquenio, Cpto_Seguro de
Retiro,  Cpto_Potenciacion  Seguro de vida, | Noéminas Extraordinarias, al dia siguiente habil del
Cpto_Préstamo  Personal Issste, Cpto_Seguro | requerimiento del calculo de la némina.

Individual de Vida, Cpto_Potenciacion Seguro de
responsabilidad civil).

Archivos para generar Altas, Bajas y Modificaciones
en el ISSSTE (ISSSTE_ALTA_SINAVID,
ISSSTE_BAJA_SINAVID, ISSSTE_MOD_SINAVID).

Reporte de Cuotas y Aportaciones al ISSSTE,
SERICA (CUOTAS Y APORTACIONES ISSSTE).

Archivo para reportar las Aportaciones del ISSSTE,
SERICA.

Archivos para enteros del FOVISSSTE.

Recibos de Némina timbrados en el SAT a través de
un PAQ (Proveedor autorizado de Certificacion).

Reporte de recibos timbrados por némina.

Reporte de recibos de némina cancelados.

Reporte Anual de Acumulado de Percepciones y | A mas tardar el 20 de diciembre de 2023.
Deducciones por trabajador.
Reporte acumulado de ISR retenido desglosado por | A mas tardar el 20 de diciembre de 2023.
trabajador.

VI.  ADMINISTRADOR Y VERIFICADOR DEL CONTRATO.

Conforme al penultimo parrafo del articulo 84 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, la Direccion General
de Capital Humano fungira como Titular del Area requirente, asistida por la L.C. Maria de la Luz Araiza Castillo, Directora de Administracién de Personal de ‘LA
ASEA’, o quien la/o sustituya en el cargo, quien sera la responsable de administrar el contrato, de conformidad con el articulo 2 fraccion Ill Bis del Reglamento
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y verificara el cumplimiento del contrato y elaborara el escrito de conformidad y
aceptacion de los entregables en donde se establezca que el “LICITANTE ADJUDICADO" cumplié con la prestacion del mismo, cinco dias habiles posteriores al
término del mes.

VIl.  PENAS CONVENCIONALES.

Si el “LICITANTE ADJUDICADO" no cumple con la prestacion de los servicios en los plazos establecidos en las presentes Especificaciones Técnicas, se le
impondré una pena convencional del 1% (uno por ciento) de la factura mensual, por cada dia natural de atraso en los entregables hasta que cumpla con su
obligacion, si fuera el caso, y se calcularan a partir del siguiente dia de la fecha de incumplimiento del plazo pactado para la entrega de los mismos, y seran
determinadas en funcién del valor total de la factura mensual, siendo cubierta por el “LICITANTE ADJUDICADO" mediante el “e5cinco Pago Electrénico de
Derechos, Productos y Aprovechamientos (DPA’s), a favor de la Tesoreria de la Federacion; o bien, a través de un comprobante de egreso (CFDI de Egreso)
conocido cominmente como Nota de Crédito, en el momento en el que emita el comprobante de Ingreso (Factura o CFDI de Ingreso) por concepto de los
servicios, en términos de las disposiciones juridicas aplicables..

PORCENTAJE PENA CONVENCIONALES POR CADA DIA
DESCRIPCION NATURAL DE ATRASO
En caso de que no cumpla con las fechas establecidas para cada Sobre el monto total de la factura del mes al que
entregable conforme al apartado V. ENTREGABLES del presente 1% corresponda, antes del IVA.
documento.

Nota: Especificado en los plazos del punto V, denominado ENTREGABLES.

La suma de las penas convencionales no excedera del importe de la garantia de cumplimiento 10% (diez por ciento del monto total del contrato), sin considerar
el impuesto al valor agregado, de conformidad con el articulo 53 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. El pago quedara
condicionado proporcionalmente al pago que el “LICITANTE ADJUDICADO" deba efectuar por concepto de penas convencionales.

La factura emitida con forma de pago “99 por definir’ y el método de pago “PPD pago en parcialidades o diferido”, una vez que el pago se haya realizado, “el
proveedor” debera emitir y enviar via correo electrénico a la administradora del contrato, en un plazo no mayor a cinco dias habiles el comprobante fiscal digital
por internet (CFDI) por el complemento para recepcién de pago, o en su defecto debera emitir una factura relacionada, es decir, un CFDI de tipo “ingreso” por el
pago realizado el cual deberéa estar relacionado con la factura principal. En caso de incumplimiento del plazo establecido, se penalizara al “LICITANTE
ADJUDICADO" con el 1% del valor de la factura del mes correspondiente, por cada dia natural de atraso.

1 DEDUCTIVAS.
Las deducciones se aplicaran de conformidad con el articulo 53 bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 97 de su

Reglamento de acuerdo con lo siguiente:

CONCEPTO PORCENTAJE POR CADA DIA NATURAL DE ATRASO
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Por la presentacion deficiente o parcial de los entregables
establecidos en el apartado V. ENTREGABLES.

Sobre el monto total de la factura del mes al que corresponda, antes del

[
1% IVA.

Nota: Especificado en los plazos del punto V, denominado ENTREGABLES.

El “@lCITANTE ADJUDICADO" contara con 1 dia habil para corregir los entregables presentados de manera parcial o deficiente a partir de la notificacion que
realice por escrito la administradora del instrumento juridico. Transcurrido el plazo, en caso de que no se reciba la correccién de estos, ‘LA ASEA” podra iniciar
el proceso de rescision del contrato.

Las deducciones se aplicaran con cargo al contrato respectivo, preferentemente en la facturacién mas préxima posterior a la fecha en que se haya generado
dicha deduccion.

JT: FORMA DE PAGO Y FACTURACION.

El pago se realizaré en moneda nacional a través de transferencia electrénica, a mes vencido de acuerdo a los servicios efectivamente prestados y recibidos a

entera satisfaccion, y una vez que se haya obtenido la recepcién o visto bueno por parte de la Administradora del Contrato de ‘LA ASEA”, que confirme que el

servicio fue otorgado de acuerdo a lo requerido en el presente ANEXO |. “Especificaciones Técnicas” y que este se recibié a entera satisfaccion de la

,ajd'rgli_nistradora del contrato, para que los pagos procedan de conformidad con el articulo 51 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
ublico.

“LA ASEA" no otorgara ninguna clase de anticipo.

Para que la obligacién de pago se haga exigible, el “LICITANTE ADJUDICADO" debera sin excepcion alguna presentar factura y enviarla via correo electrénico
a la administradora del contrato a la siguiente direccion: luz.araiza@asea.gob.mx, asi como toda la documentacion que ampare la prestacion de los servicios a
entera satisfaccion de la Administradora del Contrato, de conformidad con los requerimientos, caracteristicas y plazos contenidos en el contrato; el citado pago
se realizaré a través de transferencia electrénica a la cuenta bancaria que al efecto haya acreditado previamente el “LICITANTE ADJUDICADCQ?", la cual debera
ser registrada en el Sistema Integral de Administracién Financiera Federal, o bien segun los procedimientos establecidos por ‘LA ASEA’, a través de la
Direccién General de Recursos Financieros, dentro de los 20 (veinte) dias naturales posteriores a la presentacion de la factura referida en lineas precedentes,
area que debera validar la documentacion y dar su Visto Bueno.

El pago del servicio quedaré condicionado al pago que el “LICITANTE ADJUDICADO" deba efectuar en su caso, por concepto de penas convencionales y/o
deducciones.

“LA ASEA” establece que las deducciones al pago correspondientes a la entrega podran ser aplicadas mediante nota de crédito o bien directamente en la
factura respectiva.

La factura que el “LICITANTE ADJUDICADO” expida con motivo del Instrumento Juridico adjudicado deberé contener los requisitos que establecen las Leyes
Fiscales vigentes.

En caso de que el CFDI (factura) entregada por el licitante para su pago presente errores, la ASEA dentro de los tres dias habiles siguientes al de su recepcion,
indicara al licitante adjudicado las deficiencias que debers corregir, por lo que el procedimiento de pago reiniciaré en el momento en el que el licitante presente
el CFDI (factura) corregida.

En caso de que la factura se haya emitido con Forma de pago “99 Por definir" y el Método de Pago “PPD Pago en Parcialidades o Diferido”, una vez que el
pago se haya realizado, “El Licitante” debera emitir y enviar via correo electronico a la Administradora del Contrato, en un plazo no mayor a cinco dias habiles el
Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) por el complemento para recepcion de pago, o en su defecto deberé emitir una factura relacionada, es decir un
CFDI DE TIPO ‘“ingreso” por el pago realizado el cual quedaré asociado con la factura principal. La recepcién, revision, conciliacién, conformidad y gestion de
pago del CFDI (factura) emitidas por el licitante, sera validada por la Administradora del Contrato.

El CFDI (factura) debera ser enviada al correo electronico: luz.araiza@asea.gob.mx; Administradora del Contrato o quien la sustituya en el cargo.

El pago correspondiente, quedara sujeto a la entrega que el licitante realice en tiempo y forma de la garantia de cumplimiento de contrato, dentro de los 10
(diez) dias naturales posteriores a la firma del contrato. Asimismo, el rea requirente a través de la Administradora del Contrato sera la responsable de verificar
que el licitante adjudicado haya entregado previo al trémite de pago, la garantia-de cumplimiento de contrato, una vez que se cuente con la garantia entregada,
sera procedente el pago.

JLES GARANTIAS.
El “LICITANTE ADJUDICADO” a fin de garantizar el cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato correspondiente, se obliga a garantizar mediante
péliza de fianza divisible , expedida por una Institucién Afianzadora Mexicana autorizada en los términos de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, o
bien en alguna de las formas establecidas en los articulos 48 de la Ley de Tesoreria de la Federacion y 79 del Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria, por un importe equivalente a un 10% (diez por ciento) del monto total del contrato adjudicado antes de I.V.A. en favor de la
Tesoreria de la Federacién, dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes a la firma del contrato correspondiente. De no cumplir con dicha entrega, “LA
ASEA" podra rescindir el contrato y remitir el asunto al Organo Interno de Control en la SEMARNAT para que determine si se aplican las sanciones estipuladas
en el articulo 60 fraccién Il de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

La pdliza de fianza de garantia de cumplimiento de contrato de ninguna manera seré considerada como una limitacion de la responsabilidad del “LICITANTE
ADJUDICADO’, derivada de sus obligaciones y garantias estipuladas en el contrato respectivo, y de ninguna manera impecira que ‘LA ASEA” reclame
indemnizacién o el reembolso por cualquier incumplimiento que puede exceder el valor de la garantia de cumplimiento.
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En caso de incremento al monto del Instrumento Juridico respectivo o modificacion al plazo, el “LICITANTE ADJUDICADO" se obliga a entregar a “LA ASEA” al
momento de la formalizacion respectiva los documentos modificatorios o endosos correspondientes, debiendo contener el documento la estipulacion de que se
otorga de manera conjunta, solidaria e inseparable de la garantia otorgada inicialmente.

El “LICITANTE ADJUDICADO" acepta expresamente que la garantia expedida para garantizar el cumplimiento se hara efectiva independientemente de que se
interponga cualquier tipo de recurso ante instancias del orden administrativo o judicial, asi como que permanecera vigente durante la substanciacion de los
juicios o recursos legales que interponga con relacién a dicho Instrumento Juridico, hasta que sea pronunciada resolucion definitiva que cause ejecutoria por la
Autoridad competente.

Asimismo, con fundamento en el articulo 81, fraccién VIII, del Reglamento a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, una vez
cumplidas las obligaciones del “LICITANTE ADJUDICADO” a satisfaccién de “LA ASEA”, el administrador del contrato procedera inmediatamente a extender la
constancia de cumplimiento de las obligaciones contractuales para que se inicien los tramites para la cancelacion de las garantias de anticipo y cumplimiento
del contrato.

La Pdéliza de Fianza de Garantia de Cumplimiento de Contrato debera ser entregada en las oficinas de la Direccion de Procesos Licitatorios y Contratos de “LA
ASEA’", en un horario de 9:00 a 14:30 horas y de 16:00 a 18:00 horas, dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes a partir de la fecha de firma del contrato.

El tramite de liberacion de la Pdliza de Fianza de Garantia de Cumplimiento del Contrato, se realizara a través de la Direccion General de Recursos Materiales y
Servicios de ‘LA ASEA’, sita en Boulevard Adolfo Ruiz Cortines No. 4209, Jardines en la Montafia, Alcaldia Tlalpan, C.P. 14210, la Direccion General de
Recursos Materiales y Servicios proporcionaré por escrito al “LICITANTE ADJUDICADO" la constancia de cumplimiento de obligaciones contractuales, para que
proceda a recuperar y en su caso liberar la garantia correspondiente, siempre y cuando éste acredite haber cumplido con las condiciones pactadas en el
contrato y a entera satisfaccion de ‘LA ASEA”.

IV. CONFIDENCIALIDAD DE LA DOCUMENTACION O INFORMACION.
El “LICITANTE ADJUDICADO" se obliga a no difundir la informacién que por virtud del servicio tenga conocimiento, sin autorizacion previa y por escrito de “LA
ASEA".

La informacion que se genere durante la vigencia del contrato sera propiedad de “LA ASEA” y no debera ser divulgada, difundida, o transferidos los derechos,
sin la aprobacién expresa y por escrito de esta.

El “LICITANTE ADJUDICADO” se compromete a que cualquier informacion relativa a los aspectos financieros, comerciales, técnicos, y/o industriales
suministrados por “LA ASEA", o generados por dicho “LICITANTE ADJUDICADO", como consecuencia de la prestacion de los servicios y desarrollo de
acciones inherentes a su cumplimiento, o en su caso, de los acuerdos a los que se lleguen (con independencia de que tal transmision sea oral, escrita, en
soporte magnético o en cualquier otro mecanismo informético, grafico, o de la naturaleza que sea) tendra consideracién de informacion confidencial y sera
tratada de acuerdo con lo que “LA ASEA”" establezca mediante el administrador del contrato, por escrito, incluyendo la informacion, sus copias y/o
reproducciones tendran la consideracion de confidencialidad para todos los efectos legales.

V.  VIGENCIA Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO.
La vigencia del contrato sera del 01 de marzo al 31 de diciembre de 2023.

Por el plazo que dure la prestacion del servicio, no se contemplara ningun costo adicional para “LA ASEA" por cualquier tipo de apoyo especializado en néminas
por parte del “LICITANTE ADJUDICADO", debiendo precisarlo mediante escrito firmado por representante legal, el cual debera incluirse en su propuesta
técnica.

VI. NORMAS
Normas Oficiales Mexicanas o Normas Mexicanas y, a falta de estas, las Normas Internacionales o las normas de referencia, de conformidad con lo dispuesto
por la Ley Federal Sobre Metrologia y Normalizacion. Para la prestacion del servicio que nos ocupa no aplican Normas Oficiales Mexicanas o Normas
Mexicanas y, a falta de estas, las Normas Internacionales o las normas de referencia, de conformidad con lo dispuesto por la Ley Federal Sobre Metrologia y
Normalizacién.

VII. REQUISITOS DE PARTICIPACION
Para participar en el procedimiento de contratacion es requisito indispensable presentar la documentacion que avale lo siguiente:

. Propuesta Técnica del Licitante.

° El licitante debera presentar curriculo empresarial en papel membretado, incluyendo la relacion de sus principales clientes del sector publico con
quienes se pueda corroborar que tiene la experiencia en la elaboracion y calculo de néminas, con domicilio y teléfono de estos, para verificar
referencias y sefialando la cantidad de afios en los cuales presto el servicio.

. El licitante debera presentar contratos que acrediten haber prestado servicios de elaboracion y calculo de némina con los que se acrediten por lo
menos 3 afios de experiencia en el sector publico, con una vigencia no anterior al 2012.

. El licitante debera presentar la metodologia en la que senale el procedimiento para realizar el célculo de la némina (pago), conforme a la
normatividad aplicable y parametros requeridos por la ASEA.

. El licitante debera presentar escrito donde manifieste que, en caso de resultar adjudicado, cumplira con todas y cada una de las caracteristicas y
especificaciones establecidas en el Anexo | Especificaciones Técnicas y Anexo I, Formato de Propuesta Econémica.

. El licitante debera presentar ejemplos de cada uno de los reportes que se presentan ante el ISSSTE, FOVISSSTE, SAR, para el pago de las
obligaciones patronales, de conformidad con los formatos establecidos por dichas Instituciones.

. El licitante debera presentar la autorizacion vigente del SAT, de su proveedor autorizado para timbrar los recibos de némina.

. Escrito relacionado al punto de responsabilidad laboral.

Documento solicitado en el apartado vigencia “costos adicionales”. \
Apartados contractuales que deberan considerarse para la formalizacion del contrato que se adjudique. )

VIIT. LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y PERMISOS.

Las licencias, autorizaciones y permisos que conforme a otras disposiciones sea necesario contar para la prestacion de los servicios correspondientes, cuando
sean del conocimiento de “LA ASEA" correrén a cargo del “LICITANTE ADJUDICADO".
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IX. PATENTES, MARCAS, DERECHOS DE AUTOR Y PROPIEDAD INTELECTUAL.

El "LICITANTE ADJUDICADO" asume toda la responsabilidad por las violaciones que se causen en materia de patentes, marcas y derechos de autor, con
respecto a la propiedad de los trabajos o servicios objeto de este contrato.

En caso de llegarse a presentar una demanda en los términos establecidos en el parrafo anterior, “LA ASEA" notificaré a el “LICITANTE ADJUDICADQ", para
que tome las medidas pertinentes al respecto, el “LICITANTE ADJUDICADO" exime a “LA ASEA” de cualquier responsabilidad.

El “LIC]TAI\{TE AD.{UD]CADO" tendré derecho que se respeten los derechos que en su caso se generen por la prestacién del servicio objeto de las presentes
Especificaciones Técnicas y en su caso el contrato, y cede, en todo caso, a “LA ASEA” los derechos que le pudieran corresponder u otros derechos exclusivos
que resulten, mismos que invariablemente se constituiran a favor de “LA ASEA”.

‘LA ASEA” y el “LICITANTE ADJUDICADO" convienen, en que la titularidad de los derechos patrimoniales de autor y/o de propiedad industrial, que en su caso,
se originen o deriven con motivo de la ejecucion del servicio objeto de las presentes Especificaciones Técnicas pertenecera a ‘LA ASEA’, por lo que
correspondera a ésta la facultad exclusiva de autorizar o prohibir su reproduccion, adaptacion, distribucién, comunicacion publica, reordenacién, compilacion,
modificacion, transformacién, asi como cualquier otro uso o explotacion parcial o total en cualquier forma o por cualquier medio conocido o por conocerse en
territorio nacional y/o extranjero.

El “LICITANTE ADJUDICADO" conviene en que no podré divulgar por medio de publicaciones, informes o en cualquier otra forma, el programa, datos obtenidos
de la prestacién del servicio ni el resultado de éste, sin la autorizacién expresa de “LA ASEA’, pues dichos programas, datos y resultados son propiedad de esta
Ultima.

X. TERMINACION ANTICIPADA

La “ASEA" de conformidad con lo establecido en el articulo 54 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, podra dar por
terminado anticipadamente el (los) contrato(s) mediante dictamen que presente el administrador del contrato, cuando:

a. Concurran razones de interés general.

b.  Cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los bienes o servicios originalmente contratados, y se demuestre que, de continuar
con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algun dafio o perjuicio a “LA ASEA”.

c.  Cuando se determine la nulidad de los actos que dieron origen al contrato, con motivo de la resolucién de una inconformidad o intervencién de oficio
emitida por la Secretaria de la Funcién Publica.

La decisidn de terminar anticipadamente el contrato deberé constar por escrito mediante dictamen emitido por el administrador del contrato, en el cual se
precisen las razones o las causas justificadas que den origen a la misma bajo su entera responsabilidad, siendo el rea contratante el encargado de notificarlo
al “LICITANTE ADJUDICADO".

Derivado de lo anterior, se procedera a la formalizacion de la terminacién respectiva y del Finiquito que elabore el drea contratante, en el que se detallarén en
forma pormenorizada los importes a cubnr, los bienes entregados, objeto del servicio y los que estén pendientes de pago.

En estos supuestos la dependencia o entidad reembolsara al “LICITANTE ADJUDICADO" los gastos no recuperables en que haya incurrido, siempre que éstos
sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con el contrato correspondiente.

XI. CAUSALES DE RESCISION DEL CONTRATO

“LA ASEA" podré en cualquier momento rescindir administrativamente el contrato en caso de cualquier incumplimiento a las obligaciones a cargo del
“LICITANTE ADJUDICADO" sin necesidad de acudir a los tribunales competentes en la materia. Si previamente a la determinacién de dar por rescindido el
contrato se entregaran de conformidad los servicios, el procedimiento iniciado quedara sin efecto, previa aceptacion y verificacion de ‘LA ASEA” de que
continda vigente la necesidad de la prestacion del servicio, aplicando, en su caso, las penas convencionales correspondientes; por lo que, de manera
enunciativa mas no limitativa, se entendera por incumplimiento lo siguiente:

1.  Sitransfiere en todo o en parte las obligaciones que deriven del contrato a un tercero ajeno a la relacién contractual.

2.  Sicede los derechos de cobro derivados del contrato, sin contar con la conformidad previa por escrito de “LA ASEA”.

3. Cuando las sumas de las penas convencionales y/o deducciones alcancen el 10% (diez por ciento) del monto del contrato antes de IVA, que se

formalice procedente de la adjudicacion.

Cuando suspenda injustificadamente la prestacion de los servicios contratados.

Si es declarado en concurso mercantil por autoridad competente o por cualquier otra causa distinta o analoga que afecte su patrimonio.

Si autoridad competente resuelve que el “LICITANTE ADJUDICADO" proporciond informacién o documentacion falsa, en el procedimiento de

adjudicacion del contrato o en la ejecucion del mismo.

7. Siincurre en responsabilidad por errores u omisiones en su actuacion.

8.  Siincumple o contraviene las disposiciones de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento, y los
lineamientos que rigen en la materia.

9.  Sino entrega la Pdliza de Fianza de Garantia de cumplimiento de Contrato en el plazo estipulado en el contrato.

10. Siincumple o contraviene lo dispuesto en el articulo 49, fraccion IX, 58 y 72 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

11. En general, si el “LICITANTE ADJUDICADO" incumple con cualquiera de las obligaciones establecidas a su cargo en el contrato.

o oA

XII. RESPONSABILIDAD LABORAL
El “LICITANTE ADJUDICADQ" se constituye como Unico patron del personal que ocupe para llevar a cabo la prestacion del servicio y sera el unico responsable de

las obligaciones que en virtud de disposiciones legales y demas ordenamientos en materia de trabajo y Seguridad Social, les derven frente a dicho personal,
liberando a ‘LA ASEA” de cualquier responsabilidad laboral al respecto.

Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento y demas normatividad aplicable.

Cerrada Cruz de la Loma No. 8, Col. Sta. Cruz del Monte
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Por lo anterior, en caso de cualquier reclamacién o demanda, relacionada con los supuestos establecidos en el presente numeral y proveniente de cualquiera de
las personas a cargo del “LICITANTE” adjudicado, que pueda afectar los intereses de ‘LA ASEA" o involucrarla, el “LICITANTE" adjudicado exime desde ahora a
‘LA ASEA" de cualquier responsabilidad fiscal, laboral y de seguridad social, civil, penal y de cualquier otra indole, que pudiera darse como consecuencia directa
por la prestacion del servicio del presente anexo, quedando obligado a intervenir de manera inmediata en estos casos, por lo que en ningun momento se
considerard como patron sustituto o solidario, ni como intermediaria a “LA ASEA" respecto de dicho personal y, en consecuencia, queda liberada ‘LA ASEA” de
cualquier responsabilidad que pudiera presentarse en materia de trabajo y de seguridad social, administrativa, penal y de cualquier otra naturaleza juridica que
pudiese existir.

Asimismo, el “LICITANTE ADJUDICADO" debera dar cumplimiento a las obligaciones que le resulten aplicables en el Decreto por el que se reforman, adicionan y
derogan diversas disposiciones de la Ley Federal del Trabajo; de la Ley del Seguro Social; de la Ley del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los
Trabajadores; del Cédigo Fiscal de la Federacion; de la Ley del Impuesto sobre la Renta; de la Ley del Impuesto al Valor Agregado; de la Ley Federal de los
Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado B) del Articulo 123 Constitucional; de la Ley Reglamentaria de la Fraccion XllI Bis del Apartado
B, del Articulo 123 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en materia de Subcontratacion Laboral (Decreto). Publicado el 23 de abril de
2021 en el Diario Oficial de la Federacion.

En caso de una contingencia laboral o emplazamiento de cualquier demanda laboral, proveniente de cualquier trabajador que pueda afectar los intereses de ‘LA
ASEA", el “LICITANTE ADJUDICADO” queda obligada a excluir de responsabilidad a “LA ASEA” de dicha contingencia laboral.

XX. IMPUESTOS Y DERECHOS
Los impuestos y derechos locales y federales que se generen con motivo de los servicios, objeto del presente procedimiento, seran cubiertos por ‘LOS
POSIBLES PROVEEDORES". “LA ASEA" unicamente pagaré a “LOS POSIBLES PROVEEDORES’, el importe correspondiente al impuesto al valor agregado.

XXI. CESION DE DERECHOS.

En ninguno de los casos los derechos y obligaciones derivados de las Especificaciones Técnicas que se adjudique podran ser cedidos total o parcialmente en
favor de otras personas fisicas o morales distintas a aquella que se le haya adjudicado el contrato; salvo los derechos de cobro, en cuyo caso debera contar con
el consentimiento de ‘LA ASEA”.

XXII. SUSPENSION DE LOS SERVICIOS.

En caso fortuito o fuerza mayor, bajo su responsabilidad el Administrador del Contrato, podré suspender la prestacion de los servicios, para lo cual debera
levantar y suscribir acta circunstanciada en la que conste los motivos y plazo de la suspension en términos del articulo 55-Bis de la Ley de Adgquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Cuando la suspension obedezca a causas imputables al Administrador del Contrato se pagaran previa solicitud del “LICITANTE ADJUDICADO" los gastos no
recuperables de conformidad con los articulos 101 y 102 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, para lo
cual debera presentar su solicitud a la Direccién de Servicios Generales y Mantenimiento, para su revision y validacién, una relacion pormenorizada de los
gastos, los cuales deberan estar debidamente justificados, sean razonables, se relacionen directamente con el objeto de los servicios contratados y a entera
satisfaccién de ésta. De ser autorizados los gastos, el pago se efectuara via transferencia electrénica de acuerdo con lo establecido en el articulo 51 de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, previa entrega de la factura correspondiente.

Se entiende por caso fortuito o fuerza mayor, aquellos acontecimientos, ajenos a la voluntad de cualquiera de las partes que impidan, de forma absoluta el
cumplimiento del servicio contratado siempre y cuando no se haya dado causa o contribuido a ellos.

La falta de prevision del “LICITANTE ADJUDICADO" que impida el cabal cumplimiento de las obligaciones, no se considerara caso fortuito o fuerza mayor.

XXIll.  PRORROGAS.

De conformidad con los términos de los articulos 55 Bis de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, en concordancia con lo
dispuesto en el articulo 92 segundo y tercer parrafo de su Reglamento, asi como, el articulo 2111 del Cédigo Civil Federal de aplicacion supletoria a la Ley en la
materia, en el contrato que se formalice con el licitante adjudicado se establecera que ante un acontecimiento que esté fuera del dominio de la voluntad,
originado por cualquier causa ajena al contrato, que sea imprevisible o que aun siendo previsible, fuera inevitable o insuperable y en el caso que no haya
mediado negligencia, impericia o culpa de la parte que invoque caso fortuito o fuerza mayor, que le impida a sus empleados o representantes cumplir de
manera absoluta con cualquiera de sus obligaciones respecto del contrato, originando con ello un dafio a la otra parte, ninguna de ellas sera responsable ante
la otra por los dafios y perjuicios provocados en virtud de tal acontecimiento, en el entendido de que para que la parte que invoque estos supuestos sea liberada
de responsabilidad del cumplimiento de sus obligaciones estos deben ser debidamente probados.

Para que cualquiera de las partes que formalicen el contrato sea liberada de su responsabilidad por caso fortuito o fuerza mayor, seran condiciones
indispensables que la parte que los invoque:

1.- Notifique por escrito a la otra parte, dentro de los 5(cinco) dias naturales contados a partir de que se presente el evento que la motivo.

El licitante Adjudicado podra solicitar la modificacion al plazo y/o fecha establecida para la conclusion en la prestacion de los servicios, por caso fortuito o fuerza
mayor que ocurran de manera previa o hasta la fecha pactada para la prestacion del servicio.

2.- Pruebas de la existencia del caso fortuito o fuerza mayor; la imposibilidad de cumplimiento de sus obligaciones, no obstante que sea del dominio publico
deberéa acreditarse documentalmente por la parte que la padezca y notificar a la otra parte dentro del plazo mencionado en el parrafo que antecede, a través de
un oficio con acuse de recibo. Cuando se le notifique a la ASEA, debera ser ante la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios, con copia a la
administradora del contrato.

Para estos efectos cuando licitante adjudicado por causa de fuerza mayor o caso fortuito no pueda cumplir con sus obligaciones en la fecha convenida, debera
solicitar por escrito a la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios, con copia a la administradora del contrato, una prorroga al plazo pactado para la
entrega de los servicios, sin que dicha prérroga implique una ampliacién a la vigencia original del contrato, acompafiando los documentos que sirvan de soporte
a su solicitud, en la inteligencia de que si la prérroga solicitada se concede y no se cumple, se aplicara las penas convencionales correspondientes.

Cuando se determine justificado el caso fortuito o fuerza mayor, se celebrara entre las partes, a més tardar dentro de los 30 (treinta) dias naturales siguientes a
que se reanuden los servicios o se actualice la condicion operativa a que hubiere quedado sujeta la misma, un convenio modificatorio de prérroga al plazo
respectivo sin la aplicacion de penas convencionales.

En caso de que el licitante adjudicado no obtenga la prorroga de referencia, por ser causa imputable a éste el atraso, se hara acreedor a la aplicacion de, las
penas convencionales correspondientes.

Cerrada Cruz de la Loma No. 8, Col. Sta. Cruz del Monte
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No se considera caso fortuito o fuerza mayor, cualquier acontecimiento resultante de la falta de prevision, negligencia, impericia, provocacién o culpa del
licitante adjudicado, o bien, aquellos que no se encuentren debidamente justificados, ya que de actualizarse alguno de estos supuestos, se procedera a la
aplicacion de las penas convencionales correspondientes.

DELSA CUMPLE CON TODOS LOS REQUISITOS DEL ANEXO I, ASI COMO CON LOS ENTRGABLES

Lugar de Elaboraciéon Naucalpan de Juarez Estado de México a 30 De enero de 2023 con una vigencia de
60 dias contados a partir de la misma.

En espera vernos favorecidos con su pedido, reciban un cordial saludo

Administrador Unico

Cerrada Cruz de la Loma No. 8, Col. Sta. Cruz del Monte ] )
Naucalpan De Judrez Estado de México C.P. 53110 Tels.: 55 53 93 0380 55 53 93 0405 / h
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ANEXO Il ,
“FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA “
Direccion de Adquisiciones y Contrataciones de la
Direccion General de Recursos Materiales y
Servicios de la ASEA
Lic. Norma Moreno Alanis
Directora de Procesos Licitatorios y Contratos.
norma.moreno@asea.gob.mx
edqar.yip@asea.qgob.mx

zahira.mora@asea.qob.mx

Naucalpan Estado De México a 30 de enero de 2023

Este documento contiene la propuesta econémica para la contratacion del “SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO
DE NOMINA DE LA AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR
HIDROCARBUROS (LA ASEA)”. El ejercicio de los recursos sera de conformidad con lo establecido en el Anexo |.
“Especificaciones Técnicas”, y de conformidad a los requerimientos del administrador del contrato.

En la siguiente tabla se desglosarén los costos del SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA DE LA
AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS (LA
ASEA). que deberan entregar cada uno de los licitantes en sus Propuestas Econémicas.

PRECIO
CONCEPTO % RESIIEONgZII o ol va TOTAL
MENSUAL

SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA DE
LA AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y PROTECCION 22,000.00 3,520.00 25,520.00
AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS (LA ASEA).

TOTAL, MENSUAL CON LETRA (veinticinco mil quinientos veinte pesos con 00/00 m. n.)

NOTA: El servicio consta de una partida que sera adjudicada a un solo licitante, el cual debera asegurar a “LA ASEA” la
prestacion total del servicio y cumplir con los requisitos legales, técnicos y econémicos requeridos.

Condiciones comerciales:

Manifiesto que conozco y acepto los términos y condiciones para la prestacion del servicio y los hago parte de mi proposicién para participar en los
servicios que propone mi representada y que entre otros corresponden exacta y cabalmente a la descripcion y presentacién solicitada en el Anexo
denominado “Especificaciones Técnicas” de la Solicitud de informacién y cotizacion.

Los precios deberan ser presentados en moneda nacional y deberan ser fijos durante la vigencia del contrato y/o hasta concluir con la prestacion de
los servicios ofertados a satisfaccion de La ASEA.

La presente propuesta econémica, contempla la totalidad de los requerimientos enlistados en las especificaciones técnicas.

La cotizacion econémica estara vigente por 60 dias naturales a partir de la fecha de expedicion.

La propuesta econémica estara vigente dentro del procedimiento de contratacién y hasta su conclusion.

No se deberan desagregar conceptos adicionales a los establecidos.

Se evaluara que la propuesta econémica del licitante cumpla con los requisitos solicitados.

Cuando La ASEA detecte un error de célculo en la proposicién podra llevar a cabo su rectificacion cuando la correccién no implique la modificaciéon
del precio unitario. En caso de discrepancia entre las cantidades escritas con letra y nimero prevalecera la primera, por lo que, de presentarse

errores en las cantidades o volimenes solicitados, éstos podran corregirse.

Lugar de Elaboracién Naucalpan de Judrez Estado de México a 30 de enero de 2023 con una vigencia de 60 dias contados a partir de Ja

’__,;:i—-- MENCT,
Javier Isidro -antos Barrera

Administrador Unico

Cerrada Cruz de la Loma No. 8, Col. Sta. Cruz del Monte
Naucalpan Edo. De México C.P. 53110 Tels.: 53 93 0380 53 93 0405
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