Fondo: Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de
Proteccion al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos (ASEA)

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2021

SERIES COMUNES

Legislacién.
02C Asuntos Juridicos.
03C Programacién, Organizacién y Presupuestacién.
04C Recursos Humanos.
0s5C Recursos Financieros.
06C Recursos Materiales y obra pﬂbllca;
07¢C Servicios Generales.
08C Tecnologias y Servicios de la Informacién.
09cC Comunicacién Social.
10C | Control de Auditoria de Actividades Publicas.
nc Programacién, Informacién, Evaluacién y Politicas.
12C Transparencia y Acceso a la informacién.
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01C.10 | Instrumentos Juridicos consensuales (convenios, bases de colaboracion,
acuerdos, etc.)
01C.13 | Publicaciones en el Diario Oficial de la Federacion.
01C.16 | Organos Colegiados.
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02C.01 Disposiciones en materia de asuntos juridicos.

02C.06 | Asistencia, consultay asesorias.

02C.07 Estudios, dictdmenes e informes.

02C.08 | Juicios contra la dependencia.

02C.10 Amparos.

02C.1 Interposicion de recursos administrativos.

02C.16 Inconforn;\idades y peticiones.

02C.17 Delitos y Faltas.

02C.18 Derechos humanos.
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T03C.03 | Procesos de programacion.
03C.08 Disposiciones en materia de organizacion.
03C.11 Integracién y dictamen de manuales de organizacion.
| 03C.12 Integracion y dictamen’ de manuales, normas y lineamientos de procesos y
procedimientos.
03C.20 | Evaluacién y control del ejercicio presupuestal.

Boulevard Adolfo Ruiz Cortines No. 4209, Col, Jardines en la Montafia, CP. 14210, Ciudad de México
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04C.02 Programas y proyectos en materia de recursos humanos.

04C.03 Expediente unico de personal.

04C.04 | Registroy control de puestos y plazas.

, 04C.05 Némina de pago al personal.

04C.06 Reclutamiento y seleccién de personal.

04C.07 Identificaciéh y acreditacion de personal.

04C.08 | Control de asistencia (vacaciones, descansos, licencias, incapacidades, etc.).

04C.14 Evaluacién del desempefio de servidores de mando. A

04C.16 Control de prestaciones en materi.a econdémica (FONAC, Sistema de ahorro
para el retiro, seguros, etc.).

04C.19 Becas.

04C.21 Servicios sociales y culturales y de seguridiad e higiene en el trabajo.

04C.22 Capacitacion continua y desarrollo profesional del personal de areas
administrativas.

04C.23 | Servicio social de dreas administrativas.

. Seccién

Recursos Financieros
__Series
05C.04 Ingresos.
05C.06 | Registros contables (glosa).
05C.14

Cuentas por Liquidar Certificadas (CLCs). /

Boulevard Adolfo Ruiz Cortines No. 4209, Col, Jardines en la Montafia, CP. 14210, Ciudad de México
Tel: (55} 9126-0100 www.gob.mx/asea
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Seccién

Recursos Materiales y Obra Publica

06C.02

EIaboracnon de programas y proyectos en materla de recursos materlales, obra

publica, conservacion y mantenimiento.
06C.04 | Adquisiciones.
06C.07 | Segurosy Fianzas.
06C.15 Arfendamientos.
06C.17 Inventario fisico y control de bienes muebles.
06C.18 Inventario fisico y control de bienes inmuebles.

Seccién

Servicios Generales
Series

07C.02

Programas y proyectos en materia de servicios generales.

07C.03 Serviciqs basicos (energia eléctrica, agua, predial, etc.).
07C.04 | Servicios de embalaje, fletes y maniobras.

07C.05 Servicios de seguridad y vigilancia.

07C.06 | Servicios de lavanderia, limpieza, higiene y fumigacion.
07C.07 Servicios de transportacion.

07C.10 Servicios especializados de mensajeria.

07C.11 Mantenimiento, conservacion e instalacion de mobiliario.
07C.13 Control de parque vehicular.

07C.14 Control de combustible.

07C.15 Control y servicios en auditorios y salas.

07C.16 Proteccion civil.
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08C.02 Programas y proyectos en materia de telecomumcaaones

08C.04 Desarrollo e infraestructura de Telecomunicaciones.

08C.10 Seguridad Informatica.

08C.1 Desarrollo de sistemas.

08C.16 Administracion y servicios de archivo.

08C.21 -Instrumentos de consulta.
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09C.02 Programasy proyectos en materia de comumcacnon social.

09C.03 | Publicaciones e impresos institucionales.

09C.06 | Boletinesy entrevistas para medios.

09C.08 | Inserciones y anuncios en periédicos y revistas.

09C.14 Actos y eventos oficiales.
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10C.02 Programasy proyectos en matena de control y auditoria.

10C.03 Auditorias.

10C.15 | Entrega - recepcion.

10C.16 Libros blancos.

Boulevard Adolfo Ruiz Cortines No. 4209, Col, Jardines en {a Montana, CP. 14210, Ciudad de México
Tel: (55} ©126-0100 www.gob.mx/asea
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Seccidén
Planeacion, Informacion, Evaluacién y Politica
Programas y proyectos en materia de informacidn y evaluacién

11C.16

Informe de labores

nc.20

Indicadores dé desemperio, calidad y productividad

12C.04

Seccion

Transparencia y Acceso a la Informacion

s

Unldae i’rﬁarér{cié.

12C.06

Solicitudes de acceso a la Informacion.

12C.07 .

Portal de Obligaciones de Transparencia.

12C.10

Sistemas de Datos Personales.

01s

Cédigo Secciohes

SERIES SUSTANTIVAS

Gobierno.

02s

Normatividad y Regulacién.

03s

Gestién Industrial.

04S

Supervisién, Inspeccién y Vigilancia Industrial y Comercial.

Boulevard Adolfo Ruiz Cortines No. 4209, Col, Jardines en Ia Montafia, CP. 14210, Ciudad de México
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01S.01 Organos de Gobierno.

01S.02 Vinculacién Interinstitucional y cooperacion Internacional.

01S.03 Fideicomiso ASEA.

01S.04 Audiencias con Regulados del Sector Hidrocarburos.
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02S.01 Normas Oficiales MeX|canas deI Sector Hldrocarburos
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02S.02 Disposiciones Administrativas de Caracter General del Sector Hidrocarburos.

02S.03 Inscripcién de Tramites y servicios.

02S.04 Instrumentos de apoyo a la operacién del Regulado.
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035.01 | Impacto Ambiental.

03s.02 Residuos Peligrosos y Manejo Especial.

03S.03 Control de Emisiones a la Atmésfera.

03S.04 Sistemas de Administraciéon del Sector Hidrocarburos.

03S.05 Cambio de Uso de Suelo en Terrenos Forestales.

03S.06 Terceros del Sector Hidrocarburos.

03S.07 Seguros y Garantias a los Regulados.

03S.08 Programa de Prevencién de Accidentes y Riesgo Ambiental.

Boulevard Adolifo Ruiz Cortines No. 4209, Col, Jardines en fa Montafia, CP. 14210, Ciudad de México
Tel: (55)9126-0100  www.gob.mx/asea
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03S.09 Regulacién de Sitios Contaminados.

03S.10 Desmantelamiento y Abandono de Instalacién.

03S.11 Seguridad Industrial, Operativa y Proteccién Ambiental.
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04S.01 Supervisién a Regulados, Terceros y Prestadores de Servicios.

04S.02 Inspeccién y Verificacion a Regulados, Terceros y Prestadores de Servicios.

04S.03 Vigilancia al Regulado.

04S.04 Investigaciones Causa Raiz.

7
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Mtra. Ana J nimo Gémez Lic. Andrea L. Soto Arreguin
Suplente de la Presidenta del Responsable del d&rea Coordinadora de
Comité de Transparencia de la ASEA Archivos de la ASEA

Recursos Naturales
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