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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE PROTECCION AL
MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS

Con fundamento en el articulo 14 de la Ley General de Archivos, asi como, en atencién a la actividad 5.4 del Programa de Desarrollo
Archivistico 2021 de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos
(ASEA) y, a efecto de estar en posibilidad de dar cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 70, fraccién XLV de la Ley General de

Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, se emite la Guia de Archivo Documental de la ASEA.

La Guia se emite considerando los expedientes que han sido clasificados y organizados conforme al Catdlogo de Disposicion

Documental (CADIDO) de la Agencia, autorizado en el mes de marzo del ejercicio 2021.

Archivo de tramite de la ASEA clasificado conforme al CADIDO, al 30 de noviembre de 2021:

Unidad Administrativa Expedientes

Direccion Ejecutiva 21
Unidad de Planeacion, Vinculacién Estratégica y Procesos 16
Unidad de Asuntos Juridicos 515
Unidad de Supervision Inspeccion y Vigilancia Industrial 638
Unidad de Administracion y Finanzas 13
Unidad de Gestion Industrial 11,290
Unidad de Normatividad y Regulacion 12

Total: 12,705
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Direccion Ejecutiva

Area.de procedencia del Direccion Ejecutiva

Archivo :

Nombre del responsable Minerva Paredes Alaniz

Cargo Responsable de Archivo de Tramite

Direccién Boulevard Adolfo Ruiz Cortines No. 4209, Col. Jardines en la Montafa, CP. 14210, Ciudad de México
Teléfono (55) 9126-0100 Ext. 13901

Correo electrénico minerva.paredes@asea.gob.mx

01C Legislacion

cion de Ia serie Fechas;::::?:ias de | Cantidad Ubicacmn f’ s:ca

Instrumentos jurIdICOS consensuales (convemos,
Qicio bases de colaboracién, acuerdos, etc.) 2018-2020 - ASEAPiso.6 ala /A

Seccion 06C Recursos Materiales y obra publica
' Fechas extremas de |

Cantldad Ubicacion ﬁstca
Ia serie

es ;p ndefaserie

; “ Ia se“e Ubicacnon ﬁsfea

10C.15 Entrega-recepcion "~ 2018-2018 — ASEAPiso6Gala A

Seccién & 01S Gobierno
2 chasextremas de | i

ipcion de la serie e la serie.

Vinculacién Interinstitucional y cooperacxon 2018-2020

internacional
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Area de procedencia del
Archivo

Unidad de Planeacion, Vinculacion Estratégica y Procesos

Unidad de Planeacién, Vinculacion Estratégica y Procesos

Nombre del responsable

Verdnica Arizmendi Recillas

Cargo Responsable de Archivo de Tramite
Direccion Boulevard Adolfo Ruiz Cortines No. 4209, Col. Jardines en la Montaina, CP. 14210, Ciudad de México
Teléfono (55) 9126-0100 Ext. 13438

Correo electrénico
Seccion

veronica.arizmendi@asea.gob.mx

F;rogramas; y proyectos en materia de

LT ASEA piso6alaB
telecomunicaciones

2021-2021

08C.10

Seguridad Informatica 2021-2021 ASEA piso 6 ala B

Unidad de Asuntos Juridicos

Area de procedencia del
Archivo

Unidad de Asuntos Juridicos

Nombre del responsable

Karla Gabriela Cerezo Fuentes

Cargo

Responsable de Archivo de Tramite

Direccion

Boulevard Adolfo Ruiz Cortines No. 4209, Col. Jardines en la Montafa, CP. 14210, Ciudad de México

Teléfono

(55) 9126-0100 Ext. 13531

Correo electrénico
Seccion

karla.cerezo@asea.gob.mx

Legislacion

01C.13

Publicaciones en el DOF 2021-2021 ASEA Piso 6 AlaB

W

Fs
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OZC Asuntos Juridicos

Fechas extremasde = . .. 3 Ubicaci én f’srca"'.‘:
02C.06 Asistencia, consulta y asesorias 2021-2021 194 ASEA PISO 6 AIa B
02C.07 Estudios, dictdamenes e informes 2021-2021 53 ASEA Piso 6 AlaB
02C.10 Amparos 2021-2021 222 ASEA Piso 6 AlaB

Unidad de Supervision, Inspeccion y Vigilancia Industrial
Area de procedencia del

s hivio Unidad de Supervision, Inspeccidn y Vigilancia Industrial

Nombre del responsable Adriana Saavedra Morales

Cargo Responsable de Archivo de Tramite

Direccién Boulevard Adolfo Ruiz Cortines No. 4209, Col. Jardines en la Montaina, CP. 14210, Ciudad de México
Teléfono (55) 9126-0100 Ext. S/E

Correo electrénico

adriana.saavedra@asea.gob.mx

0 S_Superwsnon _Inspeccxon Yy Vlgllanc1a Industnal y Comercnal
: e .Fechas extremas dela
i setie 1

delasene Cantrdad ~ Ubicacion fisica

Supervision a los Regulados, Tercerosy - .
04S.01 Prestadores de SEizios 2021-2021 450 ASEA piso 5 alaB
Inspeccidn y Verificacion a Regulados, Terceros y ¥ :
04S.02 Prostadoras do Catvit ae 2021-2021 169 ASEA piso 5 ala B
04S.03 Vigilancia al Regulado 2021-2021 6 ASEA piso 5alaB
04S.04 Investigaciones Causa Raiz 2021-2021 13 ASEA piso 5 ala B




Unidad de Administracion y Finanzas

Area de procedencia del : ks % :
Areise Unidad de Administracion y Finanzas
Nombre del responsable Enrique Rafael De Castro Garcia
Cargo Responsable de Archivo de Tramite
Direccion Boulevard Adolfo Ruiz Cortines No. 4209, Col. Jardines en la Montaina, CP. 14210, Ciudad de México
Teléfono (55) 9126-0100 Ext. 13799
Correo electrénico enrique.decastro@asea.gob.mx
Seccion 01C Legislacion
Serie Descnpelon de Ia serie gechas e:::?emas ALY Cantidad Ubicacion fisica |
01C.16 Organos coleglados mn ~ ASEA pISO SalaA
Seccion : 02C Asuntos Juridicos
Serie Descripcion de [a serie kechis e:;:?:‘ asdela | Cantidad , Ubtcacion fi sica
02C 08 Juicios contra la dependencna : 2020 2020 —
Seccion 03C Programacion, Organizacion y Presupuestacion
Serie Descnpclon de ra serie | Besuas e::z?:as de la Cantidad | Ubicacidon flsica
3C.03 Procesos de programacion IR 2020-2021 A 2 ASEA piso 5 ala A
3C.08 Disposiciones en materia de organizacion 2020-2021 5 ASEA piso 5 ala A
e Integr.acm.rj y dictdmenes de manuales de 2020-2021 3 ASEA piso 5 ala A
organizacion
3C12 I.ntegra.cmn y dictdmenes de man_ua_les, normas y 2020-2021 1 ASEA piso 5 ala A
lineamientos de procesos y procedimientos
3C.20 Evaluacion y control del ejercicio presupuestal 2020-2021 10 ASEA piso 5 ala A

Seccuon e ______ 04C Recursos Humanos
[FFechas exﬁremas deia

Serie Eea i : Bescripeion de Ea serie

Programas y proyectos en materla de recursos 2020-2021 2 ASEA piso 5 ala A
humanos

04C.03 Expediente Unico de personal 2020-2021 1 ASEA piso 5 ala A

04C.02

7-»
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Seccion 05C Recursos Financieros

~ Descripcién de la serie e e i

Serie

04C.04 Registro y control de presupuestos y plazas 2020-2021 1 ASEA piso 5 ala A

04C.05 Noémina de pago al personal 2020-2021 5 ASEA piso 5 ala A

04C.07 Identificacidon y acreditacion del personal 2020-2021 2 ASEA piso 5 ala A

04C.08 qontr?l f:le a5|§tenc1a (vacaciones, descansos, 2020-2021 2 ASEA piso 5 ala A
licencias, incapacidades).

04C.14 rEr:laa’l:éaocmn del desempeiio de servidores de 2020-2021 2 ASEA piso 5 ala A
Control de prestaciones en material econémica

04C.16 (FONAC, Sistema de ahorro para el retiro, seguros, 2020-2021 8 ASEA piso 5ala A
etc.)

04C.19 Becas 2020-2021 1 ASEA piso 5ala A

04C.21 ﬁiegrivel::‘gns sociales y culturales y de seguridad e 2020-2021 2 ASEA piso 5 ala A
Capacitaciéon continua y desarrollo profesional de % .

04C.22 Sroas atirinistrativas 2020-2021 12 ASEA piso 5 ala A

04C.23 Servicio social 2020-2021 3 ASEA piso 5 ala A

Ubicacion fisica

Seccion 06C Recursos Materiales y obra pablica

B has extremas de &
: Elaboracién de programas y roys n meia
06C.02 de recursos materiales, obra publica, conservacion
y mantenimiento

Seccion

Administracién y servicio de archivo

i dEle ; serie
05C.04 Ingresos 2020-2021 9 ASEA piso 5 ala A
05C.06 Registros contables (glosa) 2020-2021 7 ASEA piso 5 ala A
GRE:18 Cuentas por Liquidar Certificadas 2020-2021 6 ASEA piso 5 ala A




SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

CiA DE SEGURIDAD,

GIA Y AMBIENTE
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08C.21
Seccion

Serie

Instrumentos de consulta 2020-2021 1

10C Control de Auditoria de Actividades Publicas
Fechas extremas de la Cantidad

serie
Programas y proyectos en materia de control y 2020-2021
auditoria

Descripcién de Ia serie

ASEA piso 5ala A

Ubicacién fisica

ASEA piso 5ala A

Seccion

Serie

Seccion

Serie

Auditorias 2020-2021

11C Programacion, Informacion, Evaluacion y Politicas
Fechas extremas de la Cantidad

Descripcidi serie 2
ipcion de la ser e

Programas y proyectos en materia de informacion 202052020 _ ASEA piso 5 ala A
evaluacion

12C Transparencia y Acceso a la l»nformacién
Fechas extr?mas dela Cantidad
serie

Solicitudes de acceso de informacion : 2020-2021

Descripcion de la serie

ASEA piso 5 ala A

Ubicacion fisica

Ubicacion fisica

ASEA piso 5 ala A

Seccion

Serie

Portal de obligaciones de transparencia 2020-2021

01S Gobierno
Fechas extremas de la
serie

Fideicomiso ASEA : 2020-2021

Cantidad

Descripcion de la serie

ASEA piso 5 ala A

Ubicacion fisica

ASEA piso 5 ala A

e



MEDIO AMBIENTE | J ASEA

Unidad de Gestion Industrial
Area de procedencia del

; Unidad de Gestion Industrial
Archivo
Nombre del responsable Karla Gabriela Garcia Espinosa
Cargo Responsable de Archivo de Tramite
Direccién Boulevard Adolfo Ruiz Cortines No. 4209, Col. Jardines en la Montafa, CP. 14210, Ciudad de México
Teléfono (55) 9126-0100 Ext. 13473
Correo electrénico karla.garcia@asea.gob.mx
& 0 U = 0 ° 3
MG
03S.01 Impacto Ambiental 2021-2021 2240 ASEA piso 4 alaB
03S.02 Residuos Peligrosos y de Manejo Especial 2021-2021 1326 ASEA piso 4 alaB
03S.03 Control de Emisiones a la Atmdsfera 2021-2021 461 ASEA piso 4 alaB
03S.04 Si.stemas de Administracion del Sector 2021-2021 20 ASEA piso 4 ala B
Hidrocarburos
03S.05 Cambio de Uso de Suelo en Terrenos Forestales 2021-2021 33 ASEA piso 4 alaB
03S.06 Terceros del Sector Hidrocarburos 2020-2021 216 ASEA piso 4 alaB
03S.07 Seguros y Garantias a los Regulados 2021-2021 3845 ASEA piso 4 alaB
035.08 Programa de Prevencion de Accidentes y Riesgo 2021-2021 158 ASEA piso 4 ala B
Ambiental
03S.09 Regulacién de Sitios Contaminados 2021-2021 179 ASEA piso 4 alaB
03S.1 Segu.ridad Industrial, Operativa y Proteccién 2021-2021 2802 ASEA piso 4 ala B
Ambiental

| +
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Unidad de Normatividad y Regulacion
A

A::ﬁisg B Unidad de Normatividad y Regulacion

Nombre del responsable Margarita Flores Mendoza

Cargo Responsable de Archivo de Tramite

Direccion Boulevard Adolfo Ruiz Cortines No. 4209, Col. Jardines en la Montana, CP. 14210, Ciudad de México
Teléfono (55) 9126-0100 Ext. 13886

Correo electrénico margarita.flores@asea.gob.mx

Seccion _01C Legislacion

Serie Descripcion de la serie Eechas e::?:‘ ade Cantidad Ubicacion fisica

7 01C.16 Organos colegiados : mn  ASEA piso 4 ala =

Seccion 02C Asuntos Juridicos

' : Fechas extremas de la

T SR T i o] Ui ey _serie 3 ;

Juicios contra la dependencia 2020-2021 ASEA piso 4 ala A
Amparos 2020-2021 ASEA piso 4 ala A

Seccion 12C Transparencia y Acceso a la Informacion

SR : RS Fechas extremasdela | |

A ; B ‘ serie | v

Solicitudes de acceso a la informacion 2019-2021 ASEA piso 4 ala A

Serie Descripcion de la serie Cantidad Ubicacion fisica

Serie Descripcion de la serie Cantidad Ubicacion fisica

Seccion e _ 02s Normatividad y regulacion

; Serie i Descyipcién dela sg;ie . Fechas e:::?;nas d,e I : Cantfdad: : Ub’r‘cacién ﬁsica ,

025.01 Nprmas Oficiales Mexicanas del Sector 2020-2021 8 ASEA piso 4 ala A
Hidrocarburos

025.02 Dlsposmongs Administrativas de Caracter General 2019-2020 9 ASEA piso 4 ala A
del Sector Hidrocarburos

02S.03 Inscripcion de Tramites y servicios 2019-2021 18 ASEA piso 4 ala A

025.04 Instrumentos de apoyo a la operacion del 2019-2021 20 ASEA piso 4 ala A
Regulado

-+

>=.
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Adicionalmente, es importante resaltar que, de conformidad con los plazos de conservacién establecidos en el CADIDO de la

ASEA, a la fecha, no se han realizado transferencias primarias o secundarias de los expedientes institucionales.

Alejandrina Annette Vilchis Pérez Agustijn Zavala Gonzélez Andrea Lizb€th Soto Arreguin
Elaboro Reviso Autorizé
Jefa de Departamento de Control y de Director de Control Interno de la ASEA Directora General de Recursos Materiales y
Gestion de Archivistica de la ASEA Servicios y Coordinadora de Archivos de la

ASEA
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