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- MEDIO AMBIENTE | Og ASEA. 
SECRETARIA DE MEDIO AMRIENTE Y RECURSOS NATURALES 

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE PROTECCION AL 

MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS 

Con fundamento en el articulo 14 de la Ley General de Archivos, asi como, en atencién ala actividad 5.4 del Programa de Desarrollo 

Archivistico 2021 de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos 

(ASEA)Y, a efecto de estar en posibilidad de dar cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 70, fracciéën XLV de la Ley General de 

Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, se emite la Guia de Archivo Documental de la ASEA. 

La Guia se emite considerando los expedientes gue han sido clasificados y organizados conforme al Catêlogo de Disposiciën 

Documental (CADIDO) de la Agencia, autorizado en el mes de marzo del ejercicio 2021. 

  

  

  

  

  

  

        

Archivo de tramite de la ASEA clasificado conforme al CADIDO, al 30 de noviembre de 2021: 

Direccién Ejecutiva 21 

Unidad de Planeacién, Vinculacién Estratégica y Procesos 16 

Unidad de Asuntos Juridicos 515 

Unidad de Supervisién Inspeccién y Vigilancia Industrial 638 

Unidad de Administracién y Finanzas 113 

Unidad de Gestiën Industrial 11,290 

Unidad de Normatividad y Regulaciéën 112 

Total: 12,705
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'|MEDIO AMBIENTE  JASEA 

  

Direcciën Ejecutiva 

  

  

  

  

        

Area de procedencia del Die ARE OE 
Archivo 

Nombre del responsable Minerva Paredes Alaniz 

Cargo Responsable de Archivo de Tramite 

Direcciën Boulevard Adolfo Ruiz Cortines No. 4209, Col. Jardines en la Montafia, CP. 14210, Ciudad de México 

Telêfono (55) 9126-0100 Ext. 13901 

Correo electrénico minerva.paredes@asea.gob.mx     
Teel] O01C Legislacion 

KT Descripcion de la serie RES 2E Cantidad Vet Tes ie 

Instrumentos juridicos consensuales (convenios, : 

IE. la bases de colaboracién, acuerdos, etc.) 2016-2020 ii ASEA Piso 6 ala 

dele O06C Recursos Materiales y obra publica 

ETE Descripcion de la serie ES de Cantidad Ubicacion fisica 

O9C.14 Actos y eventos oficiales 2018-2018 EER GE ASEA Piso 6 ala A 

Seccion 10C Control de Auditoria de Actividades Publicas 

Fechas extremas de 

la serie 
IE Descripcion de la serie 

10C.15 Entrega-recepcién 2018-2018 RT ASEA Piso 6 ala A 

Seccion O1S Gobierno 

Fechas extremas de 
EET 

Cantidad Ubicacion fisica 

TE Descripcion de la serie Cantidad Ubicacion fisica 

Vinculacién Interinstitucional y cooperacién 
internacional 2018-2020 ASEA Piso 6 ala A
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Area de procedencia del 
Archivo 

MEDIO AMBIENTE 
SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES  DASEA.. 

MBIENTE 

Unidad de Planeaciën, Vinculacién Estratégica y Procesos 

Unidad de Planeacién, Vinculacién Estratégica y Procesos 

  
Nombre del responsable Verénica Arizmendi Recillas 
  

  

  

Cargo Responsable de Archivo de Tramite 

Direcciën Boulevard Adolfo Ruiz Cortines No. 4209, Col. Jardines en la Montafia, CP. 14210, Ciudad de México 

Teléfono (55) 9126-0100 Ext. 13438 

Correo electrénico 
  

Teels] 

ETE 

    veronica.arizmendi@asea.gob.mx 

O08C Tecnologias y Servicios de la Informacion 
chas ext EE # 

es IE Cantidad 
la serie 

Descripciën de la serie Ubicacion fisica 

      OBC.02 Programas y proyectos en materia de 2021-2021 1 ASEA piso 6 ala B 

telecomunicaciones 

932 Seguridad Informatica 2021-2021 2 ASEA piso 6 ala B       
  

Unidad de Asuntos Juridicos 

Area de procedencia del 
Archivo 

Unidad de Asuntos Juridicos 

  Nombre del responsable Karla Gabriela Cerezo Fuentes 
  Cargo Responsable de Archivo de Trimite 
  

Direcciën Boulevard Adolfo Ruiz Cortines No. 4209, Col. Jardines en la Montafia, CP. 14210, Ciudad de México 

  
Telêfono (55) 9126-0100 Ext. 13531 
    Correo electrénico 

Seccion 

Serie 

  karla.cerezo@asea.gob.mx 

01C Legislaciën 

Fechas extremas de 

la serie 

2021-2021 

Descripciéën de la serie Cantidad Ubicacion fisica 

Publicaciones en el DOF ASEA Piso GAla B 

  

os 
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Seccion 02C Asuntos Juridicos 

il Descripciën de la serie OE DE de Cantidad Ubicaciën fisica 

O02C.06 Asistencia, consulta y asesorias 2021-2021 194 ASEA Piso 6 Ala B 

O02C.O07 Estudios, dictamenes e informes 2021-2021 53 ASEA Piso 6 Ala B 

O02C.10 Amparos 2021-2021 222 ASEA Piso 6 Ala B             

  

    
Area de procedencia del 
Archivo 

Unidad de Supervisiën, Inspecciën y Vigilancia Industrial 

Unidad de Supervisién, Inspeccién y Vigilancia Industrial 
  

Nombre del responsable Adriana Saavedra Morales 
  

  

  

Cargo Responsable de Archivo de Tramite 
Direccidn Boulevard Adolfo Ruiz Cortines No. 4209, Col. Jardines en la Montafia, CP. 14210, Ciudad de México 

Teléfono (55) 9126-0100 Ext. S/E 
    Correo electrénico 
    

  

Secciën 

TT 

  adriana.saavedra@asea.gob.mx 

04S Supervision, Inspecciën y Vigilancia Industrial y Comercial 

Fechas extremas de la 
Descripciën de la serie €Cantidad Ubicaciën fisica 

  

       

  

  

      

- IE 

Supervisiën a los Regulados, Terceros y : 
O4S.O1 Prioadoras de SERE 2021-2021 450 ASEA piso 5 ala B 

Inspeccién y Verificaciën a Regulados, Terceros y T ; 
O04S.02 prestadores de Servicios 2021-2021 169 ASEA piso 5 ala B 

O04S.03 Vigilancia al Regulado 2021-2021 6 ASEA piso 5 ala B 
O4S.O4 Investigaciones Causa Raiz 2021-2021 13 ASEA piso 5 ala B           
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SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS MATURALES 

 UASEA. 
ERGIA Y AMB ENTE 

Unidad de Administraciën y Finanzas 
Area de procedencia del 
Archivo 

Unidad de Administracién y Finanzas 
  

Nombre del responsable Enrigue Rafael De Castro Garcia 
  

  

  

Cargo Responsable de Archivo de Trimite 

Direccién Boulevard Adolfo Ruiz Cortines No. 4209, Col. Jardines en la Montafia, CP. 14210, Ciudad de México 

Teléfono (55) 9126-0100 Ext. 13799 
    Correo electrénico 

Tee fefg 

    enrigue.decastro@asea.gob.mx 

O1C Legislaciën 

Fechas extremas de la 
Ubicacion fisica ETE Descripcion de la serie SEE Cantidad 

oIC.T6 Organos colegiados | 2020-2021) 5] ASEApiso 5 alaA 
Teels] 

Tale 

Seccion 

TE 

3C.03 

02C Asuntos Juridicos 

Fechas extremas de la 
Cantidad Ubicaciën fisica 

Hi 
Descripcion de la serie 

O02C.08 Juicios contra la dependencia 2020-2020 EE ie ASEA piso 5 ala A 

03€ Programaciën, Organizaciën y Presupuestacion 

Fechas extremas de la 

Hi 

2020-2021 

Descripciéën de la serie 

Procesos de programacidn 

ef TE te! 

  

Ubicaciën fisica 

ASEA piso 5 ala A 
  

  

  

lineamientos de procesos y procedimientos 

3C.08 Disposiciones en materia de organizacién 2020-2021 5 ASEA piso 5 ala A 

Cn Integraciën y dictamenes de manuales de 2020-2021 3 ASEA piso 5 ala A 
organizacién 

3CT2 Integracién y dictimenes de manuales, normas Yy 2020-2021 1 ASEA piso 5 ala A 

    3C.20 
dsestiad 

ET) 

  

  

    2020-2021 

OC Recursos Humanos 

Fechas extremas de la 

serie 

Evaluacién y control del ejercicio presupuestal 

  

Descripciën de la serie 

  

    ASEA piso 5 ala A      

Ubicaciën fisica 

  

        

O4C.02 Programas y proyectos en materia de recursos 2020-2021 2 ASEA piso 5 ala A 

humanos 

O4C.03 Expediente unico de personal 2020-2021 1 ASEA piso 5 ala A     
  

a
d
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O4AC.O4 Registro y control de presupuestos y plazas 2020-2021 1 ASEA piso 5 ala A 
O4C.05 Némina de pago al personal 2020-2021 5 ASEA piso 5 ala A 
OAC.O7 ldentificacién y acreditacién del personal 2020-2021 2 ASEA piso 5 ala A 

Control de asistencia (vacaciones, descansos, O4C.08 licencias, incapacidades). 2020-2021 2 ASEA piso 5 ala A 

O4C 1 ere del desempefio de servidores de 2020-2021 2 ASEA piso 5 alaA 

Control de prestaciones en material econémica 
O4C.16 (FONAGC, Sistema de ahorro para el retiro, seguros, 2020-2021 8 ASEA piso 5 alaA 

etc.) 

OAC.19 Becas 2020-2021 1 ASEA piso 5 ala A 
04C 1 Ee sociales y culturales y de seguridade 2020-2021 2 ASEA piso 5 alaA 

Capacitacién continua y desarrollo profesional de : O4C.22 oats 2020-2021 12 ASEA piso 5 alaA 

Servicio social 2020-2021 ASEA piso 5 ala A 

Secciën OSC Recursos Financieros 

Ti Descripcion de la serie he RS El Cantidad Ubicacion fisica 

oo Ingresos 2020-2021 9 ASEA piso 5 ala A 
O05C.O6 : j 

Registros contables (glosa) 2020-2021 7 ASEA piso 5 ala A 

AGE Cuentas por Liguidar Certificadas 2020-2021 6 ASEA piso 5 ala A             
Seccion O06C Recursos Materiales y obra publica 

ETE Bescripcion de la serie EYES Em Ede Cantidad Ubicaci6n fisica 

Elaboraciën de programas y proyectos en materia 
O6C.02 de recursos materiales, obra publica, conservaciën 4 ASEA piso 5 ala A 

mantenimiento 

Seccion 08C Tecnologias y Servicios de la Informacién 
Ee Fechas extremas de la 

ri 
Administraciën y servicio de archivo 2020-2021 ASEA piso 5 ala A 

Serie Descripcion de la serie oe ide Els de] ei Eie 

  

  
d
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O8C.21 Instrumentos de consulta 2020-2021 1 ASEA piso 5 ala A 

Teel)! 10C Control de Auditoria de Actividades Publicas 

Fechas extremas de la Cantidad 
Ubicaciën fisica 

HALE 
Hi Descripciën de la serie 

  

    

  

10C.02 se y proyectos en materia de control y 2020-2021 6 ASEA piso 5 ala A 

10C.03 Auditorias 2020-2021 3 ASEA piso 5 ala A 
     

    

Seccion IC Programacién, Informacion, Evaluacién y Politicas 

. Ee Fechas extremas de la 
ETD Descripciën de la serie eie 

TE Di Programas y proyectos en materia de informaciën EI 0LG EE ASEA piso 5 ala A 
y evaluacién 

AT Teeife] 12C Transparencia y Acceso a la Informacion 

ER EE El Cantidad Ubicaciën fisica 

Solicitudes de acceso de informacién 2020-2021 ASEA piso 5 ala A 

Portal de obligaciones de transparencia 2020-2021 ASEA piso 5 ala A 

AT Teleile] O1S Gobierno 

Fechas extremas de la 

ET 

O1S.03 Fideicomiso ASEA 2020-2021 2 ASEA piso 5 ala A 

Cantidad ete (ets Ee] 

Serie Descripciéën de la serie 

Serie Descripciën de la serie Cantidad Ubicacion fisica 

R
e
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ade procedencia del 

Archivo 

Nombre del Karla Gabriela Garcia nosa 

R de Archivo de Tramite 

Direccién Boulevard Adolfo Ruiz Cortines No. 4209, Col. Jardines en la Montafia, CP. 14210, Ciudad de México 

Telêfono 9126-0100 Ext. 13473 

Correo electrénico ' MX 

Unidad de Gestién Industrial 

Im Ambiental 2021-2021 ASEA 4 alaB 

Residuos Peligrosos y de M 2021-2021 ASEA 4alaB 

Control de Emisiones a la Atmdoésfera 2021-2021 ASEA 4alaB 

Sistemas de Administracién del Sector 2021-2021 ASEA piso 4 alaB 

Hidrocarburos 

Cambio de Uso de Suelo en Terrenos Forestales 2021-2021 ASEA 4alaB 

Terceros del Sector Hidrocarburos 2020-2021 ASEA 4alaB 

uros y Garantias a los lados 2021-2021 ASEA 4 alaB 

Programa de Prevencién de Accidentes y Riesgo 
Ambiental 

de Sitios Contaminados 2021-2021 ASEA 4alaB 

Seguridad Industrial, Operativa y Proteccién ë ; 
AE 2021-2021 ASEA piso 4 ala B 

2021-2021 ASEA piso 4 ala B   
| 4
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Unidad de Normatividad y Regulaciën 

  

  

  

  

        

TE Pe Unidad de Normatividad y Regulaciën 

Nombre del responsable Margarita Flores Mendoza 

Cargo Responsable de Archivo de Tramite 

Direcciën Boulevard Adolfo Ruiz Cortines No. 4209, Col. Jardines en la Montafia, CP. 14210, Ciudad de México 

Telêfono (55) 9126-0100 Ext. 13886 

Correo electrénico margarita.flores@asea.gob.mx     
ly O1C Legislaciën 

Fechas extremas de la 
Serie Descripcion de la serie AE. Cantidad dot le lei dele 

O1C.16 Organos colegiados EE 301820 20 ASEA piso 4 ala A 

Seccion 02C Asuntos Juridicos 
Fechas extremas de la 

serie 

Juicios contra la dependencia 2020-2021 ASEA piso 4 ala A 

Amparos 2020-2021 ASEA piso 4 ala A 

Serie Descripciën de la serie Cantidad Ubicaciën fisica 

Seccion 12€ Transparencia y Acceso a la Informacion 

Fechas extremas de la 

serie 
Serie Descripciën de la serie Cantidad Ubicacion fisica 

Solicitudes de acceso a la informacién 2019-2021 ASEA piso 4 ala A 
  

Seccion 02S Normatividad y regulaciéën 

Fechas extremas de la 
Cantidad Ubicacion fisica 

Edit 
AA Descripcion de la serie 

  

  

  

    

02S.o1 Normas Oficiales Mexicanas del Sector 2020-2021 8 ASEA piso 4 ala A 
Hidrocarburos 

02$.02 Disposiciones Administrativas de Cardcter General 2019-2020 9 ASEA piso 4 ala A 

del Sector Hidrocarburos 

02S.03 Inscripcién de Tramites y servicios 2019-2021 18 ASEA piso 4 ala A 

02S.04 Instrumentos de apoyo a la operacién del 2019-2021 20 ASEA piso 4 ala A 

Regulado           
  

ET 

E
e



    
   es ee SECRETARIA DE ME DIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES 

`|MEDIO AMBIENTE | GJ ASEA. 

Adicionalmente, es importante resaltar gue, de conformidad con los plazos de conservaciën establecidos en el CADIDO de la 

ASEA, a la fecha, no se han realizado transferencias primarias o secundarias de los expedientes institucionales. 

    
  Alejandrina Annette Vilchis Pérez Agustin Zavala Gonzdlez Andrea Lizbéth Soto Arreguin 

Elaboré Revisé Autorizé 
Jefa de Departamento de Control y de Director de Control Interno de la ASEA Directora General de Recursos Materiales y 

Gestién de Archivistica de la ASEA Servicios y Coordinadora de Archivos de la 
ASEA 
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