BASICO, INTERMEDIO ¥ AVANZADO" DIRIGIDO A PERSONAL DE LA
AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL ¥ DE PROTECCION
AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS [ASEA].

CONTRATO CERRADO PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO DE CAPACITACION DENOMINADO
CURSO DE “EXCEL BASICO, INTERMEDIO Y AVANZADO" DIRIGIDO A PERSONAL DE LA AGENCIA
NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR
HIDROCARBUROS, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “LA ASEA”, REPRESENTADA EN
ESTE ACTO POR LA LIC. ANDREA LIZBETH SOTO ARREGUIN, DIRECTORA GENERAL DE RECURSOS
MATERIALES Y SERVICIOS Y LA C.P. MARIA ELISA LEON GARCIA, EN SU CARACTER DE AREA
REQUIRENTE, AS| COMO, LA MTRA. ANGELICA MARIA MURCIA ARREOLA, EN SU CARACTER DE
ADMINISTRADORA DEL CONTRATO Y AREA TECNICA Y POR LA OTRA PARTE, CADE CONSULTORES,
S.C., PERSONA MORAL, REPRESENTADA POR LA C. CLAUDIA LEYTE LIZARRAGA, EN SU CARACTER
DE APODERADA LEGAL A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “EL PROVEEDOR", Y A
QUIENES ACTUANDO EN CONJUNTO SE LES DENOMINARA “LAS PARTES", DE CONFORMIDAD CON
LAS SIGUIENTES:

o,

&) - NO. ASEA-DGRMS-AD-035-202
*-.. i MEDIO AMBIENTE U ASEA ~ sERvicio DE CAPACITACION DENOMINADO CURSQ 055 'EJECEI:I

DECLARACIONES
De “LA ASEA™:

1I. Que es un Organo Administrativo Desconcentrado de la Secretaria de Medio Ambiente y
Recursos Naturales, con autonomia técnica y de gestion, en términos del Articulo 1° de la Ley
de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente del Sector
Hidrocarburos.

I.2. La Licenciada Andrea Lizbeth Soto Arreguin, Directora General de Recursos Materiales y
Servicios de “LA ASEA” se encuentra facultada para suscribir el presente contrato, en atencion
a lo dispuesto en los articulos 18 fraccion lll, 42 fracciones VI y VIl del Reglamento Interior de
la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente del Sector
Hidrocarburos.

I.3. Cuenta con la suficiencia financiera segun oficio No. ASEA/UAF/DGRF/0392/2021, emitido
por el Act. Alejandro Sibaja Rios, quien en su cardcter de Director General de Recursos
Financieros de “LA ASEA”, comunica la suficiencia financiera GO00-F-013-2021, autorizada y
aprobada por acuerdo ACT-ASEA-03-1°-2021, de la Primera Sesion Ordinaria del ejercicio 2021
del Comité Técnico del Fideicomiso de “LA ASEA" y de acuerdo al articulo 41 del Reglamento
Interior de “LA ASEA”, y el numeral 3 de las Reglas de Operacién del Fideicomiso, para cubrir
la prestacion econémica gue se genera con la suscripcién de este contrato.

l.4. Que dentro de su estructura orgénica se encuentra la Direccién General de Capital Humano,
misma que requiere de la prestacion del servicio; por lo que la Mtra. Angélica Maria Murcia
Arreola, Directora de Formacién y Desarrollo Profesional o quien la sustituya en el cargo, {\
actuara como Administradora del contrato y sera apoyada por la C. Beatriz Villavicencio
Gallegos, Subdirectora de Desarrollo Profesional o quien la sustituya en el cargo, quienes
verificaran el cumplimiento del mismo y elaboraran el escrito de conformidad de los
entregables en donde se establezca que “EL PROVEEDOR” cumplié con la prestacién de los

servicios.

I.5. Este contrato se celebra como resultado de la publicacién de una Solicitud de Informacioén
Cotizacién publicada en CompraNet con el nimero sdi 166669, bajo la modalidad de Abiert
a Todos, periodo de recepcion de Preguntas y Notificacion de Adjudicacion, este L]l!‘..i;n?.‘ de
fecha 27 de agosto de 2021, expedida por la Directora de Procesos Licitatorios y C@qﬁajtos

adscrita a la Direccién General de Recursos Materiales y Servicios, de la “LA ASEA”, resu ado
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: NO. ASEA-DGRMS-AD-035-2021
MEDIO AMBIENTE ASEA SERVICIO DE CAPACITACION ::EncmwnncAcunso DE EXCEL

ACENCIA DESECumDAD,  BASICO, INTERMEDIO ¥ AVANZADO" DIRIGIDD A PERSOMAL DE LA
ENERGIA ¥ AMBIENTE AGENCIA NACIOMAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE PROTECCION
AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS (ASEA).
de ello se generé el reporte del contrato bajo el numero de procedimiento AA-016G00999-
E49-2021 mismo que se instruments de conformidad con los articulos 26 Fraccién Il y parrafo
sexto, 42 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico; 30 tercer
parrafo y 75 de su Reglamento, aunado a que de conformidad con la justificacién para la
contratacion de los servicios; generados por el drea requirente y técnica de “LA ASEA” y |a
documentacién presentada y anexa al expediente correspondiente, las actividades
desarrolladas por “EL PROVEEDOR”" estdn plenamente relacionadas con la contratacién
objeto de este contrato y se garantiza que se retinen las mejores condiciones disponibles
para “LA ASEA" en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demads
circunstancias pertinentes.

Se encuentra inscrito en el Servicio de Administracién Tributaria de la Secretaria de Hacienda
y Crédito Publico con el Registro Federal de Contribuyentes numero ANS1408122Ks6.

Sefiala como domicilio, para efectos de este contrato, el ubicado en Boulevard Adolfo Ruiz
Cortines, Numero 4209, Colonia Jardines en la Montafa, Alcaldia Tlalpan, Cédigo Postal 14210,
en la Ciudad de México, o en su caso, el que se notifique por escrito a “EL PROVEEDOR".

“EL PROVEEDOR", declara a través de su Apoderado legal, bajo protesta de decir verdad que:

IL1.

1.2.

11.3.

1.4.

IL5.
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Es una persona moral constituida conforme las leyes de la Republica Mexicana acreditando
su legal existencia con la Escritura Publica Numero 48,885, de fecha 28 de mayo de 2010,
otorgada ante la fe de la Lic. Liliana Castafieda Salinas, Notario Publico No. 93, del Estado de
México, en la que se hizo constar la constitucién de la Sociedad denominada CADE
CONSULTORES, bajo la forma de Sociedad Civil, Inscrito en el Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio bajo el folio real 93473,

Que mediante Escritura Publica Nimero 50,008 de fecha 27 de octubre de 2010, otorgada
ante la fe de la Lic. Liliana Castafeda Salinas, Notario Pablico No. 93, del Estado de México,{
se hizo constar la reforma al objeto social.

Que mediante Escritura Pblica Nimero 136,464 de fecha 26 de enero de 2012, otorgada ante
la fe del Lic. Ignacio Soto Borja y Anda, Notario Publico No. 129, de la Ciudad de México, se

hizo constar la disolucién y cesién por parte de una de las socias, el cambio de régimen de
administracién de un consejo de administracién a un Socio Administrador y la Designacién .
de Delegado Especial. :
Que mediante Escritura Publica Namero 152,459 de fecha 09 de abril de 2021, otorgada ante F{
la fe del Lic. Ignacio Soto Borja y Anda, Notario Publico No. 129, de la Ciudad de México, se

hizo constar la disolucién y cesidn por parte de una de las socias ¥ cambio de régimen de
administracién de un consejo de administracién a un Socio Administrador,

La C. CLAUDIA LEYTE LIZARRAGA, en su caracter de APODERADA LEGAL, acredita su
personalidad y facultades mediante Escritura Pablica numero 136,464, 26 de enero de 201
otorgada ante la fe del Lic. Ignacio Soto Borja y Anda, Notario Publico No. 129, de la Ciuda
de México, las cuales no le han sido revocadas, limitadas o modificadas en forma algunaala
fecha de firma del presente contrato.
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Il.6. Tiene como objeto social entre otros: La prestacion de servicios profesionales en estudios y
programas para la capacitacién, formacion, adiestramiento y actualizacion de personal que
preste sus servicios en empresas dedicadas a cualquier actividad.

I.L7. Que la empresa es mexicanay conviene que, aun y cuando llegase a cambiar de nacionalidad,
se seguira considerando como mexicana por cuanto a este contrato se refiere y no invocara
la proteccion de ningln gobierno extranjero.

iI.B. La C. CLAUDIA LEYTE LIZARRAGA, se identifica en este acto con credencial para votar con
clave IDMEX1132444610, expedida por el entonces Instituto Federal Electoral.

11.9. Tiene capacidad juridica para contratar y redne las condiciones y recursos técnicos, humanos
y econdmicos para obligarse al cumplimiento del objeto de este contrato y no ha sufrido
modificacién alguna en sus estatutos sociales que le impida su celebracién y cumplimiento.

11.10. Se encuentra inscrito en el Servicio de Administracion Tributaria de la Secretaria de Hacienda
y Crédito Publico con el Registro Federal de Contribuyentes nimero CCO100528H48.

IL11. Conoce plenamente el contenido y requisitos que establecen los articulos 59 y 60 de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico, su Reglamento, asi como
las disposiciones legales y administrativas aplicables al presente contrato, relativos a la
falsedad de informacidn, asi como las sanciones del orden civil, penal y administrativo que se
imponen a quienes declaran con falsedad.

11.12. Bajo protesta de decir verdad, manifiesta no encontrarse en los supuestos de los articulos 50
y 60, tercer parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico,
en caso de que alguna de las personas fisicas que forman parte de “EL PROVEEDOR", se
encuentren en los supuestos sefialados anteriormente, el contrato serd nulo, previal
determinacién de la autoridad competente.

I1.13. Formaliza este contrato con la seguridad de que ninguno de los socios o directivos que la
integran, ni el representante legal, desempefian un empleo, cargo o comisién en el servicio
publico o que estdn inhabilitados para desempefiarlo, como lo establece el articulo 49,
fraccién IX, 58 y 72 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas. &y

I1.14. Conoce plenamente las necesidades y caracteristicas del servicio que requiere “LA ASEA" y
que ha considerado todos los factores que intervienen en su ejecucion, por lo que manifiestan
que dispone de elementos suficientes para contratar y obligarse en los términos de este
contrato, y que para su cumplimiento y ejecucién cuentan con la experiencia, los recursos
técnicos, financieros, administrativos y humanos necesarios, para el cumplimiento éptimo de

los servicios.

I1.15. Que las actividades pactadas en el presente contrato son compatibles con su objeto social,
por lo que no tiene impedimento alguno para obligarse en los términos del presente contrato
y prestar sus servicios a “LA ASEA” en los términos aqui estipulados y para poner su mayor

capacidad, diligencia, calidad, esmero, eficiencia y oportunidad en el cumplimiento de sus
obligaciones a favor de “LA ASEA”, bajo su mas estricta responsabilidad.

2 g -y
11.16. Reconoce y acepta que cuenta con los elementos propios, necesarios por lo ::.q_*ue.}en
consecuencia es el Unico patrén de todas y cada una de las personas asignadds¥que
intervengan en el desarrollo y ejecucién del objeto de este contrato. Por lo que “EL

Boulevard Adolfo RuizCortines No. 4209, Col, Jardines
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AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS [ASEA).

PROVEEDOR" se compromete a sacar en paz y a salvo de cualquier litigio laboral y demas
ordenamientos en materia de trabajo y seguridad social, que pudiera instaurar alguna de las
personas asignadas por “EL PROVEEDOR” para la prestacién del servicio, con base en lo
establecido en los Anexos de este instrumento.

11.17. Para todos los efectos legales y administrativos del presente contrato, sefiala como domicilio
para oir y recibir notificaciones el ubicado en Gabriel Mancera 53, B 201, Colonia del Valle
Norte, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03103, Ciudad de México.

Declaran “LAS PARTES” gue:

.1 El presente contrato se celebra en términos de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, su Reglamento y de forma supletoria en lo que corresponda, el
Cédigo Civil Federal, la Ley Federal de Procedimiento Administrativo y el Cédigo Federal de
Procedimientos Civiles, de conformidad con lo establecido por el articulo 11 de la Ley citada
en primera instancia.

I1l.2 El presente contrato no contiene vicios del consentimiento que puedan afectar en todo o en
parte la validez del mismo.

111.3 De conformidad con las anteriores declaraciones, “LAS PARTES” reconocen su personalidad
juridica y la capacidad legal que ostentan, asimismo conocen el alcance y contenido de este
contrato y estan de acuerdo en someterse a las siguientes:

CLAUSULAS
PRIMERA. - OBJETO

“EL PROVEEDOR" se obliga con “LA ASEA” a realizar el SERVICIO DE CAPACITACION DENOMINAD
CURSO DE “EXCEL BASICO, INTERMEDIO Y AVANZADO" DIRIGIDO A PERSONAL DE LA AGENCIA
NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR
HIDROCARBUROS, con el objeto de desarrollar las competencias del personal participante, a fin de
que obtengan los conocimientos en herramientas tecnoldgicas y técnicas que les permita realizar
reportes avanzados, el uso de formulas, funciones especializadas, seguridad de la informacién, y
andlisis y herramientas de datos.

Para la ejecucion del presente objeto, “EL PROVEEDOR" tendra que cumplir con las especificaciones
establecidas en el presente contrato y en el “ANEXO UNICO" consistente en A) Anexo 1
Especificaciones Técnicas de “LA ASEA"; B) Descripcién detallada del Anexo | Especificaciones
técnicas y Cotizacién de “EL PROVEEDOR" y C) Cronograma del Taller de “EL PROVEEDOR?”, los cuales
forman parte integrante del presente contrato.

SEGUNDA. - VIGENCIA DEL CONTRATO

“LAS PARTES” convienen en que la vigencia del presente contrato sera del 14 de septiembre del 2021
y hasta el 29 de octubre del 2021.

TERCERA. - MONTO DEL CONTRATO

k "b
“LA ASEA" pagara a “EL PROVEEDOR" como contraprestacién por el servicio objeto de este cdgq'aio.
un precio de $48,600.00 (CUARENTA Y OCHO MIL SEISCIENTOS PESOS 00/100 M.N.) mas el

Baulevard Adolfo Ruiz Cortines No. 4209, Col, Jardines en la Mantafia, CP. 14210, Ciudad de Méxi
Tel: (55) 2126-0100 www.gob.mx/asea Pagina 4 de 21

¥ ) '\J W =3 ]
s 4 \1‘:\\‘\&\,.\,.“ 'n':‘r‘-:-b\\\ S ‘i”l‘“.‘_“&\\\

Q. r—



MEDIO AMBIENTE ASEA NO. ASEA-DGRMS-AD-035-2021
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Impuesto al Valor Agregado por un monto de $7,776.00 (SIETE MIL SETECIENTOS SETENTA Y SEIS
PESOS 00,/100 M.N.) dando un importe total de $56,376.00 (CINCUENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS
SETENTA Y SEIS PESOS 00/100 M.N.) con el Impuesto al Valor Agregado incluido.

El monto indicado sera ejercido y pagado conforme al precio unitario ofertado por “EL PROVEEDOR"
como se sefiala en el “ANEXO UNICO” y de acuerdo con los servicios efectivamente prestados y
recibidos de conformidad por el administrador del contrato.

“LAS PARTES" convienen en que dentro de la contraprestacion estipulada en esta clausula, quedan
comprendidos todos los gastos directos e indirectos que “EL PROVEEDOR” tuviera que efectuar para
prestar los servicios contratados y por concepto de pagos a su personal, adquisicién de maquinaria y
equipos, amortizaciones, viaticos, mantenimientos, adquisiciones de materiales, Gtiles, articulos y
uniformes de trabajo de su personal, primas de seguros y por cualquier otro concepto, los cuales seran
directamente a cargo del mismo y no podran ser repercutidos a “LA ASEA”.

CUARTA. - ANTICIPO

En el presente contrato “LA ASEA” no otorgard anticipo a “EL PROVEEDOR”
QUINTA. - ORDENES DE SERVICIO

No aplica

SEXTA. - PLAZO Y LUGAR DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS

“EL PROVEEDOR"” se obliga a la prestacién de los servicios conforme a las condiciones descritas en el
“ANEXO UNICO", apegédndose justa y cabalmente a lo solicitado en el mismo. La prestacion del
servicio se realizara en el domicilio que para tal efecto se manifieste en el mencionado anexo, o en su
caso, en el domicilio que le sea notificado a “EL PROVEEDOR”.

SEPTIMA. - FACTURACION, PLAZO Y CONDICIONES DE PAGO

“LA ASEA” efectuara el pago a través de transferencia electrénica en pesos de los Estados Unidos
Mexicanos, en una sola exhibicién conforme a los servicios efectivamente prestados y a entera
satisfaccién del Administrador del contrato y de acuerdo con lo establecido en el “ANEXO UNICO”
que forma parte integrante de este contrato.

“EL PROVEEDOR” expedira a favor de “LA ASEA" el comprobante fiscal con motivo del pago que éste
le efectuard, el cual debera cumplir con los requisitos fiscales correspondientes, y suscribirse de la
siguiente manera:

Datos de “LA ASEA":
« Nombre: Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio Ambiente del
Sector Hidrocarburos
s R.F.C.: ANS1408122K6
« Domicilio fiscal: Boulevard Adolfo Ruiz Cortines 4209, Col. Jardines en la Montana, Alcaldi
Tlalpan, C.P. 14210, CDMX o el que le sea notificado al proveedor a través del Administrador del

contrato. o en su caso el domicilio que le sea notificado por escrito. o

S
« Descripcion del servicio: SERVICIO DE CAPACITACION DENOMINADO CURSO DEiﬁE{}}EL
DE

BASICO, INTERMEDIO Y AVANZADO" DIRIGIDO A PERSONAL DE LA AGENCIA NACIONA
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MEDIO AMBIENTE | (JASEA ..., NO,ASEA-DCRMS AD-035-202

ACENCIA DESLCURIDAD,  BASICO, INTERMEDIO ¥ AVANZADO" DIRIGIDO A PERSONAL DE LA
EHERCIA Y AMBIENTE ACENCIA NACIOMAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL ¥ DE PROTECCION
AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS (ASEA),

SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR
HIDROCARBUROS.
* Debera especificar el monto en Moneda Nacional (letra y nimero).
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Para que la obligacién de pago se haga exigible, “EL PROVEEDOR" debers sin excepcidn alguna
presentar factura y enviarla via correo electrénico del administrador del contrato a la siguiente
direccion: angelica.murcia@asea.gob.mx asi como, toda la documentacién que ampare la prestacién
de los servicios a entera satisfaccién del Administrador del contrato, de conformidad con los
requerimientos, caracteristicas y plazos contenidos en el presente instrumento juridico; el citado
pago se realizard a través de medios de comunicacién electrénica o transferencia electrénica a la
cuenta bancaria que al efecto haya acreditado “EL PROVEEDOR?", la cual debera ser registrada en el
Sistema Integral de Administracion Financiera Federal, o bien segtin los procedimientos establecidos
por “LA ASEA”, a través de la Direccién General de Recursos Financieros, dentro de los 20 (veinte) dias
naturales posteriores a la presentacién de la factura referida en lineas precedentes, area que debera
validar la documentacién y dar su Visto Bueno.

El pago se realizard dentro del plazo sefialado en la presente cldusula, considerando que no existan
aclaraciones al importe o especificaciones a los servicios facturados y que los documentos de cobro
hayan sido presentados en tiempo, de lo contrario, el plazo para el pago se recorrerd en forma
proporcional.

La factura deberé contener todos los datos y registros requeridos por las disposiciones fiscales
vigentes; asimismo, el importe debera presentar desglosado el concepto del Impuesto al Valor
Agregado.

Los impuestos que se deriven del contrato seran cubiertos por cada una de "LAS PARTES” de acuerdo
a las disposiciones legales vigentes y aplicables en la materia.

En caso de que las facturas entregadas por “EL PROVEEDOR” para su pago presenten errores o
deficiencias, el administrador del contrato por parte de “LA ASEA” dentro de los 03 (tres) dias habiles
siguientes a su recepcién, indicara por escrito a “EL PROVEEDOR” las deficiencias que deberd corregir
El periodo que transcurra a partir de la entrega del citado escrito y hasta que “EL PROVEEDOR"

presente las correcciones, no se computara para efectos del articulo 51 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico. Una vez corregida la factura correspondiente,
reiniciara el cémputo del plazo antes mencionado. #’

Los pagos se hardn a través de medios de comunicacién electrénica (transferencia electronica). Para
el caso de que se presenten pagos en exceso o se determine la rescisién del contrato se estard a lo
dispuesto por el pérrafo tercero y cuarto del articulo 51 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico.

En caso de que la factura se haya emitido con Forma de pago "99 Por definir” y el Método de Pago
“PPD Pago en Parcialidades o Diferido”, una vez que el pago se haya realizado, “EL PROVEEDOR”
debera emitir y enviar via correo electrénico al Administrador del contrato, en un plazo no mayor a 5
(cinco) dias habiles el Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) por el complemento para
recepcion de pago, o en su defecto debera emitir una factura relacionada, es decir un CFDI DE TIP
“ingreso” por el pago realizado el cual quedara asociado con la factura principal.

La recepcién, revision, conciliacién, conformidad y gestién de los pagos de cada una de las facturas
emitidas por “EL PROVEEDOR” seran realizadas por parte del administrador del contrato. (<

! ‘\_E '!.’.-
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BASICO, INTERMEDIO ¥ AVANZADO" DIRICIDO A PERSOMAL DE LA
AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL ¥ DE PROTECCION
AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS (ASEA).

NO. ASEA-DGRMS-AD-035-
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OCTAVA. - TRANSFERENCIA DE DERECHOS

“EL PROVEEDOR” se obliga a no ceder en forma parcial o total, en favor de cualquier otra persona
fisica o moral, sus derechos y obligaciones derivados de este contrato con excepcion de los derechos
de cobro correspondientes a los servicios prestados, en cuyo supuesto se debera contar con la previa
autorizacién por escrito de “LA ASEA” en los términos del ultimo parrafo del articulo 46 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

“EL PROVEEDOR” podra optar por cobrar a través de factoraje financiero conforme al programa de
Cadenas Productivas de Nacional Financiera, S.N.C. Institucién de Banca de Desarrollo.

NOVENA. - PRECIOS FIJOS

“EL PROVEEDOR" se obliga a mantener fijo el precio unitario del servicio establecido en el “ANEXO
UNICO”, no pudiendo incrementarlo, no obstante, las variaciones econdmicas, insumos, pasajes,
cuotas, devaluacién de la moneda, actos inflacionarios, entre otros, que se presenten en el pais
durante la vigencia del contrato, en cuyo caso, dicho sobreprecio sera absorbido por él, sin que ello
repercuta de manera cuantitativa o cualitativa en la prestacion de los servicios.

DECIMA. - VERIFICACION Y ACEPTACION DE LOS SERVICIOS

El servidor publico responsable de administrar y de verificar el cumplimiento del contrato deberdn
suscribir en conjunto con “EL PROVEEDOR" la constancia de cumplimiento de las obligaciones
contractuales, misma que debera contener la firma y/o sello en la que conste o certifique que ha sido
realizada la prestacién de los servicios a entera satisfaccion del administrador del contrato, conforme
a lo establecido en el presente acuerdo de voluntades y a entera satisfaccién de “LA ASEA”".

Asimismo, “EL PROVEEDOR” manifiesta su conformidad de que hasta en ta nto no sea otorgada dicha
constancia, no se tendra por recibido los servicios, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 84,
Gltimo parrafo, del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

De conformidad con los articulos 57 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientosy Servicios del Sector
Publico y 107 de su Reglamento “EL PROVEEDOR" se obliga a proporcionar a la Secretaria de la
Funcién Publica y al Organo Interno de Control en la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos
Naturales (SEMARNAT), toda la informacién y documentacion que en su momento se requiera con
motivo de las auditorias, visitas o inspecciones que practiquen y que se relacionen con el presente
contrato, ain concluida su vigencia y por el tiempo que de acuerdo a la regulacion fiscal le
corresponda conservarla.

DECIMA PRIMERA. - SUPERVISION DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS

« A ASEA” a través de quien fue designada como administrador del contrato, supervisara y vigilara en
todo momento el objeto del presente instrumento, el cual debera realizarse en los plazos
establecidos.

“EL PROVEEDOR” acepta que el administrador del contrato de “LA ASEA” vigilara, supervisara y
revisara en todo tiempo el objeto de éste y dara a “EL PROVEEDOR" por escrito, las instrucciones que
estime pertinentes relacionadas con su ejecucién en la forma convenida, a fin de que se ajugtp;?,llas
especificaciones contenidas en el “ANEXO UNICO" a que se alude en la Clausula Primera denqmwgda

Boulevard Adolfo Ruiz Cortines Na, 4209, Col, Jardines en la Montan, CP. 14210, Ciudad de Mexico
Tel: (55) 9126-0100 www.gob.mx/asea Pégina 7 de 21




. NO. ASEA-DGRMS-AD-035-2021
MEDIO AMBIENTE | AS EA SERVICIO DE CAPACITACION DENOMINADO CURSO DE “EXCEL
SEEEE Al OE WD AABIEATE ¥ SEEUBNAE MATUERLH ACENCIA DE SECUBIDAD BASICO, INTERMEDIO ¥ AVANZADO" DIRICIDO A PERSOMAL DE LA

EMERTAA ¥ AMBIENTE AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL ¥ DE PROTECCION
AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS (ASEA).

oty g

(Xt )

VAV
-l

Objeto, asi como a las modificaciones que, en su caso, ordene por escrito “LA ASEA” y sean aprobados
por ésta.

La supervision que realice “LA ASEA” no libera a “EL PROVEEDOR" del cumplimiento de sus
obligaciones contraidas en este contrato, asi como de responder por las deficiencias en la calidad de
los servicios una vez concluidos éstos. Lo anterior, en el entendido de que el ejercicio de esta facultad
no sera considerada como aceptacién tacita o expresa de los servicios, ni libera a “EL PROVEEDOR"
de las obligaciones que contrae bajo este contrato.

De conformidad con el articulo 57 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, la Secretaria de la Funcién Publica, podra realizar las visitas e inspecciones gue estime
necesarias, pudiendo solicitar a “LAS PARTES" todos los datos e informes relacionados con los actos
de que se trate.

En el caso de atraso en el cumplimiento de las fechas o plazos pactados para la prestacién de los
servicios, el administrador del contrato procedera a notificar a “EL PROVEEDOR” la pena respectiva,
notificando, igualmente a la Direccién General de Recursos Financieros, para que ésta reciba de parte
de “EL PROVEEDOR", el comprobante que acredite el pago de la pena convencional mediante el
esquema de “Pago de derechos, productos y aprovechamientos, eScinco”.

Las penas convencionales serdn determinadas por el administrador del contrato de conformidad con
la Clédusula Décima Octava denominada Penas Convencionales y Deductivas y al "ANEXO UNICO" del
presente contrato, en funcién a los servicios no prestados oportunamente.

DECIMA SEGUNDA. - MODIFICACIONES AL CONTRATO

“LAS PARTES” podran acordar por razones fundadas y explicitas respecto del contrato vigente, el

incremento en el monto o en la cantidad de los servicios, siempre que el monto total de las
modificaciones no rebase en conjunto el 20% (veinte por ciento) de los conceptos y volimenes
establecidos, el precio unitario sea igual al originalmente pactado, el contrato esté vigente y “EL ||

PROVEEDOR" no se encuentre en incumplimiento. Asimismo, en el caso de que “LA ASEA" lo
considere conveniente, podra ampliar la vigencia del contrato.

En el caso de que el presente contrato incluya dos o mas partidas, el porcentaje se aplicara para cada
una de ellas.

Cualquier solicitud de modificacién que se presente por parte de “EL PROVEEDOR" a las condiciones
originalmente pactadas, deberd tramitarse por escrito exclusivamente ante la Direccién General de
Recursos Materiales y Servicios de “LA ASEA”", en el entendido de que cualquier cambio o
modificacién que no sea autorizada expresamente por el drea citada, se considerara inexistente para
todos los efectos administrativos y legales del presente.

La solicitud de modificacién por parte de “EL PROVEEDOR”, no interrumpira el plazo para la
conclusidn de lo originalmente pactado.

En términos de lo establecido en el articulo 52 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos ¥ Servicio

del Sector Publico, no proceders ningun cambio que implique otorgar condiciones més ventajosas a
“EL PROVEEDOR" comparadas con las establecidas originalmente; podrd modificarse, igualmente por
escrito, por detalles de forma que no desvirttien el contenido esencial del presente instrp;n_pnto

juridico y del procedimiento de adjudicacién del cual se deriva. {4H->:ff-

X
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En el caso de cualquier modificacién a lo pactado en el contrato y/o sus anexos, “EL PROVEEDOR",
se obliga a entregar a la “LA ASEA", dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes a la fecha de la
formalizacién del convenio modificatorio respectivo, el endoso o documento modificatorio de la
Carantia de Cumplimiento otorgada originalmente cuando dicha modificacién no se encuentre
cubierta en la garantia originalmente otorgada, conforme al articulo 91 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

DECIMA TERCERA. - PAGOS EN EXCESO

En caso de que existan pagos en exceso que haya recibido “EL PROVEEDOR", éste debera reintegrar
las cantidades pagadas en exceso, mas los intereses correspondientes conforme a la tasa que
establezca la Ley de Ingresos de la Federacion, en los casos de prérroga para el pago de créditos
fiscales. Los intereses se calcularan sobre las cantidades pagadas en exceso en cada caso y se
computarén por dias naturales desde la fecha del pago hasta la fecha en que se pongan
efectivamente las cantidades a disposicién de “LA ASEA” o de la Tesoreria de la Federacion (TESOFE),
seglin corresponda. “LA ASEA” procederd a deducir dichas cantidades de las facturas subsecuentes o
bien “EL PROVEEDOR" cubrird dicho pago con cheque certificado a favor de la "TESOFE".

En caso de incumplimiento en los pagos, “LA ASEA”", a solicitud de “EL PROVEEDOR", debera pagar
gastos financieros conforme a la tasa que serd igual a la establecida por la Ley de Ingresos de la
Federacidn en los casos de prérroga para el pago de créditos fiscales. Dichos gastos se calcularan
sobre las cantidades no pagadas y se computaran por dias naturales desde que se vencio el plazo
pactado, hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a disposicién de “EL
PROVEEDOR".

DECIMA CUARTA. - OBLIGACIONES FISCALES

“LAS PARTES” pagaran todas y cada una de las contribuciones y demds cargas fiscales que conforme
a las leyes federales, estatales y municipales de los Estados Unidos Mexicanos tengan la obligacion
de cubrir durante la vigencia, ejecucién y cumplimiento del presente contrato y sin perjuicio de que
“LA ASEA" realice las retenciones que le impongan las leyes de la materia, sobre los pagos que haga
a “EL PROVEEDOR".

DECIMA QUINTA. - GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Con fundamento en los articulos 48 fraccién Il y 49 fraccion | de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y el articulo 103 de su Reglamento “EL PROVEEDOR"
a fin de garantizar el debido cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato, debera
presentar a “LA ASEA”, dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes a la firma del contrato, o a mas
tardar el dia hébil inmediato anterior al vencimiento del plazo sefialado en este parrafo, salvo que la
entrega de los bienes y/o materiales o la prestacion de los servicios se realicen dentro del citado
plazo, la Garantia de Cumplimiento del contrato, consistente en:

péliza de Fianza de Garantia de Cumplimiento que se constituird por el 10% (diez por ciento) del
importe total del contrato, estipulado en la Cldusula Tercera del presente contrato denominada
Monto del Contrato, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado, con una vigencia equivalente a la de
contrato garantizado, otorgada por institucion afianzadora legalmente constituida en la Republic

Mexicana, en términos de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas y a favor de la Tesoreria de
la Federacién "TESOFE". g

§ y
i )
¥ }.*,
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La Poliza de Fianza de Garantia de Cumplimiento deberd contener como minimo las siguientes
declaraciones expresas:

1. "Esta garantia estard vigente durante la sustanciacién de todos los recursos
legales o juicios que se interpongan hasta que se pronuncie resolucién definitiva por
autoridad competente, de forma tal que su vigencia no podrad acotarse en razén del
plazo de ejecucién del contrato.

2. "La institucién de fianzas acepta expresamente someterse al procedimiento de
ejecucion establecido en el articulo 282 de la Ley de Instituciones de Seguros y de
Fianzas, para la efectividad de la presente garantia, procedimiento al que también se
sujetard para el caso del cobro de intereses que prevé el articulo 283 del mismo
ordenamiento legal, por pago extemporaneo del importe de la pdéliza de fianza
requerida.”;

3. "Que para cancelar la fianza, sera requisito contar con la constancia de cumplimiento
total de las obligaciones contractuales, por escrito de “LA ASEA”, previa solicitud por
escrito del proveedor *; y

4."La afianzadora acepta expresamente tener garantizado el contrato a que esta péliza
se refiere, adn en el caso de que se otorgue prorroga o espera al deudor principal o
fiado por parte de "LA ASEA" para el cumplimiento total de las obligaciones que se
garantizaran, por lo que la afianzadora renuncia expresamente al derecho que le otorga
el articulo 179 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas."

“LAS PARTES” convienen en que se podrd garantizar el cumplimiento del contrato mediante las
formas sefialadas en la disposicién quinta de las DISPOSICIONES Generales a que se sujetaran las
garantias otorgadas a favor del Gobierno Federal para el cumplimiento de obligaciones distintas de
las fiscales que constituyan las dependencias y entidades en los actos y contratos que celebren.

“LAS PARTES” convienen que las obligaciones pactadas en el presente contrato son indivisibles.
“EL PROVEEDOR" manifiesta expresamente:

Su voluntad en caso de que existan créditos a su favor contra “LA ASEA”, de renunciar al derecho a
compensar que le concede la legislacién sustantiva civil aplicable, por lo que otorga su
consentimiento expreso para que en el supuesto de incumplimiento de las obligaciones que deriven
del contrato, se haga efectiva la garantia otorgada, asi como cualquier otro saldo a favor de “LA ASEA”.

Su conformidad para que la Carantia de Cumplimiento del contrato, permanezca vigente durante la
substanciacién de todos los procedimientos judiciales o arbitrales y los recursos legales que se ‘Hﬁ
interpongan, con relacién al contrato, hasta que sea dictada resolucién definitiva que cause ejecutoria

por parte de la autoridad o tribunal competente.

Su aceptacion para que la Garantia de Cumplimiento permanezca vigente hasta que las obligaciones
garantizadas hayan sido cumplidas en su totalidad, en la inteligencia que la conformidad para la
liberacién debera ser otorgada mediante escrito suscrito por “LA ASEA".

En el supuesto de que “LAS PARTES” convengan la modificacién del contrato vigente, en térmipgs de
la Cldusula Décima Segunda del presente contrato denominada Modificaciones al Contrato HEL
PROVEEDOR" deberd contratar la ampliacién de la Garantia de Cumplimiento, presentérﬁgé la
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modificacién y/o endoso de la garantia dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes a la firma del
convenio que modifique el instrumento original, por el importe del incremento o modificacion
correspondiente.

La Garantia de Cumplimiento deberd ser entregada en las oficinas de la Direccién de Procesos
Licitatorios y Contratos de “LA ASEA", de lunes a viernes en un horario de 9:00 a 14:30 horas y de 16:00
a 18:00 horas.

Una vez cumplidas las obligaciones de “EL PROVEEDOR" a entera satisfaccién de “LA ASEA", el
Administrador y verificador del cumplimiento del contrato, procedera a extender la constancia de
cumplimiente de las obligaciones contractuales para que se dé inicio a los tramites para la
cancelacién de la Garantia de Cumplimiento del contrato, previa solicitud por escrito de “EL
PROVEEDOR?" a la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios.

DECIMA SEXTA. - POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL
MNo aplica.
DECIMA SEPTIMA. - RESPONSABILIDAD EN LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS

“EL PROVEEDOR” sera el Uinico responsable por la mala ejecucién, asi como del incumplimiento a las
obligaciones previstas en este instrumento, una deficiente realizacién en la prestacién de los servicios
o por no proporcionarlos de acuerdo con las especificaciones contenidas en el presente contrato, asi
como aquellos que resultaren como causa directa de la falta de pericia, dolo, descuido y cualquier
acto u omisién negligente en su ejecucién, salvo que el acto por el que se haya originado hubiese sido
expresamente y por escrito ordenado por “LA ASEA".

DECIMA OCTAVA. - PENAS CONVENCIONALES Y DEDUCTIVAS

De conformidad con lo estipulado en el articulo 53 de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico “LA ASEA” aplicard penas convencionales por atraso en el cumplimiento
de las fechas pactadas para la prestacién de los servicios de acuerdo a lo establecido en el “ANEXO
UNICO".

La suma de todas las penas convencionales aplicadas a “EL PROVEEDOR"” no deberd exceder el
importe de la Garantia de Cumplimiento del contrato.

De conformidad con el articulo 95 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, si “EL PROVEEDOR” incurre en atrasos imputables a él, “LA ASEA" aplicara
las penas convencionales que procedan, en relacién con los dias u horas de atraso entre la fecha
pactada en el contrato o convenio modificatorio y la fecha real de conclusidn de la prestacion de los
servicios segun “ANEXO UNICO".

Cuando los servicios no se presten en la fecha o plazo convenidos y la pena convencional por atraso
rebase el monto establecido en las Especificaciones Técnicas, “LA ASEA", a través del administrador
del contrato, previa notificacién a “EL PROVEEDOR”, podran solicitar el procedimiento de rescision
este contrato, en términos de la Cldusula Décima Novena denominada Rescisién Administrativa.

En caso de que sea necesario llevar a cabo la rescision administrativa del contrato, la aplicaciop'de la
garantia de cumplimiento sera por el monto total de la misma. 1_‘-:-_ g
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Independientemente de la aplicacién de la pena convencional a que hace referencia el pérrafo que
antecede, se aplicaran ademas las sanciones que deriven de la normatividad aplicable a la materia.

Para determinar la aplicacién de las penas convencionales, no se tomarin en cuenta las demoras
motivadas por caso fortuito o causas de fuerza mayor o cualquier otra causa no imputable a “EL
PROVEEDOR".

Las penas convencionales seran cubiertas por el “EL PROVEEDOR” mediante el “Pago electrénico de
Derechos, Productos y Aprovechamientos, esquema e5cinco”, ante alguna de las instituciones
bancarias autorizadas, acreditando dicho pago con la entrega del recibo bancario al Administrador
del contrato.

Por dltimo, de conformidad con lo establecido en el articulo 53 Bis de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 97 de su Reglamento, “La ASEA" a través de la
Administradora del Contrato, aplicaré las deducciones al pago de la prestacién del servicio a “EL
PROVEEDOR", las cuales serdn determinadas en funcién de lo establecido en el “ANEX0O UNICO".

Las deducciones se aplicaran con cargo al contrato, preferentemente en la facturacion mas préxima
posterior a la fecha en que se haya generado dicha deduccién. Las deducciones se aplicarén con cargo
al contrato, a través de la factura correspondiente. Dichas deducciones deberan calcularse hasta la
fecha en que materialmente se cumpla la obligacién y sin que cada concepto de deduccién exceda a
la parte proporcional de la garantia de cumplimiento que le corresponda del monto del contrato. Los
montos para deducir se deberan aplicar en la factura que “EL PROVEEDOR" presente para su cobro,
inmediatamente después de que el la Administradora del Contrato tenga cuantificada la deduccién
correspondiente. La Administradora del Contrato deberd solicitar a “EL PROVEEDOR” que la
deduccidn sea incluida en su factura.

DECIMA NOVENA. - RESCISION ADMINISTRATIVA

“LAS PARTES" convienen en que “LA ASEA” podrd, en cualquier momento, por causas imputables a
“EL PROVEEDOR", rescindir administrativamente el presente contrato, cuando éste ultimo incumpla
con cualquiera de las obligaciones estipuladas en el mismo.

Dicha rescisién operard de pleno derecho, sin necesidad de declaracién o resolucién judicial,
bastando que se cumpla con el procedimiento sefialado en el articulo 54 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y en la Clausula Vigésima denominada Procedimiento
de Rescisién Administrativa del Contrato.

Las causas que pueden dar lugar a que “LA ASEA" inicie el procedimiento de rescisién administrativa
del contrato, son las siguientes:

1. Si incurre en responsabilidad por errores u omisiones en su actuacién;

2. Si incurre en negligencia en la prestacién del servicio objeto del presente contrato, sin justificacién
para “LA ASEA";

3. Si transfiere en todo o en parte las obligaciones que deriven del del presente contrato a un tercero
ajeno a la relacién contractual;

4. Si cede los derechos de cobro derivados del presente contrato, sin contar con la conformidad previa
Y por escrito de “LA ASEA™;

5. Si suspende total o parcialmente y sin causa justificada la prestacion del servicio del p;gspnte
contrato o no les otorga la debida atencién conforme a las instrucciones de “LA ASEA”;

Y
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6.5i no presta los servicios en tiempo y forma conforme al presente contrato y su “ANEXO UNICO",
asi como la cotizacidn y el requerimiento asociado a ésta;

7. Si no proporciona a “LA ASEA” o a las dependencias que tengan facultades, los datos necesarios
para la inspeccidn, vigilancia y supervision de la prestacién del servicio del presente contrato;

8. Si cambia de nacionalidad e invoca la proteccién de su gobierno contra reclamaciones y drdenes
de “LA ASEA”;

9. Si es declarado en concurso mercantil por autoridad competente o por cualquier otra causa distinta
o andloga que afecte su patrimonio;

10. Si no acepta pagar penalizaciones o no repara los dafios o pérdidas, por argumentar que no le son
directamente imputables, sino a uno de sus asociados o filiales o a cualquier otra causa que no sea
de fuerza mayor o caso fortuito;

11. Si no entrega dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes a la fecha de firma del contrato, la
garantia de cumplimiento del mismo;

12. Si la suma de las penas convencionales y/o deducciones exceden el monto total de la garantia
de cumplimiento del contrato; :

13. Si “EL PROVEEDOR” no presta los servicios objeto del presente contrato de acuerdo con las
normas, la calidad, eficiencia y especificaciones requeridas por “LA ASEA" conforme anexos, asi como
la cotizacion y el requerimiento asociado a ésta;

14. Si divulga, transfiere o utiliza la informacién que conozca en el desarrollo del cumplimiento del
objeto del presente contrato, sin contar con la autorizacion de “LA ASEA”;

15. Si se comprueba la falsedad de alguna manifestacion contenida en el apartado de sus
declaraciones del contrato;

16. Cuando “EL PROVEEDOR” y/o su personal, impidan el desempefio normal de labores de “LA ASEA",
durante el suministro de los bienes, por causas distintas a la naturaleza del objeto del mismo;

17. Cuando exista conocimiento y se corrobore mediante resolucién definitiva de autoridad
competente que “EL PROVEEDOR” incurrié en violaciones en materia penal, civil, fiscal, mercantil o
administrativa que redunde en perjuicio de los intereses de “LA ASEA” en cuanto al cumplimiento
oportuno y eficaz en la entrega de los bienes objeto o prestacién de los servicios del contrato; y

En general, si “EL PROVEEDOR” incumple con cualquiera de las obligaciones establecidas a su cargo
en el contrato.

En caso de incumplimiento de “EL PROVEEDOR” a cualquiera de las obligaciones del contrato, “LA
ASEA” podra optar entre exigir el cumplimiento del mismo y el pago de las penas convencionales por
el atraso, o declarar la rescisién administrativa conforme al procedimiento que se sefiala en la Clausula
Vigésima denominada Procedimiento de Rescision Administrativa del Contrato, sin menoscabo de
que “LA ASEA” pueda ejercer las acciones judiciales que procedan.

En el supuesto de que sea rescindido el contrato, no procedera el cobro de las penas por atraso ni la
contabilizacién de las mismas al hacer efectiva la garantia de cumplimiento si la hubiere.

Si “EL PROVEEDOR” es quien decide rescindirlo, sera necesario que acuda ante la autoridad judicial y
obtenga la declaracién o resolucién correspondiente.

VIGESIMA. - PROCEDIMIENTO DE RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO.

“LAS PARTES” convienen que para los efectos de que sea “LA ASEA" quien determine rescindir e
contrato, iniciard el procedimiento con la comunicacién por escrito a “EL PROVEEDOR" del hecho u
omisién que constituya el incumplimiento de cualquiera de sus obligaciones, con el objeto‘q_e,_;que
éste dentro de un plazo maximo de 5 (cinco) dias habiles manifieste por escrito lo que a su %_r cho
convenga, y aporte en su caso, las pruebas que estime pertinentes; transcurrido dicho plazo™LA
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ASEA" resolvera considerando los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer “EL PROVEEDOR",
por lo que “LA ASEA” en el lapso de los 15 (quince) dias hébiles siguientes debera fundar y motivar su
determinacién y comunicarlo por escrito a “EL PROVEEDOR”. Cuando se rescinda el contrato “LA
ASEA” elaborard y notificara el finiquito correspondiente, ademas declararé de pleno derecho y en
forma administrativa la rescisién del mismo, sin necesidad de declaracién judicial alguna.

Si previamente a la determinacion de dar por rescindido el contrato, el procedimiento iniciado
quedara sin efecto, previa aceptacién y verificacion de “LA ASEA" de que continGa vigente la
necesidad de los mismos aplicando, en su caso, las penas convencionales correspondientes.

Como consecuencia de la rescision por parte de “LA ASEA”, ésta quedara obligada a cubrir el costo
de los servicios, sélo hasta la proporcién que éste haya sido devengado en forma satisfactoria para la
misma, por lo tanto, “LA ASEA” queda en libertad de contratar los servicios con otro proveedor,
obligandose “EL PROVEEDOR” a reintegrar los pagos progresivos que haya recibido, més los intereses
correspondientes, conforme a lo establecido en el articule 51 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. Lo anterior, en forma independiente a las sanciones
que establezcan las disposiciones legales aplicables en la materia y a las contenidas en el presente
contrato.

Se podra negar la recepcion de los servicios una vez iniciado el procedimiento de rescisién
administrativa del contrato, cuando “LA ASEA” ya no tenga la necesidad de los servicios, por lo que
en este supuesto “LA ASEA" determinara la rescisién administrativa del contrato.

Si iniciada la rescision “LA ASEA” dictamina que seguir con el procedimiento puede ocasionar algun
dafio o afectacion a las funciones que tiene encomendadas, podra determinar no dar por rescindido
el presente contrato, en cuyo caso, le estableceré otro plazo a “EL PROVEEDOR” para que subsane el
incumplimiento que hubiere motivado el inicio del procedimiento. Dicho plazo deberd hacerse
constar en un convenio modificatorio en términos de los dos Gltimos parrafos del articulo 52 de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, quedando facultada “LA ASEA” para
hacer efectivas las penas convencionales y/o deducciones que correspondan.

De presentarse el supuesto sefialado en el Gltimo péarrafo del articulo 54 de la Ley de Adquisiciones, p
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, “LA ASEA” podra recibir los servicios, previa
verificacién de que continuda vigente la necesidad de los mismos y se cuenta con las partida y
disponibilidad presupuestaria del ejercicio fiscal vigente, en cuyo caso, y por mutuo acuerdo de “LAS
PARTES" mediante convenio se modificard la vigencia del presente contrato con los precios
originalmente pactados. Cualquier pacto en contrario se considerara nulo. k

VIGESIMA PRIMERA. - CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR.

Ninguna de “LAS PARTES" serd responsable ante la otra por causa que derive de caso fortuito o fuerza
mayor. Si durante la vigencia del contrato se presenta caso fortuito o fuerza mayor, “LA ASEA" podra
suspender la prestacién de los servicios hasta por un plazo de 30 (treinta) dias naturales, lo que
bastara sea comunicado por escrito de una de “LAS PARTES” a la otra con § (cinco) dias naturales
contados a partir de que se presente el evento que la motivé a través de un oficio con acuse de recibo,
procediendo “LA ASEA” al pago de los servicios efectivamente prestados; si concluido el plazo
persistieran las causas que dieron origen a la suspension, “LA ASEA" podra dar por terminad
anticipadamente la relacién contractual que se formaliza.

Cualquier causa de fuerza mayor o caso fortuito, no obstante que sea del dominio pﬁblicd;t’fg erd
acreditarse documentalmente por la parte que la padezca y notificar a la otra parte dentro d'ef-piiazo
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mencionado en el parrafo que antecede a través de un oficio con acuse de recibo. Cuando se le
notifique a “LA ASEA”", deberd ser ante la Direccién General de Recursos Materiales y Servicios, con
copia al administrador del contrato.

“EL PROVEEDOR" podra solicitar la modificacién al plazo y/o fecha establecida para la conclusion en
la prestacién de los servicios, por caso fortuito o fuerza mayor que ocurran de manera previa o hasta
la fecha pactada.

Para estos efectos cuando “EL PROVEEDOR" por causa de fuerza mayor o caso fortuito no pueda
cumplir con sus obligaciones en la fecha convenida, deberd solicitar por escrito a la Direccién General
de Recursos Materiales y Servicios, con copia al administrador del contrato, una prérroga al plazo
pactado para la prestacion de los servicios, sin que dicha prérroga implique una ampliacién a la
vigencia original del contrato, acompaiiando los documentos que sirvan de soporte a su solicitud, en
la inteligencia de que si la prérroga solicitada se concede y no se cumple, se aplicara la pena
convencional correspondiente en términos de la Cladusula Décima Octava denominada Penas
Convencionales y Deductivas.

Cuando se determine justificado el caso fortuito o fuerza mayor, se celebrara entre “LAS PARTES", a
mas tardar dentro de los 30 (treinta) dias naturales siguientes a que se reanude la prestacion de los
servicios o se actualice la condicién operativa a que hubiere quedado sujeta la misma, un convenio
modificatorio de prérroga al plazo respectivo sin la aplicacién de penas convencionales, en términos
del articulo 91 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

En caso de que “EL PROVEEDOR”" no obtenga la prérroga de referencia, por ser causa imputable a
éste el atraso, se hara acreedor a la aplicacién de las penas convencionales correspondientes.

No se considera caso fortuito o fuerza mayor, cualquier acontecimiento resultante de la falta de
previsién, negligencia, impericia, provocacién o culpa de “EL PROVEEDOR", o bien, aquellos que no
se encuentren debidamente justificados, ya que de actualizarse alguno de estos supuestos, se
procedera a la aplicaciéon de las penas convencionales que se establecen en la clausula
correspondiente.

En caso de que la suspensién obedezca a causas imputables a “LA ASEA”, ésta debera reembolsar,
ademas de lo sefalado en el parrafo anterior, los gastos no recuperables que haya erogado “EL
PROVEEDOR” siempre y cuando se encuentren debidamente comprobados y se relacionen
directamente con el objeto del contrato, o bien, podra modificar el contrato a efecto de prorrogar la
fecha o plazo para la prestacién de los servicios previa aceptacion de “LAS PARTES". En este supuesto
debera formalizarse el convenio modificatorio respectivo, no procediendo la aplicaciéon de penas
convencionales por atraso.

Asimismo, y bajo su responsabilidad podréd suspender la prestacién de los servicios, en cuyo caso
Gnicamente se pagaran aquellos que hubiesen sido efectivamente prestados.

VIGESIMA SEGUNDA. - TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO.

“LAS PARTES” convienen que para los efectos de que sea “LA ASEA" quien podra en cualquier tiempo
dar por terminada anticipadamente la relacién contractual que se formaliza cuando concurran
razones de interés general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga la necesidqq;gg: la
prestacion de los servicios requeridos originalmente contratados y se demuestre que de coftipuar
con el cumplimiento de las obligaciones pactadas se ocasionarian algtin dafio o perjuicio a “LAA %

%/
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o se determine la nulidad total o parcial de los actos que dieron origen al contrato con motivo de la
resolucién que emita la autoridad competente en un recurso de inconformidad o intervencién de
oficio emitida por la Secretaria de la Funcién Publica, lo anterior de conformidad con el articulo 54 Bis
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico y primer parrafo del articule
102 de su Reglamento.

“EL PROVEEDOR", en términos de lo dispuesto en el articulo 102 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, podra solicitar de manera fundada y
documentada a “LA ASEA" el pago de gastos no recuperables, en un plazo maximo de un mes contado
a partir de la fecha de la terminacién anticipada del contrato.

En este supuesto “LA ASEA” procedera a reembolsar, previa solicitud de “EL PROVEEDOR” |os gastos
no recuperables en que haya incurrido siempre que éstos sean razonables, estén debidamente
comprobados y se relacionen directamente con este contrato, los cuales seran pagados dentro de un
término que no podré exceder de 45 (cuarenta y cinco) dias naturales posteriores a la solicitud
fundada y documentada por “EL PROVEEDOR".

Lo anterior, en términos del articulo 54 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico. Para tal efecto pagara a “EL PROVEEDOR” los servicios efectivamente prestados, hasta
la fecha de |la terminacion anticipada.

La terminacién anticipada se sustentard mediante dictamen que “LA ASEA”" elabore y en el que se
precisen las razones o las causas justificadas que dan origen a la misma.

VIGESIMA TERCERA. - AUTONOMIA DE LAS DISPOSICIONES.

La invalidez, ilegalidad o falta de coercibilidad de cualquiera de las disposiciones del presente
contrato de ninguna manera afectardn la validez y coercibilidad de las demds disposiciones del
mismo.

VIGESIMA CUARTA. - RESPONSABILIDAD LABORAL, CIVIL Y FISCAL.

Para efectos del cumplimiento del presente contrato, “EL PROVEEDOR” se obliga a proporcionar el
personal especializado para prestacién de los servicios y serd responsable de los antecedentes de su
personal, garantizandolos en forma adecuada, por lo que queda expresamente estipulado que el
presente contrato se suscribe en atencién a que “EL PROVEEDOR” cuenta con el personal técnico y
profesional necesario, experiencia, materiales, equipo e instrumentos de trabajo propios para realizar
la prestacidn de los servicios objeto del mismo.

“EL PROVEEDOR” reconoce y acepta que actiia como empresario y patrén del personal que ocupa
para la ejecucién del objeto de este contrato, por lo que sera el tnico responsable de las obligaciones
derivadas de las disposiciones legales y deméds ordenamientos en materia del trabajo y seguridad
social para con sus trabajadores.

Asimismo, “EL PROVEEDOR" reconoce y acepta que, con relacién al presente contrato, actta
exclusivamente como proveedor independiente, por lo que nada de lo contenido en este instrumento
Juridico, ni la practica comercial entre “LAS PARTES", creara una relacion laboral o de intermediacién
entre “EL PROVEEDOR®, incluyendo sus vendedores y/o subcontratistas y sus respectivos

funcionarios o empleados, y “LA ASEA”".
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“LAS PARTES” aceptan y reconocen expresamente gue no son aplicables a este contrato, las
disposiciones de la Ley Federal del Trabajo, ni de la Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del
Estado, reglamentaria del apartado "B" del articulo 123 constitucional sino Gnicamente la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento y demds normatividad
aplicable.

Por lo anterior, en caso de cualquier reclamacién o demanda, relacionada con los supuestos

- establecidos en la presente cldusula y proveniente de cualquiera de las personas antes mencionadas,
que pueda afectar los intereses de “LA ASEA” o involucrarla, "EL PROVEEDOR" exime desde ahora
a“LA ASEA" de cualquier responsabilidad fiscal, laboral y de seguridad social, civil, penal y de
cualquier otra indole, que pudiera darse como consecuencia directa por la prestacién del servicio del
presente contrato, quedando obligado a intervenir de manera inmediata en estos casos, por lo que
en ningun momento se considerard como patrén sustituto o solidario, ni como intermediaria a “LA
ASEA" respecto de dicho personal y, en consecuencia, quedan liberada “LA ASEA” de cualquier
responsabilidad que pudiera presentarse en materia de trabajo y de seguridad social, administrativa,
penal y de cualquier otra naturaleza juridica que pudiese existir.

En caso de una contingencia laboral o emplazamiento de cualquier demanda laboral, proveniente de
cualquier trabajador que pueda afectar los intereses de “LA ASEA”", “EL PROVEEDOR" queda obligada
a excluir de responsabilidad a “LA ASEA" de dicha contingencia laboral.

VIGESIMA QUINTA. - INFORMACION Y CONFIDENCIALIDAD.

Para garantizar el acceso a la informacion publica de conformidad con los articulos 1y 2 fraccion VI,
de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y los articulos 1y 2 fracciones Il
y VIl de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, “LAS PARTES" otorgan su
consentimiento, para que en caso de solicitarse de acuerdo al procedimiento correspondiente, se
proporcionen los datos que obran en el presente instrumento juridico, salvo los que la propia ley
considera como informacién confidencial o reservada.

“EL PROVEEDOR" se obliga a guardar confidencialidad de lo contratado, resultante de este Contrato
¥y a no proporcionar ni divulgar datos o informes inherentes a los mismos.

“EL PROVEEDOR" igualmente conviene en limitar el acceso a dicha informacién reservada, a sus
empleados o representantes, a quienes en forma razonable podré dar acceso, sin embargo,
necesariamente los haran participes y obligados solidarios con él mismo, respecto de sus obligaciones
de confidencialidad pactadas en virtud de este contrato.

Cualquier persona que tuviere acceso a dicha informacién debera ser advertida de lo convenido en
este contrato, comprometiéndose a realizar esfuerzos razonables para que dichas personas observen
y cumplan lo estipulado en esta clausula.

“LAS PARTES" convienen en considerar informacion confidencial a toda aquella relacionada con las
actividades propias de “LA ASEA” asi como la relativa a sus funcionarios, empleados, consejeros,
asesores, incluyendo sus consultores,

De la misma manera convienen en que la informacién confidencial a que se refiere esta clausula
puede estar contenida en documentos, férmulas, cintas magnéticas, programas de computadora,
diskettes o cualquier otro material que tenga informacion juridica, operativa, técnica, flnal"ll:lgj'_?. de
andlisis, compilaciones, estudios, gréficas o cualquier otro similar. -

u - .
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También serd considerada informacion confidencial, la proporcionada y/o generada por “LA ASEA”
que no sea del dominio publico y/o del conocimiento de las autoridades.

Las obligaciones de confidencialidad asumidas por “EL PROVEEDOR" en virtud de este contrato
subsistiran por un término de 5 (cinco) afios con toda fuerza y vigor atn después de terminado o
vencido el plazo del presente contrato, en el territorio nacional o en el extranjero.

En caso de incumplimiento a las obligaciones estipuladas en esta cldausula, “EL PROVEEDOR” conviene
en pagar los dafios y perjuicios que en su caso ocasione a “LA ASEA".

VIGESIMA SEXTA. - PATENTES, MARCAS Y DERECHOS DE AUTOR.

“EL PROVEEDOR” asume toda la responsabilidad por las violaciones que se causen en materia de
patentes, marcas y derechos de autor, con respecto a la propiedad de los servicios objeto de este
contrato.

En caso de llegarse a presentar una demanda en los términos establecidos en el parrafo anterior, “LA
ASEA" notificard a “EL PROVEEDOR", para que tome las medidas pertinentes al respecto, “EL
PROVEEDOR” exime a “LA ASEA" de cualquier responsabilidad.

“EL PROVEEDOR" tendré derecho que se respeten los derechos que en su caso se generen por la
prestacion de los servicios objeto del presente contrato y cede, en todo caso, a “LA ASEA” los
derechos que le pudieran corresponder u otros derechos exclusivos que resulten, mismos que
invariablemente se constituiran a favor de “LA ASEA".

VIGESIMA SEPTIMA. - PROPIEDAD INTELECTUAL DE LOS TRABAJOS O SERVICIOS.

“LAS PARTES” convienen, en que la titularidad de los derechos patrimoniales de autor y/o de
propiedad industrial, que en su caso, se originen o deriven con motivo de la prestacién de los servicios
objeto del presente contrato perteneceran a “LA ASEA”", por lo que correspondera a ésta la facultad
exclusiva de autorizar o prohibir su reproduccién, adaptacion, distribucién, comunicacién publica,
reordenacion, compilacién, modificacién, transformacién, asi como cualquier otro uso o explotacién
parcial o total en cualquier forma o por cualquier medio conocido o por conocerse en territorio
nacional y/o extranjero.

“LAS PARTES" se comprometen a respetar los derechos morales de los autores de los materiales que
llegaran a originarse o derivarse de la prestacion de los servicios objeto del presente contrato, asi
como a otorgar los créditos que correspondan a las personas fisicas o morales que participen en su
ejecucion, de conformidad con las disposiciones legales aplicables en la materia.

“EL PROVEEDOR" asume la responsabilidad total, en caso de que con motivo de la prestacién de los
servicios materia de este contrato, infrinja derechos de autor o de propiedad industrial u cualquier
otro derecho, obligéndose a responder legalmente en el presente o en el futuro ante cualguier
reclamacion de terceros, dejando a salvo a “LA ASEA” o a quienes sus derechos e intereses
representen.

“EL PROVEEDOR" conviene en que no podra divulgar por medio de publicaciones, informes o en
cualquier otra forma, el programa, datos obtenidos de la prestacién de los servicios objeto de est

contrato ni el resultado de éstos, sin la autorizacién expresa de “LA ASEA”, pues dichos proggamas,
datos y resultados son propiedad de esta ltima. {4 >
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BASICO, INTERMEDIO ¥ AVANZADO" DIRIGIDO A PERSOMAL DE LA
AGENCIA NACIONAL DE SECURIDAD INDUSTRIAL ¥ DE PROTECCION
AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS (ASEA).

VIGESIMA OCTAVA. - LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y PERMISOS.

Y NO. ASEA-DGRMS-AD-035-2
oS MEDIO AMBIENTE U ASE& _ sERvicio DE EAP&E&CIGN DENDMJNASDOACDURBO DE EE:EJ

Las licencias, autorizaciones y permisos que conforme a otras disposiciones sea necesario contar para
la adquisicién o arrendamiento de bienes y prestacion de los servicios correspondientes, cuando sean
del conocimiento de la dependencia o entidad correrén a cargo de “EL PROVEEDOR”.

VIGESIMA NOVENA. - RECONOCIMIENTO CONTRACTUAL.

El presente contrato constituye el acuerdo Gnico entre “LAS PARTES” en relacién con el objeto del
mismo y deja sin efecto cualquier otra negociacién o comunicacién entre éstas, ya sea oral o escrita,
anterior a la fecha en que se firme el mismo.

Para el caso de que exista discrepancia entre la Solicitud de cotizacién y el contrato, prevalecera lo
establecido en la Solicitud de cotizacién y anexos que sirvié de base para la presente adjudicacion,
asi mismo, las discrepancias que se susciten sobre problemas especificos de caracter técnico y/o
administrativo, serdn resueltas de comun acuerdo entre “LAS PARTES"”, con base en la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento y demés disposiciones
legales aplicables en la materia.

TRIGESIMA. - CONCILIACION

En cualquier momento durante la ejecucién del contrato, “LAS PARTES” podran presentar ante la
Direccién General de Controversias y Sanciones en Contrataciones Publicas de la Secretaria de la
Funcién Publica, solicitud de conciliacién por desavenencias derivadas del cumplimiento del presente
contrato, en los términos de los dispuesto por los articulos 77 a 79 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, asi como los diversos 126 a 136 de su Reglamento.

El escrito de solicitud de conciliacién que presente “EL PROVEEDOR” o “LA ASEA", segun se trate,
ademas de contener los elementos previstos en los articulos 15 y 15-A de la Ley Federal de
Procedimiento Administrativo, debera hacer referencia al objeto, vigencia y monto del contrato y, en
su caso, a los convenios modificatorios, debiendo adjuntar copia de dichos instrumentos
debidamente suscritos.

No procederd la conciliacién respecto del contratos que haya sido administrativamente rescindido,
sin perjuicio de que se solicite conciliacién respecto del finiquito que deban formular las
dependencias y entidades como consecuencia de la rescisién determinada.

Cuando se siga juicio ante instancia judicial, se podra solicitar conciliacién a efecto de que el acuerdo
al que se llegue sirva para formular convenio judicial. En este supuesto, la validez del convenio de
conciliacién al que lleguen las partes estara condicionada a la formalizacion del convenio judicial.

No podré iniciarse otra conciliacion sobre los mismos aspectos cuando “LAS PARTES” en un
procedimiento anterior no hayan logrado un arreglo, salvo que en la nueva solicitud de conciliacién
se aporten elementos no contemplados en la negociacién anterior.

TRIGESIMA PRIMERA. - COMUNICACION ENTRE LAS PARTES.

Las comunicaciones relativas al cumplimiento de este contrato deberdn ser por escrito e ir dirigidas,
en el caso de “"LA ASEA", a la Direccién General de Recursos Materiales y Servicios ubicaqq;'_gr:! el
domicilio sefialado en la declaracién 1.7, y en el caso de “EL PROVEEDOR", el precisadpkirg la
declaracion 11.17 de este contrato. N
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TRIGESIMA SEGUNDA. - PROTECCION DE DATOS

En este acto, “EL PROVEEDOR”, quien fungird como encargado de los datos personales que “LA ASEA”
le transfiera, se obliga a proteger y guardar confidencialidad respecto de dichos datos personales,
ademas de los patrimoniales y/o sensibles que pudiera tratar derivado del cumplimiento del presente
contrato, de conformidad y en cumplimiento con lo establecido en los articulos 14 y 21 de la Ley
Federal de Proteccién de Datos Personales en Posesion de los Particulares, publicada en el Diario
Oficial de la Federacién el dia 5 de julio del afio 2010 y 50 del Reglamento de la Ley Federal de
Proteccion de Datos.

Sera obligacién de “EL PROVEEDOR", tratar los datos personales, patrimoniales y/o sensibles a razén
de lo establecido en el presente contrato sin obtener algun beneficio propio, derivado del trata miento
de los datos personales proporcionados, asi como a no ser transferidos a terceros sin autorizacién por
parte de “LA ASEA".

Asi mismo “EL PROVEEDOR" se obliga, a implementar las medidas de seguridad necesarias para el
resguardo de la informacién y que, al término del presente contrato, devolvera los datos personales
tratados a “LA ASEA”, o bien los suprimira de todos sus sistemas y archivos en cualquier formato, con
el fin de que ésta no sea utilizada por terceros no autorizados por “LA ASEA” o para fines distintos a
los establecidos en el presente contrato.

En caso de incumplimiento a la obligacién sefialada en el parrafo anterior, “EL PROVEEDOR” acepta
indemnizar y sacar en paz y a salvo a “LA ASEA" y a cada uno de sus funcionarios, por y en contra de
toda reclamacién, dafo, pérdida, responsabilidad y gastos (incluyendo sin limitar, los gastos y
honorarios razonables de asesoria legal) en los que se pudiera incurrir o fueran determinados o
fallados contra cualquier Parte Indemnizada, que surjan en cada caso, en conexién (o por la
preparacién) de cualquier defensa relativa al incumplimiento de lo establecido por la Ley Federal de
Proteccién de Datos Personales en Posesién de los Particulares antes mencionada.

Ambas partes reconocen y se obligan a cumplir con el principio de responsabilidad consagrado en la
Ley Federal de Proteccién de Datos Personales en Posesién de los Particulares y por su Reglamento.
Asi mismo, llevaran a cabo las acciones necesarias para dar un cabal cumplimiento a lo establecido
por los articulos 47 y 48 del referido Reglamento y con esto garantizar el debido tratamiento de datos
personales, privilegiando los intereses del titular y la expectativa razonable de privacidad.

TRIGESIMA TERCERA. - JURISDICCION.

“LAS PARTES” convienen que para la interpretacion y cumplimiento de este contrato, asi como para
lo no previsto en el mismo, se regird por las disposiciones contenidas en la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y demds disposiciones aplicables que de ella se
deriven, seran supletorias en lo que corresponda, el Cédigo Civil Federal, la Ley Federal de
Procedimiento Administrativo, el Cédigo Federal de Procedimientos Civiles, y se someteran a la
jurisdiccién y competencia de los Tribunales Federales con residencia en la Ciudad de México,
renunciando al fuero que pudiera corresponderles en razén de su domicilio presente o futura o por
cualguier otra causa.

LEIDO QUE FUE POR “LAS PARTES” QUE EN EL INTERVIENEN Y SABEDORES DE SU CONTENIDO,
ALCANCE Y EFECTOS LEGALES, SE FIRMA EL PRESENTE CONTRATO EN CUATRO TANTOS, ALELALCE
Y AL MARGEN POR TODOS LOS QUE EN EL INTERVIENEN EN LA CIUDAD DE MEXICO, EL DI& 28 DE

SEPTIEMBRE DE 2021.
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NO. ASEA-DGRMS-AD-035-2021

SERVICIO DE CAPACITACION DEMOMINADO CURSO DE “EXCEL
BASICO, INTERMEDIO ¥ AVANZADO" DIRIGIDO A PERSOMAL DE LA
AGENCIA NACIONAL DE SECURIDAD INDUSTRIAL Y DE PROTECCION
AL MEDIOC AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCAREBUROS (ASEA).

POR “LA ASEA".

POR “EL PROVEEDOR"

DIRECTORA GENERAL DE RECURSOS MATERIALES
Y SERVICIOS

C. GLAUDIA LEYTE LIZARRAGA

APODERADA LEGAL
CADE CONSULTORES, 5.C.

POR EL "AREA REQUIRENTE"

DIRECTORA GENERAL DE CAPITAL HUMANO

POR LA “ADMINISTRADORA DEL CONTRATO

MTRA. ANGELICA M
DIRECTORA DE FOR

“El presente contrato fue elaborado por la Direccién de Procesos Licitatorios y Contratos de la
Direccién General de Recursos Materigles y Servicios y dictaminado por la Unidad de Asuntos

Juridicos”.
()

Elobord: Lic. Zohira Mizaith Mora Suastegui
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STCRETARIA OF MEDIO AMBIENTD ¥ RECUREDS MATURALES AGENCIA DE SECURIDAD,
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ANEXO 1
ESPECIFICACIONES TECNICAS

SERVICIO DE CAPACITACION DENOMINADO CURSO “EXCEL BASICO, INTERMEDIO Y AVANZADO"
DIRIGIDO A PERSONAL DE LA AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE PROTECCION
AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS (ASEA).

. ©OBJIETIVO DEL SERVICIO

Desarrollar las competencias del personal participante, a fin de que obtengan los conocimientos en
herramientas tecnolégicas y técnicas que les permita realizar reportes avanzados, el uso de férmulas,
funciones especializadas, seguridad de la informacién, y anélisis y herramientas de datos.

Il. DESCRIPCION Y CARACTERISTICAS DEL SERVICIO

El servicio consta de una partida Unica que serd adjudicada a un solo proveedor, el cual deberd
asegurar a “La ASEA”" la prestacién total del servicio y cumplir con los requisitos administrativos,
legales, técnicos y econémicos requeridos por “La ASEA”.

Ademas, debera ofertar las mejores condiciones para el Estado de conformidad con el articulo 134
Constitucional.

La prestacién de los servicios de capacitacion contempla los siguientes alcances, que el proveedor
debera cumplir:

1 Se impartird un curso de “EXCEL BASICO, INTERMEDIO Y AVANZADO", modalidad
presencial en linea con instructor en tiempo real.

1.2 El CURSO debera contener como minimo los siguientes temas a desarrollar, siendo
estos mismos de caradcter enunciativo mas no limitativo:

A. MODULO | EXCEL BASICO (4 HORAS)
Introduccién a Excel Basico
Operaciones basicas con texto
Operaciones basicas con celdas y hojas
Autoformatos y estilos

Trabajo con multiples hojas de calculo
Uso de férmulas en excel

Imagenes y formas
Utilidades
B. MC’ID ULO Il EXCEL INTERMEDIO (6 HORAS)

1. Célculo de datos con férmulas
2. Herramientas de gréficos
3. Uso de funciones especializadas
4. Analisis de informacion general

C. MODULO Ill EXCEL AVANZADO (8 HORAS)
1. Fdérmulas
2. Funciones

3. Formato condicional ﬁ
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Herramientas de datos
Solver

Seguridad

Uso compartido
Controles de formulario

®Now e

1.3 El eurso tendra una duracién de 18 horas divididas en 8 sesiones, estas estardn distribuidas
en 6 sesiones de 2 horas y 2 sesiones de 3 horas cada una por grupo; se impartird a 3 grupos
de 10 participantes cada uno; las sesiones se impartiran de lunes a viernes entre el 20 de
septiembre de 2021y el 11 de octubre, conforme al siguiente calendario:

3 B 0 a1d
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De 10:00 a 12:00 De 10:00 a 00 De 0 a12:.00

Il.4 El proveedor debera realizar una evaluacién en linea a los participantes, al finalizar la
imparticién del curso.
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1.5 El alcance del curso comprende ademis lo siguiente:

1) Carpeta electronica, la cual debera contener la introduccién y temario del curso,
la semblanza del instructor o instructores que lo impartirén, asi como cada una de
las presentaciones que se utilizaran en el curso.

2) Aplicacién de una evaluacién final a los participantes al concluir el curso.

3) Constancia de asistencia por cada sesién que se imparta.

4) Constancia o diploma para cada participante, firmada por el proveedor del
servicio.

LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO.

El curso deberd impartirse en la modalidad en linea presencial con instructor (es) en tiempo real, el
proveedor otorgara a los participantes el acceso a la plataforma electrénica o aplicacién, mediante la
cual se impartira el curso.

v,

V.

REQUISITOS DE PARTICIPACION.

IV.1 Presentar su propuesta técnica conforme lo requerido en el ANEXO 1 “ESPECIFICACIONES
TECNICAS" y la propuesta econémica de acuerdo con el formato "ANEXO 2 PROPUESTA
ECONOMICA".

IV.2 El proveedor debera presentar un programa para la imparticién del curso, mismo que debers
considerar la distribucién de fechas para la imparticién del curso conforme a lo sefialado en el
numeral Il.3 de las presentes Especificaciones Técnicas y su propuesta debera considerar como
minimo los temas del punto I11.2.

El calendario podra ser modificado conforme a las necesidades de “La ASEA”, a través del
Administrador del Contrato, previo acuerdo con el Proveedor.

IV.3 PERSONAS MORALES Y FISICAS

IV.3.1 Curriculum, donde se aprecie que el proveedor cuenta con experiencia como minimo de
1 afio en la imparticién de cursos o talleres similares o de la misma naturaleza, el cual debera
contener su domicilio, RFC, numeros telefénicos y correo electrénico, ademads de sefalar sus
principales clientes, e incluir copia de los dos ltimos contratos de servicios similares para
acreditar experiencia.

IV.3.2 Curriculum del o de los instructores que impartirdn el curso, en el que se aprecie que

cuentan con experiencia minima de 1 afio en la imparticién de cursos o talleres similares o de
la misma naturaleza.

VIGENCIA

La vigencia del contrato serd a partir del siguiente dia habil de la fecha notificacién del fallo y hasta el
29 de octubre de 2021.

Vi
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El curso, se impartird en la modalidad en linea o a distancia, con instructor(es) que presenten el
contenido en tiempo real.

METODO DE EVALUACION

El método de evaluacién de las propuestas sera binario.

TIPO DE CONTRATACION

Para la partida a adjudicar, de conformidad con el articulo 45 de la LAASSP y 81 de su Reglamento, la
contratacién serd cerrada, 1 curso de capacitacién, con duracién de 18 horas, para 3 grupos de 10
participantes cada uno.

PLAZO DE PRESTACION DE LOS SERVICIOS.

El Curso se impartird conforme a lo sefialado en el numeral 11,3, numeral lll y el numeral IV.2, de las
presentes Especificaciones Técnicas.

ENTREGABLES, PLAZO, CONDICIONES Y LUGAR DE ENTREGA.

a) ENTREGABLES Y PLAZO:

El proveedor debera entregar lo siguiente por el curso:

ENTREGABLES

FORMA DE ENTREGA

PLAZO DE ENTREGA

1.

Manual
participante

del

1 Carpeta electrénica para cada participante y otra Carpeta
electrénica para la Administradora del Contrato que se
entregard via correo electrénico, la cual deberd contener la
introduccién y temario del curso, la semblanza de la o el
instructor o instructores que lo impartirdn, asi como cada una
de las presentaciones gque se utilizarén en el curso.

(el correo electrénico del Administrador del contrato, asi como
de los participantes, le serd proporcionado al proveedor un dia
habil posterior a la fecha del fallo, lo anterior, via correo
electrénico)

A mas tardar un dia
habil antes de la
fecha de inicio del
primer grupo.

participantes

2. Enlace para las A mas tardar un dia
sesionesen linea | Archivo electrénico con la evidencia del envio por correo | hébil antes de la
electrénico en tiempo y forma del o de los enlaces de la | fecha de inicio del

plataforma elegida para llevar a cabo las sesiones en linea. primer grupo.
3. Evaluacién en ; T Dentro de los 5 dias
Sidnt A das 1 Lista de calificaciones de los participantes en el curso, en habiles Tesntadas o

formato electrénico, mediante dispositivo USB o CD y de forma
fisica impreso

partir de la fecha de
conclusion del curso.
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ENTREGABLES FORMA DE ENTREGA PLAZO DE ENTREGA

4, Constancia de Dentro de los 5 dias
asistencia. 1 Crabacién de la toma de asistencia en linea de los | habiles contados a
participantes por cada sesidn que se imparta del curso, el partir de la fecha de

archivo de video se entregard mediante dispositivo USB ¢ CD. la conclusion del

altimo grupo.

5. Diploma 0 | Diploma o constancia Individual por participante en formato | Dentro de los 5 dias
constancia  de | electrénico, mediante dispositivo USB 6 CD y de forma fisica | hdbiles contados a
participacién. impreso con las siguientes caracteristicas: Deberd contener | Partir de la fecha de

nombre del participante, fecha de duracién del curso, fechade | 1a conclusion  del
expedicién de la constancia o diploma, nombre de la Institucién | Gltimo grupo.

o profesional que lo imparte, loges de ambas instituciones
(Proveedor y La ASEA), nombre del curso y total de horas
acreditadas de éste.

b) CONDICIONES: Los entregables deberdn ser entregados, ya sea en formate electrénico
mediante cualquier dispositivo como USB o CD o de forma fisica impresa, en papel
membretado del proveedor adjudicado, segin corresponda, conforme a lo establecido en la
tabla anterior.

c) LUGAR DE ENTREGA: El proveedor deberd proporcionar los entregables citados con
anterioridad al Administrador del Contrato en Boulevard Adolfo Rufz Cortines 4209, piso 5.
(Periférico Sur) Col. Jardines en la Montana, Alcaldia de Tlalpan, C.P. 14210 en la Ciudad de
México, en un horario de 9:00 a 15:00 hrs. y de 16:00 a 18:00 hrs. de lunes a viernes.

VIIL. ADMINISTRADOR Y VERIFICADOR DEL CONTRATO.

Conforme al penultimo pérrafo del articulo 84 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, la Mtra. Angélica Maria Murcia Arreola, Directora de
Formacién y Desarrollo Profesional de “La ASEA", correo electrénico angelica.murcia@asea.qgob.mx, o
quien la sustituya, serd la responsable de administrar el contrato, verificar el cumplimiente del mismo,
y elaborar el escrito de conformidad de los entregables en donde se establezca que el proveedor
cumplié con la prestacién del mismo, dentro de los 5 (cinco) dias hébiles siguientes a la conclusién del
servicio, asi como la constancia de cumplimiento de obligaciones contractuales, y quien serd auxiliada
por la Lic. Beatriz Villavicencio Gallegos; Subdirectora de Desarrollo Profesional de “La ASEA”, correo
electrénico: beatriz.villavicencio@asea.gob.mx o quien la sustituya.

1X. FORMA DE PAGO.

“La ASEA" cubrird el pago de los servicios prestados a entera satisfaccion del Administrador del
Contrato en una sola exhibicién, una vez gue se haya impartido el curso y una vez recibidos todos y
cada uno de los entregables dentro de los plazos establecidos, y dentro de los 20 (veinte) dias
naturales siguientes contados a partir de la fecha en que sea entregada y aceptada la factura, para
que los pagos procedan,.

“La ASEA" no otorgara ninguna clase de anticipo. N

El pago del servicio quedard condicionado, al pago que el proveedor deba efectuar, en su caso, por
concepto de penas convencionales y/o deducciones.
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“La ASEA" establece que las deducciones al pago correspondientes a cada entrega podrén ser
aplicadas mediante nota de crédito o bien directamente en la factura respectiva.

La factura que el proveedor expida con motivo del Instrumento Juridico adjudicado debera contener
los requisitos que establecen las Leyes Fiscales vigentes.

La factura deberd sefialar la descripciéon del servicio, precio unitario y total, desglosando el IVA,
numero de contrato y la razén social, teléfonos y direccién del proveedor y debera ser entregada a la
administradora del contrato correspondiente.

En caso de que la factura entregada por el proveedor para su pago presente errores, “La ASEA” dentro
de los tres dias hébiles siguientes al de su recepcion, indicaré al proveedor las deficiencias que debera
corregir, por lo que el procedimiento de pago reiniciara en el momento en el que el proveedor
presente la factura corregida.

Las facturas deberdn considerar lo siguiente:

Datos de “La ASEA™:

= Nombre: Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio
Ambiente del Sector Hidrocarburos

= R.F.C.: ANS1408122K6

= Domicilio fiscal: Boulevard Adolfo Ruiz Cortines 4209 (Periférico Sur) Col.
Jardines en la Montana, Alcaldia de Tlalpan, C.P. 14210 en la Ciudad de México

= Descripcién de los servicios:

= Debera especificar el monto en moneda nacional (letra y nimero).

En caso de que la factura se haya emitido con Forma de pago "99 Por definir” y el Método de Pago
“PPD Pago en Parcialidades o Diferido”, una vez que el pago se haya realizado, “EL PROVEEDOR"
debera emitir y enviar via correo electrénico al Administrador del contrato, en un plazo no mayor a
tres dias habiles el Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) por el complemento para recepcion
de pago, o en su defecto deberad emitir una factura relacionada, es decir un CFDI DE TIPO “ingreso”
por el pago realizado el cual quedara asociado con la factura principal.

La recepcidn, revisién, conciliacién, conformidad y gestién de los pagos de cada una de las facturas
emitidas por “EL PROVEEDOR" seran realizadas por parte del administrador del contrato.

El pago correspondiente, quedara sujeto a la entrega que el proveedor realice en tiempo y forma de
la garantia de cumplimienteo, dentro de los 10 (diez) dias naturales posteriores a la firma del contrato.
Asi mismo, el adrea requirente a través del administrador del contrato, seran los responsables de
verificar que el proveedor haya entregado previo al tramite de pago la garantia de cumplimiento, una
vez que se cuente con la garantia entregada sera procedente el pago.

X. GARANTIAS.

El proveedor adjudicado a fin de garantizar el cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato
correspondiente, y para responder por la calidad de los servicios proporcionados, asi como de
cualquier otra responsabilidad, se obliga a garantizar mediante péliza de fianza indivisible, expedida
por una Institucién Afianzadora Mexicana autorizada en los términos de la Ley de Instituciones de
Seguros y de Fianzas, o bien en alguna de las formas establecidas en los articulos 48 de la Ley de
Tesoreria de |la Federacién y 79 del Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabllldaﬁ, .

Hacendaria, por un importe equivalente a un 10% (diez por ciento) del monto total adjudicado antas _‘
6
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de LV.A. en favor de la Tesoreria de la Federacion, a més tardar dentro de los 10 (diez) dias naturales
siguientes a la firma del contrato correspondiente. De no cumplir con dicha entrega, “La ASEA” podté
rescindir el contrato y remitir el asunto al Organo Interno de Control para que determine si se aplican
las sanciones estipuladas en el articulo 60 fraccion Il de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico.

La garantia de cumplimientc de ninguna manera serd considerada como una limitacién de la
responsabilidad del proveedor, derivada de sus obligaciones y garantias estipuladas en el contrate
respectivo, y de ninguna manera impediré que “La ASEA" reclame la indemnizacién o el reembolso
por cualquier incumplimiento que puede exceder el valor de la garantia de cumplimiento.

En caso de incremento al monto del Instrumento Juridico respectivo o modificacién al plazo, el
proveedor se obliga a entregar a “La ASEA”, al momento de la formalizacién respectiva, los
documentos modificatorios o endosos correspondientes, debiendo contener el documento la
estipulacion de que se otorga de manera conjunta, solidaria e inseparable de la garantia otorgada
inicialmente.

El proveedor acepta expresamente que la garantia expedida para garantizar el cumplimiento se hard
efectiva independientemente de que se interponga cualquier tipo de recurso ante instancias del orden
administrativo o judicial, asi como que permanecera vigente durante la substanciacién de los juicios
o recursos legales que interponga, con relacién a dicho Instrumento Juridico, hasta que sea
pronunciada resolucion definitiva que cause ejecutoria por la Autoridad competente.

El tramite de liberacién de garantia, se realizard a través de la Direccion General de Recursos
Materiales y Servicios de “La ASEA", sita en Boulevard Adolfo Ruiz Cortines 4209 (Periférico Sur) Col,
Jardines en la Montana, Alcaldia Tlalpan, C.P. 14210 en la Ciudad de México, el drea requirente dara al
proveedor su autorizacién por escrito para que proceda a recuperar y en su caso liberar la garantia
correspondiente, siempre y cuando éste acredite haber cumplido con la condicién pactada en el
contrato y a entera satisfaccién de “La ASEA".

XL PENAS CONVENCIOMNALES.

De conformidad con lo establecido en el articulo 53 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, “La ASEA" a través del Administrador del Contrato, aplicard al
“"PROVEEDOR ADJUDICADQ" las penas convencionales a las que se haga acreedor por atraso en el
cumplimiento de las fechas pactadas para la prestacién del servicio, objeto del contrato.

En caso de que el proveedor no cumpla con la imparticién del curso y/o presentacién de los
entregables en los plazos establecidos en las presentes Especificaciones Técnicas, se hard acreedor a
las siguientes penas convencionales:

Motivo Penalizacidn
Atraso en el inicio de las sesiones del curso. 1% del monto total del curso, por cada hora de
atraso.

Administrador del Contrato.
Atraso en el envio del enlace para las sesiones | 1% del monto total del curso, por cada dia de
en linea. atraso.

Atraso en la entrega de la Lista de | 1% del monto total del curse, por cada dia de
calificaciones de los participantes en el curso. | atraso.

Atraso en la entrega del manual del | 1% del monto total del curse, por cada dia de
participante, de las y los participantes y del | atraso. éi‘ (\\
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Atraso en la entrega de la grabacidn de la toma | 1% del monto total del curso, por cada dia de
de asistencia en linea de los participantes por | atraso.

cada sesién que se imparta del curso.
Atraso en la entrega del Diploma o constancia | 1% del monto total del curso, por cada dia de
Individual por participante. atraso.

La sancién maxima por concepto de penas convencionales no excederd del monto de la garantia de
cumplimiento del contrato correspondiente.

En el caso de incumplimiento en el tiempo para la prestacién del servicio y/o entrega de los bienes,
objeto del servicio, el administrador del contrato procedera a notificar al “PROVEEDOR ADJUDICADO”
0 a su representante legal la pena respectiva, dentro de los 5 (cinco) dias habiles siguientes a la fecha
en que se hayan generado las penas convencionales, notificando, igualmente a la Direccion General
de Recursos Financieros de “La ASEA”, para que ésta reciba de parte del "“PROVEEDOR ADJUDICADO"
el comprobante gque acredite el page de la pena convencional, la cual sera cubierta por el
“PROVEEDOR ADJUDICADO" mediante el pago electrénico de derechos productos vy
aprovechamientos, esquema e5cinco ante alguna de las instituciones bancarias a favor de la Tesoreria
de la Federacion (TESOFE), acreditando dicho pago con la entrega del recibo bancario al administrador
del contrato.

El pago de los servicios, objeto del servicio quedara condicionado proporcionalmente, al pago que el
“PROVEEDOR ADJUDICADO" deba efectuar por concepto de penas convencionales.

En caso de que sea rescindido el contrato, no procedera el cobro de las penas convencionales, ni
deducciones al pago, ni la contabilizacién de estas para hacer efectiva la garantia de cumplimiento.

XI1. DEDUCTIVAS.

De conformidad con lo establecido en el articulo 53 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico y 97 de su Reglamento, “La ASEA” a través del Administrador del Contrato,
establece las deducciones al pago de la prestacién del servicio al “PROVEEDOR ADJUDICADQO", las
cuales seran determinadas en funcién de los entregables y/o prestacién del servicio, presentados o
proporcionados de manera parcial o deficiente, de conformidad a lo siguiente:

Concepto Porcentaje
Por sesiones que no tengan la duracién 1% 222":;ponﬂient?gm?ncluﬁftjil LV :e! cur:u
del tiempo contratado. 47 : SN et Pl SN
ocasién en que incurra el proveedor
Por 0o« cumpliy ;con:lossitemas:a 1% ggilfjrl:sponﬂient:i::ci:ncluﬁst:ll 1.V :94 orc;ar;:
desarrollar en el curso. - A Tl
ocasién en que incurra el proveedor
Por la entrega parcial o deficiente de la Sobre el monto total del curso
carpeta de los participantes y del 1% correspondiente sin incluir el LV.A., por cada
Administrador del Contrato. ocasion en que incurra el proveedor
Por la entrega deficiente o envio del Sobre e monto total del curso 3
enlace para las sesiones en linea, que 1% correspondiente sin incluir el ILV.A., por cada
sea inservible. ocasién en que incurra el proveedor (‘Q
Por la entrega parcial o deficiente de la Sobre el monto total del curso
Lista de calificaciones de |los 1% correspondiente sin incluir el ILV.A., por cada
participantes en el curso. ocasién en que incurra el proveedor
&
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Por la entrega parcial o deficiente de la
grabacion de la toma de asistencia en
linea de los participantes por cada
sesién que se imparta del curso.

Sobre el monto  total del curso
1% correspondiente sin incluir el LV.A., por cada
ocasién en gque incurra el proveedor

Por la entrega parcial o deficiente del Sobre el montoe total del curso
Diploma o constancia Individual por 1% correspondiente sin incluir el LV.A., por cada
participante. ocasién en que incurra el proveedor

Las deducciones se aplicaran con cargo al contrato respectivo, preferentemente en la facturacién mas
préxima posterior a la fecha en que se haya generado dicha deduccidn.

Las deducciones se aplicaran con cargo al contrato respectivo, a través de la factura correspondiente.

Dichas deducciones deberdn calcularse hasta la fecha en que materialmente se cumpla la obligacidn
y sin que cada concepto de deduccidn exceda a la parte proporcional de la garantia de cumplimiento
que le corresponda del monteo del contrato.

Los montos para deducir se deberan aplicar en la factura que el “PROVEEDOR ADJUDICADO" presente
para su cobro, inmediatamente después de que el drea requirente tenga cuantificada la deduccion
correspondiente.

El Administrador del Contrato debera solicitar al “PROVEEDOR ADJUDICADO" que la deduccidn sea
incluida en su factura.

XL CAUSALES DE RESCISION DEL CONTRATO.

“La ASEA” podra en cualquier momento rescindir administrativamente el contrato en caso de
cualguier incumplimiento a las obligaciones a cargo del proveedor sin necesidad de acudir a los
tribunales competentes en la materia. Si previamente a la determinacion de dar por rescindido el
contrato se prestaran los servicios, el procedimiento iniciado quedara sin efecto, previa aceptacion y
verificacion de “La ASEA” de que contintia vigente la necesidad de la prestacion del servicio, aplicando,
en su caso, las penas convencionales correspondientes; por lo que, de manera enunciativa, mas no
limitativa, se entendera por incumplimiento lo siguiente:

1. Siincurre en responsabilidad por errores u omisiones en su actuacion;

2. Si incurre en negligencia en la prestacion del servicio objeto de las presentes Especificaciones
Técnicas, sin justificacion para "LA ASEA”;

3. Si transfiere en todo o en parte las obligaciones que deriven de las presentes Especificaciones
Técnicas a un tercero ajeno a la relacién contractual;

4, Sicede los derechos de cobro derivados de las presentes Especificaciones Técnicas, sin contar con
la conformidad previa y por escrito de "LA ASEA";

5. Sisuspende total o parcialmente y sin causa justificada la prestacién del servicio de las presentes
Especificaciones Técnicas o no les otorga la debida atencién conforme a las instrucciones de "LA
ASEA";

6. Si no presta los servicios en tiempo y forma conforme a las presentes Especificaciones Técnicas y U-\
su ANEXO, asi como la cotizacién y el requerimiento asociado a ésta;

7. Si no proporciona a "LA ASEA” o a las dependencias que tengan facultades, los datos necesarios
para la inspeccién, vigilancia y supervision de la prestacion del servicio de las presentes
Especificaciones Técnicas;

8. Si cambia de nacionalidad e invoca la proteccidn de su gobierno contra reclamaciones y ﬁrdene;;;,ﬂ

de “LA ASEA";
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9. Siesdeclarado en concurso mercantil por autoridad competente o por cualquier otra causa distinta
o analoga que afecte su patrimonio;

10. Si no acepta pagar penalizaciones o no repara los dafios o pérdidas, por argumentar que no le son

directamente imputables, sinc a uno de sus asociados o filiales ¢ a cualquier otra causa que no sea

de fuerza mayor o caso fortuito;

5i no entrega dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes a la fecha de firma del contrato, la

garantia de cumplimiento del mismo;

12. Si la suma de las penas convencionales y/o deducciones exceden el monto total de la garantia de
cumplimiento del contrato;

13. Si “El Proveedor Adjudicado” no suministra los bienes o prestacién de los servicios o arrendamiento
objeto de las presentes Especificaciones Técnicas de acuerdo con las normas, la calidad, eficiencia
y especificaciones requeridas por "LA ASEA" conforme anexos, asi como la cotizacién y el
requerimiento asociado a ésta;

14. Si divulga, transfiere o utiliza la informacién que conozca en el desarrollo del cumplimiento del
objeto del presente contrato, sin contar con la autorizacién de "LA ASEA”;

15. Si se comprueba la falsedad de alguna manifestacién contenida en el apartado de sus
declaraciones del contrato;

16. Cuando “El Proveedor Adjudicado” y/o su personal, impidan el desempefio normal de labores de
"LA ASEA", durante el suministro de los bienes, por causas distintas a la naturaleza del objeto del
mismo;

17. Cuando exista conocimiento y se corrobore mediante resolucién definitiva de autoridad
competente que "El proveedor Adjudicado” incurrié en violaciones en materia penal, civil, fiscal,
mercantil o administrativa que redunde en perjuicio de los intereses de "LA ASEA" en cuanto al
cumplimiento oportuno y eficaz en la entrega de los bienes objeto o prestacién de los servicios del
contrato; y
En general, si “El Proveedor Adjudicado” incumple con cualquiera de las obligaciones establecidas
a su cargo en el contrato.

n

XIv. TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO,

Conforme a lo establecido en el articulo 54 Bis de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico, “La ASEA” podré convenir dar por terminado anticipadamente el contrato que se
suscriba sin que medie resolucién judicial, en los siguientes casos:

1. Cuando concurran razones de interés general;

2. Cuando por causa justificada se extinga la necesidad de los bienes, objeto del servicio,
originalmente requeridos o se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las
obligaciones pactadas se ocasionaria algun dafio o perjuicio al Estado.

3. Cuando se determine la nulidad total o parcial de los actos que dieron origen al contrato, con
motivo de |a resolucién de una incenformidad emitida por la Secretaria de la Funcién Publica.

La decisién de terminar anticipadamente el contrato deberd constar por escrito mediante dictamen
emitido por el administrador del contrato, en el cual se precisen las razones o las causas justificadas
que den origen a la misma bajo su entera responsabilidad, siendo el drea contratante el encargado de
notificarlo al “PROVEEDOR ADJUDICADO".

Derivado de lo anterior, se procedera a la formalizacién de la terminacién respectiva y del Finiquito
que elabore el drea contratante, en el que se detallarédn en forma pormenorizada los importes a cubrir,
los bienes entregados, objeto del servicio y los que estén pendientes de pago.

Asimismo, “La ASEA” reembolsard al “PROVEEDOR ADJUDICADO" los gastos no recuperables en que
haya incurrido, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionern”
directamente con el contrato correspondiente. {
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XV. RESPONSABILIDAD LABORAL.

El proveedor reconoce y acepta ser el Gnico patrén de todos y cada uno de los trabajadores que
intervienen en el desarrollo y ejecucion de los servicios pactados en el contrato, de forma tal, que
deslinda de toda responsabilidad a la Agencia, respecto de cualquier reclamo que en su caso puedan
efectuar sus trabajadores, por lo que por ningtn motive se le considerara patrén solidario o sustituto.

XVI. NORMAS.

Para la imparticién de los cursos no existen normas de referencia, por lo tanto, el curso se llevara a
cabo conforme a las especificaciones establecidas en las presentes Especificaciones Técnicas.

XVIL. CONFIDENCIALIDAD.

La informacion que se genere durante la vigencia del contrato serd propiedad de “La ASEA” y no
debera ser divulgada, difundida o transferidos los derechos, sin la aprobacién expresa y por escrito de
esta.

El “PROVEEDOR ADJUDICADO” se compromete a que cualquier informacién relativa a los aspectos
financieros, comerciales, técnicos, y/o industriales suministrados por “La ASEA”, o generados por
dicho proveedor del servicio, como consecuencia de la prestacién de los servicios y desarrollo de
acciones inherentes a su cumplimiento, o en su caso, de los acuerdos a los que se lleguen (con
independencia de que tal transmisién sea oral, escrita, en soporte magnético o en cualquier otro
mecanismo informatico, grafico, o de la naturaleza que sea) tendrd consideracién de informacion
confidencial y serd tratada de acuerdo con lo que “La ASEA” establezca mediante el administrador del
contrato, por escrito, incluyende la informacién, sus copias y/o reproducciones tendran la
consideracion de confidencialidad para todos los efectos legales.

XV, LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y PERMISOS.

Las licencias, autorizaciones y permisos que conforme a otras disposiciones sea necesario contar para
los bienes, objeto del servicio, cuando sean del conocimiento de la dependencia o entidad correrdn a
cargo del “PROVEEDOR ADJUDICADO".

XIX. CESION DE DERECHOS.

En ninguno de los casos los derechos y obligaciones derivados de las Especificaciones Técnicas que
se adjudique podran ser cedidos total o parcialmente en favor de otras personas fisicas o morales
distintas a aquella que se le haya adjudicado el contrato; salvo los derechos de cobro, en cuyo caso
deberd contar con el consentimiento de “La ASEA”.

XX. IMPUESTOS Y DERECHOS.

Las partes pagaran todas y cada una de las contribuciones y demés cargas fiscales que conforme a las
leyes federales, estatales y municipales de los Estados Unidos Mexicanos tengan la obligacién de

cubrir durante la vigencia, ejecucién y cumplimiento del presente contrato y sin perjuicio de que "'-f&-.;‘
el
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ASEA” realice |as retenciones que le impongan las leyes de la materla, sobre los pagos quohuga al
“PROVEEDOR ADIUDICADO".

£l “PROVEEDOR ADIUDICADO" realizard en tlempo y forma todos los pagos a las instituciones
fiscalizadoras y de seguridad social, que se obligue par la contratacidn del personal aslgnade a “LA
ASEA” en materia del presente cantrate, liberando de cuakjuisr respansabilidad laboral y/o fiscal a “La.
ASEA",

De conformidad con la obligecion sefalada en la fraccion IV del articulo 10.-A de 13 Ley del impussto
al Valor Agregado, en caso de que se reciban servicios a través de los cuales se pongan a disposician
del contratante o de una parte relacionada de dste. personal gue desempefe sus funciones an las
instalaciones del contratante o de una parte relacionads de éste, ¢ Incluso fuera de é#stas, estén ono
bajo la direccion, supervision, coordinacion o dependencla del contratante, independientementa de
la denominaclon que se ¢ dé s la obligacidn contractual, se deberd desgiasar en la factura respectiva,
por concepto de Retencién al Impuesto al Valor Agregado, el 6% del manto correspondisnts al valor
de la plantilia del personal que haya puesto el contratista a disposicién del contratante.

XX1. PRORAROGAS.

Se otargard préfroga por caso fortuito o fuerze mayor, © por causas atribuibles a "La ASEA”, y éste
podra modificar el contratoe, a efecto de prorrogar la fecha o plazo para 1a entrega de los servicios. En
este supussto debera formalizarse el convenio modificatario respactive.

En caso de que =l "PROVEEDOR ADIUDICADC” na obtenga ia prorroga de referencia, por ser causa:
imputable a éste e atraso, se hard acreedor a la aplicacién de penas convencionales,

AN SUSPENSION DEL SERVICIO

Cuando en fa prestacion del servicio se presente caso fortuito o de fuerzs mayor, la dependencia a
antidad, bajo su responsabilidad podrad suspender |a prestacidn del servicio, en cuyo caso tinicamente
se pagerén aquellos que hublesen side efectivamente prestados y en su caso. se reintegrardn los
anticlpos no amortizados.
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Introduccion

;Quiénes somos?

CADE Consultores estd conformado por un
equipo de consultores e instructores
expertos, con mas de 10 afios de experiencia
en el disefio e imparticién de programas de

(Por qué elegir a CADE Consultores S.C.?

o CADE consultores serda su asesor
permanente para canalizar y satisfacer
sus necesidades de capacitacién con
EKpEFtOS.

¢ (Cuenta con consultores expertos en
capacitacion, que disefiaran un programa
especial para su empresa

e Amplia experiencia profesional vy
académica de nuestros expertos que
colabaoran en las principales
universidades del pais

formacién gerencial y en la ejecucién de
proyectos de consultorfa. Nos distinguimos
por generar valor en las organizaciones vy
confianza en nuestros clientes.

e Ofrece una visién de relacién de largo
plazo, para asegurar la continuidad y el
seguimiento.

o Favorece el establecimiento de una
relacién basada en la confianza

¢ Ofrece apoyo académico para eventos
especiales como seminarios, conferecias,
etc.

e Atendemos las necesidades de nuestros
clientes con experiencia y pasidn por el
servicio.




Propuesta Técnica

I. Dirigido a:
Personal de la agencia nacional de seguridad industrial y de Proteccién al medio ambiente del sector
hidrocarburos (ASEA).

II. Objetivo

Desarrollar las competencias del personal participante, a fin de que obtengan los conocimientos en
herramientas tecnolégicas y técnicas que les permita realizar reportes avanzados, el uso de
férmulas, funciones especializadas, seguridad de la informacién, y analisis y herramientas de datos.

III. Temario y programa de capacitacion

A. MODULO | EXCEL BASICO (4 HORAS)
1. Introduccién a Excel Bésico

2. Operaciones basicas con texto

3. Operaciones bdsicas con celdas y hojas
4. Autoformatos y estilos

5. Trabajo con multiples hojas de célculo
6. Uso de férmulas en excel

7. Imagenes y formas

8. Utilidades

B. MODULO Il EXCEL INTERMEDIO (6 HORAS)
1. Calculo de datos con férmulas

2. Herramientas de graficos

3. Uso de funciones especializadas

4. Andlisis de informacién general

C. MODULO |1l EXCEL AVANZADO (8 HORAS)
1. Formulas

2. Funciones

3. Formato condicional

4. Herramientas de datos
5. Solver
6. Seguridad
7.
8.

Uso compartido : {.é:]
Controles de formulario

Nl j




& Consultores

Centro de Actualizacion y Desarrollo Empresarial

IV. Duracion

El curso tendrd una duracidn de 18 horas divididas en 8 sesiones, estas estaran distribuidas en 6
sesiones de 2 horas y 2 sesiones de 3 horas cada una por grupo; se impartird a 3 grupos de 10
participantes cada uno; las sesiones se impartiran de lunes a viernes entre el 20 de septiembre de

2021y el 11 de octubre.

V. Calendario de los cursos

Septiembre
Semanal Lunes 20 Martes 21 | Miércoles 22 Viernes 24
GI'I..I]JD]. Da 10:00 a 12:00 hrs De 10:00 a 12:00 hrs De 10:00 a 13:00 hrs
Madulo | Médulo | Médulo Il
Grupo2 De 16:00 a 18:00 hrs De 16:00 2 18:00 hrs | De 16:00 a 19:00 hrs
P Médulo | Médulo | Médulo I
De 10:00 a 12:00 hrs De 10:00 a 12:00 hrs
Grupo3 Meduio | Médulo |
Septiembre -Octubre
Semana2 Lunes 27 Martes 28 Miércoles 29 Jueves 30 Viernes 1
Grupol De 10:00 a 13:00 hrs De 10:00 a 12:00 hrs De 10:00 a 12:00 hrs
p Médulo 11 Modulo 11l Médulo Il
Grupo2 De 16:00 a 19:00 hrs De 16:00 a 18:00 hrs | De 16:00 a 18:00 hrs
p Médula 11 Modulo 1l Méduio Il
De 10:00 & 13:00 hrs De 10:00 a 13:00 hrs
Grupo3 Médulo 11 Médulo I
Octubre
Semana3 Lunes 4 Martes 5 Miércoles 6 Jueves 7 Viernes 8
De 10:00 a 12:00 hrs De 10:00 a 12:00 hrs
Grupol Médulo Il Médulo Il
De 16:00 a 18:00 hrs De 16:00 a 18:00 hrs
Grupo2 Médulo Il Médulo Il
Grupo3 De 10:00 a 12:00 hrs De 10:00 2 12200 hrs | De 10:00 2 12:00 hrs
P Médulo i Médulo il Médulo i
Semanad Lunes 11
De 10:00 a 12:00 hrs
Grupo3 Médulo Il




VI. Curriculo instructores

NOMERE DE PERSONA FISICA DIFERENTE DEL REPRESENTANTE LEGAT,

ART. 116 PARRAFO PRIMERO DE LA LGTAIP Y 113 FRACCION IDELA
EXPERIENCIA LABORAL
Mes/ario - Actualidad: 03/2001 —Actual Instructor-Consultor.
Cargo: Instructor en computacién en CADE Consultores S.C.
Funcién: Capacitacion en computacion.

Creacién de manuales y sistemas de aprendizaje.

Mes/ano — mes/ario:  07/1998 - 02/2001. New Horizons
Cargo: Gerente de sistemas.
Funcion: Manejo de personal

Supervision y administracion de servidores MNovell, Windows, correo e Internet.
Mantenimiento de la red, altas y bajas de usuarios, planeacién de cursos, mantenimiento
de equipo y programas. Proyectos especiales (pagina de promociones en Internet,
actualizacion de antivirus), soporte érea administrativa y ejecutivos de cuenta,

FORMACION ACADEMICA

Afio / Actualidad: 1990 Programador analista R 0 & oG
Instituto profesional en Computacién e informatica.

Afio / Aciuvalidad: 1988 Contador Privado

Escuela Comercial Banjidal.

FORMACION COMPLEMENTARIA

RUTA PARA SOLUCION DE PROBLEMAS " New Horizons L
LIDERAZGO New Horizons \
FORMACION DE INSTRUCTORES Compueducacion

o

o "



FORMACION EN INFORMATICA

Especialidad en: MASTER MICROSOFT OFFICE SPECIALIST
(MEXICO, DISTRITO FEDERAL. 02/2004)

Area de conocimiento: INGENIERIA Y TECNOLOGIA
Impartido por: MICROSOFT

Especialidad en: MCP + INTERNET

(MEXICO, DISTRITO FEDERAL. 05/2004)

Area de conocimiento: INGENIERIA Y TECNOLOGIA
Impartido Por: MICROSOFT

ADMINISTRACION REDES MICROSOFT MEXICO, DISTRITO FEDERAL. 10/2004
Otorgado por: MICROSOFT

NETWARE 5.0 ADMINISTRATION MEXICO, DISTRITO FEDERAL. 10/1999
Otorgado por: NEW HORIZONS

FORMACION DE INSTRUCTORES MEXICO, DISTRITO FEDERAL. 03/1994
Otorgado por: CONCANACO

Afios de experiencia en el tema: 20 NOMBRE DE PERSONA FiSICA DIFERENTE DEL REPRESENTANTE
ART. 116 PARRAFO PRIMERO DE LA LGTAIP Y 113FRACCION 1 DE LA
LFTAIP

Afios de experiencia como instructor: 15

Microsoft’ Office Specialist
GFFICIAL CERTIFICATIDON p
MASTER ;

Pt gz sh By correbend e sncsenngds 35 b o e s o b giok CEU e el i

Difice Exreld® 2013




NOMERE DE PERSONA FISICA DIFERENTE DEL REFRESENTANTE LEGAL,
i : e AFRT. 116 PARRAFO PRIMERO DE LA LGTAIP Y 113 FRACCIONIDE LA
entroe de Actualizacion y [ rrollo Emprasar LFTAIP

|
|
|
T aE—

& Microsoft Certified

B BB SREUTY dsemalalid A

Microsaft Apgreved Cosrie: A prapcdibad iy Micradalt Corperatian |
1308 Mastering Ms. Access e | == A i
2000 Prograsuing .F": éig‘, 1 T BBy G SSINTEA Lanmageed 8 § s {arted Sy

Microsoft
CERTIFIRG
behanacan

La Confederacion de Camaras Nacionales
de Comercio, Servicios v Torisman,
a través de su Centro de Investigacion,
Capacitacidn ¥ Desarrollo

otorga el presente

DIPL.OMA

o

por su participaciin en el Curso

AP

[ N e -
£ Ll
“REaNARD s T Wi TRUCTOR

EXPERIENCIA g . 3

CENTRO DE ESTUDIO JOSE MA RIA MORELOS Y PA VON

Profesor de Computacion A gosto 2014 - Octubre del 2020.

Imparto clases de informética a nivel secundaria y primaria, doy mantenimiento a las maquinas del -
laboratorio, apoyo con la edicion de la pagina Web de la escuela y soy Coordinador Académico en
Secundaria.

COLEGIO CUTEC

Profesor de Computacion A bril 2013 - Julio 2014.

Imparto clases de computacion a nivel Preparatoria y doy mantenimiento preventivo y correctivo a las
maquinas de la escuela, Generé la pagina Web de la escuela y estoy a cargo de su edicion y
mantenimiento, también implementé el uso de plataforma educativa EDMODO.

A LFA SOLUCION ES f‘
Ingeniero de infraestructura Septiembre 2012 — Febrero 2013.

Estoy encargado del soporte a usuarios a clientes y a personal de la empresa para la cual trabajo, realizo
mantenimientos preventivas y correctivos a las maquinas, instalaciones y reinstalaciones de equipos de

computo, configuraciones de internet y dispositivos inalambricos.
COLEGIO LA FLORIDA




Coordinador Técnico Septiembre 2010 - Julio 2012

Estoy encargado del soporte a usuarios administrativos y maestros del colegio, al mantenimiento
correctivo y preventivo a las computadoras de todo el colegio, también monitoreo y corrijo los problemas
del internet tanto aléambrico como inaldmbrico dentro del colegio, Clases de computacion a nivel
primaria, secundaria y preparatoria.

CENTRO COMERCIA L SA NTA FE

Analista de TI Mayo 2009 — Agosto 2010

Estoy encargado del érea de Red Tecnoldgica, la cual es la que brinda servicios a los locatarios dentro
del Centro Comercial Santa Fe. (CCTV, Internet y TPV). También doy soporte al drea administrativa del
Centro Comercial.2

POR MI CUENTA

Instructor de Computaciéon Enero 2006 — Febrero 2010

Trabajo de instructor, dando cursos y soporte por mi cuenta, trabajando c on Hellamex y dando cursos
como externo en Compueducacién u Grupo Orsa, Coca-Cola Company. Actualmente doy cursos en
sabados solamente en CompuEducacién.

COMPUEDUCACIO N

Instructor de Computacién Junio 2002 — Enero 2006

Por el momento estoy dando cursos de capacitacion a diferentes empresas y dando soporte técnico a
usuarios, escribo un articulos para la revista PcWorld acerca de tips de Office, fui lider de un proyecto
para distribuidores de American On Line, Debido a es to, tengo la oportunidad de estar en contacto con
gente de AOL y reportar mis actividades y proyectos a sus directivos. Desarrollé un material de la
configuracion de Bcentral el cual termind el 7 de Abril de 2003. Realice también las certificaciones de
Word 2000 Expert, Excel 2000 Expert, Power Point 2000 y me encuentro en tramites para realizar el
examen de certificacion de Outlook 2000, fui lider de un proyecto para Pfizer con una aplicacion interna
llamada Empowerment, desarrolle los materiales para capacitacién y actualmente estoy capacitando a la
fuerza de ventas de Pfizer, también a finales del 2002 participe en la capacitacién para Pfizer en dénde
visite Tijuana y Celaya capacitando a Representantes Médicos y realizando en sus casa la conexién al
servidor de Pfizer.

NEW HORIZONS S.A . DE C.V.

Instructor de Computacién, Septiembre 1997 - Junio 2002 )
Estuve dando cursos de capacitacién para empresas y dando soporte técnico, a los 2 afios de estar en la
empresa realice la certificacion de Lotus Notes y la certificacion en Access 2000 Core.

INSTITUTO INTERNA CIONA L DE IDIOMA S S.A . DE C.V.

Instructor de Computacion, Junio 1995- Agosto 1997

Estuve dando cursos de capacitacion para alumnos de preparatoria y especialidad en Técnico
Administrador en Computacion, Técnico programacion y Técnico en Disefio Grafico, al 1 afio de estar en
la empresa obtengo un asenso como director del area de informati ca, desarrollando planes de estudio y
manuales para los alumnos, teniendo a mi cargo 6 profesores.

INSTITUTO TECNOLOGICO DE COMPUTA CION S.A . DE C.V.

Instructor de Computacion, Noviembre 1994 - Junio 1995

Estuve dando cursos de capacitacién para alumnos de preparatoria y especialidad en Técnico
Administrador en Computacién, Técnico programacion y Técnico en Disefio Grafico.

KODA K S.A . DE C.V.

Soporte Técnico y A uditor interno, Enero 1994- Agosto 1994

Desarrollo de sistemas de informacidn para cubrir necesidades corporativas. Sistema de comunicacione s
por Radio Frecuencia para el Centro de Distribucion. Los sistemas de informacién que desarrollamos {\
ayudaron a la gente a tomar decisiones directivas y cor rectivas. Tuve la oportunidad de estar en
contacto con gente de varios paises y reportar mis actividades y proyectos a directores en el corporativo
de Brasil.

COMERMEX
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Becario, Junio 1993 — Noviembre 1993

Apoyo en el drea de capacitacién sistemas coordinando los cursos de actualizacion de a Office 4.2 y
Windows 3.11. y en ocasiones cubrir la capacitacion a los participantes cuando faltaba el instructor a su
curso. Mantenimiento de los equipos en curso. Soporte Técnico a usuarios del banco.3

EDUCACION L

UNIV ERSIDA D DEL VA LLE DE MEXICO (UVM)

Carrera Licenciado en A dministracion de Sistemas Computaciona les (Trunca)

> Ajx, Windows 95,98,2000,XP,Vista,7,8,Linux

> Microsoft Office 95,97,2000,XP,Office System 2003, Office System 2007,0ffice System 2010, Office
System 2013, Lotus SmartSuite 97 y Millenium

> Lotus Notes 4.5,4.6 ,5.X,6.02,6.5,7 MS Mail, MS Exchange

> Internet 4.0, 5.0, 6.0, 7.0, 8.0, 9.0 y 10.0

> Programas de disefio y edicién de audio Gimp, Audacity, Inscape, Comic Life

= Programacién Pascal, Access, Clipper, Fox Pro, Visual Basic, Dbase , Turbo C++

CERTIFICA CION ES

> Master de Microsoft Office 2010
> C.L.P de Lotus Notes

> C.L.S de Lotus Notes

> Coaching Personal y Profesional

CURSOS MAS  Administracién de Redes (2151,2152,2153) COMPUEDUCACION México, D.F.
RECIEN TES Visual Basic Studio 6.0 COMPUEDUCACION México, D.F.
Introduction SQL Oracle 9i COMPUEDUCACION México, D.F.
SQL Introduction Lotus Notes Script NEW HORIZON México, D.F.
Administracidn de Lotus Notes NEW HORIZON Meéxico, D.F.
NEW HORIZON México, D.F.
Desarrollo de Lotus Notes NEW HORIZON México, D.F.
Aprendizaje Cooperativo Disciplina con Dignidad COLEGIO LA FLORIDA México,
I Robdtica D.F. COLEGIO LA FLORIDA
Herramientas de Google México, D.F. COLEGIO LA
Creacion de Contenidos Digitales en el Entorno FLORIDA México, D.F. COLEGIO
ducativo INDOAMERICA NO
COORDINACION GRAL.
@prende.mx
Diplomado en Coaching Personal y profecional EDITIN ACADEMY DELAWARE — ESTADQOS

(L
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NOMERE DE PERSQNA FiSICA DIFERENTE DEL REFRESENTANTE |
LEGAL, ART. 116 PARRAFO PRIMERO DE LALGTAIP Y 113 FRACCION
IDE LALFTAIP

OFH(__I:‘U. C ERTIFICATION MicrosorFT OFFICE SPECIALIST

OFFICIAL CERTIFICATION
MICHOSOFT OFFICE USER SPECIALIST

s i e -

Microsalt® Exenl 2000 Export
Microsofl Access 2000

o WICROSOFT OFFICE SPECIALIST

CFFICIAL CERTIFICATION

Microsoft Office Specialist

_ |
Lty SR £ 2TELIEER B g st T ey

Microsalti PowerPoint® 2000 |

MICROSOFT OFFICE SPECIALIST

OFFICIAL CERTIFICATION

Micrnsalt® Word 2000 Experl

o EDUCACIGN
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VII. Alcance

1) Carpeta electronica, la cual debera contener la introduccién y temario del curso, la semblanza
del instructor o instructores que lo impartiran, asi como cada una de las presentaciones que se
utilizardn en el curso.

2) Aplicacién de una evaluacion final a los participantes al concluir el curso.
3) Constancia de asistencia por cada sesion que se imparta.

4) Constancia o diploma para cada participante, firmada por el proveedor del servicio.

VIII. Modalidad de la capacitacion

La capacitacién se impartird a en linea en tiempo real a través de la plataforma ZOOM.

IX. Entregables

Entregables Forma de entrega Plazo de entrega
Manual del 1 Carpeta electrénica para cada participante y otra A mas tardar un dfa
participante Carpeta electrénica para la Administradora del habil antes de la

Contrato que se entregara via correo electrénico, la fecha de inicio del

cual deberd contener la introduccién y temario del primer grupo.
curso, la semblanza de la o el instructor o instructores

que lo impartiran, asi como cada una de las

presentaciones que se utilizaran en el curso. (el correo

electrénico del Administrador del contrato, asi como

de los participantes, le sera proporcionado al

proveedor un dia habil posterior a la fecha del fallo, lo

anterior, via correo electrénico)

Enlace para las | Archivo electronico con la evidencia del envio por A mas tardar un dia
sesiones en correo electrénico en tiempo y forma del o de los habil antes de la g
linea enlaces de la plataforma elegida para llevar a cabo las | fecha de inicio del

sesiones en linea.

primer grupo.




Evaluacién en | 1 Lista de calificaciones de los participantes en el Dentro de los 5 dias
linea de los curso, en formato electrénico, mediante dispositivo habiles contados a
participantes USB o CD y de forma fisica impreso partir de la fecha de
conclusion del curso
Constancia de | Diploma o constancia Individual por participante en Dentro de los 5 dias
asistencia. formato electrénico, mediante dispositivo USB 6 CDy | habiles contados a
de forma fisica impreso con las siguientes partir de la fecha de
caracteristicas: Debera contener nombre del la conclusion del
participante, fecha de duracién del curso, fecha de ultimo grupo.

expedicién de la constancia o diploma, nombre de la
Institucidn o profesional que lo imparte, logos de
ambas instituciones (Proveedor y La ASEA), nombre
del curso y total de horas acreditadas de éste.

Diploma o Diploma o constancia Individual por participante en Dentro de los 5 dias

constancia de | formato electronico, mediante dispositivo USB 6 CDy | habiles contados a

participacion. | de forma fisica impreso con las siguientes partir de la fecha de
caracteristicas: Debera contener nombre del la conclusion del
participante, fecha de duracion del curso, fecha de ultimo grupo.

expedicidn de la constancia o diploma, nombre de la
Institucion o profesional que lo imparte, logos de
ambas instituciones (Proveedor y La ASEA), nombre
del curso y total de horas acreditadas de éste.

X. Vigencia
La vigencia de la propuesta es de 60 dias contando a partir de la fecha de la misma. :

XI. Forma de pago.
100% Contra curso concluido, satisfaccion del miso y entrega de facturas.




7, MEDIO AMBIENTE | J ASEA

& SECRETARIA DE MEDIC AMBIENTE ¥ RECURSOS NATURALES

AGENCIA DE SEGURIDAD,
ENERGIA Y AMBIENTE

AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL ¥ DE PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS
DIRECCION GENERAL DE CAPITAL HUMANG
DIRECCION DE FORMACION ¥ DESARROLLO PROFESIONAL
INVESTIGACION DE MERCADO
"SERVICIO DE CAPACITACION DENOMINADO CURSO “EXCEL BASICO, INTERMEDIO Y AVANZADO" DIRIGIDO A PERSONAL DE LA AGENCIA
MACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL ¥ DE PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS (ASEA)."

ANEXO 2

FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA PARTIDA UNICA (SEGUN ANEXO 1)

(Elaborar en hoja preferentemente membretada del proveedor)

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
DIRECCION DE PROCESOS LICITATORIOS Y CONTRATOS DE “LA ASEA"

Lugar y fecha de expedicién: Ciudad de México 26 de agosto de 202]
Investigacion de Mercado

Este documento contiene la propuesta econdmica para el SERVICIO DE CAPACITACION
DENOMINADO CURSO “EXCEL BASICO, INTERMEDIO Y AVANZADO" DIRIGIDO A
PERSONAL DE LA AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE PROTECCION
AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBURQOS (ASEA)", El ejercicio de los
recursos sera de conformidad con lo establecido en el Anexo 1 para la partida unica, de
conformidad a los requerimientos de la Administradora del contrato.

EHEIC PRECIO TOTAL
UNIDAD DE UNITARIO
CONCEPTO DESCRIPCION MEDIDA POR EL CURSO IVA Pn?:lfal;: fgrnsg
ANTES DE IVA
Curso para desarrollar las
competencias del personal
participante, a fin de que
obtengan los
Curso *Excal conocimientos en Curso
basico herrarmentas tecnologi;as (Para tres
intarmedio y y técnicas gue les permita grupos de 10 £48,600 $7.776 £56,376
=, realizar reportes participantes
avanzado avanzados, el uso de cada uno)
férmulas, funciones
especializadas, seguridad .
de la informacién, y analisis
y herramientas de datos.

Importe con nimero y letra: Cincuenta y seis mil trescientos setenta y seis pesos IVA
incluido

Condiciones comerciales de la propuesta econémica:




.: MEDIO AMBIENTE | ASEA

AGENCIA DE SEGURIDAD,
ENERGIA ¥ AMBIENTE

AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL ¥ DE PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS
DIRECCION GENERAL DE CAPITAL HUMANO
DIRECCION DE FORMACION ¥ DESARROLLO PROFESIONAL
INVESTIGACION DE MERCADO
SERVICIO DE CAPACITACION DENOMINADO CURSO "EXCEL BASICO, INTERMEDIO ¥ AVANZADO" DIRIGIDO A PERSONAL DE LA AGENCIA
NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL ¥ DE PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS (ASEA)*

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE ¥ RECURSOS NATURALES

Los precios deberan ser presentados en moneda nacional y deberan ser fijos
durante la vigencia del contrato y/o hasta concluir con la prestacién de los
servicios ofertados a satisfaccion de “La ASEA”.

Los precios ofertados consideran todos los costos para la prestacién total de los
servicios y todo lo necesario para su prestacion.

No se deberan desagregar conceptos adicionales a los establecidos.
La vigencia de la cotizacién sera de 90 dias.
Se cotiza el 100% de la partida Unica.

Se evaluara que la propuesta técnica y econémica del proveedor cumpla con los
requisitos solicitados.

Cuando La ASEA detecte un error de calculo en la proposicién podré llevar a cabo
su rectificacion cuando la correccién no implique la modificacion del precio
unitario. En caso de discrepancia entre las cantidades escritas con letray nimero
prevalecerd la primera, por lo que, de presentarse errores en las cantidades o
volumenes solicitados, éstos podran corregirse.

Consideracion:

1. Por tratarse de un procedimiento electrénico los precios UNITARIOS
ofertados en el presente formato deberan ser los mismos manifestados en
CompraNet en el apartado Propuesta Econdmica habilitado para tal
efecto.

EL PROVEEDOR DEBERA SENALAR CADA UNO DE LOS IMPORTES CON LETRA,
EVITANDO MEDIE ERROR AL RESPECTO.

ATENTAMENTE

PERSONA FACULTADA PARA EMITIR LA COTIZACION
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CADE consultores

Centro de Actualizacién y Desarrelle Empresarial

temario:

A. MODULO | EXCEL BASICO (4 HORAS)

1.
. Operaciones basicas con texto

. Operaciones basicas con celdas y hojas
. Autoformatos y estilos

. Trabajo con multiples hojas de célculo
. Uso de férmulas en excel

. Imagenes y formas

. Utilidades

bDWN =D 0O~ O L1 B oW

00 ~ O LN B Wk =M

Introduccion a Excel Basico

. MODULO 11 EXCEL INTERMEDIO (6 HORAS)
. Calculo de datos con férmulas

. Herramientas de graficos

. Uso de funciones especializadas

. Analisis de informacion general

. MODULO |1l EXCEL AVANZADO (8 HORAS)
. Férmulas

. Funciones

. Formato condicional

. Herramientas de datos

. Solver

. Seguridad

. Uso compartido
. Controles de formul3
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CADE Consultores

Centro de Actualizacién y Desarrallo Empresarial

Calendario con temas:

Septiembre
Semanal Lunes 20 Miércoles 22 Viernes 24
Grupol De 10:00 a 12:00 hrs Médulo | De 10:00 a 12:00 hrs De 10:00 a 13:00 hi
1L Introduccion a Excel Basico Médulo | Médulo 1l
2. Operaciones basicas con texto 5. Trabajo con miiltiples hojas de 1. Calcule de datos
3. Operaciones basicas con celdas y cileulo 2. Herramientas d
hojas 6. Uso de férmulas en excel
4. Autoformatos y estilos 7. Imégenes y formas
8. Utilidades
Septiembre -Octubre
Semana2 Lunes 27 | Martes 28 | Miércoles 29
Grupal De 10:00 a 13:00 hrs De 10:00 a 12:00 hrs De 10:00 a 12:00 hi
Madulo Il Madulo 11 Médula il
3. Uso de funciones especializadas 1. Férmulas 3. Formato condic
4. Andlisis de informacién general 2. Funciones 4, Herramientas d
Octubre
Semana3 Lunes 4 Martes 5 Miércoles 6 Jueves 7 Viernes 8
De 10:00 a 12200 hrs De 10:00 a 12200 hrs
Grupol Médulo 11 Médulo 111
5. Salver 7. Uso compartido
6. Seguridad 8. Controles de formulario

s
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CADE Consultores

Centro de Actualizacién y Desarrolle Empresarial

Septiembre
Semanal Lunes 20 Martes 21 Miércoles 22 | Jueves 23
Grupo3 De10:00 a12:00 hrs Médulo | De 10:00 a 12:00 hrs
pa 1. Introduccion a Excel Basico Médulo |
2. Operaciones basicas con texto 5. Trabajo con miitiples hojas de cilculo
3. Operaciones basicas con celdas 6. Uso de fédrmulas en excel
y hojas 7. Imagenes y formas
4. Autoformatos y estilos B. Utilidades
Septiembre -Octubre

Semana2 Lunes 27 Martes 28 Miércoles 29 | Jueves 30
De 10:00 a 13:00 hrs De 10:00 a 13:00 hrs
Grupo3 Médulo Il Médulo Il
1. Célculo de datos con férmulas 3. Uso de funciones especializadas

- 2. Herramientas de gréficos 4. Andlisis de informacién general
Octubre
Semana3 Lunes 4 Martes 5 Miércoles 6 | Jueves 7 \
De 10:00 a 1200 hrs De 10:00 a 12:00 hrs C
Grupo3 madulo i Maodulo 1l [
1. Farmulas 3. Formato condicional 5
2. Funciones 4. Herramientas de datos &
Octubre
Semanad Lunes 11
De 10:00 a 12:00 hrs
Grupo3 Madulo 11
7. Uso compartido
8. Controles de formulario

NOI E Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL



SO

CADE consultores

Centro de Actualizacion y Desarrollo Empresarial

Septiembre
Semanal Lunes 20 Martes 21 | Miércoles 22 Jueves 23
Grupoz De 16:00 a 18:00 hrs De 16:00 a 18:00 hrs De 16:00 a 19:00 hrs
Madulo | - Mddulo | Médulo 1l
1. Introduccién a Excel Basico 5. Trabajo con multiples hojas de 1. Célculo de datos con férmulas
2. Operaciones basicas con texto caleulo 2. Herramientas de graficos
3. Operaciones basicas con celdas y 6. Uso de férmulas en excel
haojas 7. Imagenes y formas
4. Autoformatos y estilos 8. Utilidades
Septiembre -Octubre
Semana2 Lunes 27 Martes 28 | Miércoles 29 Jueves 30
Grl.l]:loz De 16:00 a 19:00 hrs De 16:00 a 18:00 hrs De 16:00 a 18:00 hrs
Mdadulo Il Maédulo Il Madulo 1
3. Uso de funciones especializadas 1. Férmulas 3. Formato condicional
4. Anilisis de informacion general 2. Funciones 4, Herramientas de datos
Octubre
Semana3 Lunes 4 Martes 5 Miércoles 6 Jueves 7
De 16:00 a 18:00 hrs De 16:00 a 18:00 hrs
Gmpo! Mddulo Il Madulo Il
5. Solver 7. Uso compartido
6. Seguridad 8. Controles de formulario
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