ASEA CONTRATO NO. ASEA-DGRMS-AD-008-2021
SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA PARA LA AGENCIA
NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL
SECTOR HIDROCARBUROS (ASEA)

AGENCIA DE SEGURIDAD,
EMERGIA Y AMBIENTE

CONTRATO CERRADO PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y
CALCULO DE NOMINA PARA LA AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE
PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS, QUE CELEBRAN POR UNA
PARTE LA AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE PROTECCION AL MEDIO
AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “LA
ASEA"”, REPRESENTADA EN ESTE ACTO POR LA LIC. ANDREA LIZBETH SOTO ARREGUIN,
DIRECTORA GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS, Y LA C.P. MARIA ELISA LEON
GARCIA, EN SU CARACTER DE AREA REQUIRENTE, ASi COMO, LA L.C. MARIA DE LA LUZ ARAIZA
CASTILLO EN SU CARACTER DE ADMINISTRADORA DEL CONTRATO, Y POR LA OTRA PARTE, LA
PERSONA MORAL DELSA SYSTEM, S.A. DE C.V.,, REPRESENTADA POR EL C. JAVIER ISIDRO DE
LOS SANTOS BARRERA EN SU CARACTER DE ADMINISTRADOR UNICO A QUIEN EN LO SUCESIVO
SE LE DENOMINARA “EL PROVEEDOR” Y A QUIENES ACTUANDO EN CONJUNTO SE LES
DENOMINARA COMO “LAS PARTES", DE CONFORMIDAD CON LAS SIGUIENTES:

DECLARACIONES
1. De “LA ASEA™:

11. Que es un Organo Administrativo Desconcentrado de la Secretaria de Medio Ambiente y
Recursos Naturales, con autonomia técnica y de gestion, en términos del Articulo 1° de la Ley
de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente del Sector
Hidrocarburos.

12. La Lic. Andrea Lizbeth Soto Arreguin, Directora General de Recursos Materiales y Servicios de
“LA ASEA", con fundamento en los articulos 18, fraccién Ill, y 42, fracciones VI y VIl del
Reglamento Interior de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio
Ambiente del Sector Hidrocarburos.

1.3. Cuenta con el oficio No. ASEA/UAF/DGRF/067/2021, emitido por el Act. Alejandro Sibaja
Rios, guien en su caracter de Director General de Recursos Financieros de “LA ASEA”, da a
conocer que se registré la suficiencia presupuestal No. 00249 para el ejercicio 2021 de la
partida presupuestal 33903 "Servicios Integrales”, para cubrir la prestacién econémica
que se genera con la suscripciéon de este contrato..

14. Que dentro de su estructura orgdnica se encuentra la Direccién General de Capital
Humano, misma que requiere de la prestacién del servicio por conducto de la Direccién de
Administracién de Personal, por lo que la L.C. Maria de la Luz Araiza Castillo, o quien la
sustituya en el cargo, actuard como Administradora del contrato, quienes verificarén el
cumplimiento del mismo y elaborarédn el escrito de conformidad de los entregables en
donde se establezca que “EL PROVEEDOR” cumplié con la prestacién de los servicios.

15. Este contrato se celebra como resultado de la notificacién de Adjudicaciéon Directa de
fecha 26 de febrero de 2021, expedida por la Direccién General de Recursos Materiales y
Servicios de “LA ASEA”", misma que se instrumentd de conformidad con los articulos 26
fraccién Il y 42 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico,
y 75 de su Reglamento, aunado a que de conformidad con la justificacién para contratar la
prestacién de los servicios y la documentacién presentada y anexa al expediente
correspondiente, las actividades desarrolladas por “EL PROVEEDOR" estan plenament
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relacionadas con los servicios objeto de este contrato y se garantiza que se rednen las
mejores condiciones disponibles para “LA ASEA"” en cuanto a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

1.6. Se encuentra inscrito en el Servicio de Administracion Tributaria de la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico con el Registro Federal de Contribuyentes nimero ANS1408122K6.

1.7. Senfala como domicilio, para efectos de este contrato, el ubicado en Boulevard Adolfo Ruiz
Cortines, niumero 4209, Colonia Jardines en la Montafia, Alcaldia Tlalpan, C.P.14210, en la Ciudad
de México, o en su caso, el que se notifique por escrito a “EL PROVEEDOR".

“EL PROVEEDOR?", declara a través de su representante legal bajo protesta de decir verdad que:

2.]. Esuna persona moral constituida conforme las leyes de la Replblica Mexicana acreditando
su legal existencia con la Escritura Publica Nimero 20,434 de fecha 26 de octubre de 1993,
otorgada ante la fe del Lic. Carlos Alejandro Durdn Loera, Notario Publico No. 11 del
entonces Distrito Federal, debidamente inscrita en el Registro Publico de Comercio.

2.2. Que su representada NO ha tenido reformas y/o modificaciones en sus: Estatutos Sociales.

2.3. ElI C. Javier Isidro de los Santos Barrera, en su caracter de administrador Unico, acredita su
personalidad y facultades mediante escritura publica nimero 20,434 de fecha 26 de
octubre de 1993, otorgada ante la fe del Lic. Carlos Alejandro Duran Loera, Notario PUblico
No. 11 del entonces Distrito Federal, debidamente inscrita en el Registro Publico de
Comercio, mismas que no le han sido revocadas, limitadas o modificadas en forma alguna.

2.4. Tiene como Objeto social entre otros: el andlisis, desarrollo, disefio, programacién,
implantacién, compra, venta y reparacion, de sistemas de procesamiento de datos.

25. Que la empresa es mexicana y conviene que, alin y cuando llegase a cambiar de
nacionalidad, se seguird considerando como mexicana por cuanto a este contrato se
refiere y no invocara la proteccién de ningln gobierno extranjero.

2.6. El C.Javier Isidro de los Santos Barrera, se identifica en este acto con credencial para votar
con numero de folio IDMEX1795927239, expedida por el Instituto Nacional Electoral.

2.7. Tiene capacidad juridica para contratar y redne las condiciones y recursos técnicos,
humanos y econémicos para obligarse al cumplimiento del objeto de este contrato Yy no
ha sufrido modificacién alguna en sus estatutos sociales que le impida su celebracién y
cumplimiento.

2.8. Se encuentra inscrito en el Servicio de Administracién Tributaria de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico con el Registro Federal de Contribuyentes numero
DSY931026BS8.

29. Entrega la documentacién que acredita los requerimientos dispuestos por la normatividad
aplicable para la presente contratacién.
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2.10.Conoce plenamente el contenido y requisitos que establecen los articulos 59y 60 de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pdblico, su Reglamento, asi como
las disposiciones legales y administrativas aplicables al presente contrato, relativos a la
falsedad de informacién, asi como las sanciones del orden civil, penal y administrativo que
se imponen a quienes declaran con falsedad.

2.11. Bajo protesta de decir verdad, manifiesta no encontrarse en los supuestos de los articulos
S0 y 60, tercer parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, en caso de que alguna de las personas fisicas que forman parte de “EL
PROVEEDOR", se encuentren en los supuestos sefialados anteriormente, el contrato ser
nulo previa determinacién de la autoridad competente.

2.12. Formaliza este contrato con la seguridad de que ninguno de los socios o directivos que la
integran, ni “EL REPRESENTANTE LEGAL”, desempefan un empleo, cargo o comisién en
el servicio publico o que estan inhabilitados para desempefarlo, como lo establece el
articulo 49, fraccién IX de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

213.Conoce plenamente las necesidades y caracteristicas de los servicios que requiere “LA
ASEA" y que ha considerado todos los factores que intervienen en su ejecucién, por lo que
manifiestan que dispone de elementos suficientes para contratar y obligarse en los
términos de este contrato, y que para su cumplimiento y ejecucién cuentan con la
experiencia, los recursos técnicos, financieros, administrativos y humanos necesarios, para
el cumplimiento éptimo de los servicios.

214.Que las actividades pactadas en el presente contrato son compatibles con su objeto social,
por lo que no tiene impedimento alguno para obligarse en los términos del presente
contrato y prestar sus servicios a “LA ASEA" en los términos aquf estipulados y para poner
su mayor capacidad, diligencia, calidad, esmero, eficiencia y oportunidad en el
cumplimiento de sus obligaciones a favor de “LA ASEA”, bajo su md&s estricta
responsabilidad.

2.15. Reconoce y acepta que cuenta con los elementos propios a que se refiere el articulo 13 de
la Ley Federal del Trabajo y en consecuencia es el tGnico patrén de todas y cada una de las
personas que intervengan en el desarrollo y ejecucién de los servicios, objeto de este
contrato.

2.16.Para todos los efectos legales y administrativos del presente contrato, sefiala como
domicilio para oir y recibir notificaciones el ubicado en Calle Cerrada Cruz de la Loma,
numero 8, Colonia Santa Cruz del Monte, C.P. 53110, en Naucalpan de Judrez, Estado de
México.

Declaran “LAS PARTES" que:

3.1. El presente contrato se celebra en términos de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, su Reglamento y de forma supletoria en lo que corresponda, el
Cédigo Civil Federal, la Ley Federal de Procedimiento Administrativo y el Cédigo Federal de
Procedimientos Civiles, de conformidad con lo establecido por el articulo 11 de la Ley citada en
primera instancia.
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3.2. El presente contrato no contiene vicios del consentimiento que puedan afectar en todo o
en parte la validez del mismo.

33. De conformidad con las anteriores declaraciones, “LAS PARTES" reconocen su personalidad
juridica y la capacidad legal que ostentan, asimismo conocen el alcance y contenido de este
contrato y estdn de acuerdo en someterse a las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA.- OBJETO

“EL PROVEEDOR” se obliga con “LA ASEA" a realizar hasta su total terminacion y prestar eficazmente
la prestacién del servicio para la implementacién del “SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y
CALCULO DE NOMINA PARA LA AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE
PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS (ASEA). Para la ejecucién del
presente objeto “EL PROVEEDOR" tendra que cumplir con las especificaciones en el presente contrato
y en el “ANEXO UNICO" consistente en: 1) Especificaciones Técnicas, 2) proposicion técnica y econémica
y 3) Formatos Entregables, los cuales forman parte integrante del presente contrato.

SEGUNDA.- VIGENCIA DEL CONTRATO

“l AS PARTES” convienen en que la vigencia del presente contrato serd del 01 de marzo de 2021y hasta
el 31 de diciembre de 2021.

TERCERA.- MONTO DEL CONTRATO

“LA ASEA" pagarad a “EL PROVEEDOR"” como contraprestacién por los servicios objeto de este
contrato, un precio mensual de $22,000.00 (VEINTIDOS MIL PESOS 00/100 M.N.) mas el Impuesto
al Valor Agregado y un importe total por 10 meses de $220,000.00 (DOSCIENTOS VEINTE MIL
PESOS 00/100 M.N.) mas el Impuesto al Valor Agregado.

Los montos indicados seran ejercidos y pagados conforme a los precios unitarios por “EL PROVEEDOR"
como se sefalan en el “ANEXO UNICO"” y de acuerdo con los servicios efectivamente prestados y
recibidos de conformidad por el administrador del contrato.

“LA ASEA" no otorgard anticipo alguno a “EL PROVEEDOR" con motivo del presente contrato que se
celebra bajo la modalidad de contrato cerrado.

“LAS PARTES" convienen en que dentro de la contraprestacién estipulada en esta cldusula, quedan
comprendidos todos los gastos directos e indirectos que “EL PROVEEDOR” tuviera que efectuar para
prestar el servicio contratado y por concepto de pagos a su personal, adquisicion de maquinaria y
equipos, amortizaciones, vidticos, mantenimientos, adquisiciones de materiales, Utiles, articulos y
uniformes de trabajo de su personal, primas de seguros, seguros y por cualquier otro concepto, los
cuales serén directamente a cargo del mismo y no podrén ser repercutidos a “LA ASEA".

CUARTA.- ANTICIPO
En el presente contrato “LA ASEA" no otorgaré anticipo a “EL PROVEEDOR"

QUINTA.- ORDENES DE SERVICIO
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ASEA CONTRATO NO. ASEA-DGRMS-AD-008-2021
SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA PARA LA AGENCIA
NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL
SECTOR HIDROCARBUROS (ASEA)

AGENCIA DE SEGURIDAD,
ENMERGIA Y AMBIENTE

No aplica.
SEXTA.- PLAZO Y LUGAR DE PRESTACION DE LOS SERVICIOS

“EL PROVEEDOR" se obliga a la ejecucién y prestacion del servicio conforme a las condiciones descritas
en el “ANEXO UNICO", apegandose justa y cabalmente a lo solicitado en el mismo. La prestacién del
servicio se realizara en el domicilio que para tal efecto se manifieste en el mencionado anexo, o0 en su
caso, en el domicilio que le sea notificado a “EL PROVEEDOR".

SEPTIMA.- FACTURACION, PLAZO Y CONDICIONES DE PAGO

LA ASEA" efectuara el pago a través de transferencia electrénica en pesos de los Estados Unidos
Mexicanos, en una sola exhibicién conforme a los servicios efectivamente prestados y a entera
satisfaccion del Administrador del contrato y de acuerdo con lo establecido en el “ANEXO UNICO”
que forma parte integrante de este contrato.

“EL PROVEEDOR" expedird a favor de “LA ASEA” el comprobante fiscal con motivo del pago que
éste le efectuard, el cual debera cumplir con los requisitos fiscales correspondientes, y suscribirse
de la siguiente manera:

Datos de “LA ASEA":

* Nombre: Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente del
Sector Hidrocarburos

e R.F.C. ANSI408122K6

e Domicilio fiscal: Boulevard Adolfo Ruiz Cortines 4209, Col. Jardines en la Montafa, Alcaldia
Tlalpan, C.P. 14210, CDMX o el que le sea notificado al proveedor a través del Administrador
del contrato. o en su caso el domicilio que le sea notificado por escrito.

s Descripcion del servicio: “SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA
PARA LA AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE PROTECCION AL MEDIO
AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS (ASEA).

e Debera especificar el monto en Moneda Nacional (letra y nimero).

Para que la obligacién de pago se haga exigible, “EL PROVEEDOR” debera sin excepcién alguna
presentar factura y enviarla via correo electrénico al administrador del contrato a la siguiente direccién:
luz.araiza@asea.gob.mx, asi como toda la documentacion que ampare la prestacién de los servicios a
entera satisfaccion del administrador del contrato, de conformidad con los requerimientos,
caracteristicas y plazos contenidos en el presente instrumento juridico; el citado pago se realizara a
través de transferencia electrénica a la cuenta bancaria del Sistema Financiero en México que al efecto
haya acreditado “EL PROVEEDOR", |la cual deberd ser registrada en el Sistema Integral de
Administracion Financiera Federal, o bien segun los procedimientos establecidos por “LA ASEA", a
través de la Direccion General de Recursos Financieros, dentro de los 20 (veinte) dias naturale

posteriores a |la presentacién de la factura referida en lineas precedentes, area que debera validar |

documentacién y dar su Visto Bueno.

El pago se realizard dentro del plazo sefialado en la presente clausula, considerando que no existan
aclaraciones al importe o especificaciones al servicio facturado y que los documentos de cobro hayan
sido presentados en tiempo, de lo contrario, el plazo para el pago se recorrerad en forma proporcional.
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La factura debera contener todos los datos y registros requeridos por las disposiciones fiscales vigentes;
asimismo, el importe deberé presentar desglosado el concepto del Impuesto al Valor Agregado.

Los impuestos que se deriven del contrato serdn cubiertos por cada una de “LAS PARTES" de acuerdo
con las disposiciones legales vigentes y aplicables en la materia.

En caso de que las facturas entregadas por “EL PROVEEDOR" para su pago presenten errores o
deficiencias, el administrador del contrato por parte de “LA ASEA” dentro de los 03 (tres) dias habiles
siguientes a su recepcién, indicara por escrito a “EL PROVEEDOR" las deficiencias que debera corregir.
El periodo que transcurra a partir de la entrega del citado escrito y hasta que “EL PROVEEDOR"
presente las correcciones, no se computarad para efectos del articulo 51 de la Ley de Adqunsmmnes
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. Una vez corregida la factura correspondiente, reiniciara
el cémputo del plazo antes mencionado.

Los pagos se haran a través de medios de comunicacion y/o transferencia electrénica. Para el caso de
gue se presenten pagos en exceso o se determine la rescision del contrato se estara a lo dispuesto por
el péarrafo tercero y cuarto del articulo 51 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

En caso de que |a factura se haya emitido con Forma de pago “99 Por definir" y el Método de Pago “PPD
Pago en Parcialidades o Diferido”, una vez que el pago se haya realizado, “EL PROVEEDOR" debera
emitir y enviar via correo electrénico al Administrador del contrato, en un plazo no mayor a tres dias
habiles el Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) por el complemento para recepcién de pago,
o en su defecto debera emitir una factura relacionada, es decir un CFDI DE TIPO “ingreso” por el pago
realizado el cual quedara asociado con la factura principal.

La recepcién, revision, conciliacién, conformidad y gestion de los pagos de cada una de las facturas
emitidas por “EL PROVEEDOR" seran realizadas por parte del administrador del contrato.

OCTAVA.- TRANSFERENCIA DE DERECHOS

“EL PROVEEDOR" se obliga a no ceder en forma parcial o total, en favor de cualquier otra persona fisica
o moral, sus derechos y obligaciones derivados de este contrato con excepcion de los derechos de cobro
correspondientes a los servicios ejecutados, en cuyo supuesto se deberd contar con la previa
autorizacién por escrito de “LA ASEA" en los términos del Gltimo parrafo del articulo 46 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

NOVENA.- PRECIOS FIJOS

“EL PROVEEDOR" se obliga a mantener fijos los precios unitarios del servicio establecidos en el “ANEXO
UNICO", no pudiendo incrementarlo, no obstante, las variaciones econémicas en salarios minimos,
insumos, pasajes, cuotas, devaluacion de la moneda, actos inflacionarios, entre otros, que se presenten
en el pais durante la vigencia del contrato, en cuyo caso, dicho sobreprecio serd absorbido por él, sin
que ello repercuta de manera cuantitativa o cualitativa en la prestacién del servicio.

DECIMA.- VERIFICACION Y ACEPTACION DE LOS SERVICIOS

El servidor publico responsable de administrar y verificar el cumplimiento del contrato debera emitir la
constancia de cumplimiento de las obligaciones contractuales, misma que debera contener la firma y/o
sello en la que conste o certifique que ha sido realizado el servicio a entera satisfacciéon del administrador
del contrato, conforme a lo establecido en el presente acuerdo de voluntades y a entera satisfaccién de
“LA ASEA".
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Asimismo, “EL PROVEEDOR"” manifiesta su conformidad de que hasta en tanto no sea otorgada dicha
constancia, no se tendran por recibido el servicio, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 84,

Ultimo pérrafo, del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

De conformidad con los articulos 57 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publicoy 107 de su Reglamento “EL PROVEEDOR" se obliga a proporcionar a la Secretaria de la Funcién
Publica y al Organo Interno de Control en la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales
(SEMARNAT), toda la informacién y documentacién que en su momento se requiera con motivo de las
auditorias, visitas o inspecciones que practiquen y que se relacionen con el presente contrato, aun
concluida su vigencia y por el tiempo que de acuerdo a la regulacién fiscal le corresponda conservarla.

DECIMA PRIMERA.- SUPERVISION DE LOS SERVICIOS

“LA ASEA" a través de quien fue designado como administrador del contrato, supervisara y vigilara en
todo momento el objeto de este contrato, el cual debera realizarse en los plazos establecidos.

“EL PROVEEDOR" acepta que el administrador del contrato de “LA ASEA" vigilara, supervisard \%
revisara en todo tiempo el objeto de éste y dara a “EL PROVEEDOR?" por escrito, las instrucciones que
estime pertinentes relacionadas con su ejecucién en la forma convenida, a fin de que se ajuste a las
especificaciones contenidas en el “ANEXO UNICO” a que se alude en |la Cldusula Primera denominada
Objeto, asi como a las modificaciones que, en su caso, ordene por escrito “LA ASEA” y sean aprobados
por ésta.

La supervision que realice “LA ASEA" no libera a “EL PROVEEDOR"” del cumplimiento de sus
obligaciones contraidas en este contrato, asi como de responder por las deficiencias en la calidad del
servicio una vez concluido éste. Lo anterior, en el entendido de que el ejercicio de esta facultad no sera
considerado como aceptacién tacita o expresa del servicio, ni libera a “EL PROVEEDOR" de las
obligaciones que contrae bajo este Contrato.

De conformidad con el articulo 57 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, la Secretarfa de la Funcién Publica, podrd realizar las visitas e inspecciones que estime
necesarias, pudiendo solicitar a “LAS PARTES" todos los datos e informes relacionados con los actos de
que se trate.

En el caso de atraso en el cumplimiento de las fechas o plazos pactados para la prestacién del servicio,
el administrador del contrato procedera a notificar a “EL PROVEEDOR" |a pena respectiva, notificando,
igualmente a la Direccién General de Recursos Financieros, para que ésta reciba de parte de “EL
PROVEEDOR", el comprobante que acredite el pago de la pena convencional mediante el esquema de
“Pago de derechos, productos y aprovechamientos, e5cinco”.

Las penas convencionales serdan determinadas por el administrador del contrato de conformidad con la
Clausula Décima Octava denominada Penas Convencionales y Deducciones al Pago y al "ANEXO
UNICO" del presente contrato, en funcién a los servicios no prestados oportunamente,

DECIMA SEGUNDA.- MODIFICACIONES AL CONTRATO

“LAS PARTES” podran acordar por razones fundadas y explicitas respecto del contrato vigente, el
incremento en el monto o en la cantidad de los servicios, siempre que el monto total de las
modificaciones no rebase en conjunto, el 20% (veinte por ciento) de los conceptos y volimenes
establecidos, el precio unitario sea igual al originalmente pactado, el contrato esté vigente y “EL
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PROVEEDOR" no se encuentre en incumplimiento. Asimismo, en el caso de que “LA ASEA" |o considere
conveniente, podré ampliar la vigencia del contrato.

Cualquier solicitud de modificacién que se presente por parte de “EL PROVEEDOR?" a las condiciones
originalmente pactadas, deberd tramitarse por escrito exclusivamente ante la Direccion General de
Recursos Materiales y Servicios de “LA ASEA", en el entendido de que cualquier cambio o modificacion
que no sea autorizada expresamente por el rea citada, se considerara inexistente para todos los efectos
administrativos y legales del presente.

La solicitud de modificacion por parte de “EL PROVEEDOR”, no interrumpiré el plazo para la conclusion
de lo originalmente pactado.

En términos de lo establecido en el articulo 52 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico, no procederé ningiin cambio que implique otorgar condiciones mas ventajosas a
“EL PROVEEDOR"” comparadas con las establecidas originalmente; podra modificarse, igualmente por
escrito, por detalles de forma que no desvirtien el contenido esencial del presente instrumento juridico
y del procedimiento de adjudicacién del cual se deriva.

En el caso de cualquier modificacién a lo pactado en el contrato y/o sus anexos, “EL PROVEEDOR”, se
obliga a entregar a la “LA ASEA", dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes a la fecha de la
formalizacién del convenio modificatorio respectivo, el endoso o documento modificatorio de la
Garantia de Cumplimiento otorgada originalmente cuando dicha meodificaciéon no se encuentre
cubierta en la garantia originalmente otorgada, conforme al articulo 91 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

DECIMA TERCERA.- PAGOS EN EXCESO

En caso de que existan pagos en exceso que haya recibido “EL PROVEEDOR", éste debera reintegrar
las cantidades pagadas en exceso, mas los intereses correspondientes conforme a la tasa que establezca
la Ley de Ingresos de la Federacién, en los casos de prérroga para el pago de créditos fiscales. Los
intereses se calcularan sobre las cantidades pagadas en exceso en cada caso y se computaran por dias
naturales desde la fecha del pago hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a
disposicién de “LA ASEA" o de |la Tesoreria de |la Federacién (TESOFE), segun corresponda. “LA ASEA"
procedera a deducir dichas cantidades de |as facturas subsecuentes o bien “EL PROVEEDOR" cubrira
dicho pago con cheque certificado a favor de la “TESOFE".

En caso de incumplimiento en los pagos, “LA ASEA", a solicitud de “EL PROVEEDOR?", debera pagar
gastos financieros conforme a la tasa que sera igual a la establecida por la Ley de Ingresos de la
Federacidn en los casos de prérroga para el pago de créditos fiscales. Dichos gastos se calcularan sobre
las cantidades no pagadas y se computaran por dias naturales desde que se vencié el plazo pactado,
hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a disposiciéon de “EL PROVEEDOR".

DECIMA CUARTA.- OBLIGACIONES FISCALES

“LAS PARTES" pagaran todas y cada una de las contribuciones y deméas cargas fiscales que conforme|
las leyes federales, estatales y municipales de los Estados Unidos Mexicanos tengan la obligacién dg
cubrir durante la vigencia, ejecucion y cumplimiento del presente contrato y sin perjuicio de que “LA
ASEA" realice las retenciones que le impongan las leyes de la materia, sobre los pagos que haga a “EL
PROVEEDOR".

DECIMA QUINTA.- GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO
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AGENCIA DE SEGURIDAD,
ENERGIA Y AMBIENTE

Con fundamento en los articulos 48 fraccion Il y 49 fraccién | de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico, y el articulo 103 de su Reglamento “EL PROVEEDOR" a fin de garantizar
el debido cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato, debera presentar a “LA ASEA",
dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes a la firma del contrato, o a mas tardar el dia habil
inmediato anterior al vencimiento del plazo sefialado en este parrafo, salvo gue la entrega de los bienes

o la prestacién de los servicios se realice dentro del citado plazo, la Péliza de Fianza de Garantia de
Cumplimiento del contrato, consistente en:

Pdliza de Fianza de Garantia de Cumplimiento divisible que se constituira por el 10% (diez por ciento)
del monto total del contrato, estipulado en la Cldusula Tercera denominada Monto del Contrato, sin
incluir el Impuesto al Valor Agregado, con una vigencia equivalente a la del contrato garantizado,
otorgada por institucion afianzadora legalmente constituida en la Republica Mexicana, en términos de
la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas y a favor de la “TESOFE”.

La Pdliza de Fianza de Garantia de Cumplimiento deberd contener como minimo las siguientes
declaraciones expresas:

- Que la fianza se otorga atendiendo todas y cada una de las estipulaciones establecidas en este
contrato.

- Que para cancelar la fianza, sera requisito contar con la constancia de cumplimiento total de las
obligaciones contractuales, de conformidad con lo establecido en el presente instrumento.

- Que la flanza permanecera vigente durante el cumplimiento de la obligacién que garantice y
continuara vigente en caso de que se otorgue prérroga al cumplimiento del contrato, asi como
durante la substanciacién de todos los recursos legales o de los juicios que se interpongan y hasta
gue se dicte resolucién definitiva que quede firme, y

- Que la afianzadora acepta expresamente someterse a los procedimientos de ejecucién previstos
en los articulos 282 y 283 en la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas para la efectividad de
las fianzas, aun para el caso de que proceda el cobro de indemnizacién por mora, con motivo del
pago extemporaneo del importe de la péliza de fianza requerida.

“LAS PARTES" convienen en que se podra garantizar el cumplimiento del contrato mediante las formas
sefialadas en la disposicién quinta de las DISPOSICIONES Generales a que se sujetaran las garantias
otorgadas a favor del Gobierno Federal para el cumplimiento de obligaciones distintas de las fiscales
que constituyan las dependencias y entidades en los actos y contratos que celebren.

“LAS PARTES” convienen que las obligaciones pactadas en el presente contrato son divisibles, por lo
tanto, en su caso, la pdliza de fianza de garantia de cumplimiento referida se aplicard de manera
proporcional al monto de las obligaciones incumplidas.

“EL PROVEEDOR" manifiesta expresamente:

Su voluntad en caso de que existan créditos a su favor contra “LA ASEA", de renunciar al derecho a
compensar que le concede la legislacién sustantiva civil aplicable, por lo que otorga su consentimiento
expreso para que en el supuesto de incumplimiento de las obligaciones que deriven del contrato, se
haga efectiva la garantia otorgada, asi como cualquier otro saldo a favor de “LA ASEA".

Su conformidad para que la Pdliza de Fianza de Garantia de Cumplimiento del contrato, permanezca
vigente durante la substanciacién de todos los procedimientos judiciales o arbitrales y los recursos
legales que se interpongan, con relacién al contrato, hasta que sea dictada resolucién definitiva que
cause ejecutoria por parte de la a idad o tribunal competente.
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Su aceptacion para que la Péliza de Fianza de Garantia de Cumplimiento permanezca vigente hasta
que las obligaciones garantizadas hayan sido cumplidas en su totalidad, en la inteligencia que la
conformidad para la liberacién debera ser otorgada mediante escrito suscrito por “LA ASEA”".

En el supuesto de que “LAS PARTES"” convengan la modificacién del contrato vigente, en términos de
la Clausula Décima Segunda denominada Modificaciones al Contrato, “EL PROVEEDOR" debera
contratar la ampliacién de la Garantia de Cumplimiento, presentando la modificaciéon y/o endoso de la
garantia dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes a la firma del convenio que modifique el
instrumento original, por el importe del incremento o modificacién correspondiente.

La Péliza de Fianza de Garantfa de Cumplimiento y sus endosos deberan entregarse en las oficinas de
la Direccién de Procesos Licitatorios y Contratos de “LA ASEA”, en un horario de 09:00 a 14:30 horas y
de 16:00 a 18:00 horas en dias habiles.

Una vez cumplidas las obligaciones de “EL PROVEEDOR"” a entera satisfaccion de “LA ASEA", el
administrador y verificador del cumplimiento del contrato, procederd a extender la constancia de
cumplimiento de las obligaciones contractuales para que se dé inicio a los tramites para la liberacién de
la Pdliza de Fianza de Garantia de Cumplimiento del contrato, previa solicitud por escrito de “EL
PROVEEDOR" a la Direccién General de Recursos Materiales y Servicios.

DECIMA SEXTA.- POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL

No aplica la presentacion de péliza de responsabilidad civil para el cumplimiento de los servicios objeto
del presente instrumento juridico.

DECIMA SEPTIMA.- RESPONSABILIDAD EN LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS

“EL PROVEEDOR" sera el Unico responsable por la mala ejecucion asi como del incumplimiento a las
obligaciones previstas en este instrumento, una deficiente realizacion del servicio o por no realizarlos de
acuerdo con las especificaciones contenidas en el presente contrato, asi como aquellos que resultaren
como causa directa de |a falta de pericia, dolo, descuido y cualquier acto u omisién negligente en su
ejecucioén, salvo que el acto por el que se haya originado hubiese sido expresamente y por escrito
ordenado por “LA ASEA".

DECIMA OCTAVA.- PENAS CONVENCIONALES Y DEDUCCIONES AL PAGO

De conformidad con lo estipulado en el articulo 53 de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y
Servicios de[ Sector Publico “LA ASEA" aplicara penas convencionales de acuerdo con lo estipulado en
el “ANEXO UNICO".

La suma de todas las penas convencionales aplicadas a “EL PROVEEDOR" no debera exceder el importe
de la Pdliza de Fianza de Garantia de Cumplimiento del contrato.

De conformidad con el articulo 95 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, si “EL PROVEEDOR" incurre en atrasos imputables a él mismo, “LA ASEA"
aplicara las penas convencionales que procedan.

Cuando los servicios no se presten en la fecha o plazo convenido y la pena convencional por atraso
rebase el monto de la Pdliza de Fianza de Garantia de Cumplimiento del contrato, “LA ASEA", a través
del administrador del contrato, previa notificacion a “EL PROVEEDOR", podran solicitar el
procedimiento de rescision a este contrato, en términos de |la Cldusula Décima Novena denommada
Rescision Administrativa.
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En caso de que sea necesario llevar a cabo la rescisién administrativa del contrato, la aplicacién de la
Pdliza de Fianza de Garantia de Cumplimiento del Contrato sera por el monto total de la misma.

Independientemente de la aplicacién de la pena convencional a que hace referencia el parrafo que
antecede, se aplicaran ademds las sanciones que deriven de la normatividad aplicable a la materia.

Para determinar la aplicacion de las penas convencionales, no se tomaran en cuenta las demoras
motivadas por caso fortuito o causas de fuerza mayor o cualquier otra causa no imputable a “EL
PROVEEDOR".

Asimismo, “LA ASEA” podra realizar deducciones al pago del servicio con motivo del incumplimiento
parcial o deficiente en que pudiera incurrir “EL PROVEEDOR", de conformidad con las caracteristicas y
especificaciones requeridas en el “ANEXO UNICO".

Dichas deducciones deberan ser calculadas por el administrador del contrato desde que se presente el
incumplimiento parcial o deficiente por cada ocasién en que incurra “EL PROVEEDOR?" hasta que
materialmente se cumpla la obligacién.

Las penas convencionales y/o deducciones seran cubiertas por el “EL PROVEEDOR" mediante el “Pago
electrénico de Derechos, Productos y Aprovechamientos, esquema eScinco” ante alguna de las
instituciones bancarias autorizadas, acreditando dicho pago con la entrega del recibo bancario al
administrador del contrato.

DECIMA NOVENA.- RESCISION ADMINISTRATIVA

“LAS PARTES" convienen en que “LA ASEA" podra, en cualquier momento, por causas imputables a
“EL PROVEEDOR?", rescindir administrativamente el presente contrato, cuando éste Ultimo incumpla
con cualquiera de las obligaciones estipuladas en el mismo.

Dicha rescisiéon operara de pleno derecho, sin necesidad de declaracién o resolucién judicial, bastando
que se cumpla con el procedimiento sefalado en el articulo 54 de Ia Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico y en la Clausula Vigésima denominada Procedimiento
de Rescisién Administrativa del Contrato.

Las causas que pueden dar lugar a que “LA ASEA" inicie el procedimiento de rescisién administrativa
del contrato, son las siguientes:

a) Sitransfiere en todo o en parte las obligaciones que deriven del contrato a un tercero ajeno a la
relaciéon contractual.

b) Si cede los derechos de cobro derivados del contrato, sin contar con la conformidad previa por
escrito de “LA ASEA”".

€) Cuando la suma de las penas convencionales y/o deducciones alcancen el monto total de la Pdéliza
de Fianza de Garantia de Cumplimiento (10% diez por ciento del contrato antes de L.V.AL).

d) Siincurre en negligencia respecto al servicio pactado en el contrato adjudicado, sin justificacién
para “LA ASEA”",

e) Cuando suspenda injustificadamente la prestacién de los servicios contratados, o no les otorgue la
debida atencion conforme a las instrucciones de “LA ASEA”.

f) Siesdeclarado en concurso mercantil por autoridad com petente o por cualquier otra causa distinta
o anéaloga que afecte su patrimonio.

g) Si“LA ASEA" o cualquier otra autoridad detecta que “EL PROVEEDOR" proporcioné informacién
o documentacién falsa, en el procedimiento de adjudicacién del contrato o en la ejecucién del
mismo. xf <
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h) Siincumple o contraviene las disposiciones de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico, su Reglamento, y la normatividad aplicable en la materia.

i) Sinoentrega la Pdliza de Fianza de Garantia de Cumplimiento en el plazo estipulado.

j) Siincumple o contraviene lo dispuesto en el articulo 49 fraccion IX, 58 y 72 de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas.

k) En caso de que “EL PROVEEDOR" durante la vigencia del contrato revele, divulgue, comparta,
ceda, traspase, venda. o utilice indebidamente la informacién que con caracter confidencial y
reservada le proporcione “LA ASEA™.

En general, por el incumplimiento por parte de “EL PROVEEDOR" a cualquiera de las obligaciones
derivadas del presente contrato, su “ANEXO UNICO”", o a las leyes y reglamentos aplicables.

En caso de incumplimiento de “EL PROVEEDOR" a cualquiera de las obligaciones del contrato, “LA
ASEA" podra optar entre exigir el cumplimiento del mismo y el pago de las penas convencionales por
el atraso, o declarar la rescisién administrativa conforme al procedimiento que se sefiala en la Clausula
Vigésima denominada Procedimiento de Rescisién Administrativa del Contrato, sin menoscabo de
que “LA ASEA" pueda ejercer las acciones judiciales que procedan.

En el supuesto de que sea rescindido el contrato, no procedera el cobro de las penas por atraso ni la
contabilizacién de las mismas al hacer efectiva la Pdliza de Fianza de Garantia de Cumplimiento si la
hubiere.

Si “EL PROVEEDOR?" es quien decide rescindirlo, serd necesario que acuda ante la autoridad judicial y
obtenga la declaracién o resolucién correspondiente.

VIGESIMA.- PROCEDIMIENTO DE RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO.

“LAS PARTES” convienen que para los efectos de que sea “LA ASEA" quien determine rescindir el
contrato, iniciara el procedimiento con la comunicacién por escrito a “EL PROVEEDOR" del hecho u
omisién que constituya el incumplimiento de cualquiera de sus obligaciones, con el objeto de que éste
dentro de un plazo méximo de 5 (cinco) dias habiles manifieste por escrito lo que a su derecho
convenga, y aporte en su caso, las pruebas que estime pertinentes; transcurrido dicho plazo “LA ASEA"
resolvera considerando los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer “EL PROVEEDOR", por lo
que “LA ASEA” en el lapso de los 15 (quince) dias habiles siguientes debera fundar y motivar su
determinacién y comunicarlo por escrito a “EL PROVEEDOR". Cuando se rescinda el contrato “LA
ASEA" elaboraré y notificara el finiquito correspondiente, ademas declarara de pleno derecho y en
forma administrativa la rescisién del mismo, sin necesidad de declaracién judicial alguna.

Si previamente a la determinacién de dar por rescindido el contrato, el procedimiento iniciado quedara
sin efecto, previa aceptacién y verificacion de “LA ASEA” de que continua vigente la necesidad de los
mismos aplicando, en su caso, las penas convencionales correspondientes.

Como consecuencia de la rescision por parte de “LA ASEA", ésta quedara obligada a cubrir el costo del
servicio, sélo hasta la proporcién que éste haya sido devengado en forma satisfactoria para la misma,
por lo tanto, “LA ASEA” queda en libertad de contratar los servicios con otro proveedor, obligandose
“EL PROVEEDOR” a reintegrar los pagos progresivos que haya recibido, mas los intereses
correspondientes, conforme a lo establecido en el articulo 51de |a Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico. Lo anterior, en forma independiente a las sanciones que establezcan las
disposiciones legales aplicables en la materia y a las contenidas en el presente contrato.
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Se podra negar la recepcién de los servicios una vez iniciado el procedimiento de rescision
administrativa del contrato, cuando “LA ASEA" ya no tenga la necesidad del servicio, por lo que en este
supuesto “LA ASEA" determinara la rescisién administrativa del contrato.

Si iniciada la rescisién “LA ASEA" dictamina que seguir con el procedimiento puede ocasionar algun
dafio o afectacion a las funciones que tiene encomendadas, podra determinar no dar por rescindido el
presente contrato, en cuyo caso, le establecerd otro plazo a “EL PROVEEDOR" para que subsane el
incumplimiento que hubiere motivado el inicio del procedimiento. Dicho plazo debera hacerse constar
en un convenio modificatorio en términos de los dos ultimos parrafos del articulo 52 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, guedando facultada “LA ASEA" para
hacer efectivas las penas convencionales que correspondan.

De presentarse el supuesto sefalado en el Ultimo parrafo del articulo 54 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, “LA ASEA” podra recibir el servicio, previa verificacion de
que continda vigente la necesidad del mismo y se cuenta con partida y disponibilidad presupuestaria
del ejercicio fiscal vigente, en cuyo caso, y por mutuo acuerdo de “LAS PARTES" mediante Convenio se
modificara la vigencia del presente contrato con los precios originalmente pactados. Cualquier pacto
en contrario se considerara nulo.

VIGESIMA PRIMERA.- CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR

Ninguna de “LAS PARTES" sera responsable ante la otra por causa que derive de caso fortuito o fuerza
mayor. Si durante la vigencia del contrato se presenta caso fortuito o fuerza mayor, “LA ASEA” podra
suspender la prestacion del servicio hasta por un plazo de 30 (treinta) dias naturales, lo que bastara sea
comunicado por escrito de una de “LAS PARTES" a la otra con 5 (cinco) dias naturales contados a partir
de que se presente el evento que la motivé a través de un oficio con acuse de recibo, procediendo “LA
ASEA" al pago del servicio efectivamente prestado; si concluido el plazo persistieran las causas que
dieron origen a la suspensién, “LA ASEA" podré dar por terminada anticipadamente la relacién
contractual que se formaliza.

Cualquier causa de fuerza mayor o caso fortuito, no obstante que sea del dominio publico deberé
acreditarse documentalmente por la parte que la padezca y notificar a la otra parte dentro del plazo
mencionado en el parrafo que antecede a través de un oficio con acuse de recibo. Cuando se le notifique
a “LA ASEA", deberd ser ante la Direccién General de Recursos Materiales y Servicios, con copia al
administrador del contrato.

“EL PROVEEDOR" podré solicitar la modificacién al plazo y/o fecha establecida para la conclusién en la
prestacion de los servicios, por caso fortuito o fuerza mayor que ocurran de manera previa o hasta la
fecha pactada.

Para estos efectos cuando “EL PROVEEDOR” por causa de fuerza mayor o caso fortuito no pueda
cumplir con sus obligaciones en la fecha convenida, debera solicitar por escrito a la Direccién General
de Recursos Materialés y Servicios, con copia al administrador del contrato, una prérroga al plazo
pactado para la prestacién de los servicios, sin que dicha prérroga implique una ampliacién a la vigencia
original del contrato, acompafiando los documentos que sirvan de soporte a su solicitud, en la
inteligencia de que si la prérroga solicitada se concede y no se cumple, se aplicara la pena convencional
correspondiente en términos de la Cldusula Octava denominada Penas Convencionales y
deducciones al pago.

Cuando se determine justificado el caso fortuito o fuerza mayor, se celebrara entre “LAS PARTES”, a
sigujentes a que se reanuden los serv"g:qu o se
87
!

mas tardar dentro de los 30 (treinta) dias natural
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actualice la condicién operativa a que hubiere quedado sujeta la misma, un convenio modificatorio de
prérroga al plazo respectivo sin la aplicaciéon de penas convencionales, en términos del articulo 91 del
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

En caso de que “EL PROVEEDOR" no obtenga la prérroga de referencia, por ser causa imputable a éste
el atraso, se haré acreedor a |a aplicacién de las penas convencionales correspondientes.

No se considera caso fortuito o fuerza mayor, cualguier acontecimiento resultante de la falta de
previsién, negligencia, impericia, provocacion o culpa de “EL PROVEEDOR", o bien, aquellos que no se
encuentren debidamente justificados, ya que de actualizarse alguno de estos supuestos, se procedera
a la aplicacién de las penas convencionales que se establecen en la clausula correspondiente.

En caso de que la suspensién obedezca a causas imputables a “LA ASEA”, ésta debera reembolsar,
ademas de lo sefialado en el parrafo anterior, los gastos no recuperables que haya erogado “EL
PROVEEDOR” siempre y cuando se encuentren debidamente comprobados y se relacionen
directamente con el objeto del contrato, o bien, podra modificar el contrato a efecto de prorrogar la
fecha o plazo para la prestacion de los servicios previa aceptacion de “LAS PARTES". En este supuesto
debera formalizarse el convenio modificatorio respectivo, no procediendo la aplicaciéon de penas
convencionales por atraso. Asimismo, y bajo su responsabilidad podré suspender la prestacion del
servicio, en cuyo caso Unicamente se pagaran aguellos que hubiesen sido efectivamente prestados.

VIGESIMA SEGUNDA.- TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO

“| AS PARTES" convienen que para los efectos de que sea “LA ASEA” quien podré en cualquier tiempo
dar por terminada anticipadamente la relacién contractual que se formaliza cuando concurran razones
de interés general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga la necesidad del servicio requerido
originalmente contratado y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones
pactadas se ocasionarfan algin dafio o perjuicio a “LA ASEA" o se determine la nulidad total o parcial
de los actos que dieron origen al contrato con motivo de la resolucién que emita la autoridad
competente en un recurso de inconformidad o intervencién de oficio emitida por la Secretaria de la
Funcién Publica, lo anterior de conformidad con el articulo 54 Bis de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y primer pérrafo del articulo 102 de su Reglamento.

“EL. PROVEEDOR", en términos de lo dispuesto en el articulo 102 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, podré solicitar de manera fundada y
documentada a “LA ASEA" el pago de gastos no recuperables, en un plazo maximo de un mes contado
a partir de la fecha de la terminacién anticipada del contrato.

En este supuesto “LA ASEA" procederd a reembolsar, previa solicitud de “EL PROVEEDOR” |os gastos
no recuperables en que haya incurrido siempre que éstos sean razonables, estén debidamente
comprobados y se relacionen directamente con este contrato, los cuales seran pagados dentro de un
término que no podra exceder de 45 (cuarenta y cinco) dias naturales posteriores a la solicitud fundada
y documentada por “EL PROVEEDOR".

Lo anterior, en términos del articulo 54 Bis de |la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico. Para tal efecto pagara a “EL PROVEEDOR" el servicio efectivamente prestado, hasta la
fecha de |la terminacién anticipada.

La terminacién anticipada se sustentard mediante dictamen que “LA ASEA" elabore y en el que se
precisen las razones o las causas justificadas que dan origen a la misma.

\
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VIGESIMA TERCERA.- AUTONOMIA DE LAS DISPOSICIONES

La invalidez, ilegalidad o falta de coercibilidad de cualquiera de las disposiciones del presente contrato
de ninguna manera afectaran la validez y coercibilidad de las demaés disposiciones del mismo.

VIGESIMA CUARTA.- RESPONSABILIDAD LABORAL, CIVIL Y FISCAL

Para efectos del cumplimiento del presente contrato, “EL PROVEEDOR" se obliga a proporcionar el
personal especializado para la ejecucién del servicio contratado y seré responsable de los antecedentes
de su personal, garantizandolos en forma adecuada, por lo que gueda expresamente estipulado que el
presente contrato se suscribe en atencién a que “EL PROVEEDOR” cuenta con el personal téchico y

profesional necesario, experiencia, materiales, equipo e instrumentos de trabajo propios para ejecutar
el servicio objeto del mismo.

“EL PROVEEDOR” reconoce y acepta que actla como empresario y patron del personal que ocupa para
la ejecucién del objeto de este contrato, por lo que sera el Unico responsable de las obligaciones
derivadas de las disposiciones legales y demds ordenamientos en materia del trabajo y seguridad social
para con sus trabajadores.

Asimismo, “EL PROVEEDOR" reconoce y acepta que, con relacién al presente contrato, actla
exclusivamente como proveedor independiente, por lo que nada de lo contenido en este instrumento
juridico, ni la practica comercial entre “LAS PARTES", creara una relacién laboral o de intermediacién
en términos del articulo 13 de la Ley Federal del Trabajo, entre “EL PROVEEDOR", incluyendo sus
vendedores y/o subcontratistas y sus respectivos funcionarios o empleados, y “LA ASEA",

“LAS PARTES” aceptan y reconocen expresamente que no son aplicables a este contrato, las
disposiciones de |la Ley Federal del Trabajo, ni de |la Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado,
reglamentaria del apartado “B" del articulo 123 constitucional sino Unicamente la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento y dema&s normatividad aplicable.

Por lo anterior, en caso de cualquier reclamacién o demanda, relacionada con los supuestos
establecidos en la presente cldusula y proveniente de cualquiera de las personas antes mencionadas,
que pueda afectar los intereses de “LA ASEA" o involucrarla, “EL PROVEEDOR?" exime desde ahora
a “LA ASEA" de cualquier responsabilidad fiscal, laboral y de seguridad social, civil, penal y de cualquier
otra indole, que pudiera darse como consecuencia directa por la prestacién del servicio del presente
contrato, quedando obligado a intervenir de manera inmediata en estos casos, por lo que en ningun
momento se considerard como patrén sustituto o solidario, ni como intermediaria a “LA
ASEA" respecto de dicho personal y, en consecuencia, quedan liberada “LA ASEA" de cualquier
responsabilidad que pudiera presentarse en materia de trabajo y de seguridad social, administrativa,
penal y de cualquier otra naturaleza juridica que pudiese existir.

En caso de una contingencia laboral o emplazamiento de cualquier demanda laboral, proveniente de
cualquier trabajador que pueda afectar los intereses de “LA ASEA", “EL PROVEEDOR” queda obligada
a excluir de responsabilidad a “LA ASEA” de dicha contingencia laboral.

VIGESIMA QUINTA.- INFORMACION Y CONFIDENCIALIDAD \(D’
e

Para garantizar el acceso a la informacién publica de conformidad con los articulos 1y 2 fraccién Vil d

la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y los articulos 1y 2 fracciones 11 y VII
de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, “LAS PARTES" otorgan su
consentimiento, para que en caso de solicitarse de acuerdo al procedimiento correspoqgje_“r;te, se

&

Pagina15de 19

Jaralonidd o0 da Mortata, OF T4T1G, Thackad e Mebal




7

A S E A CONTRATO NO. ASEA-DGRMS-AD-008-2021

SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA PARA LA AGENCIA
AGENCIA DE SEGURIDAD, NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL
ENERGIA Y AMBIENTE SECTOR HIDROCARBUROS (ASEA)

proporcionen los datos que obran en el presente instrumento juridico, salvo los que la propia ley
considera como informacién confidencial o reservada.

“EL PROVEEDOR" se obliga a guardar confidencialidad de lo contratado, resultante de este Contratoy
a no proporcionar ni divulgar datos o informes inherentes a los mismos.

“EL PROVEEDOR” igualmente conviene en limitar el acceso a dicha informacién reservada, a sus
empleados o representantes, a quienes en forma razonable podréd dar acceso, sin embargo,
necesariamente los haran participes y obligados solidarios con él mismo, respecto de sus obligaciones
de confidencialidad pactadas en virtud de este contrato.

Cualquier persona que tuviere acceso a dicha informacién debera ser advertida de lo convenido en este
contrato, comprometiéndose a realizar esfuerzos razonables para que dichas personas observen y
cumplan lo estipulado en esta clausula.

“_AS PARTES" convienen en considerar informacién confidencial a toda aquella relacionada con las
actividades propias de “LA ASEA" asi como la relativa a sus funcionarios, empleados, consejeros,
asesores, incluyendo sus consultores.

De la misma manera convienen en que la informacién confidencial a que se refiere esta cldusula puede
estar contenida en documentos, férmulas, cintas magnéticas, programas de computadora, diskettes o
cualguier otro material que tenga informacién juridica, operativa, técnica, financiera, de analisis,
compilaciones, estudios, gréficas o cualquier otro similar.

También sera considerada informacién confidencial, la proporcionada y/o generada por “LA ASEA" que
no sea del dominio publico y/o del conocimiento de las autoridades.

Las obligaciones de confidencialidad asumidas por “EL PROVEEDOR” en virtud de este contrato
subsistiran por un término de 5 (cinco) afios con toda fuerza y vigor alin después de terminado o vencido
el plazo del presente contrato, en el territorio nacional o en el extranjero.

En caso de incumplimiento a las obligaciones estipuladas en esta clausula, “EL PROVEEDOR" conviene
en pagar los dafios y perjuicios que en su caso ocasione a “LA ASEA".

VIGESIMA SEXTA.- PATENTES, MARCAS Y DERECHOS DE AUTOR

“EL PROVEEDOR" asume toda la responsabilidad por las violaciones que se causen en materia de
patentes, marcas y derechos de autor, con respecto a la propiedad de los trabajos o servicios objeto de
este contrato.

En caso de llegarse a presentar una demanda en los términos establecidos en el parrafo anterior, “LA
ASEA" notificara a “EL PROVEEDOR", para que tome las medidas pertinentes al respecto, “EL
PROVEEDOR" exime a “LA ASEA" de cualquier responsabilidad.

“EL PROVEEDOR" tendra derecho a que se respeten los derechos que en su caso se generen por la
prestacién del servicio objeto del presente contrato y cede, en todo caso, a “LA ASEA" |os derechos que
le pudieran corresponder u otros derechos exclusivos que resulten, mismos que invariablemente se
constituirdn a favor de “LA ASEA".

VIGESIMA SEPTIMA.- PROPIEDAD INTELECTUAL DE LOS TRABAJOS O SERVICIOS

“.‘;;,._
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AGENCIA DE SEGURIDAD,
ENERGIA Y AMBIENTE

“LAS PARTES" convienen, en que la titularidad de los derechos patrimoniales de autor y/o de propiedad
industrial, que en su caso, se originen o deriven con motivo de la ejecucién del servicio objeto del
presente contrato pertenecera a “LA ASEA", por lo que corresponderd a ésta la facultad exclusiva de
autorizar o prohibir su reproduccién, adaptacién, distribucién, comunicacién publica, reordenacién,
compilacién, modificacién, transformacién, asi como cualquier otro uso o explotacién parcial o total en
cualguier forma o por cualguier medio conocido o por conocerse en territorio nacional y/o extranjero.

“LAS PARTES" se comprometen a respetar los derechos morales de los autores de los materiales que
llegaran a originarse o derivarse por la ejecucién del servicio objeto de este contrato, asi como a otorgar
los créditos que correspondan a las personas fisicas 0 morales que participen en su ejecucién, de
conformidad con las disposiciones legales aplicables en la materia.

“EL PROVEEDOR" asume la responsabilidad total, en caso de que con motivo de la prestacién del
servicio materia de este contrato, infrinja derechos de autor o de propiedad industrial u cualguier otro
derecho, obligdndose a responder legalmente en el presente o en el futuro ante cualquier reclamacion
de terceros, dejando a salvo a “LA ASEA" o a quienes sus derechos e intereses representen.

“EL PROVEEDOR” conviene en que no podra divulgar por medio de publicaciones, informes o en
cualquier otra forma, el programa, datos obtenidos de la prestacién del servicio objeto de este contrato
ni el resultado de éste, sin la autorizacién expresa de “LA ASEA", pues dichos programas, datos y
resultados son propiedad de esta dltima.

VIGESIMA OCTAVA.- RECONOCIMIENTO CONTRACTUAL

El presente contrato constituye el acuerdo Unico entre “LAS PARTES"” en relacién con el objeto del
mismo y deja sin efecto cualquier otra negociacién o comunicacién entre éstas, ya sea oral o escrita,
anterior a la fecha en que se firme el mismo.

Para el caso de que exista discrepancia entre la solicitud de cotizaciéon y el contrato, prevalecera lo
establecido en la solicitud de cotizacién que sirvid de base para la presente adjudicacién, asi mismo,
las discrepancias que se susciten sobre problemas especificos de caracter técnico y/o administrativo,
serdn resueltas de comun acuerdo entre “YLAS PARTES”, con base en la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento y demas disposiciones legales aplicables
en la materia.

VIGESIMA NOVENA.- CONCILIACION

En cualquier momento durante la ejecucién del contrato, “LAS PARTES"” podran presentar ante la
Direccién General de Controversias y Sanciones en Contrataciones Publicas de la Secretaria de la
Funcién Publica, solicitud de conciliacién por desavenencias derivadas del cumplimiento del presente
contrato, en los términos de los dispuesto por los articulos 77 a 79 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, asi como los diversos 126 a 136 de su Reglamento.

El escrito de solicitud de conciliacién que presente “EL PROVEEDOR" o “LA ASEA", segln se trate,
ademas de contener los elementos previstos en los articulos 15y 15-A de |la Ley Federal de Procedimiento
Administrativo, debera hacer referencia al objeto, vigencia y monto del contrato y, en su caso, a los
convenios modificatorios, debiendo adjuntar copia de dichos instrumentos debidamente suscritos.
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No procedera la conciliacién respecto de los contratos que hayan sido administrativamente rescindidos,
sin perjuicio de que se solicite conciliacidn respecto del finiquito que deban formular las dependencias
y entidades como consecuencia de la rescisién determinada.

Cuando se siga juicio ante instancia judicial, se podra solicitar conciliacién a efecto de que el acuerdo al
que se llegue sirva para formular convenio judicial. En este supuesto, la validez del convenio de
conciliacién al que lleguen “LAS PARTES", estaré condicionada a la formalizacién del convenio judicial.

No podra iniciarse otra conciliacién sobre los mismos aspectos cuando “LAS PARTES" en un
procedimiento anterior no hayan logrado un arreglo, salvo que en la nueva solicitud de conciliacion se
aporten elementos no contemplados en la negociacién anterior.

TRIGESIMA.- COMUNICACION ENTRE LAS PARTES

Las comunicaciones relativas al cumplimiento de este contrato deberan ser por escrito e ir dirigidas, en
el caso de “LA ASEA", a la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios ubicada en el domicilio
sefialado en la declaracién 1.7, y en el caso de “EL PROVEEDOR?", el precisado en la declaracion 2.16 de
este contrato.

Cualguier cambio de domicilio de “LAS PARTES" debera ser notificado por escrito y con acuse de
recibido a la otra parte, con 10 (diez) dias naturales de anticipacién a la fecha en que surta efectos el
citado cambio. Sin este aviso, todas las comunicaciones se entenderadn validamente hechas en los
domicilios sefialados.

TRIGESIMA PRIMERA.- JURISDICCION

“LAS PARTES" convienen que para la interpretaciéon y cumplimiento de este contrato, asi como para lo
no previsto en el mismo, se regird por las disposiciones contenidas en la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y demas disposiciones aplicables que de ella se deriven,
seran supletorias en lo que corresponda, el Cédigo Civil Federal, la Ley Federal de Procedimiento
Administrativo, el Cédigo Federal de Procedimientos Civiles, y se someteran a la jurisdiccion y
competencia de los Tribunales Federales con residencia en la Ciudad de México, renunciando al fuero
que pudiera corresponderles en razén de su domicilio presente o futura o por cualquier otra causa.

LEIDO QUE FUE POR “LAS PARTES” QUE EN EL INTERVIENEN Y SABEDORES DE SU CONTENIDO,
ALCANCE Y EFECTOS LECALES, SE FIRMA EL PRESENTE CONTRATO EN CUATRO TANTOS, AL CALCE Y
AL MARGEN POR TODOS LOS QUE EN EL INTERVIENEN EN LA CIUDAD DE MEXICO, EL DIA 12 DE
MARZO DE 2021.

POR “LA ASEAT. POR “EL PROVEEDOR"

LIC. ANDREA Llhé‘ETH SOTO ARREGUIN
DIRECTORA GENERAL DE RECURSOS

MATERIALES Y SERVICIOS ADMINISTRADOR UNICO
DELSA/SYSTEM, S.A. DE C.V.
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POR EL “AREA REQUIRENTE" POR LA “ADMINISTRADORA DEL CONTRATO"
C.P. MARTA ELISA LEON ZARCIA L.C. MAR EB( LUZ ARAIZA CASTILLO
DIRECTORA GENERAL DE CAPITAL HUMANO DIRE o A DE ADMINISTRACION DE
PERSONAL

“El presente contrato fue elaborado por la Direccién de Procesos Licitatorios y Contratos de la Direccién General de
Recursos Materiales y Servicios y dictgminado por la Unidad de Asuntos Juridicos”,

Elabord: M
Lic. Zahira Mizaith Mora Suastegui. ; Revisé: Lic. Norma Moreno Alanfs.
Subdirector de Investigacién de Mercado & Directora de Procesos Licitatorios y Contro'ros"
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“ANEXO UNICO”
1) Especificaciones Técnicas
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MEDIO AMBIENTE ASEA

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES i AGENCIA DE SEGURIDAD,
ENERGIA Y AMBIENTE

ANEXO | “ESPECIFICACIONES TECNICAS”

SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA DE LA AGENCIA
NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL
SECTOR HIDROCARBUROS (LA ASEA).

I. OBJETO DE LA CONTRATACION.

Las presentes Especificaciones Técnicas tienen como objeto proporcionar las
caracteristicas técnicas y de funcionalidad minimas necesarias para la contratacién de
un SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA. Lo anterior, con la
finalidad de atender de manera sustantiva lo requerido por la Direccién de
Administracion de Personal adscrita a la Direccién General de Capital Humano de “LA
ASEA”, asimismo es necesario contratar un servicio integral que permita llevar a cabo
dichos procesos de manera confiable, oportuna, eficiente y apegado a la normatividad
aplicable en materia de remuneraciones de los servidores publicos de la Administracién
Publica Federal, ademas de efectuar el pago de dichas remuneraciones a los servidores
publicos.

Il. ALCANCE.

“LA ASEA" requiere que el SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE
NOMINA, tome en cuenta todos los conceptos de percepciones, de proceso y de
repercusiones de nédmina que tenga la capacidad de controlar los diversos tipos de
némina que se requieren sin importar el nUmero de variantes de pago, contemple todos
los reportes que conlleva, la generacién de la némina de la Administracién Publica
Federal, resolviendo necesidades y requerimientos de informacién, integracién,
resguardo y control en la Direccidon de Administracién de Personal adscrita a la Direccién
General de Capital Humano de “LA ASEA", enfocado a cumplir con las Leyes, Normas y
Lineamientos del Sector Publico, asi como las politicas internas de “LA ASEA”", en apego
a las disposiciones normativas vigentes.

Ill. ESPECIFICACIONES. e

El servicio consta de una partida que serd adjudicada a un solo licitante, mismo qu
deberd asegurar a “LA ASEA”, la prestacién total del servicio y cumplir con los requisitos
legales, técnicos y econdmicos requeridos por esta Direccidn.

Asimismo, el “LICITANTE ADJUDICADO" conjuntamente con el Administrador del
Contrato por parte de “LA ASEA", debera de realizar las acciones necesarias para realizar
la entrega de todos los reportes especificados en el punto V, denominado ENTREGABLES,
uha vez por semana, en formato Excel, txt o pdf, sobre la informacién relacionada con las
noéminas de “LA ASEA", con la finalidad de iniciar operaciones; dicha informacién
corresponde a los valores histéricos de las quincenas anteriores a la realizacién de la
primera operacién. En caso de no recibir el Administrador del Contrato la informacién por
parte del “LICITANTE ADJUDICADO” mediante los reportes semanales, se penalizard con
1% del valor de la factura mensual (antes de IVA), por cada dia natural de retraso.

Boulevard Adolfo Ruiz Cortines Mo, 4209, Col, Jardines en la Montafa, CP. 14210, Ciudad de México
Tel: {55) 9126-0100 www.gob.mX/asea
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IV. REQUERIMIENTOS.

ESPECIFICACIONES Y REQUERIMIENTOS MINIMOS QUE SE DEBERAN DE
CONSIDERAR EN LA IMPLEMENTP’«CION,’OPERACIéN Y FUNCIONALIDAD DEL
SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA.

El SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA debera garantizar
una conduccién segura, agil y veraz de la informacién y debera de tener la capacidad de
adaptarse a los cambios continuos que se generan en la Administracién Publica Federal,
el cual debera de integrar lo siguiente:

a. NOMINA

E| “LICITANTE ADJUDICADO" tiene la obligacién de realizar el calculo de la (s) némina
(s) ordinaria (s) y/o extraordinaria (s), en el momento en que lo solicite el Administrador
del Contrato, para el pago en tiempo y forma de los sueldos y prestaciones al personal.
En caso de que el “LICITANTE ADJUDICADO" no realice el célculo de la (s) némina (s)
solicitadas y la entrega de la informacién, a mas tardar al dia siguiente habil de que la
solicite, se aplicara una penalizacién de 1% del valor de la factura del mes (antes de IVA),
por cada dia natural de retraso.

El calculo de la némina considera un aproximado de 420 empleados, cuyo ndmero se
puede incrementar debido a una modificacién en la Estructura de “LA ASEA".

El sistema para el célculo de némina que ofrezca el “LICITANTE ADJUDICADO", deberad
estar configurado para los célculos y prestaciones de la Administracién Publica Federal.

La estructura del servicio debera estar basada en catalogos y célculos, operados por el
“LICITANTE ADJUDICADO"”, con la finalidad de que “LA ASEA", cuente con la
informacion debida en tiempo y forma. Asimismo, el “LICITANTE ADJUDICADQ" debera
emitir la informacién requerida por el Administrador del Contrato en “LA ASEA"
mediante hojas de Excel, archivos planos, txt, pdf o vistas de otras bases de datos
compatibles, al menos una vez por semana, de acuerdo con las necesidades del
Administrador del Contrato.

El servicio debera resolver necesidades y requerimientos de informacién, integracion,
resguardo y control en la Direccién de Administracion de Personal de “LA ASEA",
enfocado a cumplir con las leyes, normas y lineamientos del Sector Publico, asi como las
politicas internas de “LA ASEA".

El “LICITANTE ADJUDICADO"” debera tener disponibilidad para el procesamiento de
calculos de nédmina, los 5 dias habiles de la sesmana, en horario abierto.

El “LICITANTE ADJUDICADO” debera conocer la legislacién vigente en materia de
Percepciones, Calculos de Némina y de Impuestos que son aplicables a la Administracion

Publica Federal. \&J

El “LICITANTE ADJUDICADO” debera ofrecer el timbrado de los recibos de némina en el \
Portal del Servicio de Administracién Tributaria (SAT), a través de un proveedor
autorizado por el SAT.

\\
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La expedicién, cancelacién y reexpedicién de los recibos timbrados en el SAT, no tendran
un costo adicional para “LA ASEA”.

Adicionalmente, el “LICITANTE ADJUDICADO" debera entregar al Administrador del
Contrato los reportes con la informacién requerida por las instancias internas y externas,
a las cuales “LA ASEA" tenga que entregar o llevar a cabo intercambio de informacién 1Y%
que permita mantener actualizado cada expediente del personal, con un mejor control
de los movimientos que se llevan a cabo como altas, bajas, cambios, licencias entre otros.
La entrega de informacién se debera realizar al Administrador del Contrato por quincena
osemanal (en caso de que se generen néminas extraordinarias).

Es importante destacar que el “LICITANTE ADJUDICADO" debera brindar el manejo de
historicos de la informacién que se va generando para consultas posteriores, a partir de
que “LA ASEA”, a través de que el Administrador del Contrato proporcione la informacién
necesaria para dar inicio al SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE
NOMINA, la cual seré entregada al “LICITANTE ADJUDICADO" a més tardar 5 dias habiles
posteriores a la notificacién de adjudicacién.

El “LICITANTE ADJUDICADO" debera contar con un registro con los diferentes tipos de
incidencias, basadas en las prestaciones a las cuales tengan derecho los trabajadores de
“LA ASEA", de acuerdo con la informacién proporcionada por el Administrador del
Contrato de “LA ASEA", la cual serd notificada al “LICITANTE ADJUDICADO", a través de
correo electrénico, USB o CD.

Las incidencias se refieren a aguellos movimientos que se generen en cualquier servidor
publico que tengan unimpacto en la elaboracién y el calculo de la némina. Es decir, faltas,
licencias médicas, retenciones via némina para pagos de seguros, terceros institucionales
(Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado “ISSSTE”, Fondo
de Vivienda del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado
“FOVISSSTE", Sistema de Ahorro para el Retiro “SAR").

Dichas incidencias; pueden ser fijas como son: Seguro de Vida, Seguros Individuales
(estos son contratados por tiempo indefinido), FOVISSSTE (Fondo de la Vivienda del
Instituto de los Trabajadores al Servicio del Estado), por concepto de créditos

Hipotecarios.

También se encuentran aquellas que son variables: Préstamos del ISSSTE (Instituto de
Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado), Préstamos personales,
Seguros de Autos, Retardos y Faltas de Asistencia.

EI “LICITANTE ADJUDICADO" debera considerar el calculo del descuento por concepto
de pensidén alimenticia, de conformidad con la informacién proporcionada por el
Administrador del Contrato adscrito a la Direccién de Administracién de Personal de “LA

ASEA", es decir variable o fija a uno o mas de los beneficiarios por este rubro, sin que esto

afecte la operacion misma de célculo para el trabajador o los trabajadores involucrados

en este supuesto.

El “LICITANTE ADJUDICADO" del SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO

DE NOMINA, debera considerar la emisién de los siguientes reportes, con base en la %
N

informacién recibida por el Administrador del Contrato, de acuerdo con las fechas
previamente establecidas:

Boulevard Adoifo Ruiz Caortines No. 4209, Col, Jardines en la Montafa, CP. 14210, Ciudad de México
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« Contabilidades por tipo de contratacién de personal (Estructura, Eventual y/o
Honorarios)
Némina Quincenal
Némina Extraordinaria
Maestro de los Empleados
Acumulado de némina por puesto
Cifras de las Pensiones
Plantilla del Personal Registrado
Archivos para la dispersion del pago de los empleados
Archivo de importes de la dispersion para pago
Archivos para la dispersion del pago de pensién alimenticia
Archivo de importes de la dispersién de la pensién alimenticia
Contabilidades Generales
Confronta de Movimientos Quincenal
Reportes de Conceptos varios (Cpto_Hipotecario FOVISSSTE, Cpto_ Quinquenio,
Cpto_Seguro de Retiro, Cpto_Potenciacion Seguro de vida, Cpto_Prestamo Personal
Issste, Cpto_Prestamo Personal Solucion Life, Cpto_Seguro Individual de Vida)
e Archivos para generar Altas Bajas y Modificaciones en el ISSSTE
(ISSSTE_ALTA_SINAVID,
ISSSTE_BAJA_SINAVID, ISSSTE_MOD_SINAVID)
e Reporte de Cuotas y Aportaciones al ISSSTE SERICA (CUOTAS Y APORTACIONES
ISSSTET)
Archivo para reportar las Aportaciones del ISSSTE, SERICA
Archivos para enteros del FOVISSSTE
Archivo para enterar Préstamo de MetLife

La entrega de los reportes se deberé realizar por parte del “LICITANTE ADJUDICADO" de
manera quincenal (a mas tardar los dias 15 y 30 del mes) al Administrador del Contrato.
En caso de que se generen néminas extraordinarias los reportes de estas se deberan
entregar al dia siguiente habil del requerimiento del calculo de la némina solicitado por
el Administrador del Contrato. Esta informacién se deberd entregar al Administrador del
Contrato adscrito a “LA ASEA", por algin medio electrénico, ya sea correo electrénico,
USB, CD.

Se debera contar por parte del “LICITANTE ADJUDICADO" con un control de plazas, sin
importar el nimero de empleados y variantes de pago de estos mismos, asi mismo,
contempla los reportes que conlleva el calculo y emisién de la némina (néminas, recibos,
depésitos, etc.), los reportes de las obligaciones patronales o pagos a terceros
contractuales derivadas del pago de remuneraciones que tenga “LA ASEA”
(aportaciones y retenciones al Impuesto sobre la Renta (ISR), ISSSTE, FOVISSST
Impuesto sobre Néminas, etc). Pago de Néminas Ordinarias, Extraordinarias Y,
Retroactivos de Sueldo, incluyendo Néminas de Personal Eventual y Honorarios.

b. CRITERIOS DEL CALCULO.

El SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA, que brinde el
“LICITANTE ADJUDICADO" deberd contemplar los cambios fiscales que afecten el
Ejercicio Fiscal 2021, asi como, el registro y control del tabulador de sueldos para
Servidores Publicos Superiores, Mandos Medios y Homélogos y para el Personal
Operativo, vigente a la fecha del célculo de la némina, dicho tabulador esta conformado
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por el Sueldo Tabular y la Compensacién Garantizada. E| “LICITANTE ADJUDICADO"
debera calcular los impuestos de acuerdo con la Ley del Impuesto Sobre la Renta (I.S.R.)
vigente, ya sea para calculos quincenales, mensuales o anualizados acorde a la tabla de
impuesto que “LA ASEA"” desee trabajar.

Para efectos de la Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores
del Estado, el “LICITANTE ADJUDICADO" deber4 llevar a cabo el calculo de los diferentes
porcentajes de cuotas y aportaciones, conforme a lo establecido en la ley vigente en esta
materia al momento del célculo, sobre el sueldo base de cotizacién incluyendo sueldos
topados.

El servicio que brinde el “LICITANTE ADJUDICADO" debe considerar el calculo de pagos
o liquidaciones retroactivas de; Incrementos Generales, Incrementos por Grupos,
Incrementos por Puestos, Incremento de Percepciones, Incremento de Prestaciones,
Cambio de Tabla de Impuestos, tomando en cuenta las condiciones que estuvieron
vigentes en el periodo de retroactividad, la historia pago de cada empleado, obligaciones
con terceros Institucionales y las Pensiones Alimenticias.

c. DISPERSION DE NOMINA.

El servicio que brinde el “LICITANTE ADJUDICADO" debera contemplar la generacién de
archivos planos para entrega de informacion y pagos a terceros tales como:

e Archivo para la dispersién de la nédmina pago quincenal via Tesoreria de la
Federacién (TESOFE).

e Layout guincenal ISSSTE- Sistema Electréonico de Recaudacién de Ingresos de
Cuotas y Aportaciones “SERICA"

e |ayout SAR-FOVISSSTE

e E|“LICITANTE ADJUDICADO" deberad mantener en todo momento, actualizados
los reportes mencionados en las presentes Especificaciones Técnicas.

d. TIMBRADO DE RECIBOS DE NOMINA
El “LICITANTE ADJUDICADO" debera realizar el timbrado de los recibos de némina, a
través de un proveedor autorizado por el Sistema de Administracién Tributaria (SAT), y

debera entregarlos al Administrador del Contrato en formato .pdfy .xml.

Asimismo, debera generar un reporte en formato o archivo “.xls." de los recibos timbrados
por cada némina.

Emisién de un reporte en formato o archivo "xls." de los recibos de némina cancelados.
La emisién, cancelacién y reexpedicién de los recibos de némina timbrados por el
“LICITANTE ADJUDICADO", no tendrdn un costo adicional para “LA ASEA”.

En “LA ASEA" se emiten un aproximado de 13,800 timbres al afio (incluyendo aguinaldo)

y en algunos casos la reexpedicién de algunas néminas, siendo un estimado de 420
timbres por némina.

Boulevard Adolfo Ruiz Cortines No. 4209, Col, Jardines en la Montafia, CP. 14210, Ciudad de México
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La emisién de los recibos timbrados se deberd realizar por parte del “LICITANTE
ADJUDICADO"” conforme a los plazos establecidos por la normatividad vigente en la
materia, al momento del pago de dicha némina y de la emisién del timbrado.

En caso de que no se realice el timbrado de los recibos de némina por el “LICITANTE
ADJUDICADO" de conformidad con el tiempo establecido, por causas imputables al
mismo, se aplicara la pena convencional del 1% sobre el monto total de la factura del mes
al que corresponda, antes del IVA., por cada dia natural de atraso.

V. ENTREGABLES.

ENTREGABLE

PLAZO DE EMISION

FORMA DE ENTREGA

Contabilidades por tipo de
contratacién de personal
(Estructura, Eventual y/o
Honorarios).

A mas tardar los dias 15 0 30
de cada mes. En el caso de
las néminas extraordinarias
al dia siguiente habil del
requerimiento del calculo
de la némina.

Némina Quincenal.

Némina Ordinaria, a mas
tardar los dias 15 o 30 de
cada mes.

Néminas Extraordinarias.

Al dia siguiente habil del
requerimiento del calculo
de la nédmina, realizado por
el Administrador del
Contrato.

Maestro de los Empleados
(Registro de Empleados con
datos de percepciones).

A mds tardar los dias 15 0 30
de cada mes.

Acumulado de némina por
puesto.

A mas tardar los dias 15 0 30
de cada mes.

Cifras de las Pensiones.

Némina Ordinaria, a mas
tardar los dias 15 o 30 de
cada mes.

Néminas Extraordinarias, al
dia siguiente habil del
requerimiento del calculo
de la némina realizado por
el Administrador del
Contrato.

A mas tardar los dias 15 o0 30

Plantilla del Personal d o
Registrado. € Cada mes.
e Archivos para la

dispersién del pago de los
empleados.

Los reportes deberan ser
generados con la
informacién solicitada, de
forma individual (desglose
del reporte por cada
servidor publico de Ila
ASEA), asi como global (por
el total de la plantilla que
integra la ASEA) y debera
ser entregado en medio
electrénico, ya sea correo
electrénico, usb, cd, que
proporcione el “LICITANTE

ADJUDICADO", al
administrador del contrato
en las oficinas de |la

direccién de administracién
de personal de “LA ASEA”".

Boulevard Adolfo Ruiz Cortines No. 4209, Col, Jardines en la Mantafia, CP. 14210, Ciudad de México
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ENTREGABLE PLAZO DE EMISION FORMA DE ENTREGA
e Archivo de importes de la | Néminas Ordinarias, a mas | Los reportes deberan ser
dispersion para pago. tardar los dias 15 o 30 de | generados con la
e Archivos para la | cada mes. informacién solicitada, de
dispersion del pago de forma individual (desglose
pension alimenticia. Nominas Extraordinarias, al | del reporte por cada

* Archivode importes de la | dia siguiente habil del | servidor publico de Ia
dispersiéon de la pension | requerimiento del calculo ASEA), asi como global (por

alimenticia. de la némina realizado por | el total de la plantilla que
e Contabilidades el Administrador del | integra la ASEA) y deber4
Generales. Contrato. ser entregado en medio
e Confronta de electrénico, ya sea correo
Movimientos electrénico, usb, cd, que
(documento de proporcione el “LICITANTE
validacién de némina). ADJUDICADO" al
* Reportes de Conceptos administrador del contrato,
varios (Cpto_Hipotecario | NOominas Ordinarias, a mas | formalizando en las oficinas
FOVISSSTE, Cpto_ | tardar los dias 15 0 30 de [de la  direccién de
Quinquenio, cada mes. administracién de personal
Cpto_Seguro De Retiro, de “LA ASEA".
Cpto_Potenciacion Nominas Extraordinarias, al
Seguro de vida, dia siguiente habil del

Cpto_Prestamo Personal | requerimiento del calculo

Issste,  Cpto_Prestamo | de la némina por parte del
Personal Solucion Life, | Administrador del Contrato.

Cpto_Seguro Individual

de Vida).

e Archivos para generar
Altas Bajas y
Modificaciones en el
ISSSTE

(ISSSTE_ALTA_SINAVID,
ISSSTE_BAJA_SINAVID,
ISSSTE_MOD_SINAVID).
s Reporte de Cuotas vy
Aportaciones al ISSSTE
SERICA (CUOTAS Y
APORTACIONES ISSSTET).
¢ Archivo para reportar las
Aportaciones del ISSSTE,

SERICA.
e Archivos para enteros del

FOVISSSTE. ‘}L
e Archivo para enterar

Préstamo de MetLife,
e Recibos de Némina

timbrados en el SAT a
través de un PAQ

(Proveedor autorizado de
Certificacion). /\
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ENTREGABLE PLAZO DE EMISION FORMA DE ENTREGA
e Reporte de recibos
timbrados por némina.
e Reporte de recibos de
némina cancelados.

Reporte Anual de |A mas tardar el 15 de
Acumulado de Percepciones | diciembre de 2021.

y Deducciones por

trabajador.

Reporte acumulado de ISR | A mas tardar el 15 de
retenido desglosado por | diciembre de 2021.
trabajador.
Reporte Mensual acumulado | Tres dias habiles posteriores
de presupuesto solicitado | al cierre del mes a reportar.
por partida presupuestal,
programa y tipo de
contratacion.

VI. ADMINISTRADOR Y VERIFICADOR DEL CONTRATO.

Conforme al penultimo parrafo del articulo 84 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, La Direccion General de Capital Humano
fungira como Titular del Area requirente, asistida por la L.C. Maria de la Luz Araiza Castillo,
Directora de Administracién de Personal de “LA ASEA™, o quien la/o sustituya en el cargo,
seré el responsable de administrar el contrato, quien verificara el cumplimiento del
contrato y elaboraré el escrito de conformidad y aceptacién de los entregables en donde
se establezca que el “LICITANTE ADJUDICADO" cumplié con la prestacién del mismo,
cinco dias héabiles posteriores al término del mes.

VIl. PENAS CONVENCIONALES.

Si el “LICITANTE ADJUDICADO" no cumple con la prestacién de los servicios en los plazos
establecidos en las presentes Especificaciones Técnicas, se le impondra una pena
convencional del 1% (uno por ciento) de la factura mensual, por cada dia natural de atraso
en los entregables hasta que cumpla con su obligacion, si fuera el caso, y se calcularédn a
partir del siguiente dia de la fecha de incumplimiento del plazo pactado para la entre
de los mismos, y seran determinadas en funcion del valor total de la factura, siend
cubierta por el “LICITANTE ADJUDICADO"” mediante el “Pago de derechos, productos y
aprovechamientos” esquema EScinco” ante alguna de las instituciones bancarias

autorizadas, acreditando dicho pago con la entrega del recibo bancario al administrador
del contrato.

PORCENTAJE | PENA CONVENCIONALES
DESCRIPCION POR CADA DIA NATURAL
DE ATRASO
En caso de que no cumpla con las 1% Sobre el monto total de la
fechas de los entregables, de acuerdo factura del mes al que
con las fechas establecidas. corresponda, antes del IVA.

Boulevard Adolfo Ruiz Cortines No. 4209, Col, Jardines en la Montana, CP. 14210, Ciudad de México
www.gob.mx/asea
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PORCENTAJE | PENA CONVENCIONALES
DESCRIPCION POR CADA DIiA NATURAL
: DE ATRASO
En caso de que no se entreguen 1% Sobre el monto total de la
completos los archivos de los factura del mes al que
entregables, de acuerdo con las corresponda, antes del IVA.
fechas establecidas.
Los entregables solicitados con fecha 1% Sobre el monto total de la
al dia siguiente de su requerimiento factura del mes al que
no se reciban. corresponda, antes del IVA,

Nota: Especificado en los plazos del punto V, denominado ENTRECABLES.

La suma de las penas convencionales no excedera del importe de la garantia de
cumplimiento 10% (diez por ciento del monto total del contrato), sin considerar el
impuesto al valor agregado, de conformidad con el articulo 53 de |a Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. El pago quedard condicionado
proporcionalmente al pago que el “LICITANTE ADJUDICADO"” deba efectuar por
concepto de penas convencionales.

En caso de que la factura se haya emitido con forma de pago “99 por definir” y el método
de pago “PPD pago en parcialidades o diferido”, una vez que el pago se haya realizado,
“el proveedor” debera emitir y enviar via correo electrénico al administrador del contrato,
en un plazo no mayor a cinco dias habiles el comprobante fiscal digital por internet (CFDI)
por el complemento para recepcién de pago, o en su defecto deberd emitir una factura
relacionada, es decir, un CFDI de tipo “ingreso” por el pago realizado el cual quedara
asociado con la factura principal. En caso de incumplimiento del plazo establecido, se
penalizara al “LICITANTE ADJUDICADO"” con el 1% del valor de la factura del mes
correspondiente, por cada dia natural de atraso.

VIil. DEDUCTIVAS.

Las deducciones se aplicaran de conformidad con el articulo 53 bis de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 97 de su Reglamento de
acuerdo con lo siguiente:

PORCENTAJE POR CADA DiA NATURAL DE
CONCEPTO ATRASO
Por la presentacién deficiente o 1% Sobre el monto total de la factura del
parcial de los entregables. . mes al que corresponda, antes del IVA.
Error u omisién en el célculo de la 1% Sobre el monto total de la factura del
némina. ? mes al que corresponda, antes del IVA.

Nota: Especificado en los plazos del punto V, denominado ENTREGABLES.

El “LICITANTE ADJUDICADO” contard con 1 dia habil para corregir los entregables
presentados de manera parcial o deficiente a partir de la notificacién que realice por
escrito el administrador del instrumento juridico. Transcurrido el plazo, en caso de que
no se reciba la correccién de estos, “LA ASEA” podra iniciar el proceso de rescisién del
contrato.

Boulevard Adolfo Ruiz Cortines Mo, 4209, Col, Jardines en la Montafa, CP. 14210, Ciudad de México
Tel: {55) 9126-0100  www.gob.mx/asea
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Las deducciones se aplicardn con cargo al contrato respectivo, preferentemente en la
facturacién mas préxima posterior a la fecha en que se haya generado dicha deduccion.

IX. FORMA DE PAGO.

El pago se realizara en moneda nacional a través de transferencia electronica, a mes
vencido de acuerdo a los servicios efectivamente prestados y recibidos a entera
satisfaccién, y una vez que se haya obtenido la recepcién o visto bueno por parte del del
Administrador del Contrato de “LA ASEA”, que confirme que el servicio fue otorgado de
acuerdo a lo requerido en el presente ANEXO . “Especificaciones Técnicas" y que este se
recibié a entera satisfaccion del administrador del contrato, para que los pagos procedan
de conformidad con el articulo 51 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientosy Servicios
del Sector Publico.

“L A ASEA” no otorgara ninguna clase de anticipo.

Para que la obligacién de pago se haga exigible, el “LICITANTE ADJUDICADO" debera
sin excepcién alguna presentar factura y enviarla via correo electrénico al administrador
del contrato a la siguiente direccion: luz.araiza@asea.gob.mx, asi como toda la
documentacién que ampare la prestacion de los servicios a entera satisfaccién del
Administrador del Contrato, de conformidad con los requerimientos, caracteristicas y
plazos contenidos en el contrato; el citado pago se realizard a través de transferencia
electrénica a la cuenta bancaria que al efecto haya acreditado previamente el
“LICITANTE ADJUDICADO", la cual debera ser registrada en el Sistema Integral de
Administracién Financiera Federal, o bien segun los procedimientos establecidos por “LA
ASEA”, a través de la Direccion General de Recursos Financieros, dentro de los 20 (veinte)
dias naturales posteriores a la presentacion de |a factura referida en lineas precedentes,
area que debera validar la documentacién y dar su Visto Bueno.

El pago del servicio quedaréd condicionado al pago que el “LICITANTE ADJUDICADO"
deba efectuar en su caso, por concepto de penas convencionales y/o deducciones.

“LA ASEA” establece que las deducciones al pago correspondientes a la entrega podran
ser aplicadas mediante nota de crédito o bien directamente en la factura respectiva.

La factura que el “LICITANTE ADJUDICADO" expida con motivo del Instrumento Juridico
adjudicado debera contener los requisitos que establecen las Leyes Fiscales vigentes.

La factura debera sefalar la descripcién del servicio, precio unitario y total, desglosando
el IVA, No. de contrato y la razén social, teléfonos y direccién del proveedor y deberan ser
entregadas al administrador del contrato.

En caso de que la factura entregada por el “LICITANTE ADJUDICADO" para su pago
presente errores, “LA ASEA” dentro de los tres dias habiles siguientes al de su recepcion
indicara al “LICITANTE ADJUDICADO?” |as deficiencias que debera corregir, por lo que el
procedimiento de pago reiniciard en el momento en el que el proveedor presente la
factura corregida.

Boulevard Adolfo Ruiz Cortines No. 4209, Col, Jardines en la Montafna, CP. 14210, Ciudad de México
Tel: (55) 9126-0100 www.gob.mx/asea
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La factura deberd considerar lo siguiente:

Datos de “LA ASEA™:

e Nombre: Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio
Ambiente del Sector Hidrocarburos

e R.F.C. ANS1I408122K6

¢ Domicilio fiscal: Blvd. Adolfo Ruiz Cortines No.4209, Colonia Jardines en la
Montafia, C.P. 14210, Alcaldia Tlalpan, CDMX.

e Concepto: SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA DE
LA AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE PROTECCION AL
MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS (LA ASEA).

e Deberd especificar el monto en moneda nacional (letra y nimero).

En caso de que la factura se haya emitido con forma de pago “99 por definir"y el método
de pago "PPD pago en parcialidades o diferido”, una vez que el pago se haya realizado,
“e|l proveedor” debera emitir y enviar via correo electrénico al administrador del contrato,
en un plazo no mayor a cinco dias habiles el comprobante fiscal digital por internet (CFDI)
por el complemento para recepcion de pago, o en su defecto debera emitir una factura
relacionada, es decir, un CFDI de tipo “ingreso” por el pago realizado el cual quedara
asociado con la factura principal.

La recepcidn, revisién, conciliacién, conformidad y gestién de los pagos de cada una de
las facturas emitidas por el “LICITANTE ADJUDICADO?", seran realizadas por parte del
administrador del contrato.

El pago correspondiente, quedaré sujeto a la entrega que el “LICITANTE ADJUDICADO"
realice en tiempoy forma de la pdliza de fianza de garantia de cumplimiento de contrato,
dentro de los 10 (diez) dias naturales posteriores a la firma del contrato. Asi mismo, el area
requirente a través del administrador del contrato, seran los responsables de verificar que
el proveedor haya entregado previo al trdmite de pago la garantia de cumplimiento, una
vez que se cuente con la garantia entregada seré procedente el pago.

X. GARANTIAS.

El “LICITANTE ADJUDICADO” a fin de garantizar el cumplimiento de las obligaciones
derivadas del contrato correspondiente, y para responder de los defectos, vicios ocultos y
calidad de los servicios, asi como de cualquier otra responsabilidad, se obliga a garantizar
mediante péliza de fianza indivisible, expedida por una Institucién Afianzadora Mexicana
autorizada en los términos de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, o bien en
alguna de las formas establecidas en los articulos 48 de la Ley de Tesoreria de la
Federacién y 79 del Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria, por un importe equivalente a un 10% (diez por ciento) del monto total del |
contrato adjudicado antes de I.V.A. en favor de |a Tesoreria de la Federacién, dentro de
los 10 (diez) dias naturales siguientes a la firma del contrato correspondiente. De no
cumplir con dicha entrega, “LA ASEA" podra rescindir el contrato y remitir el asunto al
Organo Interno de Control en la SEMARNAT para que determine si se aplican las
sanciones estipuladas en el articulo 60 fracciéon Il de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

La péliza de fianza de garantia de cumplimiento de contrato de ninguna manera sera

considerada como una limitacién de la responsabilidad del “LICITANTE ADJUDICADO”,
Boulevard Adolfo Ruiz Cortines No. 4209, Col, Jardines en la igontafia, CP. 14210, Ciudad de México
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derivada de sus obligaciones y garantias estipuladas en el contrato respectivo, y de
ninguna manera impedird que “LA ASEA" reclame la indemnizacion o el reembolso por
cualquier incumplimiento que puede exceder el valor de la garantia de cumplimiento.

En caso de incremento al monto del Instrumento Juridico respectivo o modificacion al
plazo, el “LICITANTE ADJUDICADO" se obliga a entregar a “LA ASEA” al momento de la
formalizacién respectiva los documentos modificatorios o endosos correspondientes,
debiendo contener el documento la estipulacién de que se otorga de manera conjunta,
solidaria e inseparable de la garantia otorgada inicialmente.

El “LICITANTE ADJUDICADO" acepta expresamente que la garantia expedida para
garantizar el cumplimiento se hara efectiva independientemente de que se interponga
cualquier tipo de recurso ante instancias del orden administrativo o judicial, asi como que
permanecera vigente durante la substanciacién de los juicios o recursos legales que
interponga con relacién a dicho Instrumento Juridico, hasta que sea pronunciada
resolucién definitiva que cause ejecutoria por la Autoridad competente.

Asimismo, con fundamento en el articulo 81, fraccién VIII, del Reglamento a la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, una vez cumplidas las
obligaciones del “LICITANTE ADJUDICADO" a satisfaccion de “LA ASEA”, el
administrador del contrato procedera inmediatamente a extender la constancia de
cumplimiento de las obligaciones contractuales para que se dé inicio a los tramites para
la cancelacién de las garantias de anticipo y cumplimiento del contrato.

La Péliza de Fianza de Garantia de Cumplimiento de Contrato debera ser entregada en
las oficinas de la Direccion de Procesos Licitatorios y Contratos de “LA ASEA”, en un
horario de 9:00 a 14:30 horas y de 16:00 a 18:00 horas, dentro de los 10 (diez) dias naturales
siguientes a partir de la fecha de firma del contrato.

El tramite de liberacion de |la Pdliza de Fianza de Garantia de Cumplimiento del Contrato,
se realizard a través de la Direcciéon General de Recursos Materiales y Servicios de “LA
ASEA", sita en Boulevard Adolfo Ruiz Cortines No. 4209, Jardines en la Montafa, Alcaldia
Tlalpan, C.P. 14210, |la Direccién General de Recursos Materiales y Servicios proporcionara
por escrito al “LICITANTE ADJUDICADO" |a constancia de cumplimiento de obligaciones
contractuales, para que proceda a recuperar y en su caso liberar la garantia
correspondiente, siempre y cuando éste acredite haber cumplido con las condiciones
pactadas en el contrato y a entera satisfaccion de “LA ASEA".

Xl. CONFIDENCIALIDAD DE LA DOCUMENTACION O INFORMACION.

El “LICITANTE ADJUDICADO"” se obliga a no difundir la informacién que por virtud del
servicio tenga conocimiento, sin autorizacién previa y por escrito de “LA ASEA".

La informacién que se genere durante la vigencia del contrato serd propiedad de “LA
ASEA" y no debera ser divulgada, difundida, o transferidos los derechos, sin la aprobacién
expresa y por escrito de esta.

El “LICITANTE ADJUDICADO” se compromete a que cualquier informacion relativa a los
aspectos financieros, comerciales, técnicos, y/o industriales suministrados por “LA ASEA”,
0 generados por dicho “LICITANTE ADJUDICADO”, como consecuencia de la prestacién
de los servicios y desarrollo de acciones inherentes a su cumplimiento, o en su caso, de

los acuerdos a los que se lleguen (con independencia de que tal transmisién sea oral,

Boulevard Adolfo Ruiz Cortines No. 4209, Col, Jardines en la Montana, CP. 14210, Ciudad de México
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escrita, en soporte magnético o en cualquier otro mecanismo informaético, gréafico, o de
la naturaleza que sea) tendré consideracién de informacién confidencial y sera tratada
de acuerdo con lo que “LA ASEA" establezca mediante el administrador del contrato, por
escrito, incluyendo la informacién, sus copias y/o reproducciones tendrdn la
consideracion de confidencialidad para todos los efectos legales.

Xil. VIGENCIA Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO.
La vigencia del contrato sera del 01 de marzo al 31 de diciembre de 2021.

Por el plazo que dure la prestacién del servicio, no se contemplara ningun costo adicional
para “LA ASEA" por cualquier tipo de apoyo especializado en néminas por parte del
“LICITANTE ADJUDICADO"”, debiendo precisarlo mediante escrito firmado por
representante legal, el cual debera incluirse en su propuesta técnica.

Xlll. NORMAS

El servicio debera considerar la normatividad aplicable vigente, a fin de garantizar que las
cifras y calculos proporcionados sean confiables y apegados a la normatividad.

Normas Oficiales Mexicanas o Normas Mexicanas y, a falta de estas, las Normas
Internacionales o las normas de referencia, de conformidad con lo dispuesto por la Ley
Federal Sobre Metrologia y Normalizacién, que aplican para la prestacion del servicio, que
se describen en las presentes Especificaciones Técnicas, en apego a las disposiciones
normativas vigentes.

XIV. LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y PERMISOS.

Las licencias, autorizaciones y permisos que conforme a otras disposiciones sea necesario
contar para la prestacion de los servicios correspondientes, cuando sean del
conocimiento de “LA ASEA" correrdn a cargo del “LICITANTE ADJUDICADO".

XV. PATENTES, MARCAS, DERECHOS DE AUTOR Y PROPIEDAD INTELECTUAL.

El “LICITANTE ADJUDICADO"” asume toda la responsabilidad por las violaciones que se
causen en materia de patentes, marcas y derechos de autor, con respecto a la propiedad
de los trabajos o servicios objeto de este contrato.

En caso de llegarse a presentar una demanda en los términos establecidos en el parrafo
anterior, “LA ASEA" notificard a el “LICITANTE ADJUDICADO", para que tome las
medidas pertinentes al respecto, el “LICITANTE ADJUDICADO"” exime a “LA ASEA" de
cualquier responsabilidad.

El “LICITANTE ADJUDICADO"” tendra derecho que se respeten los derechos que en su
caso se generen por la prestacidon del servicio objeto de las presentes Especificaciones
Técnicas y en su caso el contrato, y cede, en todo caso, a “LA ASEA" los derechos que le
pudieran corresponder u otros derechos exclusivos que resulten, mismos que
invariablemente se constituirdn a favor de “LA ASEA".

“LA ASEA” y el “LICITANTE ADJUDICADO"” convienen, en que la titularidad de los
derechos patrimoniales de autor y/o de propiedad industrial, que en su caso, se originen
o deriven con motivo de la ejecucién del servicio objeto de las presentes Especificaciones
Mo afa, CP. 14210, Ciudad de Méexico
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Técnicas pertenecera a “LA ASEA”, por lo que correspondera a ésta la facultad exclusiva
de autorizar o prohibir su reproduccién, adaptacion, distribucién, comunicacion publica,
reordenacién, compilacién, modificacion, transformacion, asi como cualquier otro uso o
explotacién parcial o total en cualquier forma o por cualquier medio conocido o por
conocerse en territorio nacional y/o extranjero.

El “LICITANTE ADJUDICADO"” conviene en que no podra divulgar por medio de
publicaciones, informes o en cualquier otra forma, el programa, datos obtenidos de la
prestacién del servicio ni el resultado de éste, sin la autorizacién expresa de “LA ASEA",
pues dichos programas, datos y resultados son propiedad de esta Gltima.

XVI. TERMINACION ANTICIPADA

La “ASEA” de conformidad con lo establecido en el articulo 54 Bis de la Ley de
Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, podra dar por terminado
anticipadamente el (los) contrato(s) mediante dictamen que presente el administrador
del contrato, cuando:

a. Concurran razones de interés general.

b. Cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los bienes o
servicios originalmente contratados, y se demuestre que, de continuar con el
cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algun dafio o perjuicio a
“LA ASEA".

¢. Cuando se determine la nulidad de los actos que dieron origen al contrato, con
motivo de la resolucién de una inconformidad o intervencion de oficio emitida por
la Secretarfa de la Funcién Publica.

La decisién de terminar anticipadamente el contrato debera constar por escrito
mediante dictamen emitido por el administrador del contrato, en el cual se precisen las
razones o las causas justificadas que den origen a la misma bajo su entera
responsabilidad, siendo el drea contratante el encargado de notificarlo al “LICITANTE
ADJUDICADO". :

Derivado de lo anterior, se procedera a la formalizacion de la terminacion respectiva y del
Finiquito que elabore el &rea contratante, en el que se detallaran en forma
pormenorizada los importes a cubrir, los bienes entregados, objeto del servicio y los que
estén pendientes de pago.

En estos supuestos la dependencia o entidad reembolsard al “LICITANTE ADJUDICADO"
los gastos no recuperables en gque haya incurrido, siempre que éstos sean razonables,
estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con el contrato

correspondiente. '

XVIl. CAUSALES DE RESCISION DEL CONTRATO

“LA ASEA" podra en cualquier momento rescindir administrativamente el contrato en
caso de cualquier incumplimiento a las obligaciones a cargo del “LICITANTE
ADJUDICADO"” sin necesidad de acudir a los tribunales competentes en la materia. Si
previamente a la determinacion de dar por rescindido el contrato se entregaran de

Boulevard Adolfo Ruiz Cortines No. 4209, Col, Jardines en la Montana, CP. 14210, Ciudad de México
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conformidad los servicios, el procedimiento iniciado quedard sin efecto, previa
aceptacion y verificacién de “LA ASEA” de que continda vigente la necesidad de la
prestacion del servicio, aplicando, en su caso, las penas convencionales correspondientes;

por lo que, de manera enunciativa mas no limitativa, se entendera por incumplimiento
lo siguiente:

1. Si transfiere en todo o en parte las obligaciones que deriven del contrato a un
tercero ajeno a la relacién contractual.

2. Si cede los derechos de cobro derivados del contrato, sin contar con la
conformidad previa por escrito de “LA ASEA”.

3. Cuando las sumas de las penas convencionales y/o deducciones alcancen el 10%
(diez por ciento) del monto del contrato antes de IVA, que se formalice procedente
de la adjudicacién.

4. Cuando suspenda injustificadamente la prestacién de los servicios contratados.

5. Sies declarado en concurso mercantil por autoridad competente o por cualquier
otra causa distinta o andloga que afecte su patrimonio.

6. Siautoridad competente resuelve que el “LICITANTE ADJUDICADO" proporciond
informacion o documentaciéon falsa, en el procedimiento de adjudicacién del
contrato o en la ejecucion del mismo.

7. Siincurre en responsabilidad por errores u omisiones en su actuacién.

8. Si incumple o contraviene las disposiciones de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento, y los lineamientos
gue rigen en la materia.

9. Sino entrega la Pdliza de Fianza de Garantia de cumplimiento de Contrato en el
plazo estipulado en el contrato.

10. Si incumple o contraviene lo dispuesto en el articulo 49, fraccién IX, 58 y 72 de la
Ley Ceneral de Responsabilidades Administrativas.

1. En general, si el “LICITANTE ADJUDICADO” incumple con cualquiera de las
obligaciones establecidas a su cargo en el contrato.

XVIIl. RESPONSABILIDAD LABORAL

EI“LICITANTE ADJUDICADO"” se compromete a que el personal que realice la prestacion
de servicios para “LA ASEA”, estara bajo su responsabilidad dnica y directa, por lo tanto
en ningldn momento se considerara a “LA ASEA”, como patrén sustituto, por lo que “LA
ASEA” no tendrd relacién alguna de caracter laboral con dicho personal y
consecuentemente queda liberada de cualquier responsabilidad de seguridad social,
obligdndose el proveedor a garantizar el pago de las prestaciones laborales para sus
empleados durante la vigencia del contrato.

El contrato que se suscriba serd de naturaleza estrictamente civil por lo que, el
“LICITANTE ADJUDICADO" serd el Unico responsable de las obligaciones derivadas de

las disposiciones legales y demas ordenamientos en materia laboral y de seguridad social

para con su personal; por tanto, los recursos humanos que utilice para la prestacion del '}f
servicio no tendran relacién laboral alguna con “LA ASEA” siendo el “LICITANTE
ADJUDICADO" el (nico obligado a afrontar las compromisos laborales, fiscales, de
seguridad social o de cualquier otra naturaleza que pudieran surgir con motivo de los Z
pactos o contratos que celebre con sus empleados y a responder de todas las demandas

y reclamaciones que sus trabajadores presenten en contra de “LA ASEA", de presentarse

el caso, en relacién con el objeto del contrato,-awn_cuando se le reclame a ésta Ultima
alguna responsabilidad solidaria.

Boulevard Adolfo Ruiz Cortines No. 4209, Col, Jardines en I
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E| “LICITANTE ADJUDICADO" reconoce y acepta que actlia como empresario y patron
del personal que ocupa para la ejecucion del objeto de este contrato, por lo que sera el
Unico responsable de las obligaciones derivadas de las disposiciones legales y demas
ordenamientos en materia del trabajo y seguridad social para con sus trabajadores.
Asimismo, el “LICITANTE ADJUDICADO" reconoce y acepta que, con relacion a las
presentes especificaciones técnicasy el contrato, actla exclusivamente como proveedor
independiente, por lo que nada de lo contenido en estas especificaciones técnicas, ni la
practica comercial entre el “LICITANTE ADJUDICADO"” y “LA ASEA", creara una relacion
laboral o de intermediacién en términos del articulo 13 de la Ley Federal del Trabajo, entre
el “LICITANTE ADJUDICADO", incluyendo sus vendedores y/o subcontratistas y sus
respectivos funcionarios o empleados, y “LA ASEA”.

EI“LICITANTE ADJUDICADO" oy “LA ASEA" aceptany reconocen expresamente gue no
son aplicables al contrato que sea celebrado, las disposiciones de la Ley Federal del
Trabajo, ni de la Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, reglamentaria del
apartado “B” del articulo 123 constitucional sino Unicamente la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento y demas normatividad
aplicable.

Por lo anterior, en caso de cualquier reclamacién o demanda, relacionada con los
supuestos establecidos en el presente apartado y proveniente de cualquiera de las
personas antes mencionadas, que pueda afectar los intereses de “LA ASEA”" o
involucrarla, el “LICITANTE ADJUDICADO" exime desde ahora a “LA ASEA” de cualquier
responsabilidad fiscal, laboral y de seguridad social, civil, penal y de cualquier otra indole,
que pudiera darse como consecuencia directa por la prestaciéon del servicio de las
presentes Especificaciones técnicas, quedando obligado a intervenir de manera
inmediata en estos casos, por lo que en ninglin momento se considerara como patron
sustituto o solidario, ni como intermediaria a “LA ASEA" respecto de dicho personal.

El “LICITANTE ADJUDICADO", deberad manifestar por escrito desde su propuesta, que se
compromete a asumir todas las responsabilidades que en materia de prestaciones y de
seguridad social tenga para con sus trabajadores y/o a las que haya lugar, en caso de que
alguno de sus trabajadores sufra un accidente durante su horario laboral.

No se acepta a ningun “LICITANTE"” que subcontrate servicios a un tercero.
XIX. REQUISITOS DE PARTICIPACION

Para participar en el procedimiento de contratacion es requisito indispensable presenta
la documentacién que avale lo siguiente:

* Propuesta Técnica del Licitante.

e El licitante deberd presentar curriculo empresarial en papel membretado,
incluyendo la relaciéon de sus principales clientes del sector publico con quienes
se pueda corroborar que tiene la experiencia en la elaboracién y célculo de
néminas, con domicilio y teléfono de estos, para verificar referencias y sefialando
la cantidad de afios en los cuales presté el servicio.

* Ellicitante deberd presentar contratos que acrediten haber prestado servicios de

// elaboracién y calculo de némina con los que se acrediten por lo menos 5 afios de

experiencia en el sector publico, con una vigencia no anterior al 2011.

Boulevard Adolfe Ruiz Cortines No. 4209, Col, Jardines en la Montafa, CP. 14210, Ciudad de México
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El licitante debera presentar la metodologia en la que sefiale el procedimiento
para realizar el calculo de la némina (pago), conforme a la normatividad aplicable
Y pardmetros requeridos por la ASEA.

El licitante deberd presentar escrito donde manifieste que, en caso de resultar
adjudicado, cumplird con todas y cada una de las caracteristicas y
especificaciones establecidas en el Anexo | Especificaciones Técnicas y Anexo Il
Formato de Propuesta Econdmica.

El licitante deberd presentar ejemplos de cada uno de los reportes que se
presentan ante el ISSSTE, FOVISSSTE, SAR, para el pago de las obligaciones
patronales, de conformidad con los formatos establecidos por dichas
Instituciones.

El licitante deberd presentar la autorizacién vigente del SAT, de su proveedor
autorizado para timbrar los recibos de némina.

Escrito relacionado al punto de responsabilidad laboral.

Documento solicitado en el apartado vigencia “costos adicionales”.

XX. IMPUESTOS Y DERECHOS

Los impuestos y derechos locales y federales que se generen con motivo de los
servicios, objeto del presente procedimiento, serdn cubiertos por el “LICITANTE
ADJUDICADO". “LA ASEA" Unicamente pagara al “LICITANTE ADJUDICADOQO", el
importe correspondiente al impuesto al valor agregado.

De conformidad con la obligacién sefalada en la fracciéon IV del articulo 1o.-A de la
Ley del Impuesto al Valor Agregado, en caso de que se reciban servicios a través de
los cuales se pongan a disposicién del contratante o de una parte relacionada de
éste, personal gue desemperie sus funciones en las instalaciones del contratante o
de una parte relacionada de éste, o incluso fuera de éstas, estén o no bajo la direccion,

su
la

pervisién, coordinacién o dependencia del contratante, independientemente de
denominacién gue se le dé a la obligacién contractual, se debera desglosar en la

factura respectiva, por concepto de Retencién al Impuesto al Valor Agregado, el 6%
del monto correspondiente al valor de la plantilla del personal que haya puesto el
contratista a disposicién del contratante.

XXI. CESION DE DERECHOS.

En ninguno de los casos los derechos y obligaciones derivados de las
Especificaciones Técnicas que se adjudique podran ser cedidos total o parcialmente
en favor de otras personas fisicas o morales distintas a aquella que se le haya
adjudicado el contrato; salvo los derechos de cobro, en cuyo caso deberd contar con

el
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XXIl. SUSPENSION DE LOS SERVICIOS.

En caso fortuito o fuerza mayor, bajo su responsabilidad el Administrador del
Contrato, podré suspender la prestaciéon de los servicios, para lo cual deberé levantar
y suscribir acta circunstanciada en la que conste los motivos y plazo de la suspensién
en términos del articulo 55-Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico.

Cuando la suspension obedezca a causas imputables al Administrador del Contrato
se pagaran previa solicitud del “LICITANTE ADJUDICADO" los gastos no
recuperables de conformidad con los articulos 101y 102 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, para lo cual debera
presentar su solicitud a la Direccién de Servicios Generalesy Mantenimiento, para su
revisién y validacién, una relacién pormenorizada de los gastos, los cuales deberan
estar debidamente justificados, sean razonables, se relacionen directamente con el
objeto de los servicios contratados y a entera satisfaccién de ésta. De ser autorizados
los gastos, el pago se efectuara via transferencia electrénica de acuerdo con lo
establecido en el articulo 51 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico, previa entrega de la factura correspondiente.

Se entiende por caso fortuito o fuerza mayor, aguellos acontecimientos, ajenos a la
voluntad de cualquiera de las partes que impidan, de forma absoluta el
cumplimiento del servicio contratado siempre y cuando no se haya dado causa o
contribuido a ellos.

La falta de previsién del “LICITANTE ADJUDICADO” que impida el cabal
cumplimiento de las obligaciones, no se considerara caso fortuito o fuerza mayor.

ATENTAMENTE

-

L.C. Maria de la Luz Araiza Castillo
DIRECTORA DE ADMINISTRACION DE PERSONAL
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ANEXO 1l
“FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA"
(Elaborar en hoja preferentemente membretada de la persona)

Direccion de Procesos Licitatorios y Contratos
Direccién General de Recursos Materiales y Servicios en la ASEA
Lugar y fecha de expedicion: .........iueeesinns

Este documento contiene la propuesta econémica para la contratacién del “SERVICIO
INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA DE LA AGENCIA NACIONAL DE
SEGURIDAD INDUSTRIAL Y PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR
HIDROCARBUROS (LA ASEA)". El ejercicio de los recursos sera de conformidad con lo
establecido en el Anexo |. "Especificaciones Técnicas", y de conformidad a los
requerimientos del administrador del contrato.

En la siguiente tabla se desglosaran los costos del SERVICIO INTEGRAL DE
ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA DE LA AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD
INDUSTRIAL Y PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS (LA
ASEA). que deberan entregar cada uno de los licitantes en sus Propuestas Econémicas.

PRECIO | PRECIO |
CONCEPTO UNITARIO IVA | TOTAL
MENSUAL | MENSUAL

SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE
NOMINA DE LA AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD
INDUSTRIAL Y PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL
SECTOR HIDROCARBUROS (LA ASEA).

TOTAL, MENSUAL CON LETRA

NOTA: El servicio consta de una partida que sera adjudicada a un solo licitante, el cual
deberd asegurar a “LA ASEA” |a prestacion total del servicio y cumplir con los requisitos
legales, técnicos y econémicos requeridos.

Condiciones comerciales:

e La presente propuesta contempla la totalidad de requerimientos contenidos en las
Especificaciones Técnicas.

e Los precios deberan ser expresados en Moneda Nacional.

s Los precios seran fijos durante la vigencia del contrato y/o hasta concluir con la
prestacién del servicio ofertado a satisfaccién de “LA ASEA”.

e | os precios ofertados ya consideran todos los costos hasta la prestacién total del
servicio.

e | a cotizacidon econdmica estara vigente por 60 dias naturales a partir de la fecha
de expedicion.

e La propuesta econdmica estara vigente dentro del procedimiento de contrataciéon

y hasta su conclusién.
ATENTAMENTE

Nombre, cargo y firma del Proveedor
El presente formato podrd ser reproducido por cada participapte e
conveniente, debiendo respetar su contenido.

odo que estime
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FORMATOS ENTREGABLES
EJEMPLOS

Contabilidades por tipo de contratacién de personal (Estructura, Eventual y/o
Honorarios).

CONTABILIDADES DE NOMINA ORDINARIA QNA 00/2020 (Agencia)
FECHA DE PAGO - 01/01/0000 - 22 Noviembre 2020

PERSONAL DE ESTRUCTURA
Folio: 201102-N

AL FINALES

DEDUCCIONES _ ________._
CPTO. PTDA. IMPORTE CASOS CPTO. PTDA. IMPORTE CASOS
107 11301 0.00 0 161 14404 0.00 0
131 15902 0.00 0 201 15402 0.00 0
132 13201 0.00 0 204 11301 0.00 0
138 15403 0.00 0 208 11301 0.00 0
176 14404 0.00 0 217 11301 0.00 (4]
1015S 14404 0.00 0 250 11301 0.00 (0]
106CG 15402 0.00 0 251 11301 0.00 0
124CG 13202 0.00 0 252 14406 0.00 0
124GE 13202 0.00 o] 262 11301 0.00 0
132E 13201 0.00 0 262 11301 0.00 0
138GA 13202 0.00 0 264 11301 0.00 0
150 DV 14401 0.00 0 265 11301 0.00 0
Al 13101 0.00 ] 272 11301 0.00 0
A2 13101 0.00 0 275 11301 0.00 0
A3 13101 0.00 0 277 11301 0.00 0
A4 13101 0.00 0 278 11301 0.00 0
A5 13101 0.00 0 279 14302 0.00 0
281 14404 0.00 0
282 11301 0.00 0
283 11301 0.00 0
298 11301 0.00 0
303 11301 0.00 0
201GA 13202 0.00 0
201R 15902 0.00 0
2015S 14404 0.00 0
202RCV 11301 0.00 0
20281V 11301 0.00 0
2025s5C 11301 0.00 0
250R 14401 0.00 0
255L 11301 0.00 0
Total de Casos: 0
Total de Percepciones: 0.00
Total de Deducciones: 0.00
Total de Importe Neto: 0.00
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CONTABILIDADES DE NOMINA ORDINARIA QNA 22/2020 (Agencia)
FECHA DE PAGO - 25/11/2020 - 22 Noviembre 2020
PERSONAL EVENTUAL

Folio: 201102-E

——

CPTO. PTDA. IMPORTE CASOS CP‘I:O. PTDA. IMPORTE CASOS
107 12201 0.00 0 161 12201 0.00 o]
132 12201 0.00 o] 201 12201 0.00 0
138 12201 0.00 0 204 12201 0.00 o]
176 12201 0.00 0 208 12201 0.00 o]

101s8s 12201 0.00 0 217 12201 0.00 0

106CG 12201 0.00 4] 250 12201 0.00 (0]

124CG 12201 0.00 0 251 12201 0.00 (]

124GE 12201 0.00 0 252 12201 0.00 4]
132E 12201 0.00 0 262 12201 0.00 0

138GA 12201 0.00 0 262 12201 0.00 0
Al 12201 0.00 0 264 12201 0.00 0
A2 12201 0.00 0 265 12201 0.00 0
A3 12201 0.00 0 272 12201 0.00 0
A4 12201 0.00 0 275 12201 0.00 0
AS 12201 0.00 0 277 12201 0.00 0

278 12201 0.00 (o]
279 12201 0.00 0
281 12201 0.00 (o]
282 12201 0.00 0
283 12201 0.00 o]
298 12201 0.00 (o]
303 12201 0.00 o
201GA 12201 0.00 0
201sS 12201 0.00 0
202RCV 12201 0.00 0
20281V 12201 0.00 0
202sSsC 12201 0.00 0
255L 12201 0.00 o]
Total de Casos: 0
Total de Percepciones: 0.00
Total de Deducciones: 0.00
Total de Importe Neto: 0.00

Boulevard Adolfo Ruiz Cortines No, 4
Tel: [::5] 9126-0100  www. gnh rmi/asea

, Jardingh en la Montafa, CP, 14210, Ciudad de México %
“"‘“-2«‘*5. 3 \‘:}‘9 ~

SSRGS ;E-’f%&% uié&%;szo SN

Pagina 21 de 27



ASEA

AGENCIA DE SEGURIDAD,
ENERGIA Y AMBIENTE

MEDIO AMBIENTE

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE ¥ RECURSOS NATURALES

Tipo o e aacion
o T -.:":"."ﬂ el DS sl il gk K oz o)
Néminas Extraordinarias
Percapeidn  Salarlo 014 108CC
et i - Aren da Adecripeiin pogome ™% nbst s Orfiaris  Bassds L3 i
="E5n T aml o E i Sl R SIS R e S T e

Boulevard Adolfo Ruiz Cortines No. 4209, Col, Jardines en ia Mantafa, CP. 14210, Ciudad de México
Tel: (55) 9126-0100  www.gob.mx/asea

ay
B

= -

SRS

:} Pagina 22 de 27



» MEDIO AMBIENTE

SECRETARIA DE MED IO AMBIENTE ¥ RECURSOS NATURALES

ASEA

AGENCIA DE SEGURIDAD,
ENERGIA Y AMBIENTE

Maestro de los Empleados (Registro de Empleados con datos de percepciones)

MAESTRO DE EMPLEADOS

N
Emp.

° | Nombre

RFC

CURP

INGRESO| SEXO

CLABE|BANCO | PLAZA

TIPO DE
PLAZA

PUESTO| NIVEL

CALLE

NO.
EXTERIOR

NO. INTERIOR

COLONIA

DELEGACION
Asaunicipin

ENTIDAD

&P ceperaTiva

o

CORREQO
ELECTRONICO

FUNCION
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Acumulado de némina por puesto

436 10158 076176 008 132 208132 207 207

No. oor107 02419868 oo iie impuestoSeguro  Segurabe 022014 %73 prima prma 02 u“”‘ Gratificacion
Puesto Nombre cantidad Compensacion 5 o al
cons. susido " irada Oe arat Anual e
Individual Individualizado Gravable Exenta Exenta

Plantilla del Personal Registrado

PLANTILLA OCUPADAS Y VACANTES

Grupo, Areade Plaza Grupo,
N | v Emp.| Nombre |Grada ¥ ""::' e ptaws | Pussto| Programa| Unidad Arende ’:""“:‘ r'“"""" B Unidad |y ioeion | rec| cune nss| FEade | o] campensacion “:?g:u“ Fisnalin |Grada v Mivet| FEREO"
Nivel e s “a Comislonada fram Publica | Autorizado | P
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Contabilidades Generales

Por La Nomina 1 NOMINA MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES
Periodo 22 Del 16 al 30 de NOV del 2020
Resumen De C ptos Percepciones y Deducei y Otros
Resumen Percepciones

[ concepto | Partida [Nombre Del Concepta Percepcién Contader | Concepto [Nombre Del C Deduccién | Contador |

Totales 0.00 0.00
Neto
[concepto [ Partida [Nombre Del Concepto Importe Contador |
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Confronta de Movimientos (documento de validacién de némina)

REPORTE DE MOVIMIENTOS
DEL PERIODO 00 AL PERIODO 00
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Reportes de Conceptos varios (Cpto_Hipotecario FOVISSSTE, Cpto_ Quinquenio,
Cpto_Seguro De Retiro, Cpto_Potenciacion Seguro de vida, Cpto_Prestamo Personal
Issste, Cpto_Prestamo Personal Solucion Life, Cpto_Seguro Individual de Vida)

. -  DEL 16 AL 30 DE NOVIEMBRE DE 2020
| o - REPORTE DE EMPLEADOS CON
NOMINA NOMINA MANDO!

PERIORES

Dichos formatos son ejemplos, podran tener algunas variaciones.
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ey SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA PARA LA AGENCIA
g o gl e NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL
’ SECTOR HIDROCARBUROS (ASEA)

“ANEXO UNICO”
2) proposicidon técnicay
econdmica
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Agencia Nacional de Seguridad Industrial y
De Proteccion al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos

Unidad de Administracién y Finanzas
Direccion General de Recursos Materiales y Servicios

Direccidn de Procesos Licitatorios y Contratos
Ciudad de México, 3 15 de febrero de 202

"2021: Afio de la Independencia®

ASUNTO: SOLICITUD DE INFORMACION Y COTIZACION
Delsa System S. A. de C.V.

Cerrada Cruz de La Loma 8 Colonia
Santa Cruz del Monte Naucalpan,
C.P. 52110 Estado de México
Teléfonos 53930380 52830405

Lic. Javier de Los Santos Barrera
Administrador Unico
delsasystem@agmail.com.mzx

La Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccidon al Medio Ambiente del Sector
Hidrocarburos (ASEA), como 6rgano administrativo desconcentrado de la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales del Gobierno Federal, requiere contratar el “SERVICIO INTEGRAL
DE ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA DE LA AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD
INDUSTRIAL Y DE PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS (LA
ASEA)" mismo que se encuentra regulado por la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico {LAASSP) v su Reglamento, a fin de obtener informacion para
contratar bajo las mejores condiciones disponibles para “LA ASEA".

Por lo antes mencionado y con el objeto de conocer: a).- la existencia de fos servicios a requerir
en las condiciones que se indican; b).- posibles proveedores a nivel nacional, ¢).- el precio
estimado de lo requerido y d).- la capacidad de cumplimiento de los requisitos de participacion,
nos permitimos solicitar su valioso apoyo a efecto de proporcionarnos la informacion y cotizacién
para el “SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA DE LA AGENCIA
NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL
SECTOR HIDROCARBUROS (LA ASEA)" descritos en el documento ANEXO |I.
ESPECIFICACIONES TECNICAS (ANEXO 1) con la descripcién con las especificaciones técnicas y
requisitos de calidad, cantidad y oportunidad de los servicios a contratar y FORMATO DE
PROPUESTA ECONOMICA (ANEXO I1).

Se agradecera de antemang su participacion para formar parte en la integracion de la
INVESTIGACION DE MERCADO; solicitande ademas su apoyo para que se sirva responder el
Cuestionario General e Informacién Adicional Que a continuacion se detalla, relacionados con
la “SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA DE LA AGENCIA
NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL
SECTOR HIDROCARBUROS (LA ASEA)", descrito en el ANEXO I. ESPEﬁICACIONES TECNICAS
(ANEXO l)y FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA (ANEXO 11), yeq rido\

9 &5
I, CUESTIONARIO GENERAL: LY \,_;:1/-’
representada?

1. ¢Cual es el objeto social y actividad econdmica pre%ant
L]

Boulavard Adelfe Ruiz Cortines No, 4209, Col, Jardines en la Mantafs &P la@ud o gricc
Tel (85) M26-0100  www.gab.mx/ases \

about:blank

2021 11-33a m
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=t SYSTEM, S.A. DE C.V.

Direccién de Adquisiciones y Contrataciones de la
Direccién General de Recursos Materiales y
Servicios de la ASEA

Lic. Norma Moreno Alanis

Directora de Procesos Licitatorios y Contratos.

norma.moreno@asea.gob.mx
edgar.yip@asea.gob.mx

Naucalpan Estado De México a 16 de febrero de 2021

INVESTIGACION DE MERCADO;
Cuestionario General e Informacién Adicional “SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA DE
LA AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR
HIDROCARBUROS (LA ASEA)".

I. CUESTIONARIO GENERAL:

1.

¢Cuél es el objeto social y actividad econémica preponderante de su representada?
Respuesta: a Andlisis, desarrollo, programacién, implantacién de sistemas de tecnologias de la informacién
tanto para el sector publico como el sector privado.

{La empresa que usted representa se encuentra en posibilidad de acreditar de manera documental que
cuenta con la capacidad técnica, material, humana y econémica para cumplir con la totalidad de lo descrito
en el anexo Il. Especificaciones Técnicas? Favor de mencionar en su respuesta los documentos a los que se
hace referencia.

Respuesta: si con contratos actuales de servicio de calculo de nominas y timbrado electronico

¢Su representada se encuentra en posibilidad de prestar el servicio conforme a los tiempos, cantidades y
alcances requeridos en el Anexo . Especificaciones Técnicas?
Respuesta: S|

En caso de aplicar, favor de indicar las Normas Oficiales Mexicanas o Normas Mexicanas y, a falta de estas,
las Normas Internacionales o las Normas de Referencia, de conformidad con lo dispuesto por la Ley Federal
sobre Metrologla y Normalizacién, conforme a lo requerido en el Anexo I. Especificaciones Técnicas. Si
considera que no existen Normas aplicables conforme a lo requerido en el Anexo l. Especificaciones
Técnicas, favor de manifestario.

Respuesta: NO APLICA

Indicar si su representada cuenta con aiguna certificacién de calidad (ISO), de ser afirmativa su respuesta,
favor de sefialar cudles.
Respuesta: NO

Para la presente investigacién de mercado, /su representada considera que derivado de las caracteristicas y
especificaciones para la prestacién del servicio, estos se encuentran estandarizados en el mercado y el factor
Preponderante que se debe considerar para la adjudicacién del contrato es el precio més bajo?.

Respuesta: S| CUMPLE CON TODOS LOS REQUISTOS DE LOS ANEXOS (Sl)

De resultar negativa la respuesta anterior, indicar cual o cudles son los factores que le pueden dar valor
agregado a su representada para la pres pn del servicio; los cuales se pueden cuantificar en mejores

condiciones para la ASEA, asi como la fp

Respuesta: NO APLICA

L4
Cerada Cruz de la Loma Numero 8, Colonia Santa Cruz del Monte
Naucalpan De Judrez Estado De México C.P. 53110 Teléfonos 53 93 0380 53 93 0405

%/ delsasystem@gmail.com jdelsa0329@hotmail.com
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Principales clientes del servicio publico con los servicios de DELSA SYSTEM SA DE CV

Comisién Nacional Del Sistema De Ahorro Para E| Retiro
Camino Santa Teresa 1040, Colonia Jardines En La Montaiia
Delegacién Tlalpan 14210

Lic. Ménica Lépez Sandoval

Coordinadora General de Administracién y Tecnologias de la informacién
Teléfono: 55 3000 2677

Veinte arfios

Comisién Nacional de los Derechos Humanos
Periférico Sur 3469

Col. San Jerénimo Lidice

Delegacion Magdalena Contreras 10200
México, D.F.

Mtro. Everardo Aranda Acufia
Director de némina y Remuneraciones
Teléfono: 55 1719 2000

Veinte afios

Cerrada Cruz de la Loma Numero 8, Colonia Santa Cruz del Monte
Naucalpan De Judrez Estado De México C.P. 53110 Teléfonos 53 93 0380 53 930405
delsasystem@gmgil.com del ?@hot
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Trse Ciudad de México REC. CNS-940722-SH)
Provesdor Area Requirente Pedido Num: .
Direccién de Recurses Humanos 19
PEDIDO/004/20
DELSA SYSTE S.A l’vmnd-mg
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|Forformicieg con sl dr 31 de iy Lasssp

Mimico.C P, SING

Lugar de entrega I PIOBE/2015 '
RF.C. En ¢l Pisa 2 de 1a CONSAR, na habra Proffoga para entiega | Fecha de :
[DSvasiozspss ] gu-rd-bsﬁmws&vma ] dsl blen o servicia 15 da marzc al 31 de diciambra de
Teidfono Procedimiento

Anticipo 2013
5355 0380 v 5397 0441 Adjudicacion Dirncta No habrd snticipe. ‘;A'%
Nt\dmla'-l
mmummmhumdmauhmmﬂm-mumuynﬁhmh Arrendamientos y
!-niduﬂmmﬂmymIM:]*hWMmeM&MW;M“MM*&W

porte Tecrico y Actualizacion g mm“l%rnmd.xm.u
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Importes con letrs [Treinta y un mil seisclentos cchenta Patos Q100 MM} na
[Duscmlosvolnﬁmmluinlmmcch«nnmomm MNJ TOT.

Estratificacion Immmm

De conforrmidad con el articulo 76 des RLAASSP y @l articulo 3. Fracat de 1a Ley pers o [Feras cut 10% del valor antes de LV.A a favor de b Tesoreria de 1y Féderacion de conformidad con
Dﬁafc&udulntonpuitﬁdldd.h Micro, Pequana y Mediana Empresa, el proveedor 5| los Articulos 48 y 49 de Lay &Mqﬁddmmlmamymw Sector Publice, geniro)
Mlmﬂmmmmodﬁeam&mcmyrm.’m mbdinnmrﬂnahﬁmﬂﬁm-mtcmm
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NOMERE, RAZON SOCIAL O DENOMINACION:

DELSA SYSTEM, S.A_DEC.V.

DsY931026-852

CDA. CRUZ DE LA LOMA Na. 8, COLONIA STA. CRUZ DEL MONTE, C.P, 53110, NAUCALPAN, EDOD. NEX.

| [TeLerono: 5333-0380; 5393-0405
REPRESENTANTE LEGAL:

JAVIER ISIDRO DE LOS SANTOS BARRERA

PRty COMISIGN NACIONAL DE LOS DERECHES HUMANOS.

PERIFERICO SUR No. 3468, COL. 8AN JERONIMD tloicE, ¢.p. 10200,
s

|
3304-SERVICIOS DE MANTEMIMIENTO DE
APLICACIONES rm:nnfd.(mns

M. 40 ¥ 42 DE LA LEV DF
ADQU!S‘CIONEE. ARRENDAM?BTFJS Y SERVICIOS
i

RF.C. CND-920630.L 05 i ]

OBJETD OE LA PRESENTE ORDEN DE SERVICIO
A MAS TAROAR DENTRO DE LOS 20 Diag

CONDICIONES DE PAGD: EL PAGO DE LOS SERVICIOS
SE REALIZARA EN EL DOMICILIO DE TLA COMIBION®,

DEL SECTOR PUBLICO

PLAZO DE REALIZACION DE LOS TRABAJOS :
DEL 01 DE FEBRERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2018

SE OTORGARA ANTICIPO; SI( ) NO(X)

6E OTORGARA UN ANTICIPO POR EL. % DEL

m.mmnmmnum.m&muom.someﬂ
IMPORTE TOTAL DE LOS BIENES NO ENTREGADOS 0
SERVICIOS NO PRESTADOS EN TIEMPO, SN CONSIDERAR
EL MPUESTO AL VALOR AGREGADD ¥ &M QUE SE)

mnmmoczunmmhuecmnmmo

NAL INTER.
(@] {1
FECHA DEL FALLO
ADJUDICACION DIRECTA [x)
GARANTIA BE ANTICIPG
NO REQUIERE (X))
REQUIERE ( )

POR EL 100% DEL IMPORTE TOTAL DEL
IANTICIPO, BIN INCLUIR EL IMPUESTO AL

NATURALES POSTERIORES A LA PRESENTACION Y ACEPTACION DE LOS COMPROBANTES FISCALES| [oer penino o CONTRATO,
'CORRESPONDIENTES, VALOR AGREGADOD
:1 U
i DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS CANTIDAD MEDIDA PRECIC UNITARIO PRECIO TOTAL
CONTRATACION DE SERVICIOS CONSISTENTES EN:
RENOVACION DEL CONTRATO DE SOPORTE TECNICO Y MANTENIMIENTO DEL SISTEMA DE NOMINA (SOFTWARE)
PROGRESS! ¥ ELABORACION Y TIMBRADO DE LOS RECIBOS DE NOMINA DE LA C.N.D.H. POR PARTE DEL PROVEEDOR 1 SERVICIO $267,300.00 § 267,300.00

DELSA SYS?’EM_ SA.DECYV,

i
smnemm{.ss O PRODUCTOS A ENTREGAR:
con e resy

|respaidos da b‘lf
de némina Pe[sonal dado da baja; 5.
a la nomina; 'T Entrega de acluas;

Incluyendo |as aclividades resullanies de
verslones de|
|emisign y imbfado de log recibos eleclrdnicos de Pago de nbmina de la CNDH a lravés
El proveedor debera enlregar a la CNDH carla i

que es disiduujdor aulorizado o que esla ce;

Nivelas de selvicio: {(presenlanie dél’ proveedol acudird a lag Inslalaciones de 7a Comisién® por 5 hores una vez al mes

indapendlamemenle de las

Tiempo de enlrega: El serviclo de so
de diciembre de 2019, contanda

e lécnico, mantenlento y servicia de elaboracién y limbrado se realizard del 1 de febraro al 31
lismpe de e rega para el lesligo en los primeros 10 clas habllas del mes sigulente,

e
L o
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NOMBRE DEL
REPRESENTANTE

FIRMA

CARGO ./}/1?'4{/4}{_‘5 d&{‘k ZAJ ICE]

TELEFONO ¥ FAX {féﬁi@dgo % fd;\ Iga]’l‘?oq

FECHA

OBSERVACIONES:

U\Du..lcwtouDEPABOPORPWEDEMMWEBTAMSUJEMAMAUTOWION
DISTRIBUCION (POR PARTIDA Y CONCEPTG) DEL PRESUPUESTD ASIGNADO AL MISIAO DRGANISMO, QUE
REALICE LA DIRECCKIN GENERAL DE FIMANZAS EN LA REQUISICION DE SERVICIOS CORRESPONDIENTE

CLAUSULAS GENERALES

Pare los efectos de la presente orden de icio se deré por "ta Comisién® a La
Comislan Naclonal de los Derechos Humanos, que contrala la prestacidn de los ssrvicios
que se describen en este documento y por “Proveedor”, a la persenn fislca o moral que
se obiga a enirsgar los sendcios antes descrilos y cuyos datos hen quedada
debldamente sefalados.

PRIMERA: La presenle orden de serviclo se encuenlra regulada por la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de! Secior Pdblico, aplicable en términos de
su art[wlo 10. pérrafo segundo, asl tomo las Pollticas, Bases y Lineamlentos en Materla
de Adquisicl y Serviclos de la Comislén Naclonal de las Derechas

Humams que se mwer\!:m vigentes,

SEGUNDA: Las partes doclaran que el objelo de la presenle orden de servicio, s la
contratacién de los servicios que han guedado debldamente descritos o la misma.

TERCERA: Las parles manifiestan contar con plena capacidad tagd tlcnlu y
acondrmica para celebrar [a pﬂmanh orden de servicio, 1 iéndose la per d
con la que comp con la pi

CUARTA: “El proveedor* quedara obligado ante "la Comislén®, a responder por los viclos
ocultos y calidad de los sendclos, asl como cualquler otra responsabilidad en que
hublere Incurrldo, en los lﬂn'rinm sefialados en la presenle orden de senvclo,
obligandosa s cumplir con lo ofertade y tiampos de enlrega.
QUINTA: De conformided con las Polllicas, Bases y Lineamienlos en Malarla de
Adquisiclones, Arrendamienlos y Serviclos vigentes, no se requiere de la preseninclon
de la garantia de cumplimiento y sdlo quedard sujeta a las penas convencionales, hasta
por el 20% (veinte por dento) del monto adjudicada, sin Incluir en Impuesto al Valor
Agregado
SEXTA: "E! proveedor se obiiga a ser el dnleo responsable de prestar los senviclos
objeto da esla orden de ssrvicio, por lo qua no podrd, en forma lotal o parclal, ceder los
derechos y obligaciones derivados de |a misma, exceplo los derechos de cobro, &n cuyo
caso deberd obtener previamente la autorizaclén por escrito de "La Comisién™, en
téiminos de lo que sefiaia el articulo 46 Glimo pérrafo de la Ley de Adguisicones,
Amendamientos y Senvicics del Sector Pablico, -

SEPTIMA: "La Comislén” podr dar por lerminada aniicipadamenta la presente orden de
senviclo, do asl ga 2 sus previa dic cion de las causas,
deblenda nofificario & “el proveedor”, sin mayor obligacion que Fnlquilar los

pendlentes y “el proveedor” no podra exgir mmwnndﬁn elguna por daflos o
expeclativa de ganancia, conforme al articulo 54 Bls de la Ley da Adquisiclones,

OCTAVA: El *provesdor” manifiesta bajo prolesta de dedr verdad, no enconlrarse an
pinguno de los supuestos de los  arliculos: 50 de ja Ley de Aﬂqdﬂdm
Amrendamientos y Sarviclos del Sector Puiblico,

NOVENA:‘L-P""ded Indir la p 'Drdmdum\flclnw
Incumpiimienta de “El proveedor” enln..mdiuonupmlndaumlamima conforme al
articulo 54 de la Ley da Adquidmlea Asrendemienios y Servicios del Sector Plblico.

DECIMAYLA COMISION® podrd modificar fa orden so servicla cumndo sea
neoesado ajustar ol monto sedalado. La variacién no deberd sar mayor al 20%
{valnlopordmto)ddmonlomhaduﬂdemrﬂoemdaﬂlmluEzdelnLay
de Adguisidones, Amendamienios y Serviclos del Sector Pdblice, lo cual se
formalizard medianls la lumdpdbn de la Orden da Servicio Modiicatoria
respecliva

DECIMA PRIMERA: En caso de rescisidn de la presente orden de serviclo por
causas Imputables u "el proveador®, éste deberd reintegrar a 1- Comislén™ los
anticlpos no emodizados con sus respectivos Inf 3 se hubi
otorpado.

DECIMA SEGUNDA: La presente orden de servicio -lknde a Indos los rnqulos

que se establec en la ylo
dimlento para le o I dohsmn&duudnqmuaﬁl,pwhquelns

parms se someten a lo establecido en las mismas, en su caso.

DECIMA TERCERA: Queda expresamente astipulado que fa presenls sa suscribe
en alencidn a que “el proveador”, cuenta con {odos los recursas, sl personal
necesaria, experencia, maleriales, equipc e | de trabajo propios para
ajecutar hs snMdm ¥, por o lanto fa Comislén® en ningin momento se
rio, patrén subslitulo o solidarlo de “el proveedor”
pacl duu I; en la, se exime, desde ahora a “la Comisitn”
de cuaiguier tu:pmsabl!dad laboral, civil, penal, fiscal, administrallva, amblental o
de cuslquier otra Indole que pudiera darse como consecuencla direcla de Ja
prestacidn del senvido. Aslmismo, "el pmaedm‘ se obligs a sacar en paz ¥y @
salvo a "la Comision” anle cualgui cién, queja, conciliacidn,
confranta o arbitrale que como consecuencia de los senvicios presindcs a ‘la
Comisién® pudieran surgir por parte de terceros, deblendo cubrir la primera
oualquier gasto, dafie o parjulcio que por tales motivos incurrlera "la Comislon®.

DEGIMA CUARTA: LEYES APLICABLES Y JURISDICCION.- Para la ulebrnrjﬁn
de la presente, las parles s sujelan a la Ley de Adquisich

Servicios del Seclor Publico, mum“:wﬁmﬁdddm::?u.
dicho dispositivo |sgal, por lo que para la Inlerp! i6n o loda aguello que no esid
expresamente esfipulado en esle instrumento lzgal, serén nplmmas las
disposiclones de la cliada Ley; lo anterfor, siempre que no se conl pa a los
ordenamlentos legales que rigen a "a C , sin peruicio de |a supletoriedad
del Cédigo Clvll Faderal, la Ley Federal daPrmdtrﬂuqume:lvuyd
Cédigo Federal de Prnr.adlmmmn Clviles, apficables por remisién expresa del

riiculo 11 de la 1 a Ley de Adqulslci Amendamientos- y Serviclos
ddsmpmmmismqmuunﬂlwnh'mmhlupﬂuulnmom-h
Jurisdicciin y ia de los lribx les con sede en la Cludad de

Mésxico, ymnmn desde ahora, a la jurisdiccion dnaudqulvmhamqmpw
razén de su domiclio presente, fuluro o por cuaiquier otro liulo les pudiera

corresponder.
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DELSA

=i SYSTEM, S.A. DE C.V.

Naucalpan Estado De México a 16 de Febrero de 2021

de némina para el pago de
E LA AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD
S (LA ASEA)”.

Diagrama de flujo de la metodolo

gia de operacién del procedimiento para el procesamiento del célculo
némina “SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA D

INDUSTRIAL Y PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBURO

Cerrada Cruz de la ijo No. 8, Col. Sta. Cruz del Monte
Naucalpan Edo. De Méxi 1o C.P. 53110 Tels.: 5:_3 23 0380 53 93 0405



—J DELSA

———a SYSTEM, S.A. DEC.V.

Direccion de Adquisiciones y Contrataciones de la
Direccién General de Recursos Materiales y
Servicios de la ASEA

Lic. Norma Moreno Alanis

Directora de Procesos Licitatorios y Contratos.

norma.moreno@asea.qgob.mx
edgar.yip@asea.gob.mx

Naucalpan Estado De México a 16 de febrero de 2021

Mi representada, DELSA SYSTEM SA DE CV , con Registro Federal de Causantes
DSY931026BS8 ,manifiesto baja protesta de decir que en caso de resultar adjudicado , cumplira
con todas y cada una de las caracteristicas y especificaciones establecidas en el Anexo |
especificaciones técnicas y Anexo Il propuesta econémica.

Cemada Cruz de la Loma Numero 8, Colonia Santa Cruz del Monte
Naucalpan De Judrez Estado De México C.P. 53110 Teléfonos 53 93 0380 53 93 0405

Mmﬂem@gmm%



* Contabilidades por

tipo

Eventual y/o Honorarios)

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE CAPITAL HUMAND
DIRECCION DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

Reportes

de contratacién de personal

CONTABILIDADES DE NOMINA ORDINARIA QNA 14/2019 (Agensia)
FECHA DE PAGO - 25/0T12019 ~ 2° Juliu 2019
PERSONAL DE ESTRUCTURA

CPTO.

107
121
132
138
e
10158
106CG
124CG
124GE
132€
138GA
150DV
Al
A2
A3
Ad
AS

¢ Némina Quincenal

—— . i’

PTDA. IMPORTE

naot
15902
13201
5403
14404
14404
15402

13202
13201
13202
a0
13101
13101
13101
13101
13101

0.00
15,002.50
0.00

0.00
560944403
0.00

0.00

0.00

0.00

0.00
560,00
T40.00
58150
520.00
285.00

Fulia: 190T02-H

ki d DEDUL SRR
CAsOs CPTO. PTDA. IMPORTE CASO3
232 181 14404 0.00 0
1] 201 15402 15M315.08 293
0 204 1n3m 4373096 233
283 208 1301 0.00 0
0 21 o 0.00 o
o 250 130§ 12,168.35 14
29 25 "o 13,891.04 33
0 252 14408 0,00 0
o 262 11301 5.239.98 1
0 262 " 0.00 L]
0 264 1ol 34,608.36 28
o 265 1301 223.50 21
7 272 1o 4.,000.00 4
8 21 1301 0.00 0
] an 11301 243304 283
L] 278 Mmoo 13,006,386 143
2 a1 1302 0.00 o
281 14404 0.00 o
282 "ot 0.00 0
283 1301 0.00 0
238 1301 0.00 0
303 1301 ATBT5.TE 5
201GA 202 0.00 o
201R 15302 0.00 0
20188 404 0.00 1]
202RCY 1301 90,960.85 233
20251y 1301 821981 293
20283C 11301 137647 293
250R Wi 0.00 a
2551 1301 3,655.54 1
Tetal de Casos: 233

Total de Percepcic T.193,121.81
Total de Deduccio  1,865,291.52
Total de Importe I 5,334,436.29

Periogo 14 Del 16 al 31 de JUL del 2018
D

Y
Resumen Percepciones

(Estructura,
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NOMBRE, RFC Y CURP DE PERSONA fiSICA DISTINTA AL
REPRESENTANTE LEGAL ART. 116 PARRAFO PRIMERO DE LA
LGTAIP Y 113 FRACCION | DE LA LFTAIP.
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NOMBRE, RFC Y CURP DE PERSONA FiSICA DISTINTA AL
* Cifras de las Pensiones REPRESENTANTE LEGAL ART. 116 PARRAFO PRIMERO DE LA
LGTAIP Y 113 FRACCION | DE LA LFTAIP.

TOS DEL EMPLEADO : o
R.F.C:
OUINCENA: FECHA DE PAGO:
14/2019 PERIODO: Del 18/ 19 al 31,
i rare ' : JUL/2019 al 3V/1UL/2019
ORMA AGD:  TRANSFERENCIA N CUENTA: 'onuo&osm:nzﬂls
s PERCEPCIONES. -
CLAVE DESCRIPCION IMPORTI SCRIPCION ; PORTE
E CLAVE DE
100 Perision Alimenticia 5.239.98 .
.
TOTAL PERCEPCIONES 5,219.98 10T,
3 AL DEDUCCIONES -
[CINCO MilL DOSCIENTOS TREINTA ¥ NUEVE PESOS 98/100 MXN] { LIOUIDO 5239.98
VERSION: 3.3

NOMBRE, RFC Y CURP DE PERSONA FiSICA DISTINTA AL
REPRESENTANTE LEGAL ART. 116 PARRAFO PRIMERO DE LA
LGTAIP Y 113 FRACCION | DE LA LFTAIP.

®* Plantilla del Personal Registrado

ST IETEEE
RN E RS NAR AR I T IANR RN I SRR IRRFERENGEE
sce

dddarata e
Jiideiveninatismen s By La
RIS IS n s DY La



* Archivo de importes de la dispersién para pago
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e Archivo de importes de la dispersién de la pensién alimenticia

NOMINA ORDINARIA
PERIODO 14 DEL 16 JUL 2019 AL 31 JUL 2819
** REPORTE DE IMPORTES PARA DEPOSITO EN CUENTA BANCARIA TESOFE **

Expediente Paterno Materno Nombres Cuenta Clabe Neto Depositos  Total Vales Tatal Neto
986501 RODRIGUE ¥84697120616 5,239.98 @a.e0 5,239.98
5,239.98 2.00 5,235.98

-

e Contabilidades Generales

CONTABILIDADES DE NOMINA ORDINARIA QNA 14/2019 (agencia)
FECHA DE PAGO - 15/07/2019 - 12 julio 2019
PERSONAL DE ESTRUCTURA
107 11301 147258878 203 161 1aa04 000 ]
131 15902 0.00 o 201 15402 1,571.31508 293
132 13201 000 [ 4 11301 45,7909 293
138 15203 11500250 293 208 11301 000 0
176 14404 0.00 0 217 11300 000 ]
10155 14404 000 0 250 11301 12,788.35
106CG 15402 5,609,444.03 293 51 11301 13.891.04 3
12¢CG 13202 0.00 ] 252 14206 0.00 o
124GE 13302 000 o 282 11301 523998 1
1328 13201 0.00 0 62 11301 000 o
138GA 13202 0.00 o 264 11301 34,508.36 28
150 OV 12201 0.00 o 265 11301 W50 2
Al 13101 560.00 7 m 11301 4,000.00 ]
A2 130 720,00 8 275 11301 0.00 0
A3 13101 58750 5 w7 11301 21330¢ 293
A4 13101 520.00 4 278 1130 13,006 36 143
| s 13101 Wi 2 7 14302 000 0
| 28 14204 000 ]
] 282 1301 000 o
] 253 11301 0.00 (/]
] 238 11301 000 o
| 303 11301 47,525 78 51
' 201GA 13202 00 ©
| 01R 15802 L1
! 20155 1344 0.00 0
i 202RCY 11301 $0,350.85 293
| 20251V 11301 921981 293

4 Wi CCESTRUTURE | RESUMEN ./ CUADRO %3 14




* Confronta de Movimientos Quincenal
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®* Reportes de Conceptos varios (Cpto_Hipotecario FOVISSSTE, Cpto_
Quinguenio, Cpto_Seguro De Retiro, Cpto_Potenciacion Seguro de vida,
Cpto_Prestamo Personal Issste, Cpto_Prestamoc Personal Solucion Life,
Cpto_Seguro Individual de Vida)

ACENCIA DE SEGURIDAD, ‘
ENERGIA :ﬁm?mr: DEL 16 AL 31 DE JULIO DE 2019

1 MARTINE
NAHE: NAVA HE(

RIFGE RIVERA F
BAMUI BARRERA.
REPM' + REYES PEI

1
1
1
1
1
1 PIVHS PIFiA vaz CFM2356248-47
1 DUNC | DUERAS | CFM2356243-56 188181
1 YAMG YAREZ M CFN2256249-194 2173
1 2 URITAC CFNI256249-227 | 130388
1 MAGS i MARTINE CFO2356250-286 122333
1 GOGP . CFN2256249-177 1,303.88
1 TORN? émﬂu i | CFL2156247-35 418,67
1 MAGF ) MARTINE CFP2326184-316 1,044.90
1 SAACE SANTIAGH CFN2256243-101 1.303.88
ENERGIA ¥ AMBENTE DEL 16 AL 31 DE JULIO DE 2019
1 CFM2156248-47
1 %R CFMZ356248-56 11750
1 NDIRA CFM2356248- /8 80.00
L JEZ JUAN MANUEL CFN2256249-252 117,50
1 ICTOR ERIC CFN2256245-250 130.00
L O GABRIEL CFLILSE246-31 130,00
1 SANDRA ELENA CFO1356250-286 142.50
1 * KARINA CFN2256249-175 $230
1 SEANTONIO CFL2156247-36 92.50
333 1 GOMRY¢ EZ RENE CFM2356248-98 80.00
JETTN 1 MAGRY: ROMAN CFP1326184-316 9250
[ 1 RAZYITY OSELINE | CF02356250-221 | 92.50
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e Archivos para generar Altas Bajas y Modificaciones en el ISSSTE
(ISSSTE ALTA SINAVID, ISSSTEkBAJA_SINAVID, ISSSTE_MOD_SINAVID)

Alta

i TINTA AL
NOMBRE, RFC Y CURP DE PERSONA FiSICA DIS
: REPRESENTANTE LEGAL ART. 116 PARRAFO PRIMERO DE LA
Baja LGTAIP Y 113 FRACCION | DE LA LFTAIP.

ifi i NOMBRE DE PERSONAS FiSICAS DISTINTAS AL
MOd’ﬂcamon REPRESENTANTE LEGAL ART. 116 PARRAFO PRIMERO DE LA

LGTAIP Y 113 FRACCION | DE LA LFTAIP

M MAEITBOROHDEYRIO S
08682.57 035028.63
“ AUFCSU0T7LIMEPGLIGT
027908, 97

* Reporte de Cuotas Y. Aportaciones al ISSSTE SERICA (CUOTAS Y
APORTACIONES ISSSTE1)

11 CLDULA CONTABLE POR PARTIOA ¥ PFROGRAMA PRESUPULETARIO PARA EL PAGO NE CUDTAL ¥ APORTAGCIONES ISSETT
1 I 4 20v 24 THUCTURA
ﬁ | e ITE305) 1
14
RS
10
AT
ae
i Go31 EETIER - 108 143 53 181,053 26
;n toet Zzze9.53 18, 49800 40,785 62
,17 Ro02 17077 78 21.876.64 38,354 40|
7% 1 TOTAL 144,063.02 145 81890 2o0.ar.00
'-'3|
2
25
28
27
28
g a.00
i i o .00
”' ©.00|
az TOTAL .60 565 )
a3
4
a5
®* Archivo para reportar las Aportaciones del ISSSTE, SERICA
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* Archivos para enteros del FOVISSSTE
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* Archivo para enterar Préstamo de MetLife
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DELSA

==t SYSTEM, S.A. DEC.V.

Direccion de Adquisiciones y Contrataciones de la
Direccién General de Recursos Materiales y
Servicios de la ASEA

Lic. Norma Moreno Alanis

Directora de Procesos Licitatorios y Contratos.
norma.moreno@asea.qgob.mx

edgar.yip@asea.gob.mx

Naucalpan Estado De México a 16 de febrero de 2021

Mi representada, DELSA SYSTEM SA DE CV, con Registro Federal de Causantes
DSY931026B8S8, manifiesto baja protesta de decir verdad que es aliado de negocias.

Con la Empresa: Validacién Digital CVDSA, S.A. de C. V., Proveedor Autorizado de Certificacién
de CFDI con Numero de autorizacién 69901 proceda a entregar al Servicio de Administracién de
los comprobantes fiscales que me haya certificado, de acuerdo a lo establecido en la regla
2.7.2.7 de la Resolucién Miscelénea Fiscal para 2019 publicada en el Diario Oficial de Ia
Federacién el 29 de Abril de 2019. Es quien me proporcione a mi nombre o al de mi
representada, el *Servicio de Certificacién para todos los Comprobantes Fiscales Digitales por
Internet (CFDI) que emita como persona fisica o como persona moral.

*Servicio de Certificacién: se refiere a validacién y timbrado de Comprobantes Fiscales
digitales por Internet (CFDI)

dro De Los Santos Barre
dministrador

Cerrada Cruz de la Loma Numero 8, Colonia Santa Cruz del Monte
Naucalpan De Judrez Estado De México C.P. 53110 Teléfonos 53 93 0380 53 93 0405

| t mail.com jdel hotmail.com

iy
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SYSTEM, S.A. DE C.V.

Naucalpan Estado De México a 16 De Febrero De 2021

Direccién de Adquisiciones y Contrataciones de la
Direccién General de Recursos Materiales y
Servicios de la ASEA

Lic. Norma Moreno Alanis

Directora de Procesos Licitatorios y Contratos.
horma.moreno@asea.gob.mx

edgar. vip@asea. gob.mx

Mi representada, DELSA SYSTEM SA DE ¢V , con Registro Federal de Causantes
DSY931026BS8 manifiesto, que el personal que realice las tareas relacionadas con los
mantenimientos para “LA ASEA ¥, estara bajo su responsabilidad unica y directa, por lo tanto
en ningin momento se considerars a “LA ASEA”, como patrén sustituto, por lo que “LA
ASEA” no tendré relacién alguna de caracter laboral con dicho personal y consecuentemente
queda liberada de cualquier responsabilidad de seguridad social obligéndose a garantizar el

Cerrada Cruz de la Loma No. 8, Col. Sta. Cruz del Monte
Naucalpan Edo. De México C.P. 53110 Tels.: 53 93 0380 53 93 0405



DELSA

=—=a SYSTEM, S.A. DE C.V.

Naucalpan Estado De México a 16 De Febrero De 2021

Direccién de Adquisiciones y Contrataciones de la
Direccién General de Recursos Materiales y
Servicios de la ASEA

Lic. Norma Moreno Alanis

Directora de Procesos Licitatorios y Contratos.

norma.moreno@asea.gob.mx
edgar.yip@asea.gob.mx

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Mi representada, DELSA SYSTEM SA DE CV, con Registro Federal de
Causantes DSY931026BS8, precisa que durante La vigencia del contrato que
sera del 01 de marzo al 31 de diciembre de 2021, Y que durante la vigencia de la
prestacion del servicio, no se contemplaré ningdn costo adicional para “LA
ASEA” por cualquier tipo de apoyo especializado en néminas quedando

precisado.
\‘\ ¢
Cerrada Cruz de la Loma Numero 8, Colenia Santa Cruz del Monte S
M Naucalpan De Judrez Estado De México C.P. 53110 Teléfonos 53 93 0380 53 93 0405
Isaisyst i, Idelsa0329@hotmail.com



—JIDELSA

=4 SYSTEM, S.A. DE C.V.

Naucalpan Estado De México a 16 De Febrero De 2021

Direccién de Adquisiciones ¥ Contrataciones de la
Direccién General de Recursos Materiales y
Servicios de la ASEA

Lic. Norma Moreno Alanis

Directora de Procesos Licitatorios y Contratos.
rma.

ANEXO | "ESPE CIFICACIONES TECNICAS"”

SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA DE LA AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE PROTECCIGN AL
MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS (LA ASEA).

I OBJETO DE LA CONTRATACION,

Las presentes especificaciones Técnicas tienen como obfeto proporcionar Jas caracteristicas técnicas y de funcionalidad minimas necesarias para la
contratacién de un SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA. Lo anterior, con la finalidad de atender de manera sustantiva
lo requerido por fa Direccién de Administracién de Personal adscrita a la direccién General de Capital Humano de “La ASEA "; asimismo es necesario
de manera confiable, oportuna, eficiente Y apegado a la normatividad aplicable en materia de remuneraciones de los servidores publicos de la
Administracién Publica Federal, ademds de efectuar e/ Pago de dichas remuneraciones a los servidores publicos,

L ALCANCE.

“La ASEA" requiere que el SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA, tome en cuenta todos los conceptos de percepciones,
de proceso y de repercusiones de némina que tenga la capacidad de controlar los diversos tipos de némina que se requieren sin importar el numero
de variantes de Pago, contemple todos los reportes que conlleva, la generacion de ia némina de la Administracién Publica Federal. Resoiviendo
necesidades y requerimientos de informaci6n, integracion, resguardo y control en la Direccién de Administracion de Personal adscrita a la Direccién
General de Capital Humano de “La ASEA", enfocado a cumplir con las leyes, Normas ¥ Lineamientos del Sector Pdblico, asi coma las politicas
internas de “La ASEA”, en apego a las disposiclones normativas vigentes.

II.  especiricaciones.

El servicio consta de una partida que sers adjudicada a un solo licitante, mismo que debers asegurar a “La ASEA", la prestacién total del servicio y
cumplir con los requisitos legales, técnicos Y econémicos requeridos pPor esta Direccion.

Asimismo, ol “LICITANTE ADJUDICADO” conjuntamente con el administrador del contrato por parte de “La ASEA” debers de realizar las acciones
necesarias para realizar la entrega de todos los reportes especificados en el punto V, denominado ENTREGABLES una vez por semana, en Excel, en
Ixt 0 en pdf, sobre [a informacién relacionada con las noéminas de “La ASEA”, con la finalidad de Iniciar operaciones; dicha informacién corresponde
a los valores histéricos de las quincenas anteriores a la realizacién de la primera operacién. En caso de no recibir el administrador contrato Ia
informacién por parte del “LICITANTE ADJUDICADO" mediante los reportes Semanales, se penalizara con 1% del valor de la factura mensual (antes
de IVA), por cada dia natural de retraso.

III.  requermienToS.

ESPECIFICACIONES v REQUERIMIENTOS MINIMOS QUE SE DEBERAN DE CONSIDERAR EN LA IMPLEMENTACION, OPERACION Y
FUNCIONALIDAD DEL SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA,

El SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION ¥ CALCULO DE NOMINA debers garantizar una conduccién segura, dgil y veraz de la Informacién y

deberd de tener la capacidad de adaptarse a los cambios continuos que se generan en Ja Administracion Publica Federal, el cual deberd de integrar
lo siguiente:

a NOMINA

El "LICITANTE ADJUDICADO™ tiene Ia obligacién de realizar el célculo de la (s) némina (s) ordinaria (s) y/o extraordinaria (s), en el momento en que
lo solicite el administrador del contrato, para el pago en tiempo y forma de los sueldos Y prestaciones al personal. En caso de que ¢l “LICITANTE
ADJUDICADO" no realice el calculo de la (s) némina (s) solicitadas ¥ la entrega de Ja informacién, a mas tardar al dia siguiente hdbll de que la
solicite, se aplicaré una penalizacién de 1% del valor de la factura del mes (antes de IVA), por cada dia natural de retraso.

El célculo de Ia némina considera un aproximado de 420 empleados, cuyo numero se puede incrementar debido a una modificacién en la Estructura
de “LA ASEA".

El sistema para de célculo de némina que ofrezca el “LICITANTE ADJUDICADO", debers estar configurado para los célculos Y prestaciones de la
Administracién Publica Federal,

La estructura del servicio deberd estar basada en catdlogos y céicuios, operados por el “LICITANTE ADJUDICADO", con Ia finalidad de que “La
ASEA", cuente con la informacién debida en tiempo y forma, Asimismo, el “LICITANTE ADJUDICADO"” debers emitir Ia informacién requerida po
Administrador del Contrato en “La ASEA”™ mediante hojas de Excel, archivos planos, txt, pdf o vistas de otras bases de datos-tom tibles, l

una vez por semana, de acuerdo con las necesidades del Administrador del Contrato.

Cerrada Cruz de la Loma No. 8, Col. Sta. Cruz del Mont
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El servicio deberd resolver necesidades y requerimientos de informacion, integracién, resguardo y control en la Direccién de Administracién de
Personal de "La ASEA”, enfocado a cumplir con las leyes, normas ¥ lineamientos del Sector Pdblico, asi como las politicas internas de la “LA
ASEA",

El “LICITANTE ADJUDICADO” debers tener disponibilidad para el procesamiento de céiculos de némina, los 5 dias habiles de /a semana, en horario
ablerto,

El “LICITANTE ADJUDICADO” debers conocer la legislacién vigente en materia de Percepciones, Cdiculos de Némina y de impuestos que son
aplicables a la Administracién Publica Federal.

No se acepta a ninguin proveedor que subcontrate serviclos a un tercero.

El “LICITANTE ADJUDICADO” debers ofrecer el timbrado de los recibos de némina en el Portal del Servicio de Administracién Tributaria (SAT) a
través de un proveedor autorizado por el SAT. La expedicién, cancelacion ¥ reexpedicién de los recibos timbrados en el SA T, no tendran un costo
adicional para "LA ASEA".

Adicionalmente el “LICITANTE ADJUDICADO", debers entregar al Administrador del Contrato los reportes con la informacién requerida por las
instancias internas y externas, a las cuales la “ASEA” tenga que entregar o llevar a cabo intercambio de informacién Y que permita mantener
actualizado cada expediente del personal, con un mejor control de los movimientos que se llevan a cabo como altas, bajas, cambios, licencias entre
otros. La entrega de informacién se deberd realizar al Administrador del Contrato por quincena o semanal (en caso de que se generen néminas
extraordinarias).

Es importante destacar que el “LICITANTE ADJUDICADO™ deberd brindar el manejo de histéricos de la informacién que se va generando para
consultas posteriores, a partir de que “La ASEA™, a través de que el Administrador del Contrato proporcione la informacién necesaria para dar inicio
al SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA, la cual sers entregada “LICITANTE ADJUDICADO" a mas tardar 5 dias habiles
posteriores a la notificacién de adjudicacion,

El "LICITANTE ADJUDICADO" debers contar con un registro con los diferentes tipos de incidencias, basadas en las prestaciones a las cuales tengan
derecho los trabajadores de “La ASEA”, de acuerdo con la informacién Proporcionada por el Administrador del Contrato
De “ASEA", Ia cual seré notificada al “LICITANTE ADJUDICADO", a través de correo electronico, USB o CD.

Las incidencias se refieren a aquellos movimientos que se generen en cualquier servidor pablico que tengan un impacto en la elaboracion y el
cdlculo de la némina. Es decir, faltas, licencias médicas, retenciones via némina para pagos de seguros, terceros Institucionales (Instituto de
Seguridad y Servicios Sociales de los Trabafadores del Estado "ISSSTE", Fondo de Vivienda del Instituto de Seguridad y Servicios Soclales de los
Trabajadores del Estado "FOVISSSTE", Sistema de Ahorro para el Retiro "SAR").

Dichas incidencias; pueden ser fijas como son: Seguro de Vida, Seguros Individuales (estos son contratados por tiempo indefinido), FOVISSSTE
(Fondo de la Vivienda del Instituto de los Trabajadores al Servicio del Estado), por concepto de créditos Hipotecarios.

También se encuentran aquellas que son variables: Préstamos del ISSSTE (Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del
Estado), Préstamos personales, Seguros de Autos, Refardos y Faltas de Asistencia.

El “LICITANTE ADJUDICADO"” deberd considerar el calculo del descuento por concepto de pensién alimenticia, de conformidad con la informacién
proporcionada por el Administrador del Contrato adscrito a la Direccién de Administracién de Personal de “L A ASEA", es decir variable o fija a uno o
mds de los beneficlarios Ppor este rubro, sin que esto afecte la operacién misma de cdlculo para el trabajador o los trabajadores Involucrados en este
supuesto,

El “LICITANTE ADJUDICADO" del SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA, debera considerar la emision de los siguientes
reportes, con base en la Informacién recibida por el Administrador del Contrat , de acuerdo con las fechas previamente establecidas:

Contabilidades por tipo de contratacién de personal (Estructura, Eventual y/o Honorarios)
Némina Quincenal

Nomina Extraordinaria

Maestro de los Empleados

Acumulado de némina por puesto

Cifras de las Pensiones

Plantilla del Personal Registrado

Archivos para la dispersién del pago de los empleados

Archivo de importes de la dispersi6n para pago

Archivos para la dispersién del pago de pensién alimenticia

Archivo de importes de la dispersién de ia pensién alimenticia

Contabilidades Generales

Confronta de Movimientos Quincenal

Reportes de Conceptos varios (Cpto_Hipotecario FOVISSSTE, Cpto_ Quingquenio, Cpto_Seguro De Retiro, Cpto_Potenciacion Seguro de vida, Z
Cpto_Prestamo Personal Issste, Cpto_Prestamo Personal Solucion Life, Cpto_Seguro Individual de Vida) /
Archivos para generar Altas Bajas y Modificaciones en el ISSSTE (ISSSTE_AL TA_SINAVID,

ISSSTE_BAJA_SINAVID, ISSS TE_MOD_SINAVID)

Reporte de Cuotas y Aportaciones al ISSSTE SERICA (CUOTAS Y APORTACIONES ISSSTE1)
Archivo para reportar las Aportaciones del ISSSTE, SERICA

Archivos para enteros del FOVISSSTE

Archivo para enterar Préstamo de MetlLife

® % 000000000000

® ® s @

La entrega de los reportes se deberd realizar por parte del "LICITAN TE ADJUDICADO" de manera quincenal (a més tardar los d g
Administrador del Contrato. En caso de que se generen néminas extraordinarias los reportes de estas se deberdn entregar al dia siguiente hafll del
requerimiento del célculo de la némina solicitado por el Administrador del Contrato. Esta informacién se deberd entregar al Administrad§r del
Contrato adscrito a "LA ASEA”, por algin medio electronico, ya sea correo electrénico, USB, CD.
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Se deberd contar Ppor parte del “LICITANTE ADJUDICADO" con un control de plazas, sin importar el n

dmero de empleados Y variantes de pago de

estos mismos, as/ mismo, contempla los reportes que conlleva el céleulo Y emisién de la némina (n6minas, recibos, depdsitos, etc.), los reportes de

las obligaciones patronales o Pagos a terceros contractuales derivadas del pago de remuneraciones que tenga “LA ASEA"

(aportaciones y

retenciones al Impuesto sobre Ja Renta (ISR), ISSSTE, FO VISSSTE, impuesto sobre Néminas, etc.). Pago de Néminas Ordinarias, Extraordinarias y

Retroactivos de Sueido, incluyendo Néminas de Personal Eventual ¥ Honorarios.

b. CRITERIOS DEL CALCULOD.

El SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA, que brinde el “LICITANTE ADJUDICADO” deberd contemplar los cambios
fiscales que afecten e/ Ejercicio Fiscal 2021, asi como, el registro y control del tabulador de sueidos para Servidores Publicos Superiores, Mandos
Medios y Homélogos Y para el Personal Operativo, vigente a la fecha del calculo de Ja ndmina, dicho tabulador estd conformado por el Sueldo
Tabular y Ia Compensacién Garantizada, E| “LICITAN TE ADJUDICADO" debers calcular los impuestos de acuerdo con la Ley dal Impuesto Sobre la

Renta (1.5.R.) vigente, ya sea para caiculos quincenal

, mensuales o anualizados acorde a /a tabla de impuesto que “LA ASEA" desee trabajar,

Para efectos de fa Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado, el “LICITANTE ADJUDICADO™ debera llevar a
cabo el célculo de los diferentes porcentajes de cuotas y aportaciones, conforme a lo establecido en la ley vigente en esta materia al momento del

célculo, sobre el sueldo base de cotizacién incluyendo sueldos topados.

El servicio que brinde ef “LICITANTE ADJUDICADO" debe considerar el célculo de Pagos o liquidaciones retroactivas de; Incrementos Generales,
Incrementos por Grupos, incrementos Por Puestos, Incremento de Percepciones, Incremento de Prestaciones, Cambio de Tabla de Impuestos,
tomando en cuenta las condiciones que estuvieron vigentes en el periodo de retroactividad, ia historia Pago de cada empleado, obligaciones con

terceros Institucionales y las Pensiones Alimenticias.

£ DISPERSION DE NOMINA.

El servicio que brinde el “LICITANTE ADJUDICADO" debers contemplar la generacion de archivos planos para entrega de informacién ¥ pagos a

terceros tales como;

Layout SAR-FOVISSSTE

Especificaciones Técnicas.

d. TIMBRADO DE RECIBOS DE NOMINA

Archivo para la dispersién de la némina pago quincenal via Tesoreria de la Federacién (TESOFE).
Layout quincenal ISSSTE- Sistema Electronico de Recaudacioén de Ingresos de Cuotas ¥ Aportaciones “SERICA"

El "LICITANTE ADJUDICADO” deberd mantener en todo momento, actualizados los reportes mencionados en las presentes

El “LICITANTE ADJUDICADO" debers realizar el timbrado de los recibos de némina, a través de un proveedor autorizado por el Sistema de
Administracién Tributaria (SA T), y deberd entregarlos al Administrador del Contrato en formato .pdf y .xml. Asi mismo, debera generar un reporte en
formato o archivo “.xis.” de fos recibos timbrados por cada némina. Emisién de un reporte en formato o archivo “.xIs.” de los recibos de nomina
cancelados. La emisién, cancelacién Yy reexpedicidn de los recibos de némina timbrados por el "LICITANTE ADJUDICADO", no tendrdn un costo

adicional para "LA ASEA",

En “LA ASEA" se emiten un aproximado de 13,800 timbres al afio (incluyendo aguinaldo) ¥ en algunos casos la reexpedicién de algunas néminas,

siendo un estimado de 420 timbres por némina.

La emisién de los recibos timbrados se debera realizar por parte del “LICITANTE ADJUDICADO"
normatividad vigente en la materia, a/ momento del pago de dicha némina y de la emisién del timbrado,

En caso de que no se realice el timbrado de los recibos de némina por el “LICITANTE ADJUDICADO”

conforme a los plazos establecidos por la

de conformidad con el tiempo establecido, por

causas imputables al mismo, se aplicara la pena convenclonal del 1% sobre el monto total de la factura del mes al que corresponda, antes del IVA.,

Por cada dfa natural de atraso,
IV. ENTREGABLES.

ENTREGABLE PLAZO DE EMISION

FORMA DE ENTREGA

A mas tardar los dias 15 o 30 de cada mes. En el
caso de las néminas extraordinarias al dia Siguiente
habil del requerimiento del célculo de la némina,

Contabilidades por tipo de contratacion de personal
(Estructura, Eventual y/o Honorarios).

Némina Quincenal, Némina Ordinaria, a més tardar jos dias 150 30 de

cada mes.

Al dla siguiente habil del requerimiento de/ célculo
de la némina. realizado por el Administrador del
Contrato.

Nominas Extraordinarias.

Maestro de los Empleados (Registro de Empleados
con datos de percepciones).

A mds tardar los dlas 15 o 30 de cada mes.

Acumulado de némina por puesto, A mas tardar los dias 15 o 30 de cada mes,

Némina Ordinaria, a mas tardar los dias 75 o 30 de

Cifras de las Pensiones. cada mes.

Los reportes deberdn ser generados con la
informacion solicitada, de forma individual (desglose
del reporte por cada servidor publico de la ASEA),
as/ como global (por el total de Ia Plantilla que
integra la ASEA) y deberd ser entregado en medio
electronico, ya sea correo electrénico, usb, cd, que
proporcione el “LICITANTE ADJUDICADO", al
administrador del contrato en las oficinas de fa
direccién de administracién de personal de LA
ASEA".

Néminas Extraordinarias, al dia siguiente habil del
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ENTREGABLE PLAZO DE EMISION

FORMA DE ENTREGA

requerimiento del calculo de la némina realizado por
€l Administrador del Contrato.

Plantilla del Personal Registrado. A més lardar los dlas 15 o 30 de cada mes.

. Archivos para la dispersion del pago de los
empleados.

. Archivo de importes de la dispersién para pago.

*  Archivos para la dispersion del pago de pensidn

Nominas Ordinarias, a més tardar los dias 150 30
de cada mes.

alimenticia. Néminas Extraordinarias, al dfa siguiente habil del
*  Archivo de importes de Ia dispersién de la | requerimiento del cdlculo de la ndmina realizado por
pension alimenticia. el Administrador del Contrato,

. Contabilidades Generales.

. Confronta de Movimientos (documento de
validacién de némina).

. Reportes de Conceptos varios (Cpto_Hipotecario

Los reportes deberdn ser generados con la
informacién solicitada, de forma individual (desglose
del reporte por cada servidor publico de fa ASEA),
as/ como global (por el total de la plantilla que
integra la ASEA) y deberd ser entregado en medio

electronico, ya sea correo electronico, ush, cd, que
proporcione el ‘LICITANTE ADJUDICADO" al
administrador del contrato, formalizando en las
oficinas de la direccion de administracion de

FOVISSSTE, Cpto_ Quinquenio, Cpto_Seguro
De Retiro, Cpto_Potenciacion Seguro de vida,
Cpto_Prestamo Personal Issste, Cpto_Prestamo
Personal Solucion Life, Cpto_Seguro Individual

Néminas Ordinarias, a més tardar los dias 150 30
de cada mes.

de Vida). Néminas Extraordinarias, al dia siguiente habil del | personal de ‘LA ASEA”,
* Archivos para generar Altas Bajas y fg;?’}g:;:;;ﬂ g:: éf:f::!:e fa nomina por parte del
Modificaciones en el ISSSTE il -

(ISSSTE_ALTA_SINAVID,
ISSSTE_BAJA_SINAVID,
ISSSTE_MOD_SINAVID).

. Reporte de Cuotas y Aportaciones al ISSSTE
SERICA  (CUOTAS 'Y APORTACIONES
ISSSTE1).

. Archivo para reportar las Aportaciones del
ISSSTE, SERICA.

. Archivos para enteros del FOVISSSTE.

*  Archivo para enterar Préstamo de MelLife.

. Recibos de Némina timbrados en el SAT a fravés
de un PAQ (Proveedor autorizado de
Certificacién).

. Reporte de recibos timbrados por némina.

. Reporte de recibos de némina cancelados.
Reporte Anual de Acumulado de Percepciones y
Deducciones por trabajador.

Reporte acumulado de ISR retenido desglosado por

trabajador.

Reporte  Mensual acumulado de presupuesto

solicitado por partida presupuestal, programa y tipo de

contratacién.

V.

Conforme al penuitimo pérrafo del articulo 84 del Reglamento de la Ley de Adquisiclones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, La
Direccién General de Capital Humano fungira como Titular del Area requirente, asistida por la L.C. Marla de la Luz Araiza Castillo, Directora de
Administracién de Personal de “LA ASEA ", © quien la/o sustituya en el cargo, serd el responsable de administrar el contrato, quien verificara el
cumplimiento del contrato y elaborara el escrito de conformidad y aceptacion de los entregables en donde se establezca que el “"LICITANTE
ADJUDICADO" cumplié con la prestacién del mismo, cinco dias habiles posteriores al término del mes.

VI

A més tardar el 15 de diciembre de 2027,

A mds tardar el 15 de diciembre de 2021,

Tres dias hébiles posteriores al cierre del mes a
reportar.

ADMINISTRADOR Y VERIFICADOR DEL CONTRA TO.

PENAS CONVENCIONALES. Si el “LICITANTE ADJUDICADO" no cumple con la prestacion de los servicios en los plazos establecidos en las
presentes Especificaciones Técnicas, se le impondré una pena convencional del 1% (uno por ciento) de la factura mensual, por cada dia
natural de atraso en los entregables hasta Que cumpla con su obligacién, si fuera el caso, y se calculardn a partir del siguiente dia de la fecha
de incumplimiento del plazo pactado para la entrega de los mismos, y serdn determinadas en funcién del valor total de la factura, siendo
Cubierta por el "LICITANTE ADJUDICADO" mediante el “Pago de derechos, productos Y aprovechamientos” esquema E5cinco” ante alguna de
las instituciones bancarias autorizadas, acreditando dicho Pago con la entrega del recibo bancario al administrador del contrato.

PORCENTAJE PENA CONVENCIONALES POR CADA DIA
DESERIPCION NATURAL DE ATRASO
En caso de que no cumpla con las fechas de los enlregables, de 1% Sobre el monto total de |a factura del mes al que
acuerdo con las fechas establecidas. corresponda, antes del |VA.
En caso de que no se entreguen completos los archivos de los 1% Sobre el monto total de Ia factura del mes al que
entregables, de acuerdo con las fechas establecidas. corresponda, antes del IVA.
Los entregables solicitados con fecha al dia siguiente de su 1% Sobre el monto total de /a factura del mes al que
requerimiento no se reciban, corresponda, antes del |VA.

Nota: Especificado en los Plazos del punto V, denominado ENTREGABLES.

La suma de las penas convencionales no excederd del importe de la garantia de cumplimiento 10% (diez por ciento del monto to al del contrato),
conslderarrl impuesto al valor agregado, de conformidad con el articulo 53 de Ia Ley de Adquisiciones, Arrendamientos ¥ g

j e
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Pablico. El pago quedars condicionadeo proporcionalmente al Pago que el “LICITANTE ADJUDICADO”
convencionales.

deba efectuar por concepto de penas

En caso de que la factura se haya emitido con forma de pago “89 por definir” y el método de pago “PPD pago en parcialidades o diferido ", una vez
que el pago se haya realizado, “el proveedor” deberd emitir y enviar via correo electrénico al administrador del contrato, en un plazo no mayor a
cinco dias hébiles el comprobante fiscal digital por Internet (CFDI) por el complemento para recepcion de pago, o en su defecto debera emitir una
factura relacionada, es decir, un CFD/ de tipo “ingreso” por el pago realizado el cual quedara asociado con la factura principal. En caso de

incumplimiento del plazo establecido, se penalizard al “LICITANTE ADJUDICADO" con el 1% del valor de Ia factura del mes correspondiente, por
cada dla natural de atraso.

VII. Dpepbuctivas.
Se aplicardn deductivas Ppor el incumplimiento parcial o deficiente por la prestacion de los servicios, de acuerdo con lo siguiente:

CONCEPTO PORCENTAJE
POR LA PRESENTACION DEFICIENTE O PARCIAL DE Los 1% SOBRE EL MONTO TOTAL DE LA FACTURA DEL MES AL QUE
ENTREGABLES. CORRESPONDA, ANTES DEL IVA
SOBRE EL MONTO TOTAL DE LA FACTURA DEL MES AL QUE
ERROR U OMISION EN EL CALCULO DE LA NOMINA 1% CORRESPONDA, ANRES DEL VA

El “LICITANTE ADJUDICADO" contard con 1 dia habil para corregir los entregables presentados de manera parcial o deficlente a partir de ia
notificaclén que realice por escrito el administrador del Instrumento Juridico. Transcurrido el Plazo, en caso de que no se reciba ja correccién de
estos, "LA ASEA” podrd iniciar el proceso de rescisién del contrato.

Las deducciones se aplicardn con cargo al contrato respectivo, preferentemente en Ia facturacion mas préxima posterior a la fecha en que se haya
generado dicha deduccién.

VIII. Forma DE PAGO.

El pago se realizars en moneda nacional a través de transferencia electrénica, a mes vencido de acuerdo a los servicios efectivamente prestados y
recibidos a entera satisfaccién, y una vez que se haya obtenido la recepcion o visto bueno por parte del del Administrador del Contrato de “LA
ASEA™, que confirme que el servicio fue otorgado de acuerdo a lo requerido en el presente ANEXO |. “Especificaciones Técnicas” ¥ que este se
recibié a entera satisfaccion del administrador del contrato, para que los pagos procedan de conformidad con el articulo 51 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos ¥ Servicios del Sector Publico.

“La ASEA" no otorgaré ninguna clase de anticipo.

Para que /a obligacién de pago se haga exigible, el “LICITANTE ADJUDICADO" deberd sin excepcion alguna presentar factura y enviarla via correo
electrénico al admiinistrador del contrato a la siguiente direccidn: qu.araiza@asu.gab.mx, asl como toda la documentacién que ampare la
prestacién de los serviclos a entera satisfaccién del Administrador def Contrato, de conformidad con los requerimientos, caracteristicas Y plazos
contenidos en el contrato; el citado Pago se realizard a través de transferencia electrénica a la cuenta bancaria que al efecto haya acreditado
previamente el “LICITANTE ADJUDICADO", Ia cual debera ser registrada en el Sistema Integral de Administracién Financiera Federal, o bien segun
los procedimientos establecldos por “LA ASEA”, a través de la Direccién General de Recursos Financieros, dentro de los 20 (veinte) dfas naturales
Pposteriores a la presentacién de la factura referida en lineas precedentes, drea que deberé validar |a documentacion y dar su Visto Bueno.

El pago del servicio Quedarad condicionado al pago que el “LICITANTE ADJUDICADO" deba efectuar en su caso, por concepto de penas
convencionales y/o deducciones.

LA ASEA" establece que las deducciones al pago correspondientes a la enlrega podran ser aplicadas mediante nota de credito o bien directamente en la
factura respectiva. La factura que el “LICITANTE ADJUDICADO" expida con motivo del Instrumento Juridico adjudicado deberd contener los
requisitos que establecen las Leyes Fiscales vigentes.

La factura deberd senalar la descripcién del servicio, precio unitario y total, desglosando el IVA, No. de contrato y la razén soclal, teléfonos y
direccién del proveedor y deberdn ser entregadas al administrador del contrato.

En caso de que Ja factura entregada por el “LICITANTE ADJUDICADO" para su pago presente errores, “LA ASEA” dentro de los tres dias hébiles siguientes ai
de su recepcibn indicard al “LICITANTE ADJUDICADQ" las deficiencias que deberd corregir, por lo que el procedimiento de pago reiniciard en el momento en el
que el proveedor presente la factura corregida. La factura debers considerar lo siguiente: Dalos de "La ASEA™

. Nombre: Agencia Nacional de Seguridad industrial y de Proteccién al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos

. RF.C.  ANS1408122K6

. Domicilio fiscal: Bivd. Adolfo Ruiz Cortines No.4209, Colonia Jardines en ia Montafa, C.P. 14210, Alcaldia Tialpan, COMX.

. Concepto: SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA DE LA AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE

PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS (LA ASEA).

. Deberd especificar el monto en Moneda nacional (lelra y numero).

En caso de que la factura se haya emitido con forma de pago "99 por definir" y el método de pago “PPD pago en parcialidades o diferido”, una vez
que el pago se haya realizado, “el Proveedor” deberd emitir y enviar via correo electrénico al administrador del contrato, en un plazo no mayor a
cinco dias héblles el comprobante fiscal digital por internet (CFDI) por el complemento para recepcién de pago, o en su defecto debera emitir un
factura relacionada, es decir, un CFDI de tipo “ingreso” por el pago realizado el cual quedard asociado con fa factura principal.
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La recepcién, revisién, conclliacién, conformidad Y gestién de los pagos de cada una de las facturas emitidas por el “LICITANTE ADJUDICADO”,
serdn realizadas por parte del administrador del contrato.

El pago correspondiente, quedaré sujeto a Ia entrega que el “LICITANTE ADJUDICADO” realice en tiempo y forma de la poliza de fianza de garantia
de cumplimiento de contrato, dentro de los 10 (diez) dfas naturales posteriores a ia firma del contrato. Asi mismo, el rea requirente a través del
administrador del contrato, seradn los responsables de verificar que el proveedor haya entregado previo al tramite de pago la garantia de
cumplimiento, una vez que se cuente con la garantia entregada seré procedente el pago.

IX. GARANTIAS.

El “LICITANTE ADJUDICADO" a fin de garantizar el cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato correspondiente, y para responder de
los defectos, vicios ocultos y calidad de los servicios, asl como de cualquier otra responsabilidad, se obliga a garantizar mediante péliza de fianza
indivisible, expedida por una Institucién Afianzadora Mexicana autorizada en Jos términas de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, o bien
en alguna de las formas establecidas en los articulos 48 de la Ley de Tesorerla de la Federacion ¥ 79 del Reglamento de la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, por un importe equivalente a un 10% (diez por ciento) del monto total del contrato adjudicado antes de
LV.A. en favor de la Tesoreria de Ja Federacion, dentro de los 10 (diez) dias naturales sigulentes a la firma del contrato correspondiente. De no
cumplir con dicha entrega, "LA ASEA" podré rescindir el contrato y remitir el asunto al Organo Interno de Control en la SEMARNAT para que
determine si se aplican las sanciones estipuladas en el articulo 60 fraccion Il de Ja Ley de Adquisiciones, Arrendamientos ¥ Servicies del Sector
Publico.

La péliza de fianza de garantia de cumplimiento de contrato de ninguna manera seré considerada como una limitacién de la responsabilidad del
“LICITANTE ADJUDICADO", derivada de sus obligaciones y garantias estipuladas en el contrato respectivo, y de ninguna manera impedirad que “LA
ASEA" reclame (a indemnizaci6n o el reembolso por cualquier incumplimiento que puede exceder el valor de la garant/a de cumplimiento.

En caso de incremento al monto del Instrumento Juridico respectivo o modificacién al plazo, el “LICITANTE ADJUDICADO" se obliga a entregar a
“LA ASEA” al momento de la formalizacién respectiva los documentos modificatorios o endosos correspondientes, debiendo contener el documento
la estipulacion de que se otorga de manera conjunta, solidaria e inseparable de la garantla otorgada inicialmente.

El “LICITANTE ADJUDICADO" acepta expresamente que la garantia expedida para garantizar el cumplimiento se hara efectiva independientemente
de que se interponga cualquier tipo de recurso ante instancias del orden administrativo o Judiclal, asi como que permanecera vigente durante la
substanciacién de los juicios o recursos legales que interponga con relacién a dicho Instrumento Juridico, hasta que sea pronunciada resolucién
definitiva que cause ejecutoria por la Autoridad competente.

Asimismo, con fundamento en el articulo 81, fraccién Vill, del Reglamento a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos Y Servicios del Sector Pablico,
una vez cumplidas las obligaciones del proveedor a satisfaccién de la ASEA, el administrador del contrato procedera inmediatamente a extender Ia
constancia de cumplimiento de las obligaciones contractuales para que se dé inicio a los trdmites para la cancelacién de las garantias de anticipo y
cumplimiento del contrato.

La Garantla de Cumplimiento deberd ser entregada en las oficinas de la Direccién de Adquisiciones y Contrataciones de "LA ASEA™, en un horario
de 9:00 a 14:30 horas y de 16:00 a 18:00 horas, dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes a partir de la fecha de firma del contrato.

El trémite de liberacion de garantla, se realizara a través de la Direccién General de Recursos Materiales ¥ Servicios de la ASEA, sita en Boulevard
Adolfo Ruiz Cortines 4209, Jardines en |a Montana, Alcaidia Tialpan, C.P. 14210, la Direccién General de Recursos Materiales y Servicios
Pproporcionard por escrito al proveedor Ja constancia de cumplimiento de obligaciones contractuales, para que proceda a recuperar Y en su caso
liberar la garant/a correspondiente, slempre y cuando éste acredite haber cumplido con las condiciones pactadas en el contrato y a entera
satisfaccién de la ASEA.

X.  CONFIDENCIALIDAD DE LA DOCUMENTACION 0 INFORMACION,

El “LICITANTE ADJUDICADO” se obliga a no difundir ia informacién que por virtud del servicio tenga conocimiento, sin autorizacién previa y por
escrito de “LA ASEA". La informacién que se genere durante la vigencia del contrato serd propiedad de “LA ASEA” y no debers ser divulgada,
difundida, o transferidos los derechos, sin la aprobacién expresa y por escrito de esta.

EI "LICITANTE ADJUDICADO” se compromete a que cualquier informacién relativa a los aspectos financleros, comerciales, técnicos, y/o industriales
suministrados por “LA ASEA™, o generados por dicho “LICITANTE ADJUDICADO", como consecuencia de la Prestacion de los servicios y desarroilo
de acciones inherentes a su cumplimiento, o en su caso, de los acuerdos a los que se lleguen (con independencia de que tal transmisién sea oral,
escrita, en soporte magnético o en cualquier otro mecanismo informatico, gréfico, o de la naturaleza que sea) tendra consideracién de informacién
confidencial y serd tratada de acuerdo con lo que “LA ASEA” establezca mediante el administrador del contrato, por escrito, incluyendo la
informaci6n, sus coplas y/o reproducciones tendran la consideracién de confidencialidad para todos los efectos legales.

XL VIGENCIA., La vigencia del contrato serd dei 01 de marzo al 31 de diciembre de 2021, Por el Plazo que dure Ia prestacién del servicio, no
se contemplaré ningun costo adicional para "LA ASEA” por cualquier tipo de apoyo especializado en néminas por parte del “LICITANTE
ADJUDICADO", debiendo precisarlio mediante escrito firmado Por representante legal, el cual deberd incluirse en su propuesta técnica.

XII. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO. Por el plazo que dure la prestacién del servicio, no se conternplaré ningdn costo

adicional para “La ASEA" por cualquier tipo de apoyo especializado en néminas por parte de/ proveedor, debiendo el proveedor
precisario mediante escrifo firmado Por representante legal, el cual deberé incluirse en Su propuesta técnica.

X111, NORMAS El servicio debers considerar la normatividad aplicable vigente, a fin de garantizar que las cifras y cdlculos proporcionados
sean confiables y apegados a la normatividad, Normas Oficiales Mexicanas o Normas Mexicanas y, a falta de estas, las Normas
Internacionales o las normas de referencia, de conformidad con jo dispuesto por la Ley Federal Sobre Metrologfa y Normalizacion, que

aplican para la prestacién del servicio, que se describen en las presentes Especificaciones Técnicas, en apego a las disposiciones
normativas vigentes.

X1V, LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y PERMISOS. Las licencias, autorizaciones ¥ permisos que conforme a otras disposiciones sea necesar

contar para la prestacién de los servicios correspondientes, cuando sean del conocimiento de “LA ASEA” correrdn a cargo
L/ 400" %
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XV.  PATENTES, MARCAS, DERECHOS DE AUTOR Y PROPIEDAD INTELECTUAL. EI “LiCITANTE ADJUDICADO" asume toda la
responsabilidad por las violaciones Que se causen en materia de patentes, marcas y derechos de autor, con respecto a la propiedad de los
trabajos o servicios objeto de este contrato. En caso de llegarse a Ppresentar una demanda en los términos establecidos en el parrafo
anterior, “LA ASEA" notificars al “LICITANTE ADJUDICADGC", para que tome las medidas pertinentes al respecto, el “LICITANTE
ADJUDICADO" exime a “LA ASEA™ de cualquier responsabilidad, El "LICITANTE ADJUDICADO” tendré derecho que se respeten los
derechos que en su caso se generen por la prestaci6n del servicio objeto de las presentes Especificaciones Técnicas Y en su caso el
contrato, y cede, en todo caso, a “LA ASEA" los derechos que le Ppudieran corresponder u otros derechos exclusivos que resuiten,
mismos que invariablemente Se constituirdn a favor de “LA ASEA", "LA ASEA” ¥ el “LICITANTE ADJUDICADO" convienen, en que la
!l!ularldad de los derechos patrimoniales de autor y/o de propiedad industrial Que en su caso, se originen o derlven con motivo de la

fi “LA ASEA”, por o que corresponderd a ésta la

facultad exclusiva de autorizar 0 prohibir su reproduccion, adaptacion, distribucién, comunicacién publica, reordenacién, compilacién,

modificacién, transformacion, asf como cualquier otro uso o explotacién parcial o total en cualquier forma o por cualquier medio conocido

© por conocerse en territorio nacional y/o extranfero, El “LICITANTE ADJUDICADO” conviene en que no podra divuigar por medio de

publicaciones, informes o en cualquier otra forma, el programa, datos obtenidos de a prestacién del servicio ni el resuitado de éste, sin la
autorizacién expresa de “LA ASEA ", pues dichos programas, datos y resultados son propiedad de esta uitima.

XVI.  TERMINACION ANTICIPADA La “ASEA” de conformidad con Jo establecido en el articulo 54 Bis de la Ley de

Adquisiciones, Arrendamientos Y Servicios del Sector Publico, podré dar por terminado anticipadamente el (los)
contrato(s) mediante dictamen que presente el administrador del contrato, cuando:

a.  Concurran razones de interés general,

b. Cuando por causas Justificadas se extinga la necesidad de requerir los bienes o servicios originalmente contratados, y se
demuestre que, de continuar con el cumplimiento de las obligaciones Ppactadas, se ocasionaria algtin dafio o perjuicio a “LA
ASEA",

¢.  Cuando se determine la nulidad de los actos que dieron origen al contrato, con motivo de la resolucién de una
inconformidad o Intervencién de oficio emitida por la Secretarfa de [a Funcién Publica.

La decision de terminar anticipadamente el contrato debers constar Ppor escrito mediante dictamen emitido por el administrador
del contrato, en el cual se precisen las razones o las causas Justificadas que den origen a la misma bajo su entera
responsabilidad, siendo el drea contratante e/ encargado de notificario al "LICITANTE ADJUDICADO".
Derivado de lo anterior, se procederd a la formalizacién de la terminacién respectiva y del Finiquito que elabore el &drea

contratante, en el que se detallarén en forma pormenorizada los importes a cubrir, los bienes entregados, objeto del servicio y los
que estén pendientes de pago.

En estos supuestos a dependencia o entidad reembolsars al “LICITANTE ADJUDICADO" los gastos no recuperables en que haya

incurrido, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con el contrato
correspondiente.

XVIL  causaLes oe Rescision DeL conTRATO

“LA ASEA” podrd en cualquier momento rescindir administrativamente el contrato en caso de cualquier incumplimiento a las obligaciones a cargo
del “LICITANTE ADJUDICADO” sin necesidad de acudir a los tribunales competentes en la materia. Si previamente a la determinacién de dar por
rescindido el contrato se entregaran de conformidad los servicios, el procedimiento iniciado quedard sin efecto, previa aceptacion y verificacion de

“LA ASEA” de que continda vigente la necesidad de Ia prestacién del servicio, aplicando, en su caso, las penas convencionales correspondientes:
por le que, de manera enunciativa mas no limitativa, se entenders por incumplimiento lo siguiente:

Si transfiere en todo o en Parte las obligaciones que deriven del contrato a un tercero ajeno a la relacién contractual.

que se formalice procedente de la adjudicacién.

Cuando suspenda injustificadamente la prestacion de los servicios contratados.

Sies declarado en concurso mercantif por autoridad competente o por cualquier otra causa distinta o analoga que afecte su patrimonio.
Siautoridad competente resuelve que el “LICITANTE ADJUDICADO* proporciond informacién o documentacion falsa, en el procedimiento
de adjudicacion del contrato o en /a ejecucién del mismo.

Siincurre en responsabilidad por errores u omisiones en Su actuacion,

Siincumple o contraviene las disposiciones de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos ¥ Servicios del Sector Pablico, su Reglamento, y
los lineamientos que rigen en la materia.

Sino entrega la Péliza de Fianza de Garantia de cumplimiento de Contrato en el plazo estipulado en el contrato.

Siincumple o contraviene lo dispuesto en el articulo 49, fraccién IX, 58 y 72 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

En general, s el “LICITANTE ADJUDICADO" incumple con cualquiera de las obligaciones establecidas a Su cargo en el contrato.

1. .
2. Sicede los derechos de cobro derivados del contrato, sin contar con ia conformidad previa por escrito de “LA ASEA".
3. Cuando las sumas de las Penas convencionales y/o deducciones alcancen el 10% (diez por ciento) del monto del contrato antes de IVA,

oo

2N

- - o
_e-

XVIII. RESPONSABILIDAD LABORAL

El “LICITANTE ADJUDICADO” se compromete a que el personal que realice la prestacién de servicios para “LA ASEA”, estard bajo su
responsabilidad dnica y directa, por lo tanto en ningin momento se considerard a "LA ASEA”, como patrén sustituto, por lo que “LA ASEA” no
tendrd refacién alguna de carécter laboral con dicho personal y consecuentemente queda liberada de cualquier responsabilidad de seguridad social,
obligéndose el proveedor a garantizar el pago de las prestaciones laborales para sus empleados durante la vigencia del contrato.

El contrato que se suscriba serd de naturaleza estrictamente civil Por lo que, el "LICITANTE ADJUDICADO" sers el dnico responsable de las
obligaciones derivadas de las disposiciones legales y demas ordenamientos en materia laboral y de seguridad social para con su personal; por,
tanto, los recursos hui 0S _gue utilice para la prestacién del se endran rela aboral acon “LA ASEA” “LICITAN
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ADJUDICADO" el dnico obligado a afrontar las compromisos laborales, fiscales, de seguridad soclal o de cualquier otra naturaleza que pudieran
surgir con motivo de los pactos o contratos que celebre con sus empleados y a responder de todas las demandas y reclamaciones que sus
trabajadores presenten en contra de "LA ASEA", de presentarse el caso, en relacién con el objeto del contrato, aun cuando se e reclame a ésta
ultima alguna responsabilidad solldaria,

El “LICITANTE ADJUDICADO" reconoce ¥ acepta que actua como empresario y patrén del personal que ocupa para la efecucion del objeto de este
contrato, por lo que serd el inico responsable de las obligaciones derivadas de las disposiciones legales y deméas ord ientos en materia del
trabajo y seguridad social para con sus trabajadores.

Asimismo, el “LICITANTE ADJUDICADO" reconoce ¥ acepta que, con relacién a las presentes especificaciones técnicas y el contrato, actua
exclusivamente como proveedor independiente, por lo que nada de lo contenido en estas especificaciones técnicas, ni la practica comercial entre el
"LICITANTE ADJUDICADO" y “LA ASEA" crears una relacién laboral o de intermediacién en términos del articulo 13 de la Ley Federal del Trabajo,
entre e/ “LICITANTE ADJUDICADO", incluyendo sus vendedores y/o subcontratistas y sus respectivos funcionarios o empleados, y “LA ASEA”",

El “LICITANTE ADJUDICADO"” o y “LA ASEA" aceptan y reconocen eéxpresamente que no son aplicables al contrato que sea celebrado, las
disposiciones de la Ley Federal del Trabajo, ni de la Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, reglamentaria del apartado “B” del
artfculo 123 constituclonal sino tnicamente la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento y demas
normatividad aplicable.

Por lo anterior, en caso de cualquier reclamacion o demanda, relacionada con los supuestos establecidos en el presente apartado y proveniente de
cualquiera de las personas antes mencionadas, que pueda afectar los intereses de “LA ASEA” o Involucrarla, el "LICITANTE ADJUDICADO" exime
desde ahora a “LA ASEA” de cualquier responsabilidad fiscal, laboral ¥ de seguridad social, civil, penal y de cualquier otra indole, que pudiera darse
como consecuencia directa por la prestacién def servicio de las presentes Especificaciones técnicas, quedando obligado a intervenir de manera
inmediata en estos casos, por lo Que en ningun momento se considerara como patrén sustituto o solidario, ni como intermediaria a “LA ASEA”
respecto de dicho personal.

El “LICITANTE ADJUDICADO", debera manifestar Ppor escrito desde su propuesta, que se compromete a asumir todas las responsabilidades que en
materia de prestaciones y de seguridad social tenga para con sus trabajadores y/o a las que haya lugar, en caso de que alguno de sus trabajadores
sufra un accidente durante su horario laboral.

No se acepta a ningun “LICITANTE” que subcontrate servicios a un tercero.

XIX. REQUISITOS DE PARTICIPACION

Para participar en el procedimiento de contratacién es requisito indispensable Presentar la documentacion que avale lo siguiente:

. Propuesta Técnica del Licitante.

*  El licitante deberé presentar curriculo empresarial en papel membretado, Incluyendo la relacién de sus principales clientes del sector
publico con quienes se pueda corroborar que tiene la experiencia en la elaboracién y célculo de néminas, con domicilio y teléfono de
8s10s, para verificar referencias y senalando la cantidad de afos en los cuales presto el servicio,

. El licitante debers presentar contratos que acrediten haber prestado servicios de elaboracién y cédlculo de némina con los que se
acrediten por lo menos 5 anos de experiencia en el sector publico, con una vigencia no anterior al 2011.

. El licitante deberd presentar Ja metodologia en la que sedale el procedimiento para realizar el calculo de la némina (pago), conforme a la
normatividad aplicable y parémetros requeridos por la ASEA.

. El licitante deberd presentar escrito donde manifieste que, en caso de resultar adjudicado, cumplird con todas ¥ cada una de las

obligaciones patronales, de conformidad con los formatos establecidos por dichas Instituciones.
. El licitante deberé presentar la autorizacién vigente del SAT, de su proveedor autorizado para timbrar los recibos de némina.
*  Escrito relaclonado al punto de responsabilidad laboral,
*  Documento solicitado en el apartado vigencia “costos adicionales”,

XX. IMPUESTOS Y DERECHOS

Los impuestos y derechos locales y federales que se generen con motivo de fos servicios, objeto del presente procedimiento, seran cubiertos
por el "LICITANTE ADJUDICADO". "LA ASEA" tnicamente pagaré al “LICITANTE ADJUDICADO", el importe correspondiente al impuesto al
valor agregado.

De conformidad con la obligacién sefalada en la fraccion IV del articulo 10.-A de la Ley del Impuesto al Valor Agregado, en caso de que se
reciban servicios a través de los cuales se Pongan a disposicién del contratante o de una parte relacionada de éste, personal que desempeiie
sus funclones en las instalaciones del contratante o de una parte relacionada de éste, o Incluso fuera de éstas, estén o no bajo la direccién,
supervision, coordinacién o dependencia del contratante, independientemente de Ia denominacién que se le dé a la obligacién contractual, se
deberd desglosar en la factura respectiva, por concepto de Refencién al Impuesto al Valor Agregado, el 6% del monto correspondiente al valor
de a plantilia del personal que haya puesto el contratista a disposicion del contratante.

XXI. CESION DE DERECHOS.

En ninguno de los casos los derechos y obligaciones derivados de las Especificaciones Técnicas que se adjudique podrén ser cedidos total o
parcialmente en favor de otras persanas fisicas o morales distintas a aquella que se le haya adjudicado el contrato; salvo los derechos
cobro, en cuyo caso deberd contar con el consentimiento de “LA ASEA™,

0
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XXII. SUSPENSION DE LOS SERVICIOS.

En caso fortuito o fuerza mayor, bajo su responsabilidad e/ Administrador del Contrato, podra suspender la Prestacion de los servicios,
cual deberd levantar Y suscribir acta circunstanciada en Ja que conste los motivos y plazo de Ia suspension en términos de/ articulo 55.

la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico,

Cuando Ja Suspension obedezca a causas imputables. al Administrador del Contrato Se pagarén previa soficitud del “LICI
ADJUDICADO" los gastos no recuperables de conformidad con los articulos 101 y 102 del Reglamento de /a Ley de Adquisi
Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico, para lo cual deberd presentar su solicitud a la Direccién de Servicios Generales y
Mantenimiento, para su revision y validacién, una relacién pormenorizada de los gastos, los cuales deberdn estar debidamente Justificados,
Sean razonables, se relacionen directamente con el objeto de los servicios contratados y a entera satisfaccion de ésta. De ser autorizados los
gastos, el pago se efectuars via transferencia electrénica de acuerdo con lo establecido en el articulo 51 de la Ley de Adquisiciones,

Arrendamientos ¥ Servicios del Sector Pubiico, previa entrega de ja factura correspondiente.

Se entiende por caso fortuito o fuerza mayor, aguellos acontecimientos, ajenos a la voluntad de cualquiera de las partes Que impidan, de forma

absoluta el cumplimiento del servicio contratado siempre y cuando no se haya dado causa o contribuido a ellos.

La faita de prevision del “LICITANTE ADJUDICADO" que impida el cabal cumplimiento de las obligaciones, no se considerara caso fortuito o

fuerza mayor.

DELSA CUMPLE CON TODOS LOS REQUISITOS DEL ANEXO I, ASI COMO CON LOS ENTRGABLES

Lugar de Elaboracién Naucalpan de Juirez Estado de México a 16 de febrero de 2021 con una vigencia de 60 dias contados a

partir de la misma,

En espera vernos favorecidos con su pedido, reciban un cordial saludo

Cerrada Cruz de la Loma No. 8, Col. Cruz del Monte

Naucalpan Edo. De México C.P. 53110 Tel}.. 53 93 0380 53 93 0405
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ANEXO I

“FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA*
Direccién de Adquisiciones y Contrataciones de Ja
Direccién General de Recursos Materiales y
Servicios de Ja ASEA
Lic. Norma Moreno Alanis
Directora de Procesos Licitatorios y Contratos.
n . M -

edgar.yip@asea.gob.mx

Naucalpan Estado De México a 16 de febrero de 2021

Este documento contiene la propuesta econémica para la contratacién del “SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO
DE NOMINA DE LA AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR
HIDROCARBUROS (LA ASEA)". EI ¢jercicio de los recursos serd de conformidad con lo establecido en el Anexo |
“Especificaciones Técnicas”, y de conformidad a los requerimientos del administrador del contrato.

En la siguiente tabla se desglosardn los costos del SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA DE LA
AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS (LA
ASEA). que deberédn entregar cada uno de los licitantes en sus Propuestas Econémicas.

: e % : - PRECIO
o PRECIO UNITARIO

SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA DE
LA AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y PROTECCION 22,000.00 3,520.00 25,520.00
AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS (LA ASEA).

TOTAL MENSUAL CON LETRA (veinticinco mil quinientos veinte pesos con 00/00 m. n.)

NOTA: El servicio consta de una partida que seré adjudicada a un solo licitante, el cual debers asegurar a “LA ASEA" Ia
prestacién total del servicio y cumplir con los requisitos legales, técnicos y econémicos requeridos.

Condiciones comerciales:

¢ Lapresente propuesta contempla la totalidad de requerimientos contenidos en las Especificaciones Técnicas.
* Los precios debersn ser expresados en Moneda Nacional.

* Los precios serdn fijos durante la vigencia del contrato Yo hasta concluir con la prestacién del servicio ofertado a
satisfaccién de “LA ASEA”,

* Los precios ofertados ya consideran todos Jos costos hasta la prestacién total del servicio,
La cotizacién econémica estaré vigente por 60 dias naturales a partir de la fecha de expedicion.
s Lapropuesta econémica estars vigente dentro del procedimiento de contratacién ¥ hasta su conclusién.

Lugar de Elaboracion Naucalpan de Juérez Estado de México a 16 de febrero de 2021 con una vigencia
de 60 dias contados a partir de la misma

De Los Saptos Barrera
inistrador Unico

Cermrada Cruz de la Loma No. 8, Col. Sta. Cruz del Monte
Naucalpan Edo. De Méxiéo C.P. 53110 Tels.: 53 93 0380 53 93 0405



A_ S E A ' CONTRATO NO. ASEA-DGRMS-AD-008-2021

e i ¥ N SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA PARA LA AGENCIA
ENEQG*:;\‘ Eig‘;l;ﬁ;‘éw- NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL
SECTOR HIDROCARBUROS (ASEA)

“ANEXO UNICO”
3) Formatos Entregables

*Se detallan en proposicién técnica y econdmica
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