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CONTRATO ASEA-DGRMS-LA-004-2020

SERVICIO DE RECOLECCION, MANEJO, REGISTRO INICIAL, GUARDA, CUSTODIA
Y CONSULTA DE EXPEDIENTES DE LA AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD
INDUSTRIAL Y DE PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR
HIDROCARBUROS (ASEA)

. MEDIOAMBIENTE (JASEA

CONTRATO ABIERTO PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO DE RECOLECCION, MANEJO,
REGISTRO INICIAL, GUARDA, CUSTODIA Y CONSULTA DE EXPEDIENTES DE LA AGENCIA
NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL
SECTOR HIDROCARBUROS (ASEA), QUE CELEBRAN POR UNA PARTE LA AGENCIA
NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL
SECTOR HIDROCARBUROS A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “LA ASEA”,
REPRESENTADA EN ESTE ACTO POR LA LIC. ANDREA LIZBETH SOTO ARREGUIN, EN
SUPLENCIA POR AUSENCIA DEL DIRECTOR GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y
SERVICIOS, Y EL LIC. CESAR ROMERO VEGA EN SU CARACTER DE ADMINISTRADOR DEL
CONTRATO, Y POR LA OTRA PARTE, DOC SOLUTIONS DE MEXICO, S.A. DE C.V. PERSONA
MORAL, REPRESENTADA POR EL C. MARCELO COHEN ARAZI LEW| EN SU CARACTER DE
APODERADO LEGAL A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “EL PROVEEDOR”, Y A
QUIENES ACTUANDO EN CONJUNTO SE LES DENOMINARA “LAS PARTES”, DE
CONFORMIDAD CON LAS SIGUIENTES:

DECLARACIONES

1. De “LA ASEA™

11. Que es un Organo Administrativo Desconcentrado de la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales, con autonomia técnica y de gestion, en términos del

Articulo 1° de la Ley de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al
Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos.

1.2. La Lic. Andrea Lizbeth Soto Arreguin, en suplencia por ausencia del Director General
de Recursos Materiales y Servicios de “LA ASEA", con fundamento en el articulo 48 del
Reglamento Interior de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al
Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos, asi como al contenido del oficio
ASEA/UAF/0728/2019 de fecha 31 de octubre de 2019, esta facultada para suscribir el
presente contrato, en atencién a lo dispuesto en los articulos 18, fraccién I, y 42,
fracciones VI y VII del Reglamento Interior de la Agencia Nacional de Seguridad
Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos.

1.3. Cuenta con el oficio No. ASEA/UAF/DGRF/0761/2019, emitido por el M. en A. Jorge
Antonio Toledo Rojas, quien en su cardcter de Director General de Recursos
Financieros de “LA ASEA", remite la disponibilidad presupuestal para el ejercicio 2020
de la partida presupuestal 33903 "Servicios Integrales”, para cubrir la prestacién
econémica que se genera con la suscripcidén de este contrato y de conformidad al
articulo 25 de la LAASSP, y 35 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria, y 146 de su Reglamento, referente al gjercicio de gasto del 2020.

El ejercicio de los recursos para el afio 2020, estard sujeto al Presupuesto de Egresos de
la Federacion 2020, asi como al calendario de gasto que se autorice para “LA ASEA”",
de conformidad al articulo 25 de la LAASSP, y 35 de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria, y 146 de su Reglamento. )

Y

Boulevard Adelfo Ruiz Cortines 42089, Jardines en la Montafa, C.P. 14210,
Tlalpan, COMX t: 01 (55) 9126-0100, www.gob.mx/asea




i CONTRATO ASEA-DGRMS-LA-004-2020
F i, 3
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1.4.

1.5.

1.6.

Y CONSULTA DE EXPEDIENTES DE LA AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD
INDUSTRIAL Y DE PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR
HIDROCARBUROQOS (ASEA)

Que dentro de su estructura orggnica se encuentra la Direccién de Servicios Generales
y Mantenimiento, misma que rehuiere la prestacion del servicio, por lo que el Lic. Cesar
Romero Vega, Director de Servicios Generales y Mantenimiento, o quien lo sustituya
en el cargo, actuara como administrador del contrato y verificard el cumplimiento del
contrato, y elaborara el escrito donde se establezca que "EL PROVEEDOR" cumplié
con la prestacion del servicio, p:revia solicitud del mismo, informando a la Direccidn

General de Recursos Materiales y Servicios del posible incumplimiento que se pudiera
presentar.

Este contrato se celebra como resultado de la Notificacién del Fallo del procedimiento
de Licitacién Publica Nacional Electrénica NUmero LA-016G00999-E76-2019 de fecha
23 de diciembre de 2019, asfl como de los actos que lo integran tales como la
Convocatoria y Junta de Aclaraciones, expedida por la Direccién de Adquisiciones y
Contrataciones de la Direccién General de Recursos Materiales y Servicios, de "LA
ASEA", mismo que se instrumenté de conformidad con los articulos 26 fraccién |, 26
Bis fraccion Il, 28 fraccion |, 45|y 47 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, aunado a que de conformidad con la justificacién para la
contratacién de los servicios y la documentacién presentada y anexada al expediente
correspondiente, las actividades desarrolladas por "EL PROVEEDOR" estdn
plenamente relacionadas con el objeto de este contrato y se garantiza que se redinen
las mejores condiciones disponibles para "LA ASEA" en cuanto a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad y demés circunstancias pertinentes,

Se encuentra inscrito en el Servicio de Administracién Tributaria de la Secretaria de

Hacienda y Crédito Publico con el Registro Federal de Contribuyentes nidmero
ANS1408122K6. ‘

. Sefiala como domicilio, para efectos de este contrato, el ubicado en Boulevard Adolfo

Ruiz Cortines, Nimero 4209, Colonia Jardines en la Montafia, Alcaldia Tlalpan, Cédigo

Postal 14210, en la Ciudad de México, o en su caso, el gue se notifique por escrito a “EL

PROVEEDOR".
\

“EL PROVEEDOR", declara bajo pro'éesta de decir verdad que:

2.1

2.2

Bo
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Es una persona moral constituida conforme las leyes de la Republica Mexicana
acreditando su legal existencia con la Escritura Pdblica NUmero 281,996 de fecha 07
de noviembre de 2007, otorgaj:la ante la fe del Lic. Toméas Lozano Molina, Notario
Publico No. 1O del entonces Dis :rito Federal.

Que su representada Sl ha tenido reformas y/o modificaciones en sus: Estatutos
Sociales, las cuales a continuacién se detallan.

1. Escritura Pdblica: 310,472 Fecha: 03 de agosto del 2011.

Objetivo de Asamblea: Aumento de Capital Social.

Nombre, nimeroy circunscripgién del Notario Publico o Fedatario que |la protocolizé:
Lic. Tomas Lozano Malina, Notario Plblico Nimero 10 de la Ciudad de México.

2. Escritura Publica: 30,887 Fecha: 21 de febrero del 2014.

olfo i 54209. Jardines en laMontafia, C.P. 14210,
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Objetivo de Asamblea: Aumento de Capital Social y cambio de domicilio.

Nombre, nimero y circunscripcién del Notario Puiblico o Fedatario que la protocolizé:

Lic. Rita Raguel Martinez Salgado, Notario Publico Nuimero 63 de Ciudad
Nezahualcdyotl, Estado de México.

3. Escritura Publica: 31,742 Fecha: 29 de junio del 2076.

Objetivo de Asamblea: Cambio de Objeto Social.

Nombre, ndmero vy circunscripcién del Notario PUblico o Fedatario gue la protocolizé:
Lic. Rita Raquel Martinez Salgado, Notarioc Publico NUmero 63 de Ciudad
Nezahualcdyotl, Estado de México.

4. Escritura Publica: 32,730 Fecha: 23 de mayo del 2018.

Objetivo de Asamblea: Aumento de Capital Social.

Nombre, ndmero vy circunscripciéon del Notario Publico o Fedatario gue la protocolizé:

Lic. Rita Raquel Martinez Salgado, Notario Publico Numero 63 de Ciudad
Nezahualcdyotl, Estado de México.

2.3. El C. Marcelo Cohen Arazi Lewi, en su caracter de apoderado legal, acredita su
personalidad y facultades mediante escritura publica nimero 283,750 de fecha 12 de

julio de 2002, Otorgada ante la fe del Lic. Tomas Lozano Molina, Notario Publico
NUmero 10 de la Ciudad de México.

2.4. Tiene como Objeto social entre otros: la asesoria, consultoria e implementacién para
automatizacion y optimizacion de procesos organizacionales y flujos de informacion,
construccién de bases de datos, prestaciéon de servicios de respaldo, administracion,
consulta, procesamiento y resguardo de sistemas de informacion digitalizada,
microfilmada y en general la prestacion de toda clase de servicios relativos al
procesamiento, administracién y resguardo de informacion fisica y electrénica,
documentacion y archivos de personas fisicas y morales.

Prestacidon de servicios de inventariado, clasificacién, recoleccidén, guarda, almacenaje,
digitalizacién, microfilmacién y grabacién en medios magnéticos, administracion,
validacion, procesamiento y destruccidon programada de archivos, documentos en
papel y medios electrénicos, asi como mercancias y bienes muebles en general.

2.5. Que la empresa es mexicana y conviene gue, aln y cuando llegase a cambiar de
nacionalidad, se seguira considerando como mexicana por cuanto a este contrato se
refiere y no invocara la proteccidn de ningun gobierno extranjero.

2.6. El C. Marcelo Cohen Arazi Lewi, se identifica en este acto con credencial para votar con
- numero I, <xpedida por el entonces Instituto Federal Electoral. 5 N

OCR DE LA IDENTIFICACION DE LA PERSONA FiSICA ART. 116 PARRAFO PRIMERO DE LA LGTAIP Y 113
FRACCION | DE LA LFTAIP

2.7. Tiene capacidad juridica para contratar y retine las condiciones y recursos técnicos,
humanos y econémicos para obligarse al cumplimiento del objeto de este contratoy _
no ha sufrido modificacion alguna en sus estatutos soma!es Gue le impida su
celebracion y cumplimiento. /

Boulevard Adclfo Ruiz Cortines 4208, Jardines en la Montafia, C.P. 14210,
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2.8. Se encuentra inscrito en el Servicio de Administracion Tributaria de la Secretaria de

2.9,

Hacienda y Crédito Publico con el Registro Federal de Contribuyentes nimero DSMOI
TI08ARS.

Entrega la documentacion qtlse acredita los reguerimientos dispuestos por la
normatividad aplicable para la presente contratacién.

2.10. Conoce plenamente el contenido y requisitos gue establecen los artfculos 59 y 60 de

2.1

A p Sl T
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento,

asi como las disposiciones legales y administrativas aplicables al presente contrato,
relativos a la falsedad de informacidn, asf como las sanciones del orden civil, penal y
administrativo que se imponen a quienes declaran con falsedad.

Bajo protesta de decir verdad, manifiesta no encontrarse en los supuestos de los
articulos 50 y 60, tercer parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Plblico, en caso de que alguna de las personas fisicas que forman parte de
“EL PROVEEDOR", se encuentren en los supuestos sefialados anteriormente, el
contrato sera nulo previa determinacién de la autoridad competente.

2.12. Conoce plenamente las necesidadesy caracteristicas de los servicios gue requiere “LA

ASEA" y que ha considerado todos los factores que intervienen en su ejecucién, por
lo que manifiestan que dispone de elementos suficientes para contratar y obligarse
en los términos de este contrato, y que para su cumplimiento y ejecucién cuentan
con la experiencia, los recursos técnicos, financieros, administrativos y humanos

necesarios, para el cumplimiento dptimo de los servicios.

2.13.Que las actividades pactadas en el presente contrato son compatibles con su objeto

social, por lo que no tiene lmpegdlmento alguno para obligarse en los términos del
presente contrato y prestar sus servicios a “LA ASEA" en los términos aqui estipulados
y para poner su mayor capacidad, diligencia, calidad, esmero, eficienciay oportunidad
en el cumplimiento de sus obligaciones a favor de “LA ASEA", bajo su mas estricta
responsabilidad. ?

2.14. Reconoce y acepta gue cuenta con los elementos propios a que se refiere el articulo

13 de la Ley Federal del Trabajo y en consecuencia es el Unico patrén de todas y cada
una de las personas que intervengan en el desarrollo y ejecucién de los servicios,
objeto de este contrato.

2.15.Para todos los efectos legales y‘administrativos del presente contrato, sefiala como

domicilio para oir y recibir notificaciones el ubicado Calle México-Cuautitlan kilémetro
31.5 Conjunto Industrial Cuautitlan L25, Colonia Loma Bonita, Municipio Cuautitlan,
Cédigo Postal 54800, en el Estado de México.

!

3. Declaran “LAS PARTES" que:

31

Tialpar§ C

P

El presente contrato se celebra enjtérminos de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico, su Reglamento y de forma supletoria en lo gue
corresponda, el Cédigo Civil Federal, la Ley Federal de Procedimiento Administrativo y
el Cédigo Federal de Procedimientos Civiles, de conformidad con lo establecido por el
fculo T de la Ley citada en primiera instancia. é\) O/
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3.2 El presente contrato no contiene vicios del consentimiento que puedan afectar en todo
o en parte la validez del mismo.

3.3 De conformidad con las anteriores declaraciones, “LAS PARTES” reconocen su
personalidad juridica y la capacidad legal que ostentan, asimismo conocen el alcance y
contenido de este contrato y estdn de acuerdo en someterse a las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA. - OBJETO

"EL PROVEEDOR" se obliga con "LA ASEA" a realizar hasta su total terminacion y prestar
eficazmente los SERVICIOS DE RECOLECCION, MANEJO, REGISTRO INICIAL, GUARDA,
CUSTODIA Y CONSULTA DE EXPEDIENTES DE "LA ASEA" . Para la ejecucion del presente
objeto "EL PROVEEDOR" tendra que cumplir con las especificaciones establecidas en el
presente contrato y en el "ANEXO UNICO" consistente en el a) Metodologia para la prestacién

del servicio; b) Propuesta Econémica y c) Anexo | con Especificaciones Técnicas los cuales
forman parte integrante del presente contrato.

SEGUNDA. - VIGENCIA DEL CONTRATO

“LAS PARTES"” convienen en que la vigencia del presente contrato sera del 01 de enero al 31
de diciembre de 2020.

TERCERA. - MONTO DEL CONTRATO

“LA ASEA” pagara a “EL PROVEEDOR” como contraprestacion por los servicios objeto de este
contrato el monto minimo por la cantidad de $517,241.38 (QUINIENTOS DIECISIETE MIL
DOSCIENTOS CUARENTA Y UN PESOS 38/100 M.N.) mas el Impuesto al Valor Agregado a una
tasa de 16% que corresponde a $82,758.62 (OCHENTA Y DOS MIL SETECIENTOS CINCUENTA'Y
OCHO 62/100 M.N.) sumando un monto minimo de $600,000.00 (SEISCIENTOS MIL PESOS
00/100 M.N.) y un monto maximo de $1,293,103.45 (UN MILLON DOSCIENTOS NOVENTA Y
TRES MIL CIENTO TRES PESOS 45/100 M.N.) més el Impuesto al Valor Agregado a una tasa
de 16% que corresponde a $206,896.55 (DOSCIENTOS SEIS MIL OCHOCIENTOS NOVENTA Y
SEIS PESOS 55/100 M.N.) sumando un Monto Maximo de $1,500,000.00 (UN MILLON
QUINIENTOS MIL PESOS 00/100 M.N.), conforme al articulo 47 de La Ley, y de acuerdo a los

precios unitarios ofertados por “EL PROVEEDOR?” indicados en el “Anexo | Especificaciones
técnicas”.

El monto minimo y méaximo seran ejercidos y pagados conforme a los precios unitarios
ofertados por “EL PROVEEDOR” como se sefiala en el “ANEXO UNICO” y de acuerdo a los

servicios efectivamente prestados y recibidos de conformidad por el Administrador del
contrato.

“LAS PARTES" convienen en que dentro de |la contraprestacién estipulada en esta Clausula,
quedan comprendidos todos los gastos directos e indirectos que “EL PROVEEDOR” tuviera
gue efectuar para prestar los servicios contratados y por concepto de pagos a su personal,
adquisicién de maguinaria y equipos, amortizaciones, viaticos, mantenimientos, adquisiciones
de materiales, Utiles, articulos y uniformes de trabajo de su personal, primas de seguros y por

cualquier otro concepto, los cuales seran directamente a cargo del mismo y no podran ser
repercutidos a “LA ASEA".
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conformidad al articulo 25 de la LAASSP, y 35 de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria, y 146 de SLiJ Reglamento.

El ejercicio y pago de los servicios objeto del presente contrato quedard sujeto a la
disponibilidad presupuestaria del ejercicio 2020, por lo que sus efectos estaran condicionados
a la existencia de |os recursos presupuegtarlos respectivos.

CUARTA. - ANTICIPO |

En el presente contrato “LA ASEA” NO otorgara anticipo alguno a “EL PROVEEDOR" con
motivo del presente contrato.

QUINTA. - ORDENES DE SERVICIO
No aplica.

SEXTA. - PLAZO Y LUGAR DE PRESTACION DE LOS SERVICIOS

“EL PROVEEDOR" se obliga a la ejecucién y prestaciéon de los servicios conforme a las
condiciones descritas en el “ANEXO UNICO"”, apegédndose justa y cabalmente a lo solicitado
en el mismo. La prestacién de los servicios se realizard en el domicilio que para tal efecto se

manifieste en el mencionado anexo, o en su caso, en el domicilio que le sea notificado a “EL
PROVEEDOR".

SEPTIMA. - FACTURACION, PLAZO Y CONDICIONES DE PAGO

“LA ASEA" efectuara el pago a través \de transferencia electrénica en pesos de los Estados
Unidos Mexicanos, en una sola exhibicién conforme a los servicios efectivamente prestados y
a entera satisfaccién del Administrador del contrato y de acuerdo con lo establecido en el
“ANEXO UNICO" que forma parte integrante de este contrato.

“EL PROVEEDOR" expedira a favor de “LA ASEA" el comprobante fiscal con motivo del pago
que éste le efectuard, el cual debera cumplir con los requisitos fiscales correspondientes, y
suscribirse de la siguiente manera:

Datos de “LA ASEA™:

¢« Nombre: Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio Ambiente
del Sector Hidrocarburos ‘

e R.F.C.. ANS1408122K6

¢ Domicilio fiscal: Boulevard Adolﬂo Ruiz Cortines 4209, Col. Jardines en la Montafa,
Alcaldia Tlalpan, C.P. 14210, CDMX o el que le sea notificado al proveedor a través del
Administrador del contrato. o en gu caso el domicilio gue |le sea notificado por escrito.

e Descripcién del servicio: SERVICIO DE RECOLECCION, MANEJO, REGISTRO INICIAL,
GUARDA, CUSTODIA Y CONSULTA DE EXPEDIENTES DE LA AGENCIA NACIONAL DE
SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR
HIDROCARBUROS (ASEA)

¢ Deberé especificar el monto en Moneda Nacional (letra y namero).

Para que la obligacién de pago se haga exigible, “EL PROVEEDOR" debera sin excepcion
alguna presentar factura y enviarla via correo electrénico a la Administradora del contrato a la
siguiente direccidn: cesarromero@asea.gob.mx, asi como, toda la documentacién que
ampare la prestacién de los servicios a ientera satisfaccion del Administrador del contrato, de
conformidad con los requerimientos, caracteristicas y plazos contenidos en el presente
instrumento juridico; el citado pago se realizard a través de medios de comunicacién
electrépica o transferencia electrénica a la cuenta bancaria que al efecto haya acreditado “EL
\
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PROVEEDOR”, la cual debera ser registrada en el Sistema Integral de Administracion
Financiera Federal, o bien segln los procedimientos establecidos por “LA ASEA”, a través de
la Direccién General de Recursos Financieros, dentro de los 20 (veinte) dias naturales
posteriores a la presentacidn de la factura referida en lineas precedentes, drea que debera
validar la documentacion y dar su Visto Bueno.

El pago se realizard dentro del plazo sefalado en la presente Cldusula, considerando que no
existan aclaraciones al importe o especificaciones a los servicios facturados y que los

documentos de cobro hayan sido presentados en tiempo, de lo contrario, el plazo para el pago
se recorrera en forma proporcional.

La factura debera contener todos los datos y registros requeridos por las disposiciones fiscales

vigentes; asimismo, el importe debera presentar desglosado el concepto del Impuesto al Valor
Agregado.

Los impuestos que se deriven del contrato seran cubiertos por cada una de “LAS PARTES” de
acuerdo a las disposiciones legales vigentes y aplicables en la materia.

El monto resultante de la autorizacién y/o liberacién se pagard por medio de transferencia
bancaria a la siguiente cuenta:

Nombre: DOC SOLUTIONS DE MEXICO, SA. DECV.

Denominacién del banco: BBVA Bancomer S.A, Institucion de Banca Multiple, Grupo
Financiero BBVA Bancomer

CLABE interbancaria: IIIIIIIIIIIHEE

Nuamero de cuenta: GG

CLABE INTERBANCARIA Y NUMERO DE CUENTA DE LA PERSONA MORAL ART. 166 PARRAFO PRIMERO DE LA LGTAIP Y 113 FRACCION | DE LA LFTAIP

En caso de que las facturas entregadas por “EL PROVEEDOR" para su pago presenten errores
o deficiencias, el Administrador del contrato por parte de “LA ASEA" dentro de los 03 (tres)
dias habiles siguientes a su recepcidn, indicara por escrito a “EL PROVEEDOR?” |as deficiencias
que deberd corregir. El periodo que transcurra a partir de la entrega del citado escrito y hasta
que “EL PROVEEDOR" presente las correcciones, no se computara para efectos del articulo 51
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico. Una vez corregida
la factura correspondiente, reiniciara el computo del plazo antes mencionado.

Los pagos se hardn a través de medios de comunicacién electrénica (transferencia
electrénica). Para el caso de que se presenten pagos en exceso o se determine la rescision del
contrato se estard a lo dispuesto por el parrafo tercero y cuarto del articulo 51 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

En caso de que la factura se haya emitido con Forma de pago “99 Por definir" y el Método de
Pago “PPD Pago en Parcialidades o Diferido”, una vez gue el pago se haya realizado, “EL
PROVEEDOR"” debera emitir y enviar via correo electrénico al Administrador del contrato, en
un plazo no mayor a 3 (tres) dias habiles el Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) por
el complemento para recepcién de pago, o en su defecto debera emitir una factura
relacionada, es decir un CFDI DE TIPO “ingreso” por el pago realizado el cual quedara asociado

con la factura principal. % AN

La recepcién, revisién, conciliacién, conformidad y gestion de los pagos de cada una de las
facturas emitidas por “EL PROVEEDOR?” seran realizadas por parte del Administrado; del
contrato.
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OCTAVA. - TRANSFERENCIA DE DERECHOS

“EL PROVEEDOR" se obliga a no ceder en forma parcial o total, en favor de cualquier otra
persona fisica o moral, sus derechos y obligaciones derivados de este contrato con excepcién
de los derechos de cobro correspondientes a los servicios prestados, en cuyo supuesto se
deberd contar con la previa autorizacién por escrito de “LA ASEA" en los términos del dltimo

parrafo del articulo 46 de la Ley de Adqwsmtones Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico. |

“EL PROVEEDOR" podra optar por cobrar a través de factoraje financiero conforme al
programa de Cadenas Productivas de‘Nacmnal Financiera, S.N.C. Institucién de Banca de
Desarrollo. ‘

NOVENA. - PRECIOS FIJOS

“EL PROVEEDOR" se obliga a mantener fijos los precios unitarios del servicio establecido en
el “ANEXO UNICO", no pudiendo incrementarlos, no obstante, las variaciones econémicas,
insumos, pasajes, cuotas, devaluacién d;e la moneda, actos inflacionarios, entre otros, que se
presenten en el pais durante la vigencia del contrato, en cuyo caso, dicho sobreprecio sera

absorbido por él, sin que ello repercuta de manera cuantitativa o cualitativa en la prestacién
de los servicios.

|
DECIMA. - VERIFICACION Y ACEPTACION DE LOS SERVICIOS
El servidor publico responsable de administrar y verificar el cumplimiento del contrato debera
emitir la constancia de cumplimiento de las obligaciones contractuales, misma que deberd
contener la firma de “LAS PARTES" en la gue conste que ha sido realizado el servicio a entera
satisfaccion del Administrador del contrato, conforme a lo establecido en el presente acuerdo
de voluntades y a entera satisfaccion de|“LA ASEA".

|
Asimismo, “EL PROVEEDOR" manifiesta su conformidad de que hasta en tanto no sea
otorgada dicha constancia, no se tendra por recibido el servicio, de conformidad con lo
dispuesto por el articulo 84, Gltimo parrafo, del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico.
De conformidad con los articulos 57 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico y 107 de su Reglamento “EL PROVEEDOR" se obliga a proporcionar a la
Secretarfa de la Funcién Publica y al Organo Interno de Control en la Secretarfa de Medio
Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT), toda la informacién y documentacién que en su
momento se requiera con motivo de las audltoruas visitas o inspecciones que practiqueny que
se relacionen con el presente contrato, aiin concluida su vigencia y por el tiempo que de
acuerdo a la regulacion fiscal le corresponda conservarla.

DECIMA PRIMERA. - SUPERVISION DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

“LA ASEA" a través de guien fue desighado como Administrador del contrato, supervisara y
vigilara en todo momento el objeto del presente instrumento, el cual debera realizarse en los
plazos establecidos.

“EL PROVEEDOR" acepta que el Administrador del contrato de “LA ASEA" vigilarg,
supervisara y revisara en todo tiempo el iobjeto de éste y dard a “EL PROVEEDOR" por escrito,
las instrucciones gue estime pertinentes relacionadas con su ejecucién en la forma convenida,
a fin de que se ajuste a las especificaciones contenidas en el “ANEXO UNICO” a que se alude
en la Clausula Primera del presente contrato denominada Objeto, asi como a las

modificaciones que, en su caso, ordene por escrito “LA ASEA" y sean aprobados por ésta. 1 ;

Boulev
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La supervisiéon que realice “LA ASEA” no libera a “EL PROVEEDOR" del cumplimiento de sus
obligaciones contraidas en este contrato, asi como de responder por las deficiencias en la
calidad de los servicios una vez concluidos éstos. Lo anterior, en el entendido de que el gjercicio
de esta facultad no seré considerada como aceptacion técita o expresa de los servicios, ni libera
a “EL PROVEEDOR" de las obligaciones qgue contrae bajo este contrato.

De conformidad con el articulo 57 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, la Secretaria de la Funcién PUblica, podra realizar las visitas e inspecciones que

estime necesarias, pudiendo solicitar a “LAS PARTES” todos los datos e informes relacionados
con los actos de que se trate.

En el caso de atraso en el cumplimiento de las fechas o plazos pactados para la prestacién de
los servicios, el Administrador del contrato procedera a notificar a “EL PROVEEDOR” la pena
respectiva, notificando, igualmente a la Direccién General de Recursos Financieros, para que
ésta reciba de parte de “EL PROVEEDOR”, el comprobante que acredite el pago de la pena

convencional mediante el esquema de “Pago de derechos, productos y aprovechamientos,
e5cinco”.

Las penas convencionales serdn determinadas por el Administrador del contrato de
conformidad con la Clausula Décima Octava del presente contrato denominada Penas
Convencionales al Pago y al “ANEXO UNICO" del presente contrato, en funcién a los servicios
no prestados oportunamente.

DECIMA SEGUNDA. - MODIFICACIONES AL CONTRATO

“LAS PARTES” podran acordar por razones fundadas y explicitas respecto del contrato
vigente, el incremento en el monto o en la cantidad de los servicios, siempre que el monto
total de las modificaciones no rebase en conjunto el 20% (veinte por ciento) de los conceptos
y volimenes establecidos, los precios unitarios sean iguales a los originalmente pactados, el
contrato esté vigente y “EL PROVEEDOR" no se encuentre en incumplimiento. Asimismo, en
el caso de que “LA ASEA" o considere conveniente, podrd ampliar la vigencia del contrato.

En el caso de que el presente contrato incluya dos o mas partidas, el porcentaje se aplicard
para cada una de ellas.

Cualquier solicitud de modificacién gue se presente por parte de “EL PROVEEDOR” a las
condiciones originalmente pactadas, debera tramitarse por escrito exclusivamente ante la
Direccion General de Recursos Materiales y Servicios de “LA ASEA”, en el entendido de que
cualguier cambio o modificacidon que no sea autorizada expresamente por el drea citada, se
considerara inexistente para todos los efectos administrativos y legales del presente.

La solicitud de modificacién por parte de “EL PROVEEDOR?”, no interrumpira el plazo para la
conclusion de lo originalmente pactado.

En términos de lo establecido en el articulo 52 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, no procedera ningln cambio que implique ctorgar condiciones
mas ventajosas a “EL PROVEEDOR” comparadas con las establecidas originalmente; podra
modificarse, igualmente por escrito, por detalles de forma que no desvirtien el contenido

esencial del presente instrumento juridico y del procedimiento de adjudicacion del cual se !
deriva.

En el caso de cualguier modificacién a lo pactado en el contrato/{/o sus anexos, “EL
% PROVEEDOR", se obliga 2 entregar a la “LA ASEA”, dentro de los 1
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siguientes a la fecha de la formalizacién del convenio modificatorio respectivo, el endoso o
documento modificatorio de la Garantia de Cumplimiento otorgada originalmente cuando
dicha modificacién no se encuentre cubjerta en la garantfa originalmente otorgada, conforme

al articulo 91 del Reglamento de la Ley de Adqguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico. |

DECIMA TERCERA. - PAGOS EN EXCESO

En caso de que existan pagos en exceso que haya recibido “EL PROVEEDOR”", éste debera
reintegrar las cantidades pagadas en exceso, mas los intereses correspondientes conforme a
la tasa que establezca |la Ley de Ingresos de la Federacién, en los casos de prérroga para el
pago de créditos fiscales. Los intereses $e calcularan sobre las cantidades pagadas en exceso
en cada caso y se computaran por dias naturales desde la fecha del pago hasta la fecha en que
se pongan efectivamente las cantidades a disposicién de “LA ASEA"” o de la Tesorerfa de la
Federacion (TESOFE), segun corresponda. “LA ASEA" procederd a deducir dichas cantidades
de las facturas subsecuentes o bien YEL PROVEEDOR" cubrird dicho pago con cheque
certificado a favor de la "TESOFE". i

En caso de incumplimiento en los pagos, “LA ASEA", a solicitud de “EL PROVEEDOR", debera
pagar gastos financieros conforme a la tasa que serd igual a la establecida por la Ley de
Ingresos de la Federacién en los casos de prérroga para el pago de créditos fiscales. Dichos
gastos se calcularan sobre las cantidagdes no pagadas y se computaran por dias naturales
desde que se vencid el plazo pactado, hasta la fecha en que se pongan efectivamente las
cantidades a dispoesicién de “EL PROVEEDOR".

DECIMA CUARTA. - OBLIGACIONES FISCALES

“LAS PARTES" pagaran todas y cada una de las contribuciones y demas cargas fiscales que
conforme a las leyes federales, estatales y municipales de los Estados Unidos Mexicanos
tengan la obligacién de cubrir durante la vigencia, ejecuciéon y cumplimiento del presente
contrato y sin perjuicio de que “LA ASEA" realice las retenciones que le impongan las leyes de
la materia, sobre los pagos que haga a “FL PROVEEDOR".

DECIMA QUINTA. - GARANTIA DE CUM‘PLIMIENTO DEL CONTRATO

Con fundamento en los articulos 48 fraccién Il y 49 fraccién | de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y el articulo 103 de su Reglamento “EL
PROVEEDOR" a fin de garantizar el debido cumplimiento de las obligaciones derivadas del
contrato, deberd presentar a “LA ASEAY, dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes a la
firma del contrato, o a mas tardar el dla habil inmediato anterior al vencimiento del plazo
sefialado en este parrafo, salvo que la entrega de los bienes y/o materiales o la prestacién de
los servicios se realicen dentro del citado plazo, la Garantia de Cumplimiento del contrato,
consistente en:

Pdliza de Fianza de Garantia de Cumpli}miento gue se constituird por el 10% (diez por ciento)
del importe total del contrato, estipulado en la Clausula Tercera del presente contrato
denominada Monto del Contrato, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado, con una vigencia
equivalente a la del contrato garantizado, otorgada por institucién afianzadora legalmente
constituida en la Republica Mexicana, en términos de la Ley de Instituciones de Seguros y de

Fianzas y a favor de |la Tesorerfa de la Fe!deracién “TESOFE".

|
La Pdliza de Fianza de Garantfa de |Cumplimiento deberd contener como minimo las
siguientes declaraciones expresas:

L]
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- Que lafianza se otorga atendiendo todas y cada una de las estipulaciones establecidas
en este contrato.

- Que para cancelar la fianza, sera requisito contar con la constancia de cumplimiento
total de las obligaciones contractuales, de conformidad con lo establecido en el
presente instrumento.

- Que la fianza permanecerd vigente durante el cumplimiento de la obligacién que
garantice y continuara vigente en caso de que se otorgue prérroga al cumplimiento
del contrato, asi como durante la substanciacion de todos los recursos legales o de los
juicios que se interpongan y hasta que se dicte resolucion definitiva que gquede firme,
¥

- Que laafianzadora acepta expresamente someterse a los procedimientos de ejecucion
previstos en los articulos 282 y 283 en la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas
para la efectividad de las fianzas, aun para el caso de gue proceda el cobro de

indemnizacién por mora, con motivo del pago extemporaneo del importe de la pdliza
de fianza requerida.

“LAS PARTES" convienen en que se podra garantizar el cumplimiento del contrato mediante
las formas sefaladas en la disposicién guinta de las DISPOSICIONES Generales a que se
sujetaran las garantias otorgadas a favor del Gobierno Federal para el cumplimiento de

obligaciones distintas de las fiscales que constituyan las dependenciasy entidades en los actos
y contratos gue celebren.

“LAS PARTES" convienen gue las obligaciones pactadas en el presente contrato son divisibles,
por lo tanto, en su caso, la garantia de cumplimiento referida se aplicard de manera
proporcional al monto de las obligaciones incumplidas.

“EL PROVEEDOR"” manifiesta expresamente:

Su voluntad en caso de que existan créditos a su favor contra “LA ASEA”, de renunciar al
derecho a compensar gue le concede la legislacidn sustantiva civil aplicable, por lo que otorga
su consentimiento expreso para que en el supuesto de incumplimiento de las obligaciones

que deriven del contrato, se haga efectiva la garantia otorgada, asi como cualquier otro saldo
a favor de “LA ASEA”.

Su conformidad para que la Garantia de Cumplimiento del contrato, permanezca vigente
durante la substanciacién de todos los procedimientos judiciales o arbitrales y los recursos
legales que se interpongan, con relacién al contrato, hasta que sea dictada resolucién
definitiva que cause ejecutoria por parte de la autoridad o tribunal competente.

Su aceptacién para que la Garantia de Cumplimiento permanezca vigente hasta que las
obligaciones garantizadas hayan sido cumplidas en su totalidad, en la inteligencia que la
conformidad para la liberacién debera ser otorgada mediante escrito suscrito por “LA ASEA”.

En el supuesto de que “LAS PARTES” convengan la modificacién del contrato vigente, en
términos de la Clausula Décima Segunda del presente contrato denominada Modificaciones
al Contrato, “EL PROVEEDOR"” deberd contratar la ampliacién de la Garantia de
Cumplimiento, presentando la modificacién y/o endoso de la garantia dentro de los 10 (diez)
dias naturales siguientes a la firma del convenio que modifique el instrumento original, por el
importe del incremento o modificacién correspondiente.

W
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La Garantia de Cumplimiento deberd ser entregada en las oficinas de la Direccion de
Adquisiciones y Contrataciones de “LA ASEA", de lunes a viernes en un horario de 9:00 a 14:30
horas y de 16:00 a 18:00 horas. i

Una vez cumplidas las obligaciones de “EL PROVEEDOR" a entera satisfaccién de “LA ASEA”",
el Administrador y verificador del cumplimiento del contrato, procederd a extender la
constancia de cumplimiento de las obligaciones contractuales para que se dé inicio a los
tramites para la cancelacién de la Garantfa de Cumplimiento del contrato, previa solicitud por
escrito de “EL PROVEEDOR" a la Direcc;ic’m General de Recursos Materiales y Servicios.

DECIMA SEXTA. - POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL

"EL PROVEEDOR", debera presentar a "LA ASEA" una pdliza de responsabilidad civil, o un
seguro de dafos a terceros equivalente al 50% (Cincuenta por ciento) del importe maximo del
contrato adjudicado antes de |.V.A,, durante la vigencia del contrato, emitida para la prestacién
del servicio objeto del presente instrumento, la cual cubra al inmueble en donde seran
resguardadas y custodiadas las cajas y expedientes de "LA ASEA" y cubra a "LA ASEA" por los
dafios o perjuicios que sus empleados| pudieran causar a empleados, visitantes, equipos e
instalaciones de "LA ASEA", siendo esta renovable automaticamente por evento, la cual se
obliga a entregar dentro de los cinco dias naturales siguientes al inicio de la vigencia del
contrato. Asimismo, para el caso de que los dafios o perjuicios excedan de ese importe el
proveedor adjudicado se hara cargo de ellos, corrigiendo los servicios afectados. La entrega de
la péliza de responsabilidad civil, o un [seguro de dafios a terceros deberd realizarse en las
oficinas de la Direccién de Servicios Generales y Mantenimiento de "LA ASEA" en un horario de
9:00 a 14:30 horas y de 16:00 a 18:00 hora|s.

"EL PROVEEDOR" queda obligado a mantener vigente la pdliza de seguro de responsabilidad
civil mencionada, en tanto permanezca en vigor el presente contrato, y durante la
substanciacién de todos los recursos legales o juicios que se interpongan, hasta que se dicte
resolucién definitiva por autoridad competente.

En caso de que "LA ASEA" decida prorrogar el plazo para la prestacion de los servicios objeto
del presente contrato, "EL PROVEEDOR" se obliga a presentar una pdliza de seguro de
responsabilidad civil en los mismos términos sefialados y por el periodo prorrogado.

DECIMA SEPTIMA, - RESPONSABILIDAP EN LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS

“EL PROVEEDOR" serd el unico responsable por la mala ejecucién, asi como del
incumplimiento a las obligaciones previstas en este instrumento, una deficiente realizacién en
la prestacion de los servicios o por no proporcionarlos de acuerdo con las especificaciones
contenidas en el presente contrato, asi como aquellos que resultaren como causa directa de
la falta de pericia, dolo, descuido y cualquier acto u omisién negligente en su ejecucién, salvo
gue el acto por el que se haya originado hubiese sido expresamente y por escrito ordenado
por “LA ASEA". |

DECIMA OCTAVA. - PENAS CONVENCI(PNALES AL PAGO

De conformidad con lo estipulado en el articulo 53 de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico “LA ASEA" aplicard penas convencionales por atraso en el
cumplimiento de las fechas pactadas pégra la prestacién de los servicios y de los entregables,

de acuerdo a lo establecido en el “ANEXO UNICO".

La suma de todas las penas convencion?les aplicadas a “EL PROVEEDOR" no debera exceder
el importe de la Garantia de Cumplimiento del contrato. '

|
. |
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De conformidad con el articulo 95 del Reglamento de la Ley de Adqguisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico, si “EL PROVEEDOR” incurre en atrasos imputables a él, “LA
ASEA" aplicara las penas convencionales que procedan, en relacién con los dias de atraso
entre la fecha pactada en el contrato o convenio modificatorio y la fecha real de conclusion de
la prestacién de los servicios.

Cuando los servicios no se presten en la fecha o plazo convenidos y la pena convencional por
atraso rebase el monto de la Garantfa de Cumplimiento del contrato, “LA ASEA”, a través del
Administrador del contrato, previa notificacién a “EL PROVEEDOR”, podran solicitar el
procedimiento de rescisién a este contrato, en términos de la Clausula Décima Novena del
presente contrato denominada Rescisién Administrativa.

En caso de que sea necesario llevar a cabo la rescision administrativa del contrato, la aplicacion
de |la garantia de cumplimiento serd por el monto total de la misma.

Independientemente de la aplicacién de la pena convencional a que hace referencia el parrafo

gue antecede, se aplicaran ademads las sanciones que deriven de la normatividad aplicable a la
materia.

Para determinar la aplicacién de las penas convencionales, no se tomaran en cuenta las

demoras motivadas por caso fortuito o causas de fuerza mayor o cualguier otra causa no
imputable a “EL PROVEEDOR”.

Las penas convencionales seran cubiertas por el “EL PROVEEDOR” mediante el “Pago
electrénico de Derechos, Productos y Aprovechamientos, esquema e5cinco” ante alguna de

las instituciones bancarias autorizadas, acreditando dicho pago con la entrega del recibo
bancario al Administrador del contrato.

Asimismo, "LA ASEA" podra realizar deducciones al pago de los servicios con motivo del
incumplimiento parcial o deficiente en que pudiera incurrir "EL PROVEEDOR", respecto de los
casos concretos que se especifican en el "ANEXO UNICO", los montos a deducir se deberan
aplicar en la factura que el proveedor presente para su cobro, inmediatamente después de
gue el administrador del contrato tenga cuantificada la deduccién correspondiente o
mediante el "Pago de derechos, productos y aprovechamientos esquema eS5cinco" ante
alguna de las instituciones bancarias autorizadas, seguin sea el caso, acreditando dicho pago
con la entrega del recibo bancario al administrador del contrato.

Dichas deducciones deberdn calcularse hasta la fecha en que materialmente se cumpla la
obligacién y sin que cada concepto de deducciones exceda a la parte proporcional de la
garantia de cumplimiento que le corresponda del monto total del contrato.

Dichas deducciones deberdn ser calculadas por el administrador del contrato desde gue se
presente el incumplimiento parcial o deficiente por cada ocasién en que incurra "EL
PROVEEDOR" hasta que materialmente se cumpla la obligacién.

Las penas convencionales y/o deducciones seran cubiertas por el "EL PROVEEDOR" mediante
el "Pago electrénico de Derechos, Productos y Aprovechamientos, esquema e5cinco” ante
alguna de las instituciones bancarias autorizadas, acreditando dicho pago con la entrega del
recibo bancario al administrador del contrato.

\>§
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DECIMA NOVENA. - RESCISION ADMINISTRATIVA

“LAS PARTES" convienen en que “LA ASEA” podra, en cualquier momento, por causas
imputables a “EL PROVEEDOR”", rescindir administrativamente el presente contrato, cuando
éste Ultimo incumpla con cualquiera de las obligaciones estipuladas en el mismo.

Dicha rescisién operara de pleno derecho, sin necesidad de declaracién o resclucién judicial,
bastando que se cumpla con el procedimiento sefialado en el articulo 54 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servigios del Sector Publico y en la Clausula Vigésima del
presente contrato denominada Procedimiento de Rescisién Administrativa del Contrato.

Las causas que pueden dar lugar a que “LA ASEA" inicie el procedimiento de rescisién
administrativa del contrato, son las sigu}entes:

1.

2.

10.

1.
12.

13.

4.

15

16.

4

18.

.

Si transfiere en todo o en parte las obligaciones que deriven del contrato a un tercero
ajeno a la relacién contractual. |

Si cede los derechos de cobro derivados del contrato, sin contar con la conformidad
previa por escrito de “La ASEA". |

Cuando la suma de las penas convencionales alcance el 10% (diez por ciento) del monto
maximo del contrato que se formalice procedente de la adjudicacion.

Si incurre en negligencia respecto del servicio pactado en el contrato adjudicado, sin
justificacion para “La ASEA”.

Cuando suspenda lnjustlflcadamente la prestacién de los servicios contratados, o no
les otorgue la debida atencién conforme a las instrucciones de “La ASEA".

Si es declarado en concurso mercantil por autoridad competente o por cualquier otra
causa distinta o analoga que afecte su patrimonio.

Si "La ASEA" o cualquier otra|autoridad detecta que el proveedor proporciond
informacién o documentacion falsa, en el procedimiento de adjudicacion del contrato
e en la ejecucién del mismo.

Siincurre en responsabilidad por errores u omisiones en su actuacion.

Siincumple o contraviene las disposiciones de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico, su Reglamento, y los lineamientos que rigen la materia.
Si no entrega la fianza de cumpllmlento del contrato en el plazo estipulado en el
mismo.

En caso de extravio o pérdida de documento, expediente o caja.

Si no realiza la recepcidn inicial de las aproximadamente 6,650cajas y sus respectivos
expedientes dentro del plazo establecido.

Si no se realiza recoleccién de cajas y sus respectivos expedientes en los tiempos
establecidos, en més de 5 ocasiones.

Si no realiza la entrega de expedlentes (en préstamo) en los tiempos establecidos, en
més de 5 ocasiones.

En caso de no presentar la poliza \de responsabilidad civil en el plazo establecido.

En caso de que se compruebe q?ue el proveedor o su personal, proporcione, difunda,
divulgue, utilice, entre otros, la documentaciéon que se encuentra a bajo su resguardo
a personal ajeno a la ASEA. !

En caso de pérdida o deterioro de alguna caja, expediente, tomo, hoja, o material (CD,
fotografias, usb's, planos, entre otros), adicionalmente, a considerarse una causal de
rescisién, se levantaran las actas administrativas y ministeriales que correspondan.

Si el proveedor incumple o contraviene lo dispuesto en el articulo 49 fraccién IXy 72 de
la Ley General de Responsabilidades Administrativas.
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En general, por el incumplimiento por parte de “EL PBOVEEDOR” a cualquiera de las
obligaciones derivadas del presente contrato, su “ANEXO UNICO”, o a |as leyes y reglamentos
aplicables.

En caso de incumplimiento de “EL PROVEEDOR" a cualquiera de las obligaciones del
contrato, “LA ASEA” podré optar entre exigir el cumplimiento del mismoy el pago de las penas
convencionales por el atraso, o declarar la rescision administrativa conforme al procedimiento
gue se sefiala en la Clausula Vigésima del presente contrato denominada Procedimiento de

Rescisién Administrativa del Contrato, sin menoscabo de que “LA ASEA” pueda ejercer las
acciones judiciales que procedan.

En el supuesto de que sea rescindido el contrato, no procedera el cobro de las penas por atraso
ni la contabilizacién de las mismas al hacer efectiva la garantia de cumplimiento si la hubiere.

Si “EL PROVEEDOR” es quien decide rescindirlo, serd necesario que acuda ante la autoridad
judicial y obtenga la declaracién o resolucién correspondiente.

VIGESIMA. - PROCEDIMIENTO DE RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO

“LAS PARTES" convienen que para los efectos de que sea “LA ASEA" quien determine
rescindir el contrato, iniciard el procedimiento con la comunicacién por escrito a “EL
PROVEEDOR?” del hecho u omisién gue constituya el incumplimiento de cualquiera de sus
obligaciones, con el objeto de que éste dentro de un plazo maximo de 5 (cinco) dias habiles
manifieste por escrito lo que a su derecho convenga, y aporte en su caso, las pruebas que
estime pertinentes; transcurrido dicho plazo “LA ASEA" resolvera considerando los
argumentos y pruebas que hubiere hecho valer “EL PROVEEDOR?”, por lo que “LA ASEA” en
el lapso de los 15 (quince) dias habiles siguientes debera fundar y motivar su determinacion y
comunicarlo por escrito a “EL PROVEEDOR". Cuando se rescinda el contrato “LA ASEA”
elaborara y notificara el finiquito correspondiente, ademas declarard de pleno derecho y en
forma administrativa la rescisién del mismo, sin necesidad de declaracién judicial alguna.

Si previamente a la determinacién de dar por rescindido el contrato, el procedimiento iniciado
quedara sin efecto, previa aceptacion y verificaciéon de “LA ASEA” de que continla vigente la
necesidad de los mismos aplicando, en su caso, las penas convencionales correspondientes.

Como consecuencia de la rescision por parte de “LA ASEA", ésta quedara obligada a cubrir el
costo de los servicios, sélo hasta la proporcién que éste haya sido devengado en forma
satisfactoria para la misma, por lo tanto, “LA ASEA” queda en libertad de contratar los servicios
con otro proveedor, obligéandose “EL PROVEEDOR” a reintegrar los pagos progresivos que
haya recibido, mas los intereses correspondientes, conforme a lo establecido en el articulo 51
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. Lo anterior, en forma
independiente a las sanciones que establezcan las disposiciones legales aplicables en la
materia y a las contenidas en el presente contrato.

Se podrd negar la recepcidn de los servicios una vez iniciado el procedimiento de rescision
administrativa del contrato, cuando “LA ASEA” ya no tenga la necesidad de los servicios, por
lo gue en este supuesto “LA ASEA” determinara la rescisién administrativa del contrato.

Siiniciada la rescisién “LA ASEA” dictamina que seguir con el procedimiento puede ocasionar
algun dafio o afectacién a las funciones que tiene encomendadas, podra determinar no dar
por rescindido el presente contrato, en cuyo caso, le establecera otro plazo a “EL
PROVEEDOR” para que subsane el incumplimiento que hubierg” motivado el inicio del
./ procedimiento. Dicho plazo deberé hacerse constar en un convenio ificatori armi
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de los dos ultimos pdarrafos del articulo 52 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, quedando facultada “LA ASEA" para hacer efectivas las penas
convencionales y/o deducciones gue conrespondan

De presentarse el supuesto sefialado en el Ultimo parrafo del articulo 54 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicjios del Sector Publico, “LA ASEA" podra recibir los
servicios, previa verificacion de que continda vigente la necesidad de los mismos y se cuenta
con partida y disponibilidad presupuestaria del ejercicio fiscal vigente, en cuyo caso, y por
mutuo acuerdo de “LAS PARTES"” mediante convenio se modificara la vigencia del presente

contrato con los precios originalmente pactados Cualguier pacto en contrario se considerara
nulo.

VIGESIMA PRIMERA. - CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR

Ninguna de “LAS PARTES" sera responsable ante la otra por causa que derive de caso fortuito
o fuerza mayor. Si durante la vigencia del contrato se presenta caso fortuito o fuerza mayor,
“LA ASEA" podra suspender la prestacion de los servicios hasta por un plazo de 30 (treinta)
dias naturales, lo que bastara sea comunicado por escrito de una de “LAS PARTES" a la otra
con 5 (cinco) dias naturales contados a partir de que se presente el evento que la motivé a
través de un oficio con acuse de recibo, procediendo “LA ASEA"” al pago de los servicios
efectivamente prestados; si concluido el plazo persistieran las causas que dieron origen a la
suspension, “LA ASEA" podra dar por termmada anticipadamente la relacién contractual que
se formaliza. ‘

Cualquier causa de fuerza mayor o caso fortuito, no obstante que sea del dominio publico
deberd acreditarse documentalmente pior la parte que la padezca y notificar a la otra parte
dentro del plazo mencionado en el parrafo que antecede a través de un oficio con acuse de
recibo. Cuando se |e notifique a “LA ASEA", debera ser ante la Direccién General de Recursos

Materiales y Servicios, con copia al Administrador del contrato.

“EL PROVEEDOR" podra solicitar la modificacién al plazo y/o fecha establecida para la
conclusién en la prestaciéon de los servicios, por caso fortuito o fuerza mayor que ocurran de
manera previa o hasta la fecha pactada.

Para estos efectos cuando “EL PROVEE!DOR” por causa de fuerza mayor o caso fortuito no
pueda cumplir con sus obligaciones en|la fecha convenida, debera solicitar por escrito a la
Direccién General de Recursos Materiale§ y Servicios, con copia al Administrador del contrato,
una praérroga al plazo pactado para la prestacién de los servicios, sin que dicha prérroga
impligue una ampliacién a la vigencia original del contrato, acompafando los documentos
gue sirvan de soporte a su solicitud, en la inteligencia de que si la prérroga solicitada se
concede y no se cumple, se aplicara la pena convencional correspondiente en términos de la
Clausula Décima Octava del presente contrato denominada Penas Convencionales al Pago.

Cuando se determine justificado el caso fortuito o fuerza mayor, se celebrard entre “LAS
PARTES", a mas tardar dentro de los 30 {treinta) dias naturales siguientes a que se reanude la
prestacién de los servicios o se actualice Ia condicién operativa a que hubiere quedado sujeta
la misma, un convenio modificatorio de prérroga al plazo respectivo sin la aplicacién de penas
convencionales, en términos del articulo 91 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Pljblico.

imputable a éste el atraso, se hara acreedor a la aplicacién de las penas convencionales
_correspondientes.
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No se considera caso fortuito o fuerza mayor, cualquier acontecimiento resultante de la falta
de prevision, negligencia, impericia, provocaciéon o culpa de “EL PROVEEDOR”, o bien,
aquellos gue no se encuentren debidamente justificados, ya que de actualizarse alguno de

estos supuestos, se procederd a la aplicacién de las penas convencionales que se establecen
en la Clausula correspondiente.

En caso de que la suspension obedezca a causas imputables a “LA ASEA", ésta debera
reembolsar, ademas de lo sefialado en el parrafo anterior, los gastos no recuperables que haya
erogado “EL PROVEEDOR" siempre y cuando se encuentren debidamente comprobados y se
relacionen directamente con el objeto del contrato, o bien, podra modificar el contrato a efecto
de prorrogar la fecha o plazo para la prestacién de los servicios previa aceptacion de “LAS
PARTES". En este supuesto debera formalizarse el convenio modificatorio respectivo, no
procediendo la aplicacion de penas convencionales por atraso.

Asimismo, y bajo su responsabilidad podré suspender la prestacidon de los servicios, en cuyo
caso Unicamente se pagaran aquellos que hubiesen sido efectivamente prestados.

VIGESIMA SEGUNDA. - TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO

“LAS PARTES" convienen que para los efectos de que sea “LA ASEA” quien podra en cualquier
tiempo dar por terminada anticipadamente la relacién contractual que se formaliza cuando
concurran razones de interés general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga la
necesidad de recibir prestaciéon de los servicios requeridos originalmente contratados y se
demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas se
ocasionarian algun dafio o perjuicio a “LA ASEA" o se determine la nulidad total o parcial de
los actos que dieron origen al contrato con motivo de la resolucién que emita la autoridad
competente en un recurso de inconformidad o intervencidn de oficio emitida por la Secretaria
de la Funcién Publica, lo anterior de conformidad con el articulo 54 Bis de la Ley de

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y primer parrafo del articulo 102
de su Reglamento.

“EL PROVEEDOR?", en términos de lo dispuesto en el segundo parrafo del articulo 102 del
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, podra
solicitar de manera fundada y motivada a “LA ASEA” el pago de gastos no recuperables, en

un plazo maximo de un mes contado a partir de la fecha de la terminacién anticipada del
contrato.

En este supuesto “LA ASEA” procedera a reembolsar, previa solicitud de “EL PROVEEDOR”
los gastos no recuperables en que haya incurrido siempre que éstos sean razonables, estén
debidamente comprobados y se relacionen directamente con este contrato, los cuales seran
pagados dentro de un término que no podrd exceder de 45 (cuarenta y cinco) dias naturales
posteriores a la solicitud fundada y documentada por “EL PROVEEDOR”".

Lo anterior, en términos del articulo 54 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y

Servicios del Sector Publico. Para tal efecto pagard a “EL PROVEEDOR" los servicios
efectivamente prestados, hasta la fecha de la terminacidén anticipada. m

La terminacién anticipada se sustentard mediante dictamen que “LA ASEA" elabore y en el
que se precisen las razones o las causas justificadas que dan origen a la misma.

B
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VIGESIMA TERCERA. - AUTONOMIA DEiLAs DISPOSICIONES
La invalidez, ilegalidad o falta de coercibilidad de cualguiera de las disposiciones del presente

contrato de ninguna manera afectaran |a validez y coercibilidad de las demas disposiciones
del mismo.

 MEDIO AMBIENTE () ASEA &

&

VIGESIMA CUARTA. - RESPONSABIL!DA'.D LABORAL, CIVILY FISCAL

Para efectos del cumplimiento del presente contrato, “EL PROVEEDOR" se obliga a
proporcionar el personal especializado para prestacién de los servicios y serd responsable de
los antecedentes de su personal, garantizandolos en forma adecuada, por lo que queda
expresamente estipulado que el presente contrato se suscribe en atencién a gque “EL
PROVEEDOR" cuenta con el personal técnicoy profesional necesario, experiencia, materiales,
equipo e instrumentos de trabajo propios para realizar la prestacién de los servicios objeto del
mismo.

“EL PROVEEDOR" reconoce y acepta que actlia como empresario y patrén del personal que
ocupa para la ejecucién del objeto de este contrato, por lo que serd el tnico responsable de las
obligaciones derivadas de las dlsposmlo:nes legales y demds ordenamientos en materia del
trabajo y seguridad social para con sus trabajadores.

Asimismo, “EL PROVEEDOR" reconoce y acepta que, con relacién al presente contrato, actua
exclusivamente como proveedor independiente, por lo que nada de lo contenido en este
instrumento juridico, ni la practica comercial entre “LAS PARTES", creard una relacién laboral
o de intermediacién en términos del articulo 13 de la Ley Federal del Trabajo, entre “EL
PROVEEDOR", incluyendo sus vendedores y/o subcontratistas y sus respectivos funcionarios
o empleados, y “LA ASEA”".

“LAS PARTES" aceptan y reconocen exp'resamente que no son aplicables a este contrato, las
disposiciones de la Ley Federal del TrabaJo ni de la Ley Federal de los Trabajadores al Servicio
del Estado, reglamentaria del apartado B" del articulo 123 constitucional sino Gnicamente la

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico, su Reglamento y demas
normatividad aplicable. |
\

Por lo anterior, en caso de cualquier reclamaciéon o demanda, relacionada con los supuestos
establecidos en la presente Clausula y proveniente de cualquiera de las personas antes
mencionadas, que pueda afectar los intereses de “LA ASEA" o involucrarla, “EL PROVEEDOR”
exime desde ahora a “LA ASEA" de cualquier responsabilidad fiscal, laboral y de seguridad
social, civil, penal y de cualquier otra fndo:le, gue pudiera darse como consecuencia directa por
la prestacion de los servicios del |ore5t—:-nte| contrato, guedando obligado a intervenir de manera
inmediata en estos casos, por lo que en ningln momento se considerard como patrén

sustituto o solidario, ni como intermediaria a “LA ASEA" respecto de dicho personal.

|
VIGESIMA QUINTA. - INFORMACION Y CONFIDENCIALIDAD
Para garantizar el acceso a la informacién publica de conformidad con los articulos 1y 2
fraccién VI, de la Ley Federal de Transparenciay Acceso a la Informacién Publica y los articulos
1y 2 fracciones Il y VIl de la Ley General|de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica,
“LAS PARTES" otorgan su consentimiento, para que en caso de solicitarse de acuerdo al
procedimiento correspondiente, se propormonen los datos que obran en el presente

instrumento juridico, salvo los que la propla ley considera como informacién confidencial o
reservada.

“EL PROVEEDOR" se obliga a guardar ¢onfidencia|idad de lo contratado, resultante de este
Comtrato y a no proporcionar ni divulgar datos o informes inherentes a los mismos.
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“EL PROVEEDOR” igualmente conviene en limitar el acceso a dicha informacién reservada, a
sus empleados o representantes, a quienes en forma razonable podra dar acceso, sin embargo,
necesariamente los haran participes y obligados solidarios con él mismo, respecto de sus
obligaciones de confidencialidad pactadas en virtud de este contrato.

Cualquier persona gque tuviere acceso a dicha informacién deberd ser advertida de lo
convenido en este contrato, comprometiéndose a realizar esfuerzos razonables para que
dichas personas observen y cumplan lo estipulado en esta Clausula.

“LAS PARTES"” convienen en considerar informacién confidencial a toda aquella relacionada

con las actividades propias de “LA ASEA” asi como la relativa a sus funcionarios, empleados,
consejeros, asesores, incluyendo sus consultores.

De la misma manera convienen en que la informacién confidencial a que se refiere esta
Clausula puede estar contenida en documentos, férmulas, cintas magnéticas, programas de
computadora, diskettes o cualguier otro material que tenga informacion juridica, operativa,
técnica, financiera, de analisis, compilaciones, estudios, graficas o cualquier otro similar.

También serd considerada informacién confidencial, la proporcionada y/o generada por “LA
ASEA” que no sea del dominio publico y/o del conocimiento de las autoridades.

Las obligaciones de confidencialidad asumidas por “EL PROVEEDOR” en virtud de este
contrato subsistiran por un término de 5 (cinco) afos con toda fuerza y vigor aun después de
terminado o vencido el plazo del presente contrato, en el territorio nacional o en el extranjero.

En caso de incumplimiento a las obligaciones estipuladas en esta Clausula, “EL PROVEEDOR”
conviene en pagar los dafios y perjuicios que en su caso ocasione a “LA ASEA”.

VIGESIMA SEXTA. - PATENTES, MARCAS Y DERECHOS DE AUTOR
“EL PROVEEDOR" asume toda la responsabilidad por las violaciones gue se causen en materia

de patentes, marcas y derechos de autor, con respecto a la propiedad de los servicios objeto
de este contrato.

En caso de llegarse a presentar una demanda en los términos establecidos en el parrafo
anterior, “LA ASEA" notificara a “EL PROVEEDOR?”, para que tome las medidas pertinentes al
respecto, “EL PROVEEDOR” exime a “LA ASEA” de cualquier responsabilidad.

“EL PROVEEDOR" tendra derecho que se respeten los derechos que en su caso se generen
por la prestacion de los servicios objeto del presente contrato y cede, en todo caso, a “LA ASEA”
los derechos que le pudieran corresponder u otros derechos exclusivos que resulten, mismos
gque invariablemente se constituiran a favor de “LA ASEA”.

VIGESIMA SEPTIMA. - PROPIEDAD INTELECTUAL DE LOS TRABAJOS O SERVICIOS

“LAS PARTES” convienen, en que la titularidad de los derechos patrimoniales de autor y/o de
propiedad industrial, que en su caso, se originen o deriven con motivo de la prestacion de los
servicios objeto del presente contrato perteneceran a “LA ASEA", por lo que correspondera a $
ésta la facultad exclusiva de autorizar o prohibir su reproduccién, adaptacién, distribucion,
comunicacién publica, reordenacién, compilacién, modificacién, transformacién, asi como
cualquier otro uso o explotacién parcial o total en cualquier forma o por cualquier medlo
% conocido o por conocerse en territorio nacional y/o extranjero.

Boulevard Adolfo Ruiz Cortines 4209, Jardines en la Montafa, C.P. 14210,
Tlalpan, CDMX t: 01 (55} 9126-0100, www.gob.mx/asea




CONTRATO ASEA-DGRMS-LA-004-2020

A% :‘J‘—"\"‘

" MEDIO AMBIENTE U ASEA (‘.4:::?.2 SERVICIO DE RECOLECCION, MANEIO, REGISTRO INICIAL, GUARDA, CUSTODIA
i ACENRCR bt EECRAD,

R e e e

Nl Y CONSULTA DE EXPEDIENTES DE LA AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD
INDUSTRIAL Y DE PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR
HIDROCARBUROS (ASEA)

“LAS PARTES” se comprometen a respetar los derechos morales de los autores de los
materiales que llegaran a originarse o deTiva rse por la prestacion de los servicios objeto de este
contrato, asf como a otorgar los créditos que correspondan a las personas fisicas o morales que

participen en su ejecucion, de conformidad con las disposiciones legales aplicables en la
materia.

;
“EL PROVEEDOR" asume la responsabilidad total, en caso de que con motivo de la prestacién
de los servicios materia de este contrato, infrinja derechos de autor o de propiedad industrial
u cualquier otro derecho, obligéndose a responder legalmente en el presente o en el futuro

ante cualquier reclamacién de terceros, dejando a salvo a “LA ASEA" o a quienes sus derechos
e intereses representen.

“EL PROVEEDOR" conviene en que no podra divulgar por medio de publicaciones, informes
o en cualquier otra forma, el programa, datos obtenidos de |a prestacion de los servicios objeto
de este contrato ni el resultado de éstos, sin la autorizacidén expresa de “LA ASEA”, pues dichos
programas, datos y resultados son propiedad de esta dltima.

VIGESIMA OCTAVA. - PROTECCION DE [DATOS

En este acto, “EL PROVEEDOR", quien fungira como encargado de los datos personales que
“LA ASEA" |e transfiera, se obliga a proteger y guardar confidencialidad respecto de dichos
datos personales, ademas de los patrimoniales y/o sensibles que pudiera tratar derivado del
cumplimiento del presente contrato, de conformidad y en cumplimiento con lo establecido
en los articulos 14y 21 de la Ley Federal de Proteccién de Datos Personales en Posesién de los
Particulares, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el dia 5 de julio del aho 2010 y 50
del Reglamento de la Ley Federal de Proteccién de Datos.

|

Sera obligacién de “EL PROVEEDOR?", tratar los datos personales, patrimoniales y/o sensibles
a razon de lo establecido en el presente contrato sin obtener algln beneficio propio, derivado
del tratamiento de los datos personales proporcionados, asi como a no ser transferidos a
terceros sin autorizacién por parte de “LA ASEA".

Asi mismo “EL PROVEEDOR" se obliga, a implementar las medidas de seguridad necesarias
para el resguardo de la informaciény que, al término del presente contrato, devolvera los datos
personales tratados a “LA ASEA", o bien los suprimird de todos sus sistemas y archivos en
cualquier formato, con el fin de que ésta no sea utilizada por terceros no autorizados por “LA
ASEA" o para fines distintos a los establecidos en el presente contrato.

En caso de incumplimiento a la obligacién sefialada en el parrafo anterior, “EL PROVEEDOR"
acepta indemnizar y sacar en pazy a salvo a “LA ASEA" y a cada uno de sus funcionarios, por y
en contra de toda reclamacién, dafio, pérdida, responsabilidad y gastos (incluyendo sin limitar,
los gastos y honorarios razonables de aéesorfa legal) en los que se pudiera incurrir o fueran
determinados o fallados contra cualquier Parte Indemnizada, que surjan en cada caso, en
conexién (o por la preparacién) de cualquier defensa relativa al incumplimiento de lo
establecido por la Ley Federal de Proteccién de Datos Personales en Posesion de los
Particulares antes mencionada. ‘

Ambas partes reconocen y se qbligah a cumplir con el principio de responsabilidad

consagrado en la Ley Federal de Proteccién de Datos Personales en Posesién de los -

Particulares y por su Reglamento. Asi miémo, llevaran a cabo las acciones necesarias para dar
un cabal cumplimiento a lo establecido por los articulos 47 y 48 del referido Reglamento y con
esto garantizar el debido tratamiento de datos personales, privilegiando los intereses del
titular y la expectativa razonable de privacidad.

' | 20de 22
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VIGESIMA NOVENA. - RECONOCIMIENTO CONTRACTUAL

El presente contrato constituye el acuerdo Unico entre “LAS PARTES” en relacion con el objeto
del mismo y deja sin efecto cualquier otra negociacién o comunicacién entre éstas, ya sea oral
o escrita, anterior a la fecha en que se firme el mismo.

Para el caso de que exista discrepancia entre la solicitud de cotizacidén y el contrato,
prevalecerd lo establecido en la solicitud de cotizacién que sirvié de base para la presente
adjudicacién, asi mismo, las discrepancias gue se susciten sobre problemas especificos de
caracter técnico y/o administrativo, seran resueltas de comun acuerdo entre “LAS PARTES”,
con base en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico, su
Reglamento y demas disposiciones legales aplicables en la materia.

TRIGESIMA. - CONCILIACION

En cualguier momento durante la ejecucién del contrato, “LAS PARTES” podran presentar
ante la Direccidn Ceneral de Controversias y Sanciones en Contrataciones Plblicas de la
Secretaria de la Funcién Publica, solicitud de conciliacién por desavenencias derivadas del
cumplimiento del presente contrato, en los términos de los dispuesto por los articulos 77 a 79

de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, asi como los diversos
126 2 136 de su Reglamento.

El escrito de solicitud de conciliacién que presente “EL PROVEEDOR” o “LA ASEA”, segln se
trate, ademas de contener los elementos previstos en los articulos 15 y 15-A de la Ley Federal
de Procedimiento Administrativo, deberd hacer referencia al objeto, vigencia y monto del

contrato y, en su caso, a los convenios modificatorios, debiendo adjuntar copia de dichos
instrumentos debidamente suscritos.

No procederd la conciliacién respecto de los contratos que hayan sido administrativamente
rescindidos, sin perjuicio de gue se solicite conciliacién respecto del finiquito que deban
formular las dependencias y entidades como consecuencia de la rescision determinada.

Cuando se siga juicio ante instancia judicial, se podra solicitar conciliacién a efecto de que el
acuerdo al que se llegue sirva para formular convenio judicial. En este supuesto, la validez del

convenio de conciliacidn al que lleguen las partes estard condicionada a la formalizacién del
convenio judicial.

No podré iniciarse otra conciliacién sobre los mismos aspectos cuando “LAS PARTES” en un
procedimiento anterior no hayan logrado un arreglo, salvo que en la nueva solicitud de
conciliaciéon se aporten elementos no contemplados en la negociacién anterior.

TRIGESIMA PRIMERA. - COMUNICACION ENTRE LAS PARTES

Las comunicaciones relativas al cumplimiento de este contrato deberan ser por escrito e ir
dirigidas, en el caso de “LA ASEA”, a la Direccién General de Recursos Materiales y Servicios
ubicada en el domicilio sefialado en la Declaracién 1.7, y en el caso de “EL PROVEEDOR”, el
precisado en la Declaracién 2.15 de este contrato.

Cualquier cambio de domicilio de “LAS PARTES" debera ser notificado por escrito y con acuse
de recibido a la otra parte, con 10 (diez) dias naturales de anticipacion a la fecha en que surta
efectos el citado cambio. Sin este aviso, todas las comunicaciones se entenderan validamente
hechas en los domicilios sefialados.
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TRIGESIMA SEGUNDA. - JURISDICCION

“LAS PARTES" convienen gue para la [nterpretacién y cumplimiento de este contrato, asi
como para lo no previsto en el mismo, se regira por las disposiciones contenidas en la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PlUblico y demés disposiciones aplicables
que de ella se deriven, seran supletorias/en lo que corresponda, el Cédigo Civil Federal, la Ley
Federal de Procedimiento Administrati#o, el Cédigo Federal de Procedimientos Civiles, y se
someteran a la jurisdiccién y competencia de los Tribunales Federales con residencia en la
Ciudad de México, renunciando al fuero gue pudiera corresponderles en razén de su domicilio
presente o futura o por cualquier otra causa.

1o

LE[DO QUE FUE POR “LAS PARTES" QUE EN EL INTERVIENEN Y SABEDORES DE SU
CONTENIDO, ALCANCE Y EFECTOS LEGALES, SE FIRMA EL PRESENTE CONTRATO EN
CUATRO TANTOS, AL CALCE Y AL MARGEN POR TODOS LOS QUE EN EL INTERVIENEN EN LA
CIUDAD DE MEXICO, EL DIA 30 DE DICIEMBRE DE 2019.

POR “LA ASEA". POR EL PROVEEDOR

LIC. ANDREA LIZBETH SOTO ARREGUIN C. MARCELO COHEN ARAZI LEWI
En suplencia por ausencia del Iil)irector APODERADO LEGAL
General de Recursos Materiales y Servicios, | pDOC SOLUTIONS DE MEXICO, S.A. DE
con fundamento en el -articulo 48 del c.V. :

Reglamento Interior de la Agencia Nacional
de Seguridad Industrial y de Proteccién al
Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos,
asi como al oficio ASEA/UAF/0728/2019

POR LA “ADMINISTRADORA DEL CONTRATO"

L
[

LIC. CESAR ROMERO VEGA

DIRECTOR DE SERVICIbS GENERALES Y MANTENIMIENTO
\

|
“El presente contrato fue elaborado por la Dfrec;ién de Adquisiciones y Contrataciones de la Direccién General de

Recursos Materiales y Servicios y dictaminado por la Unidad de Asuntos Juridicos”.
Elabord: Lic. Zahira Mizaith Mora Sudstegui___# 7@ i\ Revisd: Lic. Norma Moreno Alanis. 8 \
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Estado de México, a 17 de diciembre de 2019.
AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE
PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
DIRECCION DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES
Presente

&% ¥

Nos es grato dirigiros a usted para dar respuesta a la Licitacion Plblica Electrénica Nacional: No. LA-016G00999-E76-2019
recibida por mi representada para la contratacion del “Servicio de recoleccién, manejo, registro inicial, guarda, custodia y consulta de

expedientes de la ASEA".

En el presente documento encontrard informacién relativa a la propuesta de servicios. De antemano le agradecemos la oportunidad
que nos brinda de servirle y le pedimos que, de requerir informacion adicional, no dude en contactamnos.

En espera de poder contar con una decision favorable, quedamos a sus érdenes para cualquier aclaracién o comentario.

Atentamente,

ARQ. MARCELO COHEN ARAZI LEWI
REPRESENTANTE LEGAL

DOC SOLUTIONS DE MEXICO, S.A. DE C.V.
México-Cuautitldn Km. 31.5, L25, Col. Loma Bonita
54800 Cuautitlan, Edo. de México

Correo electronico: marcelo.cohen@docsolutions.com

DERECHOS RESERVADOS MR
La informacién contenida en este documento es propiedad de DOCSOLUTIONS y es confidencial. Esta informacion es para uso (nico del destinatario y para

propdsitos exclusivos de evaluacion del presente documento. Este documento debera permanecer inalterado y sdlo podra ser modificado con permiso escrito de \
DOCSOLUTIONS. . ﬂ
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OBJETIVO

Con la finalidad de atender sustantivamente todas las acciones emprendidas en materia de Transparencia y Gestién de Archivos, “La ASEA”
requiere llevar a cabo la CONTRATACION DEL SERVICIO DE RECOLECCION, MANEJO, REGISTRO INICIAL, GUARDA, CUSTODIA Y
CONSULTA DE EXPEDIENTES DE LA AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL

SECTOR HIDROCARBUROS (ASEA), con objeto de contar con un espacio adecuado para el éptimo almacenamiento de sus expedientes. “La
ASEA" no posee el espacio para albergar expedientes, y en este sentido, se busca no solo atender el problema del espacio fisico, sino también
prever los inconvenientes de no tener los requerimientos fundamentales de climatizacion, ubicacién, disefio éptimo, iluminacién, recursos humanos

y mobiliario adecuado.

Iy

GLOSARIO DE TERMINOS

Para efectos de este procedimiento se entendera por:

1.

>

& o oy en

Convocatoria: Documento que contiene las condiciones y requisitos que regiran y seran aplicados en este procedimiento de
contratacion.

Caso fortuito o de fuerza mayor: Hecho o acto imprevisible o inevitable generado por la naturaleza o por el hombre, que impide
a una de las partes el cumplimiento de una obligacién, sin culpa o negligencia de la parte afectada. Dejaran de ser fortuitos o de
fuerza mayor, aquellos que se produzcan deliberadamente por el afectado o éste haya contribuido para que se produzcan.
SEMARNAT: Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

Contrato o pedido: Documento legal que constituye el acuerdo de voluntades entre la ASEA y el proveedor, por medio del cual
se crean o transfieren las obligaciones y derechos objeto del procedimiento de contratacién o adquisicién de que se trate.

DOF: Diario Oficial de la Federacién.

IVA: Impuesto al Valor Agregado.

LAASSP: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Licitante: La persona fisica o moral que participe en Licitacion Publica o Invitacién a cuando menos tres personas.

www.docsolutions.com
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9. 0IC: Organo Interno de Control en la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.
10. Proveedor, o licitante adjudicado, o licitante ganador, o prestador del servicio: La persona fisica o moral que suscribe /ﬁ&
contratos de Adquisiciones, Arrendamientos o Servicios con la convocante, como resultado de un procedimiento de Licitacion
Publica o Invitacion a Cuando Menos tres Personas adjudicado a su favor.
11. RLAASSP: Reglamento de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
12. MIPYME. Micro, pequefia y mediana empresa. /%
13. COMPRANET: Sistema Electrénico de Compras Gubernamentales.
14. TESOFE: Tesoreria de la Federacion.
15. ASEA: Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos.

www.docsolutions.com
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SOLUCION PROPUESTA
1.~ RECEPCI()N INICIALY RECOLECCI()N DE EXPEDIENTES

DOCSOLUTIONS actualmente resguarda los expedientes y cajas dela
ASEA por lo que la actividad de recepcién, manejo y registro inicial de
las 6,650 cajas no sera necesaria, lo cual implica que la ASEA NO
REALICE NINGUN GASTO PARA ESTA ACTIVIDAD.

Con base en la Junta de Aclaraciones realizada el 10 de diciembre del
2019 a las 10:00 horas, pregunta 3, realizada por A de A México: se
menciona que las 6,650 cajas contienen aproximadamente 147,000
expedientes.

Para el caso de recoleccién de expedientes nuevos en el domicilio dentro de la Ciudad de México o Zona Metropolitana que “La ASEA”

indiqgue a DOCSOLUTIONS, la ASEA proporcionard a DOCSOLUTIONS la relacion de las cajas y el contenido de expedientes, para el
cotejo correspondiente por parte de DOCSOLUTIONS y la persona que el Administrador del Contrato designe.

'V\m'v.ducsﬁlutiuns.cum
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El formato de Acta Entrega Recepcién sugerido por DOCSOLUTICNS es el siguiente:

/
E AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y ﬁ
DE PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR
| A S EA HIDROCARBUROS E

ACTA DE ENTREGA-RECEPCION DE EXPEDIENTES

Entrega de Expedientes Recepcion de expedientes

Nombre del funcionario piblico designado Nombre del que recibe (nombre de la empresa adjudicada)
para la entrega por parte de “La ASEA”.

Numero total de expedientes entregados Numero total de expedientes recibidos

NUmero total de cajas entregadas Namero total de cajas recibidas

Fecha o
Firma: Firma:

Nombre y firma del administrador del contrato

Observaciones:

www.dacsolutions.com
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DOCSOLUTIONS verificara las condiciones de las cajas que resguardard, las contabilizard y corroborara que se encuentran en buen

estado (verificacion cuantitativa y cualitativa).

La verificacion cualitativa se basara en que las cajas se encuentren en buen estado, no se desfunden, rompan o abollen. En caso de
que se requiera de la sustitucion de alguna caja, DOCSOLUTIONS lo realizara numeral 3.1, segundo parrafo del presente Anexo. Se

verificara también que conserven su respectiva caratula.

Para la recoleccién de cada caja, DOCSOLUTIONS proporcionara las herramientas de control necesarias para asegurar la posesion
de los expedientes que la integran, recibidos e inventariados por nosotros mismos y los vehiculos necesarios, de caja cerrada, con
localizacion via Sistema de Posicionamiento Global (GPS), seguros y permisos vigentes, asi como el nimero de personas debidamente

identificadas que se estimen pertinentes para las maniobras de recoleccién de cajas con sus respectivos expedientes.

Ademads, los operadores de las unidades cuentan con licencia de manejo vigente y acreditarse con identificacion oficial vigente y
credencial de DOCSOLUTIONS. De igual manera, los encargados de su maniobra se identificaran con credencial que los acredite
como integrantes del equipo de trabajo de DOCSOLUTIONS.

DOCSOLUTIONS proporcionara todos los elementos de seguridad necesarios que garanticen el traslado de las cajas sin que sufran

deterioro o pérdidas a causa de elementos meteoroldgicos, accidentes, vandalismo y maniobras defectuosas.

DOCSOLUTIONS considera que, dentro del alcance del servicio, se requiere la recoleccion recurrente de aquellas cajas que se
encuentren en el domicilio dentro de la Ciudad de México o Zona Metropolitana que “La ASEA” indique a DOCSOLUTIONS, generadas
por su operacion diaria. Para este caso, la recoleccion que realizara DOCSCLUTIONS se llevara a cabo bajo las mismas condiciones
previamente mencionadas, durante el siguiente dia habil, contado a partir de la fecha de la solicitud por escrito via electrénica del

administrador del contrato o la persona que este designe.
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En caso de que DOCSOLUTIONS extravie de algiin documento, expediente o caja del archivo de “La ASEA”, levantara la respectiva

Acta Administrativa debidamente fundada y motivada, asi como la que corresponda ante el Ministerio PUblico.

METODOLOGIA A EJECUTAR

Durante la recepcion y recoleccion de cada uno de los expedientes y cajas, personal operativo de DOCSOLUTIONS recibira los
expedientes en instalaciones de la ASEA. Posteriormente en presencia del personal responsable de la ASEA codificara con cddigos de
barras (nicos e irrepetibles cada uno de los expedientes a recibir y daré de alta dichos codigos en el sistema de control. Los codigos
seran escaneados con lectoras Opticas e imprimiran un ticket de los cddigos de barra escaneados que se firmara tanto por el

responsable de la ASEA que entrega los expedientes, como el responsable de DOCSOLUTIONS que recibe los mismos a manera de

acta de entrega — recepcion.

El traslado se efectlla en vehiculos de caja cerrada monitoreados a través del sistema de rastreo GPS, con personal calificado y

ejecutando los procedimientos de seguridad apropiados para la proteccién de la informaciéon. -
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2.- REGISTRO INICIAL
PR T Inventario a nivel expediente.
e, ! ' DOCSOLUTIONS realizara el inventario con la informacion de los expedientes que reciba.
%

A efecto de mantener actualizada la base de datos y controlado el archivo de “La ASEA”,
DOCSOLUTIONS actualizara el inventario de los nuevos expedientes que reciba durante la vigencia
del contrato, y entregara dicha relacion a “La ASEA” al término de la relacion contractual.
DOCSOLUTIONS considera que durante la vigencia del contrato se entregaran cajas de manera
frecuente. El registro de cada expediente contenido en cada caja consistira en los siguientes campos:

- Nimero de expediente,

- Nombre de expediente.

- Tomos que integran el expediente. “‘3‘;
- Ndmero de Caja. T
- Ubicacion topografica de la caja.

-

El registro inicial de los expedientes contenidos en las 6,650 cajas no generara un costo adicional para
“LA ASEA".

B —
SOLLTIONS

Tre Doooaent Manasenment Coneany

METDODOLOGIA A EJECUTAR
M Inventariado a nivel caja
DOCSOLUTIONS genera un solo registro o renglén de Base de Datos por cada unade

las cajas, sin realizar en ese momento ninguna labor o verificacién de la informacién

contenida dentro de las cajas. Se considera que la caja cuente con un rétulo o un dato

.
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que la identifique y que no serd necesario analizar su contenido para identificar la
clasificacion de la misma. En este proceso se reconoce cada caja con su codigo de barras

correspondiente para su manejo y control.

Durante el Inventariado a nivel expediente

Se generara un registro (o renglon de Base de Datos) por cada carpeta, legajo o folder
identificado como expediente para su correcta y 6ptima administracion. En este proceso
se genera y coloca un cédigo de barras para cada expediente, mismo que se correlaciona
al codigo de barras de la caja donde esta contenido. Con esta actividad se logra un

control muy preciso de la informacién que se tiene en resguardo y administracion.
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3.- GUARDA Y CUSTODIA DOCUMENTAL

DOCSOLUTIONS asegurara la guarda y custodia de cajas y sus expedientes en sus instalaciones,

las cuales esta ubicadas en la Ciudad de México o Zona Metropolitana, en términos de la Ley

General de Transparencia y Acceso a la informacién Plblica, a fin de evitar que se use, oculte,

destruya, divulgue o se altere indebidamente la informacion y documentacion de los expedientes. %

Para la guarda y custodia, DOCSOLUTIONS cuenta con el adecuado control y registro de cajas
y expedientes que permite establecer la ubicacién fisica de cada uno de los expedientes en su
caja correspondiente, para facilitar el control y acceso a los mismos cuando “La ASEA” solicite la
consulta, asi como para agilizar el proceso de recepcion, traslado, resguardo, consulta y eventual
devolucidn. Se considera también el acceso restringido a las instalaciones y a la informacion

reservada y confidencial.

La guarda y custodia y administracién seré para aproximadamente 6,650 cajas, de tamafio
maximo de 45 x 26.5 X 33 cm (ancho x alto x largo) e incluye la recoleccion de nuevas cajas y

sus expedientes.

Una vez procesadas las cajas seran almacenadas en cajas en anaqueles y/o racks
profesionalmente disefiados para asegurar la conservacion y acomodo correspondientes, por lo
que DOCSOLUTIONS cuenta con un inmueble con las dimensiones necesarias para la guarday

custodia de por lo menos 8,000cajas, considerando que no podra estibar mas de 3 cajas.
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Las cajas por ningin motivo estaran resguardadas directamente en el piso, por lo que DOCSOLUTIONS cuenta con los anaqueles
y/o racks necesarios para su resguardo.
3.1.- Desglose de los servicios requeridos en la Guarda y Custodia y que DOCSOLUTIONS reconoce y cumple
» Almacenamiento y administracion de aproximadamente 8,000 cajas. Documentos de diversos tamafios (media carta, carta,
doble carta, oficio, planos, mapas, usb, discos compactos, fotografias y discos duros, entre otros).
e Sustitucion de cajas de archivo en caso de deterioro serd por cuenta de DOCSOLUTIONS.
« Inventario de expediente. Incluye el registro inicial de caja y expediente.

» Servicios de re-archivado y extraccion urgente de expedientes.

DOCSOLUTIONS ha indicado en los incisos correspondientes los procedimientos para recoleccién, recepcion, registro inicial, guarda,

custodia, consulta, extraccion, reinsercion.

DOCSOLUTIONS considera lo siguiente:

1. Las instalaciones destinadas a dar el servicio-de guarday-custodia cumplen-con las medidas de seguridad exigidas porla-Ley——

Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, la Ley Federal Archivos, y las normas establecidas en el Acuerdo del
Consejo Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban los
Lineamientos para la organizacion y conservacion de los Archivos. Cada Unidad Administrativa debera debera tener el control
administrativo de los archivos.
2. Instalaciones para un adecuado manejo de archivos, considerando aspectos tales como:

a) Area especifica para almacenaije fisico de cajas y expedientes.

b) Registro de personal autorizado con niveles y limites de autoridad para consulta de expedientes.

c) Espacios amplios para la circulacién entre los estantes y manipulacion de las cajas.

d) Sistema de seguridad y vigilancia las 24 horas al dia.
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e) Personal de guardia de seguridad en servicio las 24 horas.

f) Sistema de deteccién de humo.

g) Sistema contra incendio, especificando que debe contemplar las medidas de seguridad que requiere el papel.
h) Programas y sistemas de fumigacion (libre de plagas y roedores).

i) Senalizaciones y rutas de evacuacion para casos de siniestros.

j) Inmueble que no permita el acceso a plagas tales como aves, insectos, polvo, entre otros.

k) Entradas y salidas de facil acceso y evacuacion.

Adicionalmente todas las instalaciones de DOCSOLUTIONS cuentan con estrictas medidas de seguridad para la proteccion
de los documentos, las cuales consisten en: sistemas contra incendio a base de polvos quimicos y gases, hidrantes, %—»
detectores de humo, extintores de incendio de 10 y 50 kg., sensores de movimiento y contacto, alarma contra intrusos
conectadas a organismos de Seguridad Publica, cdmaras de video que permiten monitorear y grabar los movimientos
internos en DOCSOLUTIONS, los cuales pueden ser consultados via web por sus clientes y programas mensuales de

fumigacién contra plagas y roedores.

Las instalaciones en su totalidad se encuentran ubicadas en zonas con baja posibilidad de inundacion y bajo riesgo sismico.

Los Centros de Documentacion cuentan con un sélo acceso, controlado y con personal de vigilancia privada del Parque

Industrial.

3. Supervision y revision de las cajas a fin de comprobar que se encuentren en buen estado para su traslado. Las cajas deberan estar
debidamente empacadas y aseguradas para su manejo, sin riesgo de accidentes que ocasionen que se puedan dispersar los

expedientes que se encuentran dentro de ellas.

DOCSOLUTIONS reconoce y acepta que “La ASEA” podra realizar una visita a las instalaciones en las que seran resguardados los,
expedientes y cajas. De la misma forma, DOCSOLUTIONS tendra acceso a las instalaciones en las que actualmente se encuentran los

\ expedientes, atendiendo a la solicitud de servicio correspondiente.
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METODOLOGIA A EJECUTAR

DOCSOLUTIONS establecera el orden en que resguardara las cajas con expedientes de “La ASEA”, detallando si se concentraran
todas las cajas de archivo con los expedientes de “La ASEA” en un espacio delimitado Unicamente para esta Agencia, o bien, detallando
la forma en que seran colocados y exponiendo las razones de su propuesta de distribucion. Las cajas se colocaran de acuerdo a la
distribucion que emite el sistema de resguardo de DOCSOLUTIONS, esto implica que las cajas no se concentraran en una sola area
dentro de las zonas de resguardo, esto obedece a que por mejores practicas es recomendable dispersarlas geograficamente para )@

evitar ante una eventualidad que todas puedan sufrir dafio.

Mas adelante en esta propuesta se detallan las actividades de la AUDITORIA DE CAJAS de DOCSOLUTIONS

4.- CONSULTA DE ARCHIVO DE “"LA ASEA” m

DOCSOLUTIONS tiene en consideracion que el horario habil de solicitudes y préstamos de servicios sera de 09:00 horas a 19:00
horas, de lunes a viernes.

La consulta de expedientes se realizara considerando un rango de 1 a 100 expedientes por evento y con hasta 23 servicios por cada

~mesdurante la vigencia del contrato.
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Los niveles de servicio seran de 24 horas, por lo que DOCSOLUTIONS realizard la entrega de los expedientes que le sean solicitados

a mas tardar el siguiente dia habil de su peticién, dentro del horario habil antes mencionado.

En caso de solicitudes de caracter urgente, DOCSOLUTIONS realizara la entrega correspondiente, en un plazo no mayor a 4 horas

contadas a partir del requerimiento via electrdnica, siempre y cuando no exceda de 10 expedientes, y hasta 3 solicitudes por dia habil

de servicio.

&

Disponibilidad de la documentacion fisica mediante servicio de préstamo, normal, en el lugar del resguardo, sin costo para la ASEA.

Las devoluciones de cajas o expedientes que realice “"La ASEA” durante los horarios de entrega de documentacion de consulta fisica,
no causara costo para “La ASEA”, ya que se entiende que DOCSOLUTIONS necesariamente, debera regresar al inmueble en el que

se realiza la guarda y custodia del archivo.

DOCSOLUTIONS cumple con lo siguiente: 'ﬁg_

1,
2.

Disponibilidad inmediata para la consulta de cajas y de expedientes en las instalaciones de DOCSOLUTIONS.
Asimismo, cuenta con un procedimiento para solicitar los siguientes servicios:
a) Recoleccion y/o entrega normal

b) Entrega urgente
¢) Toda recoleccion y/o entrega debera ser mediante una orden de servicio y previa identificacion del personal de

DOCSOLUTIONS, de acuerdo a los tiempos establecidos.
d) Busqueda y extraccion de caja para consulta.
e) Blsqueda y extraccion de expediente dentro de caja para consulta

f) Cambio de cajas por deterioro a peticion por escrito de “La ASEA”.
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“"LA ASEA”, una vez que DOCSOLUTIONS se haya presentado a las instalaciones para prestar cualquier servicio, contara con 20

minutos de tolerancia para dar atencion a este.

DOCSOLUTIONS cuenta con los vehiculos suficientes y necesarios, con el equipamiento adecuado para proteger la informacion de
los fendmenos meteoroldgicos o del dafio que pudiera ocasionar un agente externo, con la finalidad de atender las solicitudes de )@7

consulta fisica, asi como de las recolecciones de informacién, en los siguientes parametros.

DOCSOLUTIONS asumira la responsabilidad del acervo a resguardar a nivel caja y sus respectivos expedientes, por lo que indica en

esta propuesta técnica el procedimiento para-su recoleccién, recepcion, registro inicial, guarda y custodia, y consulta.

DOCSOLUTIONS entregara al Administrador del Contrato, dentro de los primeros cinco dias de cada mes, un informe del mes
inmediato anterior, en el que se especifique el nombre de los usuarios, fechas de préstamo, nomenclatura, y término en que el servicio
fue atendido, el cual debera estar debidamente firmado por el representante que designe DOCSOLUTIONS, con el objeto de cumplir

adecuadamente con los tiempos de respuesta y garantizar el acceso a la informacion estipulado en la Ley General de Transparencia ;ﬁ

~ yAcceso a la Informacion Pdblica.

Aunado a lo anterior, para la consulta y préstamo de expediente, el proveedor debera atender lo sefialado en el instructivo de préstamo

del Archivo de concentracion, mismo que le sera entregado al "DOCSOLUTIONS” al inicio de la vigencia del servicio.
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A continuacion, se presenta el formato para la consulta y/o préstamo por caja y/o expediente:

D AGENCIA NACIONAL DE
- SEGURIDAg INDUSTRIAL Y DE
PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE

ASE DEL SECTOR HIDROCARBUROS

VSRR LA AE SY G LRI ALY,
EPUNResiA Y ARAUEMITE

CONSULTA Y/O PRESTAMO DE EXPEDIENTE

Datos del Usuario Datos del Expediente
Nombre: Folio de Solicitud:
Unidad Administrativa y cargo Folio de caja:
Nimero de identificacién que presenta: NGmero consecutivo
de expediente:
Teléfono: Total de expedientes:
Correo electronico: Fecha de devolucion

Contenido: (tomos, discos compactos, etc.)

Hora de Entrega éﬁ“

Tipo deNormal Urgente Fecha de prérroga:
Solicitud
Nombre y Firma del Nombre y Firma del enlace designado Nombre y Firma de la persona que
solicitante por DOCSOLUTIONS entrega el documento

Nota: El solicitante se compromete a dar un buen uso, cuidado y manejo de la informacion contenida en el mismo, asumiendo /la
responsabilidad sobre cualguier deterioro o sustraccion de documentos que llegara a suftir el expediente, asi como de la in tegracion
de nuevos testimonios, por lo cual gueda obligado a informar al responsable del archivo de tramite, concentracion sobre cualquier
transformacion que modifique el expediente amparado por este vale.
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X

“La ASEA” entregara a DOCSOLUTIONS, al siguiente dia habil de la fecha de notificacion del fallo, los nombres de las personas
autorizadas para solicitar los servicios relacionados con el presente Anexo Técnico. )@

Al momento de la entrega fisica del expediente al personal autorizado para su consulta, se debera firmar un vale de préstamo, suscrito

por “La ASEA” y por DOCSOLUTIONS, el cual servira para acreditar la legal posesion del documento.
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De dicho acto se generaran tres copias, una para el personal de “La ASEA” que solicité el servicio, otra para DOCSOLUTIONS y otra

para el Administrador del Contrato, que se debera adjuntar como soporte a la factura mensual que se remitira para gestionar el pago.

Como parte de los procedimientos de control de las consultas y de las personas autorizadas que tendran acceso a los expedientes y/o
cajas, ademas en cumplimiento y en apego a la politica de seguridad de la informacién ISO 27001:2013, DOCSOLUTIONS sugiere

%

el uso de un formato para tales fines el cual contiene la informacion siguiente:

ANEXO “USUARIOS AUTORIZADOS™

PERSONAL AUTORIZADO PARA CONSULTAR Y SOLICITAR ENVIO, RECOLECCION Y/O ACCESO A LA INFORMACION O DOCUMENTACION DEL "CUENTE”

a) ' TIPO DE ACCESO
[ALTA [— Fistco ELECTRONICO TEL. —
(8) | AREa/ T T o ‘ L
NOMBRE COMPLETO JEXT. FIRMA
tB“A DEPTO. | Uit | IIMITA | ESPECIFICA | LIMITA | ILIMITA | ESPECIFICA | ;
H{C} Do DO | RAREA(S] | DO DO | RAREA(S) |
| CAMBIO | (SR, SR R (. |
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AUDITORIAS DE CONTENIDO DE CAJAS. ‘g
Como medida de control interno adicional, cada caja que pase de una etapa a otra dentro de la nave de procesamiento debera pasar

por un proceso de auditoria de contenido de cajas en donde se verificara mediante el escaneo del codigo de cada uno de los

expedientes contenidos dentro de la caja, que exista una correspondencia total al 100% entre lo registrado en el sistema y lo contenido )@

fisicamente en ésta.

El sistema que controlara el flujo de los expedientes a lo largo de la nave, no permitira el paso a una etapa posterior de una caja
cuyos contenidos no cuadren completamente contra lo que se encuentre registrado en el sistema. Este procedimiento estara presente

entre cada etapa del proceso y se mantendrd un registro electrénico para saber en qué etapa ha sido auditada la caja.

Esta metodologia de auditoria de contenido de cajas se apega a los procedimientos estandar dentro de la operacion diaria de
DOCSOLUTIONS. Se utilizaran sistemas especialmente disefiados para el proceso y, pistolas lectoras de codigo de barras que

permitiran identificar la caja y el expediente auditado, asi como su ubicacion.

Cada paso del proceso, con su respectivo registro de fecha, hora y usuario quedara registrado en el sistema, de forma que se puedan
emitir reportes de productividad, generar estadisticas con fines de eficientar los procesos, y con el propdsito de rastrear cualquier

problema de calidad que se detecte en los procedimientos respectivos al usuario correspondiente.

En suma, con estos procesos, se asegura la rastreabilidad y trazabilidad de cualquier documento a lo largo de su procesamiento por
DOCSCLUTIONS.
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5.- INFRAESTRUCTURA CON LA QUE CUENTA DOCSOLUTIONS

e Inmueble con la capacidad de albergar minimo 8,000cajas de archivo de tamafio méximo de tamafo 45 x 26.5 X 33 cm (ancho
x alto x largo), instalaciones dedicadas a la guarda y custodia de expedientes.
e Personal de vigilancia las veinticuatro horas del dia, los 365 dias del afio.
e Sistema de seguridad perimetral e interior del recinto mediante circuito cerrado compuesto por camaras de video.
e Extintores, contemplando las medidas de seguridad que requiere el papel. Q@—
» Sistema de codificacion de cajas mediante codigos de barra para su localizacion e inventario. i
o Sistematizacion y automatizacion de procesos para blsqueda y consulta.
e Auditorias de seguridad y control de la actividad. %’
e Instalacion sanitaria.
e Una linea telefonica.
e Programas de prevencion y contencion de plagas y fauna con bitdcora de cumplimiento al corriente.
e Programas vigentes de proteccion civil con bitacora de cumplimiento de simulacros y mantenimiento al corriente.
o Plan de contingencia para la recuperacion de la operatividad en caso de desastres, con reportes de pruebas al corriente.
e Por lo menos 4 personas capacitadas con experiencia acreditable en materia archivistica para poder atender las actividades
sefialadas en el presente anexo técnico.
e Operadores de los vehiculos que acrediten tener licencia de conducir vigente.

e  Seguros y permisos vigentes de los vehiculos que serviran para el traslado de los archivos.

Al finalizar el servicio DOCSOLUTIONS pondra a disposicion los expedientes que tenga en resguardo en el domicilio que la ASEA le
sefiale, en el entendido de que este debera ser dentro de la ciudad de México o Zona Metropolitana; los costos de traslado y maniobras

seran sin costo adicional para la ASEA.
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e Inmueble con capacidad de albergar minimo 8,000 cajas de archivo de tamafio maximo de tamafio 45 x 26.5 X 33 cm (ancho x
alto x largo), imagenes de los anaqueles en los que se depositaran las cajas que demuestren que no se estibaran mas de tres
cajas, instalaciones dedicadas a la guarda y custodia de expedientes. ]
< ‘ \

» Personal de vigilancia las veinticuatro horas del dia, los 365 dias del afio.

» Sistema de seguridad perimetral e interior del recinto mediante circuito cerrado compuesto por camaras de video.

e Extintores. )&
+ Sistema de codificacion de cajas mediante cddigos de barra, su localizacion e inventario.

e Sistematizacion y automatizacion de procesos.

e Auditorias de seguridad y control de la actividad.

» Instalacion sanitaria.

» Al menos una linea telefénica.

» Programas de prevencion y contencion de plagas y fauna con bitdcora de cumplimiento al corriente.

e Programas vigentes de proteccion civil con bitacora de cumplimiento de simulacros y mantenimiento al corriente.

e Plan de contingencia para la recuperacion de la operatividad en caso de desastres, con reportes de pruebas al corriente.

6.- RECURSO HUMANO

DOCSOLUTIONS cuenta con el siguiente recurso humano que estara asignado al proyecto, demostrando su experiencia en proyectos de |
procesamiento y administracion de archivos. DOCSOLUTIONS cuenta con personal que cumple los siguientes perfiles:

1 Lider o gerente del proyecto: licenciatura con cédula profesional o titulo de estudios en Archivonomia o carreras afines y
experiencia minima de 1 afio en administracién de archivos.

1 Enlace o supervisor de proyecto: con licenciatura con cédula profesional o titulo o constancia de estudios en Archivonomia ;
o carreras afines. y experiencia minima de 1 afio en administracién de archivos.

Auxiliar o personal operativo: con constancia de estudios en Archivonomia o carreras afines o certificado de bachillerato. AN
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7.- DOCUMENTACION ADICIONAL QUE PRESENTA DOCSOLUTIONS PARA ACREDITAR SU EXPERIENCIA EN EL SERVICIO
QUE SE PRETENDE CONTRATAR

Se presenta escrito que manifiesta que las instalaciones cuentan con las siguientes medidas de seguridad:
e Inmueble con capacidad de albergar minimo 8,000 cajas de archivo de tamaiio maximo de tamafio 45 x 26.5 X 33 cm (ancho

x alto x largo), imagenes de los anaqueles en los que se depositaran las cajas que demuestren que no se estibaran mas de

tres cajas, instalaciones dedicadas a la guarda y custodia de expedientes.

3

e Personal de vigilancia las veinticuatro horas del dia, los 365 dias del afio.

e Sistema de seguridad perimetral e interior del recinto mediante circuito cerrado compuesto por camaras de video.
e Extintores, especificando que debe contemplar las medidas de seguridad que requiere el papel.

s Sistema de codificacion de cajas mediante cddigos de barra su localizacién e inventario.

e Sistematizacion y automatizacion de procesos para busqueda y consulta.

¢ Auditorias de seguridad y control de la actividad.

¢ Instalacion sanitaria. l%-
¢ Al menos una linea telefonica.

s Programas de prevencion y contencién de plagas y fauna con bitacora de cumplimiento al corriente.

e Programas vigentes de proteccion civil con bitacora de cumplimiento de simulacros y mantenimiento al corriente.

s Plan de contingencia para la recuperacion de la operatividad en caso de desastres, con reportes de pruebas al corriente.

e Carta de aceptacion para permitir el acceso al personal que “La ASEA” designe para verificar las instalaciones.

e Escrito en el que sefiale el domicilio del inmueble en el que en caso de resultar adjudicado se guardard y custodiara el archivo

de concentracion de “LA ASEA”,
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8.- ENTREGABLES

1. Registro de todos aquellos nuevos expedientes o cajas que “LA ASEA” e haya entregado en el mes inmediato anterior para su ‘
resguardo y que debe agregar al registro inicial, debiendo entregar un archivo en Excel que contendra los datos que previamente le - \

solicitara la ASEA.

2. Base de datos actualizada al mes inmediato anterior que contenga el inventario de las cajas y sus respectivos expedientes, en )@-
resguardo por el proveedor.

3. Informe mensual en el que se especifiquen los usuarios, fechas de préstamo, nomenclatura y término en que el servicio fue atendido.

En caso de inconsistencia o error en cualquiera de los entregables, el proveedor tendra 3 dias habiles para las correcciones pertinentes.
9.- SUPERVISION DE LAS INSTALACIONES

“La ASEA” podra realizar, sin previo aviso a DOCSOLUTIONS, visitas a las instalaciones a fin de corroborar el estado fisico de las cajas y
sus respectivos expedientes. En caso de presenciar alguna anomalia se levantaran las minutas, constancias o actas que se estimen

pertinentes.

DOCSOLUTIONS presenta en ésta propuesta técnica y en los documentos complementarios, la metodologia que aplicara para la
prestacién del servicio en la que se especifica claramente la cobertura de los procesos de recoleccién, manejo, registro inicial, guarda,
custodia y consulta de expedientes y extraccion; plan de trabajo (plan de trabajo general, plan de comunicacién con “La ASEA”, plan
detallado del proyecto, cronograma del proyecto) que incluye las actividades y rutas de recoleccion y entrega de expedientes que
propone DOCSOLUTIONS para cumplir con la prestacién del servicio en los tiempos requeridos; asi como un esquema estructural

de la organizacion del personal profesional, técnico y operativo con las actividades que realizaran, indicando el cargo o nivel jerarquico

y roles de disponibilidad asignados.
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DOCSOLUTIONS indica dentro de su propuesta técnica el procedimiento para su recoleccion, recepcion, registro inicial, guarda,
custodia, consulta, extraccion, reinsercion.

10.- PLAN DE TRABAJO
Se sugiere que dentro de los primeros dias se tenga una reunién de planeacion operativa con ASEA, se presenta a continuacion el

siguiente cronograma. %

CRONOGRAMA -ASEA - ENERO - DICIEMBRE 2020

Acfividad Fechalniclo | Fecha Fin | Duraclén Dic |Ene [Feb}| Mar | Ab |May|Jun| Jul | Agle | Sept | Oct [Nov | Dic
L 5 ST R B 0 o, s R0 RS O O
1 |FALLO 20-dic-19 | 20-dic-19 1 Dia Planeado
2 |INICIO DE OPERACIONES - PLANEACION CON RESPONSABLE ASEA 2] -dic-19 21dic-19 1 Dia Planeado 5 | %/
ki = 4
3 |RECEPCION DE BASES DE DATOS DE INVENTARIOS 21-dic-19 21-dic-19 1 Dia Planeado §
Ee
i Durante }
4 |SUMINISTRO DE INSUMOS CUANDO SEAN REQUERIDOS Ol-ene-20 | 31-dic-20 Vi 1 Planeade i i3
gencia '
" Durante ]
5 |DESPLIEGUE EQUIPOS OPERATIVOS A RECOLECCION INCIAL Ot-ene-20 | 31-dic-20 Vi . Planeado i £
gencla :
RECOLECCION DE CAJAS Y EXPEDIENTES NUEVAS EN INSTALACIONES DE ASEA SE ANEXAN 3 Duranie
b 0l-ene-20 | 31-dic-20 Planeado
RUTAS Vigencia
7 |RECEPCION Y MANEJO DE CAJAS or-ene20 | 31ic20 | 2™ loianeado
Vigencia
- Durante ¢
8 [REGISTRO DE CAJAS DE EXPEDIENTES Ol-ene-20 | 31-dic-20 Ploneado i e AR E :
Vigencia FANE PEnEE L TLORGE BRI SO BTNt B P ol
Dwanle el g [
9 |REGISTRO Y ALTA DE DE EXPEDIENTES NUEVOS 01-ene-20 | 31-dic-20 Planeado - T L e
Vigencia it Pttt D ol a0 il 1 TS B
Durante
10 |GUARDA Y CUSTODIA DE CAJAS CON EXPEDIENTES 0l-ene-20 | 31-dic-20 Vi &la Ploneado
igen
£ . Durante
11 JCONSULTA Y PRESTAMO DE 1 A 100 EXPEDIENTES POR EVENTO - HASTA 23 EVENTOS AL MES| 0Ol-ene-20 | 31-dic-20 T Planeado
' 3 A 10 EXPEDIENTES URGENTES POR EVENTO - HASTA D
12 CONSULTA Y PRESTAMODE 1 A 10 E |ENTES U TES PO O-HASTA 3 Ot-ane20 | 31-dic-20 .urunle pianeado
EVENTOS AL DIA Vigencia
13 |ENTREGABLES MENSUALES o1/enes20 | 31/dic20 | PO lpigneado
Vigencia
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11.-PLAN DE COMUNICACION

Las comunicaciones tanto internas en DOCSOLUTIONS como externas con ASEA se llevaran a cabo mediante el uso de correo
electronico para comunicaciones normales, urgentes, regulares y/o de avances, via teléfono para cualquier asunto relacionado con la
operacion con sustento por un correo electronico, y por escrito para cambios en alguna de las areas o entregables o lineamientos

establecidos en el proyecto 6 comunicaciones oficiales por ambas partes.

Los reportes de avance, seran alimentados en parte por el sistema de control de gestion y por la medicién de Niveles de Servicios
obtenidos mensualmente por personal encargado y por otra parte por los andlisis que sean necesarios para mantener la estabilidad

del proyecto.

La comunicacién con ASEA sera a través del Lider del Proyecto, y este a su vez sera retroalimentado por los supervisores de la

operacion, quienes estaran en contacto directo con las areas funcionales asignadas para la operacién del proyecto.

Cualquier cambio o solicitud que se tenga durante el proceso, debera ser documentada y solicitada por escrito, la cual debera venir

acompanada del formato de solicitud de cambios, debidamente requisitada y autorizada por ambas partes.

Para este proyecto, DOCSOLUTIONS propone establecer un comité, en el cual se establecen un-comité interdisciplinario entre el
equipo de Administracion de Proyecto requerido para DOCSOLUTIONS y el Equipo de trabajo asignado por parte de la ASEA para
el seguimiento del proyecto, dando inicio las actividades de dicho comité mediante la convocatoria de la junta de “Arranque del
Proyecto” para la presentacion y definicion de los criterios a seguir durante el ciclo de vida del proyecto. Todo esto alineado del

esquema de administracion de proyectos de DOCSOLUTIONS.

Se entregaran los correos electronicos y ndmeros telefonicos al inicio de la ejecucion del proyecto.

vwww.docsolutions.com
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12.- ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL DEL PROYECTO

ESQUEMA ESTRUCTURAL

4
¥ LIDZR DE PROYELTO

SUPERVISOR DE PROYECTO (2)

:V- At -{,'1 ) Jish 5\ Lt 5| :
B PO T e i
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= et i ]
]

fh )

.

-
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PRESENTE EQUIPO DE TRABAJO
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NOMBRES Y NUMERO DE CELULAR DE LAS PERSONAS FiSICAS DISTINTAS DEL REPRESENTANTE LEGAL ART. 116 PARRAFO PRIMERO DE LA LGTAIP Y 113 FRACCION | DE LA LFTAIP.

GERENCIA

Lider de Proyecto

" Nombre y Teléfono |

Contactoy
comunicacion con el
responsable de ASEA

Revision de entregables
mensuales y facturacién

Coordinar al equipo de
Tl para cualquier
incidente con el sistema

de captura

Operaciones para
solicitudes con gran
cantidad de
expedientes

Coordinar al equipo de

Comunicacion con los
usuarios en caso de
algdn incidente no se
pueda resolver

Revisar y cumplir con
todos los entregables
del contrato en vigor

Supervisor de
Proyectos

Supervisar la logistica de
recoleccion de cajasy
expedientes.

Administrarla
distribucion de insumo
alas delegaciones a
nivel nacional

Administrar y registrar
en Biticora los
expediente fisicos

Programar |a logistica
administrativa de las
recolecciones

Coordinador de
Recoleccién

Programar |a logistica de
recoleccion de cajas y
expedientes.

Planear los insumos
requeridoas

Registrar en Bitdcora los
expediente fisicos

Programar |a logistica
administrativa de las
recolecciones

Coordinador de
Captura

Programar los procesos
de captura y al personal
necesario

Revisar las reglas de
captura y validacién

Supervisar el Registro
de expedientes

Coordinador de
Guarda y Custodia

Ubicar |a caja para
extraccion de
expedientes

Coordinar limpiezay
buen estado de cajas

Realizala recepcion de
los expedientes
recolectados

Daentradaalos
expedientes y cajas en
sistema

Da la ubicacidn
topogréfica a cada caja

Atencidn a Clientes

Recepcién de
Solicitudes de
préstamos y consulta

Canalizacion de
atencion a consultas y
préstamos

Monitoreo de
funcionamiento del
sisterna de captura

Analista Operador de
Recolecciones -
e e h _Chofer

GERENCIA DE OPERACIONES

Realiza recolecciones en
instalaciones del diente
y prepara actas

Coteja expedientes vs

—Histados proporcionados |

Coloca cddigos de barras

Rastreo, ubicacion y
localizacion de cajasy
_de expedientes

Cambio de cajas

Preparacién de
expedientes para su
envié fisico

Analista Operador de
Captura

Captura, Registro y
bisqueda de cajas y

Ratificacion de cajas
para su validacion

expedientes

Recepcidn y Registro de
cajas y expedientes de

recoleccién

Re-etiquetado de file
folderen expedientes
de recoleccién

PO~
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14.- POSIBLES RUTAS DE RECOLECCION

VTR w - i ik it oo i
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15.- VIGENCIA DEL SERVICIO

DOCSOLUTIONS reconoce que el periodo de contratacion sera a partir del dia 01 de enero del 2020 y hasta el 31 de diciembre de
2020.

16.- LUGAR DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

DOCSOLUTIONS reconoce que el lugar de la prestacion del servicio es en el domicilio de “La ASEA”, ubicado en Boulevard
Adolfo Ruiz Cortines No. 4209, Col. Jardines en la Montafa, Delegacién Tlalpan, México, C.P. 14210, Ciudad de México, y/o aquel que

senale la ASEA el cual debera estar dentro de la Ciudad de México o Zona Metropolitana.

La guarda, custodia y consulta de expedientes, serdn en las instalaciones de DOCSOLUTIONS, las cuales estan ubicadas dentro de
la Ciudad de México o Zona Metropolitana.

17.- FORMA DE PAGO

DOCSOLUTIONS acepta que “La ASEA” cubrira el pago de los servicios que acredite efectivamente haber prestado a mes vencido y

__a entera satisfaccién del administrador del contrato, dentro de los 20 (veinte) dias naturales siguientes contados a partir de la fecha

en que sea entregada y aceptada la factura de conformidad a lo establecido en el articulo 51 de la Ley de Adquisiciones,

Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
“La ASEA” no otorgara ninguna clase de anticipo.

El pago del servicio quedara condicionado al pago que DOCSCLUTIONS deba efectuar en su caso, por concepto de penas

convencionales y/o deducciones.

www.docsolutions.com
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“La ASEA” establece que las deducciones al pago correspondientes a cada entrega, que en su caso procedan, podran ser aplicadas

mediante nota de crédito o bien directamente en la factura respectiva.

La factura que DOCSOLUTIONS expida con motivo del Instrumento Juridico adjudicado, debera contener los requisitos que

establecen las Leyes Fiscales vigentes.

La factura debera sefalar la descripcion del servicio, precio unitario y total, desglosando el IVA, No. de contrato y la razén social,
teléfono y direccion de DOCSOLUTIONS y debera ser entregada al administrador del contrato.

En caso de que la factura entregada por DOCSOLUTIONS para su pago presente errores, “La ASEA” dentro de los tres dias habiles
siguientes al de su recepcion indicara las deficiencias que se deberan corregir, por lo que el procedimiento de pago reiniciara en el
momento en el que se presente la factura corregida. -~

Las facturas consideraran lo siguiente:

Datos de "La ASEA":
Nombre: Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos

R.F.C.: ANS1408122K6
Domicilio fiscal: Boulevard Adolfo Ruiz Cortines No. 4209, Col. Jardines en la Montaiia, Delegacion Tlalpan, México, C.P. 14210, Ciudad

de México.
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Descripcion del bien: .
Debera especificar el monto en Moneda Nacional (letra y nimero). j\\ S

En caso de que la factura se haya emitido con Forma de pago “99 Por definir” y el Método de Pago “PPD Pago en Parcialidades o '
Diferido”, una vez que el pago se haya realizado, DOCSOLUTIONS debera emitir y enviar via correo electrénico al Administrador del ,)&’
contrato, en un plazo no mayor a cinco dias habiles el Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) por el complemento para recepcion

de pago, o en su defecto debera emitir una factura relacionada, es decir un CFDI DE TIPO “ingreso” por el pago realizado el cual

quedara asociado con la factura principal.

La recepcion, revision, conciliacion, conformidad y gestién de los pagos de cada una de las facturas emitidas por DOCSOLUTIONS

seran realizadas por parte del administrador del contrato. La recepcion, revision, conciliacion, conformidad y gestién de los pagos
de cada una de las facturas emitidas por DOCSOLUTIONS seran realizadas por parte del administrador del contrato.

El periodo de facturacién comprende del primero al Gltimo dia de cada mes. al final de cada periodo debera remitir un estado de
~ cuenta al administrador del contrato en los términos que éste le especifique, adicional al reporte mensual mencionado en el apartado
“Descripcion del servicio”.

El pago correspondiente, quedara sujeto a la entrega que DOCSOLUTIONS realice en tiempo y forma de la garantia de cumplimiento,
dentro de los 10 (diez) dias naturales posteriores a la firma del contrato. Asi mismo, el &rea requirente a través del administrador del
contrato, serael responsable de verificar que el proveedor haya entregado previo al tramite de pago la garantia de cumplimiento, una

vez que se cuente con la garantia entregada serd procedente el pago.
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18.-PENAS CONVENCIONALES
DOCSOLUTIONS reconoce que en caso de que se atrase en la prestacion de los servicios y/o entrega de los bienes, se obliga a
pagar como pena convencional el equivalente al 1% (uno por ciento) por dia natural de atraso y sera calculada sobre el monto minimo

total del contrato. En todos los casos, la pena convencional sera calculada sobre el monto minimo total del contrato antes de I.V.A.
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Lo anterior, de conformidad con el siguiente cuadro de aplicacion: 7\%
DESCHpCIORi s e _ | Coémputode pena
Si NO realiza la recoleccion de cajas y sus respectivos  [1% de la facturacion mensual por )@-
expedientes, al dia habil siguiente del cada dia natural de atraso.
" requerimiento via electrénica.
Si al término de la vigencia del contrato no se 1% de la facturacién mensual por
2 entrega la base de datos con el inventario el bt oy s
debidamente actualizado, conforme a lo CauR:Eia NRuIE de aaso.
establecido en el apartado 8.- Entregables.
Si NO entrega el informe mensual en el que se 1% de la facturacion mensual por
3 especifiquen los usuarios, fechas de préstamo, a
nomenclatura y término en que el servicio fue cada dia natural de atraso.
— - T - e e T ————— S ———
Por no entregar en un plazo no mayor a cinco dias 1% por cada dia natural de atraso,
4 i 3
habiles posteriores al pago, el comprobante fiscal sobre el monto total de Ia
digital por internet (CFDI) por el complemento para facturacion mensual, antes del
recepcion de pago, conforme a lo establecido en el impuesto al valor agregado.
Anexo 1. “Especificaciones técnicas”.
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19.- DEDUCCIONES AL PAGO

DOCSOLUTIONS reconoce que se aplicaran deductivas por el incumplimiento parcial o deficiente por la prestacion de los servicios,

de acuerdo a lo siguiente:

Descripcion : Porcentaje de deduccion

Si NO realiza la entrega de expedientes
(Préstamo de 1 a 100 expedientes por
evento) dentro de las 24 horas 1% del costo del servicio por cada hora de
contadas a partir del requerimiento via atraso.

1 electrdnica.

&

Si NO realiza la entrega de caracter 1% del costo del servicio por cada hora de

2  |urgente, en un plazo no mayor a 4 atraso.

horas contadas a partir del
requerimiento via electrénica..

www.dacsolutions.com
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Las deducciones se aplicaran en la facturacién mas préxima posterior a la fecha en que se haya generado dicha deduccién.

20.- CAUSALES DE RESCISION

DOCSOLUTIONS reconoce que “La ASEA” podré en cualquier momento rescindir administrativamente el contrato en caso de
cualquier incumplimiento a las obligaciones a cargo de DOCSOLUTIONS sin necesidad de acudir a los tribunales competentes en la /@7
materia. Si previamente a la determinacién de dar por rescindido el contrato se prestaran los servicios, el procedimiento iniciado
quedara sin efecto, previa aceptacion y verificacion de “La ASEA” de que continda vigente la necesidad de la prestacion del servicio,
aplicando, en su caso, las penas convencionales correspondientes. De manera enunciativa mas no limitativa se entendera por

incumplimiento lo siguiente:

Si transfiere en todo o en parte las obligaciones que deriven del contrato a un tercero ajeno a la relacion contractual.
2. Si cede los derechos de cobro derivados del contrato, sin contar con la conformidad previa por escrito de “La ASEA”.
Cuando la suma de las penas convencionales alcance el 10% (diez por ciento) del monto maximo del contrato que se

formalice procedente de la adjudicacion.

~ 4. Siincurre en negligencia respecto del servicio pactado en el contrato adjudicado, sin justificacion para “La ASEA”.
5. Cuando suspenda injustificadamente la prestacién de los servicios contratados, o no les otorgue la debida atencion conforme
a las instrucciones de “La ASEA”.
6. Sies declarado en concurso mercantil por autoridad competente o por cualquier otra causa distinta o andloga que afecte su

patrimonio.
7. Si“La ASEA” o cualquier otra autoridad detecta que DOCSOLUTIONS proporciond informacién o documentacion falsa, en el

procedimiento de adjudicacion del contrato o en la ejecucion del mismo.

8. Si incurre en responsabilidad por errores u omisiones en su actuacion.

www.docsolutions.com
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9. Si incumple o contraviene las disposiciones de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico, su
Reglamento, y los lineamientos que rigen la materia.
10. Sino entrega la fianza de cumplimiento del contrato en el plazo estipulado en el mismo.
11. En caso de extravio o perdida de documento, expediente o caja.
12. Sino realiza la recepcion inicial de las aproximadamente 6.650 cajas y sus respectivos expedientes dentro del plazo establecido.
13. Si no se realiza la recoleccién de las cajas y sus respectivos expedientes en los tiempos establecidos, en mas de 5 ocasiones. %
14. Si no realiza la entrega de expedientes (en préstamo) en los tiempos establecidos en mas de 5 ocasiones.
15. En caso de no presentar la pdliza de responsabilidad civil en el plazo establecido.
16. En caso de que se compruebe que el proveedor o su personal proporcione, difunda, divulgue, utilice, entre otros, la

documentacion que se encuentra bajo su resguardo a personal ajeno a la ASEA. Z

17. En caso de pérdida o deterioro de alguna caja, expediente, tomo, hoja, o material (CD, fotografias, usb’s, planos, entre
otros), adicionalmente, a considerarse una causal de rescision, se levantaran las actas administrativas y ministeriales que

correspondan.

18. Si el proveedor incumple o contraviene lo dispuesto en el articulo 49 fraccion IX y 72 de la Ley General de Responsabilidades

Administrativas.

En caso de aplicarse la rescision del contrato, DOCSOLUTIONS tendra un plazo maximo de 5 dias naturales para hacer entrega de la
documentacion en resguardo, en el domicilio que la ASEA le indique. Lo anterior, sin afectar las necesidades de consulta anteriores a dicho
plazo que las Unidades Administrativas llegaren a tener.
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21.- GARANTIA

DOCSOLUTIONS a fin de garantizar el cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato correspondiente, y para responder XQ#
de los defectos, vicios ocultos y calidad de los servicios proporcionados, asi como de cualquier otra responsabilidad, se obliga a

garantizar mediante pdliza de fianza divisible, expedida por una Institucién Afianzadora Mexicana autorizada en los términos de la Ley _

de Instituciones de Seguros y de Fianzas, o bien en alguna de las formas establecidas en los articulos 48 de la Ley de Tesoreria de la )@’
Federacion y 79 del Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, por un importe equivalente a un

10% (diez por ciento) del monto maximo del contrato antes de 1.V.A. a favor de la Tesoreria de la Federacion, a mas tardar dentro

de los 10 (diez) dias naturales siguientes a la firma del contrato correspondiente. De no cumplir con dicha entrega, “La ASEA” podré

rescindir el contrato y remitir el asunto al Organo Interno de Control para que determine si se aplican las sanciones estipuladas en el

articulo 60 fraccion III de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico.

La garantia de cumplimiento de ninguna manera sera considerada como una limitacion de la responsabilidad de DOCSOLUTIONS,
derivada de sus obligaciones y garantias estipuladas en el contrato respectivo, y de ninguna manera impedira que “La ASEA” reclame

la indemnizacién o el reembolso por cualquier incumplimiento que puede exceder el valor de la garantia de cumplimiento.

En caso de incremento al monto del contrato respectivo o modificacion al plazo, DOCSOLUTIONS se obliga a entregar a “La ASEA”
al momento de la formalizaciéon respectiva los documentos modificatorios o endosos correspondientes, debiendo contener el

documento la estipulacion de que se otorga de manera conjunta, solidaria e inseparable de la garantia otorgada inicialmente. I

DOCSOLUTIONS acepta expresamente que la garantia expedida para garantizar el cumplimiento se hard efectiva
independientemente de que se interponga cualquier tipo de recurso ante instancias del orden administrativo o judicial, asi como que
permanecera vigente durante la substanciacion de los juicios o recursos legales que interponga con relacién a dicho Instrumento

Juridico, hasta que sea pronunciada resolucién definitiva que cause ejecutoria por la Autoridad competente.
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El trdmite de liberacién de garantia se realizaré a través de la Direccién General de Recursos Materiales y Servicios de “La ASEA”, para
lo cual el administrador del contrato dara a DOCSOLUTIONS su autorizacion por escrito para que proceda a recuperar y en su caso
liberar la garantia correspondiente, siempre y cuando éste acredite haber cumplido con la condicién pactada en el contrato y a entera

satisfaccion de “La ASEA”.

Asimismo, podra garantizar el cumplimiento del contrato mediante alguna de las formas sefialadas en la disposicién quinta de las
DISPOSICIONES Generales a que se sujetaran las garantias otorgadas a favor del Gobierno Federal para el cumplimiento de

obligaciones distintas de las fiscales que constituyan las dependencias y entidades en los actos y contratos que celebren.

22.- RESPONSABILIDAD CIVIL

DOCSOLUTIONS sera responsable de cualquier dafio o deterioro que sufran los expedientes y tomos que se encuentren en el archivo
de las Unidades Administrativas, asi como de los bienes muebles e inmuebles de la institucion durante su recoleccion, por lo que sera
responsable de garantizar la integridad de los mismos durante su traslado, administracion y custodia, asumiendo la responsabilidad
del acervo a resguardar a nivel expediente y caja, con motivo de cualquier evento que pueda generar su pérdida, destruccion o
deterioro aun dentro de las instalaciones en las que se resguardaran, responsabilidad civil que podré ser reclamada por “La ASEA”
ante los tribunales Federales de la jurisdiccion que corresponda a su domicilio, por lo que DOCSOLUTIONS renuncia a cualquier otra

jurisdiccion que por razén de domicilio le corresponda, y se compromete a sujetarse a los tribunales antes sefialados.

De lo anterior DOCSOLUTIONS dentro de los 5 dias naturales siguientes al inicio de la vigencia, debera hacer entrega al Administrador
del contrato de la pdliza de responsabilidad civil del inmueble en donde seran resguardadas y custodiadas las cajas y expedientes de
la ASEA, de por lo menos el 50% del monto maximo de contratacion. Asimismo, la pdliza de responsabilidad civil debera estar vigente

durante todo el periodo de la prestacion de los servicios y/o en su caso de las ampliaciones correspondientes, la cual debera presentar

en copia y original para su cotejo.
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23.- CONFIDENCIALIDAD

DOCSOLUTIONS se obliga a no divulgar a ningln tercero ajeno a las partes contratantes, ni utilizar la informacién proporcionada
por “La ASEA” en medio impreso, magnético o electrénico, asi como toda la informacién que se genere y acuerde en cualquier forma,
medio y/o motivo para el desarrollo de los servicios y ademas, a tomar las medidas necesarias para salvaguardar la informacién que
se le entregue y que produzca, de tal forma que ampare los intereses de “"La ASEA”, en el entendido de que dichas medidas no seran

menores a aquellas que llevarfa a cabo para conservar la confidencialidad de sus propios documentos.

Igualmente, DOCSOLUTIONS acepta que en ningln momento podra compartir con un tercero ajeno al personal autorizado por el
administrador del contrato de la ASEA, la informacion objeto del contrato proporcionada por “"La ASEA”. En caso de requerir llevar a

cabo consulta con alguna otra persona ajena al presente contrato, debera informarlo al administrador del contrato de “La ASEA” para

que en su caso, otorgue la autorizacion correspondiente.

DOCSOLUTIONS se obliga a guardar absoluta confidencialidad de toda la informacién a al que tenga acceso y que se encuentre

relacionada directa o indirectamente con el procedimiento.

Esta obligacion subsistira durante la vigencia del contrato. Por lo que en caso de incumplimiento a ésta obligacion DOCSOLUTIONS

sera responsable directo de cualquier demanda o reclamacion que se promueva respecto de dicho incumplimiento, deslindando de

cualquier responsabilidad a la ASEA, servidores publicos, independiente del pago de dafios y perjuicios, y de las sanciones de caracter

penal a que haya lugar.
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24.-NORMAS DE REFERENCIA Y PRUEBAS PARA LA CONTRATACION DE LOS SERVICIOS

DOCSOLUTIONS reconoce que para la prestacion de los servicios no existen normas de referencia por lo tanto la contratacion de
los servicios se llevara a cabo conforme a las especificaciones establecidas en el presente anexo técnico. Asimismo, no se aplicaran

pruebas a la contratacion de los servicios requeridos.
25.- ADMINISTRADOR DEL CONTRATO Y VERIFICACION DE LOS SERVICIOS E E

DOCSOLUTIONS reconoce y se da por enterado que conforme al pendltimo parrafo del articulo 84 del Reglamento de Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico el Lic. César Romero vega, Director de Servicios Generales y
Mantenimiento de la Direccién general de Recursos Materiales y Servicios de “La ASEA”, y/o quien lo sustituya en el cargo serd la

persona responsable de la administracion y verificacion del cumplimiento del contrato.
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En un firme compromiso con la calidad y nivel de servicio, DOCSCLUTIONS se enorgullece en contar con la certificacion ISO
9001:2015 en todos sus procesos Y servicios, asi como la certificacion IS0 20000-1:2011 en gestion de servicios, lo que se traduce
en métodos de trabajo con los estandares y elementos de control necesarios para garantizar el adecuado manejo de la informacion

propiedad del cliente, asi como la prestacion de servicios de acuerdo a los niveles comprometidos.

Del mismo modo, DOCSOLUTIONS cuenta con la certificacion en ISO 27001:2013, certificacion orientada a salvaguardar la
integridad, seguridad, y confidencialidad en la informacion.

En DOCSOLUTIONS, los datos personales que se obtengan de la informacion procesada de su empresa reciben un tratamiento
confidencial. Mediante el estricto apego a la LFPDPPP, y en particular un proceso de revision y aseguramiento de proteccion de datos
personales, basado especialmente en los articulos 48, 61, 63 y 65 del reglamento correspondiente, DOCSOLUTIONS actia como

encargado de dicha informacién.
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AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL
Y DE PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS (ASEA)
LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL

No. LA-016G00999-E76-2019

“Metodologia para la presentacién del servicio”

Ciudad de México a 17 de diciembre de 2019

Licitacion Plblica Electronica Nacional: No. LA-016G00999-E76-2019

AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE
PROTECC;éN AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS
DIRECCIQN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
DIRECCION DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES

Presente

Yo, MARCELO COHEN ARAZI LEWI en mi caracter de REPRESENTANTE LEGAL de la empresa DOC
SOLUTIONS DE MEXICO S.A. DE C.V., manifiesto BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD la metodologia
que se utilizara para la prestacion del “Servicio de recoleccion, manejo, registro inicial, guarda,
custodia y consulta de expedientes de la ASEA".

1.- RECEPCION INICIAL Y RECOLECCION DE EXPEDIENTES

METDODOLOGIA A EJECUTAR

DOCSOLUTIONS actualmente resguarda los expedientes y cajas de la ASEA por lo que la actividad
de recepcion, manejo y registro inicial no seré necesaria ejecutarla.

Durante la recepcidn y recoleccién de cada uno de los expedientes y cajas nuevos, personal operativo
de DOCSOLUTICONS recibird los expedientes en instalaciones de la ASEA. Posteriormente en
presendcia del personal responsable de la ASEA codificara con codigos de barras Unicos e irrepetibles
cada uno de los expedientes a recibir y dara de alta dichos codigos en el sistema de control. Los
codigos seran escaneados con lectoras Opticas e imprimirdn un ticket de los codigos de barra
escaneados que se firmara tanto por el responsable de la ASEA que entrega los expedientes, como
el responsable de que recibe los mismos a manera de acta de entrega — recepcion.

El traslado se efectuara en vehiculos de caja cerrada monitoreados a través del sistema de rastreo

GPS, con personal calificado y ejecutando los procedimientos de seguridad apropiados para la
proteccion de la informacion.
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BENEFICIOS

Al utilizar la metodologia sugerida, DOCSOLUTIONS asegurara mediante los controles indicados la
posesion de los expedientes que sera re:sguardado y en todo momento se tendra la trazabilidad de

estos lo que permitira eficientar los procesos de consulta de la informacién del personal autorizado
de la ASEA.

|
2.- REGISTRO INICIAL |

METDODOLOGIA A EJECUTAR '

¢ Inventariado a nivel caja

DOCSOLUTIONS genera un solo registro o rengldn de Base de Datos por cada una de las cajas, sin
realizar en ese momento ninguna labor o verificacion de la informacién contenida dentro de las cajas.
Se considera que la caja cuente con un rétulo o un dato que la identifique y que no serd necesario
analizar su contenido para identificar la clasificacion de esta. En este proceso se reconoce cada caja
con su codigo de barras correspondiente para su manejo y control.

|

e Durante el Inventariado a nivel expediente

Se generara un registro (o renglén de Base de Datos) por cada carpeta, legajo o félder identificado
como expediente para su correcta y éptima administracién. En este proceso se genera y coloca un
cddigo de barras para cada expedlenteJ mismo que se correlaciona al cddigo de barras de la caja
donde esta contenido. Con esta actividad se logra un control muy preciso de la informacién que se
tiene en resguardo y administracién.

BENEFICIOS

Cada expediente registrado tendra un cddigo Unico e irrepetible que permite tener un control muy
preciso de la informacion que a las areas sustantivas permitira la inmediata identificacion de la

informacion correlacionada al mismo y en consecuencia precision en las consultas y acceso a la
informacion.

3.- GUARDA Y CUSTODIA DOCUMEI’;ITAL
METDODOLOGIA A EJIECUTAR

DOCSOLUTIONS establecera el orden en que resguardara las cajas con expedientes de “La ASEA”,
detallando si se concentraran todas las cajas de archivo con los expedientes de “La ASEA” en un
espacio delimitado Unicamente para esta Agencia, o bien, detallando la forma en que seran colocados
y exponiendo las razones de su propuesta de distribucion. Las cajas se colocaran de acuerdo con la
distribucidn que emite el sistema de resguardo de DOCSOLUTIONS, esto implica que las cajas no se
concentraran en una sola area dentro de las zonas de resguardo, esto obedece a que por mejores
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précticas es recomendable dispersarlas geograficamente para evitar ante una eventualidad que todas
puedan sufrir dafio.

BENEFICIOS

Las instalaciones de DOCSOLUTIONS estédn profesionalmente disefiadas para resguardar los expedientes
de la ASEA, ofreciendo un bajo o nulo riesgo de dafio de cualquier naturaleza, adicionalmente las condiciones
ofrecidas coadyuvan a la conservacion fisica de los expedientes en el transcurso del tiempo.

4.- CONSULTA DE ARCHIVO DE “LA ASEA”
METDODOLOGIA A EJECUTAR

DOCSOLUTIONS considera que el horario habil de atencion sera de 09:00 horas a 19:00 horas, de
lunes a viernes. La consulta de expedientes se realizara considerando un rango de 1 a 100 expedientes
por evento y con hasta 23 servicios por cada mes durante la vigencia del contrato.

Los niveles de servicio deberan ser de 24 horas por lo que DOCSOLUTIONS realizaré la entrega de

los expedientes que le sean solicitados a mas tardar el siguiente dia habil de su peticion, dentro del
horario habil antes mencionado.

En caso de solicitudes de caracter urgente, DOCSOLUTIONS realizaré la entrega correspondiente,
en un plazo no mayor a 4 horas contadas a partir del requerimiento via electronica, siempre y cuando
no exceda de 10 expedientes, y hasta 3 solicitudes por dia habil de servicio.

BENEFICIOS

DOCSOLUTIONS asegura los niveles de servicio atendiendo a las necesidades de acceso a la
informacion de parte de las areas sustantivas de la ASEA lo que permitira apoyar en que los procesos
derivados de dichas consultas sean mas eficaces y oportunos.

5.- AUDITORIAS DE CONTENIDO DE CAJAS
METDODOLOGIA A EJECUTAR

Como medida de control interno adicional, cada caja que pase de una etapa a otra dentro de la nave
de procesamiento debera pasar por un proceso de auditoria de contenido de cajas en donde se
verificard mediante el escaneo del cédigo de cada uno de los expedientes contenidos dentro de la

caja, que exista una correspondencia total al 100% entre lo registrado en el sistema y lo contenido
fisicamente en ésta.

El sistema que controlara el flujo de los expedientes a lo largo de la nave no permitira el paso a una
etapa posterior de una caja cuyos contenidos no cuadren completamente contra lo que se encuentre
registrado en el sistema. Este procedimiento estara presente entre cada etapa del proceso y se
mantendra un registro electrénico para saber en qué etapa ha sido auditada la caja.
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Esta metodologfa de auditorfa de contenido de cajas se apega a los procedimientos estandar dentro
de la operacidn diaria de DOCSOLUTIONS. Se utilizaran sistemas especialmente disefiados para el

proceso Y, pistolas lectoras de cddigo de barras que permitiran identificar la caja y el expediente
auditado, asf como su ubicacion. ‘

BENEFICIOS

. ’ . ‘ e s .
Con la aplicacion de esta metodologia se asegura la trazabilidad de cada caja y expediente durante
cualquier proceso y se elimina el riesgo de la pérdida o extravio, a su vez que se cuenta otorga en

todo momento disponibilidad de la informacién alin cuando se encuentra a ejecucién de algln
proceso.

|
!
|
La presente se extiende para los fines legales que haya lugar.

Protesto lo necesario,

phar A~

ARQ. MARCELO COHEN ARAZI LEWI

REPRESENTANTE LEGAL

DOC SOLUTIONS DE MEXICO, S.A. DEC.V,
México-Cuautitlédn Km. 31.5, L25, Col. Loma Bonita
54800 Cuautitlan, Edo. de México

Correo electrénico: marcelo.cohen@docsolutions.com
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A {AD), Operario de OG), Lider de Proyecto (LP), Supervisor de Operaciones
(50), Coordinador de Operaciones (CO), Director de Operaciones (DO), Lider Senior de Servicios
Integrales {LS), Coordinador d2 Embarque y Desembarque (CED), Coordinador Administrativo Eduarde Martinez Aljandto Tecla Este's Or
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ENTRADAS DIAGRAMA DESCRIPCION SALDAS REGISTRO
SGC define productividades objetivo diadas por OG, con base al imi del diay se ican &l personal Productividad Objetive

EXTRACGCION LOCALIDAD n .
” i Es necesario definir sl el drea de Guardia y Custodia realizard una Exiraccidn, asignacién de Localidad, campactado o aregla
Solicitud de Extraccién o Localidad - wriequalea Extraccitn o Localidad
Asea Sokcanta
" envia EMal con N y
Solicitud de Extraccién los oddigo de s El drea dela vi dnico af Ia cantidad de cajas a extraer, asi como sus |Email con cédigos de cajas| Emall can chdigos de cajas
cajis a exraer respectives cédigos. aextraer

En caso de que el requerimiento provenga de un préstamo infermno de documentacidn (no para la atencién de un servicio),

eafamsnta mo Inte 4 .
aplica lo establecido en el Reglamento para Préstamo Intemo d2 Expedientes.

El SGC/CGC anota en a bitdcora de seguimiento de extraccidn los casos a extraer. i i
Lista de Extraccién en O'Neil / Bitdcora de
e El SGCICGC genera lalista da extraccion en O'Neil da acuerdo a la informaclén enviada por el drea que solicita fa extraccidn y | Lista de Extraccién en i to o 14
Email con cddigos de cajas u extraer siguienda el otden Idgica para faciiitar la extraccidn, O'Neil feenieRtn a6 dacein
Lista de Extraccién El SGC/CGC imprime y entrega Ia fista d= extraccién al 0G. Lista de Extraccién
Impresa
= El OG revisa la lista de extraccién impresa y procede a buscar las cafas en los Racks comespondientss a cada CDC. Asl Lista da Extraccién
Lista de Extraccién impresa mismo, el OG realiza las anotaciones de [25 cajas que fueron encontradas o no, Impresa con Anotaciones
& 4 Cajas Encontradas o
Lista de Extraccién Impresa con Anotaciones Faltantes
Cajas Feltantes 1 06 notfica al SGC/CGG Ios Cajos Faltantes da [a Lista d Extreccién entregada previamente. adiee de Du
SGC/CGE revisa o + "
- cé da Cajas F: - Ia actividsd d= la. En bass alo reportado por el OG, el SGC/CGC revisa la actividad de I2s cajas en O'Neil y genera una lista con las posibles Pesibles ubicaciones de
Aon :l::r:m ¥ |ubicaciones de fas mismas. Cajas en O'Nell
B
El SCGICGC agrega el o los cédigos ds las cajas en "Urgent List” dentro del sistemna O'Nell, y a partic de ese momenta la caja oNeil

Cédigos de Cajas Faltantes
se @signa en un estatus de bisqueda permanents para que sea identificada en un future por cualquier PDT que escanee cajas.

OG reescanea con POT el médulo en "Cruz” y en "Espejo” ds scuerdo a las posibles ublcaciones indicadas por el SGCICGC. Escanea con PDT PDTIONeil

( Urgent LisUPosibles Ubicadiones Ver Manual det Operario.

3 Mangnl dlOpeeaia

Urgent LisUPosities Ubicasiones OG reescanea con POT el pasillo de acuerdo a las pesibles ubicaciones indicadas por el SGCICGC. Escaneo con POT POTIONeil
Cajas No € g En caso da2 no encontrar l=s cajas despuds de |a busqueda minucis =a analiza si s respi lidad d= DocSolutions, en Producio Na Goriforme
EQPDFG O Probesa N el fcuyo caso se informa al 0O, quien notifica al cliente y s& cataloga coma producte No Cenforme.
Cajas Encontradas “‘;P‘:m:’“ Una vez que I35 cajss lueron encontradas, €l OG las entarima, estas cajas deberan da entregarse a los usuarios finales en Cajas Entarimadas
a
dptimas cenmgftmdeau Ts? n polvo y con documentacion en orden). OBFOIEY




Cajas Entarimadas
Tablero de control de localidades de pisos.

Cajas an Piso de Extraccién

Tablero de control de localidades de pisos

Estado Fisico de las Cajas.

Cajas dafiadas fisicamente

‘Solietud do insumos COR-FE-I
Cajas en buenas condiciones.

Cajas extraidas yfo no encontradas.

Solicitud de Localidad

Cajes dafiadas fisicamente

Estado Fisico de las Cajas

Cajas Auditadas y en buenas condiciones fisicas

Cajas en Piso de Resguardo

Cajas en Piso de Resguardo

Posiciones asignadas a cajas
Eommato do Locaided
Egrrao de Compaciacion ¥ Bessgineg

Cajas insertadas en Rack

Piso de Resguardo Liberado ¢ na

Cuadre de Rack Carrects

AD escanes las
cajas a un pisa
extraccion

El AD recibe de OG las cajas enla i6n del Onei’l WS con su respectivo piso de extraccian. Cajas en Piso de Piso de Extraccién/O'Neil
Estos pisos se identifican con papeleta colar raja, Frccion ADUANA
El AD asigna un Piso de Trabajo relacionado con la Orden par medio de |a cual se le entragara al solicitante. Esta asignacidn Pise de Trabajo/O'Nsil
ICajas en Piso de Trabajo
s hace mediante la aduana y los pisos libres por sistema. Todos estos pisos son identificados con una pepeleta. Aduana
C-psmbumﬁ
Previo a entregar las cajas, el AD tiene que validar el estado fisico y limpieza de las mismas, ya que es de o dafiadas
resguardo el procurar y mantener las buenas condiciones de las cajas, en caso de encantrase con cajas dafiada es
responsabilidad del OG notificar al SGC/CGC a fin de dar aviso al SO para que inicie con &l cambio de cajas y las codifique y
rotuie tal coma se de origen.’ i Solicitud de Insumoes COP-DFE-30 Cajas en buenas
condiciores
£ OG/Patinador traslada las tarimas de cajas af espacio fisico de frabajo Indicada por &l drea que solicits la extraccin, E‘”““!'rf::;fp‘” b (Eibeda T ribae/crNal
|E1 SGC/CGC responde via Emall al drea solicitante, mhrrmndu-lPkoaeTrlbﬂowgwdo:ydmdehscqu Email con Piso de Trabajo Email de confirmacitn / Biticora de
|sclicitadas, si es que fueron encontradas o no y cofoca en la bité el ciefre de . ¥ estatus de las cajas Seguimiento de Extraccion
salicitadas
El LP/SOICO realiza la solicitud de Localidad una vez que las cajas fueron ylop Es del I " &
srea que entrega, validadar que todas las cajas estén ratificadas al 100% a nivel caja ylo expediente segin sea el caso, y de T .mpm Cajes Auditadas / ONed
smiuwmmnuddPﬂdaTr-baphauahMuanamunlwmmrnsh‘daspuhdehahusduaunﬁhdﬂ ey
Previo a aceptar las cajas, el AD tiene que validar el estado fisico de las mismas, ya que es de rdo el Cajas. das por dafio]
mantener las buenas condiciones de las cajas. Si las cajas se encuentran dafladas fisicamente, el AD las rechaza yln regresa fisica
al drea comrespandiente, la cual se encargara de realizar sl cambio de cajas, asi mismo el AD debera de garantizar que todas
las cajos que ingresen de nuestro cliente Infonavit van a mds del 80% de su capacidad.
Si las cajas se en buenas fisicas y han sido i por el drea i el AD
mm.msm-mmuumuwummwmmmn
MM&CQ.ymmmmuhmmmmmdee!mmEﬂmmmm Cajas en Piso de Piso de Resguarde/ONeil
iera de las 2 et umumymdwmo.&mwhwﬂﬂmmma Resguardo Sistema Aduanas
mhmyul«mmmn Los pisos de Resg i mediante de color
NARANJA (COC 2 - 4) y AZUL (CDC 5-7). Ver Manual de Aduana
tarima da cajas E1 OG/Patinador realiza el rastado fisica de las tarimas dentro del drea de Resguardo. s ‘;ﬂ’:ﬁf"f’“ e
jay ity E1 SGCICGC asigna posiciones a las cajas por medio del sistema O'Neil respetando en la medida de lo posible la F i a via O'Nelt
cajas via O'Nel e |por clisnts, y ls informa al OG dichas pesiciones. cajas
Informa al OP
OP asigna
localidades fisicas & luna vez que &l OG conoce las posiciones indicadas por el SGCICGC, procede a inserter las czjas en sus localidades fisicas Caijas insertadas en Rack Formato de Localidad =
las cajas via POTy por medio de POT y llena el Formato de Localidad comrespondiente. Formato de Compactacitn y Reescaneo *
flena el Formato de
PDT / O'Neil
*Vigencia de formatos 2 meses y después
1 se mandan a destruccién
SGC/CGC reakiza el . .
cuadre de Rack y valida El SGCIGGE realiza el cundre del Rack en donde fuercn insertadas las cajas por medio del sistema O'Neil y valida que el Piso Piso de Resguardo
la iw;:a’o: da’ldaﬂm de de Resguardo se haya liberado en su totalidad. Liberado o no Estatus del Piso de Resguardo / O'Neil
ua
IEnmoeeweulmemmmﬁm&MMmﬂmhmﬁzdocmmm |Cuadre de Rack Correcto o
|cajas recien ¥ que &l o los médulos. Incofrecto Estatus del Piso de Resguarde / O'Neil
sielwmdg&Qaglrﬁmrmch,ulPisodenﬁmamoseﬂhmyumnldplwmduuigaadinduwdm. Pisc de Resguardo
Liberado Piso de Resguardo Libre SONER-010




Comea Netificacion de cambio de cuenta

Btacora da Ordeny Unpieza €OC's

A

SGC/CGC midan
E! final del dia la
uccidn par OF

Recorridos darios

Es d del SGC y dsl Supervisor ds servicios Infonavit revisar diafaments el archive de notificecién de cambio ds

cuenta de expedientas y de cajas, en casa de que exista un mevimiento no suterizado debera ds solucionar el problema de

formainmedizta.

El Coordinador A I ivo (CA) realiza revisl ¥ eslds deberdn de ser porlo mencs tres veces a la semana, en
diferentes dias y con un hararic sbierto da 8:00 a 16:00 hrs,, colocanda en una carpeta compartida para publicar semanalmente
el formato SOP-FO-; 32 A digit con los de las revisis , con la intencién de poder dar seguimiento a que se
esté ejeculzndo [a 1 atrasos u omisi por parte del SGC y CGC.

Serd responsabilidad del SGC y CGC dar seguimiento diario &l corren de notificaciones SQL con el tablero d= localidades,
enviando correo a los responsables del proceso para la sctualizacion da Irwanlanws da lalocalidad qua sobre pase las 200
horas, el SGC también es da verificar I p de de =3 licencizs da Onell y alertar al LS

y DO cuando se present2 un alertamiento con la finalidad de anticipar un posibls blogue da sistema por felta de espacia.

Nota: Los centras d de DS cuentan exclusy con ilu idn solo en en los pasillos principales, esta
iluminacion es Implosiva y solo se ectiva con sensores de mavimiento.

Mota: En caso de que |as cajas y por estrategia de DS requieran ser reubicadas en otro centro documental fuera del rea
metropolitana, el SGC deberd de contar con la carta d= autorizacién plenamente firmada por el cliente donde autorice diche

cambio, can conacimiento da causa d=| ejaculivo da cuenta.
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) AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL

Y DE PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS (ASEA)
LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL

LA-016G00999-E76-2019

\
PERMISO DE ACCESO A INSTALACIONES

Estado de México, a 17 de diciembre de 2019

AGENCIA I\!ACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE
PROTECC,ION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
DIRECCION DE SERVICIOS GENERALES Y MANTENIMIENTO
Presente i

Yo MARCELO COHEN ARAZI LEWI, en mi caracter de representante legal de DOC SOLUTIONS DE MEXICO,
S.A. DE C.V. en relacidn con la LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL No. LA-016G00999-E76-
2019 para la CONTRATACION DEL “SERVICIO DE RECOLECCION, MANEJO, REGISTRO INICIAL, GUARDA,
CUSTODIA Y CONSULTA DE EXPEDIENTES DE LA AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE
PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECT OR HIDROCARBUROS (ASEA)", de acuerdo a lo indicado en el Anexo
Técnico en el numeral 7 DOCUMENTACION ADICIONAL QUE PRESENTA DOCSOLUTIONS PARA ACREDITAR SU
EXPERIENCIA EN EL SERVICIO QUE SE PRETENDE CONTRATAR manifiesto que mi representada acepta permitir
el acceso al personal que “La ASEA” designe para verificar las instalaciones.

La presente se extiende para los fines legales que haya lugar.

Atentamente, i

pror A~

ARQ. MARCELO COHEN ARAZI LEWI
REPRESENTANTE LEGAL ‘

DOC SOLUTIONS DE MEXICO, S.A.DECV. |
México-Cuautitlan Km. 31.5, L25, Col. Loma Bonita
54800 Cuautitlan, Edo. de México

Correo electronico: marcelo.cohen@docsolutions.com

RFC: DSMO11108AR5

oc . www.docsolutions.cam Phg. 1
OCUTIONS. 01800 0S 10000 %}5 ag:
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AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL

Y DE PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS (ASEA)
LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL

No. LA-016G00999-E76-2019

MANIFIESTO DE INSTALACIONES

Estado de México, a 17 de diciembre de 2019

AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE
PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

DIRECCION DE SERVICIOS GENERALES Y MANTENIMIENTO
Presente

Yo MARCELO COHEN ARAZI LEWI, en mi caracter de representante legal de DOC SOLUTIONS DE MEXICO,
S.A. DE C.V. en relacién con la LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL No. LA-016G00999-E76-
2019 para la CONTRATACION DEL “SERVICIO DE RECOLECCION, MANEJO, REGISTRO INICIAL, GUARDA,
CUSTODIA Y CONSULTA DE EXPEDIENTES DE LA AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE
PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS (ASEA)” de acuerdo a lo indicado en el Anexo
Técnico en el numeral 6 *DOCUMENTACION ADICIONAL QUE PRESENTA DOCSOLUTIONS PARA ACREDITAR SU
EXPERIENCIA EN EL SERVICIO QUE SE PRETENDE CONTRATAR” manifiesto que las instalaciones de
DOCSOLUTIONS cuentan con las siguientes medidas de seguridad:

o Inmueble con capacidad de albergar minimo 8,000 cajas de archivo de tamafio maximo de tamafio 45 x
26.5 X 33 cm (ancho x alto x largo), imagenes de los anaqueles en los que se depositaran las cajas que

demuestren que no se estibardn mas de tres cajas, instalaciones dedicadas a la guarda y custodia de
expedientes.

RFC: DSMO11108AR5
i

Doc www.docsolutions.com Rég. 1 y
SOLUTIONS. 01 800 DS 10000 s 7
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e  Personal de vigilancia las veinticuatro horas del dia, los 365 dias del afio.

" " el d % ¥ ¥ .
¢ Sistema de seguridad perimetral e interior del recinto mediante circuito cerrado compuesto por cémaras
de video.

e Extintores

e Sistema de codificacion de cajas mediante cddigos de barra su localizacién e inventario.

e  Sistematizacion y automatizacién de procesos.

e Auditorfas de seguridad y control de la actividad

e Instalacién sanitaria. ‘

» Al menos una linea telefénica.

»  Programas de prevencién y contencién de plagas y fauna con bitécora de cumplimiento al corriente.

e Programas vigentes de proteccién ciJii con bitacora de cumplimiento de simulacros y mantenimiento al
corriente. |

e  Plan de contingencia para la recuperacion de la operatividad en caso de desastres, con reportes de pruebas
al corriente., |

e Carta de aceptacion para permitir ll acceso al personal que “La ASEA" designe para verificar las
instalaciones. |

RFC: DSMO11108AR5

Doc mm.dncsnlutians.cofn Pig. 2
SOLLITIONS. 01 80D 0OS 10000 ' ag.

¢ D near Masasven
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La presente se extiende para los fines legales que haya lugar.
Protesto lo necesario.

Atentamente,

proor SR~

ARQ. MARCELO COHEN ARAZI LEWI
REPRESENTANTE LEGAI,_

DOC SOLUTIONS DE MEXICG, S.A. DE C.V.
México-Cuautitidn Km. 31.5, L25, Col. Loma Bonita
54800 Cuautitlan, Edo. de México

Correo electrénico: marcelo.cohen@docsolutions.com

t RFC: DSMO11108ARS
Lé&/
i N

www.docsolutions.com

DoC : 4g. 3 /
SOLUTIONS. D1 800 DS 10000 Pag- 3 4
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\ AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL
Y DE PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS (ASEA)
LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL

LA-016G00999-E76-2019

DOMICILIO DEL INMUEBLE
Estado de México, a 17 de diciembre de 2019

AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE
PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
DIRECCION DE SERVICIOS GENERALES Y MANTENIMIENTO
Presente

Yo MARCELO COHEN ARAZI LEWI, bajo protesta de decir verdad, en mi caracter de representante legal de DOC
SOLUTIONS DE MEXICO, S.A. DE C.V. en relacién con la LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL No.
LA-016G00999-E76-2019 para la CONTR}-\TACION DEL “SERVICIO DE RECOLECCION, MANEJO, REGISTRO
INICIAL, GUARDA, CUSTODIA Y CONSULTA DE EXPEDIENTES DE LA AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD
INDUSTRIAL Y DE PROTECCIC')N AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS (ASEA)”, de acuerdo a lo
indicado en el Anexo Técnico en el numeral 7 DOCUMENTACION ADICIONAL QUE PRESENTA DOCSOLUTIONS
PARA ACREDITAR SU EXPERIENCIA EN EL SERVICIO QUE SE PRETENDE CONTRATAR manifiesto que el domicilio
del inmueble en el que en caso de resultar adjudicado se guardara y custodiara el archivo de concentracion de la
ASEA, sera en:

San Martin Obispo Park I, Nave 2-C, Av., Te;ocotes S/N, Col. San Martin Obispo, Cuautitlan Izcalli, Estado de México
C.P. 54769

La presente se extiende para los fines legales que haya lugar.

Atentamente,

ARQ. MARCELO COHEN ARAZI LEWI
REPRESENTANTE LEGAL

DOC SOLUTIONS DE MEXICO, S.A. DE C.V.
México-Cuautitlan Km. 31.5, L25, Col. Loma Bonita
54800 Cuautitlan, Edo. de México ‘
Correo electronlco marcelo.cohen@docsolutions.com

RFC: DSM0O11108AR5

www.docsolutions.com

Doc Pag. 1
SOLLITIONS. 01 800 0S 10000 : 7/
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AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL

Y DE PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS (ASEA)
LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL

LA-016G00999-E76-2019

FOTOS DEL INMUEBLE

RFC: DSMO11108ARS

Doc www.docsolutions.com .
SOLUTIONS.. 01 800 OS 10000 - Pag. 1
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AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL

Y DE PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS (ASEA)
LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL

LA-016G00999-E76-2019

RFC: DSMO11108AR5

noc www.docsolutions.com
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AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL

Y DE PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS (ASEA)
LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL

LA-016G00999-E76-2019

M

RFC: DSMC11108AR5

www.docsolutions.com

Doc ' )
SOCUTIONS. 01 800 DS 10000 : \ Pag. 3 7
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AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL

Y DE PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS (ASEA)
LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NA IONAL

LA-016G00999-E76-2019

RFC: DSM0O11108AR5
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AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL

Y DE PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS (ASEA)
LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL

LA-016G00999-E76-2019
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) AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL
Y DE PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS (ASEA)
i LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL
| ) No. LA-016G00999-E76-2019

ESCRITO DE INTERES EN PARTICIPAR

Estado de México, a 17 de diciembre de 2019

AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE
PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
DIRECCION DE SERVICIOS GENERALES'Y MANTENIMIENTO
Presente |

Yo MARCELO COHEN ARAZI LEWI, manifiesto interés en nombre de mi representada en participar en el
procedimiento de LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL No. LA-016G00999-E76-2019 , "PARA EL
SERVICIO DE RECOLECCION, MANEJO, REGISTRO INICIAL, GUARDA, CUSTODIA Y CONSULTA DE EXPEDIENTES
DE LA AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR
HIDROCARBUROS (ASEA).”, por lo que declaro bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados, son
ciertos y han sido debidamente verificados y que cuento con facultades suficientes para comprometer a mi
representada en la presente licitacién, a nompre y representacién de: DOC SOLUTIONS DE MEXICO, S.A. DE
C.V. |

Nombre o Razdn Soclal: DOC :SOLUTIONS DE MEXICO, S.A. DE C.V.
Registro Federal de Contribuyentes: DSM-011108-AR5S
Calle y niimero: ~ México-Cuautitlan Km. 31.5
Conjunto Industrial Cuautitlan, L25
Colonia: Loma Bonita
Delegacién o Municipio: Cuautitléan
Cédigo Postal: | 54800
Entidad Federativa: Estado de México
Teléfonos: 2620-1489 / 2620-1707
Fax: 2620-1481
|
Correo electronico: | marcelo.cohen@docsolutions.com
|
|

RFC: DSMO11108A ASEA-TA-016G00999- E41-2018
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Se autoriza expresamente a la asea para que todas las notificaciones que se practiquen durante el procedimiento
de licitacion publica electronica nacional, como aquéllas que sean necesarias durante el periodo de ejecucion del
contrato se realicen en el domicilio y/o correo electrdnico sefialado, bastando en el caso del correo electrénico
para su validez, que la asea obtenga el acuse de recibo.

No. Escritura Publica en la que
consta su Acta Constitutiva:

Fecha:
Nombre, nimero y lugar del Notario

Plblico ante el cual se dio fe de la
misma:

NUmero del registro plblico de la propiedad:

No. De Folio Mercantil:

Reg. en caja:

Partida y fecha de inscripcion:
Lugar y fecha:

Registrador:

Relacion de Socios:
Empresas de Excelencia, S.A. DE C.V.

281,996
7 de noviembre de 2001

Lic. Tomas Lozano Molina
Notaria nimero 10
México, CDMX,

282604

207083

30319 - 28 de noviembre de 2001
México, CDMX. - 9 de enero de 2002
Lic. Elizabeth Granados Rosas

EEX-011108-R66

NOMBRE Y RFC DE PERSONAS FiSICAS DISTINTAS DEL REPRESENTANTE LEGAL ART. 116 PARRAFO PRIMERO DE LA LGTAIP Y113 FRACCION | DE LA LFTAIP.

RFC: DSM0D111084
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Descripcion del objeto social: \

1 M

1. Prestacion de servicios de recoleccién, guarda, almacenaje, administracion y procesamiento y destruccién
programada de archivos, documentos en papel y medios electronicos, asi como mercancias, bienes muebles
en general.

2. Prestacion de servicios de respaldo, admlnlstracmn consulta, procesamiento y resguardo de sistemas de
informacion digitalizada, microfilmada y en general la prestacion de toda clase de servicios relativos al manejo
y administracion de la informacién, documentacién y archivos de personas fisicas y morales.

3. Prestacion de servicios de asesoria y consultoria y administracion en sistemas de informacion, documentacion,
microfilmacion y digitalizacién de toda clase de documentos y archivos.

4, Prestacion de servicios a personas fisicas y morales en el desarrollo, implementacion e instalacion de toda
clase de paquetes informaticos, paginas web, correos electronicos y todo género de programas de
computacién, para la mejora administracion, control y consulta de sus archivos y documentacion.,

5. La compra-venta, arrendamiento, usufructo, construccidn, ensamble e instalacidn de toda clase de bodegas,
almacenes, depdsitos e inmuebles destinados a la guarda, custodia, administracién y almacenaje de toda
clase de bienes, archivos, documentos, cintas, discos, mercancias y mobiliario en general.

6. Comercializar, importar y exportar, dl tribuir v promover toda clase de equipos y bienes de codmputo,
software, consumibles de computacién y mobiliario de oficina para la guarda y almacenaje de documentos y
archivos de personas fisicas y morales.

7. Comprar, vender, arrendar, adquirir, traépasar, ceder, operar, administrar importar y exportar y en general
negociar en cualquier otra forma, con toda clase de bienes inmuebles, muebles o negocios.

8. Recibir y proporcionar servicios de asesoria y consultoria técnica en materia industrial, comercial
administrativa, informatica, contable, mercantil o financiera.

9. Adquirir y disponer por cualquier medio legal de patentes, procesos, registros, autorizaciones de uso,
inventos, marcas, derechos de autor y nombres comerciales.

10. Comprar, vender, gravar, arrendar, adquirir y disponer de toda clase de bienes muebles e inmuebles, como
derechos reales sobre ellos, que sean necesarios o convenientes para su objeto social.

11, Establecer oficinas, sucursales, agencias o representaciones en la Republica Mexicana o en el Extranjero. ,

12. Representar como agente o comisionista en la Replblica Mexicana o en el extranjero a toda clase de empresas
industriales, comerciales, nacionales o extra]eras y actuar como mediador mercantil.

13, Comprar, vender fabricar, producir, importar, exportar y distribuir toda clase de productos y mercancias.

14, Dar y recibir créditos con o sin garantias, expedir y suscribir con cualquier carécter, toda clase de titulos de
crédito y de documentos comprobatorios de adeudo y garantizar su pago, asf como garantizar obligaciones
de terceros, incluyendo avales con o sin contraprestacion.

15. En general realizar y celebrar todos los aFtos contratos y operaciones conexos, accesorios o incidentales que
san necesarios o convenientes para la realizacién de los objetos anteriores,

|
|
RFC: DSMO11108A ASEA-TA-016G00999- E41-2018
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Reformas al Acta Constitutiva:

No. Escritura Plblica: 30,887

Volumen ordinario: 591

Folios: 048 al 052

Acto: Protocolizacion de resoluciones de accionistas adoptadas fuera de
asamblea

Fecha: 21 de febrero de 2014

Nombre, nimero y lugar del Lic. Rita Raquel Martinez Salgado

Notario Publico ante el cual se Notario ntimero 63

dio fe de la misma: Nezahualcoyotl, Estado de México

No. Escritura Plblica: 31,742

Volumen ordinario: 608

Folios: 073 al 081

Acto: Protocolizacion de acta de asamblea general ordinaria vy
extraordinaria de accionistas.

Fecha: 29 de julio de 2016

Nombre, nimero y lugar del Lic. Rita Raguel Martinez Salgado

Notario Publico ante el cual se Notario nimero 63

dio fe de la misma: Nezahualcoyotl, Estado de México

No. Escritura Publica: 31,730

Volumen ordinario: 624

Folios: 076 al 079

Acto: Protocolizacion de acta de asamblea general extraordinaria de
accionistas.

Fecha: 23 de mayo de 2018

Nombre, niimero y lugar del Lic. Rita Raquel Martinez Salgado

Notario Plblico ante el cual se Notario nimero 63

dio fe de la misma: Nezahualcdyotl, Estado de México

Fecha y datos de la inscripcion en el Registro PUblico de Comercio:

Folio Mercantil: 282604
Numero de entrada: 19730 /%\_
Fecha: 20 de marzo de 2014
Linea de captura: 9331100218414EUSA70D
REC: DSMO11108A ' ASEA-IA-016G0099S- E41-2018

www.docsolutions.com
01 800 OS 10000
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;

Lugar y fecha: | México, D.F. 5 de marzo de 2014

Registrador: Edith Montserrat Gonzélez Pérez
|

Nombre del apoderado o representante: | Marcelo Cohen Arazi Lewi

Datos de la Escritura Plblica mediante la que acredita la personalidad y facultades:
\
\

Escritura Plblica NUmero: - 283,750

Volumen: 10530

Fecha: ‘ 12 de julio de 2002

Nombre, nimero y lugar del Lic. Tomas Lozano Molina
Notario Publico ante el cual Notario nimero 10 del CDMX

se otorgd: ‘ Poder

Fecha y datos de la inscripcion en el Registro Publico de Comercio:

Folio Mercantil No.: | 282604

Reg. en caja: 207082

Partida y Fecha: 23561 de Fecha 13 de agosto

Lugar y fecha:  México, D.F. — 16 de agosto de 2002
Registrador:  Lic. Elizabeth Granados Rosas

Protesto lo necesario,

pror A~ |

ARQ. MARCELO COHEN ARAZI LEWI
REPRESENTANTE LEGAL

DOC SOLUTIONS DE MEXICO, S.A. DEC.V.
México-Cuautitlan Km. 31.5, L25, Col. Loma I%Onita
54800 Cuautitldn, Edo. de México

Correo electrénico: marcelo.cohen@docsolutions.com

RFC: DSMO11108A i ASEA-IA-016G00999- E41-2018

mmv.ducsnlutinns.cu@

ooc ;
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 CREDENCIAL PARA VOTAR
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LEWI SEXO I
MARCELO
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FOUO 0000131857007 ARDDE REGTRO
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Ls1AD0 NUNGPO

ot

EMEON VGENGAHISTA ]

DOMICILIO, EDAD, SEXO, CLAVE DE ELECTOR, ANO DE REGISTRO, CURP, EDO. MUNICIPIO, LOCALIDAD, SECCION, EMISION, VIGENCIA FOTOGRAFIA, DE LA PERSONA FiSICA ART. 166 PARRAFO PRIMERO DE
LA LGTAIP Y 113 FRACCION | DE LA LFTAIP

USTE DOCUNTNTO EB INTRMES EFELE.
KO L5 VADO & PACBINTA TACIA-
DUAMS O ENMENDAOURAS

E. TITAAN ESTA CHUGAUO A NOII-

FICAR. B CAVBIO CE DOMIELO Bk
LCS 50 AS. MGUENITS A QUE ESTE
CoLARA

EOMUNDO JAZOBO MOLNA
SECRETAMD ESECUTIVO DEL
IKSYTFUIO FRDERAL ELECTORAL

OCR, HUELLA DIGITAL Y ESPACIO PARA EL SELLADO DE ELECCIONES DE LA PERSONA FISICA ART. 116 PARRAFO PRIMERO DE LA LGTAIP Y 113 FRACCION | DE LA LFTAIP
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AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL
Y DE PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS (ASEA)
LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL

No. LA-016G00999-E76-2019

“Anexo IT FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA PARTIDA UNICA”

Ciudad de México a 17 de diciembre de 2019

Licitacion Publica Electronica Nacipnal: No. LA-016G00999-E76-2019

AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE
PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
DIRECCION DE SERVICIOS GENERALES Y MANTENIMIENTO
Presente

Yo, MARCELO COHEN ARAZI LEWI, Representante Legal de la empresa DOC SOLUTIONS DE MEXICO
S.A. de C.V., manifiesto bajo protesta de decir verdad que este documento contiene la ‘propuesta
econdmica para la contratacion del “Servicio de recoleccion, manejo, registro inicial, guarda, custodia
y consulta de expedientes de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién-al Medio
Ambiente del Sector Hidrocarburos (ASEA)”". El ejercicio de los recursos sera de conformidad a los
montos minimos y maximos establecidos en el Anexo I. “Especificaciones Técnicas”.

Propuesta economica:

Estimacion  Precio Total
Descripcion Unidad de de Unjtario . ' antes de
' Medida demanda M.N. IVA
Mensual :
1 | Recoleccion de nuevas
cajas a partir del inicio
‘::s'::c’;"f;: e N Caja 100 $225.00 | $22,500.00
en instalaciones de la
ASEA.
2 | Alta de expedientes ]
iy Expediente 10,000 $3.00 | $30,000.00

RFC: DSMO11108ARS5 \/%\
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3 |
Guarda y custodia de Servicio
6,650 cajas. (caja por *199,500 $0.20 $39,900.00
- dia)

4 | Préstamode 1 a 100
expedientes por evento
y con hasta 23 servicios ' Evento 23 $ 500.00 | $11,500.00
por cada mes durante la
vigencia del contrato.

5 | Préstamode1al0
expedientes urgentes

por evento y con hasta ‘
3 servicios por cada dia | Evento 5 $ 700.00 $ 3,500.00

habil durante la

vigencia del contrato.
Subtotal: i
Ciento siete mil cuatrocientos pesos 00/100 M.N. $107,400.00
IVA:
Diecisiete mil ciento ochenta y cuatro pesos 00/100 M.N. $17,184.00
Total: ‘

Ciento veinticuatro mil quinientos ochenta y cuatro pesos 00/100 $124,584.00
M.N. |

Notas:
e *La estimacion del punto 3 (tres) es el resultado de la multiplicacién de las 6,650 cajas por
30 dfas, mismo que se debera multiplicar por el precio unitario.
» El gjercicio de los montos minimos y maximos sera conforme a los precios unitarios ofertados
por DOCSOLUTIONS. |
Precios en Moneda Nacional (Pesos Mexicanos).
La vigencia del contrato seré a partir del 1° de enero al 31 de diclembre de 2020.

Los precios seran fijos durante la vigencia del contrato y/o hasta concluir con la prestacion
de los servicios ofertados a satisfaccion de “la ASEA”.

Los precios ofertados ya consideran todos los costos hasta la prestacion total de los servicios.

La propuesta econdémica estara vigente dentro del procedimiento de contratacién y hasta su
conclusion. *

« DOCSOLUTIONS cotiza el 100% de la partida.
e Se adjudicara a un solo licitante la partida Unica.

Serén causales de desechamiento: no cotizar 1 o varios conceptos y que 1 o varios conceptos
se coticen con precios no aceptables o inconvenientes.

Con base en la Junta de Ac!araciones‘ realizada el 10 de diciembre del 2019 a las 10:00 horas,
pregunta 5, realizada por A de A México: se menciona que en el formato de propuesta econdmica
no se contempla el apartado de alta de expedientes, toda vez que en el punto II.- Requerimientos
del Servicio. 2. Recepcidn inicial y recoleccion de expedientes, Registro inicial, en su Ultimo parrafo,

RFC: DSMO011108AR5
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sefiala que El registro inicial de los expedientes contenidos en las 6,650 cajas, no generara un costo
adicional para “"LA ASEA”

“La oferta estard vigente dentro del procedimiento de Licitacién publica hasta su conclusion, asi
como que los precios seran firmes hasta la total prestacion de los servicios y a entera satisfaccion
de LA ASEA, y que los precios cotizados son en pesos mexicanos”.

Protesto lo necesario,
Atentamente

prom A~

ARQ. MARCELO COHEN ARAZI LEWI
REPRESENTANTE LEGAL

DOC SOLUTIONS DE MEXICO, S.A. DE C.V.
México-Cuautitlan Km. 31.5, L25, Col. Loma Bonita
54800 Cuautitlan, Edo. de México

Correo electrénico: marcelo.cohen@docsolutions.com

RFC: DSMQ011108AR5 p
> y
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. AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL
Y DE PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS (ASEA)
LICITACION PUBLICA ELECTRONICA NACIONAL

| No. LA-016G00999-E76-2019

i
“Proposicién Econémica”

\
Ciudad de México a 17 de diciembre de 2019

Licitacion PQinca Electronica Nacional: No. LA-016G00999-E76-2019

AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE
PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS
DIRECCI(:)N GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
DIRECCION DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS

Presente \

|
Yo, MARCELO COIjEN ARAZI LEWI en "mi caracter de REPRESENTANTE LEGAL de la empresa DOC
SOLUTIONS DE MEXICO S.A. DE C.V., manifiesto BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD lo siguiente:

a) Que la oferta estara vigente dentro del procedimiento de Licitacién plblica hasta su conclusion; y
que los precios seran firmes hasta la toFaI prestacion del servicio y cotizado en moneda nacional.

b) Que los importes ofertados son en l‘Eesos mexicanos, fijos e incondicionados durante la vigencia
del contrato que se suscriba, sin escalonacion.

La presente se extiende para los fines legales que haya lugar.

Protesto lo necesario,

ARQ. MARCELO CCOHEN ARAZI LEWI

REPRESENTANTE LEGAL

DOC SOLUTIONS DE MEXICO, S.A. DE C.V.
México-Cuautitian Km. 31.5, L25, Col. Loma Bonita
54800 Cuautitlén, Edo. de México '

Correo electrénico: marcelo.cohen@docsolutions.com

01 800 DS 10000
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ANEXO L
“ESPECIFICACIONES TECNICAS"”

-

CONTRATO ABIERTO PARA EL SERVICIO DE RECOLECCION, MANE]O, REGISTRO INICIAL, GUARDA,
CUSTODIA Y CONSULTA DE EXPEDIENTES DE LA AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL
Y DE PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS (ASEA).

L- OBJETO DE LA CONTRATACION.

Con la finalidad de atender sustantivamente todas las acciones emprendidas en materia de
Transpareéncia y Gestién de Archivos, “LA ASEA” requiere llevar a cabo la CONTRATACION DEL
SERVICIO DE RECOLECCION, MANEJO, REGISTRO INICIAL, GUARDA, CUSTODIA Y CONSULTA DE
EXPEDIENTES DE LA AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE PROTECCION AL
MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS (ASEA), con el objeto de contar con un espacio
adecuado para ¢l 6ptimo almacenamiento de sus expedientes, ya que no posee el espacio para albergar
expedientes, en este sentido se busca no solo atender el problema del espacio fisico, sino también prever

los inconvenientes de no tener los requerimientos fundamentales de climatizacién, ubicacién, disefio
6ptimo, iluminacién, recursos humanos y mobiliaric adecuado.

IL- REQUERIMIENTOS DEL SERVICIO

1.- RECEPCION INICIAL Y RECOLECCION DE EXPEDIENTES:

El proveedor debera realizar la recepcién de cada una de las cajas y sus respectivos expedientes que le
sean entregados en su domicilio al inicio de la vigencia del contrato. Aproximadamente, se estima un total
de 6,650 cajas que deberan ser recibidas. Asi mismo, se firmara un Acta de Entrega-Recepcién de dichas
cajas, que deberd contener un inventario de los expedientes que cada una contiene, recibidas por el
representante del proveedor, suscrita por el administrador del contrato por parte de “LA ASEA”. Dicho
instrumento fungird como acuse de ese actoy se suscribird en tres tantos: uno para el funcionario piblico
designado para la entrega, otro para el Administrador del Contrato y otro para el proveedor, al que le
sera anexada una relacién de los expedientes contenidos en cada caja de manera sucinta, misma que
deberd ser cotejada por la persona que el proveedor designe, especificando el nimero de expedientes
por caja, el nlimero de tomos que lo conforman y un identificador de cada expediente, si cuenta con
algunos discos compactos, mapas, planos, fotografias, memorias USB, entre otros.

La recepci6n inicial de las 6,650 cajas, asi como las actividades establecidas en el parrafo que
antecede, no generaran un costo adicional para “LA ASEA”,

Para el caso de recoleccién de expedientes nuevos en el domicilio dentro de la Ciudad de México o Zona
Metropolitana que “LA ASEA” indique al proveedor, “LA ASEA” proporcionarz al proveedor la relacién

de las cajas y el contenido de expedientes, para el cotejo correspondiente por parte del proveedor y la
persona que el Administrador del Contrato designe.

El proveedor deberd verificar las condiciones de las cajas que resguardard, las contabilizard y
corroborard que se encuentren en buen estado (verificacién cuantitativa y cualitativa).

La verificacién cualitativa se basara en que las cajas se encuentren en buen estado, no se desfunden,
rompan o abollen. En caso de que se requiera de la sustitucién de alguna caje, el proveedor la realizara

de co_n'formidad con lo establecido en el numeral 3.1, segundo parrafo del presente Anexo. Se verificars
también que conserven su respectiva cardtula. - ;

Parala recoleccié}?. fie cada caja, el proveedor proporcionaré las herramientas de control necesarias para
asegurar 1a posesion de los expedientes que la integran, recibidos e inventariados por él mismo y los
vehiculos necesarios de caja cerrada, con localizacién via Sistema de Posicionamiento Global (GPS),

Boulevard Adelfo Ruiz Cortines 4208, Jardines en la Montang, C.P. 14210,
Tlalpan, CDMX t: 07 (55) $126-0100, www.asea.gob.mx
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|

seguros y permisos vigentes, asf como el nimero de personas debidamente identificadas que se estimen
pertinentes para las maniobras de recoleccién de cajas con sus respectivos expedientes.

; |
Ademés, los operadores de las unidades'deberan contar con licencia de manejo vigente y acreditarse con
identificacidn oficial vigente y credenciail de la empresa prestadora del servicio. De igual manera, los

encargados de su maniobra deberan identificarse con credencial que los acredite como integrantes del
equipo de trabajo del proveedor, | i
|

El proveedor del servicio deberé proporcionar todos los elementos de seguridad antes mencionados que

garanticen el traslado de las cajas Sltzl que sufran deterioro o pérdidas a causa de elementos
meteoraldgicos, accidentes, vandalismo ymanlobras defectuosas. ’

El proveedor debera considerar que, dem;l:‘o del alcance del servicio, se requiere la recoleccién recurrente
de aquellas cajas que se encuentren en elg{domicilio dentro de la Ciudad de México o Zona Metropolitana
que “LA ASEA” indique al proveedor, generadas por su operacién diarla. Para este caso, la recoleccién

deber4 llevarse a cabo bajo las mismas c?ndlclones previamente menclonadas, durante el siguiente dfa

hébil, contado-a partir de la fecha dela solicitud por escrito via electrénica del administrador del contrato

o la persona que este designe. ;

|
En caso de que el proveedor extravie algiin documento, expediente o caja del archivo de “LA ASEA”,

levantar4 la respectiva Acta Administrativa debidamente fundada y motivada, asf como la que
corresponda ante el Ministerio Pablico: |

|

|

2.- REGISTRO INICIAL:

Inventario a nivel expediente.

El proveedor debera realizar el 1nventarlé;: con la informacién de los expedientes que reciba.

i |
A efecto de mantener actualizada la base de datos y controlado el archivo de “LA ASEA, el proveedor
deberd actualizar el inventario de los nuévos expedientes que reciba durante la vigencia del contrato, y
entregara dicha relacién a “LA ASEA"al término de la relacién contractual. El proveedor, dentro de su
propuesta deberd considerar que durante la vigencia del contrato se entregarén cajas de manera

frecuente. El registro de cada expedienée.contenido en cada caja debera consistir en los siguientes

campos: E
}

- Nimero de expéldiente.

- Nombre de expediente.

- Tomos que inteérain el expediente.

- Numero de caja.

- Ubicacién topografica de la caja.
|

Elregistro inicial de los expedientes cofntenldos en las 6,650 cajas, no generard un costo adicional
para "LA ASEA".

i
- |
3.- GUARDA Y CUSTODIA DOCUMENTAL

El proveedor deberé asegurar la guarda i/ custodia, de cajas y sus expedientes en sus instalaciones, las
cuales deberan estar ubicadas en la Ciudad de México o Zona Metropolitana, en términos de la Ley
General de Transparencia y Acceso a la informacién Ptiblica, a fin de evitar que se use, oculte, destruya,
divulgue o'se altere indebidamente la infe?rmacién y documentaci6n de los expedientes.

!
i
l

[t TS L
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Para la guarda y custodia, el proveedor deberé contar con el adecuado control y re_gistro de cajas ¥
expedientes que le permita establecer la ubicacién fisica de cada uno d_e los expe-d}entes en su caja
correspondiente, para facilitar el control y acceso 2 los mismos cuando “LA ASEA” solicitela cor;gﬂta, ast
como para agilizar el proceso de recepcién, traslado, resguardo, consulta y eventual devolucion. De.be
considerar también el acceso restringido a sus instalaciones y a la informacién reservada y confidencial.

La guarda, custodia y administracién inicial es para aproximadamente 6,650 cajas, de tamafio maximo
de 45 x 26.5 X 33 cm (ancho x alto x largo) e incluye la recoleccién-de nuevas cajas y sus expedientes.

Una vez procesadas las cajas serdn almacenadas en anaqueles y/o racks profesionalmente disefiados
para asegurar la conservacién y acomodo correspondiente, por lo que el proveedor deberd contar con un

inmueble con las dimensiones necesarias para la guarda y custodia de por lo menos 8,000 cajas,
considerando que no podré estibar més de 3 cajas.

Las cajas por ningdin motivo deberén estar resguardadas directamente en el piso, por lo que el proveedor
debera contar con los anaqueles y/o racks necesarios para su resguardo.

3.1. Desglose de los servicios requeridos en la Guarda y Custodia.
e Almacenamiento y administracién de aproximadamente 8,000 cajas. Documentos de diversos

tamarios (media carta, carta, doble cartg, oficio, planos, mapas, usb, discos compactos, fotografias

y discos duros, entre otros).

La sustitucién de cajas de archivos en caso de deterioro ser por cuenta del proveedor.

Inventario de expediente. Incluye el registro inicial de caja y expediente.

Servicios de re-archivado y extraccién urgente de expedientes.

El proveedor debera indicar dentro de su propuesta técnica el procedimiento para su recoleccién,
recepcidn, registro inicial, guarda, custodia, consulta, extraccidn, reinsercién.

El proveedor debera considerar lo siguiente:
1. Lasinstalaciones destinadas a dar el servicio de guarda y custodia deberdn cumplir con las medidas
de seguridad exigidas porla Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Piiblica, la Ley
General de Archivosy las normas establecidas en el Acuerdo.del Consejo Nacional de Transparencia,

Acceso a la Informacién Piblica y Proteccién de Datos Personales, por el que se aprueban los

Lineamientos para la Organizacién y Conservacién de los Archivos. Cada Unidad Administrativa
debera tener el control administrativo de los archivos.

Instalaciones para un adecuado manejo de archivos, considerando al menos aspectos tales como:

a) Area especifica para almacenaje fisico de cajas y expedientes.

b) Registro de personal autorizado con niveles y limites de autoridad para consulta de
expedientes.

c) Espacios amplios para la circulacién entre los estantes y manipulacién de las
d) Sistema de seguridad y vigilancia las 24 horas al dia.

€) Personal de guardia de seguridad en servicio las 24 horas.

f) Sistema de deteccién de humo.

g) Sistema contra incendio, especificando que debe contemplar las medidas de seguridad que
requiere el papel.

h) Programasy sistemas de fumigacién (libre de plagas y roedores).
i) Sefalizacionesy rutas de evacuacion para casos de siniestros.

e
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j) Inmueble que no permita el acceso a plagas tales como aves, insectos, polvo, entre otros.
k) Entradasy salidas de facil actéso y evacuaclon.

3. Supervision y revisién de las cajas -a| fin de comprobar que se encuentren en buen estado para su
traslado, Las cajas deberén estar debidamente empacadas y aseguradas para su manejo, sin riesgo

de accidentes que ocasionen que se'ﬁuedan dispersar los expedientes que se encuentran dentro de
ellas. |
|

Se precisa que “"LA ASEA" podré realizar una visita a las instalaciones en las que serén resguardados los
expedientes 'y cajas. De la misma forma, el proveedor tendr acceso a las instalaciones en las que
actualmente se encuentran los expedientes, atendiendo a la solicitud de servicio correspondiente.

|

4.~ CONSULTA DE ARCHIVO DE “LA ASEA”

Se considera horario hébil para solicitar y prestar el servicio de 09:00 horas a 19:00 horas, de lunes a
viernes. ‘
‘ i

La consulta de expedientes se realizara considerando un rango de 1 a 100 expedientes por evento y con
hasta 23 servicios por cada mes durante l.’;x vigencia del contrato.

Los niveles de servicio deberan ser de 24 horas, por lo que el proveedor deber4 realizar la entrega de los

expedientes que le sean solicitados a més tardar el siguiente dia habil de su peticion, dentro del horario
hébil antes mencionado. |

En caso de solicitudes de cardcter urgenté, el proveedor deber4 realizar la entrega correspondiente, en
un plazo no mayor a 4 horas contadas a partir del requerimiento via electrénica, slempre y cuando no
exceda de 10 expedientes, y hasta 3 solicitudes por dfa hébil de serviclo.

Disponibilidad de la documentacién ffs‘i;ca mediante servicio de préstamo, normal, en el lugar del
resguardo, sin costo para"LA ASEA”". ||
IR

Cabe destacar, que las devoluciones de cajas o expedientes que realice “LA ASEA” durante los horarios
de entrega de documentacién de consulta fisica, no causara costo para "LA ASEA”, ya que se entiende que

el proveedor necesariamente debera regresar al inmueble en el que se realiza la guarda y custodia del
archivo. |l

|
1. Disponibilidad inmediata para la consulta de cajas y de expedientes en las instalaciones del
proveedaor.

El proveedor requiere de lo siguiente:

| I
2. Asimismo, contar con un procedimie'ntc para solicitar los siguientes servicios:
a) Recoleccién y/o entrega norms 'i-.

b) * Entrega urgente, k
c) Todarecoleccibny/oentrega delberé ser mediante unaorden de servicio y previa identificacion
del personal del proveedor, de acuerdo con los plazos establecidos.
d) Biisqueday extraccién de caja; para consulta,
e) Bisqueday extraccién de expadiente dentro de caja para consulta,
f) Cambio de cajas por deterioro ‘a peticién por escrito de “La ASEA”",
|

| i€
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“LA ASEA”, una vez que el proveedor se haya presentado a las instalaciones para prestar cualquier
servicio, contara con 20 minutos de tolerancia para dar atencion a este.

El proveedor debera contar con los vehiculos suficientes y necesarios, con el equipamiento adecuado
para proteger la informacién de los fenémenos meteoroldgicos o del dafio que pudiera ocasionar un

agente externo, con la finalidad de atender las solicitudes de consulta fisica, asi como de las recolecciones
de informacién, en los siguientes parametros. '

El proveedor asumird la responsabilidad del acervo a resguardar a nivel caja y sus respectivos
expedientes, para lo cual debera indicar dentro de su propuesta técnica el procedimiento para su
recoleccién, recepcidn, registro inicial, guarda y custodia, y consulta.

El proveedor deberd entregar al Administrador del Contrato, dentro de los primeros cinco dias habiles
de cada mes, un informe del mes inmediato anterior en la que se especifique el nombre de los usuarios,
fechas de préstamo, nomenclatura, y término en que el servicio fue atendido, el cual deberéd estar
debidamente firmado por el representante que designe la empresa, con el objeto de cumplir

adecuadamente con los tiempos de respuesta y garantizar el acceso a la informacién estipulado en la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacién Pdblica.

Aunado a lo anterior, para la consulta y préstamo de expediente, el proveedor deberd atender lo sefialado

en el instructivo de préstamo del Archivo de concentracién, mismo que le seré entregado al “LICITANTE
ADJUDICADO" 2l inicio de la vigencia del servicio. :

A continuacién, se presenta el formato para la consulta y/o préstamo por caja y/o expediente:

A s E A AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL

Y DE PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL
AGENCIA DE SEGURIDAD,

ENERGIA ¥ AMBIENTE SECTOR HIDROCARBUROS
" CONSULTA Y/O PRESTAMO DE EXPEDIENTE
Datos del usuario Datos del Expediente
Nombre: Folio de solicitud:
Unidad Administrativa y cargo: Folio de caja (s):
Tipo y nimero de identificacion que presenta: Nimero consecutivo de
expediente (s):
Teléfona: Total de expedientes:
Correo electrénico: Fecha de Prorroga
Contenido de la caja: (tomos, discos compactos, | Fecha real de la
etc). devolucidn al archive de
concentracién:
Fecha y hora de entrega por el archivo de
concentracion:
Fecha en la que deberd ser devuelto al archivo
| de concentracién:
Tipode Normal Urgente
solicitud

b W
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Nombre y firma del Nombre y firma del Nombre y firma de la persona
solicitante Responsable del Archivo de que entrega el documento en
' Concentracion de la ASEA el 4rea que lo solicita lo
I solicita
I
¥
i
Nota: El solicitante se compromete a dar up buen uso, cuidado y manejo de la informacién contentda en el
mismo, asumiendo la responsabilidad sobre cualquier deterforo o sustraccién de documentos que llegara a
sufrir el expediente, as{ como de la integracién de nuevos testimonios, por lo cual queda obligado a informar
al responsable del archivo de trdmite, concentracién sobre cualquier transformacién que modifique el
expediente amparado por este vale,
|
“LA ASEA"” entregard al proveedor, al sigﬁfiente dfa habil de la fecha de notificacién del fallo, Jos nombres
de las personas autorizadas para solicitarilos servicios relacionados en el presente Anexo.
Al momento de la entrega fisica del exped’iente al personal autorizado para su consulta, se debera firmar
un vale de préstamo, suscrito por “LA ASEA” y por el proveedor, el cual servira para acreditar la legal
posesidn del documento. i
De dicho acto se generaran tres coplas, una para el personal de “LA ASEA” que solicité el servicio, otra
para el proveedor y otra para el Administrador del Contrato, que se deber4 adjuntar como soporte a la
factura mensual que se remitird para gestilonar el pago.
| .
5.- INFRAESTRUCTURA MINIMA CON L‘A QUE DEBERA CONTAR EL PROVEEDOR: e
e Inmueble con la capacidad de albergar minimo 8,000 cajas de archivo de tamafio maximo de
tamafio 45 x 26.5 X 33 cm [anchd x alto x largo), instalaciones dedicadas a la guarda y custodia
de expedientes.
e  Personal de vigilancia las velntxcuatro horas del dia, los 365 dias del afio.
e  Sistema de seguridad pemmetml e interior del recinto mediante circuito cerrado compuesto por
cAmaras de video.
e  Extintores, especificando que dehe contemplar las medidas de seguridad que requiere el papel.
e  Sistema de codificacién de cajas mediante cddigos de barra su localizacién e inventario.
s  Sistematizaciény automatizacién de procesos para biisqueda y consulta,
e  Auditorfas de seguridad y contro?‘de la actividad.
e  Instalacién sanitaria, [l
e  Al'menos una lfnea telefénica,
e  Programas de prevenclén y contencién de plagas y fauna con bitdcora de cumplimiento al
corriente. H
e  Programas vigentes de protecmén civil con biticora de cumplimiento de simulacros y
mantenimiento al corriente. |
e  Plan de contingencia para la recuberacién de la operatividad en caso de desastres, con reportes
de pruebas al corriente. W
s  Porlo menos 4 personas capacitédas con experiencia acreditable en materia archivistica para
poder atender lag actividades seﬁaiadas el presente anexo.
e Operadores de los vehiculos que acrediten tenerlicencia de conducir vigente.
\I
N
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o  Contar con los seguros y permisos vigentes de los vehiculos que servirdn para el traslado delos
archivos.

Al finalizar el servicio, el proveedor deberi poner a disposicién los expediente's que tenga a su
resguardo en el domicilio que la ASEA le sefiale, en el entendido que éste debera. ser dentrc_) fie la
Ciudad de México o Zona Metropolitana; los costos de traslado y maniobras serdn sin costo adicional
para la ASEA.

» Inmueble con capacidad de albergar minimo 8,000 cajas de archivo de tamafio maximo de
tamafio 45 x 26.5 X 33 cm (ancho x alto x largo), imagenes de los anaqueles en los que se
depositaran las cajas que demuestren que no se estibarén mas de tres cajas, instalaciones
dedicadas a la guarda y custodia de expedientes.

Personal de vigilancia las veinticuatro horas del dfa, los 365 dias del afio.

Sistema de seguridad perimetral e interior del recinto mediante circuito cerrado compuesto
por cimaras de video.

Extintores. ;

Sistema de codificacién de cajas mediante cédigos de barra su localizacién e inventario.
Sistematizacién y automatizacion de procesos.

Auditorias de seguridad y control de la actividad.

Instalacién sanitaria.

Al menos una linea telefénica.

Programas de prevencién y contencién de plagas y fauna con biticora de cumplimiento al
corriente.

Programas vigentes de proteccién civil con biticora de cumplimiento de simulacros y
mantenimiento al corriente.

Plan de contingencia para la recuperacién de la operatividad en caso de desastres, co
reportes de pruebas al corriente.

6.- RECURSO HUMANO

“EL LICITANTE” debera contar con el siguiente recurso humano que estard asignado al proyecto,

demostrando su experiencia en proyectos de procesamiento y administracién de archivos. Se deberd
contar con personal que cumpla los siguientes perfiles:

1 Lider o gerente del proyecto: licenciatura con cédula profesional o titulo de estudios en

Archivonomia o carreras afines y experiencia minima de 1 afio en administracién de archivos.
1 Enlace o supervisor de proyecto: con licenciatura con cédula profesional o titulo o constancia
de estudios en Archivonomia o carreras afines. y experiencia minima de 1 afio en
administracién de archivos.

Auxiliar o personal operativo: con constancia-de estudios en Archivonomia o carreras afines
o certificado de bachillerato.

7.- DOCUMENTACION ADICIONAL QUE DEBERA PRESENTAR EL LICITANTE PARA ACREDITAR SU
EXPERIENCIA EN EL SERVICIO QUE SE PRETENDE CONTRATAR:

e  Escrito que manifieste que sus instalaciones cuentan con las siguientes medidas de seguridad:

= Inmueble con capacidad de albergar minimo 8,000 cajas de archivo de tamafio maximo de
tamafio 45 x 26.5 X 33 cm (ancho x alto x largo), imagenes de los anaqueles en los que se

depositaran las cajas que demuestren que no se estibardn mas de tres cajas, instalaciones
dedicadas a la guarda y custodia de expedientes.

Personal de vigilancia las veinticuatro horas del diz, los 365 dias del afio.

: 4
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Sistema de seguridad perimetral e interior del recinto mediante circuito cerrado compuesto
por cdmaras de video.

" Ext[n]tores. especificando que{ debe contemplar las medidas de seguridad que requiere el
- papel |

Sistema de codificacién de cajas mediante c6digos de barra su localizacién e inventario.

Sistematizacion y automatizacién de procesos para blisqueda y consulta.

Auditorfas de seguridad y control de la actividad.

Instalacién sanitaria. f

Al menos una lfnea telefénica

Programas de prevencién y contencién de plagas y fauna con biticora de cumplimiento al

corriente, ‘

*=  Programas vigentes de -protéccién civil con bitdcora de cumplimiento de simulacros y
mantenimiento al corriente, |

Plan de contingencia para la recuperacién de la operatividad en caso de desastres, con
reportes de pruebas al corriente.
|

¢ Carta de aceptacién para permitir! el acceso al personal que "La ASEA” designe para verificar las
instalaciones. ‘

|
|
Escrito en el que sefiale el domicilio del inmueble en el que en caso de resultar adjudicado se
guardard y custodiard el archivo de concentracién de “LA ASEA”,
| i
8.- ENTREGABLES: "
]

1. Registro de todos aquellos nuevqs: expedientes o cajas que "LA ASEA” le haya entregado en el
mes inmediato anterior para su ires_guardo y que debe agregar al registro inicial, debiendo
entregar un archivo en Excel que contendrd los datos que previamente le solicitars la ASEA.

2. Basede datos actualizada al mes inmediato anterior que contenga el inventario de las cajas y sus
respectivos expedientes, en resguardo por el proveedor.

|
3. Informe mensual en el que se especifiquen los usuarios, fechas de préstamo, nomenclatura y
término en que el servicio fue ate'p:dido.

En caso de inconsistencia o error en cua]fcluiera de los entregables, el proveedor tendré 3 dfas hébiles
para las correcclones pertinentes, i

9.- SUPERVISION DE LAS INSTALACIONES:
| {

“La ASEA”" podr4 realizar, sin previo aviso al proveedor, visitas a las instalaciones a fin de corroborar el

estado fisico de las cajas y sus respectl'!ms expedientes: En caso de presenciar alguna anomalfa se
levantaran las minutas, constancias o act?ls que se estimen pertinentes,
i

9.- TIPO DE CONTRATACION: 3 i

De conformidad al articulo 47 de la Ley dg{Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico,
la presente contratacién serd abierta. | [
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o Servicio de Recoleccién, Manejo, '
c?;;zigloéle Registro Imc1al Guarda, Custodia y ~
1 Consulta de! Expedientes de la Agencia 00,000.00
MRec"frslos Nacional de Seguridad Industrial y de | *X000000 | ¥15
;t“-”_a,es ¥ | Proteccién al Medio Ambiente del Sector
SR Hidrocarburos (ASEA).

10.- VIGENCIA DEL SERVICIO:

A partir del 1° de enero y hasta el 31 de diciembre de 2020.

|
10.- LUGAR DE LA PRESTACION DEL SERVICIO:

En el domicilio de “La ASEA”, ubicado en! Boulevard Adolfo Ruiz Cortines No. 4209, Col. Jardines en la
Montafia, Delegacién Tlalpan, México, C.P! 14210, Ciudad de México, y/o aquel que sefiale “LA ASEA" el
cual deber4 estar dentro de la Ciudad de México o Zona Metropolitana.
La guarda, custodia y consulta de expediefntes, debera ser en las instalaciones del proveedor, las cuales
deberdn estar ubicadas dentro de la Ciudad de México o Zona Metropolitana.

1i
11.- FORMA DE PAGO:
“LA ASEA" cubrird el pago de los servicicséque el proveedor acredite efectivamente haber prestado a mes'
vencido y & entera satisfaccién del administrador del contrato, dentro de los 20 (veinte) dias naturales
siguientes contados a partir de la fecha en que sea entregada y aceptada la factura de conformidad a lo
establecido en el articulo 51 de la ley de adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector publico.

“La ASEA" no otorgara ninguna clase de aﬁticipo.

El pago del servicio qtiedara condicionédo al pago que el proveedor deba efectuar en su caso, por
concepto de penas convencionales y/o deducciones.

“LA ASEA” establece que las deducciones al pago correspondientes a cada entrega, que én su case
procedan, podrén ser aplicadas mediantejnota de crédito o bien directamente en la factura respectiva.

La factura que el proveedor expida con motivo del instrumento jurfdico adjudicado debera contener los
requisitos que establecen las leyes fiscales vigentes.

\

La factura deber4 sefialar la descripci6n del servicio, precio unitario y total, desglosando el IVA, niimero

de contrato y la razdn social, nimero telefénico y direccién del proveedor, misma que debera ser
entregada al administrador del contrato. |

En caso de que la factura entregada por el proveedor para su pago presente errores, “LA ASEA” dentro
de los tres dfas hébiles siguientes al de su recepcién indicard al proveedor las deficiencias que debera
corregir, por lo que el procedimiento de pago reiniciara en el momento en ¢l que el proveedor presente
la factura corregida.

it
|

La factura debera considerar lo sngmente
datos de “LA ASEA™:

Nombre: Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente del
Sector Hidrocarburos

w o

L
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domicilio fiscal: Boulevard Adolfo Ruiz Cortines 4209, Col. Jardines en la Montafia, Alcaldfa
Tlalpan, C.P. 14210, Ciudad de México.

Descripcion del bien: '
Deberd especificar el monto en moneda nacmnal (letra y nimero).

En caso de que la factura se haya emitido con forma de pago “99 por definir” y el método de pago “PPD
pago en parcialidades o diferido”, una vez que el pago se haya realizado, “el proveedor” debera emitiry
enviar via correo electrénico al admmlstrador del contrato, en un plazo no mayor a cinco dias hébiles el
comprobante fiscal digital por internet (CFDI) por el complemento para recepcmn de pago, o en su

defecto deberd emitir una factura relacionada, es decir, un CFDI de tipo “ingreso” por el pago realizado
el cual quedara asociado con la factura principal.

La recepci6n, revisién, conciliacidn, conformidad y gestién de los pagos de cada una de las facturas
emitidas por “el proveedor”, serdn realizadas por parte del administrador del contrato. )
La recepcion, revisién, conciliacién, conformidad y gestion de los pagos de cada una de las facturas
emitidas por “El proveedor” seran realizadas por parte del administrador del contrato.

|

El periodo de facturacién comprende del primero al \iltimo dia de cada mes. al final de cada periodo
debera remitir un estado de cuentaal adrhinistrader del contrato en los términos que éste le especifique,
adicional al reporte mensual mencionado en el apartado “Descripcién del servicio”

El pago correspondiente, quedara sujeto a la entrega que el proveedor realice en tiempo y forma de la
garantia de cumplimiento, dentro de los 10 (diez) dias naturales posteriores a la firma del contrato. asf
mismo, el drea requirente a través del administrador del contrato serd el responsable de verificar que el

proveedor haya entregado previo al trimite de pago la garantia de cumplimiento, una vez que se cuente
o con la garantia entregada ser4 procedente el pago.

12.- PENAS CONVENCIONALES: ?

En casode queel proveedor se atrase en la prestacién de los servicios y/o entrega de los bienes, se obliga
a pagar como pena convencional el equivalente al 1% (uno por ciento) por dfa natural de atraso y serd
calculada sobre el monto minimo total|del contrato. En todos los casos, la pena convencional serd
calculada sobre el monte minimo total del contrato antes del I.V.A,

\
Lo anterior, de conformidad con el siguiente cuadro de aplicacién:

No. Descripcion “Cémputo de pena

Si NO realiza la recoleccion de cajas y sus respectivos | 1% de la facturacion mensual por cada
1 expedientes, al dia habil siguiente del requerimiento via | dia natural de atrase.

electrénica.
Si al término de la vigencia del contrato no se entregala | 1% de la facturacién mensual por cada
2 base de datos con el inventario debidamente | dfa natural de atraso.

actualizado, conforme a lo establecido en el apartado 7.-
Entregables.

8i NO entrega el informe mensual en el que se | 1% delafacturacion mensual por cada

3 especifiquen los usuarios, fechas de préstamo, | dianatural de atraso.

nomenclatura y término en queel servicio fue atendido.
|

Por no entregar en un plazo no mayor a cinco dias | 1% por cada dia natural de atraso,

4 | hébiles posteriores al pago, el comprobante fiscal digital | sobre el monto total de la facturacién

por internet (CEDI) por el complemento para recepcién

& Boulevard Adolfo Ruiz Cortines4209, Jardines en la Montana, C.P. 14210,
) Tlalpan, COMX t: p‘l (55} 9126-0100, www.asea,gob.mx
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Descripcion Cémputo de pena
de pago, conforme a lo establecido en el Anexo I mensual, antes del impuesto 2l valor
“Especificaciones técnicas” . agregado.
- DEDUCCIONES AL PAGO:

Se aplicarén deductivas por el incumplimiento parcial o deficiente por la prestacién de los servicios, de
acuerdo con lo siguiente:

No. | Descripcién Porcentaje de deduccién

Si NO realiza la entrega de expedientes | 1% del costo del servicio por cada hora de atraso.
(Préstamo de 1 a 100 expedientes por
evento) dentro de las 24 horas contadas a
partir del requerimiento via electronica.

Si NO realiza la entrega de caracter | 1% del costo del servicio por cada hora de atraso.
urgente, en un plazo no mayor a 4 horas
contadas a partir del requerimiento via
electrénica.

Las deducciones se aplicarén en la facturacién més proxima postenor ala fecha en gue se haya generado
dicha deduccién.

- CAUSALES DE RESCISION:

“La ASEA” podré en cualquier momento rescindir administrativamente el contrato en caso de cualquier
incumplimiento a las obligaciones a cargo del proveedor sin necesidad de acudir a los tribunales

competentes en la materia. Si previamente a la determinacién de dar por rescindido el contrato se
prestaran los servicios, el procedimiento iniciado quedara sin efecto, previa aceptacién y verificacién de
“La ASEA" de que continda vigente la necesidad de la prestacién del servicio, aplicando, en su caso, las

penas convencionales correspondientes. De manera enunciativa mas no limitativa se entendera por
Incumplimiento lo siguiente:

1.

2.

Si transfiere en todo o en parte las obligaciones que deriven del contrato a un terceroajeno ala
relacién contractual.

Si cede los derechos de cobro derivados del contrato, sin contar con la conformidad previa por
escrito de “La ASEA”.

Cuando la suma de las penas convencionales alcance el 10% (diez por ciento) del monto maximo
del contrato que se formalice procedente de la adjudicacién.

Siincurre en negligencia respecto del servicio pactado en el contrato adjudicado, sin justificacién
para “La ASEA”.

Cuando suspenda injustificadamente la prestacién de los servicios contratados, o no les otorgue
la debida atencién conforme a las instrucciones de “La ASEA”.

Si es declarado en concurso mercantil por autoridad competente o por cualquier otra causa
distinta o anéloga que afecte su patrimonio.

Si “La ASEA” o cualquier otra autoridad detecta que el proveedor proporcioné informacion o
documentaci6n falsa, en el procedimiento de adjudicacién del contrato e en la ejecucién del
mismo.

Siincurre en responsabilidad por errores u omisiones en su actuacién.

Si incumple o contraviene las disposiciones de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Piblico, su Reglamento, y los lineamientos que rigen la materia.

Sino entrega la fianza de cumplimiento del contrato en el plazo estipulado en el mismo.

En caso de extravio o pérdida de documento, expediente o caja.

Boulevard Adolfo Ruiz Certines 4202, Jardines on la Moniang, C.P. 14210, 29 ‘!'_‘?
Tlalpan, COMX t: 01 (55) 9126-0100, www.asea.gob.my DAILIAD ZAPATA
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Si no realiza la recepcién xmcial de las aproximadamente 6,650cajas y sus respectivos
expedientes dentro del plazo estthecido

Si no se realiza recoleccién de cajas y sus respectivos expedientes en los tiempos establecidos,
en mas de 5 ocasiones.

Si no reallza la entrega de expedlentes (en préstamo) en los tiempos establecidos, en més de 5
ocasiones.

15: En caso de no presentar la péliza :le responsabilidad civil en el plazo establecido.

16. En caso de que se compruebe queI el proveedor o su personal, proporcione, difunda, divulgue,
utilice, entre otros, la documentacxén que se encuentra a bajo su resguardo a personal ajeno a la
ASEA.

En caso de pérdida o deterioro de alguna caja, expediente, tomo, hoja, 0 material (CD, fotograftas,
ush's, planas, entre otros), adiciona]mente, a considerarse una causal de rescisin, se levantaran
las actas administrativas y mmtstenales que correspondan,

Si el proveedor incumple o contraviene lo dispuesto en el artfeulo 49 fraccién IXy 72 de la Ley
General de Responsabilidades Admmlstratlvas.

13.

14.

12

18.

En caso de aplicarse la rescisién del contr.e{to, el proveedor tendra un plazo méximo de 5 dfas naturales
para hacer entrega del total de la documentacién en resguardo, en el domicilio que la ASEA le indique. Lo

anterior, sin afectar las necesidades de consulta anteriores a dicho plazo que las Unidades
Administrativas llegaren a tener. | \

15.- GARANTIA:

El proveedor a fin de garantizar el cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato
correspondiente, y para responder de los defectos, viclos ocultos y calidad de los servicios
proporcionados, as{ como de cualgquier otra responsabilidad, se obllga a garantizar mediante péliza de
fianza divisible, expedida por una Instituclén Afianzadora Mexicana autorizada en los términos de la Ley-
de Instituciones de Seguros y de Fianzas, D bien en alguna de las formas establecidas en los artfculos 48
de la Ley de Tesorerfa de la Federaclén y 79 del Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria, por un lmpOrte equivalente a un 10% (diez por ciento) del monto maximo
del contrato antes de 1.V.A. a favor de la Tesorer{a de la Federacién, a més tardar dentro de los 10 (diez)
dfas naturales siguientes a la firma del contrato correspondiente. De no cumplir con dicha entrega, "La
ASEA” podra rescindir el contrato y remitir el asunto al Organo Interno de Control para que determine si

se aplican las sanciones estipuladas en el artfculo 60 fraccién 1l de la Ley de Adquisiclones,
Arrendamientos y Servicios del Sector PuHIico

La garantfa de cumplimiento de ninguna manera serd considerada como una limitacién de la
responsabilidad del proveedor, clerlvadafde sus obligaciones y garantfas estipuladas en el contrato

respectivo, y de ninguna manera impedird que “La ASEA” reclame la Indemnizacion o el reembolso por
cualquier incumplimiento que puede exceder el valor de la garantfa de cumplimiento.

En caso de incremento al monto del ccmtrfito respectivo o modificacién al plazo, el proveedorse obliga a
entregar a “La ASEA” al momento de la formalizacién respectiva los documentos modificatorios o
endosos correspondientes, debiendo conténer el documento la estipulacién de que se otorga de manera
conjunta, solidaria e inseparable de la gamntfa otorgada inicialmente.

El proveedor acepta expresamente que la garantia expedida para garantizar el cumplimiento se hara
efectiva independientemente de que se 1n‘terponga cualquier tipo de recurso ante instancias del orden
administrativo o judicial, asf como que permanecer4 vigente durante la substanciacién de los juicios o

recursos legales que interponga con relagién a dicho Instrumento Jurfdico, hasta que sea pronunciada -

resolucién definitiva que cause ejecutoria bor la Autoridad competente.

1]
|
|
I
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El tramite de liberacién de garantia se realizara a través de la Direccién General de Recursos Mat_eria}gs
y Servicios de “La ASEA”, para lo cual el administrador del contrato dard al proveedor_ su autorizacion
por escrito para que proceda a recuperar y en su caso liberar la garantia correspondiente, siempre y

cuando éste acredite haber cumplido con la condicién pactada en el contrato y a entera satisfaccién de
“La ASEA”.

Asimismo, podra garantizar el cumplimiento del contrato mediante alguna de las formas sefialadas en la
disposicién quinta de las DISPOSICIONES Generales 2 que se sujetaran las garantias otorgadas a favor del
Gobierno Federal para el cumplimiento de obligaciones distintas de las fiscales que constituyan las
dependencias y entidades en los actos y contratos que celebren.

16.- RESPONSABILIDAD CIVIL:

El proveedor serd responsable de cualquier dafio o deterioro que sufran los expedientes y tomos que se
encuentren en el archivo de las Unidades Administrativas, asi como de los bienes muebles e inmuebles
de la institucién durante su recoleccién, por lo que serd responsable de garantizar la integridad de los
mismos durante su traslado, administracién y custodia, asumiendo la responsabilidad del acervo a
resguardar a nivel expediente y caja, con motivo de cualquier evento que pueda generar su pérdida,
destruccion o deterioro aun dentro de las instalaciones en las que se resguardaran, responsabilidad civil
que podrd ser reclamada por “La ASEA” ante los tribunales Federales de la jurisdiccién que corresponda
a su domicilio, por lo que el proveedor renuncia a cualquier otra jurisdiccién que por razén de domicilio
le corresponda, y se compromete a sujetarse a los tribunales antes sefialados.

De lo anterior, el proveedor dentro los 5 dfas naturales siguiente al inicio de la vigencia, debera hacer
entrega al administrador del contrato de la péliza de responsabilidad civil del inmueble en donde seran
resguardadas y custodiadas las cajas y expedientes de l2 ASEA, de por lo menos el 50% del monto méximo
de contratacion. Asimismo, la pdliza de responsabilidad civil debera estar vigente durante todo el periodo

de la prestacion de los servicios y/o en su caso de las ampliaciones correspondientes, la cual debera
presentar en copia y original para su cotejo.

17.- CONFIDENCIALIDAD:

El proveedor se obliga a no divulgar a ningiin tercero ajeno a las partes contratantes, ni utilizar la
informacién proporcionada por “La ASEA” en medio impreso, magnético o electrénico, asf como toda la
informacién que se genere y acuerde en cualquier forma, medio y/o motivo para el desarrollo de los
servicios y ademads, a tomar las medidas necesarias para salvaguardar la informacién que se le entregue
y que produzca, de tal forma que ampare los intereses de “La ASEA”, en el entendido de que dichas

medidas no serdn menores a aquellas que llevaria a cabo para conservar la confidencialidad de sus
propios documentos.

Igualmente, el proveedor acepta que en ningiin momento podrd compartir con un tercero ajeno al
personal autorizado por el administrador del contrato de la ASEA la informacién objeto del contrato
proporcionada por “La ASEA”. En caso de requerir llevar a cabo consulta con alguna otra persona ajena

al presente contrato, deberd informarlo al administrador del contrato de la ASEA, para que, en su caso,
otorgue la autorizacién correspondiente.

El proveedor se obliga a guardar absoluta confidencialidad de toda la informacién a la que tenga acceso
¥ que se encuentre, relacionada directa o indirectamentg con el procedimiento.

Esta obligacién subsistird durante la vigencia del contrato. Por lo que en caso de incumplimiento a esta
obligacién el proveedor seré responsable directo de cualquier demanda o reclamacién que se promueva
respecto de dicho incumplimiento, deslindando de cualquier responsabilidad a la ASEA, servidores

publicos, independientemente del pago de dafios y perjuicios, y de las sanciones de caricter penal a que
haya lugar.

Eoulevard Adolle Ruiz Cortines 4209, Jardines en la Montana, C.P. 14210,
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18.- NORMAS DE REFERENCIA Y PRUEB;;A;S PARA LA CONTRATACION DE LOS SERVICIOS.
|

Para la prestacién de los servicios no existen normas de referencia por lo tanto la contratacién de los
servicios se llevara a cabo conforme a lasi especificaciones establecidas en el presente anexo técnico.
Asimismo, no se aplicaran pruebas a la contratacién de los servicios requeridos.

|
19.- ADMINISTRADOR DEL CONTRATO:

s \ .
Conforme al pentltimo pérrafo del artfculo 84 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientosy Servicios del Sector Pﬁbllcu, el Lic. Cesar Romero Vega, Director de Servicios Generales
y Mantenimiento de la Direccién General de Recursos Materiales y Servicios de “LA ASEA” y/o quien lo

sustituya en el cargo, serd la persona responsable de la administracién y verificacién del cumplimiento
del contrato.

AUTORIZO

\
=
e —

LIC. CESAR ROMERO VEGA

DIRECTOR DE SERV{CIOS GENERALES Y MANTENIMIENTO

| !

e e e T =

Boulevard Adolfo Ruiz Cortines 4209, Jardines en la Montafia, C.P, 14210,
Tlalpan, COMX t: 01 (55} 026-0100, www.as00.90b.mx - PMIIANO TARATA 7/
) : 1 £




SEMARNAT " ASEA RESOLUCION NUMERO 014/2020

DEL COMITE DE TRANSPARENCIA

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE ¥

acenciapestcurioas. DE LA AGENCIA NACIONAL DE
: SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE
T PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE
S DEL SECTOR HIDROCARBUROS

< ez (ASEA)

ANTECEDENTES

Que por oficio nimero ASEA/UAF/DGRMS/DAC/012/2020, de fecha 08 de
enero de 2020, presentado ante este Organo Colegiado en misma fecha, la
Direccion General de Recursos Materiales y Servicios (DGRMS) adscrita a la
Unidad de Administracién y Finanzas (UAF), informé al Presidente del
Comité de Transparencia lo siguiente: :

“De conformidad con lo establecido en la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacion Puablica (LGTAIP), en su articulo 8, fraccidon VI, que a la
letra indica: C

“Mdxima Publicidad: Toda la informacién en posesion de los sujetos
obligados serd publica, completa, oportuna y accesible, sujeta a un ¢
claro régimen de excepciones que deberdn estar definidas y ser
ademds legitimas y estrictamente necesarias en una sociedad
democrdtica;”

Asi como a la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
(LFTAIP), Articulo 68, primer pdrrafo, que indica:

“Los sujetos obligados en el dmbito federal deberdn cumplir con las
obligaciones de transparencia y poner a disposicién del publico y
mantener actualizada, en los respectivos medios electrénicos, de
acuerdo con sus facultades, atribuciones, funciones u objeto social,
segdn corresponda, la informacién, por lo menos, de los temas,
Documentos y politicas e informacién sefialados en el Titulo Quinto de
la Ley General. Al respecto, aquella informacién particular de la
referida en el presente articulo que se ubique en alguno de los
supuestos de clasificacién serialados en los articulos 110 y 113 de la
presente Ley no serd objeto de la publicacién a que se refiere este
mismo articulo; salvo que pueda ser elaborada una versién publica. En
todo caso se aplicard la prueba de dario a que se refiere el articulo 104
de la Ley General.” -

En ese orden de ideas, solicito al Comité de Transparencia, confirme las
clasificaciones de la siguiente informacién confidencial, y autorice las versiones
publicas de las mismas, con el fin de atender las obligaciones de transparencia
correspondientes al cuarto trimestre 2019 de la ASEA, de conformidad con el
articulo 62 de la LGTAIP, y 68 de la LFTAIP.

1. Contrato No. ASEA-DGRMS-CM-42-2019.- Suministro de combustible
para vehiculos automotores terrestres dentro del territorio nacional
al amparo del contrate marco. ¢

e Clave de elector del representante legal.

PaginaldeT
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e Clave bancaria estandarizada (Clabe Interbancaria) y nimero
de cuenta.
e Nombre de persona fisica.

2. Contrato No. ASEA-DGRMS-AD-043-2019.- Curso formacién de
equipos de alto desempefio” dirigido a personal de la ASEA.

e Clave bancaria estandarizada (Clabe Interbancaria) y nidmero
de cuenta.
e Nombre de persona fisica.

3. Contrato No. ASEA-DGRMS-AD-044-2019.- Curso de argumentacion
juridica dirigido a personal de la ASEA.

¢ NuUmero de pasaporte de personafisica.

e Nacionalidad de persona fisica.

s Domicilio de persona fisica.

e Clave bancaria estandarizada (Clabe Interbancaria) y ndmero
de cuenta.

e Domicilio, teléfono y correo electrénico de la persona fisica.

4. Contrato No. ASEA-DGRMS-AD-045-2019.- Curso tedrico prdctico de
ortografia y redaccién ejecutiva dirigido a personal de la ASEA.

Nombre de personas fisica.

¢ NuUmero de pasaporte de persona fisica.
Clave Bancaria estandarizada (Clabe Interbancaria) y ndmero
de cuenta.

5. Contrato No. ASEA-DGRMS-AD-046-2019.- Capacitacion y
actualizacién del programa interno de proteccién civil de la ASEA.

e Clave de elector del representante legal.
e Clave bancaria estandarizada (Clabe Interbancaria) y nimero
de cuenta

6. Contrato No. ASEA-DGRMS-AD-047-2019.- Servicio de capacitacién
teérico prdctico denominado administracién de procesos” dirigido a
personal de la ASEA.

e Nombre de personas fisica.

e Clave bancaria estandarizada (Clabe Interbancaria) y ndmero
de cuenta. 5
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7. Contrato No. ASEA-DGRMS-AD-050-2019.- Adquisicién de ropa de
trabajo para el personal de la Unidad de Supervisién, Inspeccién y
Vigilancia Industrial de la ASEA.

e Clave de elector del representante legal.
e Clave bancaria estandarizada (Clabe Interbancaria) y numero
de cuenta

8. Contrato No. ASEA-DGRMS-AD-051-2019.- Adquisicion de equipo de
seguridad para las actividades de inspeccién de la Unidad de
Supervisién, Inspeccién y Vigilancia Industrial de la ASEA.

{

e Numero de pasaporte del representante legal.
e Clave bancaria estandarizada (Clabe Interbancaria) y numero
de cuenta.

9. Contrato No. ASEA-DGRMS-IA-052-2019.- Adquisicién, Armado e
instalacién de muebles de oficina para la ASEA.

e Nombre de personas fisica.
e Clave bancaria estandarizada (Clabe Interbancaria) y ndmero
de cuenta.

10. Contrato ASEA No. 0290/2019.- Prestacion del servicio de Auditoria
Externa para la ASEA.

e Nombre de personas fisica.

e Clave bancaria estandarizada (Clabe Interbancaria) y ndmero
de cuenta.

e Nombrey firma de persona fisica.

7. Contrato No. ASEA-DGRMS-AD-003-2020.- Servicio integral de
registro y control de asistencia para el personal de fa ASEA.

e Clave bancaria estandarizada (Clobe Interbancaria) y numero
de cuenta
e Nombre, correo electrénico y nimero de celular de persona fisica.

12. Contrato No. ASEA-DGRMS-AD-005-2020.- Servicio integral de
elaboracién y cdlculo de némina.

e Clave bancaria estandarizada (Clabe Interbancaria) y ndmero
de cuenta

‘
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13. Contrato No. ASEA-DGRMS-LA-004-2020.- Servicio de recoleccién,
manejo, registro inicial, guarda, custodia y consulta de expedientes
de la ASEA. -

e OCR de la Identificacidn oficial del representante legal

e Clave bancaria estandarizada (Clabe Interbancaria) y ndmero
de cuenta.

e Nombres, y teléfonos celulares de personas fisicas.

e RFC de personas fisicas.

e Domicilio del representante legal; edad, sexo, clave de elector,
afio de registro, curp, estado, municipio, localidad, seccidn,
emisién, vigencia, fotografia, OCR, huella digital y espacio para el
sellado de elecciones de la identificacién del representante legal.

) (credencia)

De conformidad con lo estipulado en la Ley General de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica, articulo 116, pdrrafo primero, qgue a la letra indica:

"Se considera informacion confidencial la que
contiene datos personales concernientes a una
persona identificada o identificable ... "

Asi como lo estipulado en la Ley Federal de Acceso a la Informacién Publica,
articulo 113, fraccién I, que a la letra dice: .

“La que contiene datos personales concernientes
a una persona fisica identificada o identificable”

Con fundamento en el articulo 65, fraccién [l, de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica; asi .como el articulo 44,
fraccién I, de la Ley General de Transparencia .y Acceso a la Informacion
Publica.

Asimismo, los contratos en versiones publicas se adjuntan al presente disco
compacto.” (sic)

CONSIDERANDO

I. Que este Comité de Transparencia es competente para confirmar, modificar
o revocar la clasificacién de informacién que realicen los titulares de las Areas
de la ASEA, en los términos que establecen los articulos 6°, Apartado Ade la
Conéstituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 65, fraccion I, 102,
primer parrafo y 140, segundo parrafo de la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica (LFTAIP); 44 fraccion 11, 103 primer parrafo y
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137, segundo parrafo de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica (LGTAIP).

Que en el articulo 106, fraccion 1l de la LGTAIP, establece que la clasificacion
de la informacién se llevard a cabo en el momento en que se generen
versiones publicas para dar cumplimiento a las obligaciones de
transparencia previstas en dicha Ley.

Que el articulo 113, fraccion | de la LFTAIP y el articulo 116, primer péarrafo de
la LGTAIP establecen que se considera informacion confidencial la que
contiene datos personales concernientes a una persona fisica identificada o
identificable.

Que el articulo 117, primer parrafo de la LFTAIP y el articulo 120, primer parrafo
de la LGTAIP establecen que para que los sujetos obligados puedan permitir
el acceso a informacién confidencial requieren obtener el consentimiento de
los titulares de la informacién: -

Que en el Lineamiento Trigésimo octavo, fraccion | de los Lineamientos
generales en materia de clasificacién y desclasificacién de la informacion, asi
como para la elaboracién de versiones publicas, publicado en el Diario Oficial
de la Federacion el 15 de abril del 2016, se establece que se considera como
informacion confidencial, los datos personales en términos de la norma
aplicable.

Que el Lineamiento Sexagésimo segundo inciso b) de los Lineamientos
generales en materia de clasificacién y desclasificacién de la informacién, asi
como para la elaboracion de versiones publicas, modificado mediante
publicacién en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de julio del 2016, se
establece que las versiones publicas siempre requerirdn de la aprobacién del
Comité de Transparencia, asi pues en los casos de las versiones publicas
elaboradas sélo para efectos del cumplimiento de las obligaciones de
transparencia bastara con que sean aprobadas por el Comité de
Transparencia en sesién especial, conforme a las disposiciones aplicables
que exijan la elaboracién de versién publica. En dicha sesion se detallard la
debida fundamentacién y motivacién gue exija este ejercicio de clasificacion.
Asimismo, no se podran omitir de las versiones publicas los elementos
esenciales que muestren la informacidn contenida en las obligaciones de
transparencia.
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Que: en relacién a los documentos sefalados en el apartado de
Antecedentes, la DGRMS, en cumplimiento a las obligaciones de
transparencia sefialadas en la LGTAIP y en la LFTAIP, remitié las versiones
publicas de los documentos generados, las ‘cuales contienen datos
personales, mismos que se detallan en el cuadro abajo inserto, al respecto
este Comité considera son datos personales concernientes a una persona
fisica, a través de los cuales puede ser identificada o identificable, por lo que
se actualiza el supuesto previsto en los articulos 13, fraccién | de la LFTAIP y
116, primer parrafo de la LGTAIP, aunado a que requieren el consentimiento
de los titulares de la informacién, para permitir el acceso a la misma, de
conformidad con lo dispuesto en los articulos 117, primer parrafo de la LFTAIP
y 120, primer pérrafo de la LGTAIP, lo anterior sustentado en las Resoluciones
RRA 4062/18 y RRA 7859/18, asi como en los Criterios orientadores 10/17,18/17
y 19/17, todos emitidos por el Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacién y Proteccién de Datos Personales (INAI) como se expone a
continuacion:

Datos Personales Motivacion

Que en la Resolucién RRA 7859/18, emitida en contra de [a ASEA,
el INAI determind que el nombre es un atributo de la persona
fisica que lo identifica de los demas. En este sentido, el nombre de
una persona fisica se integra del prenombre o nombre de pilay los
apellidos de la persona, elementos necesarios para dar constancia
de personalidad, que permiten la identificacién de un individuo.

Nombre de persona
fisica

En tales consideraciones, ese. Instituto considerd que de darse a
conocer el nombre de personas fisicas, el cual constituye
: informacién vinculada a una perscna fisica identificada, se
afectaria su esfera privada, por lo que resulta aplicable su
clasificacién conforme a lo dispuesto en el articulo 113, fraccién |,
de la ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica.

Que en su Resolucién RRA 7859/18, emitida en contra de la ASEA,
el INAI determiné que la firma de una persona fisica, es
considerada como un atributo de la personalidad de los
individuos, en virtud de que a través de ésta se puede identificar a
una persona, por lo que en términos de la fraccién | del articulo T13
de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica, se considera dato personal, dado que para otorgar su
acceso se necesita consentimiento de su titular.

Que en su Resolucién RRA 7859/18, emitida en contra de la ASEA,
Domicilio de persona | el INAl determiné que el domicilio, en términos del articulo 29 del
fisica Cédigo Civil Federal, es el lugar en donde reside habitualmente
una persona fisica. En este sentido, constituye un dato personal y,
por ende confidencial, ya que incide directamente en la privacidad

Firma de persona
fisica
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de personas fisicas identificadas y su difusién podria afectar la
esfera privada de las mismas.

Por consiguiente, se tiene que el domicilio de una persona fisica
constituye un dato personal susceptible de clasificacion de
conformidad con el articulo 113, fraccién | de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Correo electrénico de
persona fisica

Que en su Resolucién RRA 7859/18, emitida en contra de la ASEA,
el INAI determiné que el correo electrénico se puede asimilar al
teléfono o domicilio particular, es decir, se considera como un dato
personal, toda vez que es otro medio para comunicarse con la
persona titular del mismo y la hace localizable. Asi también, se
trata de informacién de una persona fisica identificada o
identificable que, al darse a conocer, afectaria la intimidad de
dicha persona.

En virtud de lo anterior, el correo electrénico constituye un dato
personal confidencial, conforme a lo dispuesto en el articulo 113,
fraccién |, de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacién Pudblica.

RFC de persona fisica
(Registro Federal de

Que el INAI emitid el Criterio 19/17, el cual establece que el RFC es
una clave de caracter fiscal, Unica e irrepetible, que permite
identificar al titular, su edad y fecha de nacimiento, por lo que es
un dato personal de cardcter confidencial, criteric que resulta
aplicable al presente caso.

Que el Criterio 18-17, emitido por el INAI sefiala que la CURP se
integra por datos personales que sélo conciernen al particular
titular de la misma, como lo son su nombre, apellidos, fecha de
nacimiento, lugar de nacimiento y sexo. Dichos datos, constituyen
informacién que distingue plenamente a una persona fisica del
resto de los habitantes del pais, por lo que la CURP.:estd
considerada como informacién confidencial.

Contribuyentes)
CURP de persona
fisica (Clave Unica de
Registro de
Poblacion)
Fotografia de

persona fisica

Que en su Resolucién RRA 4062/18, emitida en contra de la
CONAGUA, el INAI determiné que la fotografia en si misma,
constituye la reproduccién fiel de la imagen de una persona,
obtenida en papel a través de la impresién en un rollo o placa por
medio de una cdmara fotogréfica, o en formato digital.

En concordancia con lo anterior, la fotografia constituye el primer
elemento de la esfera personal de todo individuo, en tanto funge
como un’instrumento bdsico de identificacién y proyeccién
exterior, y es un factor imprescindible de reconocimiento como
sujeto individual; por lo tanto, es un dato perscnal en términos del
articulo 113, fraccién |, de la Ley Federal de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica.

Huella digital de
persona fisica

Que en su Resolucién RRA 4062/18, emitida en contra de la
CONAGUA, el INAI determind que |la huella digital es considerada
como un dato que muestra caracteristicas Unicas que identifican
a una persona. En ese sentido, las “Recomendaciones sobre

medidas de seguridad aplicables a los sistemas de datos
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personales”, emitidas por el entonces Instituto Federal de Acceso
a la Informacidn y Proteccidén de Datos, establecen lo siguiente:

C. Nivel alto

Los Sistemas de datos personales que contengan alguno de los
datos que se enlistan a continuacion, ademas de cumplir con las
medidas de seguridad de nivel basico y medio, deberan observar
las marcadas con nivel alto.

¢ Datos Ideoldgicos: ...

s Datos de Salud:

e Caracteristicas personales: Tipo de sangre. ADN, huella
digital, u otros anélogos.

En virtud de lo anterior, la huella digital es un dato personal
susceptible de clasificarse. como. confidencial, en términos de lo
dispuesto por la fraccién |, del articulo 13, de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

h i

Clave de elector de
persona fisica

Que en su Resolucién RRA 4062/18, emitida en contra de Ia
CONAGUA, el INAI determind gue la clave de elector es una clave
de registro que se compone de 18 caracteres y se conforma con
las primeras letras de los apellidos, afio, mes, dia y clave del estado
en gue su titular nacié, sexo y una homoclave interna de registro;
derivado de lo cual, la  clave referida ha sido considerada por el
Pleno del INAI como dato personal objeto de confidencialidad, en
términos de lo dispuesto por la fraccién |, del articulo 113, de la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacidén Publica.

Edad

Que en su Resolucién RRA 4062/18, emitida en contra de la
CONAGUA, el INAI determind que, por su propia naturaleza, la
edad de una persona fisica recae en la esfera privada de los
particulares. Lo anterior, dado que la misma se refiere a los afos
cumplidos por una persona fisica'identificable, de esta manera, se
actualiza el supuesto de clasificacién establecido en el articulo 113,
fraccién | de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacién Pablica.

Sexo

Que en su Resolucién RRA 4062/18, emitida en contra de la
CONAGUA, el INAI determind que el término sexo se refiere a las
caracteristicas determinadas, biolégicamente, mientras que el
género se utiliza para describir las caracteristicas de hombres y
mujeres que estan basadas en factores sociales; es decir, las
personas nacen con sexo masculino o femenino, pero aprenden
un comportamiento que compone su identidad.

Por lo tanto, se puede advertir que el sexo es el conjunto de
caracteristicas bioldgicas y fisiolégicas que distinguen a los
hombres y las mujeres, por ejemplo, érganos reproductivos,
cromosomas, hormonas, entre otros, en consecuencia, el dato en
comento se considera un dato personal confidencial, en términos
de lo dispuesto en el articulo T13, fraccién |, de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
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de emision

para votar)

Ano de registro, afio

y

vigencia (Credencial

Que en su Resolucidn RRA 4062/18, emitida en contra de la
CONAGUA, el INAI determind que los datos contenidos en Ia
credencial para votar referentes al afio de registro, afio de
emisién y vigencia son considerados datos personales con el
caracter de confidencial, cuya difusion permite conocer el afio en
que un individuo se convirtid en elector y la fecha en que deja de
tener validez su credencial; tal informacién es un dato personal de
cardcter confidencial que amerita sea clasificado, segin lo
dispuesto por la fraccién |, del articulo 113, de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

para votar)

Estado, distrito,
municipio, localidad
y seccion (Credencial

Que en su Resolucién RRA 4062/18, emitida en contra de la
CONAGUA, el INAI determind que los datos contenidos en la
credencial para votar referentes al estado, distrito, municipio,
localidad y seccién son considerados datos personales con el
caracter de confidencial ya que corresponden a la circunscripcion
territorial donde un ciudadano debe ejercer el voto, por lo que, al
estar referida a un aspecto personal del titular de dicho
documento, se considera que actualiza la confidencialidad, segun
lo dispuesto por la fraccién |, del articulo 113, de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

para votar)

Registro de
elecciones federales,
locales,

extraordinarias y
otras, espacios
necesarios para
marcar afo y

eleccién (Credencial

Que en su Resolucién RRA 4062/18, emitida en contra de la
CONAGUA, el INAI determind que los datos contenidos en la
credencial .para votar referentes al registro de elecciones
federales, locales, extraordinarias y otras, espacios necesarios
para marcar afo y eleccién, son considerados datos personales
con el cardcter de confidencial ya que constituyen informacion
personal, porgque permite conocer cuando una determinada
persona ejercid su derecho al voto en cualquier tipo de eleccidn,
por lo que debe ser clasificada como confidencial, segin lo
dispuesto por la fraccidén |, del articulo 113, de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacion Pudblica.

OCR
(Reconocimiento
Optico
Caracteres)

de

Que en su Resolucidn RRA 4062/18, emitida en contra de la
CONAGUA, el INAI determind que el OCR es el ndmero de
credencial de elector. En este sentido, dicho nimero de control, al
contener el ndmero de la seccidén electoral en donde vota el
ciudadano titular de dicho documento, constituye un ¢dato
personal en razén de que, revela informacidn concerniente a una
persona fisica identificada o identificable en funcién de la
informacién geoelectoral ahi contenida, susceptible de
resguardarse en términos del articulo N3, fraccién |, de la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

interbancaria
personas fisicas

Cuentas bancarias
v/o CLABE

de

Que el Criterio 10-17, emitido por el INAIl sefiala que el nimero de
cuenta bancaria y/o CLABE interbancaria de particulares es
informacién confidencial, al tratarse de un conjunto de caracteres
numeéricos utilizados por los grupos financieros para identificar las
cuentas de sus clientes, a través de los cuales se puede acceder a
informacidn relacionada con su patrimonio y realizar diversas
transacciones; por tanto, constituye informacion clasificada con
fundamento en los articulos 116 de la Ley General de Transparencia
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y Acceso a la Informacién Pdblica y 113 de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

VIIl. Que en los oficios sefalados en el apartado de Antecedentes, la DGRMS
manifesté que los documentos generados sometidos a consideracién de
este Organo Colegiado, contienen datos personales clasificados como
informacién confidencial consistentes en nombre, firma, domicilio, correo
electrénico, RFC, CURP, fotografia, huella digital, clave de elector, edad,
sexo, fotografia, afio de registro, afio de emisién y vigencia, estado,
distrito, municipio, localidad y seccién, registro de elecciones federales,
locales, extraordinarias y otras, espacios necesarios para marcar ano y
eleccién, nimero de cuenta y CLABE interbancaria, todos de personas
fisicas, lo anterior, es asi ya que estos fueron objeto de analisis en las
Resoluciones RRA 4062/18 y RRA 7859/18, asi como en los Criterios
orientadores 10/17, 18/17 y 19/17, todos emitidos por el INAI, mismos que se
describieron en el Considerando que antecede, en los que se concluyd que
se trata de datos personales.

Con base en lo expuesto en los Considerandos que anteceden, este Comité de
Transparencia analizé la clasificacion de la informacidon confidencial
correspondiente a datos personales, lo anterior con fundamento en lo dispuesto
en los articulos 13, fraccién | y 117, primer péarrafo de la LFTAIP; 116, primer parrafo
y 120, primer pérrafo de la LGTAIP; en correlacién con el Lineamiento Trigésimo
octavo, fraccién | de los Lineamientos generales en materia de clasificacion y
desclasificacion de la informacidn, asi como para la elaboracién de versiones
plblicas, por lo que se emiten los siguientes:

RESOLUTIVOS

PRIMERO.- Se confirma la clasificacién de informacién confidencial sefialada en
el apartado de Antecedentes, de conformidad con lo expuesto en la parte
Considerativa de la presente Resolucién por tratarse de datos personales como
lo sefiala Ia DGRMS, lo anterior con fundamento en lo establecido en los articulos
113, fraccion |, 117, primer péarrafo de la LFTAIP; 116, primer parrafo y 120, primer
parrafo de la LGTAIP; y, del Sexagésimo segundo de los Lineamientos Generales
en Materia de Clasificacién y Desclasificacidn de la Informacién, asi como para la
elaboracién de versiones publicas, modificado mediante Acuerdo en el Diario
Oficial de la Federacidn el 29 de julio del 2016.

SEGUNDO.- Se instruye al Secretario Técnico del Comité de Transparencia a

notificar por medio electrénico, la presente Resolucién a la DGRMS adscrita a la
UAF vy a la Unidad de Transparencia de la ASEA. Se aclara que la Unidad
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Administrativa debera publicar en el sistema denominado “Plataforma Nacional
de Transparencia” las versiones publicas que por medio de la presente resolucién
se aprueban de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 111 de la LGTAIP; asi como lo
previsto en el Lineamiento Noveno de los Lineamientos generales en materia de
clasificacién y desclasificaciéon de la informacién, asi como para la elaboracién de
versiones publicas. ¢

Asf lo resolvié el Cofnité de Transparencia de la ASEA, el 13 de enero de 2020.

Mtra. Ana Jul
Suplente del Pre

v nimo Gémez.
e del Comité de Transparencia de la ASEA.

Mtro. Victor Manuel Mucifio Garcia.
Titular del Organo Interno de Control en la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos
d

Coordinadora de Archivos en el Comité de Transparencia de la ASEA.
V/CPM

PaginaTide T






