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1. Introduccién

En la Segunda Sesién Ordinaria del Comité de Transparencia, efectuada el 24 de enero de 2020, fue aprobado el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2020 de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos (ASEA).
En dicho documento se programaron las actividades a realizar en materia de archivos durante el ejercicio 2020.

El PADA 2020 tuvo como objetivo general “Fortalecer la gestién documental en la ASEA, brindando a las dreas generadoras de informacion
las habilidades, conocimientos, recursos materiales e informdticos necesarios para la implementacién de las mejores prdcticas archivisticas,
con la finalidad de contribuir en la conservacién del patrimonio documental de la Nacién”. Para el cumplimiento de lo antes descrito, se
programaron diecisiete acciones especificas, alineadas a siete estrategias y seis objetivos especificos.

De las estrategias antes descritas, una comprende la evaluacion del cumplimiento del PADA, a través de la elaboracién de un informe anual

de conformidad con el Titulo Segundo, Capitulo V, articulo 26, de la Ley General de Archivos; en este sentido, a través del presente se da atencion
al Informe Anual de Cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2020 de la ASEA.

2. Informe de resultados

A continuacion, se presentan los resultados de cada una de las acciones especificas comprometidas en el PADA 2020, asi como las
consideraciones para aquellas acciones que contindan en proceso al cierre del ejercicio 2020:

Objetivos Estrategia Accién especifica Periodo Acciones realizadas/Consideraciones

Actualizar la1 S B
estructura del| 11 Actualizar la Con el oficio no. ASEA/DE/0002/2020 de fecha 07 de enero de 2020,

Sistema ?\Ztrl:wilrﬁ:ioesntos Igz designacion  del rebiers el Director Ejecutivo de la ASEA designé a la Directora General de
Institucional Coordinador  de Recursos Materiales y Servicios como Coordinadora de Archivos de

de Archivos de - r_esponsable§ Be Archivos. la Agencia.
los diversos archivos.
la ASEA.
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Informe Anual de cumplimiento al Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2020
Area Coordinadora de Archivos

Objetivos Estrategia Accion especifica Periodo Acciones realizadas/Consideraciones
A través de los oficios ASEA/UAF/DGRMS/0077/2020,
12 Eolicliar - ASEA/UAF/DGRMS/0078/2020, ASEA/UAF/DGRMS/0079/2020,
TP rardih ASEA/UAF/DGRMS/0080/2020, ASEA/UAF/DGRMS/0081/2020 vy
ratificacion y/o : e
; < mediante correo electrénico de fecha 23 de enero de 2020, la
designaciéon de los| Febrero . o7 : o B i
Coordinacién de Archivos de la ASEA solicité la ratificacion y/o
responsables del . i . P
- g designaciéon de los responsables del archivo de tramite de cada
archivo de tramite. - o } : s
unidad administrativa de la Agencia, con lo que se actualizd al
100% la designacién de éstos.
13  Ratificar al Con el oficio no ASEA/DE/0016/2020 de fecha 12 de febrero de 2020,
responsable  del Pebfeis el Director Ejecutivo de la ASEA, ratificod al Director de Servicios
archivo de Generales y Mantenimiento como responsable del Archivo de
concentracion. Concentracion de la ASEA.
- La Coordinadora de Archivos de la ASEA designo a la Directora de
1.4  Ratificar al 4 ; ; oo
Gestion Industrial G (actualmente, Direcciéon de Control Interno),
responsable de la| Febrero o e
Oficialia de Partes como responsable de la Oficialia de Partes, con el oficio no.
: ASEA/UAF/DGRMS/0126/2020 de fecha 10 de febrero de 2020.
1.5 Actualizar la
designacion de los
representantes Con el oficio no. ASEA/UAF/0144/2020, de fecha 21 de febrero de
oficiales: Titular y 2020, la Titular de la Unidad de Administracion y Finanzas de la
Suplente ante el Sabiens ASEA, nombré a la Directora General de Recursos Materiales y
Comité  Técnico Servicios y a la Jefa del Departamento de Archivoy Almacén, como
Consultivo de representantes oficiales de la ASEA ante el COTECAEF, bajo las
Archivos - del figuras de Titular y Suplente, respectivamente.
Ejecutivo Federal
(COTECAEF).
Boulevard adolfo Ruiz Cortines No. 4209, Col, Jardines en la Montafia, CP. 14210, Ciudad de Mexico
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Objetivos

Estrategia

Accidén especifica

21 Brindar a las

Periodo

Informe Anual de cumplimiento al Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2020
Area Coordinadora de Archivos

Acciones realizadas/Consideraciones

Se logré la autorizacién de la cartera de inversion ante la Secretaria
de Hacienda y Crédito Publico para dotar de infraestructura de
archivos a las areas de la Agencia, asimismo, durante el mes de
diciembre de llevé a cabo el procedimiento de

Unidades 2019, se
administrativas el contratacién de invitacién a cuando menos tres personas para la
Contar ~ con|2.  Atender  las| L. .o adquisicién de mobiliario para archivo, que consta de 100
infraestructura | necesidades de requerido archiveros metélicos de 4 gavetas, asi como 100 anaqueles
suficiente para | mobiliario  de  las conforme a los| Febrero |metalicos de 6 entrepafios. En consecuencia, a partir del mes de
el resguardo | areas para el resultados enero del 2020, se brindd a las Unidades Administrativas el
de los archivos | resguardo  de  sus arrojados  por el mobiliario que requerian para el debido resguardo de sus
de tramite archivos de tramite. Diagnéstico expedientes.
realizado para tal Es importante sefialar que, la dotacién del mobiliario se efectud
efecto con base en la deteccion de necesidades de las areas, identificadas
a través del Diagnéstico de Estatus del Archivo de Tramite,
efectuado por la Coordinacién de Archivos de la Agencia.
3. Identificar y |31 Elaborar el
Obtenar - ggstlonar e Sgljsetsiirgg g\:reaxo tecnlclg Se elabor6 el docum_e’nto denominado “I.Es.pecificaciones técnicas
sistema de | documental contrataciéon  de| Febrero sl & co'n’tratauo'n de un servicio integral  pafa .Ia
Gestion. apegado 5 T A implementacion del Sistema de Gestion Documental del archivo

normatividad
vigente, que cumpla

gestion
documental.

de la ASEA".
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Objetivos

Estrategia

con las necesidades
de la ASEA.

Accion especifica

32 Realizar la
investigacion de

Periodo

informe Anual de cumplimiento al Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2020
Area Coordinadora de Archivos

Acciones realizadas/Consideraciones

A pesar de contar con las especificaciones técnicas para la
contratacion de un servicio integral para la implementacién del
Sistema de Gestion Documental del archivo de la ASEA: no fue
posible iniciar con el proceso de contratacion, debido a que en el

mercado para la 2020 el Archivo General de la Nacién continda con la

contratacion  del| F€PTero- |dictaminacién de los Instrumentos Archivisticos de la Agencia,

Sistema de| ™Marz0  Imismos que le fueron remitidos para tales efectos desde el

Gestidn ejercicio 2019.

Documental Lo anterior, debido a que el servicio integral proyectado buscaba
alcanzar la organizacion, clasificacion y evaluacién del archivo de
la ASEA, a partir de tales Instrumentos Archivisticos.

Conforme a lo antes expuesto, si bien no se alcanzé la contratacion
del Sistema de Gestién Documental, la Coordinacién de Archivos

’ implementé acciones sustitutas que permitieran fortalecer la
3.3 Gestionar la Py . . .

2 gestion documental de la Agencia, en este sentido, se logré la
contratacion  del s ; 3 ] :
Sisterna de Marzo - | donacién de un Sistema de Gestidn por parte de Presidencia de la
Cactsh septiembre | Republica, el cual ha sido adaptado de manera conjunta entre la
Soeciirhertal Coordinacion de Archivos y la Direccion General de Procesos y

Tecnologias de la Informacion, a la operacidn y necesidades de la
Agencia, mismo que actualmente se encuentra en etapa de
implementacion.

Boulevard adoifo Ruiz
Tal: (55)

, Jardines en la Montafia, CP. 19210, Ciu




Objetivos

Contar con
personal
capacitado en
materia de
archivos.

Estrategia

4. Contar con
personal perfilado y
profesionalizado en
materia de archivos.

Acciodn especifica

4.1 Capacitar a los

responsables
archivos
materia
organizaciéon
clasificacion
archivistica.

de
en
de

y

Periodo

Abril -
mayo.

Agosto -
septiembre

Informe Anual de cumplimiento al Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2020
Area Coordinadora de Archivos

Acciones realizadas/Consideraciones

Mediante correo electrénico de fecha 30 de abril, el Area
Coordinadora de Archivos solicitdé a los Responsables de Archivo
de trdmite de cada Unidad Administrativa de la ASEA la realizacion
de los siguientes cursos en materia  archivistica:
1. Lineamientos para la Organizacién y Conservacion de Archivos.
2. Metodologia para el disefio, formulacién de sistemas de
clasificacion y ordenacioén archivistica.

Todos los Responsables de Archivo de Tramite realizaron ambos
cursos y remitieron las constancias correspondientes al Area
Coordinadora de Archivos.

El 11 de agosto de 2020, el Area Coordinadora de Archivos de la
ASEA envié mediante correo electrénico a los responsables del
Archivo de Tramite, el listado de cursos de capacitacion a distancia
emitidos por el Archivo General de la Nacion, a fin de que,
conforme a sus posibilidades tomaran los cursos ofertados por
dicha instancia.

Asimismo, el 29 de septiembre de 2020, el Area Coordinadora de
Archivos, a través de videoconferencia, impartié a los
Responsables del Archivo de Tramite de las distintas unidades de
la ASEA, una capacitacién en materia de organizacién y
clasificaciéon archivistica.

Boulevard
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Objetivos

Organizar

Agencia.

los
archivos de la

Estrategia

5. Regularizar
expedientes de
ASEA.

los
la

Accion especifica

Informe Anual de cumplimiento al Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2020
Area Coordinadora de Archivos

Acciones realizadas/Consideraciones

La Ley General de Archivos (LGA) publicada en el Diario Oficial de
la Federacion el 15 de junio de 2018, en su articulo 4, fraccion
XXXVII, define a los instrumentos de control archivisticos como:

51. Comenzar los “instrumentos técnicos que propician la organizacién, control y
trabajos de N cpnservacién de los documentos de archiyo a !o Iargo.d{e su ciclo
clasificacién de | MaYO vital que son el cuadro general de clasificacién archivistica y el
expedientes y agosto Y| catdlogo de disposicion documental”.
ordenamiento de pREismETS s e ;
] © Toda vez que en el ejercicio 2020, los instrumentos de control
los archivos. archivisticos continGian en proceso de registro y validacion por el
AGN, no fue posible comenzar los trabajos de clasificacion de
expedientes y ordenamiento de los archivos, dado que no se
cuenta con el eje rector de dichas acciones.
52. Elaborar los )
Inventarios Debido a que el inventario documental es un registro que indica la
Documentales, cantidad de expedientes existentes en un archivo, su elaboracion
apegados al — implica que los archivos han sido clasificados y ordenados
Cuadro General de aggst,o conforme a los instrumentos de control archivisticos. En virtud de
Clasificacion : Y que los instrumentos de control archivisticos contintan en
Ny noviembre . . i ; o s
Archivistica y al proceso de registro y validacion por el AGN, no fue posible iniciar
Catalogo de los trabajos de clasificacion y ordenamiento de los archivos y, por
Disposicion ende, no se pudo elaborar los inventarios documentales.
Documental.
No fue posible elaborar la Guia de Archivo Documental, debido a
53. Elaborar la que esta debe elaborarse con base en el Cuadro General de
2 . Octubre - " s i . S -
Guia de Archivo diciemibre Clasificacion Archivistica, mismo que en el ejercicio 2020, continua

Documental.

en proceso de registroy validacion por el AGN, conforme a lo antes
expuesto.

Tel {55) 9126-0100




Objetivos

Transparentar
las actividades
realizadas en

Estrategia

6. Evaluar el
cumplimiento  del
Programa Anual de
Desarrollo
Archivistico.

Accion especifica

6.1. Realizar
Reportes de
Avances

Trimestrales y

publicarlos en el
portal de la ASEA.

Periodo

Abril, julioy
octubre de
2020 y
enero de
2021

Informe Anual de cumplimiento al Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2020

Area Coordinadora de Archivos

Acciones realizadas/Consideraciones

En abril del presente ejercicio, se elabord y publicé en el portal de
la ASEA el Primer Reporte de Avances Trimestral de cumplimiento
al PADA 2020. :

El 23 de julio de 2020 se publicé en el portal de la ASEA el Segundo
Reporte de Avances Trimestral.

El 21 de octubre de 2020 se publicé el Tercer Reporte de Avances
Trimestral de cumplimiento al PADA en el portal de la ASEA.

Finalmente, en enero de 2021 se elaboré y formalizé el Cuarto
Reporte de Avances Trimestral de cumplimiento al PADA, mismo
que se encuentra en proceso de publicacién en el portal de la
ASEA.

6.2. Elaborar el

materia de :
archivos. z:njn?r:nri;?e'?::gl d; Diciembre | El presente Informe Anual de Cumplimiento al Programa Anual de
Pro Fr)ama Al de 2019 -|Desarrollo Archivistico 2020 fue elaborado por el Area
9 enero 2021 | Coordinadora de Archivos en enero de 2021.
de Desarrollo
Archivistico 2020.
7]. Presentar el
informe anual de
7. Informar el s ol . . g
A cumplimiento al| . . Una vez formalizado el presente Informe Anual de Cumplimiento
cumplimiento de las Diciembre i )
o % Programa Anual al Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2020, se presentara
actividades de 2019 - N : .
h de Desarrollo ante el Comité de Transparencia de la Agencia durante enero del
realizadas en - enero 2021
. : Archivistico 2020 2021.
materia de archivos. aa
al Comité de
Transparencia.
C N
o 2
Col, Jardines en la Montafia, CP. 14210, Ciudad de Mexico




Informe Anual de cumplimiento al Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2020
Area Coordinadora de Archivos

Objetivos Estrategia Accibn especifica Periodo Acciones realizadas/Consideraciones

72. Publicar el
informe anual de
cumplimiento  al
Programa Anual
de Desarrollo
Archivistico 2020
en el portal de la
ASEA

Diciembre | El presente Informe Anual de Cumplimiento al Programa Anual de
de 2019 Desarrollo Archivistico 2020 se encuentra en publicacion en el
enero 2021 | portal de la ASEA, dentro de los plazos establecidos.

El presente Informe Anual de cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2020, fue elaborado y publicado en el portal de la
Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Protecciéon al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos con fundamento en el capitulo V,
articulo 26 de la Ley General de Archivos.
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ASEA
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