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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA 2019 

SERIES COMUNES 

Código Secciones 

OTC Legislación. 

  

02C Asuntos Jurídicos. 

  

03C Programación Organización y Presupuestación. 

  

04C Recursos Humanos. 

  

05C Recursos Financieros. 

  

06C Recursos Materiales y obra pública. 

  

07C Servicios Generales. 

  

08cC Tecnologías y Servicios de la Información. 

  

09C Comunicación Social. 

  

10C Control de Auditoría de Actividades Públicas. 

  

Te Programación, Información, Evaluación y Políticas. 

  

12C Transparencia y Acceso a la Información.         
Sección 

   

  

Legislación 
    

    
EEES AR AA pex 

mentos    

  

O1C.10 Instru ju consensuales 

acuerdos, etc.). A 

01C.13 Publicaciones en el Diario Oficial de la Federación. 
        O1C.16 Órganos Colegiados. 
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Sección 

Asuntos Jurídicos 

  

  

02C.06 | Asistencia, consulta y asesorías. 

  

02C.07 Estudios, dictámenes e informes. 

  

02C.08 | Juicios contra la dependencia. 

  

02C.10 Amparos. 

02C.1 Interposición de recursos administrativos. 

02C.16 Inconformidades y peticiones. 

02C.17 Delitos y Faltas. 

02C.18 Derechos humanos. 

  

  

  

        
  

Código oe [e]     ocio Programación, Organización y Presupuestación 

     
 03C.03 Procesos de prog raración. 

  

03C.08 | Disposiciones en materia de organización. 

03C.1 Integración y dictamen de manuales de organización. 

03C.12 Integración y dictamen de manuales, normas y lineamientos de procesos y 

procedimientos. 

03C.20 Evaluación y control del ejercicio presupuestal. 

  

  

        
  

Sección 

    
-04C.02 Prog ramas y proyectos en materia de recursos humanos. 

  

04C.03 Expediente único de personal. E 

  

04C.04 | Registro y control de puestos y plazas.         

—
I
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04C.05 Nómina de pago al personal. 

04C.06 | Reclutamiento y selección de personal. 

04C.07 | Identificación y acreditación de personal. 

04C.08 | Control de asistencia (vacaciones, descansos, licencias, incapacidades, etc.). 

04C.14 Evaluación del desempeño de servidores de mando. 

04C.16 Control de prestaciones en materia económica (FONAC, Sistema de ahorro 
para el retiro, seguros, etc.). 

04C.19 Becas. 

04C.21 Servicios sociales y culturales y de seguridad e higiene en el trabajo. 

04.C.22 Capacitación continua y desarrollo profesional del personal de áreas 
administrativas. 

04C.23 Servicio social de áreas administrativas.   
  

Sección 

NS OS 

  

  

      

Ingresos. E 

05C.06 Registros contables (glosa). 

05C.14 Cuentas por Liquidar Certificadas (CLCSs).   
  

Código      po 
         EA 

ele) 

EE CUEIESN Al LeLLS 
     €    

Elaboración de programas y proyectos en materia de recursos materiales, obra 
   

  

  

  

  

      

06C.02 
pública, conservación y mantenimiento. 

06C.04 | Adquisiciones. 

06C.07 Seguros y Fianzas. 

06C.15 Arrendamientos. 

06C.17 Inventario físico y control de bienes muebles. 

06C.18 Inventario físico y control de bienes inmuebles.   
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Sección 

Tte 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

    

07C.03 | Servicios básicos (energía eléctrica, agua, predial, etc.). 

07C.04 | Servicios de embalaje, fletes y maniobras. 

07C.05 | Servicios de seguridad y vigilancia. 

07C.06 | Servicios de lavandería, limpieza, higiene y fumigación. 

07C.07 Servicios de transportación. 

07C.10 Servicios especializados de mensajería. 

07C.n Mantenimiento, conservación e instalación de mobiliario. 

07C.13 Control de parque vehicular. 

07C.14 Control de combustible. 

07C.15 Control y servicios en auditorios y salas. 

07C.16 Protección civil.     
  

   To (0d) 

_ Tecnologías y Servicios de la Información 

  

Programas y proyectos en materia de telecomunicaciones. 

  

  

  

  

      

08C.04 | Desarrollo e infraestructura de Telecomunicaciones. 

08C.10 Seguridad Informática. 

08C.1 Desarrollo de sistemas. 

08C.16 Administración y servicio de archivo. 

08C.21 Instrumentos de consulta.   
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Sección 

Comunicación Social 

  

09C.02 | Programas y proyectos en materia de comunicación social. 
  

09C.03 Publicaciones e impresos institucionales. 
  

09C.06 Boletines y entrevistas para medios. 
  

09C.08 | Inserciones y anuncios en periódicos y revistas. 
        09C.14 Actos y eventos oficiales. 
  

eo] a) 

  

    
AE ELECO 

10C.02 | Programas y proyectos en materia de control y auditoría. 

  

10C.03 Auditorías. 

  

10C.15 Entrega - recepción. 

  

10C.16 Libros blancos.       
  

Sección 

  

    
Planeación, Información, Evaluación y Políticas 

: T1C.04 ES Programas y proyectos en materia de información y evaluación. 

  

        
11C.16 Informe de labores. hs 

11C.20 Indicadores de desempeño, calidad y productividad. ] 
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lee [919] 
Transparencia y Acceso a la Información 

eZ , y 
ALIS 

  

    

  

  

        
  

  

  

  

Unidadae Transparencia. y PA 

12C.06 Solicitudes de acceso a la Información. 

12C.07 Portal de Obligaciones de Transparencia. 

12C.10 Sistemas de Datos Personales. 

SERIES SUSTANTIVAS 

Código ES 

01S Gobierno. 

025 Normatividad y Regulación. 

03S Gestión Industrial. 

04S Supervisión, Inspección y Vigilancia Industrial y Comercial.       
  

  

Órganos de Gobierno. : 

Sección 

Gobierno > 

  

  

  

    

015.02 Vinculación Interinstitucional y cooperación Internacional. 

015.03 Fideicomiso ASEA. 

015.04 Audiencias con Regulados del Sector Hidrocarburos.   
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__ Normatividad y Regulación 
> 

  

  

    

Normas Oficiales Mexicanas del Sector Hidrocarburos. | 

025.02 Disposiciones Administrativas de Carácter General del Sector Hidrocarburos. 

025.03 Inscripción de Trámites y servicios. 

025.04 Documentos de apoyo a la operación del Regulado.     
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

      

Sección 

ASIA 

035.02 [Residuos Peligrosos y de Manejo Especial. 

035.03 ¡Control de Emisiones a la Atmósfera. 

035.04 |Sistemas de Administración del Sector Hidrocarburos. 

035.05 [Cambio de Uso de Suelo en Terrenos Forestales. 

035.06 |Terceros del Sector Hidrocarburos. 

035.07 [Seguros y Garantías a los Regulados. 

035.08 |Programa de Prevención de Accidentes y Riesgo Ambiental. 

035.09 [Regulación de Sitios Contaminados. 

035.10  |[Desmantelamiento y Abandono de Instalación. 

035.11 [Seguridad Industrial, Operativa y Protección Ambiental.   
  

a
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Sección 

    

Supervisión, Inspección y Vigilancia Industrial y Comercial 

-04S.01 pervisión a Regulados, Terceros y Pre 

12) 

stadores de Servicios. 

  

    

  

045.02 Inspección y Verificación a Regulados, Terceros y Prestadores de Servicios. 

  

045.03 | Vigilancia al Regulado. 
      04S.04 | Investigaciones Causa Raíz.   
  

  

    

Mtra. Ana Juli Jeyápimo Gómez Lic. Sergio Camacho Mendoza 
Suplente de la Presidenta del Responsable del área 
Comité de Transparencia de la Coordinadora de Archivos de la 

ASEA. 2 ASEA 

     Mtra. Luz Ma 

Suplente del Títular del Órgano Interno de 
Control en laSécretaría de Medio Ambiente y 
Recursos Naturales (SEMARNAT) e Integrante 

del Comité de Transparencia de la ASEA


