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CONTRATO ASEA-DGRMS-AD-045-2019
CURSO TEORICO PRACTICO DE ORTOGRAF(A Y REDACCION EJECUTIVA DIRIGIDO

MEDIOAMB}E‘NTE U ASEA AL PERSONAL DE LA AGENCIA NACIONAL E SEGURIDAD INDUSTRIAL ¥ DE

22, PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS.

CONTRATO CERRADO PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE CAPACITACION
DENOMINADO “CURSO TEORICO PRACTICO DE ORTOGRAFIA Y REDACCION EJECUTIVA
DIRIGIDO A PERSONAL DE LA AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE
PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS (ASEA)”, QUE
CELEBRAN POR UNA PARTE LA AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE
PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS A QUIEN EN LO SUCESIVO
SE LE DENOMINARA COMO “LA ASEA"”, REPRESENTADA EN ESTE ACTO POR LA LIC. ANDREA
LIZBETH SOTO ARREGUIN, EN SUPLENCIA POR AUSENCIA DEL DIRECTOR GENERAL DE
RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS, Y LA C.P. MARIA ELISA LEON GARCIA, EN SU CARACTER
DE AREA REQUIRENTE, AS| COMO, LA MTRA. ANGELICA MARIA MURCIA ARREOLA, DIRECTORA
DE FORMACION Y DESARROLLO PROFESIONAL, EN SU CARACTER DE ADMINISTRADORA DEL
CONTRATO AMBAS DE LA DIRECCION GENERAL DE CAPITAL HUMANO Y POR LA OTRA PARTE
“DCI CONSULTING, S.A. DE C.V.” PERSONA MORAL REPRESENTADA POR EL C. MARCOS
GARCIA FLORES EN SU CARACTER DE REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA MORAL
ANTES CITADA A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA COMO “EL PROVEEDOR”, Y A
QUIENES ACTUANDO EN CONJUNTO SE LES DENOMINARA COMO “LAS PARTES”, DE
CONFORMIDAD CON LAS DECLARACIONES Y CLAUSULAS SIGUIENTES:

DECLARACIONES

1. De “LA ASEA™:

11. Que es un Organo Administrativo Desconcentrado de |a Secretaria de Medio Ambiente
y Recursos Naturales, con autonomia técnica y de gestidn, en términos del Articulo 1° de

la Ley de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente
del Sector Hidrocarburos.

1.2. La Lic. Andrea Lizbeth Soto Arreguin, en suplencia por ausencia del DirectorGeneral de
Recursos Materiales y Servicios de “LA ASEA”, con fundamento en el articulo 48 del
Reglamento Interno de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al
Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos, asi como al contenido del oficio
ASEA/UAF/0728/2019 de fecha 31 de octubre de 2019, esta facultada para suscribir el
presente contrato, en atencién a lo dispuesto en los articulos 18, fraccién lll, y 42,
fracciones VI y VII del Reglamento Interior de la Agencia Nacional de Seguridad
Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos.

1.3. Cuenta con Suficiencia Presupuestal bajo el nimero 00749, autorizada por el M. en A
Jorge Antonio Toledo Rojas, en su caracter de Director General de Recursos Financieros
de “LA ASEA”, quien acredita que existe disponibilidad presupuestal para la partida:
33401 “Servicios para capacitacién a servidores publicos”, para cubrir la prestacién
econdmica que se general con la suscripcidén del contrato.

1.4. Que dentro de su estructura orgéanica se encuentra la Direccidon General de Capital
Humano, encabezada por la C.P. Maria Elisa Leén Garcia misma que requiere de la
prestacion del servicio, y la Mtra. Angélica Maria Murcia Arreola, o quien lo sustituya en
el cargo, actuard como administradora del contrato y serd apoyada por la C. Beatriz
Villavicencio Gallegos, Jefa de Departamento o quien la sustituya en el cargo, quienes
verificaran el cumplimiento del contrato, y elaboraran el escrito donde se establezca que
“EL PROVEEDOR"” cumplié con la prestaciéon del servicio, previa solicitug del mismo,
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informando a la Direccién General de Recursos Materiales y Servicios del posible
incumplimiento que se pudiera presentar.

15. Este contrato se celebra como resultado de la notificacién de Adjudicacién Directa, de
fecha 25 de octubre de 2019, expedida por la Direccién de Adquisiciones y
Contrataciones de la Direcciéon General de Recursos Materiales y Servicios de “LA
ASEA", misma que se realizé de conformidad con los articulos 134 de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 26 fraccién Il y 42 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 75 de su Reglamento,
aunado a que de conformidad con la justificaciédn para contratar la prestacién del
servicio y la documentacién presentada y anexa al expediente correspondiente, las
actividades desarrolladas por “EL PROVEEDOR" estan plenamente relacionadas con el
servicio objeto de este contrato y se garantiza que se reldne las mejores condiciones
disponibles para “LA ASEA" en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y
demas circunstancias pertinentes.

1.6. Se encuentra inscrita en el Servicio de Administracién Tributaria de |la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico, con el Registro Federal de Contribuyentes numero
ANS1408122K6.

1.7. Sefiala como domicilio, para efectos de este contrato, el ubicado en Boulevard Adolfo
Ruiz Cortines, nimero 4209, Colonia Jardines en la Montafa, Alcaldia Tlalpan, C.P. 14210,
en la Ciudad de México, o en su caso, el que se notifique por escrito a “EL PROVEEDOR".

2. Declara “EL PROVEEDOR", por conducto de su representante legal bajo protesta de decir
verdad que:

21 Es una persona moral constituida conforme las leyes de la Republica Mexicana
acreditando su legal existencia con la Escritura Publica Numero 61,201 de fecha 11 de
junio de 1999, otorgada ante la fe del Lic. Jorge Alfredo Dominguez Martinez, Notario f
Publico No. 140, de |la Ciudad de México e inscrita en el Registro PuUblico de la Propiedad
y del Comercio de |la Ciudad de México, bajo el folio mercantil 0156148 de fecha 07 de
julio de 1999.

NOMBRE DE PERSONAS FiSICAS ART. 116 PARRAFO PRIMERO DE LA
LGTAIP Y 113 FRACCION | DE LA LFTAIP

Relacién de accionistas v que aparecen en el acta;

APELLIDO APELLIDO NOMBRE (S)
. PATERNO MATERNO

22 Que su representada Sl ha tenido reformas y/o modificaciones en sus: Estatutos
Sociales, las cuales a continuacidn se detallan.

1. Escritura Publica: 9,910 Fecha: 20 de diciembre del 2011.

Objetivo de Asamblea: Venta de acciones, cambio de administrador Udnigo vy
otorgamiento de poderes.

l"‘&

Pagina2de 22

Boulevard Adolfo Ruiz Cortines 4209, Jardines en la Montafia, C.P. 14210,
Tlalpan, COMX t; 01 (55) 9126-0100, www.gob.mx/asea

AR UTL CANTILLO T G0
EMILIANO ZAPATA !



CONTRATO ASEA-DGRMS-AD-045-2019

CURSO TEGRICO PRACTICO DE ORTOGRAFIA Y REDACCION EJECUTIVA DIRIGIDO

A AL PERSONAL DE LA AGENCIA NACIONAL E SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE
wuesz, PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS.

Nombre. néimero v circunscripcién del Notario Publico o Fedatario que la protocolizo:

Lic. Edgar Rodolfo Macedo Nufiez, Notario Publico Namero 142 en Tlalnepantla de Baz,
Estado de México.

Datos de su inscripcién en el Registro Publico de Comercio:
12 de marzo de 2012 Bajo el Folio Mercantil Nimero 18544, en el Registro Publico de la
Propiedad y de Comercio de la Ciudad de México.

NOMBRE DE PERSONAS FiSICAS ART. 116 PARRAFO PRIME-
RO DE LA LGTAIP Y 113 FRACCION | DE LA LFTAIP

Relacion de accionistas v gue aparecen en el acta:

APELLIDO APELLIDO : NOMBRE (S)
PATERNO MATERNO . -
] [ ]
L N 444 I
2. Escritura Publica: 9,91 Fecha: 20 de diciembre del 2011.

Objetivo de Asamblea: Informe de los pasivos de |la sociedad y como consecuencia de

ellos aumento de capital social en su parte variable, asi como nombramiento de
Delegado Especial de la Asamblea.

Nombre, ndmero vy circunscripcidn del Notario PUblico o Fedatario gue la protocolizé:

Lic. Edgar Rodolfo Macedo Nufez, Notario Publico Nimero 142 en Tlalnepantla de Baz,
Estado de México.

Datos de su inscripcién en el Registro Publico de Comercio: zrff

12 de marzo de 2012 Bajo el Folio Mercantil Nimero 18544, en el Registro PUblico de la
Propiedad y de Comercio de la Ciudad de México.

NOMBRE DE PERSONAS FiSICAS ART. 116 PARRA-
FO PRIMERO DE LA LGTAIP Y 113 FRACCION | DE

Relacién de accionistas vy que aparecen en el acta: LALFTAIP
APELLIDO "APELLIDO NOMBRE (S}
PATERNO . MATERNO '
s e ]
[ | I | |
3. Escritura Pablica: 106,662 Fecha: 02 de abril del 2078. P

L/

=2
Objetivo de Asamblea: Adicién del objeto; Designacién de Delegados especiales y | '
Asuntos Generales. ¥

Nombre. nimero v circunscripcién del Notario Publico o Fedatario gue la protocolizd:

Lic. Alejandro Dominguez Garcia Villalobos, Notario Publico Nimero 236 en 13 fiudad * ')

de México.
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2.4

2.5

NUMERO DE PASAPORTE DE

LA PERSONA FISICA ART. 116 2-6
PARRAFO PRIMERO DE LA

LGTAIP Y 113 FRACCION | DE

LA LFTAIP

27

2.8

2.8

210

21

"

-
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201, PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS.

NOMBRE DE PERSONAS FiSICAS ART. 116

Relacién de accionistas y que aparecen en el acta: PR A0 PRIMERO DE LALGTAIP Y 113
N= DO AP DO BR
ATERNO A siNl@)

El C. MARCOS GARCIA FLORES, en su caracter de representante legal, acredita su
personalidad y facultades mediante Escritura Publica nimero 9,210 de fecha 20 de
diciembre de 2011, otorgada ante la fe del Lic. Edgar Rodolfo Macedo NUfiez, Notario
Publico NUmero 142 en Tlalnepantla de Baz, Estado de México.

Tiene como Objeto social entre otros: Prestar todo tipo de servicios, asistencia técnica,
asesoria, consultorfa, capacitacién, soporte, supervisién, evaluacién, investigacién de
mercados y desarrollo de mercados, investigaciéon ingenieria y en general todo lo
relacionado con las actividades comerciales e industriales de las empresas privadas,

sociales y/o dependencias de gobierno en México o en el extranjero, anexo y conexos
del ramo.

Que la empresa es mexicana y conviene que, aln y cuando llegase a cambiar de
nacionalidad, se seguira considerando como mexicana por cuanto a este contrato se
refiere y no invocard la proteccién de ningln gobierno extranjero.

El C. MARCOS GARCIA FLORES, se identifica en este acto con pasaporte con nimero
I <-cdida por LA Secretarfa de Relaciones Exteriores.

Tiene capacidad juridica para contratar y reldne las condiciones y recursos técnicos,
humanos y econémicos para obligarse al cumplimiento del objeto de este contrato y
no hay meodificacién alguna en sus estatutos sociales que le impida su celebraciéon y
cumplimiento.

Se encuentra inscrito en el Servicio de Administracién Tributaria de la Secretaria de

Hacienda y Crédito Publico con el Registro Federal de Contribuyentes numero
DCO9920611SH4.

Entrega la documentacién que acredita los requerimientos dispuestos por la
normatividad aplicable para la presente contratacion.

Conoce plenamente el contenido y requisitos que establecen los articulos 59 y 60 de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento,
asi como las disposiciones legales y administrativas aplicables al presente contrato,
relativos a la falsedad de informacién, asi como las sanciones del orden civil, penal y
administrativo que se imponen a quienes declaran con falsedad.

Bajo protesta de decir verdad, manifiesta no encontrarse en los supuestos de los
artfculos 50 y 60, tercer parrafo de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico, en caso de que alguna de las personas fisicas que forman parte de
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CONTRATO ASEA-DGRMS-AD-045-2019
i CURSO TEORICO PRACTICO DE ORTOGRAFIA Y REDACCION EJECUTIVA DIRIGIDO
" MEDIO AMBIENTE U ASEA AL PERSONAL DE LA AGENCIA NACIONAL E SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE

w2z, PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS.

“EL PROVEEDOR”, se encuentren en los supuestos sefialados anteriormente, el
contrato serd nulo previa determinacién de la autoridad competente.

212 Conoce plenamente las necesidades y caracteristicas de los servicios que requiere “LA
ASEA”, y que ha considerado todos los factores que intervienen en su ejecucion, por lo
que manifiestan que dispone de elementos suficientes para contratary obligarse en los
términos de este contrato, y que para su cumplimiento y ejecucién cuentan con la
experiencia, los recursos técnicos, financieros, administrativos y humanos necesarios,
para el cumplimiento éptimo de los servicios.

213 Que las actividades pactadas en el presente contrato son compatibles con su objeto
social, por lo que no tiene impedimento alguno para obligarse en los términos del
presente contrato y prestar sus servicios a “LA ASEA” en los términos aqui estipulados
y para poner su mayor capacidad, diligencia, calidad, esmero, eficiencia y oportunidad

en el cumplimiento de sus obligaciones a favor de “LA ASEA”, bajo su mas estricta
responsabilidad.

214 Reconoce y acepta que cuenta con los elementos propios a que se refiere el articulo 13
de la Ley Federal del Trabajo y en consecuencia es el Unico patrén de todas y cada una

de las personas que intervengan en el desarrollo y ejecucion de los servicios, objeto de
este contrato.

215 Para todos los efectos legales y administrativos del presente contrato, sefiala como
domicilio para oir y recibir notificaciones el ubicado en Calle La Quebrada, numero 162,
Colonia Narvarte, Alcaldia Benito Judrez, Ciudad de México, C.P. 03020.

3. Declaran “LAS PARTES” que: ' ,‘

g
31 El presente contrato se celebra en términos de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y {
Servicios del Sector Publico, su Reglamento y de forma supletoria en lo que corresponda, el
Cadigo Civil Federal, la Ley Federal de Procedimiento Administrativo y el Cédigo Federal de

Procedimientos Civiles, de conformidad con lo establecido por el articulo 11 de la Ley citada
en primera instancia.

3.2 El presente contrato no contiene vicios del consentimiento que puedan afectar en todo o
en parte la validez del mismo.

3.3 De conformidad con las anteriores declaraciones, “LAS PARTES" reconocen su personalidad
juridica y la capacidad legal que ostentan, asimismo conocen el alcance y contenido de este
contrato y es su voluntad celebrar el presente contrato, en los términos y condiciones al

tenor de la siguientes: T
CLAUSULAS \J\/

PRIMERA. - OBJETO ' ¥

“EL PROVEEDOR?” se obliga con “LA ASEA" a realizar hasta su total terminacién y prestar /7
eficazmente la prestacién_del servicio de capacitacién denominado “CURSO TEORICO
PRACTICO DE ORTOGRAFIA Y REDACCION EJECUTIVA" DIRIGIDO A PERSONAL DE “LA
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CONTRATO ASEA-DGRMS-AD-045-2012

B CURSO TEORICO PRACTICO DE ORTOGRAFIA Y REDACCION EJECUTIVA DIRIGIDO
SN MEDIO AMBIENTE ASE AL PERSONAL DE LA AGENCIA NACIONAL E SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE
N et s e s i GEvnDe st PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS,

ENTGCI Y AMBIEN

ASEA", con el fin de fortalecer las competencias del personal de las Jefaturas de Unidad de “LA
ASEA" involucradas en el proceso de elaboracién y redaccién de documentos oficiales, anélisis
y elaboracién de normas, elaboracién de documentos institucionales, textos informativos, textos
en medios electrénicos, elaboracién de informes, formulacién de observaciones y
recomendaciones a las politicas publicas y planes o programas de gobierno.

Para la ejecucién del presente objeto, “EL PROVEEDOR" tendrd que cumplir con las
especificaciones establecidas en el presente contrato y en el “ANEXO UNICO” consistente en: a)

propuesta técnica y econdmica; b) Anexo con especificaciones técnicas; los cuales forman parte
integrante del presente contrato.

SEGUNDA. - VIGENCIA DEL CONTRATO

“LAS PARTES" convienen en que la vigencia del presente contrato seré del 28 de octubre de
2019y hasta el 29 de noviembre de 2019.

TERCERA. - IMPORTE DEL CONTRATO

"LA ASEA" pagard a "EL PROVEEDOR" como contraprestacién por el servicio objeto de este
contrato, la cantidad de $46,998.00 (Cuarenta y seis mil novecientos noventa y ocho pesos
00/100 M.N.) mas el impuesto al Valor Agregado.

El monto indicado serd ejercido y pagado conforme al precio establecido por “EL PROVEEDOR?",
como se sefiala en el “ANEXO UNICO" en su propuesta econdmica y de acuerdo a los servicios
efectivamente prestados y recibidos de conformidad por el administrador del contrato.

“LAS PARTES"” convienen en gue dentro de la contraprestacién estipulada en esta clausula,
quedan comprendidos todos los gastos directos e indirectos que “EL PROVEEDOR" tuviera que
efectuar para prestar el servicio contratado y por concepto de pagos a su personal, adquisicién
de maguinaria y equipos, amortizaciones, vidticos, mantenimientos, adquisiciones de
materiales, Utiles, articulos y uniformes de trabajo de su personal, primas de seguros y por
cualquier otro concepto, los cuales seran directamente a cargo del mismo y no podran ser
repercutidos a “LA ASEA”.

CUARTA. - ANTICIPO

En el presente contrato “LA ASEA"™ NO otorgard anticipo alguno a “EL PROVEEDOR" con
motivo del presente contrato.

QUINTA. - ORDENES DE SERVICIO
NO APLICA en el presente contrato.
SEXTA. - PLAZO Y LUGAR DE PRESTACION DE LOS SERVICIOS

“EL PROVEEDOR" se obliga a |la ejecucion y prestacion del servicio conforme a las condiciones
descritas en el “ANEXO UNICO", apegéndose justa y cabalmente a |o solicitado en el mismo. La
prestacién del servicio se realizard en el domicilio que para tal efecto se manifieste en el
mencionado Anexo, o en su caso, en el domicilio que le sea notificado a “EL PROVEEDOR”".
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CONTRATO ASEA-DGRMS-AD-045-2019

CURSO TEORICO PRACTICO DE ORTOGRAFIA Y REDACCION EJECUTIVA DIRICIDO

- MEDIO AMBIENTE U QEA AL PERSONAL DE LA AGENCIA NACIONAL E SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE
0 el = — ieemisezias, PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS.

ENERCIA Y AM

SEPTIMA. - FACTURACION, PLAZO Y CONDICIONES DE PAGO

“LA ASEA” efectuara el pago a través de transferencia electrénica en pesos de los Estados
Unidos Mexicanos, a mes vencido conforme a los servicios efectivamente prestados y recibidos
a entera satisfaccién del administrador del contrato y de acuerdo con lo establecido en el
“ANEXO UNICO” que forma parte integrante de este contrato.

“EL PROVEEDOR” expedira a favor de “LA ASEA" el comprobante fiscal con motivo del
pago que éste le efectuard, el cual debera cumplir con los requisitos fiscales
correspondientes, y suscribirse de la siguiente manera:

Datos de “LA ASEA"™:

e Nombre: Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio Ambiente del
Sector Hidrocarburos

» R.F.C:ANSI408122K6

¢ Domicilio fiscal: Boulevard Adolfo Ruiz Cortines 4209, Col. Jardines en la Montana, Alcaldia
Tlalpan, C.P.14210, CDMX o el que le sea notificado al proveedor a través del Administrador
del contrato. o en su caso el domicilio que le sea notificado por escrito.

e Descripcién del servicio: “CURSO TEORICO PRACTICO DE ORTOGRAFIA Y REDACCION
EJECUTIVA” DIRIGIDO A PERSONAL DE “LA ASEA”

e Deberd especificar el monto en Moneda Nacional (letra y ndmero).

Para que la obligacién de pago se haga exigible, “EL PROVEEDOR" debera sin excepcidn alguna

presentar factura y enviarla via correo electrénico al administrador del contrato a las siguientes

direcciones: angelica.murcia@asea.gob.mx y beatriz.villavicencio@asea.gob.mx, asi como toda ){/
b

la documentacién gue ampare la prestacién de los servicios a entera satisfaccién de la
administradora del contrato, de conformidad con los requerimientos, caracteristicas y plazos
contenidos en el presente instrumento juridico y su “ANEXO UNICO”; el citado pago se realizara
a través de transferencia electréonica a la cuenta bancaria que al efecto haya acreditado “EL
PROVEEDOR?", |la cual deberd ser registrada en el Sistema Integral de Administracion Financiera
Federal, o bien segun los procedimientos establecidos por “LA ASEA", a través de la Direccién
General de Recursos Financieros, dentro de los 20 (veinte) dias naturales posteriores a la

presentacion de la factura referida en lineas precedentes, area que deberd validar la
documentacion y dar su Visto Bueno.

El pago se realizard dentro del plazo sefalado en la presente cldusula, considerando que no
existan aclaraciones al importe o especificaciones al servicio facturado y que los documentos de

cobro hayan sido presentados en tiempo, de lo contrario, el plazo para el pago se recorrera en
forma proporcional.

.\\/.
El monto resultante de la autorizacién y/o liberacién se pagara por medio de transfgrencia \_j
bancaria a la siguiente cuenta:

Nombre: DCI CONSULTING, S.A. DE C.V.
Denominacién del banco: Banco Nacional de México, S.A.

CLABE interbancaria: I

CLABE INTERBANCARIA Y NUMERO DE CUENTA DE LA PERSONA MORAL ART. 116 PARRAFO PRIMERO DE LA LGTAIP Y 113 FRACCION | DE LA LFTAIP
£
= |
..
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CONTRATO ASEA-DGRMS-AD-045-2019

CURSO TEQRICO PRACTICO DE ORTOGRAFIA Y REDACCION EJECUTIVA DIRIGIDO

13 MEDIO AMBIENTE UASEA AL PERSONAL DE LA AGENCIA NACIONAL E SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE
WEE sscummansenesi o v saruss ekt 3020 PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS.

NESGHA Y AVSIENT

Numero de cuenta: N

La factura debera contener todos los datos y registros requeridos por las disposiciones fiscales
vigentes; asimismo, el importe deberd presentar desglosado el concepto del Impuesto al Valor
Agregado.

Los impuestos que se deriven del contrato serdn cubiertos por cada una de “LAS PARTES" de
acuerdo con las disposiciones legales vigentes y aplicables en |la materia.

En caso de que las facturas entregadas por “EL PROVEEDOR" para su pago presenten errores
o deficiencias, la administradora del contrato por parte de “LA ASEA" dentro de los 3 (tres) dias
habiles siguientes a su recepcién, indicaré por escrito a “EL PROVEEDOR" |as deficiencias que
debera corregir. El periodo que transcurra a partir de la entrega del citado escrito y hasta que
“EL PROVEEDOR?” presente las correcciones, no se computara para efectos del articulo 51 de |a
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. Una vez corregida la
factura correspondiente, reiniciard el cémputo del plazo antes mencionado.

Los pagos se haran a través de medios de comunicacién electrdnica (transferencia electrénica).
Para el caso de gue se presenten pagos en exceso o se determine la rescisién del contrato se

estard a lo dispuesto por el parrafo tercero y cuarto del articulo 51 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico.

En caso de que la factura se haya emitido con Forma de pago "292 Por definir" y el Método de
Pago “PPD Pago en Parcialidades o Diferido”, una vez que el pago se haya realizado, “EL
PROVEEDOR" deberd emitir y enviar via correo electrénico al administrador del contrato, en un
plazo no mayor a cinco dias hébiles el Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) por el
complemento para recepcién de pago, o en su defecto deberd emitir una factura relacionada,
es decir un CFDI DE TIPO "ingreso” por el pago realizado el cual quedard asociado con la factura
principal.

La recepcién, revision, conciliacién, conformidad y gestién de los pagos de cada una de las e
facturas emitidas por “EL PROVEEDOR” seran realizadas por parte de la administradora del
contrato.

OCTAVA. - TRANSFERENCIA DE DERECHOS

“EL PROVEEDOR" se obliga a NO ceder en forma parcial o total, en favor de cualquier otra
persona fisica o moral, sus derechos y obligaciones derivados de este contrato con excepcidn
de los derechos de cobro correspondientes a los servicios ejecutados, en cuyo supuesto se
deberd contar con la previa autorizacién por escrito de “LA ASEA" en los términos del Ultimo
parrafo del articulo 46 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico.

“EL PROVEEDOR" podra optar por cobrar a través de factoraje financiero conforme al programa
de Cadenas Productivas de Nacional Financiera, S.N.C. Institucién de Banca de Desarrollo.

NOVENA. - PRECIOS FIJOS

“EL PROVEEDOR" se obliga a mantener fijo el precio del servicio establecidos en el “ANEXO
UNICO" no pudiendo incrementarlo, no obstante, las variaciones econdmicas en salarios
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minimos, insumos, pasajes, cuotas, devaluacién de la moneda, actos inflacionarios, entre otros,
que se presenten en el pais durante la vigencia del contrato, en cuyo caso, dicho sobreprecio
sera absorbido por él, sin que ello repercuta de manera cuantitativa o cualitativaen la prestacion
del servicio.

DECIMA. - VERIFICACION Y ACEPTACION DE LOS SERVICIOS

El servidor publico responsable de administrar y verificar el cumplimiento del contrato debera
emitir la constancia de cumplimiento de las obligaciones contractuales, misma que debera
contener la firma de “LAS PARTES” en la que conste o certifique que ha sido realizado el servicio
a entera satisfaccién del administrador del contrato, conforme a lo establecido en el presente
acuerdo de voluntades y a entera satisfaccién de “LA ASEA”.

Asimismo, “EL PROVEEDOR" manifiesta su conformidad de que hasta en tanto no sea otorgada
dicha constancia, no se tendrdn por recibido el servicio, de conformidad con lo dispuesto por el
articulo 84, Ultimo pérrafo, del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico.

De conformidad con los articulos 57 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico y 107 de su Reglamento “EL PROVEEDOR” se obliga a proporcionar a la
Secretaria de la Funcién Publica y al Organo Interno de Control en la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT), toda la informacién y documentaciéon que en su
momento se requiera con motivo de las auditorias, visitas ¢ inspecciones que practiquen y que
se relacionen con el presente contrato, aun concluida su vigencia y por el tiempo que de
acuerdo a la regulacién fiscal le corresponda conservarla.

DECIMA PRIMERA. - SUPERVISION DE LOS SERVICIOS

“LA ASEA" a través de quien fue designado como administrador del contrato, supervisara y

vigilara en todo momento el objeto de este contrato, el cual debera realizarse en los plazos
establecidos.

“EL PROVEEDOR" acepta que el administrador del contrato de “LA ASEA" vigilard, supervisara
y revisard en todo tiempo el objeto de éste y dard a “EL PROVEEDOR" por escrito, las
instrucciones que estime pertinentes relacionadas con su ejecucién en la forma convenida, a fin
de que se ajuste a las especificaciones contenidas en el “ANEXO UNICO”, asi como a las
medificaciones que, en su caso, ordene por escrito “LA ASEA” y sean aprobados por ésta.

La supervisién que realice “LA ASEA" no libera a “EL PROVEEDOR” del cumplimiento de sus
obligaciones contraidas en este contrato, asi como de responder por las deficiencias en la

calidad del servicio una vez concluido éste. Lo anterior, en el entendido de que el gjerciciode [~ |
esta facultad no serd considerado como aceptacion tacita o expresa del servicio, ni libera a “EL
PROVEEDOR?” de las obligaciones que contrae bajo este Contrato.

De conformidad con el articulo 57 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del .
con los actos de que se trate.

b
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En el caso de atraso en el cumplimiento de las fechas o plazos pactados para la prestacién del
servicio, el administrador del contrato procedera a notificar a “EL PROVEEDOR" la pena
respectiva, notificando, igualmente a la Direccion General de Recursos Financieros, para gue
ésta reciba de parte de “EL PROVEEDOR”, el comprobante que acredite el pago de la pena

convencional mediante el esquema de “Pago de derechos, productos y aprovechamientos,
e5cinco",

Las penas convencionales seran determinadas por el administrador del contrato de
conformidad con la Cldusula DECIMA OCTAVA denominada Penas Convencionales y

Deducciones al Pago y al “ANEXO UNICO" del presente contrato, en funcién a los servicios no
prestados oportunamente.

DECIMA SEGUNDA. - MODIFICACIONES AL CONTRATO

“LAS PARTES" podran acordar por razones fundadas y explicitas respecto del contrato vigente,
el incremento en el monto o en la cantidad de los servicios, siempre que el monto total de las
modificaciones no rebase en conjunto, el 20% (veinte por ciento) de los conceptos y volimenes
establecidos, el precio unitario sea igual al originalmente pactado, el contrato esté vigente y “EL
PROVEEDOR" no se encuentre en incumplimiento. Asimismo, en el caso de que “LA ASEA" o
considere conveniente, podrd ampliar la vigencia del contrato.

En el caso de que el presente contrato incluya dos o mds partidas presupuestales, el porcentaje
se aplicard para cada una de ellas.

Cualquier solicitud de modificacién que se presente por parte de “EL PROVEEDOR” a las
condiciones originalmente pactadas, debera tramitarse por escrito exclusivamente ante la
Direcciéon General de Recursos Materiales y Servicios de “LA ASEA", en el entendido de que
cualguier cambio o modificacién que no sea autorizada expresamente por el area citada, se
considerard inexistente para todos los efectos administrativos y legales del presente.

La solicitud de modificacién por parte de “EL PROVEEDOR", no interrumpird el plazo para la
conclusiéon de lo originalmente pactado.

En términos de lo establecido en el articulo 52 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, no procedera ningln cambio que implique otorgar condiciones
mas ventajosas a “EL PROVEEDOR"” comparadas con las establecidas originalmente; podra
modificarse, igualmente por escrito, por detalles de forma gue no desvirtlen el contenido
esencial del presente instrumento juridico y del procedimiento de adjudicacién del cual se
deriva,

En el caso de cualquier modificacién a lo pactado en el contrato y/o sus Anexos, “EL
PROVEEDOR?", se obliga a entregar a la “LA ASEA", dentro de los 10 (diez) dias naturales
siguientes a la fecha de la formalizacién del convenio modificatorio respectivo, el endoso o
documento modificatorio de la Garantia de Cumplimiento otorgada originalmente cuando
dicha modificacién no se encuentre cubierta en la garantia originalmente otorgada, conforme
al articulo 91 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de| Sector
Publico.

DECIMA TERCERA. - PAGOS EN EXCESO
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En caso de que existan pagos en exceso que haya recibido “EL PROVEEDOR?", éste debera
reintegrar las cantidades pagadas en exceso, mas los intereses correspondientes conforme a la
tasa que establezca la Ley de Ingresos de la Federacidn, en los casos de prérroga para el pago
de créditos fiscales. Los intereses se calcularan sobre las cantidades pagadas en exceso en cada
caso y se computaran por dias naturales desde la fecha del pago hasta la fecha en que se
pongan efectivamente las cantidades a disposicién de “LA ASEA” o de la Tesoreria de la
Federacién (TESOFE), segun corresponda. “LA ASEA” procederd a deducir dichas cantidades de
las facturas subsecuentes o bien “EL PROVEEDOR?” cubrirad dicho pago con cheque certificado
a favor de |a “TESOFE".

En caso de incumplimiento en los pagos, “LA ASEA”, a solicitud de “EL PROVEEDOR?”, deberd
pagar gastos financieros conforme a la tasa que seréd igual a la establecida por la Ley de Ingresos
de |la Federacién en los casos de prérroga para el pago de créditos fiscales. Dichos gastos se
calcularan sobre las cantidades no pagadas y se computaran por dias naturales desde que se

vencié el plazo pactado, hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a
disposicion de “EL PROVEEDOR”.

DECIMA CUARTA. - OBLIGACIONES FISCALES

“LAS PARTES"” pagardn todas y cada una de las contribuciones y demas cargas fiscales que
conforme a las leyes federales, estatales y municipales de los Estados Unidos Mexicanos tengan
la obligacidn de cubrir durante la vigencia, ejecucién y cumplimiento del presente contrato y
sin perjuicio de que “LA ASEA" realice las retenciones que le impongan las leyes de la materia,
sobre los pagos que haga a “EL PROVEEDOR”.

DECIMA QUINTA. - GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Con fundamento en los articulos 48 fraccién 1l y 49 fraccidon | de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y el articulo 103 de su Reglamento “EL
PROVEEDOR" a fin de garantizar el debido cumplimiento de las obligaciones derivadas del
contrato, presentara a “LA ASEA”, dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes a la firma del
contrato, o @ mas tardar el dia habil inmediato anterior al vencimiento del plazo sefalado en
este parrafo, salvo que la entrega de los bienes o la prestacién de los servicios se realice dentro
del citado plazo, la Garantia de Cumplimiento del contrato, consistente en:

Pdliza de Fianza de Garantia de Cumplimiento que se constituira por el 10% (diez por ciento) del
monto maximo/total del contrato, estipulado en la Clausula TERCERA denominada Importe
del Contrato, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado, con una vigencia equivalente a |la del
contrato garantizado, otorgada por institucién afianzadora legalmente constituida en la

Republica Mexicana, en términos de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas y a favor de{\

la “TESOFE".

La Pdliza de Fianza de Garantia de Cumplimiento debera contener como minimo las siguientes
declaraciones expresas:

* Que |a fianza se otorga atendiendo todas y cada una de las estipulaciones estab|gcidas
en este contrato.
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e Que para cancelar la fianza, seré requisito contar con la constancia de cumplimiento
total de las obligaciones contractuales, de conformidad con lo establecido en el
presente instrumento.

¢ Que la filanza permaneceréd vigente durante el cumplimiento de la obligacién que
garantice y continuard vigente en caso de que se otorgue prérroga al cumplimiento del
contrato, asi como durante la substanciacién de todos los recursos legales o de los
juicios que se interpongan y hasta que se dicte resolucién definitiva que quede firme, y

s Que la afianzadora acepta expresamente someterse a los procedimientos de ejecucion
previstos en los articulos 282 y 283 en la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas
para la efectividad de las fianzas, aun para el caso de que proceda el cobro de
indemnizacién por mora, con motivo del pago extemporédneo del importe de la pdliza
de fianza requerida.

“LAS PARTES" convienen en gue se podré garantizar el cumplimiento del contrato mediante
las formas sefialadas en la disposicién quinta de las DISPOSICIONES Generales a que se
sujetaran las garantias otorgadas a favor del Gobierno Federal para el cumplimiento de

obligaciones distintas de las fiscales que constituyan las dependencias y entidades en los actos
y contratos que celebren.

“LAS PARTES" convienen que las obligaciones pactadas en el presente contrato son indivisibles,

por lo tanto, en su caso, la garantfa de cumplimiento referida se aplicard al monto total de |a
obligacién incumplida.

“EL PROVEEDOR" manifiesta expresamente:

Su voluntad en caso de que existan créditos a su favor contra “LA ASEA", de renunciar al
derecho a compensar que le concede la legislacién sustantiva civil aplicable, por lo que otorga
su consentimiento expreso para que en el supuesto de incumplimiento de las obligaciones que
deriven del contrato, se haga efectiva la garantia otorgada, asi como cualquier otro saldo a favor
de “LA ASEA".

Su conformidad para que la Garantia de Cumplimiento del contrato, permanezca vigente
durante la substanciacion de todos los procedimientos judiciales o arbitrales y los recursos
legales que se interpongan, con relacién al contrato, hasta que sea dictada resolucién definitiva
gue cause ejecutoria por parte de la autoridad o tribunal competente.

Su aceptacién para que la Garantia de Cumplimiento permanezca vigente hasta que las
obligaciones garantizadas hayan sido cumplidas en su totalidad, en la inteligencia que la
conformidad para la liberacién deberd ser otorgada mediante escrito suscrito por “LA ASEA".

En el supuesto de que “LAS PARTES" convengan la modificacién del contrato vigente, en
términos de la Clausula DECIMA SEGUNDA denominada Modificaciones al Contrato, “EL
PROVEEDOR" debera contratar la ampliacién de la Garantia de Cumplimiento, presentando la
modificacién y/o endoso de la garantia dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes a la firma
del convenio que meodifigue el instrumento original, por el importe del incremento
modificacién correspondiente.
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La Garantia de Cumplimiento y sus endosos deberan entregarse en las oficinas de la Direccion

de Adquisiciones y Contrataciones de “LA ASEA”, en un horario de 9:00 a 14:30 horas y de 16:00
a 18:00 horas en dias habiles.

Una vez cumplidas las obligaciones de “EL PROVEEDOR?” a entera satisfaccion de “LA ASEA”,
el administrador y verificador del cumplimiento del contrato, procederd a extender la
constancia de cumplimiento de las obligaciones contractuales para que se dé inicio a los
trémites para la cancelacién de la Garantia de Cumplimiento del contrato, previa solicitud por
escrito de “EL PROVEEDOR”" a la Direccién General de Recursos Materiales y Servicios.

DECIMA SEXTA. - POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL
NO APLICA en el presente contrato.
DECIMA SEPTIMA. - RESPONSABILIDAD EN LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS

“EL PROVEEDOR?” seré el Unico responsable por la mala ejecucién asi como del incumplimiento
a las obligaciones previstas en este instrumento, una deficiente realizacién del servicio o por no
realizarlos de acuerdo con las especificaciones contenidas en el presente contrato, asi como
aquellos que resultaren como causa directa de la falta de pericia, dolo, descuido y cualguier acto
u omisién negligente en su ejecucion, salvo que el acto por el que se haya originado hubiese
sido expresamente y por escrito ordenado por “LA ASEA”.

DECIMA OCTAVA. - PENAS CONVENCIONALES Y DEDUCCIONES AL PAGO

De conformidad con lo estipulado en el articulo 53 de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico LA ASEA” aplicard penas convencionales de acuerdo con lo
estipulado en el “ANEXO UNICO”.

La suma de todas las penas convencionales aplicadas a “EL PROVEEDOR" no deberd exceder
el importe de la Garantia de Cumplimiento del contrato.

De conformidad con el articulo 95 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico, si “EL PROVEEDOR?” incurre en atrasos imputables a él mismo,
“LA ASEA" aplicard penas convencionales que procedan, consistentes en: a) 1% del monto de
cada curso por cada hora de atraso en el inicio de las sesiones; b) 1% del monto de cada curso

por cada hora de atraso en la presentaciéon de los entregables gue se sefialan en el “ANEXO
UNICO™.

Cuando los servicios no se presten en la fecha o plazo convenido y la pena convencional por
atraso rebase el monto de la Garantia de Cumplimiento del contrato, “LA ASEA”, a través del
administrador del contrato, previa notificacion a “EL PROVEEDOR”, podran solicitar el

procedimiento de rescisidén a este contrato, en términos de la Clausula DECIMA NOVENA
denominada Rescisién Administrativa.

En caso de que sea necesario llevar a cabo la rescisién administrativa del contrato, la aplicacién
. de la garantia de cumplimiento seré por el monto total de la misma.
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Independientemente de la aplicacién de |la pena convencional a que hace referencia el parrafo
que antecede, se aplicardn ademas las sanciones que deriven de la normatividad aplicable a la
materia.

Para determinar la aplicacién de las penas convencionales, no se tomardn en cuenta las
demoras motivadas por caso fortuito o causas de fuerza mayor o cualquier otra causa no
imputable a “EL PROVEEDOR".

Asimismo, “LA ASEA" podra realizar deducciones al pago del 1% sobre el monto de cada curso
sin incluir el Impuesto al Valor Agregado por cada ocasién en que incurra “EL PROVEEDOR" en
la prestacién deficiente o parcial de los entregables.

Dichas deducciones deberdn ser calculadas por el administrador del contrato desde que se
presente el incumplimiento parcial o deficiente por cada ocasién en que incurra “EL
PROVEEDOR" hasta que materialmente se cumpla la obligacién.

Las penas convencionales y/o deducciones seran cubiertas por el “EL PROVEEDOR" mediante
el "Pago electrénico de Derechos, Productos y Aprovechamientos, esquema eScinco” ante
alguna de las instituciones bancarias autorizadas, acreditando dicho pago con la entrega del
recibo bancario al administrador del contrato.

DECIMA NOVENA. - RESCISION ADMINISTRATIVA

“LAS PARTES"” convienen en que “LA ASEA" podrd, en cualquier momento, por causas
imputables a “EL PROVEEDOR", rescindir administrativamente el presente contrato, cuando
éste Ultimo incumpla con cualquiera de las obligaciones estipuladas en el mismo.

Dicha rescisiéon operara de pleno derecho, sin necesidad de declaraciéon o resolucién judicial,
bastando que se cumpla con el procedimiento sefialado en el articulo 54 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y en la Clausula VIGESIMA
denominada Procedimiento de Rescisién Administrativa del Contrato.

Las causas que pueden dar lugar a que “LA ASEA" inicie el procedimiento de rescisién
administrativa del contrato, son las siguientes:

a) Si “EL PROVEEDOR" transfiere en todo o en parte las obligaciones que deriven del
contrato a un tercero ajeno a la relacién contractual.

b) Si“EL PROVEEDOR" cede los derechos de cobro derivados del contrato, sin contar con
la conformidad previa por escrito de la ASEA.

c) Cuando el monto por la aplicacién de penas convencionales y/o deductivas, iguale o supere

el monto de la garantia de cumplimiento del contrato que se formalice.

d) Si “EL PROVEEDOR" incurre en negligencia respecto al servicio pactado en el contrat

adjudicado, sin justificacién para la ASEA.

e) Cuando “EL PROVEEDOR" suspenda injustificadamente la entrega de los bienes y/

prestacién de los servicios contratados.

f) Si“EL PROVEEDOR” es declarado en concurso mercantil por autoridad competentg o por

cualquier otra causa distinta o analoga que afecte su patrimonio.
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g) Si “LA ASEA” o cualquier otra autoridad detecta que “EL PROVEEDOR” proporciond
informacién o documentacion falsa, en el procedimiento de adjudicacién del contrato o en

la ejecucién del mismo. '
h) Si“EL PROVEEDOR” incurre en responsabilidad por errores u omisiones en su actuacion.

i) Si“EL PROVEEDOR” incumple o contraviene las disposiciones de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento, y la normatividad aplicable

en la materia.

j) Si“EL PROVEEDOR" no entrega la garantia de cumplimiento en el plazo estipulado en el

contrato.

k) Si“EL PROVEEDOR" incumple o contraviene lo dispuesto en el articulo 49, fraccién IX de la

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

I) Si“EL PROVEEDOR?" se niegue a cumplir con lo solicitado en el contrato y su “ANEXO

UNICO™.

m) En general, si “EL PROVEEDOR?” incumple con cualquiera de las obligaciones establecidas

a su cargo en el contrato o a las leyes y reglamentos aplicables.

Cuando la Secretaria de la Funcién Publica o el Organo Interno de Control en la SEMARNAT
emita resolucion que determine que “EL PROVEEDOR" proporciond informacidn falsa, o actto
con dolo o mala fe en algldn procedimiento de contratacion, en la celebracién del contrato o

durante su vigencia, o bien, en la presentacién o desahogo de una queja en audiencia de
conciliacién o de una inconformidad.

En caso de incumplimiento de “EL PROVEEDOR?” a cualquiera de las obligaciones del contrato,
“LA ASEA” podra optar entre exigir el cumplimiento del mismo y el pago de las penas
convencionales por el atraso, o declarar la rescisién administrativa conforme al procedimiento
gue se sefala en la Clausula VIGESIMA denominada Procedimiento de Rescision
Administrativa del Contrato del presente instrumento legal, sin menoscabo de que “LA ASEA”
pueda ejercer las acciones judiciales que procedan.

En el supuesto de que sea rescindido el contrato, no procederd el cobro de las penas por atraso
ni la contabilizacién de las mismas, al hacer efectiva la garantia de cumplimiento si la hubiere.

Si “EL PROVEEDOR” es quien decide rescindirlo, serd necesario que acuda ante la autoridad
judicial y obtenga la declaracién o resolucién correspondiente.

VIGESIMA. - PROCEDIMIENTO DE RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO.

“LAS PARTES” convienen que para los efectos de que sea “LA ASEA" quien determine rescindir
el contrato, iniciara el procedimiento con la comunicacion por escrito a “EL PROVEEDOR?” del
hecho u omisidon que constituya el incumplimiento de cualquiera de sus obligaciones, con el
objeto de que éste dentro de un plazo maximo de 5 (cinco) dias hédbiles manifieste por escrit

lo que a su derecho convenga, y aporte en su caso, las pruebas que estime pertinentes; j
transcurrido dicho plazo “LA ASEA" resolvera considerando los argumentos y pruebas que b

hubiere hecho valer “EL PROVEEDOR”, por lo que “LA ASEA” en el lapso de los 15 (quince) dias
habiles siguientes debera fundar y motivar su determinacién y comunicarlo por escrito a “EL
PROVEEDOR". Cuando se rescinda el contrato “LA ASEA" elaborard y notificard el finiquito
correspondiente, ademas declarara de pleno derecho y en forma administrativa la rescisjgn del
mismo, sin necesidad de declaracién judicial alguna.
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Si previamente a la determinacién de dar por rescindido el contrato, el procedimiento iniciado
quedara sin efecto, previa aceptacién y verificacién de “LA ASEA" de que continla vigente la
necesidad de los mismos aplicando, en su caso, las penas convencionales correspondientes.

Como consecuencia de la rescisién por parte de “LA ASEA", ésta quedard obligada a cubrir el
costo del servicio, sélo hasta la proporcién que éste haya sido devengado en forma satisfactoria
. para la misma, por lo tanto, “LA ASEA"” gueda en libertad de contratar |los servicios con otro
proveedor, obligdndose “EL PROVEEDOR" a reintegrar los pagos progresivos que haya recibido,
méds los intereses correspondientes, conforme a lo establecido en el articulo 51 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. Lo anterior, en forma
independiente a las sanciones que establezcan las disposiciones legales aplicables en la materia
y a las contenidas en el presente contrato.

Se podra negar la recepcién de los servicios una vez iniciado el procedimiento de rescisién
administrativa del contrato, cuando “LA ASEA" ya no tenga la necesidad del servicio, por lo que
en este supuesto “LA ASEA" determinard la rescision administrativa del contrato.

Si iniciada la rescisién “LA ASEA” dictamina que seguir con el procedimiento puede ocasionar
algun dafio o afectacién a las funciones que tiene encomendadas, podré determinar no dar por
rescindido el presente contrato, en cuyo caso, le establecera otro plazo a “EL PROVEEDOR” para
gque subsane el incumplimiento que hubiere motivado el inicio del procedimiento. Dicho plazo
debera hacerse constar en un convenio modificatorio en términos de los dos Ultimos péarrafos
del articulo 52 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico,
guedando facultada “LA ASEA"™ para hacer efectivas las penas convencionales que
correspondan.

De presentarse el supuesto sefialado en el Ultimo parrafo del articulo 54 de la Ley de
Adaqguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, “LA ASEA" podra recibir el
servicio, previa verificacién de que continda vigente la necesidad del mismo y se cuenta con
partida y disponibilidad presupuestaria del ejercicio fiscal vigente, en cuyo caso, y por mutuo
acuerdo de “LAS PARTES"” mediante Convenio se modificaréd la vigencia del presente contrato
con los precios originalmente pactados. Cualquier pacto en contrario se considerara nulo.

VIGESIMA PRIMERA. - CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR

Ninguna de “LAS PARTES" serd responsable ante |la otra por causa gque derive de caso fortuito
o fuerza mayor. Si durante la vigencia del contrato se presenta caso fortuito o fuerza mayor, “LA
ASEA" podra suspender la prestaciéon del servicio hasta por un plazo de 30 (treinta) dias
naturales, lo que bastard sea comunicado por escrito de una de “LAS PARTES” a |a otra con 5
(cinco) dias naturales contados a partir de que se presente el evento que la motivé a través de
un oficio con acuse de recibo, procediendo “LA ASEA" al pago del servicio efectivamente
prestado; si concluido el plazo persistieran las causas que dieron origen a la suspension, “
ASEA" podrd dar por terminada anticipadamente la relacidn contractual que se formaliza.

Cualquier causa de fuerza mayor o caso fortuito, no obstante que sea del dominio publico
deberd acreditarse documentalmente por la parte que la padezca y notificar a la otra parte
dentro del plazo mencionado en el parrafo que antecede a través de un oficio con acuse de
recibo. Cuando se le notifique a “LA ASEA", deberd ser ante la Direccidén General de Rg¢ursos
Materiales y Servicios, con copia al administrador del contrato.
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“EL PROVEEDOR” podra solicitar la modificacién al plazo y/o fecha establecida para la
conclusién en la prestacién de los servicios, por caso fortuito o fuerza mayor que ocurran de
manera previa o hasta la fecha pactada.

Para estos efectos cuando “EL PROVEEDOR?” por causa de fuerza mayor o caso fortuito no
pueda cumplir con sus obligaciones en la fecha convenida, debera solicitar por escrito a la
Direcciéon General de Recursos Materiales y Servicios, con copia al administrador del contrato,
una prérroga al plazo pactado para la prestacion de los servicios, sin que dicha prérroga
implique una ampliacién a la vigencia original del contrato, acompafiando los documentos que
sirvan de soporte a su solicitud, en la inteligencia de que si la prérroga solicitada se concede y
no se cumple, se aplicard la pena convencional correspondiente en términos de |la Clausula
DECIMA OCTAVA denominada Penas Convencionales y deducciones al pago.

Cuando se determine justificado el caso fortuito o fuerza mayor, se celebraréa entre “LAS
PARTES”, 2 mas tardar dentro de los 30 (treinta) dias naturales siguientes a que se reanuden los
servicios o se actualice la condicidon operativa a que hubiere quedado sujeta la misma, un
convenio modificatorio de prérroga al plazo respectivo sin la aplicacion de penas
convencionales, en términos del articulo 91 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

En caso de que “EL PROVEEDOR" no obtenga la prérroga de referencia, por ser causa

imputable a éste el atraso, se hard acreedor a la aplicacién de las penas convencionales
correspondientes.

No se considera caso fortuito o fuerza mayor, cualguier acontecimiento resultante de la falta de
previsién, negligencia, impericia, provocacién o culpa de “EL PROVEEDOR?”", o bien, aquellos
gue no se encuentren debidamente justificados, ya que de actualizarse alguno de estos

supuestos, se procedera a la aplicaciéon de las penas convencionales que se establecen en la
cldusula correspondiente.

En caso de que la suspensién obedezca a causas imputables a “LA ASEA”, ésta debera
reembolsar, ademas de lo sefalado en el parrafo anterior, los gastos no recuperables que haya
erogado “EL PROVEEDOR" siempre y cuando se encuentren debidamente comprobados y se
relacionen directamente con el objeto del contrato, o bien, podra modificar el contrato a efecto
de prorrogar la fecha o plazo para la prestacion de los servicios previa aceptacién de “LAS
PARTES". En este supuesto deberad formalizarse el convenio modificatorio respectivo, no
procediendo la aplicacidén de penas convencionales por atraso.

Asimismo, y bajo su responsabilidad podra suspender la prestacién del servicio, en cuyo casq
Unicamente se pagaran aquellos que hubiesen sido efectivamente prestados.

VIGESIMA SEGUNDA. - TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO

“LAS PARTES"” convienen que para los efectos de que sea “LA ASEA” quien podra en cualquier
tiempo dar por terminada anticipadamente la relacién contractual que se formaliza cuando
concurran razones de interés general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga la
necesidad del servicio requerido originalmente contratado y se demuestre que de continuar
con el cumplimiento de las obligaciones pactadas se ocasionarian algin dafo o perjuicio a “LA
ASEA” o se determine la nulidad total o parcial de los actos que dieron origen al cgrjtrato con
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motivo de la resolucion que emita la autoridad competente en un recurso de inconformidad o
intervencién de oficio emitida por la Secretaria de la Funcién Plblica, lo anterior de conformidad
con el articulo 54 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
y primer parrafo del artfculo 102 de su Reglamento.

“EL PROVEEDOR", en términos de lo dispuesto en el articulo 102 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, podréd solicitar de manera
fundada y documentada a “LA ASEA" el pago de gastos no recuperables, en un plazo maximo
de un mes contado a partir de la fecha de la terminacién anticipada del contrato.

En este supuesto “LA ASEA" procederd a reembolsar, previa solicitud de “EL. PROVEEDOR" |os
gastos no recuperables en que haya incurrido siempre que éstos sean razonables, estén
debidamente comprobados y se relacionen directamente con este contrato, los cuales seran
pagados dentro de un término que no podrd exceder de 45 (cuarenta y cinco) dias naturales
posteriores a |a solicitud fundada y documentada por “EL PROVEEDOR",

Lo anterior, en términos del articulo 54 Bis de la Ley de Adqguisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico. Para tal efecto pagard a “EL PROVEEDOR" el servicio
efectivamente prestado, hasta la fecha de la terminacién anticipada.

La terminacién anticipada se sustentara mediante dictamen que “LA ASEA" elabore y en el que
se precisen las razones o las causas justificadas que dan origen a la misma.

VIGESIMA TERCERA. - AUTONOMIA DE LAS DISPOSICIONES

La invalidez, ilegalidad o falta de coercibilidad de cualquiera de las disposiciones del presente
contrato de ninguna manera afectaran la validez y coercibilidad de las demds disposiciones del
mismo.

T,

VIGESIMA CUARTA. - RESPONSABILIDAD LABORAL, CIVIL Y FISCAL

Para efectos del cumplimiento del presente contrato, “EL PROVEEDOR" se obliga a
proporcionar el personal especializado para la ejecucién del servicio contratado y serd
responsable de los antecedentes de su personal, garantizandolos en forma adecuada, por lo que
gueda expresamente estipulado que el presente contrato se suscribe en atencién a que “EL
PROVEEDOR" cuenta con el personal técnico y profesional necesario, experiencia, materiales,
equipo e instrumentos de trabajo propios para ejecutar el servicio objeto del mismo.

“EL PROVEEDOR" reconoce y acepta que actlia como empresario y patrén del personal que
ocupa para la ejecucién del objeto de este contrato, por lo que serd el Unico responsable de las
obligaciones derivadas de las disposiciones legales y demas ordenamientos en materia del
trabajo y seguridad social para con sus trabajadores.

Asimismo, “EL PROVEEDOR" reconoce y acepta que, con relacién al presente contrato, actua
exclusivamente como proveedor independiente, por lo que nada de lo contenido en este
instrumento juridico, ni la practica comercial entre “LAS PARTES", creara una relacién laboral

de intermediacién en términos del articulo 13 de la Ley Federal del Trabajo, entre “EL
PROVEEDOR?", incluyendo sus vendedores y/o subcontratistas y sus respectivos funcionfarios o
empleados, y “LA ASEA".
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“LAS PARTES" aceptan y reconocen expresamente gue no son aplicables a este contrato, las
disposiciones de la Ley Federal del Trabajo, ni de la Ley Federal de los Trabajadores al Servicio
del Estado, reglamentaria del apartado “B" del articulo 123 constitucional sino Unicamente la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento y demas
normatividad aplicable.

Por lo anterior, en caso de cualquier reclamacién o demanda, relacionada con los supuestos
establecidos en la presente cldusula y proveniente de cualquiera de las personas antes
mencionadas, que pueda afectar los intereses de “LA ASEA” o involucrarla, “EL PROVEEDOR”
exime desde ahora a “LA ASEA” de cualquier responsabilidad fiscal, laboral y de seguridad
social, civil, penal y de cualquier otra indole, que pudiera darse como consecuencia directa por
la prestacion del servicio del presente contrato, quedando obligado a intervenir de manera
inmediata en estos casos, por lo que en ningdn momento se considerara como patrén sustituto
o solidario, ni como intermediaria a “LA ASEA” respecto de dicho personal. ‘

VIGESIMA QUINTA. - INFORMACION Y CONFIDENCIALIDAD

Para garantizar el acceso a la informacién publica de conformidad con los articulos 1y 2 fraccién
VI, de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y los articulos 1y 2
fracciones Il y VIl de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Plblica, “LAS
PARTES” otorgan su consentimiento, para que en caso de solicitarse de acuerdo al
procedimiento correspondiente, se proporcionen los datos que obran en el presente

instrumento juridico, salvo los que la propia ley considera como informacién confidencial o
reservada.

“EL PROVEEDOR” se obliga a guardar confidencialidad de lo contratado, resultante de este
Contrato y a no proporcionar ni divulgar datos o informes inherentes a los mismos.

“EL PROVEEDOR" igualmente conviene en limitar el acceso a dicha informacidn reservada, a
sus empleados o representantes, a quienes en forma razonable podré dar acceso, sin embargo,
necesariamente los harén participes y obligados solidarios con él mismo, respecto de sus
obligaciones de confidencialidad pactadas en virtud de este contrato.

Cualquier persona gque tuviere acceso a dicha informacion deberd ser advertida de lo convenido
en este contrato, comprometiéndose a realizar esfuerzos razonables para que dichas personas
observen y cumplan lo estipulado en esta cldusula.

“LAS PARTES” convienen en considerar informacidon confidencial a toda aquella relacionada
con las actividades propias de “LA ASEA”" asi como la relativa a sus funcionarios, empleados]
consejeros, asesores, incluyendo sus consultores.

De la misma manera convienen en gue la informacién confidencial a que se refiere esta clausula
puede estar contenida en documentos, férmulas, cintas magnéticas, programas de
computadora, diskettes o cualquier otro material que tenga informacidén juridica, operativa,
técnica, financiera, de anélisis, compilaciones, estudios, graficas o cualquier otro similar.

También serd considerada informacién confidencial, la proporcionada y/o generada por “LA
ASEA” que no sea del dominio publico y/o del conocimiento de las autoridades.
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Las obligaciones de confidencialidad asumidas por “EL PROVEEDOR" en virtud de este
contrato subsistiran por un término de 5 (cinco) afios con toda fuerza y vigor aun después de
terminado o vencido el plazo del presente contrato, en el territorio nacional o en el extranjero.

En caso de incumplimiento a las obligaciones estipuladas en esta cldusula, “EL PROVEEDOR”"
conviene en pagar los dafios y perjuicios que en su caso ocasione a “LA ASEA".

VIGESIMA SEXTA. - PATENTES, MARCAS Y DERECHOS DE AUTOR

“EL PROVEEDOR" asume toda la responsabilidad por las violaciones que se causen en materia

de patentes, marcas y derechos de autor, con respecto a la propiedad de los trabajos o servicios
objeto de este contrato.

En casode llegarse a presentar una demanda en los términos establecidos en el parrafo anterior,
“LA ASEA" notificara a “EL PROVEEDOR", para que tome las medidas pertinentes al respecto,
“EL PROVEEDOR” exime a “LA ASEA" de cualguier responsabilidad.

“EL PROVEEDOR" tendra derecho que se respeten los derechos que en su caso se generen por
la prestacién del servicio objeto del presente contrato y cede, en todo caso, a “LA ASEA" |os

derechos que |le pudieran corresponder u otros derechos exclusivos que resulten, mismos que
invariablemente se constituirdn a favor de “LA ASEA".

VIGESIMA SEPTIMA. - PROPIEDAD INTELECTUAL DE LOS TRABAJOS O SERVICIOS

“LAS PARTES" convienen, en que la titularidad de los derechos patrimoniales de autor y/o de
propiedad industrial, que en su caso, se originen o deriven con motivo de la ejecucién del
servicio objeto del presente contrato pertenecerd a “LA ASEA", por lo que corresponderad a ésta
la facultad exclusiva de autorizar o prohibir su reproduccién, adaptacién, distribucién,
comunicaciéon publica, reordenacién, compilacién, modificacién, transformacién, asli como
cualquier otro uso o explotacién parcial o total en cualquier forma o por cualquier medio
conocido o por conocerse en territorio nacional y/o extranjero.

“LAS PARTES"” se comprometen a respetar los derechos morales de los autores de los
materiales que llegaran a originarse o derivarse por la ejecucién del servicio objeto de este
contrato, asi como a otorgar los créditos que correspondan a las personas fisicas o morales que

participen en su ejecucién, de conformidad con las disposiciones legales aplicables en la
materia.

“EL PROVEEDOR" asume la responsabilidad total, en caso de que con motivo de la prestacién
del servicio materia de este contrato, infrinja derechos de autor o de propiedad industrial u
cualquier otro derecho, obligdndose a responder legalmente en el presente o en el futuro ante
cualguier reclamacién de terceros, dejando a salvo a “LA ASEA" o a quienes sus derechos
intereses representen.

“EL PROVEEDOR" conviene en que no podrd divulgar por medio de publicaciones, informes o
en cualquier otra forma, el programa, datos obtenidos de la prestacién del servicio objeto de
este contrato ni el resultado de éste, sin |la autorizacion expresa de “LA ASEA", pues dichos
programas, datos y resultados son propiedad de esta ultima.
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VIGESIMA OCTAVA. - RECONOCIMIENTO CONTRACTUAL

El presente contrato constituye el acuerdo Unico entre “LAS PARTES” en relacién con el objeto
del mismo y deja sin efecto cualquier otra negociacién o comunicacién entre éstas, ya sea oral
o escrita, anterior a la fecha en que se firme el mismo.

Para el caso de que exista discrepancia entre la solicitud de cotizacién a la adjudicacion directa
y el contrato, prevalecerd lo establecido o establecido en la solicitud de cotizacidén que sirvié de
base para la presente adjudicacién, asi mismo, las discrepancias que se susciten sobre
problemas especificos de caracter técnico y/o administrativo, serdn resueltas de comun acuerdo
entre “LAS PARTES" con base en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
PuUblico, su Reglamento y demas disposiciones aplicables en la materia.

VIGESIMA NOVENA. - CONCILIACION

En cualquier momento durante la ejecucién del contrato, “LAS PARTES" podran presentar ante
la Direccidén General de Controversias y Sanciones en Contrataciones Plblicas de la Secretaria
de la Funcién Publica, solicitud de conciliacién por desavenencias derivadas del cumplimiento
del presente contrato, en los términos de los dispuesto por los articulos 77 a 72 de la Ley de

Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, asi como los diversos 126 a 136 de
su Reglamento.

El escrito de solicitud de conciliacién gue presente “EL PROVEEDOR”. 0 “LA ASEA", segln se
trate, ademas de contener los elementos previstos en los articulos 15 y.15-A de la Ley Federal de
Procedimiento Administrativo, deberd hacer referencia al objeto, vigencia y monto del contrato

¥, en su caso, a los convenios modificatorios, debiendo adjuntar copia de dichos instrumentos
debidamente suscritos.

No procederd la conciliacion respecto de los contratos que hayan sido administrativamente
rescindidos, sin perjuicio de que se solicite conciliacién respecto del finiquito que deban
formular las dependencias y entidades como consecuencia de |a rescisién determinada.

Cuando se siga juicio ante instancia judicial, se podra solicitar conciliacién a efecto de que el
acuerdo al que se llegue sirva para formular convenio judicial. En este supuesto, la validez del
convenio de conciliacién al que lleguen “LAS PARTES”, estard condicionada a la formalizacién
del convenio judicial.

No podra iniciarse otra conciliaciéon sobre los mismos aspectos cuando “LAS PARTES” en un
procedimiento anterior no hayan logrado un arreglo, salvo que en la nueva solicitud de
conciliacién se aporten elementos no contemplados en la negociacién anterior.

TRIGESIMA. - COMUNICACION ENTRE LAS PARTES

Las comunicaciones relativas al cumplimiento de este contrato deberédn ser por escrito
dirigidas, en el caso de “LA ASEA”, a la Direccién General de Recursos Materiales y Servicios

ubicada en el domicilio sefialado en la declaracién 1.7, y en el caso de “EL PROVEEDOR?”, el
precisado en la declaracién 2.15 de este contrato.
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CONTRATO ASEA-DGRMS-AD-045-2019

] CURSO TEORICO PRACTICO DE ORTOGRAF(A Y REDACCION EJECUTIVA DIRIGIDO
.MEDIO AMBIENTE ASEA AL PERSONAL DE LA AGENCIA NACIONAL E SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE
T st i st ) eSS KATVRALY A . PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS.

ENIE

Cualquier cambio de domicilio de “LAS PARTES" debera ser notificado por escrito y con acuse
de recibido a la otra parte, con 10 (diez) dias naturales de anticipacién a la fecha en que surta
efectos el citado cambio. Sin este aviso, todas las comunicaciones se entenderan validamente
hechas en los domicilios sefialados.

TRIGESIMA PRIMERA. - JURISDICCION

“LAS PARTES" convienen que para la interpretacién y cumplimiento de este contrato, asi como
para lo no previsto en el mismo, se regira por las disposiciones contenidas en la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y demas disposiciones aplicables
gue de ella se deriven, serdn supletorias en lo gue corresponda, el Cédigo Civil Federal, la Ley
Federal de Procedimiento Administrativo, el Cédigo Federal de Procedimientos Civiles, y se
someterdn a la jurisdiccién y competencia de los Tribunales Federales con residencia en la
Ciudad de México, renunciando al fuero que pudiera corresponderles en razén de su domicilio
presente o futura o por cualquier otra causa.

LE[DO QUE FUE POR “LAS PARTES” QUE EN EL INTERVIENEN Y SABEDORES DE SU CONTENIDO,
ALCANCE Y EFECTOS LEGALES, SE FIRMA EL PRESENTE CONTRATO EN CUATRO TANTOS, AL CALCE Y AL

MARGEN POR TODOS LOS QUE EN EL INTERVIENEN EN LA CIUDAD DE MEXICO, EL DIA 06 DE
NOVIEMBRE DE 2019.

POR “LA ASEAY. POREL pnoy,éjb'on =

‘}/

LIC. ANDREA FiZBETH SOTO ARREGUIN . MAHCQOS
En suplencia por ausencia del Director General de Recursos PRE TANAE LEGAL
Materiales y Servicios, con fundamento en el articulo 48 del COMSULTING, S.A. DE C.V.
Reglamento Interno de la Agencia Nacional de Seguridad
Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente del Sector
Hidrocarburos, asi como al oficio ASEA/UAF/0728/2019

“AREA REQUIRENTE" “ADMI ISTRADO DEL| CONTRATO".
P. MARIA ELISA LEON GARCIA MTRA. ANGELICA MARIA MQRCIA ARREOLA
DIRECTO RAL DE CAPITAL HUMANO DIRECTORA DE FORMACION Y DESARROLLO
PROFESIONAL

“El presente contrato fue elaborado por la Direccién de Adquisiciones y Contrataciones de la Direccion General de
Recursos Materiales y Servicios y dictaminado por la Unidad de Asuntos Juridicos”.,

Elabord: Lic. Zahira Mizaith Mora Sudstegui. Revisd; Lic. Norma Moreno Alanis.
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Consulting DCICONSULTING S.A. De C.V.

ADJUDICACION DIRECTA AA-016G00999-E52-2019

Servicio de Capacitacién CURSO TEORICO PRACTICO DE ORTOGRAFIA Y REDACCION EJECUTIVA
DCI CONSULTING, S.A. DEC.V.
DCO990611SH4

Ciudad de México, a 08 de octubre de 2019

Agencia Nacional de Seguridad Industrial y
de Proteccion al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos (Asea)
Lic. Norma Moreno Alanis

Directora de Adquisiciones y Contrataciones
Presente.

MBA. Marcos Garcia Flores manifiesto bajo protesta de decir verdad, que cuento con facultades suficientes para
comprometerse por si o por su representada DCI CONSULTING, S.A. DE C.V,, sin que resulte necesario acreditar su
personalidad juridica en el presente procedimiento de ADJUDICACION DIRECTA No. AA-016G00999-E52-2019. 1 a

Atentamente

Director General y Representante Legal

Calle La Quebrada 162 Col. Narvarte Delegacion Benito Juarez
_ Ccudad De Mexico C.P 03020 _
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Ciudad de México, a 08 de octubre de 2019

Agencia Nacional de Seguridad Industrial y

de Proteccién al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos (Asea)
Lic. Norma Moreno Alanis

Directora de Adquisiciones y Contrataciones

Presente.

AMEXCH
ESPECIFICACIONES TECMICAS

SERVICIO DE CAPACITACION “CLRSO TESRICC PRACTICD DE ORTOGRAFA Y
REDACCION EIECUTIVA" DIRIGIDG A PERSOMAL DE LA AGENCIA NACIONAL DE
SEGURIDAD INDUSTRIAL ¥ DE PROTECCISM AL MEDID AMBIENTE DEL SECTOR
HIDROCARBUROS (ASEA).

i. OBIETS DE LA CONTRATACION

El desarrallo de hatilidades de amogralia y redacc’on ejecutiva, para elaborar decumentos
institucionales, normas, textos Infarmatives y textos en medios electrdnicos con mersajes
elaros y praciso, a travids de la aplicacién dal pensamisnto lagico, de acusrds @ fas normas,
reglas gramaticales ¥ ol uso eorrecto de! lenguaje inciuyents, con el objeto de orsar un estilo
practico, sencilley facil de comprender para el recealor, asf come oorredir vicios de redaceidn
waliminar errares ortegraficos. s

Este curso estd dirigido &l personal de la Agencia Macional de Seguridad industrial y de
Prateccidn al Medio Ambiente, para ol desarralie de habilldedes de ertografia v redaccidn
eissutiva an la elaborecion de oficlos, notas, informes, formulacitn de observaciones v
recomendaciones e las politicas publizas, plar=s o pregramas de gobiemo v radaccidn en
formatcs electrénicos para lograr una comunicacién escrita eficez y carsy una imagen que
proyecte profesionalisme 2 Instituclenalidad,

&l finalizar o tsller, los participantes soran capaces de redectar con eficecis, fluides, claridacd
v precisidn testos pralesionales: planear pertimentermentes un escrito; escrible con ardern,
claridad vy precision documentos de 20 éres; nplicer con £xito téenicas de revision; desarrollar
diferantes estrategias de lectura v de escritura para la adecsusda comiprensidn y redaesion
cla textos profesionales, asi coma para I3 comunicacién escrita par medios electrdnizes.

1.,  DESCRIPCIGN ¥ CARACTERISTICAS DEL SERVICID

El servicio consta de ura partids drica que sesE adiudicada 3 un solo Hicttante, el cual deberd ke
asegurar @ “La ASEA® la prestacidn total del servicio y cumplir cen los requisitos legales,
técnicas y acondmices requeridos por YLa ASEA™

Adermids, deberd afertar ol precio mids bajo, garantizando con ella las mnjores condlciones
para el Estado de conformicdad con el articuls 124 Constitucicnal,

La prestacidn de los servicios de capacitacidon contempla los siguisntes alcancas, que los
proveedares doberdn curmgdin

Y Se Impartird 1 curse de catacitacidn, tedrico-préctica de ortogqrafla v redaceion
ejecutiva

2, Los contenidoas del programa de estudios deberdn inciuir comeo minimo los sigulentes
. ternas a desarrollar, siendo estos mismos de cardcter enunciativo mas no mitativo,
;f\ por o cusl el provesdor podrd proponer contenido adiclonal al pa-esams E-e.marioc

——

Calte La Quebrada 162 Col. Narvarte Delegacién Benito Juare.
Ctudad De Mexico C.PR. 03020
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. Ortografia

3. Elacentoy latilde. Slabas ténicas y dtonas.

b, Normas de acertuacian

¢ Ortografla espacial de rnonosilabos.  Acentuacdn de adverbios vy
relativos en oracones Interrogativas y exclamativas ditectas.  Hiato,

diptengn y triptonga.

Las palabras sobresdr(julas.

Los signos de puntuacién. Oraclones informativas, interrogativas y

exclamativas.

f. Use de paremesis, comillas guicnes, corchetes y otras signes
grafoldgicos.

It Carscteristicas def texto

®a

&, AZpACios externos del texto,

b, Orden de las palabras v orden cle las rdeas.

¢. Seleccitn del léxico y precisidn de las palabras

d. La conexidn entre pdrrafios v el uso de conectones,

2. Efecthidad, conerencia y propiedad del texto,

f. Estrategias de revisicn, El usc de coloquialismos en textos.
g La cohesitin de las ideas on el texto.

n. Elritmao yla puntuacion

i Lacohsrenciay el registre lingGistico del texto.

HL Enriguecimiento dal estilo del texta

B Pobrezs léxica

b. Culdande fos giros persondles en |3 produccidn de textos.
& Estructurs general de un dodurmeanta,

d. Lenguaje inciuyente y no sexists,

& Errores comunes.

IV, Estilos de redaccion y tipos de decyurmentas institusionaies

TExta rdrratve.
Toxto descriptiva,
Texto expositivo,
Texto argumentativo.
El informe,

La propuesta,

El proyecto,

El oficio.

El memerandum.

La circular,

TR R ROTE

Ca[ie La Quebrada 162 Col. Narvarte Delegacion Benito Juarez
Ciudad De Mexico C.R. 03020 e
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WV, Gedaccidn en medios electrdnicas

a. MNormas de equidad en la éscritura,
b, Ulttimas actualizaciones en la escritura,

3. Para el "Curso tedrico-prictico de artografia y redsccién ejecutiva®, se confarmardn
tres grupos integrados por 20 participantes cada uno y tendrd una duracién total de
15 horas por grupe, impartidas en cinco sesiones de tres horas cada una, a lo largo de
tres semanas, conforme a lo siguiente:

4, El proveedor deberd realizar una evaluscion de diagndstico al inicio del curse, y una
avaluacion al finalizar la imparticién ce cada cursa

El alcance de los curses comprende adernds lo sigulente:

1. Bvsluacidn diagndstica al inicio del cursa
2. Manual ge trabajo impreso def termario del curso.

C(\ 2 Usta de asistencia. “ :

Catle La Quebrada 162 Col. Narvarte Delegacion Benito Juarez =
Ciudad De Mexico C.P. 03020 —
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4. Equipo y material nacesario para la imparticidn del curse
5. Evaluacion final al térring del curss,
6. Constancias ¢ diplomnas del curss.

ll. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO.

El curso se impartirs, en tas instalaciones de “La ASEA” ubicadas en Boulevard Adolfo Ruiz

Cortines 4209 (Periférice Sur} Col. Jardines en la Montaha, Delegacian Tlalpan, S8 14210 en
la Cudad de México,

V. REQUISITOS QUE EL PROVEEDOR DEBE CUMPLIR.
» Presentar su propussta técnics conforme lo requeride en el ANEXO 1 “ANEXO

TECNICO® y la propuests scondmica de acuerdo con &l formato "ANEXO 2

BPROPUESTA ECONOMICA"

El proveedor deberd presentar un programa pars ks imparticion del talier, mismo que

deberd considerar la distribucidn de fechas v horarios para fa impartician de los cursos

conforme a ia sefislado en el numeral 1l del presente anexo téenico este Erograma

podrd ser modificado conforme 3 las recesidades de “La ASEA", 3 traves del ”
Administradaor del Contrato.

Curriculum, donde 5o 3precie gue CUenta CoN expenancia coma minimo de | ang en
s imparticion de cursos o talleres similares o de & misma naturalezs. ol cual deberd
comtener su domicilio, Registre Federal de Contribuyentes {RFC), nimercs 1elefdnicos
de CONTaCto y cormes electrdnies, adermds de sefialar sus pringipales clientes.

Curriculum del o de los instructores qua impartiran el taller, en e gue s aprecie qua

cuenta con experiencia minima de | af0 en 8 imparticldn de curses o talinres simnilares
o da ls misma naturaieza.

PERSONAS FISICAS

Cutriculum, donde e aprecie gue cuenta con expariencia como minimo de 1 afc en
Ia impasticion de cursos o tallares similares o de la misra naturaieza, e cual debers
conterwer s domicilio, Registro Federal de Contribuyentes [RFC), ndmercs telefdnices
¥ correo slectrénico y €n su caso, curriculum del o de los instructores que impartiran
@l taller, en el que s& precie que cusntan com experiencs minima de | afo on ia
inparticidn de cursss o talleres similaces o de la misma naturaleza.

V. VIGENCIA

La vigencia del contrato serd a partir del siguiente dia hébil de s fechs de notificacicofh del
fallo y hasta &l 29 de noviembire de 2008,

§; Calle La Quebrada 162 Col. Narvarte Delegacién Behito Juarez
2 Ciudad De Mexico C.P. 03020
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VI. PLAZO DE PRESTACION DE LOS SERVICIOS.

A 'Y REDACCION EJECUTIVA

Los cursos se irmpartirdn conforme a 138 fechas y programa sefislado en al Numeral il del
presente Anexo Tacnico,

Vil, ENTREGABLES, PLAZO, CONDICIONES Y LUGAR DE ENTRECA.
1. ENTRECABLES Y PLAZO:

El praveedor deberd entregar lo sigulente por ¢l taller

TR

NTREGABLES : ' g a

E ABLI B FO{!MA DE ENTREGA ENTREGA

' Evaluacion - di

| diagnéstica Un juegs impreso por participants, vimer din de cada
iniciat cuTsn,

:l:“i"?' d“"l " Un junga impreso por participante. g;'::; rdfadel cade
Dentro G& los cinco
dias hdbies

Constancia de Una lista de asistencia de los participantes contados a partir de

asistencia | Impress por cana curso, la fecha de Ia 4

| conclusidr: de  los
] . cursas,
| Uno por cada participants de forma imprasa

con las siguientes caracteristicas Impresién | Dentro de s cinco

Diploma o a color en hoja de opalina tamafio carza. dias hébiles

const ia de Deher§ copwner ngmbfe_dul participants, conNtRo0s a partir de

particlpacion fecha, institucién o profesional que o la fecha de Ia
imparie, logos de armbas instituciones, concluson oo los
nembre del curse y total de horas CUPS0S.
| acreditadas. =
Dentfo de los cinco |
cles habises |
) , o contados a parth o |

Evaluacion final Un juags impreso por participante i fashs ade |

conclusdn cde oS
. { cursos. |

2. CONDICIONES: Los entregables doberan ser impresos en papel membretado del
proveedor adjudicado.

3. LUCAR DE ENTREGA: El proveador deberd proporcionar los entregabdes, citados con
smterioridad, &l Administracior del Contrato en Boulevard Adolfo nuWnes 4208

Ciudad De Mexico C.P 03020

g
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Vill. ADMINISTRADOR ¥ VERIFICADOR DEL CONTRATO.

Canforme 3l penditimoe pérrafe del arteule B84 ¢l Reglamento de la Ley de sdaulsizianss,
Arrencamientos y Servicles del Secrar Pobico, la Mira Angélica Marla Murcia Arrscla,
Directora de Fermacidn v Desarrcllo Profesional, oe “La ASEAS, con corres electrénico
angelica muicinftasea gobme, Tel 2126-0100, ext. 13398, o quien |3 sustituya, serd ja
responsable de adminlstrar & contrate, ks cual serd apoyada por la sigulente funcienaria
pdblica la €. Beatriz Villavicencio Gal!egt:v:r Jefa de departamento hormndédaga de Capital
Humano, corren elactrdnica: beatrizvilla Tei: 9128-0100 ¢xt. 136584, o

quien 1a sustituys guieres warificardn al cumplimianm del contrats y elaborardin e escrito
de conformidad da los entregables en donde =2 estabilerea gue ¢f praveedor cumpliécon iz

prestacion del mismo, dentro de jas 3 (tres] dias habiles siguientas a la conclusién del
sarvicio,

IX. FORMA DE PAGO.

“La ASEAT cubrird vl page de los servicios prestados a entera satisfaccidn del Administradar
del Cantrato en uns sola exhibicicn, una wez que se hayan impariide las curses y dentra de
los 20 {(weinte) diss naturales siguisgntes contados a partir de la facha en gue 2ea entregada y

aceptada la facture, pars gue [od pages procadan. ‘; 2
“La ASEA" No ouaiGard rirguna «lase de anticipa, T

£l paga dol servicio guedara condicionado 3l pego gue 2| proveeder deba efectuar en su

CESC, DO CoNCepto de Penas Conversionales wWo deounsianes,

“la AZEAT estahlece que o deduccianes al nage carrespondientes a cada entrega podradn

ser aplicadas mediante nota ce crédito o bien directamentz en la factura respectiva

La factura que &l proveedor expida con mative del Instrumento Juridies agjudicade deberd

contener los requisions que establecen las Leyes Fiscales vigentes,

La factura deberd sehalar 1 descripcion del servicie, precio unitario v total, desglosando el

W&, Mo, de contrato ¥ I3 razon social, teléfonos v direccidn del proveadar v deberd ser
entrogady al administrader def contrato correspondiente,

En caso de que la factura entregada por el provesdor para su page presente errores, “La

ASEA" dentro de los tres dias habiles siguientes al de su recepcion indicard al provesdar las
ceficiencias guo deberd corregir, por lo gue el procedimiente de pago reiniciard en el

memiento en el que &l provesdor presente la factura cormegida. [
Lac facturas deberdn considerar o siguiente: kd]/

Diatos de “La ASEL™
= Mombre: Agencia Macicnal de Sequrided Industrial y de Prote:.m:m
Medio Ambiente del Sector Hidrozarbures

- \ ) é
e <
L
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w RFCE ANSIEOBI22KE

»  Domleilio fiscal: Boulevard Adolfo Buiz Cortines 4208 (Periférico Sur] Col,
Jardines en fa Montafia, Delegaclén Tlalpan, TR 1420 ¢n la Cludad de
Moo

»  Descrlpoan de las sendcias;

= Deberd especificar 8l monto en meneds nacional {letra v ndmena}.

En casode que la fachura & haya ermitido con Forma de pagao *88 Por definic™ v ol Métede de
Pago "PRD Page &n Parcialidades o Diferido”, ura vez que of pago se haya realizade, “EL
PROVMEEDOR® dalberd emitir y enviar wia oormes electrdmico &l Administrador del contrate, an
un plazz no meyor 8 tres dias hdblles el Compretiante Fiscal Cigital por Internet (CFDI) por
al complementa para recepcién de pagn, o enosu defects deberd emitie uns Tactura

relacienads, =5 decir un CFOI DE TIPO “ingreso” por 2l pago realizado el cual guedard
ascsiado car la factura principal.

La recepeidn, revisidn, concillacian, conformidad v gestiéa del pagoe de la factura amitida por
"EL PROVEEDOR" serén realizadas por parte del Administrador del contrate,

El pageo correspondiente, quadard sujeto a la sntrega que & oreveedar realice en tiampo y
forma de ia garantis de cumplimlentes, dentro de los 10 (diez) dias naturales posteriores a la
firrma del contrato. Asl Faisme, & drea requirerte a traves del Administrader del eentratn,
serén los responsables de werilicar gue el proveeder haya entregade pravio al trimite de

pago la garanila de cumplimients, una ver gque s cusnte Con la Qarantia entragada sarg
procedente el paga,

X. GARANTIAS,

Cl participante adjudicada a fin de garantizar ¢l cumplimiento de las ehligaciones derivadas
del contrato correspondiente, y para responder por la calidad de les servicos
proporcionadas, asi coma de cualguier otra responsabilided, se obligs a garantizer medianie
palize de fanza indivisiole, sxpedida por una Institucidn Aflanzadara Mexicana autorizada en
los términes de la Ley de instituclenes de Soguros v de Flanzas, o bien &n slguna de las
formas establecidas en los articules 48 de Is Ley de Tesereria de la Federacidn v 72 daf
Reglamento de la Ley Federal de Presupuestoy Responsabifdad Hacandaria, par wnirmparte
aguivalente a un 0% [diez por cierte] del monte tats] adjudicado antes de |IVA, en favor de
la Tesareria da la Federacicn, a mas tardar dentro de los 10 [diez) dias naturales siguierites &
la firrma del contrate cormespandiznte. Ce ne cumplic con dicha entregs, "La ASEL" podri
rescindir el cantrato y remits el asunte al Organe Interno de Control para que determine <
e apiicen las sarviures putipulacas 20 & 3rU2UlS kO fraccion i de la Lay de Adauisiciones,
Arrendamientos y Servicios ded Sector Pdblica.

L& garant® de cumplimiento de ninguna manears serd considerada come una limitacion de
la responsabilidad del proveedor, derivada de sus ablicaciones y garantiss estipuladas en &
cartratn respecthi, wde ninguna rianera impedind que "La ASEA" rectarns la indeminizacién

9 &l reomipciso por cualguier incumpl misnte ous pusda excedar & valor de la garantia de
cumplirmianto

2 ®
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Encase de incremento al monto del Instrumento Juridico respectivo o modificacion al plass,
el proveedeor se abliga a entregar 3 "La ASEA” al momento de s formalizacion respectiva los
documantas medificatorics o encosos mrrespondi&nles, dehinnde contener el documento

Iz ectipulacidn de que se atorge de manera conjunts, solidaria e inseparanle de la garantis
ateegada iniciaimente.

El proveedor acepta expresaments gue @ garantis ekpedida para garantizar el
cumplimiento se hard efectiva independiegntemants de que se interponga cualguier tipo de
recurso ante instarciss def orden agministrative o judicial, asl como que parmaneserd
vigerite durante la substanciacion de los jucios o recursos legales que interponga son
relacién a dicho Instrumento Juridice, hasta gue sea pronunciads resclucidn definitiva que
causa elecutoria por la futoridad competents.

El trdmite de liberacion oe garantis, 5= realizard o través de la Direcclén Geaneral de Recursas
Materiales ¥ Sarvicios de *La ASELY sita en Bouleverd Adolle Bul: Cartines 4208 (Pariférica
Sur) Col. Jardines en Iz Montana, Delegacian Tialpan, TR 14210 ¢n la Ciudad de México. El
area requaents dars al proveedar U autarizacion por escrito para que oroceda a recuperar
¥ &n Su casa liberar ks garantia corespondients, siempre ¥ cuando éste acredite haber
cumplide con fa condicién pactada en &l contrato y a entera satisfaceidn de “La ASEA™.

Xl. PEMAS CONVENCIOMALES.

£n caso oe que ol provesdar ne cumpla con la imparticidn del taller o presentacidn de les
entregables en los plazos ecstablecideos, s= hard acreedor a laz giguiertes penas
convencionales, lag que na supedardn el monle de ls garantia, sisnds cubisms por al
praveedar mediante ¢ “Pagn de derochos, productes v aprowachamientos esguema
e5cinoe® ante slguna de 15 instituciones bancarias autorzadas, acreditarde dicho paga con
fa entrega del recibo bancarle al Administrador cal cantrato.

Sl el provesdar no cumple con la prestasion de los sarvicias yf’ a entregables en los plazes
establecidos en el presente Ansxo Técnien, s& le impandra la siguiente pena:

Motive Penalizacion |

Atrase en el nicio da jss sesionas T del manto de cada curse per eada hora |
da atraso,

Arraso en la presentacion de kos Tie el mento de cada curse por caca hora '

entregabies de atraso, |

Xl DEDUCCIONES AL PAGO,

Ga mplicarén daductivas, les cusles zeran determinacsr en funcion de los entregablss
presantados de manera parcial o deficlante, de conformidad a lo sigu'iente:

B A T e e B e e e A " Porcentaje o
Ny Del mmt.o de cada curso slr\ mclmr 2l
. L " )
m“: »z:éfl ﬁﬁ:ﬁfﬁggfﬂeme O [WA, por cads ocasidn en que Incura el
iy - i prevesdar

El provesdor contars con 1 cia habll para corregir los entregables presentacos e maner
parcisl o deficients o parkir c& la notificecian gue realice per escrito el Mmtradnr d

Ciudad De Mexico C.P 03020
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instrurnento furidico. Transcurrido el plaze, en caso do que no s2 reclba ia carreccion de
estos, "La ASEA" podrd iniciar el prosess de rescisidn del contrata. Las deducticnes se
aplicards oon carge &l contrato respective, preferentementes en la facturacion mas prdxima
pesterior a la fechia en gue s¢ haya generado dicha deduccion,

Xill. CAUSALES DE RESCISION DEL CONTRATO.

“La ASEA" podrd en cuslguier momento rescndic administrativemente of contratn Bn caso
de cualguigr incurmplimisente a las chllgaciones a carga del provesdar sin necesidad de
acudir a los Trbunales competantas en la materiz. 51 previzmente a la daterminacin de dar
por rescindide sl contrato se prestaran los senacion, e procedimients inlclads guedard sin
efecto, previa aceptacicn iy verilizacidn de "La ASEA" de que continda vigente s necesidad
de ia prestacion del serdcio, aplicando, en su caso, B8 penas comwvencicnsles

cerrespondientes; por o que, de manera enunciativa, mas no limitativa, se entencerd paor
ineurnplirmiento lo siauisnts:

1. % transfiere en tode o en parte las chligaciones que deriven del contrata a un tercero
aieno ala relacidn contractual.

5 cede low derechos de cobra derivedes clel contrate, sincontas con la conformidad previa

por ascrito de "Le ASEA"

Cuanda la suma de las penas cornvencianales wo dedueclanes alcancen el 10% (disz por

ciental del mento del contrate gue se formalice procedognte de fa adjudicacian

Siimcurra en negligence respecte af senvcio pactado en & contrato adjudicado, sin

justificacién para "La ASEA",

Cuanda suspendsa injustifcadamente 12 prestacion de fos semvickas contratades, o ro les

clorgue s debida atencidn conforme las imstruccicnes de “La ASEA®,

S5i ms declareda en concurso mercanti! por autoridad competante o por cualquisr otra

wausa distinia o andlega gue afecte su patrimonio.

Si"La ASEA”" o cualguier otra auteridad detects gque e proveedar proporciand informacian

ndotumentacidn falea, an ol proced misnte de adjudicacidn del contrate o en la ejecucion

de este.

8. Siincurre en responsabilldad por errores u ormisiares e su actuacian,

9. Siincumple e oontraviens las disposicicnes de Ta Ley de Adgulsciones, Armrendamientos y
Servicios del Sector Pablicn, su Reglamentn, ¥ los lineamientos que rigen en la mataria,

0. Sl no entrega la garantia de cumplirmienta en ef plazo estipulado en el contrato,

T. Encase de gue ne se recibe la carreccidn de log entrogables en el plaze estipuladco.

12. Engeneral, sl el prevesdor incumpls con cuslguien de las obigacionss establecidas asu
cargo an el Instrurmsento Juridico,

3 S ineumpls o contrawlene o dispussto e el g liculy 42, frassian (X de 18 Ley Uareral de
Responsabilidades Administrazivas

=R

KIV. RESPONSABILIDAD LABORAL

El proveador reconose y acepta ser el dnico patren de todos y cada uno de los trabajadones
g intendensn en el desasielio v sjecucian de les servicios pactadas on ef contrats, ds forma
tal, gue deslinda de teda responsabilidad a "La ASEA", respectn de cualguier reciame que en
su caso puedan efectuar sus trabajadores, per o que per ningln Motlve &e = considerars
patren salidario o sustituto. m

Calle La Quebrada 162 Col. Narvarte Delegacién Benito Juarez
Ciudad De Mexico C.P. 03020
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XV, NORMAS,

Para la impiarticin de los cursos no existen nermas de referencia, por lo tanto, el curso se
llevard a cabo conforme a las espasificaciones aslabiecicdas an el presente fnexo Téonico,

ANEXO 2
PROPUESTA ECONOMICA
(EFIasarar en Roio preferentaments membretads de (o persaana)

PARTIDA UNICA:

i [ : ‘uum "‘m S
concEPTO DESCRIPCION | caNTIDAD 1 ou = EVRIBEINOF A ¢ ‘ Pl

| CONTRATACION DE | i
| UN CURSC TECIICO i
i PRACTICO DE 1 | |
CRTCGRAEA Y ‘ i !

EIECUTIVA PARA ! [ i ‘
CURSC | TRES GRUPCS DE i ; : t
TEORICO DARTICIPANTES, ! i i |
PRACTICO DE | CIRIGIDD A {
ORTOCRAFIA Y | PERSONAL CE LA ’ it i 5

REDACCION | AGENCLA MATIONAL ¢ | 4

EJECUTIVA | DESEGURDAD
INDUSTRLAL YT DE
SROTECCION AL |

MEDIC AMBIEWTE
DEL SECTOR
HIDROCARBURICS
AR

T

EL IMPORTE TOTAL DIl LA PROPUESTA ES D

= Precias en Moneda Maciona!

Los precios serdn 1os dursnte ls vigoncis del comtrata v nasta 2l t

conciulr con Ja pr
los sorvicion ofertacions a satisfacchien de "o ASES", W s
ll::a precios cfertados ye consideran todos ios costos hasts 1 prestacion Lotal de los servicics
- POOPuUetls econdmica @stird vigenta cantro ded pr e = Tach &
il it ) s =] del procedimienito e coMratacidn y heasta i

e acijudicard 3 un ol DICWEREcr tir partida Gnica

Ciudad de Meéxico a 08 de octubye de 2019

Marcos Garcia Flores
Director General y Representante Legal /’6

Calle La Quebrada 162 Col. Narvarte Delegacion Benito Juarez b
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Ciudad de México, a 08 de octubre de 2019

Agencia Nacional de Seguridad Industrial y

de Proteccion al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos (Asea)
Lic. Norma Moreno Alanis

Directora de Adquisiciones y Contrataciones

Presente.

PROPUESTA ECONOMICA
" CONCEPTO | DESCRIPCION [ CANTIDAD | UNIDAD | PRECIO | PRECIO
A R G T e i e RS DE | UNITARIO TOTALPOR
MEDIDA |  POR VA CURSO CON
AT CURSO | )

CURSO VALORES | CONTRATACION DE
ASEA" UN CURSO TEORICO
DE ORTOGRAFIA Y
REDACCION
EJECUTIVA  PARA
TRES GRUPOS DE
PARTICIPANTES, -~
DIRIGIDO AL
PERSONAL DE LA 1 Senvicio $  46,998.00 $ 751968 $  54,517.68
AGENCIA NACIONAL
DE SEGURIDAD
INDUSTRIAL Y DE
PROTECCION AL
MEDIO  AMBIENTE
DEL SECTOR
HIDROCARBUROS
(ASEA)

TOTAL | § 46,998.00 | § 751968 | § 54,517.68

EL IMPORTE TOTAL DE LA PROPUESTA ES: CINCUENTA Y CUATRO MIL QUINIENTOS DIESISIETE PESOS 68/100 M.N.

Nuestros precios estan expresados en Moneda Nacional
Los precios seran fijos durante la vigencia del contrato y/o hasta concluir con la prestacion
de los servicios ofertados.
e  Los precios ofertados ya consideran todos los costos hasta la prestacion total de los [
servicios.
e Lapropuesta econdmica estaré vigente dentro del procedimiento de la contratacion y hasta
la conclusion del servicio.

%

Calle La Quebrada 162 Col. Narvarte Delegaciéon/Benito Juarez
; Ccudad De Mexico C.P 03020 ;
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ANEXO1
ESPECIFICACIONES TECNICAS

SERVICIO DE CAPACITACION “CURSO TEORICO PRACTICO DE ORTOGRAFIA Y
REDACCION EJECUTIVA" DIRIGIDO A PERSONAL DE LA AGENCIA NACIONAL DE

SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR
HIDROCARBUROS (ASEA).

I. OBJETO DE LA CONTRATACION

El desarrollo de habilidades de ortografia y redaccién ejecutiva, para elaborar documentos
institucionales, normas, textos informativos y textos en medios electrénicos con mensajes
claros y preciso, a través de la aplicacién del pensamiento Iégico, de acuerdo a las normas,
reglas gramaticales y al uso correcto del lenguaje incluyente, con el objeto de crear un estilo

practico, sencillo y facil de comprender para el receptor, asi como corregir vicios de redaccion
y eliminar errores ortograficos.

Este curso esta dirigido al personal de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de
Proteccion al Medio Ambiente, para el desarrollo de habilidades de ortografia y redaccién
ejecutiva en la elaboracién de oficios, notas, informes, formulacién de observaciones y
recomendaciones a las politicas pUblicas, planes o programas de gobierno y redaccién en

formatos electrénicos para lograr una comunicacion escrita eficazy clara, y una imagen que
~ proyecte profesionalismo e institucionalidad.

Al finalizar el taller, los participantes serdn capaces de redactar con eficacia, ﬂuldez claridad
y precisién textos profesionales; planear pertinentemente un escrito; escribir con orden,
claridad y precision documentos de su area; aplicar con éxito técnicas de revisidn; desarrollar
diferentes estrategias de lectura y de escritura para la adecuada comprension y redaccidn
de textos profesionales, asi como para la comunicacidén escrita por medios electrénicos.

.y—h\g--__

Il. DESCRIPCION Y CARACTERISTICAS DEL SERVICIO

.aaﬂs-ﬂe-ﬂ-

El servicio consta de una partida Unica que sera adjudicada a un solo licitante, el cual deberd

asegurar a “La ASEA" la prestacién total del servicio y cumphr con los requisitos legales,
técnicos y econdmicos requeridos por “La ASEA”.

N\ |

Ademas, deberd ofertar el precio mas bajo, garantizando con ello las mejores condumon
para el Estado de conformidad con el articulo 134 Constitucional.

\J
La prestacion de los servicios de capacitacién contempla los s:gulentes alcances gue los

proveedores deberdn cumplir:

1. Se impartird 1 curso de capacitacidn, tedrico-practico de ortografla y redacc10n d

ejecutiva.

— 2. Loscontenidos del programa de estudios deberan incluir como minimo los siguiente

: y temas a desarrollar, siendo estos mismos de caracter enunciativo mas no I|mltatw_
por lo cual el proveedor podra proponer c:ontenldo adlc:10nal al presente temario:

T,

Boulevard Adolfo Ruiz Cortines 4209 Jardlnes en la Montana, C.P. 14210, 20 19
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l. Ortografia

a.
b.
G

El acentoy la tilde. Silabas ténicas y adtonas.

Normas de acentuaciéon

Ortograffa especial de monosilabos. Acentuacién de adverbios y
relativos en oraciones interrogativas y exclamativas directas. Hiato,
diptongoy triptongo.

Las palabras sobresdrijulas.

Los signos de puntuacién. Oraciones informativas, interrogativas y
exclamativas.

Uso de paréntesis, comillas guiones, corchetes y otros signos
grafoldgicos.

Il. Caracteristicas del texto

~TQTOe Q0T

Aspectos externos del texto.

Orden de las palabras y orden de las ideas.

Seleccién del |éxico y precisidn de las palabras.

La conexidon entre parrafos y el uso de conectores.
Efectividad, coherencia y propiedad del texto.

Estrategias de revisién. El uso de coloquialismos en textos.
La cohesién de las ideas en el texto.

El ritmo y la puntuacién

La coherencia y el registro lingUfstico del texto.

[1l. ‘Enriquecimiento del estilo del texto.

®0 0T

IV. Estilos de redaccidén y tipos de documentos institucionales

Q00T

N

Pobreza Iéxica.
Cuidando los giros personales en la produccién de textos.
Estructura general de un documento.

Lenguaje incluyente y no sexista.
Errores comunes.

Texto narrativo.
Texto descriptivo.
Texto expositivo.
Texto argumentativo.
El informe.

La propuesta.

El proyecto.

El oficio.

El memorandum.

La circular.

Boulevard Adolfo Ruiz Cortines 4209, Jardines en la Mentafia, C.P. 14219,
Tlalpan, CDMX t: 01 (55) 9126-0100, www.gob.mx/asea
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V. Redaccidén en medios electrénicos.

a. Normas de equidad en la escritura.
b. Ultimas actualizaciones en la escritura.

3. Para el “Curso tedrico-practico de ortografia y redaccnon ejecutiva”, se conformaran
tres grupos integrados por 20 part|c1pantes cada uno y tendré una duracién total de
15 horas por grupo, impartidas en cinco sesiones de tres horas cada una, a lo largo de

tres semanas, conforme a lo siguiente:

08

4. El| proveedor debera realizar una evaluacion de dLagnostlc:o al inicio del curso,y una
evaluacion al finalizar la 1mpart|c10n de cada curso. ; .

EI alcance de los cursos comprende ademas lo ggulente :

k. . 1. Evaluacién diagnéstica al inicio del curso
' 2. Manual de trabajo impreso del temano del curso_
3. Lista de asistencia. -

Boulevard Adolfo Ruiz Cortines 4208, Jardmes en la Montana, C.P. 14210,
Tlalnan CRMY #: A1 /ECY D192 ATAA tomnes mot oot
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4. Equipo y material hecesario para la imparticién del curso .
5. Evaluacion final al término del curso. 5t
6. Constancias o diplomas del curso.

lll. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO.

El curso se impartira, en las instalaciones de “La ASEA” ubicadas en Boulevard Adolfo Rufz

Cortines 4209 (Periférico Sur) Col. Jardines en la Montafia, Delegacién Tlalpan, C.P. 14210 en
la Ciudad de México.

IV. REQUISITOS QUE EL PROVEEDOR DEBE CUMPLIR.

e Presentar su propuesta técnica conforme lo requerido en el ANEXO 1 “ANEXO
TECNICO" y la propuesta econédmica de acuerdo con el formato “ANEXO 2
PROPUESTA ECONOMICA”, - .

e El proveedor deberd presentar un programa para la imparticién del taller, mismo que
debera considerar la distribucién de fechasy horarios para la imparticién de los cursos
conforme a lo sefalado en el numeral Il del presente anexo técnico este programa

podra ser modificado conforme a las necesidades de “La ASEA", a través del
Administrador del Contrato.

PERSONAS MORALES

¢ Currfculum, donde se aprecie que cuenta con experiencia como minimo de 1 afio en
la imparticién de cursos o talleres similares o de la misma naturaleza, el cual debera
contener su domicilio, Registro Federal de Contribuyentes (RFC), nimeros telefénicos
de contacto y correo electrénico, ademas de senalar sus principales clientes.

¢ Curriculum del o de los instructores que impartiran el taller, en el que se aprecie que

cuenta con experiencia minima de1afio en la imparticidn de cursos o talleres similares
o de la misma naturaleza.

PERSONAS FiSICAS

e Currfculum, donde se aprecie que cuenta con experiencia como minimo de 1 afio en
la imparticidon de cursos o talleres similares o de la misma naturaleza, el cual deberéa
contener su domicilio, Registro Federal de Contribuyentes (RFC), nimeros telefénicos
y correo electrénico y en su caso, curriculum del o de los instructores que impartiran
el taller, en el que se precie que cuentan con experiencia minima de 1 afio en la
imparticién de cursos o talleres similares o de la misma naturaleza.

V. VIGENCIA

La vigencia del contrato serd a partir del siguiente dfa hébil de la fecha de notificacién del
fallo y hasta el 29 de hoviembre de 2019.

>
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Constancia de
asistencia

Una lista de asistencia de los participantes
impresa por cada curso.

dias hébiles
contados a partir de
la fecha de Ia
conclusion:- de los
Cursos. ,

¥ :";-."""*._
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VI. PLAZO DE PRESTACION DE LOS SERVICIOS.
Los cursos se impartirdn conforme a las fechas y programa sefialado en el Numeral Il del
presente Anexo Técnico.
VIl. ENTREGABLES, PLAZO, CONDICIONES Y LUGAR DE ENTREGA.
1. ENTREGABLES Y PLAZO:
El proveedor deberd entregar lo siguiente por el taller:
 ENTREGABLES. i [FORMA DE ENTREGA
Evaluacién Primer dfa de cada
diagnéstico Un juego impreso por participante. e
inicial ;
ER M Un juego impreso por participante PrIFISr Qimaelaatia
participante Jueg P Rarp B ' curso.. '
oy Dentro de los cinco

Diploma o
constancia de
participacion

Uno por cada participante de forma impresa
con las siguientes caracteristicas: Impresion
a color en hoja de opalina tamafio carta.
Debera contener nombre del participante,
fecha, institucién o profesional que lo
imparte, logos de ambas instituciones,
nombre del curso y total de horas
acreditadas.

Dentro de los cinco
dias habiles
contados a partir de
la . fecha
conclusién de
Cursos.

de  la

los\| y ‘\,/

Evaluacién final

Un juego impreso por participante.

conclusién: de

Dentro de los cinco
dias habiles

cantados a partir de

la. fecha:  de la
los

CUI'SOs.

2. CONDICIONES: Los entregables deberan ser impresos en papel membretado el

roveedor adjudicado.
~

3 LUGAR DE ENTREGA: E| proveedor debera propormonar los entregables clt
anterioridad, al Administrador del Contrato en Boulevard Ad;tfo Ruizsge

Boulevard Adolfo Ruiz Cortines 4209 Jardines en la Montaha, C.P. 14210,
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(Periférico Sur) Col. Jardines en la Montafa, Delegacién Tlalpan, C.P.14210 en la Ciudad
de México, en un horario de 2:00 a 15:00 hrs.y de 16:00 a 18:00 hrs. de lunes a viernes.

VIII. ADMINISTRADOR Y VERIFICADOR DEL CONTRATO.

Conforme al penultimo pérrafo del articulo 84 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, la Mtra. Angélica Marfa Murcia Arreola,
Directora de Formacién y Desarrollo Profesional, de “La ASEA", con correo electrénico
angelica.murcia@asea.gob.mx, Tel. 9126-0100, ext. 13499, o quieh la sustituya, serd la
responsable de administrar el contrato, la cual serd apoyada por la siguiente funcionaria
publica la C. Beatriz Villavicencio Gallegos; Jefa de departamento homélogo de Capital
Humano, correo electrénico: beatriz.villavicencio@asea.gob.mx, Tel.: 9126-0100 ext. 13694, o
quien la sustituya; quienes verificardn el cumplimiento del contrato y elaboraran el escrito
de conformidad de los entregables en donde se establezca que el proveedor cumplié con la

prestacidon del mismo, dentro de los 3 (tres) dfas hébiles siguientes a la conclusién del
servicio.

IX. FORMA DE PAGO.

“La ASEA" cubrira el pago de los servicios prestados a entera satisfaccién del Administrador

del Contrato en una sola exhibicidén, una vez que se hayan impartido los cursos y dentro de -

los 20 (veinte) dias naturales siguientes contados a partir de la fecha en que sea entregada y
aceptada la factura, para que los pagos procedan. y/

~

“La ASEA" no otorgard ninguna clase de anticipo. \r

El pago del servicio quedara condicionado al pago que el proveedor deba efectuar en su
caso, por concepto de penas convencionales y/o deducciones.

“La ASEA" establece que las deducciones al pago correspondientes a cada entrega podran
ser aplicadas mediante nota de crédito o bien directamente en la factura respectiva.

La factura que el proveedor expida con motivo del Instrumento Juridico adjudicado debera (\Q
contener los requisitos que establecen las Leyes Fiscales vigentes.

La factura debera sefialar la descripcién del servicio, precio unitario y total, desglosando el
IVA, No. de contrato y la razén social, teléfonos y direccién del proveedor y debera ser
entregada al administrador del contrato correspondiente.

En caso de que la factura entregada por el proveedor para su pago presente errores, “La
ASEA" dentro de los tres dfas hébiles siguientes al de su recepeidn indicara al proveedor las
deficiencias que deberd corregir, por lo gue el procedimiento de pago reiniciard en el
momento en el que el proveedor presente la factura corregida.

Datos de “La ASEA": é —

» Nombre: Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al L.

Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos 1.,;"'

Boulevard Adolfo Rulz Cortines 4209, Jardines en la Montafa, C.P. 14210, Spppilelian
Tlalpan, CDMX t: 01 (55) 9126-0100, www.gob.mx/asea {33 557 RMIZANCRANNER.
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Las facturas deberdn considerar lo siguiente:
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a - = RFC: ANS1408122K6

= Domicilio fiscal: Boulevard Adolfo Rufz Cortines 4209 (Periférico Sur) Col.
Jardines en la Montafia, Delegacién Tlalpan C.P. 14210 en la Ciudad de
México

= Descripciéon de los servicios:

= Debera especificar el monto en moneda nacional (letra y nimero).

En caso de que la factura se haya emitido con Forma de pago “99 Por definir"y el Método de \
Pago “PPD Pago en Parcialidades o Diferido”, una vez que el pago se haya realizado, Bl
PROVEEDOR" deberd emitir y enviar via correo electronico al Administrador del contrato, en
un plazo no mayor a tres dfas hébiles el Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) por
el complemento para recepcién de pago, o en su defecto deberd emitir una factura

relacionada, es decir un CFDI DE TIPO “ingreso” por el pago realizado el cual quedara
asociado con la factura principal.

La recepcidn, revision, conciliaciéon, conformidad y gestidn del pago de la factura emitida pdr
“EL PROVEEDOR" seran realizadas por parte del Administrador del contrato.

El pago correspondiente, quedara sujeto a la entrega que el proveedor realice en tiempo y
forma de la garantia de cumplimiento, dentro de los 10 (diez) dias naturales posteriores a la
firma del contrato. Asi mismo, el area requirente a través del Administrador del contrato,
seran los responsables de verificar que el proveedor haya entregado previo al trdmite de

. bPago la garantia de cumplimiento, una vez que se cuente con la garantia entregada serd 1
procedente el pago.

X. GARANTIAS.

El participante adjudicado a fin de garantizar el cumplimiento de las obligaciones derivadas
del contrato correspondiente, y para responder por la calidad de los servicios
proporcionados, asi como de cualquier otra responsabilidad, se obliga a garantizar mediante
pdliza de fianza indivisible, expedida por una Institucién Afianzadora Mexicana autorizada en
los términos de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, o bien en alguna de las
formas establecidas en los articulos 48 de la Ley de Tesoreria de la Federacidén y 79 del
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, por un importe
* equivalente a un 10% (diez por ciento) del monto total adjudicado antes de I.V.A. en favor dé™
la Tesoreria de |la Federacidn, a mas tardar dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes a1\
la firma del contrato correspondiente. De no cumplir con dicha entrega, “La ASEA" podra &
; rescindir el contrato y remitir el asunto al Organo Interno de Control para que determine si

se aplican las sanciones estipuladas en el articulo 60 fraccién Il de la Ley de Adqu151<:|ones
Arrendamientosy Ser\ncms del Sector Publico.

La garantia de cumplimiento de ninguna manera sera considerada como una limitacién de /1
la responsabilidad del proveedor, derivada de sus obligaciones y garantias estipuladas en el

contrato respectivo, y de ninguna manera impedira que “La ASEA” reclame la indemnizacidf
o el reembolso por cualquier incumplimiento que puede exceder el valor de la garan afde,

P cumplgn/to

]

Boulevard Adolfc Ruiz Cortines 42089, Jardines en la Mentafa, C.P. 14210,
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En caso de incremento al monto del Instrumento Jurfdico respectivo o modificacién al plazo,
el proveedor se obliga a entregar a “La ASEA" al momento de la formalizacién respectiva los \_
documentos modificatorios 0.endosos correspondientes, debiendo contener el documento

la estipulacién de que se otorga de manera conjunta, solidaria e inseparable de la garantia
otorgada inicialmente.

El proveedor acepta expresamente que la garantia expedida para garantizar ‘el
cumplimiento se haréa efectiva independientemente de que se interponga cualquier tipo de
recurso ante instancias del orden administrativo o judicial, aslf como que permanecera
vigente durante la substanciacién de los juicios o recursos legales que interponga con

relacion a dicho Instrumento Juridico, hasta que sea pronunciada resolucién definitiva que
cause ejecutoria por la Autoridad competente.

El tramite de liberacién de garantfa, se realizard a través de la Direccidon Ceneral de Recursos
Materiales y Servicios de “La ASEA", sita en Boulevard Adolfo Rufz Cortines 4209 (Periférico
Sur) Col. Jardines en la Montafia, Delegacién Tlalpan, C.P. 14210 en la Ciudad de México. El
area requirente darg al proveedor su autorizacién por escrito para que proceda a recuperar
y en su caso liberar la garantfa correspondiente, siempre y cuando éste acredite haber
cumplido con la condicién pactada en el contrato y a entera satisfaccién de “La ASEA”,

Xl. PENAS CONVENCIONALES.

En caso de que el proveedor no cumpla con la imparticién del taller y/o presentacién de los
entregables en los plazos establecidos, se hard acreedor a las siguientes penas °
convencionales, las que no excederdn el monto de la garantfa, siendo cubierta por el \—
proveedor mediante el “Pago de derechos, productos y aprovechamientos esgquema
e5cinco” ante alguna de las instituciones bancarias autorizadas, acreditando dicho pago con
la entrega del recibo bancario al Administrador del contrato. J&

Si el proveedor no cumple con la prestacién de los servicios y/ o entregables en los plazos
establecidos en el presente Anexo Téchico, se le impondra la siguiente pena:

Motivo Penalizacién
Atraso en el inicio de las sesiones . 1% del monto de cada curso por cada hora
de atraso.
Atraso en la presentacién de los 1% del monto de cada curso por cada hora

Xll. DEDUCCIONES AL PAGO.

Se éplicarén deductivas, las cuales serdn determinadas en funcién de los entredables
presentados de manera parcial o deficiente, de conformidad a lo siguiente:

entregables de atraso. /

s vl Cohcept i . Porcentaje. i L E G

s df Del monto de cada curso sin mcl*mr eI
FOr 16 PIESPRECON HeliGaiis 1% VA, por cada ocasién en que incurra el
parcial de los entregablesi Groveeadsr

El proveedor contaréd con 1dfa hébil para corregir los entregables presentados de manera
¥ parcial o deficiente a partir de la notificacién que realice por escrito el Adggiigtradior del

Boulevard Adolfo Ruiz Cortines 4209, Jardines en la Montafa, C.P. 14210, _ :_ st
Tlalpan, CDMX t: 01 (55) 9126-0100, wwww.gob.mx/asea : v ¢ e —
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instrumento juridico. Transcurrido el plazo, en caso de que no se reciba la correccion de
estos, “La ASEA” podré iniciar el proceso de rescision del contrato. Las deducciones se

aplicaran con cargo al contrato respectivo, preferentemente en la facturacion mas proxima

P

Xl

osterior a la fecha en que se haya generado dicha deduccion.

. CAUSALES DE RESCISION DEL CONTRATO.

“La ASEA” podra en cualquier momento rescindir administrativamente el contrato en caso
de cualquier incumplimiento a las obligaciones a cargo del proveedor sin necesidad de

a

cudir a los Tribunales competentes en la materia. Si previamente a la determinacion de dar

por rescindido el contrato se prestaran los servicios, el procedimiento iniciado guedara sin

e
d

fecto, previa aceptacién y verificacién de “La ASEA" de que continGa vigente la necesidad
e la prestacién del servicio, aplicando, en su caso, las penas convencionales

correspondientes; por lo que, de manera enunciativa, mas no limitativa, se entendera por
incumplimiento lo siguiente: i

ke

2,

8.
9.

10.

1.

2,

k5.

XIV. RESPONSABILIDAD LABORAL

El proveedor reconoce y acepta ser el Gnico patrén de todosy cada uno de los tr
que intervienen en el desarrollo y ejecucién de los servicios pactados en el contrato, de forma

Si transfiere en todo o en parte las obligaciones que deriven del contrato a un tercero
ajeno a la relacién contractual.

Si cede los derechos de cobro derivados del contrato, sin contar con la conformidad previa
por escrito de “La ASEA". ‘

Cuando la suma de las penas convencionales y/o deducciones alcancen el 10% (diez por
ciento) del monto del contrato que se formalice procedente de la adjudicacion.

Si incurra en negligencia respecto al servicio pactado en el contrato adjudicado, sin
justificacién para “La ASEA”. » -
Cuando suspenda injustificadamente la prestacién de los servicios contratados, o no les
otorgue la debida atencién conforme las instrucciones de “La ASEA”".

Si es declarado en concurso mercantil por autoridad competente o por cua
causa distinta o andloga que afecte su patrimonio. : ‘
Si “La ASEA" o cualquier otra autoridad detecta que el proveedor proporciond informacion

o documentacion falsa, en el procedimiento de adjudicacién del contrato o en la ejecucién
de este. ’

lquier otra

Si incurre en responsabilidad por errores u omisiones en su actuacion.

Si incumple o contraviene las disposiciones de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
Servicios del Sector Pulblico, su Reglamento, y los lineamientos que rigen en la materia.
Si no entrega la garantia de cumplimiento en el plazo estipulado en el contrato.

En caso de que no se reciba la correccién de los entregables en el plazo estipulado. ;
En general, si el proveedor incumple con cualquiera de las obligaciones establecidas a su
cargo en el Instrumento Juridico.

Si'incumple o contraviene lo dispuesto en el articulo 49, fraccién IX de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas.

~

ajadores

tal, que deslinda de toda responsabilidad a “La ASEA", respecto de cualquier reclamo gueen
su caso puedan efectuar sus trabajadores, por lo que por ningGn motivo se'le considerara

patrén solidario o sustituto. : L/ SR
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XV. NORMAS.

Para la imparticién de los cursos no existen normas de referencia, por lo tanto, el curso se
llevard a cabo conforme a las especificaciones establecidas en el presente Anexo Técnico.

AUTORIZO

7T

C.P:-MARIA ELISA/LEON GARCIA /
 DIRECTORA GENERAL DE CAPITAL HUMANO

A
%\ RS, VW — Jr— L rai
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)

F irenvaRfa DI MEDIO AWML

PARTIDA UNICA:

. MEDIO AMBIENTE (J

%

oy

ASEA 2%
FITL ¥ RLCURSOS MATORALID Eﬁgsﬁ?;m%‘g&“?*n j
ANEXO2
PROPUESTA ECONOMICA

(Elaborar en hoja preferentemente membretada de la persona)

—

CONCEPTO

DESCRIPCION

CANTIDAD

UNIDAD |
DEi ¥
MEDIDA |

PRECIO
> | UNITARIO
| POREL
ssnwc:o

CIVA

. PRECIO

EL
SERVICIO
CON IVA

_'?TOTAL POR

CURSO
TEORICO
PRACTICO DE
ORTOGRAFIA Y
REDACCION
EJECUTIVA

CONTRATACION DE
UN CURSO TEORICO
PRACTICO DE
ORTOGRAFIAY
REDACCION
EJECUTIVA PARA
TRES GRUPOS DE

PARTICIPANTES, -
DIRIGIDO A
PERSONAL DE LA
AGENCIA NACIONAL
DE SEGURIDAD
INDUSTRIAL YT DE
PROTECCION AL
MEDIO AMBIENTE
DEL SECTOR
HIDROCARBUROS
(ASA)

1 Servicio

TOTAL (i it

EL IMPORTE TOTAL DE LA PROPUESTA ES DE:

NOTA:
e Preciosen

Moneda Nacional

los servicios ofertados a satisfaccion de “La ASEA".

conclusidon del servicio.

Se adjudicara a un solo proveedor la partida Gnica.

NOMBRE, CARGO, FIRMA Y TELEFONO DEL REPRESENTANTE

LEGAL DEL PROVEEDOR

Boulevard Adolfo Ruiz Cortines 4209, Jardmes en la Montafa, C.P. 14210,
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Los precios serdn fijos durante la vigencia del contrato y/o hasta concluir con la prestac:on

Los precios ofertados ya consideran todos los costos hasta la prestacion total de los servicios.
La propuesta econédmica estard vigente dentro del procedimiento de contratacién y hasta la

v






