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CONTRATO ASEA-DGRMS-AD-005-2020

F¥%  SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA PARA LA
e AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE PROTECCION AL MEDIO
AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS (ASEA)

CONTRATO CERRADO PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y
CALCULO DE NOMINA DE LA AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE
PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS, QUE CELEBRAN POR
UNA PARTE LA AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE PROTECCION AL
MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE
DENOMINARA “LA ASEA”, REPRESENTADA EN ESTE ACTO POR LA LIC. ANDREA LIZBETH
SOTO ARREGUIN, EN SUPLENCIA POR AUSENCIA DEL DIRECTOR GENERAL DE RECURSOS
MATERIALES Y SERVICIOS, Y LA C.P. MARIA ELISA LEON GARCIA, EN SU CARACTER DE AREA
REQUIRENTE, ASI COMO, LA MTRA. EDITH ALVAREZ GOMEZ EN SU CARACTER DE
ADMINISTRADORA DEL CONTRATO, Y POR LA OTRA PARTE, DELSA SYSTEM, S.A. DE C.V,,
PERSONA MORAL, REPRESENTADA POR EL C. JAVIER ISIDRO DE LOS SANTOS BARRERA EN
SU CARACTER DE ADMINISTRADOR UNICO A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA
“EL PROVEEDOR”, Y A QUIENES ACTUANDO EN CONJUNTO SE LES DENOMINARA “LAS
PARTES”, DE CONFORMIDAD CON LAS SIGUIENTES:

DECLARACIONES

1. De “LA ASEA™

11. Que es un Organo Administrativo Desconcentrado de la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales, con autonomia técnica y de gestion, en términos del
Articulo 1° de la Ley de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al
Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos.

1.2. La Lic. Andrea Lizbeth Soto Arreguin, en suplencia por ausencia del Director General
de Recursos Materiales y Servicios de "LA ASEA", con fundamento en el articulo 48 del
Reglamento Interior de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccidn al
Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos, asi como al contenide del oficio
ASEA/UAF/0728/2019 de fecha 31 de octubre de 2019, esta facultada para suscribir el
presente contrato, en atencién a lo dispuesto en los articulos 18, fraccién lll, y 42,
fracciones VI y VIl del Reglamento Interior de la Agencia Nacional de Seguridad
Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos.

1.3. Cuenta con el oficio No. ASEA/UAF/DGRF/0762/2019, emitido por el M. en A. Jorge
Antonio Toledo Rojas, quien en su caracter de Director Ceneral de Recursos
Financieros de “LA ASEA”, remite la disponibilidad presupuestal para el ejercicio 2020
de la partida presupuestal 33903 "Servicios Integrales”, para cubrir la prestacion
econdmica que se genera con la suscripcién de este contrato y de conformidad al
articulo 25 de la LAASSP, y 35 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria, y 146 de su Reglamento, referente al ejercicio de gasto del 2020.

El ejercicio de los recursos para el afio 2020, estara sujeto al Presupuesto de Egresos de
la Federacion 2020, asi como al calendario de gasto que se autorice para “LA ASEA”,
de conformidad al articulo 25 de la LAASSP, y 35 de la Ley Federal de Presupu =
Responsabilidad Hacendaria, y 146 de su Reglamento.

f‘

1.4. Que dentro de su estructura organica se encuentra la Direccion General de Capital
Humano, misma que requiere de la prestacién del servicio por conducto de la

M
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Direccién de Administracién de Personal, por lo que el Mtra. Edith Alvarez Gémez, o
quien la sustituya en el cargo, actuard como Administradora del contrato, quienes
verificarédn el cumplimiento del mismo y elaboraréan el escrito de conformidad de los

entregables en donde se establezca que “EL PROVEEDOR” cumplié con la prestacién

de los servicios. |

1.5. Este contrato se celebra como re‘sultado de la notificacién de Adjudicacién Directa de
fecha 26 de diciembre de 2019, expedida por la Direccién de Adquisiciones y
Contrataciones de la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios de “LA
ASEA", misma gue se instrumentd de conformidad con los articulos 26 fraccion |l y 42
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico, aunado a
que de conformidad con la justificacién para contratar la prestacion de los servicios y
la documentacién presentada y anexa al expediente correspondiente, las actividades
desarrolladas por *EL PROVEEDOR?" estan plenamente relacionadas con los servicios
objeto de este contrato y se garantiza que se relnen las mejores condiciones
disponibles para “LA ASEA" en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad
y demas circunstancias pertinenfes.

1.6. Se encuentra inscrito en el Servicio de Administracién Tributaria de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico con el Registro Federal de Contribuyentes nimero
ANS1408122K6.

1.7. Sefiala como domicilio, para efectos de este contrato, el ubicado en Boulevard Adolfo
Ruiz Cortines, NUmero 4209, Colonia Jardines en la Montafia, Alcaldfa Tlalpan, Cédigo
Postal 14210, en la Ciudad de México, o en su caso, el gue se notifique por escrito a “EL
PROVEEDOR".

2. “EL PROVEEDOR", declara bajo protesta de decir verdad que:

2.1. Es una persona moral constituida conforme las leyes de la Republica Mexicana
acreditando su legal existencia con la Escritura Plblica Nimero 20,434 de fecha 26 de
octubre de 1993, otorgada ante|la fe del Lic. Carlos Alejandro Duran Loera, Notario
Publico No. 11 del entonces Dustnto Federal, debidamente inscrita en el Registro
Publico de Comercio.

2.2. Que su representada NO ha tenido reformas y/o modificaciones en sus: Estatutos

Sociales. \
\

2.3. EI C.Javier Isidro de los Santos Barrera, en su caracter de administrador Unico, acredita
su personalidad y facultades medlante escritura pUblica nUmero 20,434 de fecha 26
de octubre de 1993, otorgada ante la fe del Lic. Carlos Alejandro Duran Loera, Notario
Publico No. 11 del entonces D;stnto Federal, debidamente inscrita en el Registro
Publico de Comercio, mismas que no le han sido revocadas, limitadas o modificadas
en forma alguna. |

|

2.4, Tiene como Objeto social entre otros: el analisis, desarrollo, disefio, programacion, |
implantacién, compra, venta y reparacion, de sistemas de procesamiento de datos.

2.5. Que la empresa es mexicana y!conviene que, alin y cuando llegase a cambiar dec@
nacionalidad, se seguird considerando como mexicana por cuanto a este contrato se
refiere y no invocard la proteccién de ningun gobierno extranjero.

|

i
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2.6. El C. Javier Isidro de los Santos Barrera, se identifica en este acto con credencial para

votar con nimero de folio IDMEX1795927239, expedida por el Instituto Nacional
Electoral.

2.7. Tiene capacidad juridica para contratar y reline las condiciones y recursos técnicos,
humanos y econdmicos para obligarse al cumplimiento del objeto de este contratoy
no ha sufridc modificacién alguna en sus estatutos sociales que le impida su
celebracién y cumplimiento.

2.8. Se encuentra inscrito en el Servicio de Administracién Tributaria de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico con el Registro Federal de Contribuyentes numero
DSY931026BS8.

2.9. Entrega la documentacién que acredita los requerimientos dispuestos por la
normatividad aplicable para la presente contratacion.

2.10

Conoce plenamente el contenido y requisitos que establecen los articulos 59 y 60 de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico, su Reglamento,
asi como las disposiciones legales y administrativas aplicables al presente contrato,
relativos a la falsedad de informacién, asi como las sanciones del orden civil, penal y
administrativo que se imponen a quienes declaran con falsedad.

2.11. Bajo protesta de decir verdad, manifiesta no encontrarse en los supuestos de los
articulos 50y 60, tercer parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico, en caso de que alguna de las personas fisicas que forman parte de
“EL PROVEEDOR", se encuentren en los supuestos sefialados anteriormente, el
contrato sera nulo previa determinacién de la autoridad competente.

2.12. Conoce plenamente las necesidadesy caracteristicas de los servicios que requiere “LA
ASEA" y que ha considerado todos los factores que intervienen en su ejecucion, por
lo que manifiestan que dispone de elementos suficientes para contratar y obligarse
en los términos de este contrato, y que para su cumplimiento y ejecucion cuentan
con la experiencia, los recursos técnicos, financieros, administrativos y humanos
necesarios, para el cumplimiento éptimo de los servicios.

2.13.Que las actividades pactadas en el presente contrato son compatibles con su objeto
social, por lo gue no tiene impedimento alguno para obligarse en los términos del
presente contrato y prestar sus servicios a “LA ASEA" en los términos aqui estipulados
y para poner su mayor capacidad, diligencia, calidad, esmero, eficiencia y oportunidad
en el cumplimiento de sus obligaciones a favor de “LA ASEA", bajo su mas estricta
responsabilidad.

o

2.14. Reconoce y acepta que cuenta con los elementos propios a que se refiere el articulo
13 de la Ley Federal del Trabajo y en consecuencia es el Unico patrén de todas y cada
una de las personas gue intervengan en el desarrollo y ejecucién de los servicios,
objeto de este contrato.

2.15.Para todos los efectos legales y administrativos del presente contrato, sefiala come
domicilio para oir y recibir notificaciones el ubicado en Calle Cerrada Cruz de la Joma,

de México.
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3. Declaran “LAS PARTES" que:

3.1 El presente contrato se celebra en términos de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico, su Reglamento y de forma supletoria en lo que
corresponda, el Cédigo Civil Federal, la Ley Federal de Procedimiento Administrativo y
el Cédigo Federal de Procedimientos Civiles, de conformidad con lo establecido por el
articulo 11 de la Ley citada en primera instancia.

3.2 El presente contrato no contiene vicios del consentimiento que puedan afectar en todo
o en parte la validez del mismo.

3.3 De conformidad con las anteriores declaraciones, “LAS PARTES"” reconocen su
personalidad juridica y la capamdad legal que ostentan, asimismo conocen el alcance y
contenido de este contrato y estan de acuerdo en someterse a las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA. - OBJETO

“EL PROVEEDOR" se obliga con “LA ASEA" a realizar el SERVICIO INTEGRAL DE
ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA DE “LA ASEA", con el fin de tener un servicio integral
que permita llevar a cabo los procesos de elaboracién y célculos de némina.

Para la ejecucién del presente objeto, “EL PROVEEDOR”" tendra que cumplir con las
especificaciones establecidas en el presente contrato y en el “ANEXO UNICO" consistente en
su A) propuesta técnica y econémica y; B) Anexo con Especificaciones Técnicas, los cuales
forman parte integrante del presente contrato.

SEGUNDA. - VIGENCIA DEL CONTRATO

“LAS PARTES" convienen en que la vigencia del presente contrato sera del 01 de enero al 31
de diciembre de 2020. ‘

TERCERA. - MONTO DEL CONTRATO

“LA ASEA" pagara a “EL PROVEEDOR" como contraprestacién por los servicios objeto de este
contrato, un precio mensual de $17,700.00 (DIECISIETE MIL SETECIENTOS PESOS 00/100
M.N.) mas el Impuesto al Valor Agregado y un importe total por 12 meses de $212,400.00
(DOSCIENTOS DOCE MIL CUATROCIENTOS PESOS 00/100 M.N.) mds el Impuesto al Valor
Agregado. \

El monto indicado seréd ejercido y pag?ado conforme al precio unitario ofertado por “EL

PROVEEDOR" como se sefiala en el “ANEXO UNICO" y de acuerdo a los servicios
efectivamente prestados y recibidos de conformidad por el Administrador del contrato.

“LAS PARTES"” convienen en que dentro de la contraprestacion estipulada en esta Clausula,
guedan comprendidos todos los gastos directos e indirectos que “EL PROVEEDOR" tuviera
que efectuar para prestar los servicios c:ontratados Yy por concepto de pagos a su personal,
adquisicidn de maquinaria y equipos, amortizaciones, vidticos, mantenimientos, adquisiciones%}
de materiales, Utiles, articulos y uniformes de trabajo de su personal, primas de seguros y por
cualquier otro concepto, los cuales serdn directamente a cargo del mismo y no podran ser
repercutidos a “LA ASEA".

El ejercicio de los recursos para el aflo 2020, estard sujeto al Presupuesto de Egresos de la
Federacién 2020, asi como al calendario de gasto que se autorice para "LA ASEA" A
conformidad al articulo 25 de la LAASSP y 35 de la Ley Federal de Presupue
Responsabilidad Hacendaria, y 146 de su Reglamento.
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El ejercicio y pago de los servicios objeto del presente contrato quedard sujeto a la
disponibilidad presupuestaria del ejercicio 2020, por lo que sus efectos estarédn condicionados
a la existencia de los recursos presupuestarios respectivos.

CUARTA. - ANTICIPO

En el presente contrato “LA ASEA" NO otorgard anticipo alguno a “EL PROVEEDOR” con
motivo del presente contrato.

QUINTA. - ORDENES DE SERVICIO
No aplica.

SEXTA. - PLAZO Y LUGAR DE PRESTACION DE LOS SERVICIOS

“EL PROVEEDOR” se obliga a la ejecucion y prestacién de los servicios conforme a las
condiciones descritas en el “ANEXO UNICO”, apegandose justa y cabalmente a lo solicitado
en el mismo. La prestacion de los servicios se realizara en el domicilio que para tal efecto se

manifieste en el mencionado anexo, o en su caso, en el domicilio gue |le sea notificado a “EL
PROVEEDOR".

SEPTIMA. - FACTURACION, PLAZO Y CONDICIONES DE PAGO

“LA ASEA" efectuara el pago a través de transferencia electrénica en pesos de los Estados
Unidos Mexicanos, en una sola exhibicién conforme a los servicios efectivamente prestados y
a entera satisfaccion del Administrador del contrato y de acuerdo con lo establecido en el
“ANEXO UNICO” que forma parte integrante de este contrato.

“EL PROVEEDOR" expedira a favor de “LA ASEA” el comprobante fiscal con motivo del pago

que éste le efectuard, el cual deberd cumplir con los requisitos fiscales correspondientes, y
suscribirse de la siguiente manera:

Datos de “LA ASEA™:

¢ Nombre: Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente
del Sector Hidrocarburos

o R.F.C.ANS1408122K6

» Domicilio fiscal: Boulevard Adolfo Ruiz Cortines 4209, Col. Jardines en la Montafa,
Alcaldia Tlalpan, C.P. 14210, CDMX o el que le sea notificado al proveedor a través del
Administrador del contrato. o en su caso el domicilio que le sea notificado por escrito.

o Descripcién del servicio: “SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE
NOMINA PARA LA AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE N/
PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS (ASEA). v

e Deberd especificar el monto en Moneda Nacional (letra y nimero). j

Para gue la obligacién de pago se haga exigible, “EL PROVEEDOR?” deberd sin excepcion
alguna presentar factura y enviarla via correo electrénico a la Administradora del contrato a la
siguiente direccidn: edith.alvarez@asea.gob.mx, asi como, toda la documentacién que ampare
la prestaciéon de los servicios a entera satisfaccién del Administrador del contrato, de
conformidad con los requerimientos, caracteristicas y plazos contenidos en el presente
instrumento juridico; el citado pago se realizard a través de medios de comunicacion
electrénica o transferencia electrénica a la cuenta bancaria que al efecto haya acreditado “EL
PROVEEDOR”, la cual deberd ser registrada en el Sistema Integral de Administraciér
Financiera Federal, o bien segun los procedimientos establecidos por “LA ASEA”, a trayeés de
la Direccidon General de Recursos Financieros, dentro de los 20 (veinte) dias na}turales
posteriores a la presentacién de la factura referida en lineas precedentes, area que debera
validar la documentacién y dar su Visto Bueno.
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El pago se realizara dentro del plazo sefialado en la presente Cldusula, considerando gque no
existan aclaraciones al importe o especificaciones a los servicios facturados y que los
documentos de cobro hayan sido presentados en tiempo, de lo contrario, el plazo para el pago
se recorrera en forma proporcional.

|
La factura deberd contener todos los datos y registros requeridos por las disposiciones fiscales

vigentes; asimismo, el importe debera presentar desglosado el concepto del Impuesto al Valor
Agregado.

Los impuestos que se deriven del contrato seran cubiertos por cada una de “LAS PARTES"” de
acuerdo a las disposiciones legales vigentes y aplicables en la materia.

El monto resultante de la autorizacién y/o liberacién se pagard por medio de transferencia
bancaria a la siguiente cuenta:
i
Nombre: DELSA SYSTEM, SA.DECV. |
Denominacién del banco: HSBC México, S.A.
CLABE intel‘bancal‘ia! _ CLABE INTERBANE:ARIAY NUMERO DE CUENTA DE LA PERSONA

MORAL ART. 116 PARRAFO PRIMERO DE LA LGTAIP Y 113 FRACCION

Numero de cuenta: |G | DE LA LFTAIP

En caso de que las facturas entregadas ﬁ)or “EL PROVEEDOR" para su pago presenten errores
o deficiencias, el Administrador del contrato por parte de “LA ASEA" dentro de los 03 (tres)
dias habiles siguientes a su recepcidn, indicara por escrito a “EL PROVEEDOR?” las deficiencias
gue deberd corregir. El periodo que transcurra a partir de la entrega del citado escrito y hasta
que “EL PROVEEDOR" presente las correcciones, no se computara para efectos del articulo 51
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamentos y Servicios del Sector Publico. Una vez corregida
la factura correspondiente, reiniciara el computo del plazo antes mencionado.

Los pagos se hardan a través de medios de comunicacion electrénica (transferencia
electrénica). Para el caso de que se presenten pagos en exceso o se determine la rescision del
contrato se estara a lo dispuesto por el parrafo tercero y cuarto del articulo 51 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

En caso de que |a factura se haya emitido con Forma de pago "99 Por definir" y el Método de
Pago "PPD Pago en Parcialidades o Diferido”, una vez gue el pago se haya realizado, “EL
PROVEEDOR" deberd emitir y enviar via correo electrénico al Administrador del contrato, en
un plazo no mayor a 3 (tres) dfas hébiles el Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) por
el complemento para recepcién de pago, o en su defecto deberd emitir una factura
relacionada, es decir un CFDI DE TIPO "ingreso” por el pago realizado el cual quedara asociado
con la factura principal.

La recepcion, revision, conciliacion, conformidad y gestion de los pagos de cada una de las
facturas emitidas por “EL PROVEEDOR" serdn realizadas por parte del Administrador del
contrato.

OCTAVA. - TRANSFERENCIA DE DERE(FHOS
“EL PROVEEDOR" se obliga a no ceder en forma parcial o total, en favor de cualquier otra
persona fisica o moral, sus derechos y obllgamones derivados de este contrato con excepcion
de los derechos de cobro correspondientes a los servicios prestados, en cuyo supuesto se
debera contar con la previa autorizaciéon por escrito de “LA ASEA" en los términos del Ultimo
parrafo del articulo 46 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico. ‘
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“EL. PROVEEDOR"” podra optar por cobrar a través de factoraje financiero conforme al
programa de Cadenas Productivas de Nacional Financiera, S.N.C. Institucién de Banca de
Desarrollo.

NOVENA. - PRECIOS FIJOS

“EL PROVEEDOR?” se obliga a mantener fijo el precio unitario del servicio establecido en el
“ANEXO UNICO”, no pudiendo incrementarlos, no obstante, las variaciones econémicas,
insumos, pasajes, cuotas, devaluaciéon de la moneda, actos inflacionarios, entre otros, que se
presenten en el pais durante la vigencia del contrato, en cuyo caso, dicho sobreprecio serd

absorbido por él, sin que ello repercuta de manera cuantitativa o cualitativa en la prestacion
de los servicios.

DECIMA. - VERIFICACION Y ACEPTACION DE LOS SERVICIOS

El servidor pUblico responsable de administrar y verificar el cumplimiento del contrato debera
emitir la constancia de cumplimiento de las obligaciones contractuales, misma que deberd
contener la firma de “LAS PARTES” en la que conste que ha sido realizado el servicio a entera
satisfaccion del Administrador del contrato, conforme a lo establecido en el presente acuerdo
de voluntades y a entera satisfaccion de “LA ASEA”.

Asimismo, “EL PROVEEDOR" manifiesta su conformidad de que hasta en tanto no sea
otorgada dicha constancia, no se tendra por recibido el servicio, de conformidad con lo

dispuesto por el articulo 84, Ultimo parrafo, del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

De conformidad con los articulos 57 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector PUblico y 107 de su Reglamento “EL PROVEEDOR" se obliga a proporcionar a la
Secretaria de la Funcién Publica y al Organo Interno de Control en la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT), toda la informacidn y documentacién que en su
momento se requiera con motivo de las auditorias, visitas o inspecciones que practiqueny que
se relacionen con el presente contrato, aln concluida su vigencia y por el tiempo gue de
acuerdo a la regulacién fiscal le corresponda conservarla.

DECIMA PRIMERA. - SUPERVISION DE LA PRESTACION DEL SERVICIO
“LA ASEA” a través de quien fue designado como Administrador del contrato, supervisara y

vigilara en todo momento el objeto del presente instrumento, el cual debera realizarse en los
plazos establecidos.

“EL PROVEEDOR” acepta que el Administrador del contrato de “LA ASEA" vigilar3,
supervisara y revisara en todo tiempo el objeto de éste y dara a “EL PROVEEDOR” por escrito,
las instrucciones que estime pertinentes relacionadas con su ejecucién en la forma convenida,
a fin de que se ajuste a las especificaciones contenidas en el “ANEXO UNICO” a que se alude
en la Clausula Primera del presente contrato denominada Objeto, asi como a las
modificaciones que, en su caso, ordene por escrito “LA ASEA” y sean aprobados por ésta.

La supervision que realice “LA ASEA” no libera a “EL PROVEEDOR" del cumplimiento de sus
obligaciones contraidas en este contrato, asi como de responder por las deficiencias en la
calidad de los servicios una vez concluidos éstos. Lo anterior, en el entendido de que el ejercicio
de esta facultad no sera considerado como aceptacién técita o expresa de los servicios, ni libera
a “EL PROVEEDOR?” de las obligaciones gue contrae bajo este contrato.

con los actos de que se trate.
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En el caso de atraso en el cumplimiento de las fechas o plazos pactados para la prestacion de
los servicios, el Administrador del contrato procederd a notificar a “EL PROVEEDOR” |a pena
respectiva, notificando, igualmente a la Direccién General de Recursos Financieros, para que
ésta reciba de parte de “EL PROVEEDOR", el comprobante que acredite el pago de la pena

convencional mediante el esquema de “Pago de derechos, productos y aprovechamientos,
e5cinco”.

Las penas convencionales seran determinadas por el Administrador del contrato de
conformidad con la Clausula Décima Octava del presente contrato denominada Penas
Convencionales al Pago y al "ANEXO UNICO" del presente contrato, en funcién a los servicios
no prestados oportunamente.

DECIMA SEGUNDA. - MODIF!CACIONE$ AL CONTRATO

“LAS PARTES" podran acordar por razones fundadas y explicitas respecto del contrato
vigente, el incremento en el monto o en la cantidad de los servicios, siempre gue el monto
total de las modificaciones no rebase en conjunto el 20% (veinte por ciento) de los conceptos
y volimenes establecidos, el precio unitario sea igual al originalmente pactado, el contrato
esté vigente y “EL PROVEEDOR" no se encuentre en incumplimiento. Asimismo, en el caso de
que “LA ASEA" |o considere conveniente, podra ampliar la vigencia del contrato.

En el caso de que el presente contrato jnciuya dos o mas partidas, el porcentaje se aplicara
para cada una de ellas.

Cualquier solicitud de modificaciéon que se presente por parte de “EL PROVEEDOR" a las
condiciones originalmente pactadas, deberd tramitarse por escrito exclusivamente ante la
Direccién General de Recursos Materiales y Servicios de “LA ASEA", en el entendido de que
cualquier cambio o modificacién que no sea autorizada expresamente por el area citada, se
considerara inexistente para todos los ef?ctos administrativos y legales del presente.
La solicitud de modificacién por parte de Y“EL PROVEEDOR”, no interrumpira el plazo para la
conclusién de lo originalmente pactado.|

|
En términos de lo establecido en el artfgulo 52 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, no procedera ningin cambio que impligue otorgar condiciones
mas ventajosas a “EL PROVEEDOR"” comparadas con las establecidas originalmente; podra
modificarse, igualmente por escrito, por detalles de forma que no desvirtlen el contenido
esencial del presente instrumento juridico y del procedimiento de adjudicacion del cual se
deriva.

En el caso de cualquier modificacién|a lo pactado en el contrato y/o sus anexos, “EL
PROVEEDOR?", se obliga a entregar a la “LA ASEA", dentro de los 10 (diez) dfas naturales
siguientes a la fecha de la formalizacién del convenio modificatorio respectivo, el endoso o
documento modificatorio de la Garantfa de Cumplimiento otorgada originalmente cuando

dicha modificacién no se encuentre cublerta en la garantfa originalmente otorgada, conforme
al articulo 91 del Reglamento de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sect

or
Publico é)
DECIMA TERCERA. - PAGOS EN EXCES(ib

En caso de que existan pagos en exceso que haya recibido “EL PROVEEDOR", éste debera

reintegrar las cantidades pagadas en exceso, mas los intereses correspondientes conforme g
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se pongan efectivamente las cantidades a disposicién de “LA ASEA” o de la Tesoreria de la
Federacion (TESOFE), segln corresponda. “LA ASEA” procedera a deducir dichas cantidades

de las facturas subsecuentes o bien “EL PROVEEDOR” cubrird dicho pago con chegue
certificado a favor de la “TESOFE".

En caso de incumplimiento en los pagos, LA ASEA”, a solicitud de “EL PROVEEDOR”, debera
pagar gastos financieros conforme a la tasa que serad igual a la establecida por la Ley de
Ingresos de la Federaciéon en los casos de prérroga para el pago de créditos fiscales. Dichos
gastos se calcularan sobre las cantidades no pagadas y se computaran por dias naturales

desde gue se vencid el plazo pactado, hasta la fecha en que se pongan efectivamente las
cantidades a disposicién de “EL PROVEEDOR?”.

DECIMA CUARTA. - OBLIGACIONES FISCALES

“LAS PARTES” pagaran todas y cada una de las contribuciones y demas cargas fiscales que
conforme a las leyes federales, estatales y municipales de los Estados Unidos Mexicanos
tengan la obligacién de cubrir durante la vigencia, ejecuciéon y cumplimiento del presente
contrato y sin perjuicio de que “LA ASEA” realice las retenciones que le impongan las leyes de
la materia, sobre los pagos que haga a “EL PROVEEDOR”".

DECIMA QUINTA. - GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Con fundamento en los articulos 48 fraccion 1l y 49 fraccion | de la Ley de Adqguisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y el articulo 103 de su Reglamento “EL
PROVEEDOR?” a fin de garantizar el debido cumplimiento de las obligaciones derivadas del
contrato, debera presentar a “LA ASEA", dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes a la
firma del contrato, o a mas tardar el dia habil inmediato anterior al vencimiento del plazo
sefialado en este parrafo, salvo que la entrega de los bienes y/o materiales o la prestacién de

los servicios se realicen dentro del citado plazo, la Garantia de Cumplimiento del contrato,
consistente en:

Pdliza de Fianza de Garantia de Cumplimiento que se constituird por el 10% (diez por ciento)
del importe total del contrato, estipulado en la Clausula Tercera del presente contrato
denominada Monto del Contrato, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado, con una vigencia
equivalente a la del contrato garantizado, otorgada por institucion afianzadora legalmente
constituida en la Republica Mexicana, en términos de la Ley de Instituciones de Seguros y de
Fianzas y a favor de la Tesoreria de la Federacién “TESOFE".

La Pdliza de Fianza de Garantia de Cumplimiento deberéd contener como minimo las
siguientes declaraciones expresas:

- Quelafianza se otorga atendiendo todas y cada una de las estipulaciones establecidas
en este contrato.

- Que para cancelar la fianza, sera requisito contar con la constancia de cumplimiento
total de las obligaciones contractuales, de conformidad con lo establecido en el
presente instrumento.

- Que la fianza permanecerd vigente durante el cumplimiento de la obligacién que
garantice y continuara vigente en caso de gue se otorgue prorroga al cumplimiento
del contrato, asi como durante la substanciacién de todos los recursos legales o de los
juicios que se interpongan y hasta que se dicte resolucién definitiva que quede firme,
Yy

- Quelaafianzadora acepta expresamente someterse a los procedimientos de ejecucion
previstos en los articulos 282 y 283 en la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas
‘para la efectividad de las fianzas, ain para el caso de que proceda el cobr? de
indemnizacién por mora, con motivo del pago extemporaneo del importe de la poliza
de fianza requerida.
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“LAS PARTES" convienen en gue se podra garantizar el cumplimiento del contrato mediante
las formas sefialadas en la disposicién quinta de las DISPOSICIONES Generales a que se
sujetaran las garantias otorgadas a favor del Gobierno Federal para el cumplimiento de
obligaciones distintas de las fiscales que constituyan las dependencias y entidades en los actos
y contratos que celebren.
|

“LAS PARTES"” convienen que las obligaciones pactadas en el presente contrato son
indivisibles, por lo tanto, en su caso, la garantfa de cumplimiento referida se aplicara de manera
proporcional al monto de las obligacicnes incumplidas.

“EL PROVEEDOR"” manifiesta expresamente:

Su voluntad en caso de que existan créditos a su favor contra “LA ASEA", de renunciar al

derecho a compensar que le concede la legislacién sustantiva civil aplicable, por lo que otorga |
su consentimiento expreso para que en el supuesto de incumplimiento de las obligaciones |
que deriven del contrato, se haga efectiva la garantia otorgada, asi como cualquier otro saldo |

a favor de “LA ASEA".

Su conformidad para que la Garantia de Cumplimiento del contrato, permanezca vigente
durante la substanciacién de todos los procedimientos judiciales o arbitrales y los recursos |

legales que se interpongan, con relacién al contrato, hasta que sea dictada resolucién
definitiva que cause ejecutoria por parte de la autoridad o tribunal competente.

Su aceptacién para que la Garantfa de Cumplimiento permanezca vigente hasta que las
obligaciones garantizadas hayan sido cumplidas en su totalidad, en la inteligencia que la
conformidad para la liberacién debera ser otorgada mediante escrito suscrito por “LA ASEA".

En el supuesto de que “LAS PARTES"” L:onvengan la modificacién del contrato vigente, en
términos de la Clausula Décima Segunda del presente contrato denominada Modificaciones
al Contrato, “EL PROVEEDOR" deberd contratar la ampliacién de la Garantia de
Cumplimiento, presentando la modificacion y/o endoso de la garantia dentro de los 10 (diez)
dfas naturales siguientes a la firma del convenio que modifique el instrumento original, por el
importe del incremento o modificacién correspondiente.

La Garantia de Cumplimiento debera ser entregada en las oficinas de la Direccién de

Adquisiciones y Contrataciones de “LA ASEA" de lunes a viernes en un horario de 9:00 a 14:30
horas y de 16:00 a 18:00 horas.

Una vez cumplidas las obligaciones de “EL PROVEEDOR" a entera satisfaccién de “LA ASEA”",
el Administrador y verificador del cumplimiento del contrato, procederd a extender la
constancia de cumplimiento de las obligaciones contractuales para que se dé inicio a los
tramites para la cancelacién de la Garantia de Cumplimiento del contrato, previa solicitud por
escrito de “EL PROVEEDOR" a la Direccién General de Recursos Materiales y Servicios.

DECIMA SEXTA. - POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL

No aplica. ‘

DECIMA SEPTIMA. - RESPONSABILIDAD EN LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS
“EL PROVEEDOR" serd el Unico responspble por la mala ejecucién, asi como del
incumplimiento a las obligaciones previstas en este instrumento, una deficiente realizacién en
la prestacion de los servicios o por no proporcionarlos de acuerdo con las especificacione
contenidas en el presente contrato, asi como aguellos que resultaren como causa directa de
la falta de pericia, dolo, descuido y cualquier acto u omisién negligente en su ejecuciQaps 22
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que el acto por el que se haya originado hubiese sido expresamente y por escrito ordenado
por “LA ASEA".

DECIMA OCTAVA. - PENAS CONVENCIONALES AL PAGO

De conformidad con lo estipulado en el articulo 53 de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico “LA ASEA" aplicard penas convencionales por atrasc en el
cumplimiento de las fechas pactadas para la prestacién de los servicios y de los entregables,
de acuerdo a lo establecido en el “ANEXO UNICO".

La suma de todas las penas convencionales aplicadas a “EL PROVEEDOR" no deberd exceder
el importe de la Garantia de Cumplimiento del contrato.

De conformidad con el articulo 95 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico, si “EL PROVEEDOR” incurre en atrasos imputables a él, “LA
ASEA" aplicara las penas convencionales que procedan sefialadas en el “ANEXO UNICO”, en
relacién con los dias de atraso entre la fecha pactada en el contrato o convenio modificatorio
y la fecha real de conclusién de la prestaciéon de los servicios y de sus entregables.

Cuando los servicios no se presten en la fecha o plazo convenidos y la pena convencional por
atraso rebase el monto de la Garantia de Cumplimiento del contrato, “LA ASEA”, a través del
Administrador del contrato, previa notificacién a “EL PROVEEDOR”, podran solicitar el
procedimiento de rescision a este contrato, en términos de la Clausula Décima Novena del
presente contratc denominada Rescisién Administrativa.

En caso de que sea necesario llevar a cabo la rescisién administrativa del contrato, la aplicacién
de la garantia de cumplimiento seréd por el monto total de la misma.

Independientemente de la aplicacién de la pena convencional a que hace referencia el parrafo

gue antecede, se aplicaran ademas las sanciones gue deriven de la normatividad aplicable a la
materia.

Para determinar la aplicacién de las penas convencionales, no se tomaran en cuenta las
demoras motivadas por caso fortuito o causas de fuerza mayor o cualquier otra causa no
imputable a “EL PROVEEDOR”".

Asimismo, "LA ASEA" podrd realizar deducciones al pago de los servicios con motivo del
incumplimiento parcial o deficiente en gue pudiera incurrir "EL PROVEEDOR", respecto de los
casos concretos que se especifican en el "ANEXO UNICO", los montos a deducir se deberan
aplicar en la factura que el proveedor presente para su cobro, inmediatamente después de
que el administrador del contrato tenga cuantificada la deduccién correspondiente o
mediante el "Pago de derechos, productos y aprovechamientos esquema eS5cinco" ante
alguna de las instituciones bancarias autorizadas, segun sea el caso, acreditando dicho pago
con la entrega del recibo bancario al administrador del contrato.

|
Dichas deducciones deberan calcularse hasta la fecha en que materialmente se cumpla la 1
obligacién y sin que cada concepto de deducciones exceda a la parte proporcional de la l}
garantia de cumplimiento que le corresponda del monto total del contrato. )

Dichas deducciones deberan ser calculadas por el administrador del contrato desde que se
presente el incumplimiento parcial o deficiente por cada ocasién en gue incurra "
PROVEEDOR" hasta que materialmente se cumpla la obligacién.

Las penas convencionales y/o deducciones seran cubiertas por el "EL PROVEEDOR" m :
el "Pago electrénico de Derechos, Productos y Aprovechamientos, esquema eScingg
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alguna de las instituciones bancarias autorizadas, acreditando dicho pago con la entrega del
recibo bancario al administrador del contrato.

DECIMA NOVENA. - RESCISION ADMINISTRATIVA

“LAS PARTES"” convienen en gue “LA ASEA" podra, en cualquier momento, por causas
imputables a “EL PROVEEDOR", rescindir administrativamente el presente contrato, cuando
éste Ultimo incumpla con cualquiera de las obligaciones estipuladas en el mismo.

Dicha rescision operara de pleno derecho, sin necesidad de declaracién o resolucién judicial,
bastando que se cumpla con el procedimiento sefialado en el articulo 54 de la Ley de
Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y en la Clausula Vigésima del
presente contrato denominada Procedimiento de Rescisién Administrativa del Contrato.

Las causas que pueden dar lugar a que “LA ASEA" inicie el procedimiento de rescisién
administrativa del contrato, son las siguientes:

1. Si “EL PROVEEDOR" transfiere en todo o en parte las obligaciones que deriven del
contrato a un tercero ajeno a la relacién contractual.

2. Si“EL PROVEEDOR" cede los derechos de cobro derivados del contrato, sin contar con
la conformidad previa por escrito de “LA ASEA”.

3. Cuando la suma de las penas convencionales alcancen el 10% (diez por ciento) del |
monto total del presente contrato.

4, Cuando se suspenda injustificadamente la prestacién de los servicios contratados. '

5. Si“EL PROVEEDOR" es declarado en concurso mercantil por autoridad competente o
por cualquier otra causa distinta 0 analoga que afecte su patrimonio.

6. Si“LA ASEA" o cualquier otra autoridad detecta que “EL PROVEEDOR" proporciond
informacién o documentacidn falsa, en el procedimiento de adjudicacién del contrato
o en la ejecucién del mismo. |

7. Si “EL PROVEEDOR" incurre en responsabilidad por errores u omisiones en su
actuacion,

8. Si “EL PROVEEDOR" incumple o contraviene las disposiciones de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento, y la |
normatividad aplicable en la materia.

9. Si “EL PROVEEDOR" no entrega la Garantia de Cumplimiento en el plazo estipulado
en el contrato.

10. Si "EL PROVEEDOR" no proporciona las facilidades o informacién necesarias para la
inspeccién de la prestacion de los servicios.

1. Si “EL PROVEEDOR" incumple o !contraviene lo dispuesto en el Articulo 49 fraccion IX

i y 72 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

12. Si “EL PROVEEDOR" incumple con cualguiera de las obligaciones establecidas a su
cargo en el instrumento juridico.

13. Cuando la Secretarfa de la Funcién Publica o el Organo Interno de Control en la
SEMARNAT emita resolucién qde determine gque “EL PROVEEDOR" proporcioné
informacidn falsa, o actud con dolo o mala fe en algdin procedimiento de contratacion,
en la celebracién del contrato o durante su vigencia, o bien, en la presentaciéon o
desahogo de una gqueja en una audiencia de conciliacién o de una inconformidad.

En general, por el incumplimiento polr parte de “EL PROVEEDOR" a cualquiera de las
obligaciones derivadas del presente contrato, su “ANEXO UNICO", o a las leyes y reglamentos
aplicables. F

En caso de incumplimiento de “EL PROVEEDOR" a cualquiera de las obligaciones del
contrato, “LA ASEA" podrd optar entre exigir el cumplimiento del mismoy el pago de las peﬂas
convencionales por el atraso, o declarar la rescisién administrativa conforme al procedjississ
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gque se sefala en la Clausula Vigésima del presente contrato denominada Procedimiento de
Rescision Administrativa del Contrato, sin menoscabo de que “LA ASEA" pueda ejercer las
acciones judiciales gque procedan.

En el supuesto de que sea rescindido el contrato, no procedera el cobro de las penas por atraso
ni la contabilizacién de las mismas al hacer efectiva la garantia de cumplimiento si la hubiere.

Si “EL PROVEEDORY?" es quien decide rescindirlo, sera necesario gue acuda ante la autoridad
judicial y obtenga la declaracién o resolucion correspondiente.

VIGESIMA. - PROCEDIMIENTO DE RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO

“LAS PARTES” convienen gue para los efectos de que sea “LA ASEA" gquien determine
rescindir el contrato, iniciard el procedimientoe con la comunicacién por escrito a “EL
PROVEEDOR" del hecho u omisién que constituya el incumplimiento de cualquiera de sus
obligaciones, con el objeto de que éste dentro de un plazo maximo de 5 (cinco) dias habiles
manifieste por escrito lo que a su derecho convenga, y aporte en su caso, las pruebas que
estime pertinentes; transcurrido dicho plazo “LA ASEA" resolverd considerando los
argumentos y pruebas que hubiere hecho valer “EL PROVEEDOR?”, por lo que “LA ASEA” en
el lapso de los 15 (quince) dias habiles siguientes debera fundar y motivar su determinacién y
comunicarlo por escrito a “EL PROVEEDOR". Cuando se rescinda el contrato “LA ASEA"
elaborara y notificara el finiquito correspondiente, ademas declarard de pleno derecho y en
forma administrativa la rescision del mismo, sin necesidad de declaracion judicial alguna.

Si previamente a la determinacién de dar por rescindido el contrato, el procedimiento iniciado
quedara sin efecto, previa aceptacion y verificacion de “LA ASEA” de gue continda vigente la
necesidad de los mismos aplicando, en su caso, las penas convencionales correspondientes.

Comeo consecuencia de la rescisidon por parte de “LA ASEA”, ésta quedara obligada a cubrir el
costo de los servicios, solo hasta la proporcidon gue éste haya sido devengado en forma
satisfactoria para la misma, por lo tanto, “LA ASEA™ queda en libertad de contratar los servicios
con otro proveedor, obligandose “EL PROVEEDOR” a reintegrar los pagos progresivos gque
haya recibido, mas los intereses correspondientes, conforme a lo establecido en el articulo 51
de |a Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico. Lo anterior, en forma
independiente a las sanciones que establezcan las disposiciones legales aplicables en la
materia y a las contenidas en el presente contrato.

Se podra negar la recepcion de los servicios una vez iniciado el procedimiento de rescision
administrativa del contrato, cuando “LA ASEA” ya no tenga la necesidad de los servicios, por
lo que en este supuesto “LA ASEA” determinard la rescisién administrativa del contrato.

Siiniciada la rescision “LA ASEA" dictamina que seguir con el procedimiento puede ocasionar
algln dano o afectacién a las funciones que tiene encomendadas, podra determinar no dar
por rescindido el presente contrato, en cuyo caso, le establecerd otro plazo a “EL
PROVEEDOR"” para que subsane el incumplimiento que hubiere motivado el inicio del
procedimiento. Dicho plazo debera hacerse constar en un convenio modificatorio en términos
de los dos Ultimos parrafos del articulo 52 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector PUblico, quedando facultada “LA ASEA" para hacer efectivas las penas
convencionales y/o deducciones que correspondan.

De presentarse el supuesto sefialado en el Gltimo parrafo del articulo 54 de la Ley de
Adquisicicnes, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, “LA ASEA"™ podra recibir 403
servicios, previa verificacién de gue continda vigente la necesidad de los mismos y se cyenta
con partida y disponibilidad presupuestaria del ejercicio fiscal vigente, en cuyo caso, iy por
mutuo acuerdo de “LAS PARTES"” mediante convenio se modificara la vigencia del .f":“"b
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contrato con los precios originalmente pactados Cualguier pacto en contrario se considerara
nulo.

|

VIGESIMA PRIMERA. - CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR

Ninguna de “LAS PARTES" sera responsable ante la otra por causa que derive de caso fortuito
o fuerza mayor. Si durante la vigencia del contrato se presenta caso fortuito o fuerza mayor,
“LA ASEA" podréa suspender la prestacmn de los servicios hasta por un plazo de 30 (treinta)
dfas naturales, lo que bastard sea comunicado por escrito de una de “LAS PARTES"” a la otra
con 5 (cinco) dias naturales contados a partir de que se presente el evento que la motivé a
través de un oficio con acuse de recibo, procediendo “LA ASEA" al pago de los servicios
efectivamente prestados; si concluido el plazo persistieran las causas que dieron origen a la

suspension, “LA ASEA" podra dar por terminada anticipadamente la relacién contractual que
se formaliza. ‘

\
Cualqguier causa de fuerza mayor o caso fortuito, no obstante que sea del dominio publico
debera acreditarse documentalmente por la parte que la padezca y notificar a la otra parte
dentro del plazo mencionado en el parrafo que antecede a través de un oficio con acuse de
recibo. Cuando se le notifique a “LA ASEA", debera ser ante la Direccién General de Recursos

Materiales y Servicios, con copia al Administrador del contrato.

“EL PROVEEDOR" podra solicitar la modificacién al plazo y/o fecha establecida para la

conclusién en la prestacién de los servicios, por caso fortuito o fuerza mayor que ocurran de
mManera previa o hasta la fecha pactada.

Para estos efectos cuando “EL PROVEEDOR" por causa de fuerza mayor o caso fortuito no
pueda cumplir con sus obligaciones en‘ la fecha convenida, debera solicitar por escrito a la
Direccién General de Recursos Materiales y Servicios, con copia al Administrador del contrato,
una prorroga al plazo pactado para la prestacidon de los servicios, sin que dicha prérroga
impligue una ampliacién a la vigencia original del contrato, acompafiando los documentos
gue sirvan de soporte a su solicitud, en la inteligencia de gue si la prérroga solicitada se
concede y no se cumple, se aplicara la pena convencional correspondiente en términos de la
Clausula Décima Octava del presente contrato denominada Penas Convencionales al Pago.
|

Cuando se determine justificado el caso fortuito o fuerza mayor, se celebrard entre “LAS
PARTES", a mas tardar dentro de los 30 (treinta) dias naturales siguientes a que se reanude la
prestacion de los servicios o se actualice la condicién operativa a que hubiere quedado sujeta
la misma, un convenio modificatorio de prorroga al plazo respectivo sin la aplicacién de penas
convencionales, en términos del articulo 91 del Reglamento de la Ley de Adqguisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

En caso de que “EL PROVEEDOR" no obtenga la prérroga de referencia, por ser causa
imputable a éste el atraso, se hara acreedor a la aplicaciéon de las penas convencionales

corres pondientes

No se considera caso fortuito o fuerza m}ayor, cualguier acontecimiento resultante de la falta
de previsién, negligencia, impericia, provocacién o culpa de “EL PROVEEDOR", o bien,

“aquellos que no se encuentren debidamente justificados, ya que de actualizarse alguno de
estos supuestos, se procedera a la aplicacién de las penas convencionales que se establecen
en la Clausula correspondiente. |

En caso de que la suspensién obedezca a causas imputables a “LA ASEA", ésta debera
reembolsar, ademas de lo sefialado en el parrafo anterior, los gastos no recuperables que haya
erogado “EL PROVEEDOR" siempre y cuando se encuentren debidamente comprobados y ge
relacionen directamente con el objeto del contrato, o bien, podré modificar el contrato gwefeg!
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de prorrogar la fecha o plazo para la prestacién de los servicios previa aceptacién de “LAS
PARTES”. En este supuesto debera formalizarse el convenio modificatorio respectivo, no
procediendo la aplicacién de penas convencionales por atraso.

Asimismo, y bajo su responsabilidad podra suspender la prestacién de los servicios, en cuyo
caso Unicamente se pagaran aquellos gue hubiesen sido efectivamente prestados.

VIGESIMA SEGUNDA. - TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO

“LAS PARTES" convienen que para los efectos de que sea “LA ASEA™ quien podra en cualquier
tiempo dar por terminada anticipadamente la relaciéon contractual que se formaliza cuando
concurran razones de interés general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga la
necesidad de recibir prestacidn de los servicios requeridos originalmente contratados y se
demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas se
ocasionarian alglin dafo o perjuicio a “LA ASEA” o se determine |a nulidad total o parcial de
los actos que dieron origen al contrato con motivo de la resolucién que emita la autoridad
competente en un recurso de inconformidad o intervencion de oficio emitida por la Secretaria
de la Funcién Publica, lo anterior de conformidad con el articulo 54 Bis de la Ley de

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y primer parrafo del articulo 102
de su Reglamento.

“EL PROVEEDOR?", en términos de lo dispuesto en el segundo parrafo del articulo 102 del
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, podra
solicitar de manera fundada y motivada a “LA ASEA” el pago de gastos no recuperables, en

un plazo maximo de un mes contado a partir de la fecha de la terminacién anticipada del
contrato.

En este supuesto “LA ASEA" procedera a reembolsar, previa solicitud de “EL PROVEEDOR"
los gastos no recuperables en que haya incurrido siempre que éstos sean razonables, estén
debidamente comprobados y se relacionen directamente con este contrato, los cuales seran
pagados dentro de un término que no podra exceder de 45 (cuarenta y cinco) dias naturales
posteriores a la solicitud fundada y documentada por “EL PROVEEDOR".

Lo anterior, en términos del articulo 54 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico. Para tal efecto pagaréd a “EL PROVEEDOR” los servicios
efectivamente prestados, hasta la fecha de |la terminacién anticipada.

La terminacién anticipada se sustentard mediante dictamen que “LA ASEA” elabore y en el
gue se precisen las razones o las causas justificadas que dan crigen a la misma.

:\I\
VIGESIMA TERCERA. - AUTONOMIA DE LAS DISPOSICIONES \‘&J
La invalidez, ilegalidad o falta de coercibilidad de cualquiera de las disposiciones del presente ‘%

contrato de ninguna manera afectaran la validez y coercibilidad de las demas disposiciones {
del mismo.

VIGESIMA CUARTA. - RESPONSABILIDAD LABORAL, CIVIL Y FISCAL

Para efectos del cumplimiento del presente contrato, “EL PROVEEDOR"” se obliga a
proporcionar el personal especializado para prestacién de los servicios y sera responsable de
los antecedentes de su personal, garantizéndolos en forma adecuada, por lo que gueda
expresamente estipulado que el presente contrato se suscribe en atencion a qu€ “EL
PROVEEDOR" cuenta con el personal técnico y profesional necesario, experiencia, materiales,
equipo e instrumentos de trabajo propios para realizar la prestacion de los servicios oﬂjeto del
mismo.
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“EL PROVEEDOR" reconoce y acepta que actla como empresario y patrédn del personal que
ocupa para la ejecucién del objeto de este contrato, por lo que serd el Unico responsable de las
obligaciones derivadas de las disposiciones legales y demas ordenamientos en materia del
trabajo y seguridad social para con sus trabajadores.

Asimismo, “EL PROVEEDOR" reconoce 5'/ acepta que, con relacion al presente contrato, actda
exclusivamente como proveedor independiente, por lo que nada de lo contenido en este
instrumento juridico, ni la practica comercial entre “LAS PARTES", creard una relacién laboral
o de intermediacién en términos del articulo 13 de la Ley Federal del Trabajo, entre “EL
PROVEEDOR", incluyendo sus vendedores y/o subcontratistas y sus respectivos funcionarios
o empleados, y “LA ASEA", i

“LAS PARTES" aceptan y reconocen expresamente que no son aplicables a este contrato, las
disposiciones de la Ley Federal del Trabajo, ni de la Ley Federal de los Trabajadores al Servicio
del Estado, reglamentaria del apartado ‘B" del articulo 123 constitucional sino Unicamente la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento y demas
normatividad aplicable. |

Por lo anterior, en caso de cualquier reclamacién o demanda, relacionada con los supuestos
establecidos en la presente Clausula y proveniente de cualquiera de las personas antes
mencionadas, que pueda afectar los intereses de “LA ASEA” o involucrarla, “EL PROVEEDOR"
exime desde ahora a “LA ASEA" de cualquier responsabilidad fiscal, laboral y de seguridad
social, civil, penal y de cualquier otra indole, que pudiera darse como consecuencia directa por
la prestacion de los servicios del presente contrato, quedando obligado a intervenir de manera
inmediata en estos casos, por lo que en ningdn momento se considerara como patrén
sustituto o solidario, ni como intermediaria a “LA ASEA” respecto de dicho personal.
|

VIGESIMA QUINTA. - INFORMACION Y CONFIDENCIALIDAD

Para garantizar el acceso a la informacién pUblica de conformidad con los articulos 1y 2
fracciéon VI, de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publicay los articulos
1y 2 fracciones Il y VIl de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica,
“LAS PARTES" otorgan su consentimiento, para que en caso de solicitarse de acuerdo al
procedimiento correspondiente, se proporcionen los datos que obran en el presente

instrumento juridico, salvo los que la propia ley considera como informacién confidencial o
reservada.

“EL PROVEEDOR" se obliga a guardar confidencialidad de lo contratado, resultante de este
Contrato y a no proporcionar ni divulgar|datos o informes inherentes a los mismos.

“EL PROVEEDOR" igualmente conviene en limitar el acceso a dicha informacién reservada, a
sus empleados o representantes, a quienes en forma razonable podra dar acceso, sin embargo,
necesariamente los hardn participes y obligados solidarios con él mismo, respecto de sus
obligaciones de confidencialidad pactadas en virtud de este contrato.

|

Cualquier persona que tuviere acceso a dicha informacién deberd ser advertida de lo
convenido en este contrato, comprometiéndose a realizar esfuerzos razonables para que
dichas personas observen y cumplan lo ciastipulado en esta Clausula.

“LAS PARTES" convienen en considerarj; informacién confidencial a toda aquella relacionada
con las actividades propias de “LA ASEA"™ asi como la relativa a sus funcionarios, empleados,
consejeros, asesores, incluyendo sus consultores.

De la misma manera convienen en que la informacién confidencial a que se refiere eg
Clausula puede estar contenida en documentos, férmulas, cintas magnéticas, prograg

EETT 01N
WL.aﬁi?
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computadora, diskettes o cualquier otro material que tenga informacién juridica, operativa,
técnica, financiera, de analisis, compilaciones, estudios, graficas o cualquier otro similar.

También serad considerada informacién confidencial, la proporcionada y/o generada por “LA
ASEA” que no sea del dominio publico y/o del conocimiento de las autoridades.

Las obligaciones de confidencialidad asumidas por “EL PROVEEDOR” en virtud de este
contrato subsistiran por un término de 5 (cinco) afos con toda fuerza y vigor aln después de
terminado o vencido el plazo del presente contrato, en el territorio nacional o en el extranjero.

En caso de incumplimiento a las obligaciones estipuladas en esta Clausula, “EL PROVEEDOR"
conviene en pagar los dafios y perjuicios que en su caso ocasione a “LA ASEA".

VIGESIMA SEXTA. - PATENTES, MARCAS Y DERECHOS DE AUTOR
“EL PROVEEDOR” asume toda la responsabilidad por las viclaciones que se causen en materia

de patentes, marcas y derechos de autor, con respecto a la propiedad de los servicios objeto
de este contrato.

En caso de llegarse a presentar una demanda en los términos establecidos en el parrafo
anterior, “LA ASEA” notificard a “EL PROVEEDOR?", para que tome las medidas pertinentes al
respecto, “EL PROVEEDOR"” exime a “LA ASEA" de cualquier responsabilidad.

“EL PROVEEDOR” tendré derecho que se respeten los derechos que en su caso se generen
por la prestacion de los servicios objeto del presente contrato y cede, en todo caso, a “LA ASEA”

los derechos que le pudieran corresponder u otros derechos exclusivos que resulten, mismos
que invariablemente se constituiran a favor de “LA ASEA”".

VIGESIMA SEPTIMA. - PROPIEDAD INTELECTUAL DE LOS TRABAJOS O SERVICIOS

“LAS PARTES” convienen, en que la titularidad de los derechos patrimoniales de autor y/o de
propiedad industrial, que en su caso, se originen o deriven con motivo de la prestacién de los
servicios objeto del presente contrato perteneceran a “LA ASEA”, por lo que correspondera a
ésta la facultad exclusiva de autorizar o prohibir su reproduccién, adaptacidn, distribucion,
comunicacion publica, reordenacion, compilacién, modificacién, transformacion, asi como
cualquier otro uso o explotacién parcial o total en cualquier forma o por cualguier medio
conocido o por conocerse en territorio nacional y/o extranjero.

“LAS PARTES” se comprometen a respetar los derechos morales de los autores de los
materiales que llegaran a originarse o derivarse por la prestacion de los servicios objeto de este
contrato, asi como a otorgar los créditos que correspondan a las personas fisicas o morales que

participen en su ejecucién, de conformidad con las disposicicnes legales aplicables en la
materia.

“EL PROVEEDOR" asume la responsabilidad total, en caso de que con motivo de la prestacion
de los servicios materia de este contrato, infrinja derechos de autor o de propiedad industrial
u cualquier otro derecho, obligdndose a responder legalmente en el presente o en el futuro

ante cualquier reclamacion de terceros, dejando a salvo a “LA ASEA” o a quienes sus derechos
e intereses representen.

programas, datos y resultados son propiedad de esta ultima.
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VIGESIMA OCTAVA. - PROTECCION DE DATOS

En este acto, “EL PROVEEDOR", quien fungird como encargado de los datos personales que
“LA ASEA" le transfiera, se obliga a proteger y guardar confidencialidad respecto de dichos
datos personales, ademds de los patrimoniales y/o sensibles que pudiera tratar derivado del
cumplimiento del presente contrato, de conformidad y en cumplimiento con lo establecido
en los articulos 14y 21 de la Ley Federal de Proteccién de Datos Personales en Posesidn de los
Particulares, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el dfa 5 de julio del afio 2010 y 50
del Reglamento de la Ley Federal de Proteccién de Datos.

§ oo smuene A4

Serd obligacién de “EL PROVEEDOR”, tratar los datos personales, patrimoniales y/o sensibles
a razén de lo establecido en el presente ‘contrato sin obtener algun beneficio propio, derivado
del tratamiento de los datos personales proporcionados, asi como a no ser transferidos a
terceros sin autorizacién por parte de “LA ASEA”.

Asi mismo “EL PROVEEDOR" se obliga, a implementar las medidas de seguridad necesarias
para el resguardo de la informacién y que, al término del presente contrato, devolvera los datos
personales tratados a “LA ASEA", o bien los suprimird de todos sus sistemas y archivos en
cualquier formato, con el fin de que ésta no sea utilizada por terceros no autorizados por “LA
ASEA" o para fines distintos a los establecidos en el presente contrato.

En caso de incumplimiento a la obligacion sefialada en el parrafo anterior, "EL PROVEEDOR"
acepta indemnizar y sacar en pazy a sai&o a "LA ASEA" y a cada uno de sus funcionarios, por y
en contra de toda reclamacién, dafo, pérdida, responsabilidad y gastos (incluyendo sin limitar,
los gastos y honorarios razonables de asesoria legal) en los que se pudiera incurrir o fueran
determinados o fallados contra cualquier Parte Indemnizada, que surjan en cada caso, en
conexién (o por la preparacién) de cualquier defensa relativa al incumplimiento de lo
establecido por la Ley Federal de Proteccién de Datos Personales en Posesién de los
Particulares antes mencionada. |

Ambas partes reconocen y se obligan a cumplir con el principio de responsabilidad
consagrado en la Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los
Particulares y por su Reglamento. Asf mismo, llevardn a cabo las acciones necesarias para dar
un cabal cumplimiento a lo establecido bor los articulos 47 y 48 del referido Reglamento y con
esto garantizar el debido tratamiento |[de datos personales, privilegiando los intereses del
titular y la expectativa razonable de privacidad.

VIGESIMA NOVENA. - RECONOCIMlENTO CONTRACTUAL
El presente contrato constituye el acuerciio Unico entre “LAS PARTES" en relacién con el objeto
del mismo y deja sin efecto cualquier otra negociacién o comunicacién entre éstas, ya sea oral

o escrita, anterior a la fecha en gue se firme el mismo.

Para el caso de que exista discrepancia entre la solicitud de cotizaciéon y el contrato,
prevalecera lo establecido en la solicitud de cotizaciéon que sirvié de base para la presente
adjudicacién, asl mismo, las discrepancias que se susciten sobre problemas especificos de
caracter técnico y/o administrativo, serdn resueltas de comun acuerdo entre “LAS PARTES",

con base en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su
Reglamento y demas disposiciones legales aplicables en la materia. f!
|

|
TRIGESIMA. - CONCILIACION -

En cualguier momento durante la ejecucién del contrato, “LAS PARTES"” podran presenta

cumplimiento del presente contrato, en los térmings de los dispuesto por los articulos 77{a 79
X ‘ L0
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de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico, asi como los diversos
126 a 136 de su Reglamento.

El escrito de solicitud de conciliacién que presente “EL PROVEEDOR" o “LA ASEA”, segln se
trate, ademas de contener los elementos previstos en los articulos 15 y 15-A de la Ley Federal
de Procedimiento Administrativo, deberad hacer referencia al objeto, vigencia y monto del
contrato y, en su caso, a los convenios modificatorios, debiendo adjuntar copia de dichos
instrumentos debidamente suscritos.

No procedera la conciliacién respecto de los contratos que hayan sido administrativamente
rescindidos, sin perjuicio de gue se solicite conciliacidén respecto del finiquito que deban
formular las dependencias y entidades como consecuencia de la rescision determinada.

Cuando se siga juicio ante instancia judicial, se podra solicitar conciliacién a efecto de que el
acuerdo al que se llegue sirva para formular convenio judicial. En este supuesto, la validez del

convenio de conciliacién al que lleguen las partes estard condicionada a la formalizacion del
convenio judicial.

No podra iniciarse otra conciliaciéon sobre los mismos aspectos cuande “LAS PARTES"” en un
procedimiento anterior no hayan logrado un arreglo, salvo que en la nueva solicitud de
conciliacién se aporten elementos no contemplados en la negociacién anterior.

TRIGESIMA PRIMERA. - COMUNICACION ENTRE LAS PARTES
Las comunicaciones relativas al cumplimiento de este contrato deberan ser por escrito e ir
dirigidas, en el caso de “LA ASEA”, a la Direccidon General de Recursos Materiales y Servicios

ubicada en el domicilio sefialado en la Declaracién 1.7, y en el caso de “EL PROVEEDOR?”, el
precisado en la Declaracién 2.15 de este contrato.

Cualquier cambio de domicilio de “LAS PARTES” debera ser notificado por escrito y con acuse
de recibido a la otra parte, con 10 (diez) dias naturales de anticipacién a la fecha en que surta

efectos el citado cambio. Sin este aviso, todas las comunicaciones se entenderan vélidamente
hechas en los domicilios sefialados.

TRIGESIMA SEGUNDA. - JURISDICCION

“LAS PARTES” convienen que para la interpretacion y cumplimiento de este contrato, asi
como para lo no previsto en el mismo, se regira por las disposiciones contenidas en la Ley de
Adaquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y demés disposiciones aplicables
que de ella se deriven, serdn supletorias en lo gue corresponda, el Cédigo Civil Federal, la Ley
Federal de Procedimiento Administrativo, el Cédigo Federal de Procedimientos Civiles, y se
someteran a la jurisdiccién y competencia de los Tribunales Federales con residencia en la
Ciudad de México, renunciando al fuero que pudiera corresponderles en razén de su domicilio
presente o futura o por cualquier otra causa.

LEI[DO QUE FUE POR “LAS PARTES” QUE EN EL INTERVIENEN Y SABEDORES DE SU
CONTENIDO, ALCANCE Y EFECTOS LEGALES, SE FIRMA EL PRESENTE CONTRATO EN
CUATRO TANTOS, AL CALCE Y AL MARGEN POR TODOS LOS QUE EN EL INTERVIEN

CIUDAD DE MEXICO, EL DIA 30 DE DICIEMBRE DE 2019.

{
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POR “LA ASEA". POR EL PROVEEDOR

=YV
LIC. ANDREA LIZBETH SOTO ARREGUIN C.JAVIER ISIDRO DE LOS SANTOS BARRERA
En suplencia por ausencia del Director General de ABMINISTRADOR UNICO

Recursos Materiales y Servicios, con fundamento en el
articulo 48 del Reglamento Interior de la Agencia
Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al
Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos, a51 como al
oficio ASEA/UAF/0728/2019

DELSA SYSTEM, S.A. DE C.V.

POREL “AREA REQUIRENTE" | POR LA “ADMINISTRADORA DEL CONTRATO”

s /

C.P. MARIA ELISA LEON GARCIA| MTRA. EDITH ALVAREZ GOME\

DIRECTORA GENERAL DE CAPITAL HUMANO DIRECTORA DE ADMINISTRACION DE
| PERSONAL

Recursos Materiales y Servicios y dictaminado por la Unidad de Asuntos Juridicos”.

| .
Elabord: Lic. Zahira Mizaith Mora Sudstegui. Revisé: Lic. Norma Morg

Boulevard Adolfo Ruiz Cortines 4209, Jardines en la Montafa, C.P. 14210,
Tlalpan, CDMX t: 01 (55) 9126-0100, www.gob.mxfascai
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Naucalpan Estado De México a 26 De Noviembre De 2019

Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos
Boulevard Adolfo Ruiz Cortines, No. 4209

Colonia Jardines en la montaria, Cédigo

Postal 14210, Delegacion Tlalpan, Ciudad de México

Lic. Nerma Moreno Alanis

Directora de Adquisiciones y Contrataciones

norma.moreno@asea.gob. mx

C.c. Francisco Amaral Rojas Jiménez

amaral.rojas@asea.qob.mx

ANEXO | “ESPECIFICACIONES TECNICAS"

SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA DE LA AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE
PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS (LA ASEA).

L OBJETO DE LA CONTRATACION.

El presente Anexo Técnico tiene como objeto proporcionar las caracteristicas técnicas y de funcionalidad minimas necesarias para la
contratacidn de un SERVICIO. INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA. Lo anterior, con la finalidad de atender de manera
sustantiva lo requerido por la Direccién de Administracion de Personal de “La ASEA"; asimismo es necesario contratar un servicio integral
que permita llevar a cabo dichos procesos de manera confiable, oportuna, eficiente y apegado a la normatividad aplicable en materia de

remuneraciones de los servidores publicos de la Administracion Publica Federal, ademds de efectuar el pago de dichas remuneraciones a
los servidores publicos.

II. ALCANCE.,

“La ASEA" requiere que el SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA, tome en cuenta todos los conceptos de
percepciones, de proceso y de repercusiones de némina que tenga la capacidad de controlar los diversos tipos de némina que se requieren
sin importar el nimere de variantes de pago, contemple todos los reportes que conlleva, la generacion de la némina de la Administracién
Pdblica Federal. Resolviendo necesidades y Tequerimientos de informacion, integracidn, resguardo y control en la Direccion de

Administracién de Personal de ‘La ASEA", enfocado a cumplir con las leyes, Normas y Lineamientos del Sector Pablico, asi como las
pollticas internas de “‘La ASEA"

III. ESPECIFICACIONES.

El servicio consta de una partida que serd adjudicada a un solo licitante, mismo que deberd asegurar a “La ASEA", la prestacién total del
servicio y cumplir con los requisitos legales, técnicos y econdmicos requeridos por esta.

Asimismo, el licitante adjudicado conjuntamente con “La ASEA" debera de realizar las acciones necesarias para realizar la entrega de todos
los reportes especificados, una vez por semane, en Excel, en txt o en pdf, sobre la informacion relacionada con las néminas de “La ASEA”,
con la finalidad de iniciar operaciones; dicha informacion corresponde a los valores histéricos de las quincenas anteriores a la realizacion de

la primera operacién. En caso de no recibir la informacién mediante los reportes semanales, se penalizaré con 1% del valor de la factura
mensual (antes de IVA), por cada dia natural de retraso.

IV. REQUERIMIENTOS.

ESPECIFICACIONES Y REQUERIMIENTOS MINIMOS QUE SE DEBERAN DE CONSIDERAR EN LA IMPLEMENTACION, OPERACIO f
Y FUNCIONALIDAD DEL SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA.

El SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA debera garantizar una conduccién sequra, 4gil y veraz de Ia

informacién y debera de tener la capacidad de adaptarse a los cambios continuos que se generan en la Administracion Publica
Federal, el cual debera de integrar lo siguiente:

|
a  NOMINA '

El proveedor tiene la obligacién de realizar el célculo de la (s) némina (s) ordinaria (s) y/o extraordinaria (s), en el momento en que
lo solicite la Direccién de Administracién de Personal, para el pago en tiempo y forma de los sueldos y prestaciones al personal.
En caso de que el proveedor no realice el célculo de la (s) némina (s) solicitadas y la entrega de Ia informacién, a mas tardar al dia

siguiente habil de que la solicite, se aplicara una penalizacién de 1% del valor de la factura del mes (antes de IVA), por cada dia
natural de retraso.

El sistema para de célculo de ndmina que cfrezca EL PROVEEDOR, deber:
Administracién Publica Federal.

Cerrada Cruz de la Loma No. 8, ' 4 :
Naucalpan Edo. De México C.P. 53110 Tels.: 53
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La estructura del servicio deberé estar basada en catalogos y célculos, operados por el proveedor, con la finalidad de que “La
ASEA”, cuente con la informacién debida en tiempo y forma. Asimismo, el proveedor deberd emitir la informacién requerida por
"La ASEA" mediante hojas de Excel, archivos planos, txt, pdf o vistas de otras bases de datos compatibles, al menos una vez por
semana, de acuerdo con las necesidades del 4rea requirente.

El servicio deberd resolver necesidades y requerimientos de informacién, integracién, resguardo y control en la Direccién de Administracién

de Personal de "La ASEA", enfocado a cumplir con las leyes, normas y lineamientos del Sector Publico, asl como las politicas internas de la
convocante. |

El proveedor debera tener disponibilidad para el procesamiento de céleulos de ndmina, los 5 dias hébiles de la semana, en horario abierto.

El proveedor deberd conocer la legislacion vigente en materia de Percepciones, Célculos de Némina y de impuestos que son aplicables a la
Administracion Publica Federal.

No se acepta a ningtin proveedor que subcontrate servicios a un tercero,

El proveedor deberd ofrecer el timbrado de los recibos de némina en el Portal del SAT, a través de un proveedor autorizado por el SAT.
La expedicidn, cancelacién y reexpedicidn de los recibos timbrados en el SAT, no tendrén un costo adicional para la ASEA.

Adicionalmente, deberé entragar los reportes con la informacion requerida por las instancias internas y externas, a las cuales la ASEA tenga
que entregar o llevar a cabo intercambio de informacién y que permita mantener actualizado cada expediente dsl personal, con un mejor

control de los movimientos que se llavan a cabo como altas, bajas, cambios, licencias entre otros. La entrega de informacién se debera
realizar por quincena o semanal (en caso de que se generen ndmlnas extraordinarias).

Es importante destacar que el licitante adjudicado deberé brindar el manejo de histéricos de la informacién que se va generando para

consullas posteriores, a partir de que “La ASEA', a través de la Direccion de Administracién de Personal proporcione la informacion
necesaria para dar inicio al SERVICIQ INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA, la cual seré entregada a més tardar 5
dfas héhiles posteriores a que se emita el fallo del proveedor adjudicado con la contratacion.

El proveedor deberé contar con un registro con los diferentes tipos de incidencias, basadas en las prestaciones a las cuales tengan derecho
los trabajadores de “La ASEA", de acuerdo con la informacién proporcionada por el personal de la ASEA, la cual serd notificada al
proveedor por la Direccion de Administracion de Personal, a través de correo electrénico, USB o CD.

Las incidencias se refieren a aquellos movimientos que se generen en cualquier servidor publico que tengan un impacto en la elaboracién y

el célculo de la némina. Es decir, faltas, licencias médrcas. retenciones via némina para pagos de seguros, terceros institucionales (ISSSTE,
FOVISSSTE, SAR).

Dichas Incidencias; pueden ser fijas como son: Segul!’o de Vida, Seguros Individuales (estos son contratados por tlempo indefinide),
FOVISSSTE (Fondo de la Vivienda del Instituto de los Trabejadores al Servicio del Estado), por concepto de créditos Hipotecarios.

También se encuentran aquellas que son variables: Préstamos del ISSSTE (Instituto de Seguridad y Servicios Soclales de los Trabajadores
del Estado), Préstamos personales, Seguros de Autos, Seguros de Gastos Médicos Mayores, Retardos y Faitas de Asistencia.
\

El proveedor deberd considerar el célculo del descuento por concepto de pensidn alimenticia, de conformidad con la informacion
proporcionada por el personal de la Direccidn de Administracién de Personal, es decir variable o fija & uno o més de los beneficiarios por
este rubro, sin que esto afecte la operacién misma de cédlculo para el trabajador o los trabajadores involucrados en este supuesto.

El licitante adjudicado del SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA, deberé considerar la emision de los

siguientes reportes, con base en la informacién recibida por el personal de la Direccién de Administracion de Personal, de acuerdo con las
fechas previamente establecidas.

Contabilidades por tipo de contratacién de personal (Estructura, Eventual y/o Honorarios)
Némina Quincenal

Némina Extraordinaria

Maestro de los Empleados

Acumulado de ndmina por puesto |
Cifras de las Pensiones

Plantilla del Personal Registrado ‘
Archivos para la dispersion del pago de los empfeados
Archivo de importes de la dispersién para pago |

Archivos para la dispersidn del pago de pensién alimenticia
Archivo de importes de la dispersion de la pensién alimenticia
Contabilidades Generales

Confronta de Movimientos Quincenal
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Archivos para generar Altas Bajas y Modificaciones en el ISSSTE (ISSSTE_ALTA_SINAVID,
ISSSTE_BAJA_SINAVID, ISSSTE_MOD_SINAVID)

Reporte de Cuotas y Aportaciones al ISSSTE SERICA (CUOTAS Y APORTACIONES ISSSTET)
Archivo para reportar las Aportaciones del ISSSTE, SERICA

Archivos para enteros del FOVISSSTE

Archivo para enterar Préstamo de MetLife

La entrega de los reportes se deberd realizar de manera quincenal (a més tardar los dias 15 y 30 del mes). En caso de que se generen
nominas extraordinarias los reportes de estas se deberan entregar al dia siguiente habil del requerimiento del célculo de la némina. Esta

informacién se deberé entregar al Titular de la Direccién de Administracién de Personal, por algun medio elecirénico, ya sea correo
electrénico, USB, CD.

Se deberd contar con un control de plazas, sin importar el nimero de empleados y variantes de pago de estos mismos, as/ mismo,
contempla los reportes que conlieva el céiculo y emision de la némina (néminas, recibos, depésitos, etc.), los reportes de las obligaciones
patronales 0 pagos a terceros contractuales derivadas del pago de remuneraciones que tenga “La ASEA” (aportaciones y retenciones al
Impuesto sobre la Renta (ISR), ISSSTE, FOVISSSTE, Impueslo sobre Néminas, etc.). Pago de Néminas Ordinarias, Extraordinanas y
Retroactivos de Sueldo, incluyendo Néminas de Personal Eventual y Honorarios.

b. CRITERIOS DEL CALCULO.

El SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA, deberé contemplar los cambios fiscales que afecten el ejercicio
2020, asi como, el registro y control del tabulador de sueldos para Servidores Publicos Superiores, Mandcs Medios y Homélogos y para el
Person;! Operativo, vigente a la fecha del célculo de la némina, dicho tabulador esté conformado por el Sueldo Tabular y la Compensacion

Garantizada. Deberé calcular los impuestos de acuerdo con la Ley del |.S.R. vigente, ya sea para célculos quincenales, mensuales o
anualizados acorde a la tabla de impuesto que “La ASEA" desee trabajar.

Para efectos de la Ley del ISSSTE, el proveedor debera llevar a cabo el célculo de los diferentes porcentajes de cuotas y aportacionss,

conforme a o establecido en la ley vigente en esta materia al momento del célculo, sobre el sueldo base de cotizacion incluyendo sueldos
topados.

El servicio debe considerar el célculo de pagos o liquidaciones retroactivas de; Incrementos Generales, Incrementos por Grupos,
Incrementos por Puestos, Incremento de Percepciones, Incremento de Prestaciones, Cambio de Tabla de Impuestos, tomando en

cuenta las condiciones que estuviercn vigentes en el periodo de retroactividad, la historia pago de cada empleado, obligaciones
con terceros Institucionales y las Pensiones Alimenticias.

¢.  DISPERSION DE NOMINA.

Ei servicio deberé contemplar la generacién de archivos planos para entrega de informacién y pagos a terceros tales como!
Archivo para la dispersién de la nomina pago quincenal via TESOFE

Layout quincenal ISSSTE-SERICA
Layout SAR-FOVISSSTE

£l licitante adjudicado deberé mantener en todo momento, actualizados [os reportes mencionados en el presente Anexo Técnico.

d. TIMBRADOC DE RECIBOS DE NOMINA

El proveedor deberé realizar el timbrado de los recibas de némina, a través de un proveedor autorizado por el Sistema de Administracién
Tributaria (SAT), y deberd entregarios en formato .pdf y .xmi.

Asi mismo, debera generar un reporte en .xis de los recibos timbrados por cada némina.
Emisién de un reporte en .xis. De los recibos de némina cancelados.
La emisién, cancelacién y reexpedicion de los recibos de némine timbrados por el proveedor, no tendrén un costo adicional para la ASEA.

La emisién de los recibos timbrados se deberd realizar conforme a los plazos establecidos por la normatividad vigente en la materia,
momento del pago de dicha némina y de la emisidn del timbrado.

En caso de que no se realice el timbrado de los recibos de némina de confor‘ﬁ-ﬁdad con el
proveedor, se aplicard la pena convencional de 1% por cada dia natural de atraso.

po establecido, po / putables al

/

|
|
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V. ENTREGABLES.

Cifras de las Pensiones

Némina Ordinaria Quincenal.

Néminas  Extraordinarias, al dfa
siguiente habil de! requerimiento del
célculo de la nomina

Plantilla del Personal Registrado

Quincenal

Archivos para la dispersién del pago de los
empleados

Archivo de importes de la dispersién para pago
Archivos para la dispersion del pago de pensién
alimenticia

Archivo de importes de la dispersién de la
pension alimenticia

Contabilidades Generales

Confronta de Movimientos (documento de
validacién de némina)

Reportes de Conceptos varios
(Cpto_Hipotecario FOVISSSTE, Cpto_
Quinquenio, Cpta_Seguro De Retiro,
Cpto_Potenciacion Seguro de vida,

Cpto_Prestamo Personal Issste, Cpto_Prestamo
Personal Solucion Life, Cpto_Seguro Individual
de Vida).

Archivos para generar Allas
Modificaciones en el
(ISSSTE_ALTA_SINAVID,
ISSSTE_BAJA_SINAVID,
ISSSTE_MOD_SINAVID).

Reporte de Cuotas y Aportaciones al ISSSTE
SERICA (CUOTAS Y APORTACIONES
ISSSTE1).

Archivo para reportar las Aportaciones del
ISSSTE, SERICA

Archivos para enteros del FOVISSSTE

Archivo para enterar Préstamo de MetLife
Recibos de Némina timbrados en el SAT a
través de un PAQ autorizado.

Reporte de recibos timbrados por némina
Reporte de recibos de némina cancelados.

Bajas vy
ISSSTE

Ndminas Ordinarias Quincenal,

Ndminas  Extraordinarias, al dla
siguiente habil del requerimiento del
céleulo de la némina.

|

|
Néminas Ordinarias Quincenal.
Néminas  Extraordinarias, al dla

siguiente hébil del requerimiento del
cd{curo de la némina.

Reporte Anual de Acumulado de Perceptiones y
Deducciones por trabajador

A més tardar el 15 de dibiembm
|

Reporte acumulado de ISR retenido desglosado por
trabajador

A méas tardar el 15 de diciembre

Reporte  Mensual

solicitado por partida presupuestal, programa y tipo
de conlratacion.

acumulado de presupuesto

Tres dias habiles posteriores al cierre
del mes.

ENTREGABLE PLAZO DE EMISION FORMA DE ENTREGA
Quincenal. En el caso de las ndéminas
Contabilidades por tipo de contratacién de personal | extraordinarias al dla siguiente habil del
(Estructura, Eventual yfo Honorarlos) requerimiento del calculo de la némina.
Noémina Quincenal Noémina Ordinaria Quincenal,
!
Al dia siguiente habil del requerimiento
Noéminas Extraordinarias del célculo de la némina LOS REPORTES DEBERAN SER
, GENERADOS CON LA INFORMACION
| SOLICITADA, DE FORMA INDIVIDUAL
Maestro de los Empleados (Registro de Empleados | Quincenal (DESGLOSE DEL REPORTE POR CADA
con datos de percepciones) ‘ SERVIDOR PUBLICO DE LA ASEA), AS/
COMO GLOBAL (POR EL TOTAL DE LA
Acumulado de ndmina por puesto Quincenal

PLANTILLA QUE INTEGRA LA ASEA) Y
DEBERA SER ENTREGADO EN MEDIO
ELECTRONICO, YA SFA CORREO
ELECTRONICO, USB, €D, QUE
PROPORCIONE EL PRESTADOR DEL
SERVICIO EN LAS OFICINAS DE LA
DIRECCION DE ADMINISTRACION DE
PERSONAL DE “LA ASEA”,

LOS REPORTES DEBERAN SER
GENERADOS CON LA INFORMACION
SOLICITADA, DE FORMA INDIVIDUAL
(DESGLOSE DEL REPORTE POR CADA
SERVIDOR PUBLICO DE LA ASEA), AS/
COMO GLOBAL (POR EL TOTAL DE LA
PLANTILLA QUE INTEGRA LA ASEA) Y
DEBERA SER ENTREGADO EN MEDIO
ELECTRONICO, YA SEA CORREO
ELECTRONICO, Uss, CD, QUE
PROPORCIONE EL PRESTADOR DEL
SERVICIO EN LAS OFICINAS DE LA
DIRECCION DE ADMINISTRAGION DE
PERSONAL DE "LA ASEA",

Cerrada Cruz de Id Loma No. 8, Col. Sta. Cruzh@l“
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VI. ADMINISTRADOR Y VERIFICADOR DEL CONTRATO.

Conforme al pendiltimo pérrafo del articulo 84 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, la
Mtra. Edith Alvarez Gémez, Directora de Administracién de Personal de “La ASEA", o quien lo sustituya en el cargo, seré el responsable de
administrar el contrato, quien verificara el cumplimiento del contrato y elaborard el escrito de conformidad y aceptacién de los entregables
en donde se establezca que el proveedor cumplié con la prestacién del mismo, cinco dias hébiles posteriores al término del mes.

VII. PENAS CONVENCIONALES.

Si el proveedor no cumple con la prestacién de los servicios en los plazos establecidos en el presente anexo técnico, se le impondré una
pena convencional del 1% (uno por ciento) de la factura mensual, por cada dfa natural de atraso en los entregables hasta que cumpla con
su obligacién, si fuera el caso, y se calcularén a partir del siguiente dia de la fecha de incumplimiento del plazo pactado para la entrega de
los mismos, y serén determinadas en funcién del valor total de la factura, siendo cubierta por el proveedor mediante el “Pago de derechos,

productos y aprovechamientos” esquema EScinco” ante alguna de las instituciones bancarias autorizadas, acreditando dicho pago con la
entrega del recibe bancario al administrador del contrato.

DESCRIPCION PORCENTAJE PENA CONVENCIONAL
EN CASO DE QUE NO CUMPLA CON LAS FECHAS DE LOS 1% SOBRE EL MONTO TOTAL DE LA
ENTREGABLES. FACTURA DEL MES AL QUE
CORRESPONDA, ANTES DEL IVA.
EN CASO DE QUE NO SE ENTREGUEN COMPLETOS LOS 1% SOBRE EL MONTO TOTAL DE LA
ARCHIVOS DE LOS ENTREGABLES, DE ACUERDO CON LAS FACTURA DEL MES AL QUE
FECHAS ESTABLECIDAS. CORRESPONDA, ANTES DEL IVA.
LOS ENTREGABES SOLICITADOS CON FECHA AL DIA 1% SOBRE EL MONTO TOTAL DE LA
SIGUIENTE DE SU REQUERIMIENTO NO SE RECIBAN. FACTURA DEL MES AL QUE
CORRESPONDA, ANTES DEL IVA.

VIII. DeEpUCTIVAS.

Se aplicaran deductivas por el incumplimiento parcial o deficiente por la prestacién de los servicios, de acuerdo con lo siguiente:

CONCEPTO PORCENTAJE
POR LA PRESENTACION DEFICIENTE O PARCIAL DE 1% SOBRE EL MONTO TOTAL DE LA FACTURA DEL MES AL QUE
LOS ENTREGABLES. * CORRESPONDA, ANTES DEL IVA
SOBRE EL MONTO TOTAL DE LA FACTURA DEL MES AL QUE
ERROR U OMISION EN EL CALCULO DE LA NOMINA 1% CORRESPONDA, ANRES DEL IVA

El proveedor contaré con 1 dfa hébil para corregir los entregables presentados de manera parcial o deficiente a partir de la notificacién que
realice por escrito el administrador del instrumento juridico. Transcurrido el plazo, en caso de que no se reciba la correccién de estos, “La
ASEA" podré iniciar el proceso de rescisién del contrato. 7

Las deducciones se aplicarén con cargo al contrato respectivo, preferentemente en la facturacién més préxima posterior a la fecha en que
se haya generado dicha deduccién.

IX. FORMA DE PAGO.

El pago se realizaré en moneda nacional, @ mes vencido de acuerdo a los servicios efectivamente prestados y recibidos a entera
satisfaccién, y una vez que se haya obtenido la recepcion o visto bueno por parte del Administrador del Contrato de “LA ASEA”, que
confirme que el servicic fue otorgado de acuerdo a lo requerido en presente ANEXOQ [. “Especificaciones Técnicas” y que este se recibit a \‘\)

entera satisfaccion del administrador del contrato, para que los pagos procedan de conformidad con el articulo 51 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

“La ASEA" no otorgaré ninguna clase de anticipo.

El pago del servicio quedard condicionado al pago que el proveedor deba efectuar en su caso, por concepto de penas convencionales y/o,
deducciones.

“La ASEA” establece que las deducciones al pago oorrespondiente;é entrega po ser ép!fcadas mediante notade créditoyd bien

directamente en la factura respectiva.

LY —
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La factura que el proveedor expida con motivo del Instrumento Jurldico adjudicado daberé contener los requisitos que establecen las Leyes
Fiscales vigentes,

La factura deberd sefialar la descripeion del servicio, precro unitario y total, desglosando el IVA, No. de contrato y la razén social, teléfonos y
direccidn del proveedor y deberén ser entregadas al administrador del contrato.

En caso de que la factura entregada por el proveedor para su pago presente errores, “La ASEA” dentro de los tres dias hébiles sigulentes al
de su recepcidn indicard al proveedor las deficiencias que debera corregir, por lo que el procedimiento de page reiniciard en el momento an
el que el proveedor presente la factura corregida.

\
La factura deberd considerar lo siguiente:

Datos de "La ASEA":

Nombre: Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos

R.F.C.. ANS1408122K6

Domicilio fiscal: Blvd. Adolfo Ruiz Cortines No.4209, Colonia Jardines en la Montafia, C.P. 14210, Alcaldia Tlalpan, CDMX.
Concepto: SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA DE LA AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD
INDUSTRIAL Y DE PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS (LA ASEA).

»  Debera especificar el monto en Moneda nacional (letra y nimero).

* ® & &

En caso de que la factura se haya emitido con forma de pago "99 por definir' y el método de pago "PPD pago en parcialidades o diferido”,
una vez que el pago se haya realizado, "el proveedor" debera emitir y enviar via correo electrénico al administrador del conlrato, en un plazo
no mayor a cinco dias hébiles el comprobante fiscal digital por internet (CFDI) por el complemento para recepcién de pago, o en su defecto
deberéd emitir una factura relacionada, es decir, un CFDI de tipo “ingreso” por el pago realizado el cual quedard asociado con la factura
principal. En caso de incumplimiento del plazo establecido, se penalizaré al proveedor con el 1% del valor de la factura del mes
correspondiente, por cada dia natural de atraso.

La recepeidn, revision, conciliacién, conformidad y gest:dn de los pagos de cada una de las facturas emitidas por “el proveedor”, serén
realizadas por parte del administrador del contrato.

El pago correspondiente, quedard sujeto a la entrega que el proveedor realice en tiempo y forma de la garantla de cumplimiento, dentro de
los 10 (diez) dlas naturales posteriores a la firma del contrato. Asl mismo, el érea requirente a través del administrador del contrato, serén

los responsables de verificar que el proveedor haya entrégado previo al trémite de pago la garantla de cumplimiento, una vez que se cuente
con la garantia entregada seré procedente el pago.

X. GARANTIAS.

El proveedor a fin de garantizar el cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato correspondiente, y para responder de los
defectos, vicios ocultos y calidad de los servicios, asl como de cualquier otra responsabilidad, se obliga a garantizar mediante péliza de
fianza indivisible, expedida por una Institucién Afianzadora Mexicana autorizada en los términos de la Ley de Instituciones de Seguros y de
Fianzas, o bien en alguna de las formas establecidas en los articulos 48 de la Ley de Tesorerla de la Federacion y 79 del Reglamento de la
Ley Federal de Presupussto y Responsabilidad Hacendaria, por un importe equivalente a un 10% (diez por ciento) dsl monto méximo
adjudicado antes de I.V.A. en favor de la Tesoreria de la Federacién, dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes a la firma del contrato
correspondiente. De no cumplir con dicha entrega, la ASEA podra rescindir el contrato y remitir el asunto al 8rgano Interno de Control para
que determine si se aplican las sanciones estipuladas en el artfculo 60 fraccidn Il de la Ley de Adquisiciones, Amendamientos y Servicios
del Sector Publico.

La garantia de cumplimiento de ninguna manera seré considerada como una limitacién de la responsabilidad del proveedor, derivada de sus
obligaciones y garantias estipuladas en el contrato respectivo, y de ninguna manera impediré que la ASEA reclame la Indemnizacién o el
reembolso por cualquier incumplimiento que puede exceder el valor de la garantla de cumplimiento.

En caso de incremento al monto del instrumento Jurldico respectivo o modificacion al plazo, el proveedor se obliga a entregar a la ASEA al
momento de la formalizacion respectiva los documentos modificatorios o endosos correspondientes, debiendo contener el documento la
estipulacién de gue se olorga de manera conjunta, solidaria e inseparable de la garantla otorgada inicialmente.

El proveedor acepta expresamente que la garantla expedida para garantizar el cumplimiento se haré efectiva independientemente de que
se interponga cualquier tipo de recurse ante instancias del orden administrativo o judicial, asi como que permaneceré vigente durante la
substanciacion de los juicios o recursos legales que interponga con relacion a dicho Instrumento Jurfdico, hasta que sea pronunciada
resolucion definitiva que cause ejecutoria por la Autoridad competente.

Asimismo, con fundamento en el articulo 81, fraccidn VIl del Reglamento a la Ley de Adquisiciones; Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, una vez cumplidas las obligaciones del proveedor a satisfaccion de la ASEA, el administrador del contrato procedera
inmediatamente a extender la constancia de cumplimiento de las obligaciones confractuales para que se dé inicio a los trdmites para la
cancelacion de las garantlas de anlicipo y cumplimiento del contrato.

La Garantla de Cumplimiento deberé ser entregada en las oficinas de la Direccién de Adquisiciones y Contrataciones de "LA ASEA”, en un
horario de 9:00 a 14:30 horas y de 16:00 a 18:00 horas, dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes a partir de la fecha de firma del
contrato.

El trémite de liberacion de garant.'a se reahzaré a través de la Direccién General de Recursos Materigles y Servicios de la ASEA, sita en

y en su caso !fberar la garantla conaspond;ente saempre y cuando éste acredite hab
contrato y a entera satisfaccion de la ASEA.
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XI. CONEIDENCIALIDAD DE LA DOCUMENTACION O INFORMACION.

Ei proveedor se obliga a no difundir la informacién que por virtud del servicio tenga conocimiento, sin autorizacion previa y por escrito de la
ASEA.

La informacién que se genere durante la vigencia del contrato seré propiedad de la ASEA y no deberd ser divulgada, difundida, o
transferidos los derechos, sin la aprobacién expresa y por escrito de esta,

XII. VIGENCIA.

La vigencia del contrato sera del 01 de enero al 31 de diciembre de 2020.
XIII. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO.

Por el plazo que dure la prestacién del servicio, no se contemplaré ningun costo adicional para “La ASEA" por cualquier tipo de apoyo

especializado en néminas por parte del proveedor, debiendo el proveedor precisario mediante escrito firmado por representante legal, el
cual deberd incluirse en su propuesta técnica.

XIV. NORMAS

El servicio deberé consjderar la normatividad aplicable vigente, a fin de garantizar que las cifras y cdlculos proporcionados sean confiables y
apegados a la normatividad.

XV.  LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y PERMISOS.

Las licencias, autorizaciones y permisos que conforme a otras disposiciones sea necesario contar para la adguisicién o arrendamiento de

bienes y prestacidn de los servicios correspondientes, cuando sean del conocimiento de la dependencia o entidad correrén a cargo del
licitante adjudicado.

XVI. PATENTES, MARCAS, DERECHOS DE AUTOR Y PROPIEDAD INTELECTUAL.

El proveedor asume toda la responsabilidad por las violaciones que se causen en materia de patentes, marcas y derechos de autor, con
respeclo a la propiedad de los trabajos o servicios objeto de este contrato.

En caso de llegarse a presentar una demanda en los términos establecidos en el parrafo anterior, “LA ASEA" notificaré al proveedor, para
que tome las medidas pertinentes al respecto, el proveedor exime a ‘LA ASEA" de cualquier responsabilidad.

“EL PROVEEDOR" tendré derecho que se respeten los derechos que en su caso se generen por la prestacién del servicio objeto del

presente contrato y ceds, en todo caso, a "LA ASEA" los derechos que le pudieran corresponder u otros derechos exclusivos que resulten,
mismos que invariablemente se constituirén a favor de “LA ASEA”.

La ASEA y el proveedor convienen, en que la titularidad de los derechos patrimoniales de autor y/o de propiedad industrial, que en su case,
se onginen o deriven con motive de la ejecucién del servicio objeto del presente Anexo | Especificaciones Técnicas pertenecerd a “LA
ASERA", por lo que correspondera a ésta la facultad exclusiva de autorizar o prohibir su reproduccién, adaptacion, distribucién, comunicacion
publica, reordenacién, compitacién, modificacién, transformacidn, asi como cualquier otro uso o explotacién parcial o total en cualquier,
forma o por cualquier medio conocido o por conocerse en territorio nacional y/o extranjero.

obtenidos de la prestacion del servicio ni el resultado de éste, sin la autorizacién expresa de “LA ASEA", pues dichos programas, datos y

El proveedor conviene en que no podrd divulgar por medio de publicaciones, informes o en cualquier otra forma, el programa, datos \
resultados son propiedad de esta dltima. Y

XVII, TERMINACION ANTICIPADA

La "ASEA" de conformidad con lo establecido en el articule 54 Bis de la Ley de Adgquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, podré dar por terminado anticipadamente el (los) contrato(s) mediante dictamen que presente el administrador del contrato,

cuando: .

a. Conc;qrran razones de interés general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los bienes o |
servicios originalmente contratados, y se demuestre que, de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se !
ocasionarfa algtn dafio o perjuicio a la ASEA.

b.

de oficio emitida por la Secretaria de la Funcion Publica. En estos supuestos la dependencia o entidad reembolsard’al proveedos los
gastos no recuperables en que haya incurrido, siempre que éstos sean ra; $, estén debidamente comprobados y se fglacijonen
{

directamente con el contrato correspondiente. / ‘
| &
o / ! -

Cerrada Cruz de la Loma NOMC uz del Monte \
Naucalpan Edo. De México C.P. 53110 Tels.: 5323 0380 53 93 0405

Se determine la nulidad de los actos que dieron origen al contrato, con motivo de la resolucién de una inconformidad o intervencién *\l\
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XVIII. CAUSALES DE RESCISION DEL CONTRATO
La ASEA podré en cualquier momento rescindir administrativamente el contrato en caso de cualquier incumplimiento a las obligaciones a
cargo del proveedor sin necesidad de acudir a los tribunales competentes en la materia. Si previamente a la determinacién de dar por
rescindido el conirato se enfregaran de conformidad llos servicios, el procedimiento iniciado quedaré sin efecto, previa aceptacién y
verificacion de ASEA de que continda vigente la necesidad de la prestacion del servicio, aplicando, en su caso, las penas convencionales
correspondientes; por lo que, de manera enunciativa mas no limitativa, se entendaré por incumplimiento lo sigulente:

1. Sitransfiere en todo o en parte las obligaciones que deriven del contrato a un tercero afeno a la relacion contractual.
. Sfcede los derechos de cobro derivados del contrato, sin contar con la conformidad previa por escrito de la ASEA;

3. Cuando las sumas de las penas convencionales y/o deducciones alcancen el 10% (diez por ciento) del monto del contrato que se
formalice procedente de la adjudicacién.

4. Cuando suspenda injustificadamente la prestacién de los servicios contratados.

5. Si es declarado en concurso mercantil por autoridad competente o por cualquier otra causa distinta o andloga que afecte su
patrimonio, ‘

6. Si autoridad competente resuelve que el proveedor proporciond informacién o documentacion falsa, en el procedimiento de
adjudicacion del contrato o en la ejecucién del mismo.

7. Siincurre en responsabilidad por errores U omisiones en su actuacién,

8. Siincumple o contraviéne las disposiciones de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su
Reglamento, y los lineamientos que rigen en lg materia.

9.  Sino entrega la garantia de cumplimiento en el plazo estipulado en el contrato.

10. Si el proveedor no expide los boletos en las formas estipuladas después da confirmada la reservacion en mas de 5 ocasiones
durante la vigencia del contrato. ‘

11.

Si el proveedor no proporciona en tiempo y forma el reporte mensual correspondiente en méas de 2 ocasiones durante la vigencia
del contrato,

12. Siincumple o contraviene lo dispuesto en el articulo 49, fraccién IX y 72 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.
13. En general, s! el proveedor incumple con cualdquiera de las obligaciones establecidas a su cargo en el contrato.

XIX. RESPONSABILIDAD LABORAL

El proveador se compromete a que el personal que realice las tareas relacionadas con los mantenimientos para ‘LA ASEA", estard bajo su
responsablilidad tnica y diracta, por lo tanto en ningtin momento se considerard a "LA ASEA", como patrén sustituto, por lo que "LA ASEA"
no tendréd relacién alguna de carécter laboral con dicho personal y consecuentemente queda liberada de cualquier rasponsabilidad de

seguridad social, obligéndose el proveedor a garantizar el pago de las prestaciones laborales para sus empleados durante la vigencia del
contrato.

El proveedor, deberd manifestar por escrito desde su prbpuesta. que se compromete a asumir todas las responsabilidades que en materia

de prestaciones y de seguridad social tenga para con sus trabajadores y/o a las que haya lugar, en caso de que alguno de sus trabajadores
sufra un accidente durante su horario laboral.

[
XX, REQUISITOS DE PARTICIPACION ‘
Para participar en el procedimiento de contratacién es requisito indispensable presentar la documentacién que avale lo siguiente:
e Ellicitante deberé presentar currfculo en papel membretado, incluyendo la relacidn de sus principales clientes del sector ptblico

con quienes se pueda corroborar que tiene la experiencia en la elaboracion y célculo de néminas, con domicilio y teléfono de
estos, para verificar referencias y sefialando la cantidad de afios en los cuales presté el servicio

El licitante deberéd presentar cartas o contratos|que acrediten haber prestado servicios de elaboracion y céiculo de némina con los
que se acrediten por lo menos 5 aflos de experiencia en el sector publico.

El licitante deberé presentar la metodologla en la que seflale el procedimiento para realizar el cdlculo de la nomina (pago),
conforme a la normatividad aplicable y pardmetros requeridos por la ASEA.

El licitante deberéd presentar escrito donde manifieste que, en caso de resultar adjudicado, cumpliré con todas y cada una de las

caracteristicas y especificaclones establecidas en el Anexo | Especificaciones Técnicas y Anexo I, Formato de Propuesta
Econdmica.

El licitante deberé presentar copia de archivqs electrénicos de cada uno de los reportes que se presentan ante el ISSSTE,

FOVISSSTE, SAR, para el pago de las obligaciones patronales, de conformidad con los formatos establecidos por dich
Instituciones.

*« Ellicitante deberd presentar la autorizacion vigente del SAT, de su proveedor autorizade para timbrar los recibd’s de némin

A

Cerrada Cruz de Iq Loma No. 8, Col. Sto\gw/del Monte L? '
Naucalpan Edo. De México C.P. 53110 Tels.: 53 93 0380 53 93 0405 [/ |
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FORMATOS ENTREGABLES
EJEMPLOS

Contabilidades por tipo de contratacidn de personal (Estructura, Eventual y/o
Honorarios)

CONTABILIDADES DE NOMINA ORDINARIA QNA 00/2019 (Agencla)
FECHA DE PAGO - 01/01/0000 - 2¢ Noviembre 2019
PERSONAL DE ESTRUCTURA

Follo: 191102-N

‘TOTAL “FINALES"

= “PERCEPCIONES™ = & " e R DEDUCAIONES s o s
CPTO. PTDA. IMPORTE CASOS CPTO. PTDA. IMPORTE CASOS
107 11301 0.00 (o] 161 14404 0.00 o]
131 15802 0.00 (o] 201 15402 0.00 0
132 13201 0.00 o] 204 11301 0.00 0
138 15403 0.00 0 208 11301 0.00 0
176 14404 0.00 0 217 11301 0.00 e]
101SS 14404 0.00 0] 250 11301 0.00 0
106CG 15402 0.00 o] 251 11301 0.00 o}
124CG 13202 0.00 0 252 14406 0.00 0
124GE 13202 0.00 0 262 11301 0.00 0
132 13201 0.00 0 262 11301 0.00 0
138GA 13202 0.00 0 264 11301 0.00 0
150DV 14401 0.00 0 265 11301 0.00 0
Al 13101 0.00 0 272 11301 0.00 4]
A2 13101 0.00 ¢} 275 11301 0.00 o]
A3 13101 0.00 Q 277 11301 0.00 (o}
A4 13101 0.00 0 278 11301 0.00 0
AS 13101 0.00 0 279 14302 0.00 0
281 14404 0.00 0
282 . 11301 0.00 0
283 11301 0.00 o}
298 11301 0.00 0
303 11301 0.00 0
201GA 13202 0.00 0
201R 15902 0.00 ]
2015S 14404 0.00 (o}
202RCV 11301 0.00 0
20251V 11301 0.00 0
20255C 11301 0.00 0
250R 14401 0.00 o]
255L 11301 0.00 0
Total de Casos: [}
Total de Percepciones: 0.00
Total de Deducciones: 0.00
Total de Importe Neto: 0.00

Cerrada Cruz de la Loma No. 8, Col. S’f’c. Cruz/del Monte \/
Naucalpan Edo. De México C.P. 53110 Tels.: 53 23/0380 53 93 0405
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CONTABILIDADES DE NOMINA ORDINARIA QNA 22/2018 (Agencia)
FECHA DE PAGO - 25/11/2019 - 2% Noviembre 2019
| PERSONAL EVENTUAL

Follo: 191102-E

TOTAL “FINALES

S I RIRIONES ST SR T i ooDEDUCCIONES . o ZEEE
CPTO, PTDA. IMPORTE bASOS CPTO. PTDA. IMPORTE CASQS
107 12201 0.00 l o] 161 12201 0.00 s}
132 12201 000 | 0 201 12201 0.00 0
138 12201 000 | 0 204 12201 0.00 a
176 12201 000 | O 208 12201 0.00 0
10158 12201 oo | 0 217 12201 0.00 o}
106CG 12201 0.00 1] 250 12201 0.00 0
124CG 12201 000 | 0 251 12201 .00 0
124GE 12201 0.00 o 252 12201 0.00 0
132E 12201 0.00 0 262 12201 0.00 0
138GA 12201 000 | O 262 12201 0.00 0
Al 12201 0.00 0 264 12201 0.00 0
A2 12201 000 | o0 265 12201 0.00 o]
A3 12201 0.00 0 272 12201 0.00 o]
Ad 12201 0.00 0 275 12201 0.00 4]
AS 12201 000 | © 277 12201 0.00 0
278 12201 0.00 1]
| 279 12201 0.00 0
281 12201 0,00 (4]
i 282 12201 0.00 0
283 12201 0.00 0
298 12201 0.00 0
303 12201 0.00 0
201GA 12201 0.00 0
20155 12201 0.00 [¢]
202RCV 12201 0.00 0
20251V 12201 0.00 0
20255C 12201 0.00 s}
255L 12201 0.00 0]
Totla! de Casos: 0
Total de Percepclones: 0.00
Total de Deducciones: 0.00,
Total de Importe Neto: Q.
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Maestro de los Empleados (Re.gistrb de Empleados con datos de percepciones)

MAESTRO DE EMPLEADOS

No L TIPO DE |
T CLABE| BANCD| P!
| Mombre | Rec cune| inGheso| sexa wa| PUESTO| NIVEL

NO. ENTIOAD |  CORREQ
PROGRAMA| UNIDA CALLE . INTERIOR| COLONIA | bELE 1
EXTERIOR Na. @ A JM‘EAC’IBJ‘ = FEDERATIVA| ELECTRONICO

FUNCIGN

Cerrada Cruz de ld Loma No. 8, Col. Sta. Cruz del Monte
Naucalpan Edo. De México C.P. 53110 Tels.: 53 93 0380 53 93 0405
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Acumulado de ndmina por puesteo

436 10155 076 176 Qo8 132 208132 207 207
024 106CG

No. 001 1207 005138 ImpuesioSegura  Segurobe 022014 | 007 33%  pimg prima O3 13CA o tifeacion
Eoen. Puesto Nombre antidad suslde  COMPpansaclon e Agulnaldoo o ional  Vacaconal hl'“ Anisal
Bty Individual  Individualizado Grathmil  oane  Ban P pen

1

z

3

4

H

6

7

s

?

10

11

12

13

1

15

16 B

1

18

19
Plantilla del Personal Registrado
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Contabilidades Generales

Por La Nomina 1NOMINA MANDOS MEDIOS Y BUPERIDRES
Perlodo 22 Del 16 al 30 de NOV dal 2018
Resumen De Concaptos Percepclones y Deducolones'y Otros
Resumen Percepciones

?nreopeinin

|Cunclptu PerGn]Nombu Dsl Conceplo Contador J Tconuomo Nombrs Dal Concepto Deduacidn °°"“"‘i]
|
eSO : feia F; I —— o
SSSRAE SNSEEA AR s, i I s i, T I ——
Sl ESnRpTr . SRR = i S | = L i
|
-
4 R
1
L Poos e e o g
Totales 0.00 0.00
e
[Sencepto [ Partida [Nombre Del Conceplo Importa Contader |
e }I_ T~ N =
!
=
it T .!I__ e 2y - - =Sy
o SRR TOU. PP | . -
AE + = s

Cerrada Cruz de ld Loma No. 8, Col. Sta, Cruz del Monte
Naucalpan Edo, De México C.P. 53110 Tels.: 53 93 0380 53 93 040
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Confronta de Movimientos (documento de validacidén de ndmina)

REPORTE DE MOVIMIENTOS
DEL PERIODO 00 AL PERIODO 00

NG e TR OF o Gl
Bt atiing £ ), K Yo 1 B e T bl 21
Emp. |52 lebﬁ, MIENTO | it

108 [NOMBERES| CAMBIOS £ i 0003 4111 PUESTO 7] 25005 |4 PUESTO | b v e i iy e A s S

— /

e

Cerrada Cruz de la Loma No. 8, Col. Sta. Cruz derMonTe
Naucalpan Edo. De México C.P. 53110 Tels.: 53 93 0380 53 93 0405
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Reportes de Conceptos varios (Cpto_Hipotecarioc FOVISSSTE, Cpto_ Quinquenio, Cpto_Seguro De Retiro, Cpto_Potenciacion Seguro de
vida, Cplo_Prestamo Personal Issste, Cpto_Prestamo Personal Solucion Life, Cpto_Seguro Individual de Vida)

. DEL 16 AL 30 DE NOVIEMBRE DE-2019
, REPORTE DE EMPLEADOS CON
NOMINA NOMINA MANDDS MEDIOS Y SUPERIORES

45 e ey : TR e

DELSA CUMPLE CON TODOS LOS REQUISITOS DEL ANEXO I, ASI COMO CON LOS ENTRGABLES

Lugar de Elaboracion Naucalpan de Juarez Estado de México a 26 de noviembre de
2019 con una vigencia de 30 dias contados a partir de la misma.

Cerrada Cruz de la Loma No. 8, Col. Sta. Cruz del Monte
M . Naucalpan Edo. De México C.P. 53110 Tels.: 53 93 0380 53 93 0405
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ANEXO Il
“FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA®
Direccién de Adquisiciones y Contratacicnes de la
Direccion General de Recursos Materiales y
Servicios de la ASEA

Naucalpan Estado De México a 26 de Noviembre de 2019

Este documento contiene la propuesta econémica para la contratacién del “SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE
NOMINA DE LA AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR
HIDROCARBUROS (LA ASEA)". El ejercicio de los recursos serd de conformidad con lo establecido en el Anexo |. “Especificaciones
Técnicas", y de conformidad a los requerimientos del administrador del contrato,

En la siguiente tabla se desglosaran los costos del SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA DE LA AGENCIA
NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDRQCARBUROS (LA ASEA). Que
deberdn entregar cada uno de los licitantes en sus Propuestas Econdmicas.

: ' PRECIO
CONCEPTO B RES,?N"S”["}ER"’ VA TOTAL
MENSUAL

SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA DE
LA AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y PROTECCION 17,700.00 2,832.00
LAL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS (LA ASEA).

20,532.00

TOTAL MENSUAL CON LETRA (veinte mil quinientos treinta y dos pesos con 00/00 m. n.)

NOTA: El servicio consta de una partida dnica que seré adjudicada a un solo licitante, el cual deberé asegurar a “La ASEA" la prestacién
total del servicio y cumplir con los requisitos legales, técnicos y econdémicos requeridos.

Condiciones comerciales:

La presente propuesta contempla la totalidad de requerimientos contenidos en el anexo técnico.
* | os precios deberan ser expresadoes en Moneda Nacional.

Los precios seran fijos durante la vigencia del contrato y/o hasta concluir con la prastacion del servicio ofertado a satisfaccion de “la
ASEA".

Los precios ofertados ya consideran todos los costos hasta la prestacién total del servicio.
La propuesta econémica estard vigente dentro del procedimiento de contratacién y hasta su conclusion.

Lugar de Elaboracion Naucalpan de Juarez Estado de México a 26 de noviembre de
2019 con una vigencia de 30 dias contados a partir de la misma

2

Cerrada Cruz de la Loma No. 8, Col. S$ta. Cruz del Monte
Naucalpan Edo. De México C.P. 53110 Tels.: 53 23 0380 53 93 0405
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ANEXO | “ESPECIFICACIONES TECNICAS”

SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA DE LA AGENCIA
NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL
SECTOR HIDROCARBUROS (LA ASEA).

. OBJETO DE LA CONTRATACION.

El presente Anexo Técnico tiene como objeto proporcionar las caracteristicas técnicas y de
funcionalidad minimas necesarias para la contratacién de un SERVICIO INTEGRAL DE
" ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA. Lo anterior, con la finalidad de atender de manera
sustantiva lo requerido por la Direccién de Administracién de Personal de “La ASEA"; asimismo
es necesario contratar un servicio integral gue permita llevar a cabo dichos procesos de
manera confiable, oportuna, eficiente y apegado a la normatividad aplicable en materia de
remuneraciones de los servidores ptblicos de la Administracién Plblica Federal, ademaés de
efectuar el pago de dichas remuneraciones a los servidores publicos.

Il. ALCANCE.

“La ASEA” requiere que el SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA,
tome en cuenta todos los conceptos de percepciones, de proceso y de repercusiones de
némina que tenga la capacidad de controlar los diversos tipos de ndmina gque se requieren sin
importar el nimero de variantes de pago, contemple todos los reportes que conlleva, la
generacién de la nédmina de la Administracidén Publica Federal. resolviendo necesidades y
requerimientos de informacidn, integracién, resguarde y control en la Direccién de
Administracion de Personal de “La ASEA", enfocado a cumplir con las leyes, Normas y
Lineamientos del Sector Publico, asi come las politicas internas de “La ASEA".

lll. ESPECIFICACIONES.

El servicio consta de una partida que serd adjudicada a un solo licitante, mismo que debera

asegurar a “La ASEA", |la prestacidon total del servicio y cumplir con los requisitos legales,
técnicos y econémicos requeridos por esta.

Asimismo, el licitante adjudicado conjuntamente con “La ASEA"” deberd de realizar las accicnes
necesarias para realizar la entrega de todos los reportes especificados, una vez por semana, en
Excel, en txt o en pdf, sobre la informacidn relacionada con las néminas de “La ASEA", con la
finalidad de iniciar operaciones; dicha informacién corresponde a los valores histéricos de las
quincenas anteriores a la realizacién de la primera operacion. En caso de no recibir la

informacion mediante los reportes semanales, se penalizard con 1% del valor de la factura
mensual (antes de IVA), por cada dia natural de retraso.

IV. REQUERIMIENTOS.

ESPECIFICACIONES Y REQUERIMIENTOS MINIMOS QUE SE DEBERAN DE CONSIDERAR EN

LA IMPLEMENTACISSN, OPERACION Y FUNCIONALIDAD DEL SERVICIO INTEGRAL DE
ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA.

El SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA deberd garantizar una
conduccién segura, agil y'veraz de la informacién y deberé de tener la capacidad de ada ptarse
a los cambios continuos que se generan en la Administracién Pablica Federal, el cual deberz

de integrar lo siguiente:
Péginalde 22 lé(
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a. NOMINA | L

|
El proveedor tiene la obligacién dé realizar el célculo de la (s) némina (s) ordinaria (s) y/o
extraordinaria (s), en el momento en que lo solicite la Direccién de Administracién de Personal,

para el pago en tiempo y forma de| los sueldos y prestacicnes al personal. En caso de que el .

proveedor no realice el cdlculo de la (s) némina (s) solicitadas y la entrega de la informacién, a
maés tardaral dfa siguiente hébil de |que- la solicite, se aplicard una penalizacién de 1% del valor
. de la factura del mes (antes de IVA), por cada dfa natural de retraso.

|
El célculo de la némina considera un aproximado de 420 empleados, cuyo nimero se puede
incrementar debido a una modific?‘cién en la Estructura de la Agencia.

|
El sistema para de célculo de némina que ofrezca EL PROVEEDOR, deberd estar configurado
para los calculos y prestaciones de ia Administracién Publica Federal.

l
La estructura del servicio debers [estar basada en catélogos y célculos, operados por el
proveedor, con la finalidad de que fLa ASEA", cuente con la Informacién debida en tiempo y
forma. Asimismo, el proveedordeberé emitir la Informacién requerida por “La ASEA" mediante
hojas de Excel, archivos planos, txt, pdf o vistas de otras bases de datos compatibles, al menos
una vez por semana, de acuerdo coh las necesidades del &rea requirente.
El servicio deberd resolver necesldades y requerimientos de informacién, integracién,
resguardo y control en la Direccién! de Administracién de Personal de “La ASEA", enfocado a
cumplir con las leyes, normasy IineeTmlentos del Sector Publico, asf como las politicas internas
de la convocante, |

|
El proveedor deberd tener disponibilidad para el procesamiento de célculos de némina, los 5
dias habiles de la semana, en horario-abierto.

I
El proveedor deberd conocer |a Ieglslacién vigente en materia de Percepciones, Célculos de
Néminay de impuestos gue son aplicables a la Administracién Pablica Federal.

No se acepta a ningtin proveedor que subcontrate servicios a un tercero,
|

El proveedor deberd ofrecer el timbrado de los recibos de némina en el Portal del SAT, a través
de un proveedor autotizado por el SAT,

La expedicién, cancelacién y reexpedtcnon de los recibos timbrados en el SAT, no tendrédn un
costo adicional para la ASEA. |

Adicionalmente, deberé entregar I|cis reportes con la Informacién requerida por las instancias
internas y externas, a las cuales la ASEA tenga que entregar o llevar a cabo intercambio de
informacién y que permita mantener actualizado cada expediente del personal, con un mejor
control de los movimientos que se' llevan a cabo como altas, bajas, cambios, licencias entre

otros. La entrega de informacién se deberd realizar por qumcena o semanal {en caso de que
se generen néminas extraordinarias).

|
l

Es importante destacar que el Ilcmante adjudicado debera brindar el manejo de histéricos de
la infermaclén que se va generandlo para consultas posteriores, a partir de que “La ASEA", a

través de la Direccién de Admmlstracuén de Personal proporcione la informacién necesaria
para dar inicio al SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA, la cual sera

entregada a mas tardar 5 dfas hébiles posteriores a que se emita el fallo del proveedor

adjudicado con la contratacién.

2019
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El proveedor debera contar con un registro con los diferentes tipos de incidencias, basadas en
las prestaciones a las cuales tengan derecho los trabajadores de “La ASEA”, de acuerdo con la
informacién proporcionada por el personal de la ASEA, la cual seré notificada al proveedor por
la Direccion de Administracién de Personal, a través de correo electrénico, USB o CD.

Las incidencias se refieren a aquellos movimientos que se generen en cualquier servidor
publico que tengan un impacto en la elaboracién y el cidlculo de la némina. Es decir, faltas,

licencias médicas, retenciones via némina para pagos de seguros, terceros institucionales
(ISSSTE, FOVISSSTE, SAR).

Dichas incidencias; pueden ser fijas como son: Seguro de Vida, Seguroes Individuales (estos son
contratados por tiempo indefinido), FOVISSSTE (Fondo de la Vivienda del Instituto de los
Trabajadores al Servicio del Estado), por concepto de créditos Hipotecarios.

También se encuentran aquellas que son variables: Préstamos del ISSSTE (Instituto de
Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado), Préstamos personales, Seguros
de Autos, Seguros de Gastos Médicos Mayores, Retardosy Faltas de Asistencia.

El proveedor debera considerar el cdlculo del descuento por concepto de pension alimenticia,
de conformidad con la informacién proporcionada por el personal de la Direccion de
Administracion de Personal, es decir variable o fija 2 uno o0 més de los beneficiarios por este

rubro, sin que esto afecte la operacién misma de cdlculo para el trabajador o los trabajadores
involucrados en este supuesto.

El licitante adjudicado del SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA,
debera considerar la emision de los siguientes reportes, con base en la informacion recibida

por el personal de la Direccién de Administracidon de Personal, de acuerdo con las fechas
previamente establecidas.:

Contabilidades por tipo de contratacién de personal (Estructura, Eventual y/o Honorarios)
Némina Quincenal

Némina Extraordinaria
Maestro de los Empleados

Cifras de las Pensiones
Plantilla del Personal Registrado

Archivo de importes de |a dispersién para pago

Archivos para la dispersién del pago de pensién alimenticia
Archivo de importes de la dispersion de la pension alimenticia
Contabilidades Generales

Confronta de Movimientos Quincenal .

Reportes de Conceptos varios (Cpto_Hipotecario FOVISSSTE, Cpto_ Quinguenio,
Cpto_Seguro De Retiro, Cpto_Potenciacion Seguro de vida, Cpto_Prestamo Personal
Issste, Cpto_Prestamo Personal Solucion Life, Cpto_Seguro Individual de Vida)

Archivos para generar Altas Bajas y Modificaciones en el ISSSTE (ISSSTE_ALTA_SINAVID,
ISSSTE_BAJA_SINAVID, ISSSTE_MOD_SINAVID)

Reporte de Cuotas y Aportaciones al ISSSTE SERICA (CUOTAS Y APORTACIONES ISSSTET)
Archivo para reportar las Aportaciones del ISSSTE, SERICA

Archivos para enteros del FOVISSSTE

Archivo para enterar Préstamo de Metlife

Pigina3de22
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La entrega de los reportes se deberd realizar de manera quincenal (a mas tardar los dfas 15 y
30 del mes). En caso de que se generen néminas extraordinarias los reportes de estas se
deberdn entregar al dfa siguiente hébil del requerimiento del célculo de la némina. Esta
informacién se deberd entregar al Titular de la Direccién de Administracién de Personal, por
algdn medio electrénico, ya sea corrieo electrénico, USB, CD.

Se deberd contar con un control de plazas, sin importar el nimero de empleados y variantes
de pago de estos mismos, asf mismo, contempla los reportes gque conlleva el célculo y emision
de la nédmina (néminas, recibos, depésitos, etc.), los reportes de las obligaciones patronales o
pagos a terceros contractuales derivadas del pago de remuneraciones que tenga “La ASEA"
(aportaciones y retenciones al Impuesto sobre la Renta (ISR), ISSSTE, FOVISSSTE, Impuesto
sobre Néminas, etc.). Pago de Ném?!nas Ordinarias, Extraordinarias y Retroactivos de Sueldo,
incluyendo Néminas de Personal Eviaentual y Honorarlos.

b. CRITERIOS DEL CALCULO, |
i
El SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA, deberd contemplar los
cambilos fiscales que afecten el gjercicio 2020, asf como, el registro y control del tabulador de
sueldos para Servidores Publicos Superiores, Mandos Medios y Homélogos y para el Personal
Operativo, vigente a la fecha del céléuio de la némina, dicho tabulador estd conformado por el
Sueldo Tabular yla Compensacién Garantizada. Deber calcular los impuestos de acuerdo con

la Ley del 1.5.R. vigente, ya sea para cféic:ulos guincenales, mensuales o.anualizados acordea la
tabla de impuesto que “La ASEA" desee trabajar.

Para efectos de la Ley del ISSSTE, el | roveedor deberd |levar a cabo el cdlculo de los diferentes
porcentajes de cuotas y aportaciones, conforme a lo establecido en la ley vigente en esta
"~ materia al momento del célculo, .‘sobre el sueldo bhase de' cotizacidn incluyendo sueldos
topados. '

El servicio debe considerar el cédlculo de pagos o liquidaciones retroactivas de; Incrementos
Generales, Incrementos por Grupos, Incrementos por Puestos, Inctemento de Percepciones,
Incremento de Prestaciones, Cambio de Tabla de Impuestos, tomando en cuenta las
condiciones que estuvieron vigentes en el periodo de retroactividad, |a historia pago de cada
empleado, obligaciones con terceros Institucionales y las Pensiones Alimenticias,

c. DISPERSION DE NOMINA., |

El servicio debera contemplar la generacién de archivos planos para entrega de informacidn y
pagos a terceros tales como: }

Archivo para la dispersién de la némina pago quincenal via TESOFE
Layout quincenal ISSSTE-SERICA |
Layout SAR-FOVISSSTE ;
El licitante adjudicado deberd mantener en todo momento, actualizados los reportes
mencionados en el presente Anexo.ﬂ' écnico,

d. TIMBRADO DE RECIBOS Dgl NOMINA

El proveedor deberd realizar el timbrado de los recibos de némina, a través de un proveedor

autorizado por el Sistema de Ad min}istracién Tributaria (SAT), y deberd entregarlos en formato
pdfy xml. ' \)

|
|
!
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Asi mismo, deberd generar un reporte en xls de los recibos timbrados por cada ndmina.

Emisién de un reporte en xls. de los recibos de némina cancelados.

La emisién, cancelacién y reexpedicién de los recibos de némina timbrados por el proveedor,
no tendrédn un costo adicional para la ASEA.

En la ASEA se emiten un aproximado de 13,800 timbres al afio (incluyendo aguinaldo) y en
algunos casos la reexpedicién de algunas néminas, siendo un estimado de 400 timbres por

némina.

La emisidn de los recibos titnbrados se debera realizar conforme a los plazos establecidos por
la normatividad vigente en la materia, al momento del pago de dicha némina y de la emisién

del timbrado.

En caso de que no se realice el timbrado de los recibos de némina de conformidad con el
tiempo establecido, por causas imputables al proveedor, se aplicard la pena convenciona! de

1% por cada dfa natural de atraso.

V. ENTREGABLES.
ENTREGABLE PLAZO DE EMISION FORMA DE ENTREGA
Quincenal. En el caso de | LOS REPORTES DEBERAN
P : las néminas | SER GENERADOS CON LA
Contabilidades por tipo de iz B .
contratacion de personal e-xtrgordmarlas' .aI dia | INFORMACION SOLICITADA,
: siguiente habil del | DE FORMA INDIVIDUAL.
(Estructura, Eventual yio | o= g .
v requerimiento del célculo | (DESGLOSE DEL REPORTE
Honorarios) o
de la némina. POR CADA  SERVIDOR
PUBLICO DE LA ASEA), ASI
Némina Quincenal Nomina Ordinaria | COMO GLOBAL (POR EL
Quincenal.

Néminas Extraordinarias

Al dia siguiente habil del
requerimiento del célculo
de la némina

Maestro de los Empleados
(Registro de Empleados con datos
de percepciones)

Quincenal

Acumulado de némina por puesto

Quincenal

Cifras de las Pensiones

Némina
Quincenal.

Ordinaria

Néminas Extraordinarias,
al dia siguiente habil del
requerimiento del célculo
de la ndmina

Plantilla del Personal Registrado

Quincenal

TOTAL DE LA PLANTILLA
QUE INTEGRA LA ASEA) Y
DEBERA SER ENTREGADO
EN MEDIO ELECTRONICO,
YA SEA CORREC
ELECTRONICO, USB, CD,
QUE PROPORCIONE EL

PRESTADOR DEL SERVICIO
EN LAS OFICINAS DE LA
DE
DE

DIRECCION
ADMINISTRACION
PERSONAL DE “LA ASEA”.

Pagina Sde 22
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ENTREGABLE . PLAZODEEMISION | FORMA DE ENTREGA
s Archivos para la dispersién del
pago de los empleados Néminas Ordinarias

s+ Archivo de importes de la |[Quincenal.
dispetsién para pago

e Archivos para la dispersién del ||[Néminas Extraordinarias,
pago de pensién alimenticia al dfa siguiente habil del

» Archivo de importes de la |[requerimiento del célculo

| dispersién de la pensién ||dela némina.

alimenticia

Contabilidades Generales

Confronta de Movimientos

(documento de validacién de LOS REPORTES DEBERAN
némina) SER GENERADOS CON LA
e Reportes de Conceptos Varios Némihas Ordinarias lNFORMACION SOL|CITADA,
(Cpto_Hipotecario FOVISSSTE, ||Quincenal. DE FORMA INDIVIDUAL
Cpto_ Quinguenio, (DESGLOSE DEL REPORTE

Cpto_Seguro De Retiro, Néminas EXtraOfdinariaS, POR CADA SERVIDOR
Cpto_potenciacion Seguro de al dia SlgUiente habil del | PUBLICO DE LA ASEA), AS|
vida, Cpto_Prestamo Personal reguerimiento del célculo | COMO GLOBAL (POR EL

Issste, Cpto_Prestamo Personal |(de la némina. TOTAL DE LA PLANTILLA
Solucion Life, Cpto_Seguro QUE INTEGRA LA ASEA) Y
Individual de Vida). DEBERA SER ENTREGADO
o Archivos para generar Altas EN MEDIO ELECTRONICO,
Bajas y Modificaciones en el YA SEA CORREO
ISSSTE (ISSSTE_ALTA_SINAVID, ELECTRONICO, USB, cCD,
ISSSTE_BAJA_SINAVID, QUE PROPORCIONE EL
ISSSTE_MOD_SINAVID). PRESTADOR DEL SERVICIO
» Reporte de Cuotas vy EN LAS OFICINAS DE LA
Aportaciones al ISSSTE SERICA DIRECCION DE
(CUOTAS Y APORTACIONES ADMINISTRACION DE
ISSSTEY). PERSONAL DE "LA ASEA",

s Archiva para reportar las
Aportaciones del ISSSTE,
SERICA _

e Archivos para @enteros del
FOVISSSTE |

o Archivo para enterar Préstamo ||

de MetLife |

I
|
|

* Recibos de Némina timbrados |
en el SAT a través de un PAQ |
autorizado. i

¢ Reporte de recibos timbrados
por némina

¢ Reporte de recibos de némina
cancelados.

Reporte Anual de Acumulado de ||A més tardar el 15 de
Percepciones y Deducciones por 1diciembre

trabajador i

Reporte acumulado de ISR | A mdés tardar el 15 de

retenido desglosado por | diciembre

trabajador P ,[

t .
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; ENTREGABLE PLAZO DE EMISION FORMA DE ENTREGA
Reporte Mensual acumulado de | Tres dias habiles
presupuesto solicitado por partida | posteriores al cierre del
presupuestal, programa ¥ tipo de | mes.
contratacion. |

V1. ADMINISTRADOR Y VERIFICADOR DEL CONTRATO.

Conforme al penditimo parrafo del articulo 84 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico, la Mtra. Edith Alvarez Gémez, Directora de
Administracién de Personal de “La ASEA”", o quien lo sustituya en el cargo, serd el responsable
de administrar el contrato, quien verificara el cumplimiento del contrato y elaborara el escrito
de conformidad y aceptacién de los entregables en donde se establezca gue el proveedor
cumplié con la prestacién del mismo, cinco dias hébiles posteriores al término del mes.

Vil. PENAS CONVENCIONALES.

Si el proveedor no cumple con la prestacién de los servicios en los plazos establecidos en el
presente anexo técnico, se le impondré una pena convencional del 1% {unc por ciento) de la
factura mensual, por cada dia natural de atraso en los entregables hasta que cumpla con su
obligacién, si fuera el caso, y se calculardn a partir del siguiente dia de la fecha de
incumplimiento del plazo pactado para la entrega de los mismos, y serén determinadas en
funcién del valor total de la factura, siendo cubierta por el proveedor mediante el “Pago de
derechos, productos y aprovechamientos” esquema EScinco” ante alguna de las instituciones

bancarias autorizadas, acreditando dicho pago con la entrega del recibo bancario al
administrador del contrato.

DESCRIPCION PORCENTAIJE PENA CONVENCIONAL
EN CASO DE QUE NO CUMPLA CON LAS 1% SOBRE EL MONTO TOTAL
FECHAS DE LOS ENTREGABLES. DE LA FACTURA DEL MES
AL QUE CORRESPONDA,
ANTES DEL IVA.
EN CASC DE QUE NO SE ENTREGUEN 1% SCBRE EL MONTO TOTAL

COMPLETOS LOS ARCHIVOS DE LOS

DE LA FACTURA DEL MES
ENTREGABLES, DE ACUERDO CON LAS

AL QUE CORRESPONDA, |
FECHAS ESTABLECIDAS. ANTES DEL IVA
LOS ENTREGABES SOLICITADOS CON 1% SOBRE EL MONTO TOTAL
FECHA AL DIA SIGUIENTE DE SU DE LA FACTURA DEL MES
REQUERIMIENTO NO SE RECIBAN. AL QUE CORRESPONDA,

ANTES DEL IVA.

Viil. DEDUCTIVAS.

Se gp_[icarén deductivas por el incumplimiento parcial o deficiente por la prestacién de los
servicios, de acuerdo con lo siguiente:

CONCEPTO | PORCENTAJE

POR LA PRESENTACION DEFICIENTE | 1o | S O ONDA, ANTES A
O PARCIAL DE LOS ENTREGABLES. | '
DEL IVA
Pagina 7de 22 é><
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SOBRE EL MONTO TOTAL DE LA FACTURA
ERROR U OMISION ENEL CALCULO | 40 | DEL MES AL QUE CORRESPONDA, ANRES
; DEL IVA

El proveedor contard con 1 dfa habil para corregir los entregables presentados de manera
parcial o deficiente a partir de 1a,inotiﬁcaci6n gue realice por escrito el administrador del
instrumento jurfdico. Transcurrido el plazo, en caso de que no se reciba la correccién de estos,
“La ASEA" podrd iniciar el proceso c]e rescisién del contrato.

i
Las deducciones se aplicardn cq'n cargo al contrato respectivo, preferentemente en la
facturacién més préxima posterior’ta la fecha en que se haya generado dicha deduccién.

IX. FORMA DE PAGO. I
|
|

El pago se realizard en moned% nacional, a mes vencido de acuerdo a los servicios
efectivamente prestados y recibidos a entera satisfaccién, y una vez gue se haya obtenido la
recepcién o visto bueno por parte del del Administrador del Contrato de “LA ASEA", que
confirme que el servicio fue otorgado de acuerdo a lo requerido en presente ANEXO |,
"Especificaciones Técnicas" ¥ que e‘fste se recibid a entera satisfacclén del administrador del
contrato, para gue los pagos prqcedan de conformidad con el artfculo 51 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
|
“La ASEA" no otorgaré ninguna clasi.;e de anticipo.

I
El pago del servicio quedara condic;ionado al pago que el proveedor deba efectuar en su caso,
por concepto de penas convencionales y/o deducciones.

"La ASEA" establece que las deducciones al pago correspondientes a la entrega podran ser
aplicadas mediante nota de crédito o bien directamente en la factura respectiva.

I " -
La factura gue el proveedor expid’i con motive del Instrumento Jurfdico adjudicado debera

contener los requisitos que estab!e‘ en las Leyes Fiscales vigentes.

La factura deberé sefalar la descr[&ién del servicio, precio unitarioy total, desglosando el IVA,

No. de contrato y la razén social, te[éfonos y direccién del proveedor y deberdn ser entregadas
al administrador del contrato. '_

Encaso de que la factura entregade} por el prov'eedor para su pago presente errores, "La ASEA"

dentro de los tres dfas hdbiles siguientes al de su recepcién indicard al proveedor las:

deficiencias que deberd corregir, por lo que el procedimiento de pago reiniciard en el
momento en el que el proveedor presente |a factura corregida.

La factura deberé considerar lo sigdiente:
- |

Datosde “La ASEA™" }

o« Nombre: Agencia Nacional He Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio Ambiente
del Sector Hidrocarburos |

o  R.F.C: ANSI408122K6 | :

» Domicilio fiscal: Blvd. Adolfo!Ruiz Cortines No.4209, Colonia Jardines en la Montafia,
C.P. 14210, Alcaldla Tlalpan, QDMX.
|

|
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« Concepto: SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA DE LA
AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE PROTECCION AL MEDIO
AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS (LA ASEA).

e Debera especificar el monte en moneda nacional (letra y nimero).

En caso de que la factura se haya emitido con forma de pago “99 por definir” y el método de
pago “PPD pago en parcialidades o diferido”, una vez que el pago se haya realizado, “el
proveedor” debera emitir y enviar via correo electrénico al administrador del contrato, en un
plazo no mayor a cinco dfas habiles el comprobante fiscal digital por internet (CFDI) por el
complemento para recepcién de pago, o en su defecto deberd emitir una factura relacionada,
es decir, un CFDI de tipo “ingreso” por el pago realizado el cual quedard asociado con la factura
principal. En caso de incumplimiento del plazo establecido, se penalizaré al proveedor con el
1% del valor de la factura del mes correspondiente, por cada dia natural de atraso.

La recepcidn, revisién, conciliacién, conformidad y gestién de los pagos de cada una de las
facturas emitidas por “el proveedor”, serdn realizadas por parte del administrador del contrato.

El pago correspondiente, quedard sujeto a la entrega que el proveedor realice en tiempo y
forma de la garantia de cumplimiento, dentro de los 10 (diez) dias naturales posteriores a la
firma del contrato. Asi mismo, el drea requirente a través del administrador del contrato, seran
los responsables de verificar que el proveedor haya entregado previo al trémite de pago la

garantia de cumplimiento, una vez que se cuente con la garantfa entregada sera procedente
el pago.

X. GARANTIAS.

El proveedor a fin de garantizar el cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato
correspondiente, y para responder de los defectos, vicios ocultos y calidad de los servicios, asf
como de cualquier otra responsabilidad, se obliga a garantizar mediante pdliza de fianza
indivisible, expedida por una Institucidn Afilanzadora Mexicana autorizada en los términos de
la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, o bien en alguna de las formas establecidas en
los articulos 48 de la Ley de Tesorerfa de la Federacién y 79 del Reglamento de la Ley Federal
de Presupuesto y Responsabilidad Hacendariz, por un importe equivalente a un 10% (diez por
ciento) del monto maximo adjudicado antes de L.V.A. en favor de la Tesoreria de la Federacion,
dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes a la firma del contrato correspondiente. Deno
cumplir con dicha entrega, la ASEA podra rescindir el contrato y remitir el asunto al Organo
Interno de Control para que determine si se aplican las sanciones estipuladas en el articulo 60
fraccion lll de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

La garantia _de cumplimiento de ninguna manera seré considerada como una limitacién de la
res_ponsablhdad del proveedor, derivada de sus obligaciones y garantias estipuladas en el
contrato respectivo, y de ninguna manera impedird que la ASEA reclame la indemnizacién o

el reerT\b.oIs_o por cualquier incumplimiento que puede exceder el valor de la garantia de
cumplimiento. '

En caso de incremento al monto del Instrumento Juridico respectivo o modificacién al plazo,
el proveedor se obliga a entregar a la ASEA al momento de la formalizacién respectiva los
documentos modificatorios o0 endosos correspondientes, debiendo contener el documento la

esti.pulaciér} de que se otorga de manera conjunta, solidaria e inseparable de la garantia
otorgada inicialmente.

El proveedor acepta expresamente que la garantia expedida para garantizar el cumplimien
se hard efectiva independientemente de que se interponga cualquier tipo de recurso apte
instancias del orden administrative o judicial, asf como que permanecera vigente durante la
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substanciaciéon de los juicios o fecursos legales que interponga con relacién a dicho

Instrumento Juridice, hasta que sea pronunciada resolucién definitiva que cause ejecutoria
por la Autoridad competente.

Asimismo, con fundamento en e} artlculo 81, fraccién VI, del Reglamento a la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y| Serviclos del Sector Pdblico, una vez cumplidas las
obligaciones del proveedor a satisfaccién de la ASEA, el administrador del contrato procederd
inmediatamente a extender la comtanma de cumplimiento de las obligaciones contractuales

para gue se dé Inicio a los trdmites para la cancelacién de las garantfas de anticipo vy
cumplimiento del contrato.

La Garantfa de Cumplimiento deberd ser entregada en las oficinas de la Direccién de
Adquisiciones y Contrataciones de [LA ASEA", en un horario de 2:00 a 14:30 horas y de 16:00 a

18:00 horas, dentro de los 10 (diez) [dfas naturales siguientes a partir de la fecha de firma del
contrato,

El trémite de liberacién de garantfa, se realizard a través de |la Direccidn General de Recursos
Materiales y Servicios de la ASEA, s|ta en Boulevard Adolfo Ruiz Cortines 4209, Jardines en |a
Montafia, Alcaldfa Tlalpan, C.P. 14210, la Direccién General de Recursos Materiales y Servicios
proporcionard por escrito al prodeedor la constancia de cumplimiento de obligaciones

contractuales, para que proceda a recuperar y en su caso liberar la garantfa correspondienté,

siempre y cuando éste acredite haber cumplido con las condiciones pactadas en el contratoy
a entera satisfaccion de la ASEA.

Xl. CONFIDENCIALIDAD DE LA DOCUMENTACION O INFORMACION,

El proveedor se obliga a no d]ﬂtndir la informacién gue por virtud del servicio tenga
conocimiento, sin autorizacién previa y por escrito de la ASEA.

La informacidn que se genere durante la vigencia del contrato seré propiedad de la ASEA y ho

debera ser divulgada, difundida, o transferidos los derechos, sin la aprobacién expresa y por
escrito de esta,

Xll.  VIGENCIA. t

La vigencia del contrato seréd del 01 ‘de enero al 31 de diciembre de 2020,

Xlll. PLAZO DE PRESTACION DéL SERVICIO.

Por el plazo que dure la prestacién Le1 servicio, no se contemplaré ningln costo adicional para
“La ASEA" por cualquier tipo de apoyo especializado en néminas por parte del proveedor,
debiendo el proveedor precisarlo mediante escrito firmado por representante Iegal el cual
deberd incluirse en su propuesta técnica.

|
XIV. NORMAS l

El serviclo debera considerar la nor natividad aplicablevigente, afin de garantizar que las cnfrag\J\)
y cdlculos proporcionados sean confiables y apegados a la normatividad.

1
XV. LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y PERMISOS. \

.| \
Las licenclas, autorizaciones y permisos que conforme a otras disposiciones gea necesario
contar pata la adguisicién o arrendamiento de bienes y prests los servicios
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correspondientes, cuando sean del conocimiento de la dependencia o entidad correran a
cargo del licitante adjudicado.

XVI. PATENTES, MARCAS, DERECHOS DE AUTOR Y PROPIEDAD INTELECTUAL.

El proveedor asume toda la responsabilidad por las violaciones que se causen en materia de

patentes, marcas y derechos de autor, con respecto a la propiedad de los trabajos o servicios
objeto de este contrato.

En caso de llegarse a presentar una demanda en los términos establecidos en el parrafo

anterior, “LA ASEA" notificard a el proveedor, para gue tome las medidas pertinentes al
respecto, el proveedor exime a “LA ASEA” de cualquier responsabilidad.

“EL PROVEEDOR" tendra derecho que se respeten los derechos que en su caso se generen por
la prestacién del servicio objeto del presente contrato y cede, en todo case, a “LA ASEA” los

derechos que le pudieran corresponder u otros derechos exclusivos que resulten, mismos que
invariablemente se constituirdn a favor de “LA ASEA".

La ASEA yel proveedor convienen, en que la titularidad de los derechos patrimoniales de autor
y/o de propiedad industrial, que en su caso, se originen o deriven con motivo de la ejecucién
del servicio objeto del presente Anexo | Especificaciones Técnicas pertenecera a “LA ASEA", por
lo que correspondera a ésta la facultad exclusiva de autorizar o prohibir su reproduccion,
adaptacion, distribucién, comunicacién publica, reordenacién, compilacién, modificacion,
transformacidn, asi como cualguier otro uso o explotacidn parcial o total en cualquier forma o
por cuzlquier medio conocido o por conocerse en territorio nacional y/o extranjero.

El proveedor conviene en que no podréa divulgar por medio de publicaciones, informes o en
cualquier otra forma, el programa, datos obtenidos de la prestacién del servicio ni el resultado

de éste, sin la autorizacién expresa de “LA ASEA’", pues dichos programas, datos y resultados
son propiedad de esta Ultima.

XVIl. TERMINACION ANTICIPADA

La “ASEA" de conformidad con lo establecido en el articulo 54 Bis de |la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico, podra dar por terminado anticipadamente el
(los) contrato(s) mediante dictamen que presente el administrador del contrato, cuando: .

a. Concurran razones de interés general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga
la necesidad de requerir los bienes o servicios originalmente contratados, y se demuestre

que, de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algtin
dafio o perjuicio a la ASEA.

b. Se detefrmine la nulidad de los actos que dieron origen al contrato, con motivo de la

resolucién de una inconformidad o intervencién de oficio emitida por la Secretaria de la
Funcién Pablica. En estos supuestos |z dependencia o entidad reembolsara al proveedor
los gastos no recuperables en que haya incurrido, siempre que éstos sean razonables,

estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con el contrato
correspondiente.

XVIll. CAUSALES DE RESCISION DEL CONTRATO

La ASEA podra en cualgquier momento rescindir administrativamente el contrato en caso de
cualquier incumplimiento a las obligaciones a cargo del proveedor sin necesidad de acudi a
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los tribunales competentes en la |materia. Si previamente a la determinacién de dar por
rescindido el contrato se: entregara:n de conformidad los servicios, el procedimiento iniciado
guedard sin efecto, previa aceptaclén y verificacién de ASEA de que contintGa vigente la
necesidad de |a prestacién del servicio, aplicando, en su caso, las penas convencionales

correspondientes; por lo que, de manera enunciativa mas no limitativa, se entenderd por
incumplimiento lo sigulente: f’i

1. Sitransfiere entodooen pa\lrte las obligaciones que deriven del contrato a un tercero
ajeno a la relacién contractyal.

2. Si cede los derechos de cobro derivados del contrato, sin contar con la conformidad
previa por escrito de la ASEA.

3. Cuando las sumas de las penas convencionales y/o deducciones alcancen el 10% (diez
por ciento) del monto del contrato gue se formalice procedente de la adjudicacidn,

4. Cuando suspenda lnjustlflca‘damente la prestacién de los servicios contratados.

5. Siesdeclarado en concursojmercantil por autoridad competente o por cualquier otra
causa distinta o anéloga quel afecte su patrimonio.

6. Si autoridad competente resuelve que el proveedor proporcioné informacién o

doecumentacién falsa, en el procedimiento de adjudicacién del contrato o en la
ejecuc:én del mismo. \

7. Siincurre en responsabilidad por errores u omisiones en su actuacién,

8. Siincumple o contraviene las disposiciones de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publlco. su Reglamento, y los lineamientos que rigen en la
materia.

9. Sinoentrega la garantfa de bumphmlento en el plazo estipulado en el contrato.

10. Si el proveedor no expide los boletos en las formas estipuladas después de confirmada
la reservacién en més de 5 ocasiones durante la vigencia del contrato.

1. Siel proveedor no proporciona en tiempo y forma el reporte mensual correspondiente
en més de 2 ocaslones durante la vigencia del contrato.

12. Si incumple o contraviene |o dispueste en el articulo 49, fraccién IX y 72 de la Ley
General de Responsabilidades Administrativas.

13. En general, sl el proveedor tﬂlcumple con cualqulera de las obligaciones establecidas a

su cargo en el contrato. E

XIX. RESPONSARBILIDAD LABORAJ}L

i
El proveedor se compromete a que el personal que realice las tareas relacionadas con los
mantenimientos para "LA ASEA", estard bajo su responsabilidad Unica y directa, por lo tanto
en nhingun momento se considerard a "LA ASEA", como patrén sustituto, por lo gue “LA ASEA"
no tendra relacién alguna de caracter laboral con dicho personal y consecuentemente queda
liberada de cualquier responsabilidad de - seguridad social, obligdndose el proveedor a

garantizar el pago de las prestacnohes laborales para sus empleados durante la vigencia del
contrato,
H

El proveedor, deberd manifestar por escrito desde su propuesta, que se compromete a asumir
todas las responsabilidades que en|materia de prestaciones y de seguridad social tenga para

con sus trabajadores y/o a las que haya lugar, en caso de que alguno de sus trabajadores sufrawﬁ
un accidente durante su horario Iaboral \;\)

XX. REQUISITOS DE PARTICIPAION

Para participar en el procedimier\t1 de contratacién es requisito in sable presentar la
documentacién que avale lo siguiente: %
|
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s Ellicitante debera presentar curriculo en papel membretado, incluyendo la relacién de
sus principales clientes del sector publico con quienes se pueda corroborar que tiene
la experiencia en la elaboracion y calculo de nédminas, con domicilio y teléfono de estos,
para verificar referencias y sefalando la cantidad de anos en los cuales presto el servicio

El licitante debera presentar cartas o contratos que acrediten haber prestado servicios
de elaboracion y cédlculo de némina con los que se acrediten por lo menos 5 afios de
experiencia en el sector plblico, con una vigencia no anterior al 2071.

El licitante deberd presentar la metodologia en la que sefiale el procedimiento para

realizar el cdlculo de la nomina (pago), conforme a la normatividad aplicable y
parametros requeridos por la ASEA.

El '[icitcante deberd presentar escrito donde manifieste que, en caso de resultar
adjudicado, cumplird con todas y cada una de las caracterfsticas y especificaciones

establecidas en el Anexo | Especificaciones Técnicas y Anexo Il, Formato de Propuesta
Econdmica.

El licitante deberé presentar ejemplos de cada uno de los reportes que se presentan
ante el !SSST E, FOVISSSTE, SAR, para el pago de las obligaciones patronales, de
conformidad con los formatos establecidos por dichas Instituciones.

El l'icjtante deberd presentar la autorizacién vigente del SAT, de su proveedor
autorizado para timbrar los recibos de némina.

ATENTAMENTE

T~

MTRA. EDITH ALVAREZ GOMEZ %
DIRECTORA DE ADMINISTRACION DE PERSONAL
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ANEXO I
“FORMATD DE PROPUESTA ECONOMICA*

(Elaborar en hoja preferentemente membretada de la persona)

", Direccién de Adquisicionesy Contrlatamones dela
Direccién General de Recursos Materiales y

. Servicios de la ASEA .
! Lugar y fecha de expedicitn: wiuwemmsesssns
|
Este documento contiene la propuesta econdmica para la contratacién del "SERVICIO
INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE NOMINA DE LA AGENCIA NACIONAL DE
SEGURIDAD INDUSTRIAL Y PROTECCI(‘)N AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR
HIDROCARBUROS (LA ASEA)". Ell ejercicio de los recursos serd de conformidad con lo
establecido en el Anexo |. "Especificaciones Técnicas", y de confoermidad a los requerimientos
del administrador del contrato,

En la siguiente tabla se desglosarén los costos del SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y
CALCULO DE NOMINA DE LA AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y
PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS (LA ASEA). que deberan
entregar cada uno de los licitantes en sus Propuestas Econdmicas.

" PRECIO
~TOTAL .
MENSUAL

SERVICIO INTEGRAL DE ELABORACION Y CALCULO DE
NOMINA DE LA AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD
INDUSTRIAL Y PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL
SECTOR HIDROCARBURQOS (LA ASEA).
TOTAL MENSUAL CON LETRA ;
NOTA: El servicio consta de una p rtlda Unica que serd adjudicada a un solo licitante, el cual
deberd asegurara"La ASEA" |a pres acién total del servicio y cumplir con los requisitos legales,
* técnicos y econédmicos requeridos, q

|
Condiciones comerciales: i!

. La presente propuesta contémp]a la totalidad de requerimientos contenidos en el
anexo técnico.

Los precios deberdn ser expre!sados en Moneda Nacional,

Los precios serdn fijos durante la vigencia del contrato y/o hasta concluir con la
prestacién del servicio ofertado a satisfaccién de “la ASEA",

e Los precios ofertadosya consxderan todos los costos hasta la prestacion total del serwcm\}é

¢ La propuesta econémica estaré vigente dentro del procedimiento de contratacién
hasta su conclusién. i
Ii
|5 ATENTAMENTE
|
Nombre cargo y firma del Proveedor
El presente formato podrd ser reproduc;do por cada participante en el modo que stime
debiendo respetar su contenido. I

|
|
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FORMATOS ENTREGABLES
EJEMPLOS"

Contabilidades por tipo de contratacién de personal (Estructura, Eventual y/o Honorarios)

CONTABILIDADES DE NOMINA ORDINARIA QNA 00/2018 (Agencia)
FECHA DE PAGO -01/01/0000 - 22 Neviembre 2019
PERSONAL DE ESTRUCTURA

Folio: 191102-N

OTALVIFINALESY
T PERCEPCIONES . i

CPTO PTDA. IMPORTE CASOS - CPTO. PTDA. IMPORTE CASOS
107 11301 0.00 0 61 14404 0.00 ]
131 15902 0.00 0 201 .15402 0.00 0 .
132 13201 0.00 0 204 11301 0.00 0
138 15403 0.00 0 208 11301 0.00 0
176 14404 0.00 0 217 11301 0.00 0

101SS 14404 0.00 0 250 11301 0.00 0

106CG 15402 0.00 0 251 11301 0.00 0

124CG 13202 0.00 0 252 14405 0.00 0

124GE 13202 0.00 4] 262 11301 0.00 0
132E 13201 0.00 0 262 11301 0.00 o]

138GA 13202 0.00 0 264 11301 0.00 0

150DV 14301 0.00 0 265 11301 0.00 0
Al 13101 0.00 0 272 11302 0.00 0
A2 13101 0.00 o 275 11301 0.00 0
A3 13101 0.00 o 277 11301 0.00 0
A4 13101 0.00 4] 278 11301 0.00 0
AS 13101 0.00 0 279 14302 0.00 0

281 14404 0.00 0
282 11301 0.00 o]
283 11301 0.00 0
298 11301 0.00 o]
303 11301 0.00 0
201GA 13202 0.00 0
201R 15902 0.00 0
20185 14404 0.00 0
202RCV 131301 0.00 o]
20251V 11301 0.00 0
202SsC 11301 0.00 0
250R 14401 0.00 0
255L 11301 0.00 0
Total de Casos: 0 /
Total de Percepciones: 0.00 ;"
Total de Deducciones: 0.00
Total de Importe Neto: 0.00
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CONTABILIDADES DE NOMINA ORDINARIA QNA 22/2019 (Agencia)
. FECHA DE PAGO - 25/11/2019 - 28 Novlembre 2019
PERSONAL EVENTUAL
Follo: 191102-E

LAETOTALY CEINALES|:

P ey
ﬂ_‘.,..zl.mnﬁ?ﬁﬁ@lﬁ.ﬂiﬁ..am#ﬁm

IMPORTE CASOS CPTO. PTDA. IMPORTE CASOS
107 12201 0.00 0 161 12201 0.00 0
132 12201 0.00 0 201 12201 0.00 0
138 12201 0.00 0 204 12201 0.00 a
176 12201 0.00 o] 208 12201 0.00 0
10158 12201 0.00 0 217 12201 0.00 4]
-106CG 12201 0.00 0 250 12201 0.00 0
124CG 12201 0.00 0 251 12201 0.00 0
124GE 12201 0.00 0 252 12201 0.00 0
132E 12201 0.00 0 ' 262 12201 0.00 0
138GA 12201 0.00 0 262 12201 0.00 0
Al 12201 0.00 0 264 12201 0.00 0
A2 12201 0.00 0 265 12201 0.00 0
A3 12201 0.00 | 0 272 12201 0.00 0
Al 12201 0.00 0 275 12201 0.00 0
AS 12201 oo0] 0 277 12201 0.00 0
! 278 12201 0.00 0
i 279 12201 0,00 0
l 281 12201 0.00 0
i 282 12201 0.00 0
i 283 12201 0,00 0
s | 298 12201 000 O
E 303 12201 0.00 0
| 201GA 12201 0.00 0
I 20188 12201 0.00 0
'{ 202RCV 12201 0.00 0
| 20251V 12201 0,00 0
| 20285C 12201 0.00 0
1 255L 12201 0.00 0
Il
"rom de Casos: 0
]
Total de Percepciones: 0.00
.'Irotal de Daducclones: 0.00
'rotai de Importe Neto: 0

l
i
|
|
\
|
|
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SECPUTAKIA OF MUBIO AMGIENTE ¥ RECUPAGS RATUP \nru - AGENCIA DE SCGURIDAD, My
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@1

Maestro de los Empleados (Registrlé de Empleados con datos de percepciones)

MAESTRO DE EMPLEADOS

g |
::.:. Nombra. | aFc| cune| inoneso sexo | cuanelpanea| paza| P90 | ugsra| niver| Proarama| unioan| uioac|nss | caue|. N

paza | EXTERIOR NO.INTERIOR| COLONIA|DELEGACION | C€.P,

ENTIDAD CORREO |
*|FEDERATIVA | ELECTRONICO FUNCION|

A RALMICIBIG!
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344

Ria DT MISIS AMbINTE ¥ BICUASCS NATUAALES AGTHCIA DE SECURIDAD, e
ENLCRSIA Y AMBIENTC

Acumulado de némina por puesto

438 1015¢ 76176 cos1sz  20Buaz 207207
125 0131306a
0263066 0ogyuy  mpuesteSepure  SepureDe 022034 07 ima Prima i

P g;
]
§
¥
i
§

su'u-‘uﬁ: |

Plantilla del Personal Registrado

PLANTILLA OCUPADAS ¥ VACANTES

Grupa, Ares da L Gruze,
No, No Emp. uunmm::m“':_"""“nmmw Arenda Pussto Programa Unidad she - Fachade Susido| & sio | SODIGODE| Grade y Nivel Fundien

a
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SECPETANTA UE MIDIO AMINENTL ¥ RECURGOS HATURALES

Contabilidades Generales

TE [J ASEA

AGENCIA DE SEQURIDAD,

FNERGIA 'Y AMBIENTE

)
o

Por La Nomina 1 NOMINA MANDOS MEDIOS ¥ SUPERIORES
Perlodo 22 Del 16 al 30 de NOV del 2019
Resumen De Conceptos Percepeclones y Deducclones y Otros

Resumeon Percepclones

| oncepto | Partlda [Nombre Dol Concepto Percepeldn Contador |

S5 I . .

Totales | 0.00
i

[Concepta | Partida [Nombre Del Concepte | Importe Contador |
t
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LEERITARIA OL MEDIC AMDITNTL V RISURLOZ NATURALLY ACENZIA DE SCSURIDAD, -
CHERGIAY AMDICNTE

Confronta de Movimientos {documento de validacién de némina)

REPORTE DE MOVIMIENTOS
DEL PERIODO 00 AL PERIODO 00

= No : :
- Empe | OB I voviMiENTo | DA

498" [NOMBRE [CAMBIOS | 8003 | PUESTO | 5005 | 'PUESTO | iie!
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Hamcenrania DL MEDK AMDIEK vk ¢ RECURSOS RATURAL AGENCIA DE SEQURIDAD,
ENERGIA Y AMDIENTE

Reportes de Conceptos varlos (Cpto,_Hipotecario FOVISSSTE, Cpto_ Quinguenio, Cpto_Seguro
De Retiro, Cpto_Potenciacion Segurio de vida, Cpto_Prestamo Personal Issste, Cpto_Prestamo
Personal Solucion Life, Cpto_SegurcE Individual de Vida)

! l { _ | DEL1GAL30DENOVIEMBREDE2019 |
l i - i REPORTEDEEMPLEADOSCON |
! ! | NOMINA NOMINA MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES '
I ! ] |
: ' I ) ! ;
. i | |
1 ) - ! | |
i B ! - 1
2 i 1 | = -
i i B i . A %
1 i |
i ! — i
i i i
| [ | ‘
! | ! i
t 4 | i
: = ! - | e
| * —3 5
| B
| > .
! t | | .

Dichos formatos son ejemplos, podran tener algunas variaciones.
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