Anexo “Solicitud de registro, actualizacion, modificaciéon y/o cancelacion de la
informacion de los tramites en el Catalogo Nacional de Tramites y Servicios”

Homoclave

ASEA-00-052

*Nombre oficial del
tramite o servicio

Cédula de Operacion Anual del Sector Hidrocarburos

*Nombre ciudadano del
tramite

Cédula de Operacion Anual del Sector Hidrocarburos

Nombre de la modalidad
(si existe)

No aplica

Datos
Generales del
tramite

Fundamento Juridico que
da origen al tramite:

1) Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecolégico
y la Proteccién al Ambiente en Materia de Prevencién y
Control de la Contaminacién de la Atmésfera, articulos
17 fraccién Il y IV; y 21. Fecha de publicacion en el Diario
Oficial de la Federacion: 1988-11-25. Fecha de entrada
en vigor de la dltima reforma; 2015-03-02.

2) Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecologico
y la Proteccion al Ambiente en Materia de Registro de
Emisiones y Transferencia de Contaminantes. Articulos
9, 10, 11, 14, 15, 16 y 17. Fecha de publicacién en el
Diario Oficial de la Federacion: 2004-06-03. Fecha de
entrada en vigor de la ultima reforma: 2015-03-02.

3) Reglamento de la Ley General para la Prevenciéon y
Gestion Integral de los Residuos, articulo 72 'y 73. Fecha
de publicacién en el Diario Oficial de la Federacion 2006-
11-30. Fecha de entrada en vigor de la ultima reforma:
2015-03-02.

4) Reglamento de la Ley General de Cambio Climético
en materia del Registro Nacional de Emisiones. Articulos
9 fraccion V y 12. Fecha de publicacién en el Diario
Oficial de la Federacion 2014-10-28. Fecha de entrada
en vigor: 2014-10-29.

5) Ley de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y
de Proteccion al Medio Ambiente del Sector
Hidrocarburos, articulo: 5 fraccion Ill. Fecha de
publicacién en el Diario Oficial de la Federacién: 2014-
08-11. Fecha de entrada en vigor: 2014-08-12.

Tipo de tramite o servicio

Registro

Descripcién
del tramite * ¢ En qué casos se debe
presentar el tramite?

Cuando seas un Regulado del Sector Hidrocarburos que
opera fuentes fijas de jurisdiccion federal del mismo sector
y cuentes con la Licencia Ambiental Unica del Sector
Hidrocarburos, Licencia de Funcionamiento y/o seas gran




generador de residuos peligrosos. Una fuente fija es toda
instalacion establecida en un solo lugar, que tenga como
finalidad desarrollar operaciones o procesos industriales
o actividades que generen o puedan generar emisiones
contaminantes a la atmdsfera.

* ¢Quién puede solicitar
el tramite?

Representante legal del Regulado - Regulado

* Descripcion Ciudadana

¢Eres regulado del Sector Hidrocarburos y realizas
emisiones de fuentes fijas de jurisdiccion federal, eres
gran generador de residuos peligrosos, prestador de
servicios para el manejo de residuos o un establecimiento
del Sector Hidrocarburos?

Debes presentar la Cedula de Operacion Anual (COA)
para reportar las emisiones y transferencias de los
establecimientos sujetos a reporte de competencia
federal, que emitan a la atmdsfera 25,000 toneladas o
mas de CO2 equivalente.

¢, Qué efectos tendria la
eliminacion de este
tramite?

Se careceria de la informacién necesaria y adecuada para
la actualizacién anual de la base de datos del Registro de
Emisiones y Transferencia de Contaminantes (RETC) y
del Registro Nacional de Emisiones (RENE) de
Compuestos y Gases de Efecto Invernadero,
obstaculizando con ello el disefio de politicas ambientales
adecuadas. La Agencia de Seguridad Energia y Ambiente
no tendria conocimiento de las empresas del Sector
Hidrocarburos que emiten olores, gases o0 particulas
sélidas o liquidas a la atmésfera que pudieran generar
emisiones contaminantes a la atmoésfera, asimismo, no
contaria con la informacién sobre generacién y manejo de
Residuos Peligrosos.

*

Sinénimos (palabras

Sinénimos .
clave de busqueda):

COA Sector Hidrocarburos, Cédula de Operacion Anual
del Sector Hidrocarburos, Cédula de Operacion Anual
para actividades del Sector Hidrocarburos

Personas
relacionadas

LU « Apellido materno
(Funcionario

* Nombre(s) Juan Raul
* Apellido paterno Gbmez
Obele

publico

responsable) W Cargo

Director General de Gestion de Exploracion y Extracciéon
de Recursos Convencionales - Atribuciones en materia de
Reconocimiento y  exploracion  superficial  de

hidrocarburos, y exploracibn y extraccion de




hidrocarburos; el tratamiento de petréleo y actividades
conexas

* Correo electrénico

juanraul.gomez@asea.gob.mx

* Teléfono

(55) 9126-0100.

*Teléfono adicional

No aplica

* Nombre(s)

José Guadalupe

* Apellido paterno

Galicia

* Apellido materno

Barrios

* Cargo

Director General de Gestién de Exploracion y Extraccion
de Recursos No Convencionales Maritimos - Atribuciones
en materia de reconocimiento y exploracion superficial, y
exploracion y extraccién de hidrocarburos; el tratamiento
de petroleo y actividades conexas

* Correo electrénico

jose.galicia@asea.gob.mx

* Teléfono (55) 9126-0100
Teléfono adicional No aplica

* Nombre(s) David

* Apellido paterno Rivera

* Apellido materno Bello

* Cargo

Director General de Gestion de Procesos Industriales -
Atribuciones en materia de refinacion de petréleo y
procesamiento, licuefaccién y regasificacion de gas
natural y actividades conexas.

Se afiaden atribuciones conforme ACUERDO por el que
se delega en la Direccion General de Gestion de Procesos
Industriales, las facultades que se indican. Fecha de
publicacion el DOF: 2017-11-30. Fecha de entrada en
vigor: 2017-12-01

Atribuciones en materia de transporte y almacenamiento
del petrdleo; el procesamiento, transporte,
almacenamiento, compresion y descompresion de gas



mailto:juanraul.gomez@asea.gob.mx
mailto:jose.galicia@asea.gob.mx

natural; el transporte y almacenamiento de gas licuado de
petréleo; el transporte y almacenamiento de petroliferos,
y el transporte por ducto y el almacenamiento, que se
encuentre vinculado a ductos de petroquimicos producto
del procesamiento del gas natural y de la refinacién del
petréleo; enajenacion, comercializacién y actividades
conexas.

* Correo electrénico

david.rivera@asea.gob.mx

* Teléfono (55) 9126-0100
Teléfono adicional No aplica

* Nombre(s) Mario Miguel

* Apellido paterno Candelario

* Apellido materno Pérez

* Cargo

Director General de Gestién de Exploracion y Extraccion
de Recursos No Convencionales Terrestres- Atribuciones
en materia de reconocimiento y exploracion superficial de
hidrocarburos, y exploracibn y extraccion de
hidrocarburos; el tratamiento de petréleo y actividades
conexas.

* Correo electrénico

mario.candelario@asea.gob.mx

* Teléfono (55) 9126-0100
Teléfono adicional No aplica

* Nombre(s) José

* Apellido paterno Alvarez

* Apellido materno Rosas

* Cargo

Director General de Gestion Comercial — Atribuciones en
materia de distribucion y expendio al publico de gas
natural, gas licuado de petréleo o petroliferos.

* Correo electrénico

jose.alvarez@asea.gob.mx

* Teléfono

(55) 9126-0100

Teléfono adicional

No aplica
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Canales de
atencion

Plazo méaximo

*Nivel de digitalizacion

Nivel 4

100% Digitalizado

Si

* Canales de atencién
(medios de presentacion
del tramite)

Presencial — En linea

Fundamento juridico de
canales de atencion:

1)

2)

Ley Federal de Procedimiento Administrativo articulo
69-C primer parrafo. Fecha de publicacion en el Diario
Oficial de la Federacion 1994-08-04. Fecha de
entrada en vigor de la ultima reforma: 2018-05-19.
Aviso por el que se comunica al publico en general
que los dias 31 de enero, 10. y 2 de febrero de 2018
el Area de Atencién al Regulado, Oficialia de Partes y
la Unidad de Transparencia de la Agencia Nacional
de Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio
Ambiente del Sector Hidrocarburos suspenderan
actividades y se da a conocer el nuevo domicilio de la
Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de
Proteccion al Medio Ambiente del Sector
Hidrocarburos. Articulos cuarto y quinto. Fecha de
publicacién en el Diario Oficial de la Federacién 2018-
01-31. Fecha de entrada en vigor: 2018-01-31.

* Enlace o link al sitio en
linea

https://sinatec.semarnat.gob.mx/

Enumera las acciones
que el usuario tiene que
hacer para realizar el
tramite:

1) Relne los requisitos y documentos.

2) Preséntate en el Area de Atencion al Regulado,
ubicada en Boulevard Adolfo Ruiz Cortines 4209,
Jardines en la Montafia, Delegacion Tlalpan, C.P.
14210, Ciudad de México, los siguientes horarios:
a) La recepcion de trdmites o solicitudes de los
Regulados ser& de lunes a viernes de las 9:30 a
las 15:00 horas.

b) La entrega de notificaciones relacionadas con
sus tramites o solicitudes, tendra un horario de
atencion de lunes a viernes de 9:30 a 15:00 horas
y de 16:00 a 18:00 horas.

Plazo méximo:

No aplica

Fundamento juridico del
plazo de respuesta:

No aplica

*Plazo de prevencion:

20 dias habiles




Plazo
prevencion

e[S} Fundamento juridico del
plazo de prevencion:

1) Ley Federal de Procedimiento Administrativo articulo
17- A. Fecha de publicacion en el Diario Oficial de la
Federacion 1994-08-04. Fecha de entrada en vigor de la
altima reforma: 2018-05-19.

2) Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecolégico
y la Proteccion al Ambiente en Materia de Registro de
Emisiones y Transferencia de Contaminantes. Articulo 13
Segundo pérrafo. Fecha de publicacién en el Diario Oficial
de la Federacion: 2004-06-03. Fecha de entrada en vigor
de la dltima reforma: 2015-03-02.

Plazo real *Plazo real

No aplica por tratarse de un aviso

Tipo de

., *Tipo de resolucion
resolucion

No aplica

(o[} Criterio de resolucion del

tramite

Criterios
resolucion

Es obligatorio que el Regulado del Sector presente la
toda la informacion contenida en el Formato de la Cédula
de Operacion o en el vinculo
https://sinatec.semarnat.gob.mx/

Monto de los derechos,
productos y
aprovechamientos
aplicables

No aplica

Fundamento juridico de
montos:

No aplica por tratarse de un tramite gratuito

* Consultas frecuentes
del ciudadano

No aplica

* VVolumen de consultas
anuales (frecuencia)

No aplica

* Quejas frecuentes del
ciudadano

No aplica

Comentarios
generales

* Volumen de molestias o
gquejas anuales

No aplica

* Comentarios respecto
al tramite

No aplica

* Notas adicionales del
tramite

No aplica

* Mas informacion

No aplica

_* Subsector econémico

Hidrocarburos




Procesos

econdmicos

* Proceso econdmico

Hidrocarburos

* ¢ El trdmite cuenta con
un sistema de gestion del
tramite?

No aplica

* Nombre descriptivo del
sistema

No aplica

* Tecnologia del sistema

No aplica

* Grado de adaptacion
del sistema para
envio/recepcién de
solicitudes electrénicas

No aplica

* Esfuerzo y complejidad
de realizar
modificaciones al
sistema para recibir vy
enviar solicitudes
electrénicas

No aplica

* Criticidad del sistema

No aplica

*  Disponibilidad  de
servicio mediante
Webservice

No aplica

* Latitud

No aplica

* Longitud

No aplica

* Peticiones diarias

No aplica

* ¢Es posible iniciar el
tramite por Internet?

Si

* ¢Es posible cargar o
subir documentos en
linea?

Si

*  ¢Se puede dar
seguimiento al tramite
por Internet?

No




Hechos vitales

Categorias

Procesos

Documentos
Requisitos
entrada
tramite

/
de
al

* ¢lLa resolucion o
respuesta es por
Internet?

No

* ¢ Utiliza firma S
electréonica avanzada?
* ¢ Utiliza Clave RUPA? |No

Hechos vitales

Empresa o Persona Fisica con Actividad Empresarial
(PFAE)

Categorias agregadas

Medio Ambiente — Calidad del aire sector hidrocarburos

Selecciona el tipo de
tramite o servicio al que
corresponda

Registro

* Autorizaciones,
certificados,
concesiones, informes,
registros y avisos

Autorizaciones administrativas

* GEl tramite es de
resolucién inmediata?

No

* ¢En qué momento se
realiza el pago?

No aplica

Documentos agregados
(Datos y documentos
solicitados)

Tramite electronico

1) Instrumento juridico que acredite la personalidad del
representante legal 7 de entrada al trdmite documentos
solicitados)

2) Identificacién oficial vigente

3) Contar con Firma Electronica vigente (FIEL) del
representante legal de la empresa al momento de realizar
el tramite

4) Los archivos de las memorias de célculo realizadas se
integraran de manera electrénica al formato del reporte
5) Los resultados de los estudios de monitoreo realizados
6) El tramite se encuentra en el portal www.gob.mx y el
link https://sinatec.semarnat.gob.mx/ Tramite entregado

fisicamente

1) Formatos de la Cédula de Operacién Anual. Original.
2) Respaldo electronico

3) Identificacion oficial vigente del firmante (Credencial
para votar IFE/INE, Pasaporte, Cédula Profesional o
Cartilla del Servicio Militar). Copia.




4) Para acreditar la representacion de persona fisica carta
poder simple firmada ante dos testigos. Original.

5) Para acreditar la representacion de personas morales,
poder notarial. Copia certificada

Observaciones respecto
a los documentos

El tramite se puede realizar en linea en el siguiente
vinculo https://sinatec.semarnat.gob.mx/ , asimismo se
puede entregar en el Area de Atencién al Regulado en la
ASEA. La Cédula de Operacion Anual se presenta dentro
del periodo comprendido entre el 10. de marzo y el 30 de
junio, anualmente.

Fundamento juridico de
datos y documentos
solicitados:

1) Ley Federal de Procedimiento Administrativo articulo
15. Fecha de publicacion en el Diario Oficial de la
Federacion 1994-08-04. Fecha de entrada en vigor de la
ltima reforma: 2018-05-19.

2) ACUERDO por el que se da a conocer el instructivo y
formato de la Cédula de Operacion Anual. Fecha de
publicacion en el Diario Oficial de la Federacién 2015-08-
14. Fecha de entrada en vigor: 2015-08-15.

3) Ley de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y
de Proteccion al Medio Ambiente del Sector
Hidrocarburos. Transitorio quinto. Fecha de publicacion
en el Diario Oficial de la Federacion: 2014-08-11. Fecha
de entrada en vigor: 2014-08-12.

Formato:

En caso de realizar el tramite electrénico: el formato es
“COA Web” 8 En caso de realizar el tramite fisicamente:
“Formato de la Cédula de Operacién Anual”

Liga para descarga del
formato aplicable:

http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=540407
5&f echa=14/08/2015

Fecha de publicacion del
formato en el DOF:

2015-08-14

Documentos agregados:
(documento emitido por
la dependencia):

No aplica

* Observaciones
respecto a los
documentos

No aplica

Documentos agregados:

No aplica

Documentos
o [SRCY: 1T PRI Documentos agregados:
tramite

Constancia de recepcion




Cadenas

Interacciones
dependencia o
entidad-
Ciudadano

Oficinas
agregadas

Cadenas agregadas:

Tramites previos:
ASEA-00-021: Registro del Sistema de Administracion
del Regulado
ASEA-00-022: Autorizacién del Sistema de
Administraciéon del Regulado
ASEA-03-001: Licencia Ambiental Unica del Sector
Hidrocarburos.

IASEA-00-010: Licencia de funcionamiento para fuentes
fijas de jurisdiccion federal del Sector Hidrocarburos,
excepto estaciones de servicio de expendio al publico de
petroliferos (gasolina y/o diésel), gas licuado de petréleo,
gas natural y/o de expendio al publico simultaneo
(incluyendo a las estaciones de servicio multimodal)

Actualizacion de la Licencia de Funcionamiento para
Estaciones de servicio de expendio al publico de
petroliferos (gasolina y/o diésel), gas licuado de petréleo,
gas natural y de expendio al publico simultdneo
(incluyendo a las Estaciones de Servicio Multimodal)

* Cantidad de pasos
fuera de la dependencia
o entidad

No aplica

Oficinas

Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién
al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos.

Boulevard Adolfo Ruiz Cortines 4209, Jardines en la
Montafia, Delegacion Tlalpan, C.P. 14210, Ciudad de
México.

Tipo de Ficta

Negativa

Fundamento juridico de
Ficta

Ley Federal de Procedimiento Administrativo, articulo 17.
Fecha de publicacién en el Diario Oficial de la Federacion
1994-08-04. Fecha de entrada en vigor de la Ultima
reforma: 2018-05-19.

Vigencia

No aplica

Fundamento juridico de
vigencia

No aplica
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