CONTRATO ASEA-DGRMS-IA-054-2018
AS EA CONTRATO PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS ESPECIALIZADOS PARA LA OPERACION DE UNA CENTRAL DE
CERTIFICACIONES Y ELABORACION DE VERSIONES PUBLICAS DE LA AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD

INDUSTRIAL Y DE PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS (ASEA).

CONTRATO ABIERTO PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS ESPECIALIZADOS PARA LA OPERACION
DE UNA CENTRAL DE CERTIFICACIONES Y ELABORACION DE VERSIONES PUBLICAS DE LA AGENCIA
NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR
HIDROCARBUROS (ASEA), QUE CELEBRAN POR UNA PARTE LA AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD
INDUSTRIAL Y DE PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDROCARBUROS A QUIEN EN
LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “LA ASEA”, REPRESENTADA EN ESTE ACTO POR EL LIC. EDGAR
OLIVER ORTIZ AGUIRRE, DIRECTOR GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS, Y LIC.
ARMANDO FEDERICO NEGRETE MARTINEZ, DIRECTOR GENERAL DE ASUNTOS LEGISLATIVOS, EN
SU CARACTER DE ADMINISTRADOR DEL CONTRATO, Y POR LA OTRA PARTE, LA PERSONA MORAL
ASELEGS, S.A. DE C.V., REPRESENTADA EN ESTE ACTO POR LA C. ALICIA LUNA MONROQY, EN SU
CARACTER DE REPRESENTANTE LEGAL, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “EL
PROVEEDOR?”, Y A QUIENES ACTUANDO EN CONJUNTO SE LES DENOMINARA “LAS PARTES”, DE
CONFORMIDAD CON LAS SIGUIENTES:

DECLARACIONES

1. De “LA ASEA™:

1.1. Que es un Organo Administrativo Desconcentrado de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos
Naturales, con autonomia técnica y de gestion, en términos del Articulo 1° de la Ley de la Agencia
Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccién al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos.

1.2. El Lic. Edgar Oliver Ortiz Aguirre, Director General de Recursos Materiales y Servicios de “LA ASEA”,
esta facultado para suscribir el presente contrato, en atenciéon a lo dispuesto en los articulos 18,
fraccion lll, y 42, fracciones VI y VII del Reglamento Interior de la Agencia Nacional de Seguridad
Industrial y de Proteccion al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos.

1.3. Cuenta con Suficiencia Presupuestal registrada bajo el numero de folio 00709, autorizada por el M. en
A. Jorge Antonio Toledo Rojas, en su caracter de Director General de Recursos Financieros de “LA
ASEA”, quien acredita que existe disponibilidad presupuestal para la partida: 33901 "Subcontratacion
de servicios con terceros”, para cubrir la prestacion econémica que se genera con la suscripcion de
este contrato.

1.4. Que dentro de su estructura organica se encuentra la Direccion General de Asuntos Legislativos de
“LA ASEA”, misma que requiere de la prestacién del servicio, por lo que el Lic. Armando Federico
Negrete Martinez, o quien lo sustituya en el cargo, actuara como administrador del contrato, quien
verificara el cumplimiento del mismoy elaborara el escrito de conformidad de los entregables en donde
se establezca que “EL PROVEEDOR” cumplié con la prestacién del servicio, informando a la

Direccion General de Recursos Materiales y Servicios del posible incumplimiento que se pudiera
presentar.

1.5. Este contrato se celebra como resultado de la Notificacion del Fallo del procedimiento de Invitacién a
Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica No. IA-016G00999-E57-2018, de fecha 26 de julio
de 2018, expedido por la Direccion de Adquisiciones y Contrataciones de la Direccién General de
Recursos Materiales y Servicios de “LA ASEA”, mismo que se instrumenté de conformidad con los
articulos 26 fraccion Il, 26 Bis fracciéon I, 28 fraccion |, 42, 43 y 47 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, aunado a que de conformidad con la justificacion para
contratar los servicios y la documentacion presentada y anexada al expediente correspondiente, las
actividades desarrolladas por “EL PROVEEDOR” estan plenamente relacionadas con el servicio
objeto de este contrato y se garantiza que se reunen las mejores condiciones disponibles para “LA
ASEA” en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

1.6. Se encuentra inscrito en el Servicio de Administracion Tributaria de la Secretaria de Hacienda y Credito
Publico con el Registro Federal de Contribuyentes numero ANS1408122K.
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1.7. Senala como domicilio, para efectos de este contrato, el ubicado en Boulevard Adolfo Ruiz Cortines,
Numero 4209, Colonia Jardines en la Montaia, Delegacion Tlalpan, Cédigo Postal 14210, en la Ciudad
de México, o en su caso, el que se notifique por escrito a “EL PROVEEDOR?”.

“EL PROVEEDOR?”, declara a través de su representante legal bajo protesta de decir verdad que:

2.1. Es una persona moral constituida conforme las leyes de la Republica Mexicana acreditando su legal
existencia con la Escritura Publica Numero 95,768, de fecha 18 de mayo de 2009, otorgada ante ia fe
del Lic. José Visoso del Valle, Titular de la Notaria Publica No. 92 del entonces Distrito Federal, en
cuyo Protocolo actia también el Lic. Francisco José Visoso del Valle, Notario No. 145, del entonces
Distrito Federal como asociado.

2.2. LaC. Alicia Luna Monroy, en su caracter Administrador Unico y de representante legal, acredita su
personalidad y facultades mediante Escritura Publica numero 113,344, de fecha 06 de mayo de 2015,
otorgada ante la fe del Lic. José Visoso del Valle, Titular de la Notaria Publica No. 92 del entonces
Distrito Federal, en cuyo Protocolo actia también el Lic. Francisco José Visoso del Valle, Notario No.
145, del entonces Distrito Federal como asociado, mismas que a la fecha de firma del presente
instrumento juridico, no le han sido revocadas, limitadas o modificadas en forma alguna.

2.3. Tiene como objeto social entre otros: la prestacion de todo tipo de servicios administrativos, de
asesoria, consultoria, administraciéon de empresas, finanzas, sistemas, produccién, recursos humanos
abastecimiento, comercializacién mercadotecnia, asi como de cualquier otra indole, para todo tipo de
organizaciones, tanto en el pais como en el extranjero, realizar y prestar servicios de consultoria y
asesoria a particulares, sociedades mercantiles y civiles y a autoridades, ya sea nacionales o
extranjeras, con respecto a asuntos de caracter juridico, econémico, financiero, administrativo, de
mercados, contable, gubernamentales y de cualquier otra naturaleza, asi como contratar los servicios
técnicos y profesionales para la realizacion de tal consultoria y asesoramiento.

2.4. Que la empresa es mexicana y conviene que, aun y cuando llegase a cambiar de nacionalidad, se
seguira considerando como mexicana por cuanto a este contrato se refiere y no invocara la proteccion
de ningun gobierno extranjero.

25. La C. Alicia Luna Monroy, se identifica en este acto con credencial para votar con numero
IDMEX 1338275232, expedida por el Instituto Nacional Electoral.

2.6. Tiene capacidad juridica para contratar y reune las condiciones y recursos técnicos, humanos y
econdémicos para obligarse al cumplimiento del objeto de este contrato y no ha sufrido modificacion
alguna en sus estatutos sociales que le impida su celebracién y cumplimiento.

2.7. Se encuentrainscrito en el Servicio de Administracién Tributaria de la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico con el Registro Federal de Contribuyentes nimero ASE090612TR4.

2.8. Conoce plenamente el contenido y requisitos que establecen los articulos 59 y 60 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento, asi como las
disposiciones legales y administrativas aplicables al presente contrato, relativos a la falsedad de
informacién, asi como las sanciones del orden civil, penal y administrativo que se imponen a quienes
declaran con falsedad.

2.9. Bajo protesta de decir verdad, manifiesta no encontrarse en los supuestos de los articulos 50 y 60,
tercer parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, en caso de
que alguna de las personas fisicas que forman parte de “EL PROVEEDOR”, se encuentren en los
supuestos sefnalados anteriormente, el contrato serd nulo previa determinacion de la autoridad
competente.

2.10. Conoce plenamente las necesidades y caracteristicas del servicio que requiere “LA ASEA” y que ha
considerado todos los factores que intervienen en su ejecucién, por lo que manifiestan que dispone

=%
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de elementos suficientes para contratar y obligarse en los términos de este contrato, y que para su
cumplimiento y ejecucién cuentan con la experiencia, los recursos técnicos, financieros,
administrativos y humanos necesarios, para el cumplimiento éptimo de los servicios.

2.11. Que las actividades pactadas en el presente contrato son compatibles con su objeto social, por lo que
no tiene impedimento alguno para obligarse en los términos del presente contrato y prestar sus
servicios a “LA ASEA"” en los términos aqui estipulados y para poner su mayor capacidad, diligencia,
calidad, esmero, eficiencia y oportunidad en el cumplimiento de sus obligaciones a favor de “LA
ASEA”, bajo su mas estricta responsabilidad.

2.12. Reconoce y acepta que cuenta con los elementos propios a que se refiere el articulo 13 de la Ley
Federal del Trabajo y en consecuencia es el Unico patrén de todas y cada una de las personas que
intervengan en el desarrollo y ejecucion del servicio, objeto de este contrato.

2.13. Para todos los efectos legales y administrativos del presente contrato, sefala como domicilio para oir
y recibir notificaciones el ubicado en Calle Ricardo Palmerin No. 103, Int. 1, Colonia Guadalupe Inn,
Delegacion Alvaro Obregén, Ciudad de México, Cédigo Postal 01020.

3. Declaran “LAS PARTES"” que:

3.1. El presente contrato se celebra en términos de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico, su Reglamento y de forma supletoria en lo que corresponda, el Cédigo Civil
Federal, la Ley Federal de Procedimiento Administrativo y el Cédigo Federal de Procedimientos
Civiles, de conformidad con lo establecido por el articulo 11 de la Ley citada en primera instancia.

3.2. De conformidad con las anteriores declaraciones, “LAS PARTES” reconocen su personalidad juridica

y la capacidad legal que ostentan, asimismo conocen el alcance y contenido de este contrato y estan
de acuerdo en someterse a las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA.- OBJETO

“EL PROVEEDOR?” se obliga con “LA ASEA” a realizar la prestacién de Servicios Especializados para la
Operacion de una Central de Certificaciones y Elaboracion de Versiones Publicas de la Agencia Nacional de
Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos (ASEA). Para la ejecucion del
presente objeto, “EL PROVEEDOR?” tendra que cumplir con las especificaciones establecidas en el presente

contrato y en el “ANEXO UNICO” consistente en su propuesta técnica y econémica, los cuales forman parte
integrante del presente contrato.

SEGUNDA.- VIGENCIA DEL CONTRATO

“LAS PARTES” convienen en que la vigencia del presente contrato sera del 27 de julio al 31 de diciembre de
2018.

TERCERA.-MONTO DEL CONTRATO

“LA ASEA” pagara a “EL PROVEEDOR" como contraprestacion por los servicios objeto de este contrato, la
cantidad minima de $1,734,330.00 (Un millon setecientos treinta y cuatro mil trecientos treinta pesos 00/100)
incluido el Impuesto al Valor Agregado y la cantidad maxima de $2,435,830.00 (Dos millones cuatrocientos
treinta y cinco mil ochocientos treinta pesos 00/100 M.N.) incluyendo el 16% del Impuesto al Valor Agregado.

Los montos minimos y maximos indicados seran ejercidos y pagados conforme a los precios unitarios ofertados

por “EL PROVEEDOR" como se sefialan en el “ANEXO UNICO” y de acuerdo con los servicios efectivamente
prestados y recibidos de conformidad pex el administrador del contrato.
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“LAS PARTES” convienen en que dentro de la contraprestacién estipulada en esta clausula, quedan
comprendidos todos los gastos directos e indirectos que “EL PROVEEDOR?” tuviera que efectuar para prestar
los servicios contratados y por concepto de pagos a su personal, adquisicion de maquinaria y equipos,
amortizaciones, viaticos, mantenimientos, adquisiciones de materiales, utiles, articulos y uniformes de trabajo
de su personal, primas de seguros y por cualquier otro concepto, los cuales seran directamente a cargo del
mismo y no podran ser repercutidos a “LA ASEA”.

CUARTA.- ANTICIPO

En el presente contrato “LA ASEA” no otorgara anticipo a “EL PROVEEDOR”
QUINTA.- ORDENES DE SERVICIO

NO APLICA

SEXTA.- PLAZO Y LUGAR DE PRESTACION DE LOS SERVICIOS

“EL PROVEEDOR” se obliga a la ejecucion y prestacion del servicio conforme a las condiciones descritas en
el “ANEXO UNICO”, apegandose justa y cabalmente a lo solicitado en el mismo. La prestacién del servicio se
realizara en el domicilio que para tal efecto se manifieste en el mencionado anexo, o en su caso, en el domicilio
que le sea notificado a “EL PROVEEDOR".

SEPTIMA.- FACTURACION, PLAZO Y CONDICIONES DE PAGO

“LA ASEA” efectuara el pago a través de transferencia electronica en pesos de los Estados Unidos Mexicanos,
conforme a los servicios efectivamente prestados y a entera satisfaccion del administrador del contrato y de
acuerdo con lo establecido en el “ANEXO UNICO” que forma parte integrante de este contrato.

Para que la obligacién de pago se haga exigible, “EL PROVEEDOR?” debera sin excepcién alguna presentar
factura y enviarla via correo electronico al administrador del contrato a la siguiente direccion:
armando.negrete@asea.gob.mx, asi como toda la documentacion que ampare la prestacion del servicio a
entera satisfaccién del administrador del contrato, de conformidad con los requerimientos, caracteristicas y
plazos contenidos en el presente instrumento juridico; el citado pago se realizara a través de medios de
comunicacion electronica o transferencia electronica a la cuenta bancaria que al efecto haya acreditado “EL
PROVEEDOR?”, la cual debera ser registrada en el Sistema Integral de Administracién Financiera Federal, o
bien segun los procedimientos establecidos por “LA ASEA”, a través de la Direccion General de Recursos
Financieros, dentro de los 20 (veinte) dias naturales posteriores a la presentacién de la factura referida en
lineas precedentes, area que debera validar la documentacion y dar su Visto Bueno.

El pago se realizara dentro del plazo sefalado en la presente clausula, considerando que no existan
aclaraciones al importe o especificaciones al servicio facturado y que los documentos de cobro hayan sido
presentados en tiempo, de lo contrario, el plazo para el pago se recorrera en forma proporcional.

La factura debera contener todos los datos y registros requeridos por las disposiciones fiscales vigentes;
asimismo, el importe debera presentar desglosado el concepto del Impuesto al Valor Agregado.

Los impuestos que se deriven del contrato seran cubiertos por cada una de “LAS PARTES” de acuerdo ¢o
las disposiciones legales vigentes y aplicables en la materia.

En caso de que las facturas entregadas por “EL PROVEEDOR?” para su pago presenten errores o deficiencias,
el administrador del contrato por parte de “LA ASEA” dentro de los 03 (tres) dias habiles siguientes a su
recepcion, indicara por escrito a “EL PROVEEDOR?” las deficiencias que debera corregir. El periodo que
transcurra a partir de la entrega del citado escrito y hasta que “EL PROVEEDOR" presente las correcciones,
no se computara para efectos del articulo 51 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico. Una vez corregida la factura correspondiente, reiniciara el computo del plazo antes mencionado.
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Los pagos se haran a través de medios de comunicacion electronica (transferencia electronica). Para el caso
de que se presenten pagos en exceso o se determine la rescision del contrato se estara a lo dispuesto por el

parrafo tercero y cuarto del articulo 51 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

En caso de que la factura se haya emitido con Forma de pago “99 Por definir’ y el Método de Pago “PPD Pago
en Parcialidades o Diferido”, una vez que el pago se haya realizado, “EL PROVEEDOR?” deberé emitir y enviar
via correo electronico al Administrador del contrato, en un plazo no mayor a 3 (tres) dias habiles el Comprobante
Fiscal Digital por Internet (CFDI) por el complemento para recepcion de pago, o en su defecto debera emitir
una factura relacionada, es decir un CFDI DE TIPO “ingreso” por el pago realizado el cual quedara asociado
con la factura principal.

La recepcion, revision, conciliacion, conformidad y gestion de los pagos de cada una de las facturas emitidas
por “EL PROVEEDOR?” seran realizadas por parte del administrador del contrato.

OCTAVA.- TRANSFERENCIA DE DERECHOS

“EL PROVEEDOR?” se obliga a no ceder en forma parcial o total, en favor de cualquier otra persona fisica o
moral, sus derechos y obligaciones derivados de este contrato con excepcion de los derechos de cobro
correspondientes a los servicios prestados, en cuyo supuesto se debera contar con la previa autorizaciéon por
escrito de “LA ASEA” en los términos del ultimo parrafo del articulo 46 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

“EL PROVEEDOR?” podra optar por cobrar a través de factoraje financiero conforme al programa de Cadenas
Productivas de Nacional Financiera, S.N.C. Institucién de Banca de Desarrollo.

NOVENA.- PRECIOS FIJOS

“EL PROVEEDOR?” se obliga a mantener fijo el precio unitario del servicio establecido en el “ANEXO UNICO”,
no pudiendo incrementarlos, no obstante, las variaciones econdmicas, insumos, pasajes, cuotas, devaluacion
de la moneda, actos inflacionarios, entre otros, que se presenten en el pais durante la vigencia del contrato, en
cuyo caso, dicho sobreprecio sera absorbido por €l, sin que ello repercuta de manera cuantitativa o cualitativa
en la prestacién del servicio.

DECIMA.- VERIFICACION Y ACEPTACION DE LOS SERVICIOS

E! servidor publico responsable de administrar y verificar el cumplimiento del contrato debera emitir la
constancia de cumplimiento de las obligaciones contractuales, misma que deberda contener la firma y/o sello en
la que conste o certifique que ha sido realizado el servicio a entera satisfaccién del administrador, conforme a
lo establecido en el presente acuerdo de voluntades y a entera satisfaccién de “LA ASEA”,

Asimismo, “EL PROVEEDOR” manifiesta su conformidad de que hasta en tanto no sea otorgada dicha
constancia, no se tendra por recibido el servicio, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 84, ultimo
parrafo, del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

De conformidad con los articulos 57 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
y 107 de su Reglamento “EL PROVEEDOR?” se obliga a proporcionar a la Secretaria de la Funcién Publica y
al Organo Interno de Control en la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT), toda la
informacion y documentacion que en su momento se requiera con motivo de las auditorias, visitas o
inspecciones que practiquen y que se relacionen con el presente contrato, aiun concluida su vigencia y por el
tiempo que de acuerdo a la regulacion fiscal le corresponda conservarla.

DECIMA PRIMERA.- SUPERVISION DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

“LA ASEA” a través de quien fue designado como administrador del contrato, supervisara y vigilara en todo
momento el objeto del preseqte’instrumento, el cual debera realizarse en los plazos establecidos.
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“EL PROVEEDOR” acepta que el administrador del contrato de “LA ASEA” vigilara, supervisara y revisara en
todo tiempo el objeto de éste y dara a “EL PROVEEDOR?” por escrito, las instrucciones que estime pertinentes
relacionadas con su ejecucién en la forma convenida, a fin de que se ajuste a las especificaciones contenidas
en el “ANEXO UNICO” a que se alude en la Clausula Primera denominada Objeto, asi como a las
modificaciones que, en su caso, ordene por escrito “LA ASEA” y sean aprobados por ésta.

La supervision que realice “LA ASEA” no libera a “EL PROVEEDOR?” del cumplimiento de sus obligaciones
contraidas en este contrato, asi como de responder por las deficiencias en la calidad del servicio una vez
concluido éste. Lo anterior, en el entendido de que el ejercicio de esta facultad no sera considerada como
aceptacion tacita o expresa de los servicios, ni libera a “EL PROVEEDOR” de las obligaciones que contrae
bajo este contrato.

De conformidad con el articulo 57 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico,
la Secretaria de la Funcidén Publica, podra realizar ias visitas e inspecciones que estime necesarias, pudiendo
solicitar a “LAS PARTES” todos los datos e informes relacionados con los actos de que se trate.

En el caso de atraso en el cumplimiento de las fechas o plazos pactados para la prestacién del servicio, el
administrador del contrato procedera a notificar a “EL PROVEEDOR” la pena respectiva, notificando,
igualmente a la Direccién General de Recursos Financieros, para que ésta reciba de parte de “EL
PROVEEDOR?”, el comprobante que acredite el pago de la pena convencional mediante el esquema de “Pago
de derechos, productos y aprovechamientos, e5cinco”.

Las penas convencionales seran determinadas por el administrador del contrato de conformidad con la
Clausula Décima Novena denominada Penas Convencionales y Deducciones al Pago y al "ANEXO
UNICO” del presente contrato, en funcién a los servicios no prestados oportunamente.

DECIMA SEGUNDA.- MODIFICACIONES AL CONTRATO

“LAS PARTES” podran acordar por razones fundadas y explicitas respecto del contrato vigente, el incremento
en el monto o en la cantidad de los servicios, siempre que el monto total de las modificaciones no rebase en
conjunto el 20% (veinte por ciento) de los conceptos y volumenes establecidos, el precio unitario sea igual al
originalmente pactado, el contrato esté vigente y “EL PROVEEDOR” no se encuentre en incumplimiento.
Asimismo, en el caso de que “LA ASEA” lo considere conveniente, podra ampliar la vigencia dei contrato.

En el caso de que el presente contrato incluya dos o mas partidas, el porcentaje se aplicara para cada una de
ellas.

Cualquier solicitud de modificacion que se presente por parte de “EL PROVEEDOR” a las condiciones
originalmente pactadas, debera tramitarse por escrito exclusivamente ante la Direccién General de Recursos
Materiales y Servicios de “LA ASEA”, en el entendido de que cualquier cambio o modificacién que no sea
autorizada expresamente por el area citada, se considerara inexistente para todos los efectos administrativos
y legales del presente.

La solicitud de modificacion por parte de “EL PROVEEDOR?”, no interrumpira el plazo para la conclusion de lo
originalmente pactado.

En términos de lo establecido en el articulo 52 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, no procedera ningun cambio que implique otorgar condiciones mas ventajosas a “EL
PROVEEDOR” comparadas con las establecidas originalmente; podra modificarse, igualmente por escrito, po
detalles de forma que no desvirtien el contenido esencial del presente instrumento juridico y del procedimiento
de adjudicacién del cual se deriva.

En el caso de cualquier modificacién a lo pactado en el contrato y/o sus anexos, “EL PROVEEDOR?”, se obliga
a entregar a la “LA ASEA”, dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes a la fecha de la formalizacién del
convenio modificatorio respectivo, el endoso o documento modificatorio de la Garantia de Cumplimiento
otorgada originalmente cuando dicha modificacién no se encuentre cubierta en la garantia originalmente
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otorgada, conforme al articulo 91 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico. s

DECIMA TERCERA.- PAGOS EN EXCESO

En caso de que existan pagos en exceso que haya recibido “EL PROVEEDOR?”, éste debera reintegrar las
cantidades pagadas en exceso, mas los intereses correspondientes conforme a la tasa que establezca la Ley
de Ingresos de la Federacién, en los casos de prorroga para el pago de créditos fiscales. Los intereses se
calcularan sobre las cantidades pagadas en exceso en cada caso y se computaran por dias naturales desde la
fecha del pago hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a disposicién de “LA ASEA” o
de la Tesoreria de la Federacion (TESOFE), segun corresponda. “LA ASEA” procedera a deducir dichas

cantidades de las facturas subsecuentes o bien “EL PROVEEDOR?” cubrira dicho pago con cheque certificado
a favor de la "TESOFE".

En caso de incumplimiento en los pagos, “LA ASEA”, a solicitud de “EL PROVEEDOR?”, debera pagar gastos
financieros conforme a la tasa que sera igual a la establecida por la Ley de Ingresos de la Federacién en los
casos de prorroga para el pago de créditos fiscales. Dichos gastos se calcularan sobre las cantidades no
pagadas y se computaran por dias naturales desde que se vencio el plazo pactado, hasta la fecha en que se
pongan efectivamente las cantidades a disposicion de “EL PROVEEDOR”.

DECIMA CUARTA.- OBLIGACIONES FISCALES

“LAS PARTES” pagaran todas y cada una de las contribuciones y demas cargas fiscales que conforme a las
leyes federales, estatales y municipales de los Estados Unidos Mexicanos tengan la obligacién de cubrir durante
la vigencia, ejecucién y cumplimiento del presente contrato y sin perjuicio de que “LA ASEA” realice las
retenciones que le impongan las leyes de la materia, sobre los pagos que haga a “EL PROVEEDOR”.

DECIMA QUINTA.- GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Con fundamento en los articulos 48 fraccion Il y 49 fraccion | de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, y el articulo 103 de su Reglamento “EL PROVEEDOR” a fin de garantizar el
debido cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato, debera presentar a “LA ASEA”, dentro de los
10 (diez) dias naturales siguientes a la firma del contrato, o a mas tardar el dia habil inmediato anterior al
vencimiento del plazo sefalado en este parrafo, salvo que la entrega de los bienes y/o materiales o la prestacién
de los servicios se realicen dentro del citado plazo, la Garantia de Cumplimiento del contrato, consistente en:

Pdliza de Fianza de Garantia de Cumplimiento que se constituira por el 10% (diez por ciento) del monto maximo
del contrato, estipulado en la Clausula Tercera denominada Monto del Contrato, sin incluir el Impuesto al
Valor Agregado, con una vigencia equivalente a la del contrato garantizado, otorgada por institucion afianzadora
legalmente constituida en la Republica Mexicana, en términos de la Ley de Instituciones de Seguros y de
Fianzas y a favor de la “TESOFE".

La Pdliza de Fianza de Garantia de Cumplimiento debera contener como minimo las siguientes declaraciones
expresas:

- Que la fianza se otorga atendiendo todas y cada una de las estipulaciones establecidas en este
contrato.

- Que para cancelar la fianza, sera requisito contar con la constancia de cumplimiento total de las
obligaciones contractuales, de conformidad con lo establecido en el presente instrumento.

- Que la fianza permanecera vigente durante el cumplimiento de la obligacion que garantice y continuara
vigente en caso de que se otorgue prorroga al cumplimiento del contrato, asi como durante la
substanciacion de todos los recursos legales o de los juicios que se interpongan y hasta que se dicte
resolucion definitiva que quede firme, y

- Que la afianzadora acepta expresamente someterse a los procedimientos de ejecucién previstos e
los articulos 282 y 283 en la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas para la efectividad de las
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fianzas, aun para el caso de que proceda el cobro de indemnizacién por mora, con motivo del pago
extemporaneo del importe de la péliza de fianza requerida.

“LAS PARTES” convienen en que se podra garantizar el cumplimiento del contrato mediante las formas
sefaladas en la disposicion quinta de las DISPOSICIONES Generales a que se sujetaran las garantias
otorgadas a favor del Gobierno Federal para el cumplimiento de obligaciones distintas de las fiscales que
constituyan las dependencias y entidades en los actos y contratos que celebren.

“LAS PARTES” convienen que las obligaciones pactadas en el presente contrato son indivisibles, por lo tanto,
en su caso, la garantia de cumplimiento referida se aplicara por el monto total de las obligaciones garantizadas.

“EL PROVEEDOR” manifiesta expresamente:

Su voluntad en caso de que existan créditos a su favor contra “LA ASEA”, de renunciar al derecho a compensar
que le concede la legislacion sustantiva civil aplicable, por lo que otorga su consentimiento expreso para que
en el supuesto de incumplimiento de las obligaciones que deriven del contrato, se haga efectiva la garantia
otorgada, asi como cualquier otro saldo a favor de “LA ASEA”.

Su conformidad para que la Garantia de Cumplimiento del contrato, permanezca vigente durante la
substanciacion de todos los procedimientos judiciales o arbitrales y los recursos legales que se interpongan,
con relacion al contrato, hasta que sea dictada resolucién definitiva que cause ejecutoria por parte de la
autoridad o tribunal competente.

Su aceptacion para que la Garantia de Cumplimiento permanezca vigente hasta que las obligaciones
garantizadas hayan sido cumplidas en su totalidad, en la inteligencia que la conformidad para la liberacion
deberd ser otorgada mediante escrito suscrito por “LA ASEA”.

En el supuesto de que “LAS PARTES” convengan la modificacién del contrato vigente, en términos de la
Clausula Décima Segunda denominada Modificaciones al Contrato, “EL PROVEEDOR?” debera contratar
la ampliacion de la Garantia de Cumplimiento, presentando la modificacion y/o endoso de la garantia dentro de
los 10 (diez) dias naturales siguientes a la firma del convenio que modifique el instrumento original, por el
importe del incremento o modificaciéon correspondiente.

La Garantia de Cumplimiento deberd ser entregada en las oficinas de la Direccion de Adquisiciones y
Contrataciones de “LA ASEA”, en un horario de 9:00 a 14:30 horas y de 16:00 a 18:00 horas.

Una vez cumplidas las obligaciones de “EL PROVEEDOR” a entera satisfaccion de “LA ASEA”, el
administrador y verificador del cumplimiento del contrato, procedera a extender la constancia de cumplimiento
de las obligaciones contractuales para que se dé inicio a los tramites para la cancelacion de |la Garantia de
Cumplimiento del contrato, previa solicitud por escrito de “EL PROVEEDOR” a la Direccién General de
Recursos Materiales y Servicios.

DECIMA SEXTA.- POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL

NO APLICA

DECIMA SEPTIMA.- RESPONSABILIDAD EN LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS

“EL PROVEEDOR” sera el unico responsable por la mala ejecucién, asi como del incumplimiento a las
obligaciones previstas en este instrumento, una deficiente realizacion en la prestacion de los servicios o por no
proporcionarlos de acuerdo con las especificaciones contenidas en el presente contrato, asi como aquellos que

resultaren como causa directa de la falta de pericia, dolo, descuido y cualquier acto u omision negligente en su
ejecucion, salvo que el acto por el que se haya originado hubiese sido expresamente y por escrito ordenado

por “LA ASEA”.
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DECIMA OCTAVA.- PENAS CONVENCIONALES Y DEDUCCIONES AL PAGO

De conformidad con lo estipulado en el articulo 53 de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico “LA ASEA” aplicara penas convencionales por atraso en el cumplimiento de las fechas
pactadas para la prestacién de los servicios de acuerdo con lo establecido en el “ANEXO UNICO”.

La suma de todas las penas convencionales aplicadas a “EL PROVEEDOR?” no debera exceder el importe de
la Garantia de Cumplimiento del contrato.

De conformidad con el articulo 95 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, si “EL PROVEEDOR?” incurre en atrasos imputables a él, “LA ASEA” aplicara las penas

convencionales que procedan, en relacién con los dias de atraso entre la fecha pactada en el contrato o
convenio modificatorio y la fecha real de conclusion de la prestacion de los servicios.

Cuando los servicios no se presten en la fecha o plazo convenidos y la pena convencional por atraso rebase el
monto de la Garantia de Cumplimiento del contrato, “LA ASEA”, a través del administrador del contrato, previa
notificacion a “EL PROVEEDOR?”, podran solicitar el procedimiento de rescision a este contrato, en términos
de la Clausula Décima Novena denominada Rescision Administrativa

En caso de que sea necesario lievar a cabo la rescision administrativa del contrato, la aplicacion de la garantia de
cumplimiento sera por el monto total de la misma.

Independientemente de la aplicacion de la pena convencional a que hace referencia el parrafo que antecede, se
aplicaran ademas las sanciones que deriven de la normatividad aplicable a la materia.

Para determinar la aplicacion de las penas convencionales, no se tomaran en cuenta las demoras motivadas
por caso fortuito o causas de fuerza mayor o cualquier otra causa no imputable a “EL PROVEEDOR?”.

Asimismo, “LA ASEA” podra realizar deducciones al pago de los servicios con motivo del incumplimiento parcial

o deficiente en que pudiera incurrir “EL PROVEEDOR?”, respecto de los casos concretos que se especifican en
el “ANEXO UNICO”.

Dichas deducciones deberan ser calculadas por el administrador del contrato desde que se presente el

incumplimiento parcial o deficiente por cada ocasiéon en que incurra “EL PROVEEDOR?” hasta que materialmente
se cumpla la obligacion.

Los montos a deducir se deberan aplicar en la factura que el “EL PROVEEDOR?” presente para su cobro,
inmediatamente después de que el administrador del contrato tenga cuantificada la deducciéon correspondiente y
le notifique a “EL PROVEEDOR” que incluya el monto de la deduccion en su préxima factura, o en su caso,
presente la nota de crédito correspondiente acompafnada de su factura.

Las penas convencionales y/o deducciones seran cubiertas por el “EL PROVEEDOR” mediante el "Pago
electronico de Derechos, Productos y Aprovechamientos, esquema e5cinco” ante alguna de las instituciones
bancarias autorizadas, acreditando dicho pago con la entrega del recibo bancario al Administrador del contrato.

DECIMA NOVENA.- RESCISION ADMINISTRATIVA

“LAS PARTES” convienen en que “LA ASEA” podra, en cualquier momento, por causas imputables a “EL
PROVEEDOR?”, rescindir administrativamente el presente contrato, cuando éste ultimo incumpla con cualquiera
de las obligaciones estipuladas en el mismo.

Dicha rescisién operara de pleno derecho, sin necesidad de declaracion o resolucion judicial, bastando que s
cumpla con el procedimiento sefalado en el articulo 54 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico y en la Clausula Vigésima denominada Procedimiento de Rescision Administrativa del
Contrato.
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Las causas que pueden dar lugar a que “LA ASEA” inicie el procedimiento de rescisién administrativa del
contrato, son las siguientes:

1. Si “EL PROVEEDOR?” transfiere en todo o en parte las obligaciones que deriven del contrato a un
tercero ajeno a la relacion contractual.

2. Si “EL PROVEEDOR” cede los derechos de cobro derivados del contrato, sin contar con la
conformidad previa por escrito de “LA ASEA”.

3. Cuando la suma de las penas convencionales y/o deducciones alcancen el 10% (diez por ciento) del
monto total del presente contrato.

4. Si “EL PROVEEDOR” incurre en negligencia respecto a la prestacion de los servicios descritos en el
presente contrato, sin justificacién para “LA ASEA”.

5. Cuando “EL PROVEEDOR?” suspenda injustificadamente la prestacion de los servicios contratados, o
no les otorgue la debida atencion conforme a las instrucciones de “LA ASEA”.

6. Si “EL PROVEEDOR?” es declarado en concurso mercantil por autoridad competente o por cualquier
otra causa distinta o analoga que afecte su patrimonio.

7. Si“LA ASEA” o cualquier otra autoridad detecta que “EL PROVEEDOR?” proporcioné informacién o
documentacion falsa, en el procedimiento de adjudicacién del contrato o en la ejecucion del mismo.

8. Si “EL PROVEEDOR” incumple o contraviene las disposiciones de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento, y la normatividad aplicable en la
materia.

9. Si“EL PROVEEDOR" no entrega la Garantia de Cumplimiento en el plazo estipulado en el contrato.

10. En su caso, si “EL PROVEEDOR?”, no corrige los entregables en el plazo estipulado.

11. Si “EL PROVEEDOR?” incumple o contraviene lo dispuesto en el Articulo 49, fraccién IX de la Ley
General de Responsabilidades Administrativas.

Cuando la Secretaria de la Funcién Publica o el Organo Interno de Control en la SEMARNAT emita resolucion
que determine que “EL PROVEEDOR?” proporcioné informacién falsa, o actio con dolo o mala fe en algun
procedimiento de contratacién, en la celebracién del contrato o durante su vigencia, o bien, en la presentaciéon
o desahogo de una queja en una audiencia de conciliacién o de una inconformidad.

En general, por el incumplimiento por parte de “EL PROVEEDOR” a cualquiera de las obligaciones derivadas
del presente contrato, su “ANEXO UNICO”, o a las leyes y reglamentos aplicables.

En caso de incumplimiento de “EL PROVEEDOR?” a cualquiera de las obligaciones del contrato, “LA ASEA”
podra optar entre exigir el cumplimiento del mismo y el pago de las penas convencionales por el atraso, o
declarar la rescisién administrativa conforme al procedimiento que se sefiala en la Clausula Vigésima Primera
denominada Procedimiento de Rescisién Administrativa del Contrato, sin menoscabo de que “LA ASEA”
pueda ejercer las acciones judiciales que procedan.

En el supuesto de que sea rescindido el contrato, no procedera el cobro de las penas por atraso ni la
contabilizacién de las mismas al hacer efectiva la garantia de cumplimiento si la hubiere.

Si “EL PROVEEDOR” es quien decide rescindirlo, serd necesario que acuda ante la autoridad judicial y
obtenga la declaracién o resoluciéon correspondiente.

VIGESIMA.- PROCEDIMIENTO DE RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO. >/

“LAS PARTES"” convienen que para los efectos de que sea “LA ASEA” quien determine rescindir el contrato,
iniciara el procedimiento con la comunicacién por escrito a “EL PROVEEDOR” del hecho u omisiéon que
constituya el incumplimiento de cualquiera de sus obligaciones, con el objeto de que éste dentro de un plazo
maximo de 5 (cinco) dias habiles manifieste por escrito lo que a su derecho convenga, y aporte en su caso, las
pruebas que estime pertinentes; transcurrido dicho plazo “LA ASEA” resolvera considerando los argumentos
y pruebas que hubiere hecho valer “EL PROVEEDOR?”, por lo que “LA ASEA” en el fapso de los 15 (quince)
dias habiles siguientes deberd fundar y motivar su determinacién y comunicarlo por escrito a “EL
PROVEEDOR?”. Cuando se rescinda el contrato “LA ASEA” elaborara y notificara el finiquito correspondiente,
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ademas declarara de pleno derecho y en forma administrativa la rescision del mismo, sin necesidad de
declaracion judicial alguna.

Si previamente a la determinacion de dar por rescindido el contrato, el procedimiento iniciado quedara sin
efecto, previa aceptacion y verificacion de “LA ASEA” de que continla vigente la necesidad de los mismos
aplicando, en su caso, las penas convencionales correspondientes.

Como consecuencia de la rescision por parte de “LA ASEA”, ésta quedara obligada a cubrir el costo de los
servicios, solo hasta la proporcion que éste haya sido devengado en forma satisfactoria para la misma, por lo
tanto, “LA ASEA” queda en libertad de contratar los servicios con otro proveedor, obligandose “EL
PROVEEDOR” a reintegrar los pagos progresivos que haya recibido, mas los intereses correspondientes,
conforme a lo establecido en el articulo 51 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico. Lo anterior, en forma independiente a las sanciones que establezcan las disposiciones legales
aplicables en la materia y a las contenidas en el presente contrato.

Se podra negar la recepcion de los servicios una vez iniciado el procedimiento de rescision administrativa del
contrato, cuando “LA ASEA” ya no tenga la necesidad de los servicios, por lo que en este supuesto “LA
ASEA” determinara la rescision administrativa del contrato.

Si iniciada la rescision “LA ASEA” dictamina que seguir con el procedimiento puede ocasionar algun dafio o
afectacion a las funciones que tiene emcomendadas, podra determinar no dar por rescindido el presente
contrato, en cuyo caso, le establecera otro plazo a “EL PROVEEDOR” para que subsane el incumplimiento
que hubiere motivado el inicio del procedimiento. Dicho plazo deberd hacerse constar en un convenio
modificatorio en términos de los dos ultimos parrafos del articulo 52 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos

y Servicios del Sector Publico, quedando facultada “LA ASEA” para hacer efectivas las penas convencionales
y/o deducciones que correspondan.

De presentarse el supuesto sefialado en el ultimo parrafo del articulo 54 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, “LA ASEA” podra recibir los servicios, previa verificacion de
que continua vigente la necesidad de los mismos y se cuenta con partida y disponibilidad presupuestaria del
ejercicio fiscal vigente, en cuyo caso, y por mutuo acuerdo de “LAS PARTES” mediante convenio se modificara

la vigencia del presente contrato con los precios originaimente pactados. Cualquier pacto en contrario se
considerara nulo.

VIGESIMA PRIMERA.- CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR

Ninguna de “LAS PARTES” sera responsable ante la otra por causa que derive de caso fortuito o fuerza mayor.
Si durante la vigencia del contrato se presenta caso fortuito o fuerza mayor, “LA ASEA” podra suspender la
prestacion de los servicios hasta por un plazo de 30 (treinta) dias naturales, lo que bastara sea comunicado por
escrito de una de “LAS PARTES” a la otra con 5 (cinco) dias naturales contados a partir de que se presente
el evento que la motivo a través de un oficio con acuse de recibo, procediendo “LA ASEA” al pago de los
servicios efectivamente prestados; si concluido el plazo persistieran las causas que dieron origen a la
suspension, “LA ASEA” podra dar por terminada anticipadamente la relacion contractual que se formaliza.

Cualquier causa de fuerza mayor o caso fortuito, no obstante que sea del dominio publico debera acreditarse
documentalmente por la parte que la padezca y notificar a la otra parte dentro del plazo mencionado en el
parrafo que antecede a través de un oficio con acuse de recibo. Cuando se le notifique a “LA ASEA”, debera
ser ante la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios, con copia al administrador del contrato.

“EL PROVEEDOR” podra solicitar la modificacion al plazo y/o fecha establecida para la conclusién en la

prestacion de los servicios, por caso fortuito o fuerza mayor que ocurran de manera previa o hasta la fecha
pactada.

Para estos efectos cuando “EL PROVEEDOR” por causa de fuerza mayor o caso fortuito no pueda cumplir
con sus obligaciones en la fecha convenida, debera solicitar por escrito a la Direccion General de Recursos
Materiales y Serviu’?,\con copia al administrador del contrato, una prorroga al plazo pactado para la prestacion
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de los servicios, sin que dicha prorroga implique una ampliacion a la vigencia original del contrato,
acompanando los documentos que sirvan de soporte a su solicitud, en la inteligencia de que si la prorroga
solicitada se concede y no se cumple, se aplicara la pena convencional correspondiente en términos de la
Clausula Décima Octava denominada Penas Convencionales y Deducciones al Pago.

Cuando se determine justificado el caso fortuito o fuerza mayor, se celebrara entre “LAS PARTES”, a mas
tardar dentro de los 30 (treinta) dias naturales siguientes a que se reanude la prestacion de los servicios o se
actualice la condicién operativa a que hubiere quedado sujeta la misma, un convenio modificatorio de prérroga
al plazo respectivo sin la aplicacion de penas convencionales, en términos del articulo 91 del Reglamento de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

En caso de que “EL PROVEEDOR?” no obtenga la prérroga de referencia, por ser causa imputable a éste el
atraso, se hara acreedor a la aplicaciéon de las penas convencionales correspondientes.

No se considera caso fortuito o fuerza mayor, cualquier acontecimiento resultante de la falta de previsién,
negligencia, impericia, provocacion o culpa de “EL PROVEEDOR?”, o bien, aquellos que no se encuentren
debidamente justificados, ya que de actualizarse alguno de estos supuestos, se procedera a la aplicacién de
las penas convencionales que se establecen en la clausula correspondiente.

En caso de que la suspension obedezca a causas imputables a “LA ASEA”, ésta debera reembolsar, ademas
de lo senalado en el parrafo anterior, los gastos no recuperables que haya erogado “EL PROVEEDOR” siempre
y cuando se encuentren debidamente comprobados y se relacionen directamente con el objeto del contrato, o
bien, podra modificar el contrato a efecto de prorrogar la fecha o plazo para la prestacion de los servicios previa
aceptacién de “LAS PARTES”. En este supuesto debera formalizarse el convenio modificatorio respectivo, no
procediendo la aplicacion de penas convencionales por atraso.

Asimismo, y bajo su responsabilidad podra suspender la prestacién de los servicios, en cuyo caso Unicamente
se pagaran aquellos que hubiesen sido efectivamente prestados.

VIGESIMA SEGUNDA.- TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO

“LAS PARTES” convienen que para los efectos de que sea “LA ASEA” quien podra en cualquier tiempo dar
por terminada anticipadamente la relacién contractual que se formaliza cuando concurran razones de interés
general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de recibir prestacion de los servicios
requeridos originalmente contratados y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones
pactadas se ocasionarian algun dano o perjuicio a “LA ASEA” o se determine la nulidad total o parcial de los
actos que dieron origen al contrato con motivo de la resolucion que emita la autoridad competente en un recurso
de inconformidad o intervencién de oficio emitida por la Secretaria de la Funcién Publica, lo anterior de
conformidad con el articulo 54 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y
primer parrafo del articulo 102 de su Reglamento.

“EL PROVEEDOR?”, en términos de lo dispuesto en el articulo 102 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, podra solicitar de manera fundada y documentadaa “LA ASEA”
el pago de gastos no recuperables, en un plazo maximo de un mes contado a partir de la fecha de la terminacion
anticipada del contrato.

En este supuesto “LA ASEA” procedera a reembolsar, previa solicitud de “EL PROVEEDOR?” los gastos no
recuperables en que haya incurrido siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se
relacionen directamente con este contrato, los cuales seran pagados dentro de un término que no podra

exceder de 45 (cuarenta y cinco) dias naturales posteriores a la solicitud fundada y documentada por “EL
PROVEEDOR”.

Lo anterior, en términos del articulo 54 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico. Para tal efecto pagara a “EL PROVEEDOR?” los servicios efectivamente prestados, hasta la fecha de

la terminacién anticipada.
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La terminacion anticipada se sustentara mediante dictamen que “LA ASEA” elabore y en el que se precisen
las razones o las causas justificadas que dan origen a la misma.

VIGESIMA TERCERA.- AUTONOMIA DE LAS DISPOSICIONES

La invalidez, ilegalidad o falta de coercibilidad de cualquiera de las disposiciones del presente contrato de
ninguna manera afectaran la validez y coercibilidad de las demas disposiciones del mismo.

VIGESIMA CUARTA.- RESPONSABILIDAD LABORAL, CIVIL Y FISCAL

Para efectos del cumplimiento del presente contrato, “EL PROVEEDOR” se obliga a proporcionar el personal
especializado para prestacion de los servicios y sera responsable de los antecedentes de su personal,
garantizandolos en forma adecuada, por lo que queda expresamente estipulado que el presente contrato se
suscribe en atencién a que “EL PROVEEDOR” cuenta con el personal técnico y profesional necesario,

experiencia, materiales, equipo e instrumentos de trabajo propios para realizar la prestacion de los servicios
objeto del mismo.

“EL PROVEEDOR” reconoce y acepta que actua como empresario y patron del personal que ocupa para la
ejecucion del objeto de este contrato, por lo que sera el Unico responsable de las obligaciones derivadas de las

disposiciones legales y demas ordenamientos en materia del trabajo y seguridad social para con sus
trabajadores.

Asimismo, “EL PROVEEDOR” reconoce y acepta que, con relacion al presente contrato, actua exclusivamente
como proveedor independiente, por lo que nada de lo contenido en este instrumento juridico, ni la practica
comercial entre “LAS PARTES”, creara una relacion laboral o de intermediacion en términos del articulo 13 de
la Ley Federal del Trabajo, entre “EL PROVEEDOR?”, incluyendo sus vendedores y/o subcontratistas y sus
respectivos funcionarios o empleados, y “LA ASEA”.

“LAS PARTES” aceptan y reconocen expresamente que no son aplicables a este contrato, las disposiciones
de la Ley Federal del Trabajo, ni de la Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, reglamentaria
del apartado “B" del articulo 123 constitucional sino Unicamente la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, su Reglamento y demas normatividad aplicable.

Por lo anterior, en caso de cualquier reclamacion o demanda, relacionada con los supuestos establecidos en
la presente clausula y proveniente de cualquiera de las personas antes mencionadas, que pueda afectar los
intereses de “LA ASEA” o involucrarla, “EL PROVEEDOR” exime desde ahora a “LA ASEA” de cualquier
responsabilidad fiscal, laboral y de seguridad social, civil, penal y de cualquier otra indole, que pudiera darse
como consecuencia directa por la prestacion de los servicios del presente contrato, quedando obligado a
intervenir de manera inmediata en estos casos, por lo que en ningun momento se considerara como patrén
sustituto o solidario, ni como intermediaria a “LA ASEA” respecto de dicho personal.

VIGESIMA QUINTA.- INFORMACION Y CONFIDENCIALIDAD

Para garantizar el acceso a la informacién publica de conformidad con los articulos 1 y 2 fraccion VIII, de la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y los articulos 1 y 2 fracciones Il y VIl de la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, “LAS PARTES” otorgan su consentimiento, para
que en caso de solicitarse de acuerdo al procedimiento correspondiente, se proporcionen los datos que obran

en el presente instrumento juridico, salvo los que la propia ley considera como informacion confidencial o
reservada.

“EL PROVEEDOR?” se obliga a guardar confidencialidad de lo contratado, resultante de este Contrato y a no
proporcionar ni divulgar datos o informes inherentes a los mismos.

“EL PROVEEDOR?” igualmeqte conviene en limitar el acceso a dicha informacion reservada, a sus empleados
o representantes, a quienes\¢n forma razonable podra dar acceso, sin embargo, necesariamente los haran
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participes y obligados solidarios con €l mismo, respecto de sus obligaciones de confidencialidad pactadas en
virtud de este contrato.

Cualquier persona que tuviere acceso a dicha informaciéon debera ser advertida de lo convenido en este
contrato, comprometiéndose a realizar esfuerzos razonables para que dichas personas observen y cumplan lo
estipulado en esta clausula.

“LAS PARTES” convienen en considerar informacion confidencial a toda aquella relacionada con las
actividades propias de “LA ASEA” asi como la relativa a sus funcionarios, empleados, consejeros, asesores,
incluyendo sus consultores.

De la misma manera convienen en que la informacién confidencial a que se refiere esta clausula puede estar
contenida en documentos, formulas, cintas magnéticas, programas de computadora, diskettes o cualquier otro
material que tenga informacion juridica, operativa, técnica, financiera, de analisis, compilaciones, estudios,
graficas o cualquier otro similar.

También sera considerada informacién confidencial, la proporcionada y/o generada por “LA ASEA” que no
sea del dominio publico y/o del conocimiento de las autoridades.

Las obligaciones de confidencialidad asumidas por “EL PROVEEDOR?” en virtud de este contrato subsistiran
por un término de 5 (cinco) afos con toda fuerza y vigor aun después de terminado o vencido el plazo del
presente contrato, en el territorio nacional o en el extranjero.

En caso de incumplimiento a las obligaciones estipuladas en esta clausula, “EL PROVEEDOR” conviene en
pagar los dafos y perjuicios que en su caso ocasione a “LA ASEA”.

VIGESIMA SEXTA.- PATENTES, MARCAS Y DERECHOS DE AUTOR

“EL PROVEEDOR” asume toda la responsabilidad por las violaciones que se causen en materia de patentes,
marcas y derechos de autor, con respecto a la propiedad de los servicios objeto de este contrato.

En caso de llegarse a presentar una demanda en los términos establecidos en el parrafo anterior, “LA ASEA”
notificara a “EL PROVEEDOR?”, para que tome las medidas pertinentes al respecto, “EL PROVEEDOR” exime
a “LA ASEA” de cualquier responsabilidad.

“EL PROVEEDOR?” tendra derecho que se respeten los derechos que en su caso se generen por la prestaciéon
de los servicios objeto del presente contrato y cede, en todo caso, a “LA ASEA” los derechos que le pudieran
corresponder u otros derechos exclusivos que resulten, mismos que invariablemente se constituiran a favor de
“LA ASEA”.

VIGESIMA SEPTIMA.- PROPIEDAD INTELECTUAL DE LOS TRABAJOS O SERVICIOS

“LAS PARTES” convienen, en que la titularidad de los derechos patrimoniales de autor y/o de propiedad
industrial, que en su caso, se originen o deriven con motivo de la prestacion de los servicios objeto del presente
contrato perteneceran a “LA ASEA”, por lo que corresponderd a ésta la facultad exclusiva de autorizar o
prohibir su reproduccién, adaptacién, distribucién, comunicacién publica, reordenacion, compilacién,
modificacion, transformacion, asi como cualquier otro uso o explotacion parcial o total en cualquier forma o por
cualquier medio conocido o por conocerse en territorio nacional y/o extranjero.

“LAS PARTES” se comprometen a respetar los derechos morales de los autores de los materiales que llegaran
a originarse o derivarse por la prestacion de los servicios objeto de este contrato, asi como a otorgar los créditos
que correspondan a las personas fisicas 0 morales que participen en su ejecucion, de conformidad con las
disposiciones legales aplicables en la materia.

“EL PROVEEDOR?” asume la responsabilidad total, en caso de que con motivo de la prestacion de los servicios
materia de este contrato, infrinja derechos de autor o de propiedad industrial u cualquier otro derecho,
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obligandose a responder legalmente en el presente o en el futuro ante cualquier reclamaciéon de terceros,
dejando a salvo a “LA ASEA” o a quienes sus derechos e intereses representen.

“EL PROVEEDOR?” conviene en que no podra divulgar por medio de publicaciones, informes o en cualquier
otra forma, el programa, datos obtenidos de la prestacion de los servicios objeto de este contrato ni el resultado
de éstos, sin la autorizacidén expresa de “LA ASEA”, pues dichos programas, datos y resultados son propiedad
de esta ultima.

VIGESIMA OCTAVA.- RECONOCIMIENTO CONTRACTUAL

El presente contrato constituye el acuerdo unico entre “LAS PARTES” en relacién con el objeto del mismo y
deja sin efecto cualquier otra negociacién o comunicacion entre éstas, ya sea oral o escrita, anterior a la fecha
en que se firme el mismo.

Para el caso de que exista discrepancia entre la invitacidn a cuando menos tres personas y el contrato,
prevalecera lo establecido en la invitacion a cuando menos tres personas que sirvié de base para la presente
adjudicacion, asi mismo, las discrepancias que se susciten sobre problemas especificos de caracter técnico
y/o administrativo, seran resueltas de comun acuerdo entre “LAS PARTES”, con base en la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento y demas disposiciones legales
aplicables en la materia.

VIGESIMA NOVENA.- CONCILIACION

En cualquier momento durante la ejecucion del contrato, “LAS PARTES” podran presentar ante la Direccion
General de Controversias y Sanciones en Contrataciones Publicas de la Secretaria de la Funcion Publica,
solicitud de conciliacién por desavenencias derivadas del cumplimiento del presente contrato, en los términos
de los dispuesto por los articulos 77 a 79 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, asi como los diversos 126 a 136 de su Reglamento.

El escrito de solicitud de conciliacién que presente “EL PROVEEDOR” o “LA ASEA”, segun se trate, ademas
de contener los elementos previstos en los articulos 15 y 15-A de la Ley Federal de Procedimiento
Administrativo, debera hacer referencia al objeto, vigencia y monto del contrato y, en su caso, a los convenios
maodificatorios, debiendo adjuntar copia de dichos instrumentos debidamente suscritos.

No procedera la conciliacidn respecto de los contratos que hayan sido administrativamente rescindidos, sin
perjuicio de que se solicite conciliacion respecto del finiquito que deban formular las dependencias y entidades
como consecuencia de la rescisién determinada.

Cuando se siga juicio ante instancia judicial, se podra solicitar conciliacion a efecto de que el acuerdo al que se
llegue sirva para formular convenio judicial. En este supuesto, la validez del convenio de conciliacidén al que
lleguen las partes estara condicionada a la formalizacién del convenio judicial.

No podra iniciarse otra conciliacion sobre los mismos aspectos cuando “LAS PARTES” en un procedimiento
anterior no hayan logrado un arreglo, salvo que en la nueva solicitud de conciliacién se aporten elementos no
contemplados en la negociacion anterior.

TRIGESIMA.- COMUNICACION ENTRE LAS PARTES y
Las comunicaciones relativas al cumplimiento de este contrato deberan ser por escrito e ir dirigidas, en el caso

de “LA ASEA”, ala Direccién General de Recursos Materiales y Servicios ubicada en el domicilio sefalado en

la declaracion 1.7, y en el caso de “EL PROVEEDOR?”, el precisado en la declaracion 2.13 de este contrato.
Cualquier cambio de domicilio de “LAS PARTES” debera ser notificado por escrito y con acuse de recibido a

la otra parte, con 10 (diez) dias naturales de anticipacion a la fecha en que surta efectos el citado cambio. Sin
este aviso, todas las dpmunicaciones se entenderan validamente hechas en los domicilios sefialados.
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TRIGESIMA PRIMERA.- JURISDICCION

“LAS PARTES"” convienen que para la interpretacién y cumplimiento de este contrato, asi como para !0 no
previsto en el mismo, se regira por las disposiciones contenidas en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico y demas disposiciones aplicables que de ella se deriven, seran supletorias en lo
que corresponda, el Cédigo Civil Federal, la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, el Cédigo Federal
de Procedimientos Civiles, y se someteran a la jurisdiccién y competencia de los Tribunales Federales con
residencia en la Ciudad de México, renunciando al fuero que pudiera corresponderles en razén de su domicilio
presente o futura o por cualquier otra causa.

LEIDO QUE FUE POR “LAS PARTES” QUE EN EL INTERVIENEN Y SABEDORES DE SU CONTENIDO,
ALCANCE Y EFECTOS LEGALES, SE FIRMA EL PRESENTE CONTRATO EN CUATRO TANTOS, AL CALCE
Y AL MARGEN POR TODOS LOS QUE EN EL INTERVIENEN EN LA CIUDAD DE MEXICO, EL DIA 07 DE
AGOSTO DE 2018.

POR “EL PRQVEEDOR

C. ALICIA LUN qu )
REPRESENTA GA

“ADMINISTRADOR DEL CONTRATO”.

RICO NEGRETE MARTINEZ,
IRECTOR GENERAL DE ASUNTOS LEGISLATIVOS

“El presente contrato fue elaborado por la Direccién de Adguisiciones y Contrataciones de la Direccién General de Recursos Materiales y Servicios y
dictaminado por la Unidad de Asuntos Jurldicos”.

Elaboré y revisé. Lic. Francisco Amaral Rojas Jiménez.
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PROPUESTA TECNICA

ANEXO 1

,,'-'.'-, 0

DESCR!PCION DE LOS SERVICIOS

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA NO. {A-016G00999-E57-2018

Lugary fecha de expedicion: 24 de julio de 2013

Representante [egal
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. ACERCADEASELEGS. 00000603

ASELEGS S.A. DE C.V., seconslituye envel afio 2009 como resultado de la unién de un grupa de abogados con varios afios
de practica profesional en diversas disciplinas det dérecho administrativo y corporativo,.con el proposito de contbuir con su
experisncia a ofrecer-asus clientes un senvicio integral y personalizado en materia de asistenciajuridica y de egpatiiacion.

Alafecha, orgullesamente podemos deair que se ha fogrado consolidar nuestra presericia en of mercade; a raves de brindar
nuestros servigios con la més alta calidad y profesionalisme.

Nuestra filosofia esta enfocada en asesorar y apoyar juridicaments & nuastras cliendes en el especializado campo det derecho
administrative, las contrataciones publicas y el derech:o corporativo, asi como allegaries ‘el conocimiento que, segun sus
necesidades y actividades, les permita obiener una sdlida fermacion tedrico - practica, asi come-a mantenerse debidamente
ordenados y por ends salvaguardades ante los riesgos juridicos que tlenen las empresas sn nuestro pais.

La comprension y el conocimiento. cientificos se basan {otalmente enla experiencia.

Estos.servicics se refieren a aspectas tales como:

a) Orentacion nomativa. a servidores .plblicos de-las administrasiones Publica Federal, estatal y municipal, para
realizar los diverscs procedimisntos a su cargo,

b) Asistanicia juridica a particulares, licitantes, proveedores y contratistas en las etapas previa, durante y posteior a los
procedimientos que deban enfrentar ante ta administracion pGhlics;

c) Medies de defensa en los recursos de Inconformidad, revision y amparo, asi come, -sobre presuntes
responsabifidades de servidores pliblicos mediante el recurso administrativo, juicio de nulidad yfo amparo.

d) Inlegracion de informacion que permita la elaboracion de informes de rendition de cuentas, “Libres. blances™ y
*Memorias dogumentales” conforme alas disposiciones legates en |a maleria.

g) Auditorias preventivas (revision de.expedientes
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I ANTECEDENTES

La Agenc:!a Nacional de Segunda& industrial y de Protegcicn al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos (en adelants *ASEA
), esfablecld para la Unidad de Asuntos Juridicas e Su Pfaneamén Estratégica: 2018, la inidiativa estratégica *Consolidar
Servicios-Legales Efgctivos y Oportunos’, misma que tiena como linea de accion prioritana "Operar &l Senvicio Centrafizade
de Certificaciones ¥ Viersiones Piblicas™

Cenlralizar o) procedimienta antes safiadlado permitira incrementar la eficlencta-en los procesos.da gestion administrativa y
documenital, lo‘cual conkribitiré a horhogenieizar criterios y oplimizar recursos humanos.

En ta sentido; las funciones y attibuciones de *ASEA se encuenitran malerislizadas en el Reglamento Interior dela Agencia
Nacional de Segundad Industrial y Proteccion af Medie Ambiente del Sector szrocarburos {RIASEA), sstalileciendo
facultades y ambu:)tones de-cada Unidad Admlmstraiwa estas actividades van desde generar romatividad que regule alas
actividades del Sector Hldrosarbures, hasta realizar taneas administrativas que conlleva cuglquier acluacion inherents. 2 as
funcionés dg *ASEA , tomalo son lascertificaciones de dacumenios y sxpedientes que Shren en sus archivos; de conformidad
con-lo ectablacide en el articulo §; fraccion Xili, y articulo 18, fraccion X, del citado reglamento, asi.coma ia-obligacion ds
staborar versiones pliblicas, por viftud de la'cual se. ctasifique la informacion confidencial o reservadade conformidad car lo
previsto en la Ley General de Transparencia y Acceso @ 1a Informacion Publicay la Ley Federal de Transparencia y Acceso
a la'Informacion Publica,

Ahora bien, para- el caso-de |a efaboracion de versiones pliblicas se siguen fos procedimientos establecidos en los
" ineamidritos génerales en materia da clasificacion'y desclasificacion de fa informacion, asi como para fa elahoracion de.
versiones publicas’, mismos que establecen eriterios para que s Direcciones Generales puedan clasificar la informacion
comg reservada o confidencial y sk elaborar versionos publicas, observando:16s plazos establecido eh Iz Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informadion Piblica (LETAIP), asi como la Ley Federal de Transparencia y Accesd‘a la
Informacion Publica (LFTAIPY, Por otra parte, cerificar documentos y expedienites'es un actd que cada Bifeccion General ha
desarroflade-en el cumplimienta de sus funciones de mansraindividualizada obsarvanda sus propios lineamientos, protocolos
te astuacion y farmatos de certificacion, No obstante que, slaborar versionss publicas y certificas documentos se reafizan
conforme:a la nomaatividad aplicable; existen brechas y tiempos.distintos de.emision entrecada Direccion General, &n virtud
de la ausencia da;fonmatos estandarizadas; o quis implica ratrasod en el trabgjo y falta de: unificacién de citerios entre las
Direccionss Gonerales de *ASEA .

Como se ha mencionado, los procesos de certificacion de documentos ¥ expedientes asi como, la elaboracion de versiones
publicas son alribuciones compartides: por todas las Unidades y Diracciones Generales que conforman "ASEA , cabe
mencionar que los fundioharlos qué realizan dichas actividades no son cert:ﬁcmcres ylo elaboradores da vezsloneq publicas
de fismpo campleto, sina'que, dedican parte de su jomada laboral para-realizar dichos aclos; o que impacta de una manera
significaiiva:én su rendimiento haeia las actividades sustancizles que *ASEA reduiers para el fortalesimiento de la Reforma
Energetica enla:cual dia adiael nimero deregulados va en aumento.

4
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Para elio, basta solamente observar, qua-en promedio una Direccidn General ds la Unidad. de Gestion Induskial de mansra
anual gengra un volumen de certificaciones aproximado hasta de 60,000 280,000 fojas, La certificacion de un-expedienie s¢

realiza-desde el fotocopiade hasta 6 foliado, en unz jornada laboral completa de una o varias personas. Aunado a lo anterior,

se encuentran diversas.dificultadss en e proveso de.certificacion que retrasan el trabsjo, tates comy falta de materiales como
sellos, cintillos, marcadores rojos, tinta, cojinetes, se ¢arece de plotier para sl ¢aso de‘requertr planosy fa falta de. personal.

El tiempo de certificacion de un expediente es variatls considerando si volumen de los tomos, el nimero de planos, &n su
czs0, &l nimero de personas que certifican y el po de asunto de que se irate, como ejemplo en la Direccion General de io
Contencioso tan sblo de 42 juicios de ampaio promovidos en contra de 1a-Noma Oficial Mexicana NOM-D05-ASEA-2016,
Disefio, construccion, operacion y mantenimiénto de Estaciones de Servicio para almacenamiento y sxpendio de diésel v
gasolinas, se han semitido 1,324 fojas al juzgada por juicio, dando un total de 55,608 fojas generadas tan solo de 42°
sxpedienies deuicio de ampara. A su vez, derivado de los 55 juicios de amparo promevidas en contra de as Disposiciones
administrativas de-caricter general que establecen fos lineamientos para que los Reguiados lleven acabo Jas Investigaciones
Causa Raiz de Incidentes y Actidentes :ocuridos en sus Insfalsciones, por cada expedients se han remilido 274 fojas,
generando un total de 14,9805 fojas.

Asimismio, en cuantoavarsionespublicas, para atender |as obligaciones de transparencia previstas en |aLGTAIR y la LFTAIP,
asi como de solicitudes de acceso:a la informacién, el almero aproximado de versionss publicas que fueron elaboradas
durante el 2017 fue d&.:8,500 en toda *ASEA , por olro fado, tan sdlo en lo que va del primer trimestre.dsi 2018, la Direccion
General de Gestion Comeraial, ha elaborado 4,617 versiones publicas nlmero que se prevé seguira aumentando para lo que
resta det afio,

De igual manera, es de mencionar qus, en cuanto &l registro'y generacion de bases de'datos de ias cerlificacionss, asi comg
de las verSiones publicas que realiza cada Direccion Generdl, ne existe una base de dalos Unica en *ASEA , es decir, que
hasta el memento no se cuenta con indicadores de preductividad y desenipeiio giobal sabrer dichas actividades.

En virtud delo anterior, los Servicios Especializados para 12 Operacion de una Cenlral de Certificaciones y Elaboracion de
Versiones Ptblicas de la- Agencia Nactonal de Seguridad Industial y de Proteccion a Media Ambiente del Sector
Hidrecarburos, generard criterios estandar para llevar a cabo las tareas de certificacion y elaboracion de versicnes pliblicas,
lo que ayudara aquetos procedimientos sean mucho més prontos y expeditos, focalizando las responsabllidades a un grupo
que se dedique exclusivaments a desarrollar tareas espacidizadas en dichos ambitos; logrando asi que las-certifieaciones y
versiones plblices que deban ser reslizadas por las Unidades Administrativas de laAgencia, sean realizadas de una manera
mas &gil , dando cabal cumplimisnto a lo establecido en &l marco juridico apiicable; asimismo, en materia de certificacionss.
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Centralizar los servicios de certificacion y etaboracion de versiones piblicas daré cormio resultadn la homologacidn en fos
formatos, protocolos v linsamientos obleniendo procedimienios tnicos y estandarizades, bajo un-estricto contro! y- emitidos
de manera prontay expedita.

Por o ariterior, con {a finalidad.de eievar 1a calidad de los servicios de-certificacion de documentos y ‘sxpedientes que se
anouentray en ]t)sfarchi‘(os‘detl as Direcciones Generales de cada tna de.las Unidadss Administeativas que infegran a "ASEA
y.con &l objetivo de elaborar versiones plblicas de los documentos o expedientes al momento de recibir solicitudss de acceso
a la'ieformasian © suzndo se detering mediante resclucionde autoridad competente, asi eomo, derivado det cumplimianto
de otligaciones de iransparencla previstas en la LGTAIPy LETAIP, la ASEA requisre:realizar fa coniratacion de-servicios
aspec'aﬁzados para laoperacion de unacentrdl de cerfificacionés y elaboracion de versiones plblicas para coadyuvar en
dichas actividades bajo criterios do- eficiendia, cafidad, eonirol y homalogacion.




legs
Ascsores e ies

www,aselegs.com

0000007 ASE030612-TRS

Mil. OBJETO DE LA CONTRATACION.

ASELEGS prestara a la Unidad de Asuntes Juridicos {en adeiante “UAJ") de 1a Agencia Nacional de Séguridad Industrial y
ds Preteccion & Medic Ambiente dal Sector Hidocarburos fos Servicios Especializados para la Operacidnde una Central de

Certificaciones y Elaboracion de Versiones Publicas deta Agencia Nacional de-Seguridad Industriat y de- Profeceion af Medio
Ambiente del Sactor Hidrocarbures {ASEA) que lleve a cabo;

& Lafuncidn de certificacion de copias.
4. Laelaboracion de versionss publicas de documentos y sxpedientes de conformidad con las disposiciones en maleria
de transparencia y proteccion de datos personales.

Lo anterfor, con el proposito de elevar la calidad del servicio bajo criterios de eficiencia, calidad, confrol ¥ homologacion de
slementos'y formalidades establecidas en las digposiciones jurldicas, y que a su vaz esto.permiia egtablecer un mejor control
de las cerfificaciones y versiones.piblicas que realiza *ASEA , esie mediante la creasion de una base. de datos electronica
“dnica”, misma que pueda ser consuitada de manera expedita, pemmitiendo adquirir informacion sobre las cerlificaciones y
varsienes publicas redizadas y pendientes, ast como el monitereo de dichas funciones, mejorando.el control de los flujos de
trabajo, la productividad y la revision de la calidad de las certificaciones y versiones publicasrealizadas por parte de la Agencia,

V. VIGENC!A DEL CONTRATC.

La vigencia dél contralo,sera a partir det siguienie dia habil de |2 fecha de la notificagion de fallo y hasta 31 de diciembre-de-
2018,

V. LUGAR DE PRESTACICN DEL SERVICIO.

Los sarvicios se prestaran en las instalaciones de la ASEA para la correctay eficiente ransferencia de documentacion entre:
la misma y el prestador de seqvicios,
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VI.  DESCRIPCION Y ALCANCE DEL SERVICIO.

ASELEGS prestara los Servisios ‘Especializados para la Opeyacion de una Ceniral de Cartificaciones y Elaboracian de
Vérsiones Pliblicas dé conformidad con fo siguientes aleances!

Concepto A. Brindar servicio fegal de certificacion de copias.

En la implementacion del Concepto A de la Oficina Central de Servicios Legales en maleria de certificacion de copias,

1,

ASELEGS deberg elaborar lo siguiente;

Disefar formatos para estandarizar sl proceso de genéracidn dé copias certificadas, pot lo'cual, debera elaborar como:

minima los siguientes formates:

1.1, Férmafo de sclicitud de etaboragidn de certificacion,

1.2, Formato.de-elaboracion de copla certificada, el cual debera contenen
1.2:%, Parsonal que elabord 13 certificacion det documiefito d expediente.
1.2.2. Personal que revistla cerlificacion del documento o expediente.

1.3. Formatode develucionde documento certificado, ef cual débera contener
1.3:1. Araa requirente
1.3.2. Namero de fojag ceflificadas
1.3.3; Facha da solicitud
1.3.4. Facha de antrega
1:3.5. Espacios parafiras

1.4. Formalo de-certificacion que debera llevar al final cada documento o expediente certificado

Procedimiento para la-cerfificacion. El Procedimiento para la certificacion de documentos o expedientes que: debera
lservar o} prastador de log servicios, es &l sigulente;
2.1, Recepcitn del-documento o expadiente original proporcionado porel area requirente’ dé la certificacion,
22, Escango de las fojas. reque'sdas, 2endiendo fielments a sl hay impresion en ambos lados de {a hojao-scle en unc
deellos; o si hay contenido mixto, esto permitira: '
2.2:1. Garantizar que e pueda generar un ilimitado nimero de copias (con calegoria de simples),
2 2.2, Semvir como iInsumo preexistonie para futuras certificaciones.
223 Fungir como registio glecirdnico. exacto del.documento o expediente original que sinio como. base dela
certificacion.
23 Asignar nombire al archivo electronico, de la siquients forma;
nimero de serie de la certificacion {identificador interno asignado por et proveedor) nombre del
axpediente_fecha de certificacion

=
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Fetocopiada 0 en su case impresion del documento o expedients (tantas copias hayan sido-solicitadas por el area
Tequirenta).
Colocar sefo da Ja ASEA en las esquinas-superiores externas (SOLO en las hojas que tengan texto)
Colocar la mitad det sello-de ia ASEA en [a parte central de la hoja y alinear 12 ofra mitad del selio'con el centro de
la siguienté hoja, (Este sello va en TODAS lag hojas, fanto en las que tienen texto.coma las que:na).
Colocar sello de COTEJADO en las esquinas: inferiores externas'de Ia hoja (SOLO en las hojas que tengan texio)
En las hojas que NO tengan TEXTO catocar &l sello SIN TEXTO en el centro de la hojay de forma diagonal.
Poner en todas las hojas, excepto en las que indican sin texto, con marcador de cera rojo ef simbolo (pescadito),
mismo que Bsbe cubrir toda a tigja preférentemente.
Una vez selladas tedas las hofas, se deben perforar de modo qus |a perforacion quede déllado contrario del salle
de COTEJADO.
Segun la cantidad de hojas se debera esteblacer ia informacitn en 1, 20 cuantos tomes sean nacesarios,
Foliar-en |a parte Superior-en un rea visible, SOLO en la FOJA inmediata (NO se folia pagina por-pagina,
solamerite la foja).

En caso de que el expedients cuenta con planos se debera conlar el niimero total de planos.

2.131. Los planos deben doblarse, guardaros en protectores de-hojas y deben ir selilados en |a parfe superior

derecha, sclamente con el sello. de la Agencia,

2.13:2. Losplanos NO ¢s folian.

214
215,
2.16.
217.
2.18,

2.19.

2.20.

Redactar e oficia corespondienta donde se incluye €l nimera tota de fojas foliadasy en su caso el ntmero total
de.plancs.

Colocar selloen la foja del oficio entre (5 firma del DG al gxtremo derechc (cubrienda parte del nombre y firma
del DG)

El oficio se perfora'y se anéxa en la parte final del ulimetomo y NO va FOLIADO.

Cerrar los tomos, utilizando cinfities de plastico.

Inciuir el formiato de certificacion que debera ievar al final el documents o expediente cerdificado:para la firma de!
Director General o Titulzz del-area requirents.

Una vez que $¢.tenga elaborada la certificacion de documenta se debera estanear y asignar nombse &l archivo
glectronico de 1a slguients forma:

CC (Copia Certificada) numero de serie de la certificacion (identificador intemo asignado por el
proveedor)_nombre del expediente fecha de certiﬁcacién

. Bstesaiiale.

“Las selios quedaran en resguardo del fundionario con atribuclones para expedir copias-certificadas ¥ sera
respansable de [a custodia del-misme, asi como del uso gue sele d&™"

Regisirar los'datos de cerbfieacion de los documentos o expedientes en 1a base de datos electranica qué se detallaen el
Concspte C.
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Concepto B. Brindar el servicio legal de elaboracion de versiones piblicas.

T

En lamplementacion del Conceplo B 6 la Oficina Central de Servicios Legalas ASELEGS debera elaborar fo siguiente;

Dissfiar formatos para estandarizar el proceso dé generacion de versiones publicas, por 16 cual, debera elaborar como
minimo los siguientes formatos:
1.1. Formato de solicitud-de staboracion de version piblica.

12 Formato de elaboracion de verslon: pliblica; &l cual debera contener:

1,2:1. Personat que slaboré la: versaén plblica del dosumento o expedients.
1.2.2. Personal quie revisd fa version pblica del documenta o expedionts.
1.3. Formato de devolucidn de dosumento enl versidn plblica, & ctial debera conténer
1.3:1. Ared reqairecie
1.3.2, Nomero de hojasrevisadas
1.3.3, Fecha de solicitud
1.3.4. Fecha de entrega
1.3.5. Espacios para fimas

1:4. Formato-de version piblicaque debera lievar af final cada documento o expedienta certifcado.

Procedimiento para la-elaboracion de version piblica. £ Procedimiento para la‘elaboracion de versiones pitlicas de

documentos ¢ expédientss que debera chservar el prestador de log servicios; es el sigufente;
2.1, Recepeith detdocumentoo expediente original proporcionado por el area requirente de Ja-versida publics,
22, Escaneods las foiasy plancs Tequeridos, atendienda fielmente a si hay impresion en ambos lados de lahsja-o solo
en uno'deslios; o st hay contenido mixte, esto permitira:
2.2:1. Seyvir como docurmento base sobte el cual'se raalizarla version piblica
2:2.2: Fungir como registro electrdnico exaclo del documento o expedients ariginal que sirvid:comg baise de 1a version
publica. o
23 Asignar nombre-al archive eleotronico, de la siguienis forma:
namero de serie de la versién piblica (identificador interno. asignado por el proveedor) nombre dal
expediente_fecha de-slaboracion

24. Sedeberan lestar las parles o secciones dasificadas; atendiendos lo-dispueito por:
24.1: L ey:Gangral de Transparencia y Accesd. & fa Informacion Publica
249 Ley Federal de Transparenclay Acceso a fa Informacién Publica
24.3. Ley Ganeral'da Protescién g8 Datos Personales en Posesion de Sujefos Obligados
24.4. Acuerdo del Conseja Naclonal det Sistema Nac:onal de Transparencia, Accaso.ala Informacién Publica y
Proficoion de Datos Personales, por el que se aprueban los Uneamientos generales en matstia de
clasificacion y desclasificasion de'la informacién, asi come para la-elaboracion de versiones publicas

.“4\‘
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. En la parte del documento donde se hubiese ubicado originalmente ¢l texto testado debera insertarse un cuadra de

texto en color distinto en color distinto al ullizado en &t resto del documento con fa palalra *eliminadc’, el ipo de
dato o informacion cancetado y sefialarse si la omision es una palabra (g), reriglon {es) o parafo (s).

En el ouadro da texto mencionado en el punto anterior, deberi sefialarse el fundamento legal de la clasificacion,
incluyendo fas-siglas del o los ordenamientos juridicos, articulo, fracsion y pamafo que fundan Ia eliminacion
fespectiva, asi como.fa mofivacion de Ja clasificacion, y por tanta de la eliminacion respectiva;

Una vez que se tenga elaborada laversitn publica del documanto se.debera asignar nambre al archivo electronico
de |a siguientg forma:

VP (version pdblica)_nGmero de serie de {a versién publica (identificador intemo asignado por el
proveedor)_nombre del expedients_fecha de elaboracion

Entregar la version piblica del documento o expediente al area requirente, en el tismpo ésta sefide.

Entregar version electionica-editable en el que se enlisten los datos protegidos y-su fundamente,

2.10. En fos casos de versiones piblicas que deriven de! cumplimiento de obligaciones previstas enlas diferentes Layes,

Reglamentos, o-Acuerdos se deberan llenar los formates aplicables.

3. Registrar losdatos de elaboracion de versionespublicas de las documentos o expedientes enlabase de datos electrénica
que se detalla en el Cancepto C.

Concepto C. Generarung base de datos de certificaciones y versiocnes piblicas.

En la implementacion det Conceplo G de. la Oficina Central de Servicios Lagales ASELEGS debera generar una base de
datos. Con la finalidad de que se pueada consultar de manera sxpedita.las certificaciones'y versiones publicas redizadas por
ta Oficina Central de Seyvicios Legales en la cual especifigus, cuando menos, lo siguients:

1. Copias oerlificadas!

1.1,
1.8
1.3.
14,
1.5,
18.
1.7
18.
18.

Identificador Unico (Clave intema de la Oficina)
Unidad Administrativa requirenie

Numere de documento.o expediente

Nombre del documenic ¢ Expediente

Numero dg folas

Desiinatario

Fecha da solicitud

Facha de reproduccion

Facha de entrega & &rea requirente

1.10. Nombre def servidor pablico que certifica el documento final,
1.11. Tieinpo da certificacion
1.12. Ndmero de planos
1.13. Tomos de certificacién
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. ‘Vgrgones publicas:
2.4. Identificador Unico {Clave intema de fa Oficina)

22: Unidad Administrativa regquirente

2.3 Namero:de-dcoumento-expediente

24, Nombre del docuriento

2.5. Nimerode fojas del documenta oexpedients

26, Fecha desdlicitud
27, Fecha dereproduccion,

28 Fechade entrega.
2.8, Tiempo de elaboracidnde la version piblica

l.a base desdatos debera ser achralizada durants la v],_gem%a‘ del contrato
Para su manejo, la bass de datas seré creada en hoja de calcudo EXCEL
Formatos de Exoel debidamente requzs:iados de conformldad con. Io eslabieciﬂo en !os Lmaamxentas Técenicos Federatss

Tercefa. Capxtuiosl y !l dela l.ey Faderai de Transparencta y Acoaso a la lmonra;mbn Pubt;ca que dehen tﬁfundlr los

sujetos‘obligados.en el ambite foderal parael art, 73:ds 13 LFTAIP.

- Formatos en Excel debidamente requisitados de conformidad con o establecido en los Lineamientos Técnicos Senerales.

pata Ja puiblicacion, homo!ogaoxon y estandarizacion de ta informacién de las obligasiones establecilas en¢l Titule Quinto
y &n lafraction IV del artiouto 31 ds 15 Ley General.de Transparencia: y Acceso 2 la Informagion F’Ublica, que. deben de
difundir los. sujetos obligados; en los Portales-do intemet y-en la Plataforma Nacional de Transparencia para dar
curmpliniénto def AN 70 de la LGTAIP

Concapto D. Reporte final.

ASELEGS presentara un informe final de fos servicios, que contenga la refacion pormenotizada y sistematizada de lo
Conceplo Ay Concepto B, dicho informe debe contener como minimo, Io siguienite:

a) Actividades desarmoliadas,

b) Estadisticaglobal de las actividades elaboradas;
o} Dificultades durante la staboration dal proyacto,
d Resultados obtenidos;

g). Conclusiones,

f) Recomendaciones para mejorar los servicios,

g) Cualquier diro dato-felevante.
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Para los conceptos A, By C, ASELEGS sera responseble de salvaguardar los dosumentos y expedisntes originales que le
sean enlregados por parle de los administradores del contrato, mismos que deberan ser devuelics integraments.

Concepto E. Equipo

ASELEGS contara con los equipos.y materiales que sean necesarios y suficientes para dar total cumplimisnte a los servicios
en sl presante Anexo Téonico, tales coma equipd de compule, perforadoras, sintilles, marcadores de cera rojes, foliadores,
tintas de sellos, cojinetes, plotter, licencias de software, mobiliaric de oficina, efeétera, que sean requerides parala dptima
realizacion de los servicios y de acuerdo al personal que se proponga e intervenga en 1a prestagion de los servicios.

Concepto F. Borrado seguro de Ia informacion.

Al términe del servicio ASELEGS realizara el *borrade:segure” de la informagién contenida en los equipos-que fueron ufilizados
con motivo de [a prestacion del servicio, en presancia de los adminisiradores del contralo o de quien €] designe.

Como *borrado seguro’ se entiende proceso mediants e cual se-elimina de manera psrmanente y de forma irrecuperabie la
informacion contenida en medies de almacenamienio digital.

El licitante pusde utilizar en el proceso de borrado segura alguna de'los siguientes métodes de horrado:

o  Gutmann {35 pases)

=  USDoD522.22-M (307 pases)

e RCMP TSSIT OPS- (7 pases)

« Scheneisr (7 passs)

e Geman VSITR (7 pases)

» Briglish HMG 185 (1 0 3 passs)

« US Air Force 5020 (3 pases)

o USAmy AR380-19 (3 pases)

» Russian GOST P50739-95 (2 pases)
* Informagion pseudoalaateria (1 pase)
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Con fun damento en los articulds 47 ds la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios. del Secter Piblico. y.85 de su
Reglamenio, ef conlrato que se derive del procedimiento de contratacion, sera abierto, conforme a fos montog minimos y
maximas derfos siguientes conceptos:

Copias certificadas olaboradas durante fa.
contrato comespondiente. al
Coricepto. -A. Brindar

vigencia del

senvicio

certificacion de coplas

legal

de

Versiones plblicas efaboradas durante la

ﬂgencla—del contrate Concepto B. Brindar
servicic legal de versiones piblicas.

Foas micemas .

72000

Fofas ofinimms

Les mentos minimo y méximo serdn ejercidos y pagados conforme 2 los costos unitarios de fos entregables ofertados y de

acuerdo con Ja cantidad de fojas que s requieren sean trabajadas.

Vil GRUPO MINIMO DE TRABAJO.

ASELEGS contard ¢dn fos' reourses fumanos, cuya experiencia, sspacialidad, propuesta de:trabaje, y cumplimiento de-
Gontratos; s2- sefalara nas adelante, de conformidad.con lo establecido en fa matriz del:mecanisme da evaluaciin de las
proposicionss que es parteintagrante del presente anexo.

[X.  ENTREGABLES, PLAZO, CONDICIONES Y LUGAR DE ENTREGA.

ASELEGS pregentara s siguientes sntregahles:

A) Conceptos fijos
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‘Porcentaje
sabre el
Entregable Fesha de entrega monto
cotizado

IMPLEMENTACION Y OPERACION DEL CONCEPTO E *EQUIPO" | Primeros 10 dias naturales de cada 10% =
DEFNUISD“I‘DESCRWUN’TALCANCE DEL SERVICIO, E mes,
INCISO V., GRUPC MiNIMO DE TRABAJO PARA LA
C’ONTRATACION DE SERVWICIOS ESPECIALIZADOS PARA LA _
OPERACION DE UNA CENTRAL DE CERTIFICACIONES Y | Costo Fijo mensual, distrbuido sl
ELABORACION DE VERSIONES PUBLICAS DE LA AGENCIA | 10%cel total def costo.del proyecto
NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE PROTECCION AL | enire los meses de ejectcion.
MEDIO AMBIENTE DEE. SECTOR HIDRGCARBUROS {ASEA).
Docurrento qua <ontenga fos formatos estandarzados del 15 dias naturales posteniora [a 3%
procadimients de certificacion de copias y elaboracion de versiones fecha de adjudicacion
publicas bajo.los puntos: 1 detconcepto A, y 1 del concepto B.
Proporcionar las bases de datos realizadas dwante e penodo del 30 da agosto dé 2018 3%
inicio- de la vigericia del contrato: hasta el 3D de agosto, de fo
conlenide en e concepte C “Generar una base de datos de
certificaciones-y versiones piblicas’.
Proporcionar las bases da datos realizadas cusante el paricda ef 31 21-de septiembre-de 2018 3%
de agosto hasta el 21 de sepliembre, de Jo contenido en el conceplo
G "Gensrar una base de' datos de certificaciones y versiones:
publicas’.

|
Proporcionar las bases de datps realizadas durante el periodo el 22 30 de noviembye de 2018 3%
de septiembre hesta el 30 de:noviembre, de lo contenido en
conceplo C “Generar una base de dates de. certificacionss y
versiones piiblicas”.

|
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Porcentaje
i gobre el
w Entregable Fecha de entrega monto
maximo
cotizado
8 | Base de walos final realizada. durante el inicio e Ia vigencia. el 17 de diciembre 3%
-contrato.hasta el 17 de diciembra de-to contenido en el eoncepto C-
*Benerar tnabase de dates de certificacionss'y vetsiones plblicas”, |
8 | Concepto D, Reporta final. 17 de diciembre 3%
B) :Conseplosvarables.
3 Numera de fojas certificadas durante &l mes que se informa Primeros 10-dias naturses dz cada
-de éonférmidad con o Concepio A. Brindar sgrvicio legal de mes
certificacion de-coplas ,
. ' = Preclo unitano
Xicia
4 Nimero de fojasirevisadas para ia elaboracion versiones Primeros 10 dias natrdles de cada | Precio unitario
fptmlieas ‘duranié ol mes: ue se informa de conformidad can mes X foja
el Congepto B. Brindar sorvicio legal da versiones piblicas.

Los-entregables 25 B, 78 ¥ 9 deberan ser presentados por ASELEGS en 2 ejemplares impresos y 2 copias en formalo
glectronica contemdas enun disco oampacio © USB, en carpetas debidamente identificada (minimo con ei-No, de Contrato y
la descripeion def servicio), enas oficinas de |2 ASEA, ubicado-en Boul evard Adolfo Ruiz Cortines No, 4203, Colonia Jardines
&n Ia Montafia, Delegation Tlalpan, C.P. 14210 Ciudad de México, de lunes 2 viemes en dias habiles dentro:del horario de:
g Ot}a 14:30 y de 16:00 8:18:00, 4 la atencion del siguiente funcianario publice, Lic. Amnando Federico Negréte Martinsz.

Pard ¢ entregable 1, e costo unitario {otel debera ser dividido entre los meses de la vigencia del contrate:para sfectos de
 poder realizar fos pages carrespondientes detaimplementacion:y operacion del concepto E "equipo” detinciso V. Deseripcion

4
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y alcance dei servicio, e inciso V. “Grupo minimo de trabajo”, para ello ASELEGS debera presentar las listas de
asistencias debidamente firmadas por el grupe minimo y por el representante fegal,

Una vez rscibidos cada uno de los-entregables 1, 3, 4 y 9*ASEA comunicara a ASELEGS las observaciones que estime
peruqentes acada uno de los documentos, dentro de {os 3 dias hablles a pariir de-|a fechade entrega y ASELEGS quedara
obligado a-subsanar dichas obligaciones en un plaze no mayor a 3 dias naturales postericres a I formulacion de cada
abservacion, sin menossabo de la aplicacion de penas que procedan en términos del contrato.

Los entregables 56, 7, 8, una vez recibidos ASEA comunicara a ASELEGS las obssrvacianes gus estime pertinentes a cada

uno de los documentos, dentro de los § dias habiles a partir de la fecha de entraga y ASELEGS quedara obligado & subsanar
dichas obligaciones-en un plazo no mayor a5 dias naturales'postericres a la formulacion de cada dbsenvacion, sin mendscabo
de la aplicacion de penas que procedan’ en términos dei confrato. Respecto .del enlregable 2, una vez fecibide ASEA

camunicara al proveedor las ebservaciones que estme pertinentes & cada uno'ds los documentos, deiitrode los 7 dies habiles:
a pariir de la fecha de entrega y ASELEGS quedara obligado a subsanar dichas obligacionss en un plazo no-mayer a § dias-

naturales posteriores a la formulacion de tada observacion, sin-menoscabo de |a aplisacion de penas que procedan en
términos del contrale

X ADMINISTRADOR Y VERIFICADOR DEL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATQ.

ASELEGS reconaca que sl servidor publico tesponsable de administrar el contrato:serd el Lic. Armando Federice Negrate
Martinez, Director General de Asuntos Legislativos o quien la susfituya en el cargo, quien ademés serd el responsabls da
verificar el cumplimiento del contrate; asi como de elaborar sl escrito de conformidad de los eniregabies y ¢ reparte o asta
final con-el Vo.8o., en donde se establezca que ASELEGS cumplié con ia prestacion del servigio 2 enfera sasisfaccion.

Xl FORMA DE'PAGO

ASEA efectuara el page en psesos de los Estados Unidas Mexicanos, conforme al servicié efectivamente prestado y a entera

satisfaccion de los administradorss del contrato y da acuerdo con o establecido en el "ANEXQ TECNICO”, para que los pagos
procadan de conformidad con &l articulo'51 de Ja Ley de Adquisiciones, Arrendardientos y. Servicies.del Sector Publice.

La-ASEA no otorgasa ninguna clase de-anticipo.

El pago del servicio quedara condicionado & page que ASELEGS deba efectuar en sy cago, por concepla de penas
convencionales yfo deducciones.
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La ASEA establece que las deducciones &l pago correspondientes a cada entrega, que en .su caso procedan, podran ser
‘aplicadas mediants nota de cridita o blen directamente en la factura respeciiva.

Lag facturasque ASELEGS ¢xpida debaran contener los requilsitos que establecen las Leyes Fiscales vigentes.

Las facturas deberan sefelar {a descripcian del servicio, pracio unitasio y total, desglosando el VA, nimero de contrato y la
razon secial, nimert tetefonico y direccion del proveador, mismas que deberan ser entregadas a'los administradores det
contrato corraspendiante. '

Enrcdso de que las facturas eniregadas.por ASELEGS para su pago presenten erores, ASEA, dentro de lo6 tres dias habiles
srgwentes 2l de su recepcion, indicara al proveedor las deficiencias que debiera corregir, por lo que el proceti miento de- pzgo
reiriiciara en el momento en el que ASELEGS presente la factura comegida.

Las facturas deberan considerar lo siguiente:
-Datos de laASEA:

= Nombre: Agencia Nacianal de Seguridad Industrial y de Proleccion al Medio Ambiente del Ssetor Hidrocarbuiros.

.+ RF.C: ANS1408122K6

- Domigilic fi scal: Eoulevard Adolfo Ruiz Cortines No..4209, Colonfa Jardines en la Montaria, Dejegacién Thalpan,
Gr. 14210 Giudad de México

«  Débera espscificar ef monito en Moneda nacional {letra y nimiero),

El pago comespandients; quedara sujeto ala enlrega que ASELEGS realite en tiempo y forma de la garantla de cumplimisnto,
dentro.de los 10 {diez) dlas naturales posteriores a la fima del contrato. Asimisma, ¢l area requirente a traves de los
administradores del contrato, ‘serd los responsables de verificar que ASELEGS haya entregado previo al trdmite de- pago- la
garantia de cumpﬁm(ento Unavezque se.cuente con la garantia eniregada serd procedente el page.

En easo de que lafactura se hayaemitido con Forma de pago 89 Pordefini’” v el Mélodo dePago "PPD Pago en Parcialidades
o Diferido’, una vez que’el pago se haya redizado, ASELEGS deberd emilir y enviar via coeo lecirénicn. a los
administradores del contéats, &n un plazo.no mayor a fres dias habiles e} Comprobante: Fiscal Digital por Intemet (CFDI) por
el.complemento para recepionde pago, o en st defecto debera emitir unafaciura relacionada, es decit un GFDI DE TIPO
“ingrese’. por'él pago reatizade e} cual quedara asociado con i factura principal.
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La recepcion, revision, conciliacion, conformidad y gestion ds los pagos de cada una de las facturas emifidas.por ASELEGS
seran realizadas por patte de los administradorss def conlrato.

Xil. PENAS CONVENCIONALES.

En caso de que ASELEGS no cumpla.con la prestacion del sewvicio en los plazos establecidos ylo presentacion de los
enfregables, se hiard acreedor a una pena convencional equivalents al (1%) uno por cisnto sobre-et monio total del entrégable
por cada dia de atraso, las que ho excederan el 10% del monto méximo del contrato; siendo cubierta por ASELEGS mediante
8l "Page de derechos, productos y aprovechamientos esquema eScinco” ante alguna de las institudicnes. bancarias
autorizadas, acreditando dicho pago con la-entrega dsl recibo bancario a les administradores del conirato,

La suma de las penas convencionales no excedera el imporléide la garantia de cumplimienla que se hubiere-establecida.
XIH. DEDUCCIONES AL PAGO.

Se aplicaran deductivas por sl incumpiimiento parcial o deficiente por la prestacion de los servicios y/o entregables, de acusrde
con lo-sigulente:

Concepte : Porcentaje
Por 12 presentacion daficients o paraial de los- 1% Sobre el monto del enire‘gable sinincluirel LV.A., por cada
entregables. ocasion en que incuma el provesdor

} -

! e i x : Sobre sl total del contrato corr | in
Por |2 prestacién deficiente o parcial del setviclo 5 e 'd.ei ek esponsignte s_’.

e o 1% Inciuic el LV.A, por cada ocasion en que ingcura sl

descrito-en ef presente Anexo Técnico. N j

XIV.  CAUSALES DE RESCISION ADMINISTRATIVA

La ASEA podra en cuslquier momenito rescindir administrativamente el contrato en caso de cualquier incumplimiento = las
obligacicnes a cargo de ASELEGS del:servicio, sin necssidad-de acudir a-los tibunales compelentes en la malena, Si
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previamente ata determinacion de dar por rescindido ef contrato-se prestaran dos.servicios, el procedimianto iniclado quedara
sin efecto, previa aceptacion y vesificacion de ta ASEA deque contintia vigente ia necesidad de ia prostasion del servicio,
aplicando, en su caso, as penas convencionalés coresparidientes; por lo qus, de manera-enunciativa, mas no limitativa, se
enteitdera por incumplimiento lo siguiente:.

1. Sitrangfiere.en fodo o en parte las obligaciones.que. derven del contrato a un tercero gjenc a la relacion
contractual,

2. Sicedelos darschos de cdbro derivados del contrato, sin contar con fa conformidad previa por sscrito de 2
ASEA.

3. Clande la suma.de jas penas cenvencionales ylo deduccionss alcancan 10% {diez por-cierite) def monto
def contrato que'se-formalice procedente de la adjudicacion.
4. Siincurra en negligencia respecta al servicio pactado en ef contrato adjudicade, sin justificacion para fa
ASEA

§: Cuando suspenda injusfificadaments |a prestasion de los servicies:contratados, o no les otorgue ia deblda
atenclon eonforme las instrucciones de ta ASEA.

8, 'Si es deciarado en conclsso mercantll por autoridad competente o por cualguier otra-causa distinta o
analoga que afecle su-patrimonio,

7. :Si'la ASEA o cusiquisiofra auloridad detesta que ASELEGS proporciond informacién o decumentacion
falsa; envel procedimiento de-adjudicacion del contralo o en ta gjecucion del mismo.

8. Si incumple: 6 -centravigne las disposmones de la Ley de Adqu*scmnes, Arrendamientos y Servicios:del
Sector Publico, su Reglamenta ¥ la normalividad apl”cab!e en lamateria,

8., Sino. entregaia fishza de sumplimiento del contrate en sl plazo estipulado en ef mismo.

0. En easo de queno se redibala comeocion de Jos entregabies en e piazo sslipulado.

11. Siincumple a contraviena lo dispuesto.en el articule 49, fraceion IX de ta Ley General da Responsabilidades
Administrativas.

En general, s} ASELEGS incumple-con cualquiera de las obligaciones establecidas a su cargo en ef.conirato,
XV.  CONFIDENCIALIDAD.

ASELEGS se compromele a gue-cualquier informacion refativa 2 los aspectos financiercs; comerciales, téonicos, yio
industridles suminfsirados:por fa ASEA, 0 generados pordicho prestador del servicie, coma consacuencia de la prestacion de
tos servicios y desarrolio.de acciones inhersntes s cumpimento 0 en su taso, de los acuerdos 2 los gue & lleguen (con
independeéncia de que tal ransmisién’sea oral, ascrita, en soporte magnético o en cuaiqutar ofro megarismo infermatico,
gréfico, o dela naturaleza que sea) tendra consideracion deinformacion confidencial y seré fratada de acuerdo conlo qus la
ASEA estahlezea mediante los adrnlmsttadores dal contrate, incluye o la mformaonon sus-copias y/o reproducciones tendran
la consideracion de confidencialidad para todos los efectos legales.
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XVi.  GARANTIAS

A fin da garantizar el-cumplimiento de las-obligaciones derivadas del contrato comespenidiente, y para responder de los

-defectos, vicios ocullos y calidad de Jos servicios preporcionados, asi como de cualquier ofra responsabilidad, ASELEGS se
cobliga @ garantizar medianie poliza de fianza indivisible, expedida per unz Inslitucion Afianzadora Mexicana autorizada en los
terminos da 1a Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, o bien en aguna de las formas establecidas en los articulos 48
de |aley de Tesorena de-da Federacion y 78 del Reglamento de |a Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria,
‘por unimpone equivalents a un 10% {diez por ciento) del monto total dal contrato antes de'|.V.A-a favar de-la. Tesoreria de
la Federacion, a mas tardar dentro de los 10 (diez} dies naturales siguientes a la fima del contrato correspondients. Deno
cumplir con dicha entrega, la ASEA podré rescingir el contrato y remiti ef asunto al Qrgano Interne de Cantrol para que
determine si s aplican las-sanciones estipuladas en el articulo 60 fraceién (1l de-la Ley de Adquisiciones,-Arrendamientos y
Senvicios del Sactor Pblice.

La garantla de cumplimiento de ninguna manera sera considerada come una limitacién de la responsabilidad-del proveedes,
derivada de sus obligacidnes y garantias estipuladas en &l contrate raspectivo, y de ninguna manera impedira que la ASEA
reclame la indemnizacion o el reemboiso: por cualquier ncumplimiento que puede exceder ¢! valor de fa garantia de
cumplimiento,

En caso de-incremento al monto def contrato respeclivo o modificacion al plazo, ASELEGS se abligaa entregar ala ASFA a
momento de la formalizacion respectiva los documentos modificatorios o endosos correspondientes; debiendo contener el
documento la estipulacion de que-se atorga de manera conjunta, solidaria & inseparable dé la garantia otorgada inicialments.

ASELEGS acepta expresamente que la garsntia expedida para garantizar ef cumplimisnto se harg efectiva

independientementa de que s& interponga cualquier tipo de recurso ante instanicias del orden administrativo o judicial, asi
como que permanecera vigente durante la substanciacion de los juicios o recursos legales que interponga con relacitn a
dicho Instrumento Juridico, hasta que seapronunciada resolucion definitiva que causs sjecutaria per 2 Autoridad competente.

El tramite de liberacion de garantia, serealizara a traves de la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios de 1a
ASEA, sita en Boulevard MOL}IO Ruiz Coftines No. 4208, Colania Jardines en la Montafia; Delegacion Tlalpan, C.P. 14210,
Cludad de Méxica, paralo cugl el area requirente dara al proveeder su autorizacion por eserito paraique proceda a recuperar
y en'su caso liberar la garantia correspendiente, siempre y cuando ésle acredite haber cumplido con [ ¢ondicion paetada en
el contraio y a entera safisfaccion de la ASEA.

Asimismo, ASELEGS podra garantizar el ournplimiento del servicio objslo del contralo mediante las formas sefaladas en la
dispesicion quinia de tas DISPOSICIONES Cenerales a gue se sujstaran las garanilas otorgadas a faver del Gobierno Federal
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para el cumplimiento de obligacfones distintas de las fiscales que conslituyan fas dependencias y entidades en los actos y
contratos que-calebren.

XVii. RESPONSABILIDAD LABGRAL

ASELEGS reconoce y acepta.ser el (inico patmn ds todos y eada urio de los trabgjadores Gue intervienen en el desarralio y
djecucion: de los setvicios pactados en 8l contrato, de forma tal, que deslinda da toda responsabflidad ala ASEA respecto de

cualguier reclamo que en'su caso puedan efectuar sus trabajadores, por lo.que por ninglin motive se le considerara: patran
solidario o sustituto;

XViil. NORMAS OFICIALES MEXICANA‘S 0 NORMAS MEXICANAS Y, A FALTA DE ESTAS, LAS NORMAS
INTERNACIONALES O LAS NORMAS DE REFERENCIA, DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO POR
LA LEY FERAL SOBRE METROLOGIA Y NORMALIZACION, QUE APLICAN PARA LOS SERVICIOS QUE
SE DESCRIBENEN EL ANEXO TECNICO.

Para la prastacion de los servicios requeridos no existery iommas de referencia, por 1o tanto, e servieip se debéra llevar 2 cabo
conforme a las espedificaciones establecidas €n el presente Anexo Técnico,

Ciudad de México a 24 de jufio de 2018

Alicia Luna .,._,r'.. ‘»y
Representante\ﬂgal
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SERVICIOS ESPECIALIZADOS PARA LA OPERACION DE UNA CENTRAL DE
CERTIFICACIONES ¥ ELABORACION DE VERSIONES PUBLICAS DE LA AGENCIA
NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL
SECTOR HIDROCARBUROS (ASEA)}

PROPUESTA TECNICA

ENTENDIMIENTO, ESTRATEGIA, METODOLOGIA, PLAN DE TRABAJO
Y ESQUEMA ESTRUCTURAL

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA NO. I1A-
016G00999-E57-2018

Lugar y fecha de expedicion: 24 de julio de 2018

Atentam )
(/\

Alicia LUW&W
Representante legal
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l. 'NUESTRQ ENTENDIMIENTO DE LOS OBJETIVOS DEL SERVICIO.
Con base. en el Anexo Tecnico de los SERVICIOS ESPECIALIZADOS PARA LA OPERACION DE
UNA CENTRAL DE CERTIFICACIONES Y ELABORACION DE VERSIONES PUBLICAS DE LA
AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE
DEL SECTOR HIDROCARBUROS {ASEA), entendemos que-la Unidad de-Asuntos- Juridicos (en
-adelante "UAJ") de- ASEA requiere realizar la Contratacion de Servicios Especializados para la
Operacién de uma Central de Certificaciones y Elaboracion de Versiones Piblicas-de la Agencia

Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos (ASEA),
que lieve a cabo;

a) La funcidn de certificacion de copias..

b) La elaboracién de versiones publicas de-documentos y expedientes de conformidad con
las disposiciones-en materia de transparencia y proteccion de datos personaies.

Lo anterior, con el proposito de elevar la calidad del servicia bajo criterias de eficiencia, calidad, control
y homologacion de elementds y formalidades establecidas en las disposiciones juridicas, y que a su
vez esto permita establecer un mejor control de las certificaciones y versiones plblicas que realiza la
Agencia, esto mediante la creacidn de una base de datos electrénica “Unica”, misma que pueda ser

consultada de manera expedita, pemitiendo adquirir informacion sobre las certificaciones y versiones
pablicas realizadas y pendiéntes, asi cormo el monitoreo de dichas funciones, mejorando ef controt de
ios flujos de trabajo, la:productividad y la revision de la calidad de las certificaciones y versiones publicas
realizadas por parte dé la Agencia
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Il. PROBLEMATICA Y SU IMPORTANCIA.

De conformidad con el Anexo Técnico de Ia contratacion sabemos que ASEA establecid para la Unidad.
de Asuntos Juridicos en su Planeacion Estratégica 2018, |a iniciativa estratégica "Consalidar Servicios
Legales Efectivos y Oportuncs”, misma que tiene come linea de accidn prioritaria "Operar el Servicio
Centralizado de Certificaciones y Versiones Publicas”

Con |a operacion del servicic especializado de certificaciones y versiones publicas de manera
centralizada ‘en la Unidad de Asuntes Juridicos, se permitira el incremento en la eficiencia en los
procesos de gestién administrativa y documental, lo cual contribuira a homogeneizar criterios y
optimizar recursos humanos,

Para tales efectos hay que considerar que las funciones y-atribuciones de ASEA se encuentran
previstas, en principio; en la Ley de la Agencia:Nacional de Seguridad industrial y Proteccion al Medlo
Ambiente del Sector Hidrocarburos, en lo sucesivo LASEA, fa cual, como 6rgano-desconcentrado de-
SEMARNATA, tiene por objeto la proteccion de las personas, el medic ambiente y las instalaciones del
sector hidrocarburos a través de la reguiacion y supervisién de: la Seguridad Industrial y Seguridad
Cperativa; las actividades de desmantelamiento y abandono de instalaciones, iy el control integral de
los residuos y emisiones contaminantes.

De acuerdo con el articulo 2 de su Ley, la Agencia planearé y conducira sus. actividades cen sujecion
a lo dispuesto en esta Ley y los instrumentes gue se emitan en ei marco del sistema nacional de
planeacion democratica y las politicas que determine el Titular de) Ejecutivo Federal para &l {ogro de
los objetivos y prioridades del desamollo nacienal, integral y sustentable, asi comor-a los programas que
establezcan las Secretarias del ramo en materia de Medio Ambiente y Energfa.

En el mismo articulo 2 se establece que la Agencia atenderd 1o dispuesto en la Ley General del
Equitibric Ecolbgico y la Proteccién al Ambiente, la Ley General para la Prevencion y Gestion Integral
de los Residuos, Ja Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable, la Ley General de ' Vida Silvestre,
la Ley de Bioseguridad de Organismos Genéticamente Modificados y demas-ordenamientos aplicables.

Con base en dicho Marco Juridico, 1a Agencia es competente respecto de las -actividades que
conforman el sector hidrocarburos, concepla gue estd claraments definido en el articulo 3 fraccion Xi
de LASEA y que comprende:

a) El reconacimiento y exploracion superficial, v la exploracion y extraccién de hidrocarburos. ,‘) y
, : -
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El tratamiento, refinacion, enajenacion, comercializacion, transporte y almacenamiento del

petroleo.

El procesamiento, compresion, licuefactidn, descompresion y regasificacion, asi como el

transporte, almacenamienito, distribucién y expendio al piiblico de gas natural.
£l transporte; almacenamiento, distribucion y expendio al ptiblico de gas licuade de petréleo.

E! tran‘sporte, almacenarmiento, distribucion y exgendio al publico de. petroliferos.

El tranisporte por ducto y el almacenamiento, que se encuentre vinculado a ductos de

petroquimicos producto del procesamiento del gas natural y de la refinacion del petréieo.

En relacién estas actividades, ASEA ejerce, en principio, las afribuciones que de manera expresa le
sedala ef articulo 5 de ia Ley, enfre las que destacamos para efectos del.presente Entregable, las
siguientes:

a)

b)

d)

Ragular, supervisar y sancionar en materia de Seguridad Industrial, Seguridad Operativa y

‘proteccion al medio ambiente, en relacidén con las actividades del Sector, incluyendo las etapas
de desmantelamiento y abandono de las instalaciones, ‘asi como de control integral de los

residuos y las-emisioneés a la atmésfera, ‘de conformidad con el articulo 5 fraccion il de LASEA.

Regular a través de lineamientos, directrices, criterios u ofras disposiciones administrativas de

caracter generat necesarias en las materias de su competencia y, en su caso, nofrias dficiales
mexicanas, previa.opinion de SEMARNAT, en materia de proteccion al- medio.ambiente ydela
SENER, la CNH y CRE, en materia- de Seguridad Industrial y Seguridad Operatnva, de

-conformidad con el articulo 5 fraccidn IV de LASEA,

Eritir lasbases y criterios para que los Regulados adopten las mejores practicas de Seguridad
Industrial, Seguridad Operativa y proteccion al medic ambiente que resulten aplicables z las
actividades del Sector, de conformidad con ‘e! articulo 5 fraccion V de LASEA,

Supervisar y vigilar el cumplimierto por parte de los Regulados de los ordenamientos legales,
reglamentarios y demas normativa-que resuiten. aplicables a las materias de su campetencia.
Para ello, podra realizar y ordenar certificaciones, auditorias y verfficaciones, asi como lievar a
¢abo visitas de inspeccién 'y supervision. Para llevar a cabo la supervision, la Agencia podra
ordenar visitas de inspeccion.
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e} Proponer su Reglamento interior al Titular del Ejecutivo Federal, por conducto de SEMARNAT,
de conformidad con el atticulo 5 fraccion XXVil de la LASEA.

Las atribuciones anteriores permiten advertir claramente que ASEA es el drgano regulador en materia
de seguridad industrial, seguridad operativa y. proteccion al medio ambiente dal sector hidrocarburos.

Asimismo, de acuerdo con fo previsto en el articulo 5 fraccion XXVIl de LASEA, la Agencia estg
facultada para proponer su Reglamento Interior al Titular del Ejecutivo Federal, por conducto de
SEMARNAT.

De esta foma, con fecha 31 de ociubre de 2014 se publico en el Diario Oficial de la Federacion el
Reglamento Interior de la Agencia Naciocnal de Seguridad industrial y de Proteccion al Medic Ambiente
del Sector Hidrocarburos, €l cual confia que la Agencia es érgano administrativo desconcentrado de-
SEMARNAT, que cuenta con autonomia técnica y de gestidn, y que tiene a su gargo ¢l ejercicio de las
facultades y el despacho de los asuntos que e encomiendan la LASEA, la Ley de Hidrosarburos y los:
demds ordenamientos que resulten aplicables en materia de seguridad industrial, seguridad operativa
y proteccion al medio ambiente para el:Sector.

El Reglamento Interfor de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y Proteccion al Medic Ambiente
de! Sector Hidrocarburos (RIASEA), es el ordenamiento que distribuys 1as facultades y atribuciones de
cada Unidad Administrativa de la Agencia, las cuaies van desde generar normatividad que regule a las
actividades del Sector Hidrocarburos, hasta realizar las tareas administrativas gue conlieva cualquier
actuacion inherente a {as funciones de “La ASEA", como lo son las certificaciones de documentos y
expedientes que obren en sus archivos; de conformidad con lo establecido en ef articulo 8, fraccion
XIH, y.articuio 18, fraccion X, del citado reglamento, existe Ja obiigacion de-elaborar versiones pablicas,
por virtud de la cual se clasifique la informacion confidencial o reservada de conformidad con e previsio
en la Ley Geperal de Transparencia. y Acceso a la Informacién Pdblica y la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica,

Ahora bien, para el caso de la elaboracion de versiones publicas se siguen los procedimientos
establecidos en los “Lineamientos generales en materia de cfasificacién y desclasificacion de la
informacion, asi como para-fa efaboracién de versiones piblicas”, mismos que establecen criterios para
que las Direcciones Generales puedan clasificar la informacion como reservada o confidencial y asi
elaborar versiones plblicas, observando los plazos establecido en la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Infermacion Plblica (LGTAIP), asi como la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
informacion, PGblica (LFTAIP).

Bl
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Por atra- parte, certificar documentos y expedientes es un acto gue cada Direccion General ha
desarrollado enel cumplimiento de sus funéiones de manera-individualizada observando sus propios
lineamientos, protecolos de actuacién y formates de certificacion. No obstante que, elaborar versiones
ptiblicas y certificar documentos: se realizan conforme-a la normatividad aplicable, existen brechas y
tiempos distintos de emision entre cada Direccion General, en virtud de la ausencia de formatos
estandarizados, o gue implica retrasos en el trabajo y falta de unificacién de criterios entre las
Direcciones Generales de la Agencia.

Como se ha mencionado, los procesos de certificacion de documentos y expedientes asi como, la
elaboracion de versiones publicas son atribuciones compartidas por todas las Unidades y Direcciones
Generales que conforman ‘La ASEA", cabe mencionar que los funcionarios que realizan dichas
actividades ho son certificadores y/o elaboradores de versiones pubhcas de tiempo completo, sino que,
dedican parte de su jomada laboral para realizar dichos actds, lo que imipacta de una manera
significativa en su rendimiénto hacia las actividades sustanciales que la Agencia requiers.

Para ello, basta solamente observar, que.en promedio una Direceion General de la Unidad de Gestion
Industrial de manera anual genera un volumen de certificaciones aproximado hasta de 60,000 a.80,000
fojas. La certificacion de un‘éxpediente se realiza desde @l fotocopiado hasta €l foliade, en una jornada
laboral completa de una o varias perscnas. Aunado a lo anterior, se éncuentran diversas dificultades
en el proceso de certificacion que retrasan ef trabajo, tales como faita.de materiates como sellos,
cintillos, marcadores rojos, tinta, cojinetes, se carece de plotter para &l caso derequerir planos y la falta
de personal,

El tiempo de certificacion de un expediente es variable considerando el velumen de los tomos, el
namero de planos, en su casg, el nimero de personas que cerifican y el tlpo de asunto-de que se frate,
como ejémploien ia Direccin General de io Contencioso tan sbio de 42 juicios de amparo- promovidos
en contra devla Norma Oficial Mexicana NOM-005-ASEA-2016, Diseflo, construccion, operacién y
mantenimiento de Estaciones de Servicio para almacenamiento y expendio de diésel y gasolinas, se
han remitido 1,324 fojas al juzgado por juicio, dande un-total de 55,608 fojas generadas tan solo de 42
expedientes de juicio de amparo.

A su vez, derivado de los 55 juicios de amparoc promovidos en contra de las Dispesiciones
administrativas de cardcler general que establecen los lincamientos para que los Regulados lleven a
cabo las Investigaciones Causa Raiz de Incidernites y Accidentes ocuridos en sus Instalaciones, por
cada expediente se-han r.emm_do 271 fo;as, generando un total de 14,906 fojas.

Asimismo en cuanto a versione’s pﬁblicas para atender las obligacicmes de t‘rans'paréhcié pr’evistas en
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versiones publicas que fueron elaboradas durante el 2017 fue de 8,500 en toda “La ASEA”, por otro
lado, tan sdlo en lo que va del primer trimestre del 2018, la Direccién General de Gestion Comercial,

ha slaborade 4,817 versiones publicas nimero que se prevé seguird aumentando para lo que restadet
ano.

De igual manera, es de mencionar que, en cuanto al registro y generacion de bases de datos:de las
certificaciones, asi como de las versiones publicas que realiza cada Direccion General, no existe una
base de datos unica en la Agencia, es decir, gue hasta el momento no se cuenta:-con indicadores de
productividad y desempenio global sobre dichas actividades.

Alicia Luna W&
Represe t egal
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. ESTRATEGIA ESPECIFICA PARA EL PROYECTO.

De acuerdo con nuestro entendimiento, los Servicios Especializados para la Operacidn de una Central

.de Certificaciones y Etaboracién de Versiones Plblicas, generaran criterios esténdar para lievar a cabo
las tareds de certificacion y elaboracion de versiones ptblicas, lo que ayudara-a que los procedimientos
se€an mucho mas prontos y expeditos, focalizando ds resporisabilidades a un grupo que se dedique
exclusivamente a desarrollar ‘tareas especializadas en dichos ambitos, logrando asi que las
certificaciones y versiones ptblicas que deban ser realizadas por las Unidades Administrativas de la
Agencia, sean realizadas de una manera mas agil , dando cabal cumplimiento a lo establecido en el
marcoe juridico aplicable; asimismo, en materia de certificaciones.

Dichos propositos se alcanzardn mediante la siquiente estrategia disefiada especificamente para.
este proyécto, con base en [o previsto .en el del Anexo Técnico de la Invitacion a cuande menos Tres
Personas Nacional Electronica No. |A-016G00999-E57-2018:

SERVICIOS ESPEGIALIZADOS PARA LA OPERACION DE UNA ESTRATEGIA DEL
CENTRAL DE CERTIFICACIONES Y ELABORACION DE . : SERVICIO
VERSIONES PUBLICAS DE LA AGENCIA NACIONAL DE i

SEGURIDAD INDUSTRIAL Y DE PROTECCION AL MEDIO-
AVBIENTE DEL SECTOR HIOROCARBURDS (ASEA)

4 Conlrot

3 Presfacion o :f;g‘(ﬁ;?@dg' i )
8 , Befvians de: ) § dearcus dec
Shg Hec aue o formatas, B ; i ity e
ropore alad o prmf.\rtﬂos g ehilelel ;
leamibitas -

5 Identficanien.

La estrategia especifica contempla 12 centralizacion de los servicios de’ certif cacion y elaboracion de /
versiones publicas de toda la: Agencia y la constitucion un grupo de traba;o Ad Hoc, cuya funcién
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consistiré en la integracion y revision documental que se requiera para llevar a cabo la certificacion de
documentos y ia elaboracion de versiones plblicas, la integracion de una base de datos buscando en
todo momento la homologacion en los formatos; protocolos y lineamientos obteniendo procedimientos
dnicos y estandarizados, cuyos resultados puedan ser emitidos de manera pronta y expedita.
Asimismo, contempla un estricto control en la prestacion de los servicios, el monitorec constante; y la
medicion del desempeifio conforme a indicadores definidos, con el propésitoc de identificar dreas de
oportunidad y de establecer medidas de mejora para un ',mejor satisfaccion del cliente:
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V. METODOLOGIA ESPECIFICA PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS.

Para dar cumplimiento a los abjetneos de la coritratacién con base en la estrategia que se propone en
&l presente documento, nuestros: sérvicios se prestaran de: acuerdo con una metodofogia disefada
especificamente para este proyecto, con base en lo previsto en el def Anexo Téehico de la Invitacidn
acuando menos Tres Personas Nacional Electrénica No. IA-016G00999-E57-2018, la cual contempla
las: s;gu«entes etapas y pasos:

1. Fase 1: Planeaci6n-Organizacién:

1.1. Inicio dél Proyecto, confarme al Plan de Trabajo que se.propone en & presente:
documento y en el Anexo Técnice de'la Contratacion. El Plan de Trabajo es susceptible
de modificarse en fiincién de las necesidades del servicio. y requerimientos formulados

por ASEA.

1.2..Acopic de informacién y documentacién para identificar facultades de unidades
-administrativas de ASEA que: pamcsparan en el proyecto; manuales de procedimientos

Wt v
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vinculados con la materia del contrato; funciones asignadas a servidores publicos;
formatos utilizados; normativa aplicable, etc.

Formulacién de formatos, procedimientos, protocolos y demés elementos que se
requieran para la prestacion del servicio. |dentificacion de roles que se deberan asignar
a servidores publicos que-participaran en el proyecto.

Los formatos y procedimientas que se formulen se ajustaran a lo previsto enel Numeral
V Descripcién y Alcance def Servicio, Cancepto A y Concepto 8, del Anexo Téchico de
la Invitacién & cuando nenos Tres Personas Nacional Electronica No. JA-016G00999-
E57-2018, por lo que-contendran lo siguiente.

RESPECTO DEL CONCEPTO A. BRINDAR SERVICIO LEGAL DE CERTIFICACION DE
COPIAS, '

En la implementacion del. Concepto A de la Oficina Cenirdl de Serviclos Legales en miateria de
oertificacion de copias, el proveedor debera elabarar lo siguiente:

Diseffar formatos para estandarizar el pioceso de generacion de copias ceftificadas, por lo
cual, debera efaborar como minimo les siguientes formatos:
1.1, Formato de solicitud de elaboracion de certificacion.
1.2. Formato de elaboracion de copla certificada, el cual debera contener:
1.2.1. Personal que elabord |a certificacion del documentoo expediente.
1.2.2. Personal que revist Iz certificacion del documento o expediente.
1.3 Formato de devolucién de documento.certificade, el cual debera contener
1.3.1. Area requirente
1.3.2. Namero de fojas certificadas
1.3.3, Fecha de solicitud
1.34, Fech_a'dean’tr.ega
4.8, Espatids gara fimas
1.4. Formato de ceriificacion que debera llevar al final.cada documento o expediente
certificado.

Procedimiento para a cartificacion. £t Procedimiento para fa certificacin de dosumentos o

expedierttes.que debera observar el prestador do los s&vicios, s ol siguiente;

2.1, Recepcion del dotumento o.expedients original properciocnado por ef area requirente de
la certificacion,

2.2. Esceneode lasfojas requeridas, atendiendo fislmente a si hay impresion en ambos lados
de !a hoja o sdlo en uno de ellos, o s hay conteniie mixto, esio permiira:

—
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2.3.

2.4,
25.
28.

27,
28,
29,

2.10:
241,
212,
213,

2.431. Los planos deben doblarse, guardatios en protectores de hojas y deben ir

214
216,

216
217

218

219,

22.1. Garantizar que se. pueda gensrar un flimitado.nmero de copias. {con categoria de ,
simples).
2.2,2. Servir como insumo.preexistente para futuras certificaciones.
2238 FUﬂgi!’ como reistro electronico sxacto del-documento o expediente eriginal que
sifvi0 coma base de-iz.centificacion.
As:gnar nombre &l archivo-alectronico, de la siguiente forma:
nimero de serie de la certificacion (identificador interno -asignado por el
proveedor)_nombre-del expedleme fecha de certificacion
Fotocopiade o-en su casogwesm del docurnenio o expedients (fantas cepiashayan
sidto:Ealicitadas por el aea reqmrente)
Colocar sello de 1a ASEA en las esquinas supetiores externas (SOLO en fas hojas que
tengan texto)
Colecar la mitad del seflo de-la ASEA en 1a parte central de 12 hoja yealinear a ofra mitad
del sella 66n ef centro de la siguiente hoja, (Esfe ssllo va en TODAS las hujas, tanto-en
las-qué tignen texto como 1as que no).
Colocar sello-de COTEJADC en lasasquinasinferiorss externas de la hoja (SOLO en fas
hojas que tengan texto)
En las hojas que-NO tengan TEXTO colocar el sello S/N TEXTO e el centrode la hoja y
ds forma diagonal.
Poneren todas las hojas, excepto en las que indican sin texto, con macador de cera
rojo 6l simbolo (pesoadito), mistho que debe cubir toda la hoja preferentemente.
Una vez seltadas todas las hojas, se dében perforar demodo que fa perforacian queds
det lado contrarlo del seflo de COTEJADO.
Seglin la cantidad de hojas:se debetd establecer |a informacion en 1, 2 o cuantos
tormes sean necesarios, |
Foliaren [a pane supstior en un area visible, SOLO en la FOJA inmediata (NO se folia
pagina por paginia, solamente lafoja),

En caso de que & expediante-cuente.con planos se debera contar 6l nisneto tolal de
planos.

seflados envle parte supenor doerecha, salamerite 60n el sello de 2 Agencia,

2432, Los planos NO sefolian

Redadtar el oﬁpia.cmrres;ibndiante donde s¢ incluye el nimera-fotal de fofas fofiadas y
60 su 0350 ¢ ntanero, lotal de planos.

Colocarsollo en la foja del oficioentre 1a firma del DG af extremo derecho (cubriendo
parte del nombre'y firma det DG)

El oficio e perfora y se anexaen ia parte final del Uftimo fomo y NO-va FOLIADO.
Cemar los tomos, utilizendo _cinﬁllqs de plésico. ) |
Incluir el formato de: certificacion qui debera lisvar al final el doctimeanto’o expediente
- Ceitifitade pata ka fifma Gel Birector Gnerly Titdhi 8l Fea requirents,

Una vez que $8 tenga slaborada la certificacion de documento se debera escansar y
asignar nombre 3} archivo electranico de 1a sigulente forma:

CC (Copia Certificada)_niimero de serie de 12 certificacion (identificador interno
iignado por el proveedor) nombre del expediente_fecha de certificacion

=
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220 Entegarlos fecumentes ylo gxpedintes it en ngiial ¥ copia Sotificads 4l Baa

reguirents, Bn ol flemipdrgue esta séﬁam;

“*los selfss quéﬂaraam en resguarde del fincionafo’ sar aﬁlbmexenes pata Expedin
cogiias werlifoddasy: sord responsibie Ge fecusiidiatlel mismo, 86! vome 81 1etite
sele dom

3. Registrar los datos de certificacion de los documentos o expedientes en {a base de datos
alectronica que ss detalla en e Conceplo C

RESPECTO DEL CONCEPTO B. BRINDAR EL SERVICIO LEGAL DE ELABORACION DE
VERSIONES PUBLICAS.

En la implementacion dal Concepto B de la Oficina Central de: Servicios Legales el proveedor
deberé elaborar lo siguients:

1. Disefiar formatos para sstandarizar el proceso de generasion da versionss publicas, por lo
cual, debera elaborar como minime los siguisntes formalos:
14 Formato &e soﬁcttud de alaboracmn de versnon pubﬁca
aiz AR P g

124, Persanal que e!abgfo Ia vers:én pubhca del documento o-éxpedients.
1.2.2. Personal que revigd la versién publica del documento o expediente,
1.3. Formato da devolucion de decumento en version pltdics, el cual debera contener
1.31. Area requirente
1.3.2. Namero de hojas revisadas
1.3.3. Fecha de-solicitud
1.34. Fecha da entrega
1.3.5. Espaios para firmas
1.4. Formalo de version pablica que deberd llevar al find) cada documento o expedients
cerlificado.

2. Procedimiento paraia elabordcion de version plblica. E! Procedimiento para 1a efaboracion de
versiones publicas de doecumentos o expedientes que debeta observar el prastader de los
Senicios, es el siguiente:

21. Recepdan defdocumento o expedignte criginal proporcionado por el drea: requireme de
|a version publica.
2.2, Escaneo de las fojas y planos requerides, atendiendo fielmente a si hay impresion en
ambos |ados de la hoja o sofo en o de sffos; o si hay contenido mixto, esto permitira:
2.2.1..Servir como documento basa sobre el cud se realizara 13 versién plblica,
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2.2.2. Fungir como regisire electronico exacto del.dacumento o expediente original que
sirvié vomo base de laversion pliblica.
2.3, Asignar nomtye al aschivo electronico, de la siguisnts forma
nimero de serie de la version publica (identificador intemo asignado por el |
proveedor) nombre del expedionte_fecha de elgboracin

2.4. e deberan testar las partes o secdiones-dlasificadas; atendiendo lo dispuesto por:
241, Ley Geniral de Transpatencia y Acceso a fa Informacion Publica
242, Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacton Publica
24.3. Ley General de'Proteccién de Datos Persanales en Posasidn de Suistos Obligados
2.4.4, Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Necional de Transparencia, Acceso ata
informacion Publica y Proteccian de Diatos Persondles, por of qus se aprueban los
Lineamientos generales en materia de clasificacion y desdlasificacion de la
informacion, asl-.como para ta elaboracion de versiones pliblicas
25. En ta parte del documento donde se hubigse ubicado orighhalmiente ¢l texia: testado
debera insertarse un cuadro de texto en celor distinta.en color distinto 21 utllizado en el
resto.del docurnento oon la palabra *eliminadd’, el pa de dato o informacion cancelado
y safisfarse sila omision es una palabra (s), renglon (es) o parrafo (). *
2.8. En el cuadrg de fexto mencionado en ef punto antericr, debera sefiatarse-el fundamerto. |
legal de la elasificacion, incluyendo las siglas del o fossordenamientas juridicos, articulo,
fraccién y pérrafo que fundan ta eliminacion respectiva, asi como la motivacion de fa
clasificagion, y por tanto e la eliminacion respackiva.
27. Una ez que 6 tenga elaborada la version pblica del documento se debera asignar
nombrs:al arckivo electronico de |a siguiente forma:
VP (version piblica) _nimero de serle de la version piblica (:dentiﬁcador intermo
asignado por el proveedor)_nombre del axpediente_fecha de elaboracién
28. Entregar la versién plblica del decumento-o expedienté al drea requirente, en el lismpo-
ésta sgiale. '
29, Entregar version elecironica editable en el-que 58 enlisten los dates protegides y su ®
fundamento.
2.10.En los casos de versiones pablicas que deriven del cumplimisnto de obligaciones
previstas en las diferentes Leyes, Reglamentos, o Acuerdos ss deberan fieriar los
formatos-aplicables:

3, Registrar {0 dalos de elaboracion de versiones publicas de tos documenlos o expedientes en
la base de datos electronica que s6 detalid en ef Concegito C.

1.4. Autorizacidn de ajustes al Plan de Trabajo y formatos y procedimientos, conformea
fas reglas del contrato ¥ su anexo técnico, el cual es susceptible de modificarse en
cualquier momento conforme a las necesidades del servicio y disponibilidad de

informacion que las unidades administrativas. de ASEA deban proporcionar a UAJ y &
prestadordel servicio, !
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2. Fase 2. Operacidn de la central de certificaciones y versiones publicas {prestacion de

los servicios).

2.1. Presentagién de Grupo de trabajo ¢ induccion a las actividades de ASEA,
incluyendo la vinculacidn con ios servidores publicos de las unidades administrativas
que participaran en el proyecto. Como se sefialard mas adelante, el'‘Grupe de Trabajo se.
integrara en los siguientes términoes;

Director del
Provecio

= ; |

Coordinadara de Coordinadora de
aléncion a atencion a
Ceniﬂcaciones_ ersiones P{sb’l_icas :

I |

2.2. Instalacién y Puesta en Operacién de Equipo, conforme a los requerimientos técnicos
previstos en el Numeral V Descripcién y Alcance del Servicio, Concepto E Equipo, del
Anexo Técnico de {2 Invitacién a cuando menos Tres Personas Nacional Electrénica No.
IA-016G0D999-E57-2018.

2.3. Establecimiente de punto de contacto (Central de Certificacion y Versiones 3
Publicas), autorizacién de formatos, procedimientos, pratocolos e-indicadores y difusion
entre unidades administrativas de ASEA y sus servidores ptiblicos. // ¢
|
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Difusién de fonnatos, procedimientos, protocalos y demés elementos que se

requieran para la prestacién del sedvicio. Identificacion de roles que se deberan-asignar

a servidores puiblices que participarén en el proyecto.

. Pruebas Piloto con-base-en el plan de trabajo y conforme a las condiciones para la

prestacion. del servicio previstas en et contrato y su anexo.

Operacion de central de certificaciones y versiones pablicas para las unidades
administrativas de la ASEA, con el propdsito de elevar i calidad del servicio bajo criterios
de éficiencia, calidad, contrel y homologacion de elementos y formalidades establecidas
en las disposicienes Juridicas, y que a su vezesto permita establecer un mejor control de
las certificaciones y versiones gublicas que fealiza la Agencia.

Para la prestacion de los servicios, ASELEGS se ajustara a lo previsto en el Numeral VV
Descripcibn y Alcance del . Senvicio, Cencepfo E Equipo; del Anexc Técrico de la
Invitacion a cuando menes Tres Personas Nacional Electrénica No. 1A-016G00899-ES7-
2018, por lo que:contara con los equipos Y matenales que sean’ necesarios y suficientas
para darfotal cumplimiento:a los servicios, tales como. equipo-de computo, perforadoras,

cintilios, marcadores de cera rojos; foliadores, tintas de sellos; copnetes ptotter licencias
de 'software, mobiliafio 'de oficina, ‘etcétera, que sean requeridos para la- Gpfima
realizacion de-los servicios y de acuerdo al personal que se proponga e intervenga enia
prestacion de-los servicjos.

. Integracién de base de datos creacién de una base de datos electrénica “Umica’,

misma que pueda ser consultada de manera expedita, permitiendo-adquirir informacion
sobre las certificaciones y versiones publicas realiZadas y pendientes, asi como el
monitoreo de: dichas funciones

Dicha Base de Datos se-ajustara a lo previste en el Numeral V Descnpc;on y Afeanice del

Servicio, Concepto C, del Anexo Téchico de la Invitacion a cuando menos Tres Personas
Nacional Electrénica No. 1A-016G00999-E57-2018, por lo que contendra, cuando menos,
lo siguiente:
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CONCEPTO C. GENERAR UNA BASE DE DATOS DE CERTIFICACIONES Y VERSIONES
PUBLICAS.

En la implementacion del Concepto C de la Oficina Central de Servicios Legales el proveedor
debsra elaborar lo siguiente:

H

Generar una base de dates. Con fa finalidad de que.se pueda constitar de manara expedita tas
certificacionas y versiones.piblicas realizadas por la Oficina Central de Servicios Legales en la
-cual espscifique, cuande menos, lo-siguiente:

1. Copias cerfificadas.
1.1, Identificador Unico (Clave interna de la Oficina)
1.2, Unidad Administrativa requirents
1.3, Nimero de documento o expediente
1.4. Nombes del Gocuitiento o Expeidients
1.5. Nimero de fojas.
1.6. Desfinatatio
1.7. Fecha de soficitud
1.8. Fecha de reproduceion
1.8. Fecha e entrega &t drea requirente
1.10. Nombre del servidor plblico que certifica el documente final.
1.11. Tiempo de serificacidn
1.12. Numero de planos
1.13. Tomos ds cariificacion
2. Versiones publicas.
2.1, |dentificador Unico (Clave intema de la Oficing)
2.2, Unidad Administrativa requirente
2.3, Numero de decumento expediente ,
24. Nombre del documento ‘
2.5, Numero de fojas del documento o expediente
2.6. Fecha de solicitud
2.7. Fecha de reproduccion,
28, Fecha defentrega.
29. Tierripo de algboracion de a version publica

3. Labase de datos debera ser acluaiizada durante la vigencia dsl contrato
4. Para sumanejo ser fequiere-que la base de datos sea creada en hojaide céleulo EXCEL
5. Formatos de Excel debidamente requisitados de conformidad con lo establecido en los

Lineamientos Técnicos Federales para la publicacion, homolegacion y estandarizacion de la /1
informacion de las obligaciones establecidas en el Tilulo Tercero, Capitulos | y-lide la'ley | | ;’

A
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Federa! do Transparencaa ¥ Acoeso.a la Informacién Publica que deben difundir fos sujetos
obligades oh 8l ambito fedaral para.el art. 73 de la LFTAIP:

8 Formalos on Excel debidamente requisifados do:gonformidad con lo esfeblecido en los |
Linesmientos Tecnicos Generales para I publioaddr homélogadion y: ‘estandanizacian da la
informacion de las obligaciones establetidas emel Tulo Wisintoy en la francion IV dek axticulo
31 deta Ley General de Transparencia; y Awesq ala formacum Pliblica, que. deben de
difundir les. sujstos obligados; en los Portales de- Inisitiet i 2n la Plataforma Nacional de
Tmnsparenc:amxa ‘darcumplimisnto del Art. 70 de la LGTAIP

2.8. Formulacién de informes de actividades y entrega de bases de datos mtegradas en
el periodo conforme a o prewsto en el Numeral VI, ENTREGABLES PLAZO,
CONDIC!ONES Y LUGAR: DE ENTREGA del Anexo Tecnico de la (nvitacién a cuando
menos Tres Personas Nacional Electronica No. 1A-016G00999-E57-2018.

. Fase 3. Monitoreo, medicién del desempefic y mejora continua.

3.1. Monitoreo de las actividades realizadas en la prestacién de los servicios para
mejorar ¢l contro} de los flujos de trabajo, la productividad.y fa revision de la calidad de
las certificaciones y versiones pablicas realizadas por parte de la Agencia..

3.2: Medicién periddica del desempeiio en la prestacion del servicio conforme a los
requerimientos . prewstos en el Anexo Técnico de la contratacidon, conformé a los

indicadorés previstos. en la etapa previa y las observaciones del administrador del
contrato:

3.3: Mejora continua, ‘con base en los resultados de la medicién del desempefio y las
observaciones del administrador del contrato.

4 Fase 4. Finalizacion de los servicios e Informe finai de resultados.
4.1. Entrega de la Base de datos obtenida de la prestacién de los servicios.

4.2. Presentacién de Reporte Final de los Servicios, Dicho informe seajnstaré a lo previsto
en-el Numeral V Descripcion y-Alcance del Servicio, Concepto D, del Anexo Técnico de
la Invitacion-a cuando menos Tres Personas Nacional Electrénica No, 1A-016G00999- [}

E57-2018, por lo que contendra, cuando menos, lo siguiente: 4
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CONCEPTO D. REPORTE FINAL. ]

Presentar un informe final de los servicios, gue confenga la relacion pormencrizada
sistematizada de lo Conceplo A y Conceplo B, dicho informe debie contener como minimg, io
siguiente;

8} Actividedes desgarinlladas,

b) Estadistica global de 1as aetividades slaboradas,

c) Dificultades.durants Ia elaboracion del proyecto,

d) Resultadosobtenidos,

-4) Conclusiones,

f)  Recomendaciones para mejorar los servigios,

-g) Cualquisf otro dalo relevante.
Paralos conceptos A, B y €, el proveedor sera responsable de salvaguardar los documentos y
expedientes originales que fe sean entregados: por parte. de los administradores del contralo,
mismos que deberdncser devuelios integramente.

4.3. Borrado Seguro de la informacion en poder del prestador de servicios conforme a lo

previsto en ef Numeral V Descripcidn y Alcance del Servicio, Concepto F, Borrado Seguro
de la informacion, del Anexo Técnico de la Invitacion & cuando menos Tres Personas

Nacional Electrénica No. |1A-018G00999-E57-2018, por lo que-al término:del servicio se
debera realizar el “borrado seguro” de la informacién contenida en los equipos que fueron

utilizados con motivo de la prestacion del servicio, en presencia de los administradores
del contrato o de quien €f designe.

Como “borrado seguro” s& entiende proceso mediante el cual se elintina de manera
permanente y de forma irecuperable la informacidn contenida en medios de
almacenamiente digital. Se-puede utilizar en el proceso de borrado seguro alguno-de los
siguientes métodos de borfado:

o Gutmann (35 pases)

» US DoD 522.22-M (3 o 7 pases})
+ RCMP TSSIT OPSH| (7 pases)
e Schensler (7 pases)

¢ German VSITR (7 pases)

e Bristish HMG IS5 (1 o 3 pases)
» US Air Force 5020 (3 pases)
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« USAmy AR380-19 (3 pases)
. Russmn GOST P50739-95 (2 pases)
e Informacion pseudoaleatona (1 pase)

4.4. Finalizacién def contrato, conforme al Anexo Técnico de 12 Invitacion a2 cuando menos
Tres Personas Nacional Electrénica No. 1A-016G00888-ES7-20418, con el levantamiento:
del acta corespondiente.

Atentamepte.

4

Alicia Lune-iio rog
Represeni‘aﬁ&g’ '_
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Para la prestacion de los servicios se propone el presente Plan de Trabajo, & cual sera
susceptible de cambios una vez que s@ inicie el proyecto:

1.1 ban o Sropacy

12 2copa do rHmEhn}

T3 Foomgion o8 e,
procostmig ok

T4 Ao hr o .25 8 P G2

€

iz, oo, e,

1ﬂwmmmmom

& rilgotn @ b adridades

et

| Rt G b
| el (Thkii < Cusiciny.
- |Varsiines Publess)
2

[ R4 Tain de Drmes,
 [posordmerios: pokociny e’ |
el it

{25 Pricas Fivey

26 Dperacsin cenksl g2
Certicacines ¥ vaneg pbia s

 [27Imgreom g1 e3¢ de dibs
Jammdu NS biss de dam
- feBong LR

De dicho Plan de Trabajo se destacan las. siguientes fechas para la presentacion de.
entregables e informes, las cuales son congruentes con lo establecido en el Numeral VI,

ENTREGABLES, PLAZO, CONDICIONES Y LUGAR DE ENTREGA del Anexo Técnico dela
Invitacion a cuando menos Tres Personas Nacional Electronica No: |A-016G00999-E57-2018.
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Fecha de entrega

Conceptos Fijos
e ‘Entregable h
1. MPLEMENTACION ¥ BPERACION DEL CONCEPTO E "EQUIFO” DEL

INCISO V. DESCRIPCION Y ALCANCE DEL SERVICIO, £ INCISO VII.
GRUPQ MINIMO DE TRABAJO PARA LA GONTRATACION DE

‘SERVICIOS ESPECIALZADOS PARA LA OPERAGION DE UNA
CENTRAL DE CERTIFICAGIONES Y SLABORACION DE VERSIONES

PUBLICAS DE LA AGENGIA NACIONAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL
Y DE PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR
HIDROCARBURDS {ASEA).

Dooumento que contenga los formalos estandarizados det procedniento

de- cerfificacion de coples y efaboraciin de varsionesplblicas: bajo los
pimtos 1 def concepto A, y 1 deliconcepto B,

-q!

Primercs 10 dias naturales de
cada mes.

‘Cosio Fijo mansual, dstribuido

¢l 10% dle! total del costo del
proyecto enfre los meses de
Sectcion,

15 dias naturales pesteriora la
fecha de: ad;udrcamn '

Pmporclonar las.basss de datos realizadas durants &f periodo del iniio
‘de iz vigencia: del-contrato hasta €1 30°Gé agosto, do o contenido en ef

concepto C “Generar una base de dates de centificaciones v versionss
piblicas”.

30 deagosto e 2018

Proporcionat les bases de- datos realizadeas. du:ame el periodo & 31 e
:agosto. hasta el 2% da: sepbembre ge lo contenidoren el concepto €

“Generar Una base'de datos da cartfitaciones y versiones pitlicas”.

" Proporcionar las bases e datos realizadas durante ef periodo ef 22 0

21 de sepiembre o 2018

20 Werodertee 0t

septiembre hasta ef 30 de novierrbre, derio contemch ‘enel concepta C
*Generar una base de datoside ‘certificacionas y versiones plblicag’.

Base de datos final realizada durante el inicio de ba vigencia del contrato
hasisel 17 de diciembre de lo oontemch enel conceplo € 'Generar Lna

base de datis:de oemﬂcacmes ¥ varsaones piblicas’,

17 de dicierrbre

Gonosplo D. Reporte fnal.

17.de diciembre
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Conceptos variables
"3 Nimero dofojas certificadas durants & mes que se infennade  Primeros 10 dias naturales de-cada

conformidad con el Concepto-A. Brindar servicio legal de mes

certificacion de capias

4 Nimero de fojas revisadas parala elaboracion versiones plblicas Primeros 10 dias naturales de cada
duranis €l mes que se informa de conformidad con el Goneepto B, mes
Brindar Servicio legal de versionss publicas.

Atentame}

WS
Alicia LunaMghray
ReprésentMgil
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VI. ESQUEMA ESTRUCTURAL DE LA ORGANIZACION DE LOS RECURSOS
HUMANOS

Para-ia prestacion de los servicios se empleard la siguiente structura, la cual 'es congruente con
la previsto en el Anexo Técnico de la Invitacion a cuando menos Tres Personas Nacional
Electrénica No. |IA-016G00999-E57-2018:

Vi1 Organizacién y Recurses Humanos:
Director del
_Proyecto
FERNANDO GOMEZ
" DELARA
|
L |
Coordinadora de Coordinadora de
atencién a atencion a
Certificaciones Versiones Phiblicas
LT ANGELICAREYES) — DANIELAFLORES]
i |
I ] [ ]
Asistente 1 Asistente 2 Asistente 1 Asistente 2
ARMaNDOGALVAN| || pAvVIDGARCIA | SERGIOMORALES | _ REYNALOPEZ |

Cuando por necesidades del semvicio sea requerido, dicho personat podria ser sustituido o incrementado con ;] >Z
nuevo personal que cumpla con los mismas fequisitos previstos en el Anexo Técnico de fa Invitacion a / ‘
/

5

dnes B4 3Gy
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cuando menos Tres Personas Nacional Electronica No. [A-016G00999-E57-2018, previa aceptacién de

ASEA.

vi.z. Rotles por recurso.

NOMBRE

~ MAESTRO FERNANDO GOMEZ DE LARA

LIC. ANGELICA SUSANA REYES RAMIREZ

ROL

DIRECTOR DE PROYECTO

COORDINADORA DE ATENCIONDE
CERTIFICACIONES

'EDUARDO ARMANDO GALVANLUNA

DAVID RICARDO GARCIA GUTIERREZ

~ SERGIO MORALES LOYOLA

'COORDINADORA DE ATENCION DE
VERSIONES PUBLICAS

" ASISTENTE DE CERTIFICACIONES

~ ASISTENTE DECERTIFICACIONES
" ASISTENTE VERSIONES PUBLICAS

= e P
JUAREZ

V1.2.1. Actividades Director de Proyecto.

ASISTENTE DEVERSIONES PURIICGAS

Para el cumplimiento de los objetivos de la contratacidn, a Director de Proyecto le

corresponderan las siguientes actividades:

» Dirigir la prestacion de los servicios y las actividades que lleven a cabolos recursos

“humanos propuestos por ASELEGS.

= -Fungir como enface con ASEA para efectos administrativos y operativos conforme
a los requerimientos de la contratacién.

= Servir de enlace con administrador def contrato en ASEA.

s Gestionar &l Plan de Trabajo aprobado por ASEA.
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Administrar los recursos humanes y materiales del Proyecto.

Salvaguardar los documentos y expedientes originales que le sean entregados por
parte de los administradores del contrato

Resolver dudas o incorformidades vinculadas con Ia ejecucion:del Proyecto.

Suscribir, junto cor ef' Representante Legal, los informes de actividades, periddicos
y finales, que presente ASELEGS en cumplimiento del contrato.

Promoever y conducir reuniones de trabajo vinculedas con la ejecucion del
proyecto,

V1.2.2. Actividades Coordinador Certificaciones.

V1,2.3. Actividades Coordinador Versiones Pubiicas.

Coordinar los trabajes de cotejo, impresion e integracién de legajos para certificacion.
Coordinar la integracion de la base de datos relativa a certificaciones de documentos.
Proponer criterios para una mejor prestacién del servicio.

Recibir de los enlaces de ASEA las solicitudes, ordenes de sefvicio y demas

documentos que deban someterse ai procedimiento de certificacion en términos del
contrata, -

Revisar que los documentos certificados cumplan con la normativa aplicable:
Imponer-ef Sella gue coresponda en los decumentos certificados,

Entregar a log enlacés de ASEA los legajos de cerfificaciones: y obtener e acuse
correspondiente;

Resguardarf selios y demas instrumentos y documentos oficiales, que deban utilizarse
en la prestacion de los servicios.

Resolver dudas o inconforntidades que presente el cliente en relacién con el ambito de
sus:actividades.

Suscribir semanalmente un reporte de actividades del personal a su cargo.
Participar ernrreuniones de trabajo.

Las demas que senale ef Director del Proyecto.
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Caooardinar los trabajos de analisis, cotejo, impresion e integracion de versiones.
publicas.

Coordinar la integracion de la base de datos refativa a versiones publicas.
Proponer criterios para una mejor prestacion del servicio.

Recibir de los enlaces de ASEA las solicitudes, ordenes de semvicio y demas
documentos respecto de los cuales deba emitirse una versidn pdblica.

Revisar que las versiones publicas cumplan con la normativa aplicable.
imponer sellos, cuando corresponda.
Entregar.a los enlaces de ASEA las versiones ptblicas.

Resguardar sellos y demas instrumentas y documentos oficiales que deban utilizarse
en la prestacion de los servicios.

Resolver dudas ¢ inconformidades que presente el cliente.en relacién con el ambito de
sus actividades.

Suscribir semanaimente un reporte de actividades del personial-a sy cargo.

Participar en reuniones de frabajo.

Vi.2.4. Actividades Asistentes de certificacion.

Realizar el cotejo, impresion e integracion de legajos para certificacion.
Alimentar diariamente la base de datos relativa a certificaciones de documentos.
Proponer criterios para una mejor prestacion del servicio.

Resolver dudas o inconformidades que presente el cliente en relacién'con el-ambito de
sus actividades.

-Suscribir semanalmente un reporte de actividades.

Vi.2.5. Actividades Asistentes de versiones publicas.

Realizar el --anéjisis, cotejo, impresion e integracion de versionies ptblicas.
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* Proponer criterios para una mejor prestacion del servicio,
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base de datos relativa a versiones publicas.

= Suscribir semanalmente un reporte de actividades del personal a su cargo,

» Participar en reuniones de rabajo:

VL3 Responsables de enlace y vinculacidn {Interrelacién con ASEA).

r’/r ks

RESPONSABLES DE VINCULACION
CON SERVIDORES PUBLICOS DE ASEA

Para: Administracion de Contrato:

¥ Director de Proyecto. fernando
Gomez-te Lara.

Para Operacién de Servicios:

¥ Oirector d@ Proyecto. Fernando
Gomerde Lam. '

¥ Uder de Certificacionas: Angética .
Reyes Rarmirez.

¥ Lider de Versiones Publicas:
Daniela Flores lafmes.

Para aspectas juridicos. ¥
administrativos:

% Representante Legal dé ASELEGS ©
quien dste.designe.

et

O

ASEA

AGENCIA TIT SKEADTEALE
EMERGES ¢ AseBihint

ADMINISTRADOR
DEL. CONTRATO Y
ENLACES QUE
DESIGNEN LOS
JEFES DE UNIDAD
EN ASEA

~
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‘ANEXO 2

PROPUESTA ECONOMICA

Invitacion a cuando menos tres personas naciohal electronica; No. ¢ 0 0 i_
olecoosmsesraors 00000UL

Direccion da Adquisiciones y Contrataclones de la Atentamdnte

Direccién General de Recursos Materiales y

Servicios de la ASEA Aol Lu

N Rﬂ_)fﬁﬁ! tan
PARTIDA UNICA :
P°";°""f° ol i Precio Unitario | MOMO MINIMG. | oy, Maximo
Unkia | 28Dl L Hinkny | iama o) con IVA bl (CON IV}
Descripcion del Servicio R Efssin VA
Medida méxmo Unitario
fotal _ Bhx(e)
cotizado |  {a) ) ‘c’ =a}x(c) =b)x{
IMPLEMENTACION Y OPERACION DEL CONCEPTO £
*EQUIPQ" DEL INGISO V. DESCRIPCION Y ALCANCE
DEL SERVICIO, E INGISC VIl GRUPO MINIMO DE
TRABAJO PARA LA CONTRATAGION DE SERVICIOS
oz E$PEC!A,UZAOOS PARA LA OPER#CION DE UNA : :
| CENTRAL DE CERTIFIGACIONES Y ELABORAGION DE | Se™<le | 10.00% f 1 GHOPODE: | Sowsakan. | A0

VERSIONES. PUBLICAS DE LA AGENCIA NACIONAL
DE SEGURIDAD 1NDUSTRIAL Y DE PROTECCIGN AL
MEDIO AMBIENTE DEL SECTOR HIDRGCARBUROS
(ASEA). $243,600.00 $243,600.00
Documenio qua contenga los formatos estandarizadog del .
pmoedhﬂiento de certificacién de capkas y elabaracisn de| oo i ' i o
wersfmas puhl:cas imjn las pwttoa 1 del cdnpepte &y 1 Hefvicia 300% 1 1 $63.000.00 $10.080.00 $73,080.00
del concepte B: $73,080.00 $73,080.00
Copias ceriificadas alaboradas durenie ja vigancla del 1t ,
contralo oonespondtente a! Concepta A, Brindar servicio | Fola 23.81% 75,000 | 125,000 $4.00 $64 §4.64 : .
Iegai de centificacion de coplas §348,000 $580,000
Versiones Piblicas 'efabmadas--’duranlq ia vigencian del .
sontrato Goneapto B, Brindar servicio legal de versiones |  Foja 48.19% 75,000 | 125,000 $8.10: $1.28 $9 39
piblicas.. $704.250 $1.173.750

g W



ANEXO 2 oy 00 000 00
PROPUESTA ECONOMICA i
Parcentaje CE_!](ld_ad cnin!dad Precio Unitario Monto Minimo Monto Miximeo
= sobrgel | Minima | Maxima ; {GONVA)
Unidad s Precio con IVA (GiDN NA)
Descripcion del Servicia de A Unitario VA
Medida total
cotizado | (@) () f) =(a) x{C) Shinie)

Fioporcional les. bases de datos realizadas dutante el
perrdo det nicio dé Ja vigencia del ooritrato hasta e130de | . . .. S el e .
agosto, de lo contenido: en ol coneepts 5 “Getierar una SHAlD) 00N 1 L $63.000.00 $10.00000 L
base de datos dp ceitificaclones y versiones plblias”. $73.080 00 $73,080,08
Proporeionar fas. 5. Dases de datos reallzadas durapte el
periodo ¢l 3% qé. -agosto Hasta el 21 de septiembre, délo | .. .. . G PO S e
ontenicdo «n el gancépto C “Gerierer una base de dafos Sgge | AR ! ' w00 $10,050.00 L
de certificaciones y versionas pibiicas:, $73,080.00 $73,080.00
Proporcionar las bases da datos realizagas durante el
periodo el 23 de septisnibea hasta &1 30 de noviembre. de | (. - - 5 10 ¢ +3 080,00,
fo contenide en el z:Oncepm € "Genarar una base de datos srvee | - Rdw ! ? ¥E20.0 $H090:59 WH0R0.00 ) ,
de centifiéaciones y vsrslones plklicas” $73,084.00 | $73.080.00
Base de datos [inal realizada durante el inicie dg la
vigancm del contral hasta 8l 17 d:g cricmmhre de lo| . .. : . ; : I .
I mEm o eti o) coieEplE € V@ ¥ uria péss de aics Servicio | 3.00% 1 1 $63,000.00 $10,080.00 $73,080.00 1 w
& ceitifeasionies y Veishaex pibi vas:. | $73,080.00 | $73,080.00
Cangepto D. Reporte final Servicio | -3.00% 1 1 $63.00000 | $10.080.00 | °$7308000 | $73,0H0,00. 373.080.00

MONTOS TOTALES GOTIZADOS (MINIMOTARXIMO); | $1,754,330 $2,435,330

Importe total con nimelo yletra. DOS MILLONES GUATROCIENTOS TREINTA Y CINGO MIL OCHOCIENTOS TREINTA PESOS 00/100 M.N.

Alicia L

Represents n’i w




ANEXO 2

PROFUESTA ECONOMICA

‘Notas:

Precios en oneda Nacional
Los preclos serdn fijos durante ka vigencia del contrato y/o hasta concluir con la prestacién de los servicios eferlados a

safisfaccién de ASEA.

o Wiy e B P @

Para las copias certificadas el licitante deberd cotizar un solo precio unitario para la cantidad minima y maxima.
Para las versiones publicas el licitante deberd cotizar un solo precio unitario para la cantidad minima y méaxima.,
Los precios ofertados ya consideran todos los costos hasta la prestaeion tofal de jos sefvfcros

La propuesta econdmica estard vigante dertra del procedimiento de contratacion y hasta su conclusici.

El provegdordebera otizar el 100% de K partida,

Se adjudicard a un solo prestador del servicio 1a partida dnica.

Se evaluara que &l préecio fotal ofertadq sea aceptable y conveniente

Para la evaluacion econémica se tomard la suma de los precios uniwrios ofertados
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