Anexo “Solicitud de registro, actualizacion, modificacion y/o cancelacion de la
informacion de los tramites en el Catalogo Nacional de Tramites y Servicios”

Seccion

Campo

Homoclave

ASEA-03-008-A

*Nombre oficial del tramite
0 servicio

Autorizaciéon de Reciclaje o Co-procesamiento de Residuos de Manejo
Especial del Sector Hidrocarburos

*Nombre ciudadano del
tramite

Datos

Autorizacién de Reciclaje o Co-procesamiento de Residuos de Manejo
Especial del Sector Hidrocarburos

Generales del

tramite

Nombre de la modalidad (si
existe)

No aplica

Fundamento Juridico que
da origen al tramite:

Disposiciones administrativas de caracter general que establecen los
lineamientos para la gestion integral de los Residuos de Manejo Especial
del Sector Hidrocarburos articulos 14,16 y 20. Fecha de publicacion en
el Diario Oficial de la Federacién 2018-05-02. Fecha de entrada en vigor
2018-05-03.

Tipo de tramite o servicio

Autorizacion

* ¢En qué casos se debe
presentar el tramite?

Cuando estés realizando o vayas a realizar actividades de Reciclaje o
Co-procesamiento de Residuos de Manejo Especial del Sector
Hidrocarburos.

* ¢Quién puede solicitar el
tramite?

Regulados y Prestadores de Servicio

Descripcion del
tramite

*Descripcion Ciudadana

Si eres regulado o prestador de servicios del Sector Hidrocarburos y vas
a realizar actividades de Reciclaje o Co-procesamiento de Residuos de
Manejo Especial (RME) del Sector hidrocarburos este tramite te sirve
para solicitar tu autorizacion ante la Agencia Nacional de Seguridad
Industrial y de Proteccion al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos
(ASEA).

;Qué efectos tendria la

La ASEA no conoceria los procesos a través de los cuales se
transformarian los RME del Sector Hidrocarburos, que permitan restituir

eliminacion de este L . . .
tramite? su valor econémico y favorecer un ahorro de energia y materias primas
’ sin perjuicio para la salud, los ecosistemas o sus elementos.
. . Autorizaciéon de Reciclaje o Co-procesamiento de Residuos de Manejo
Sinénimos  (palabras

SIS o clave de bisqueda):

Especial del Sector Hidrocarburos, Autorizacion de Reciclaje o Co-
procesamiento RME, Reciclaje RME, Co-procesamiento RME

Personas
relacionadas

con el tramite
(Funcionario
publico
responsable)

* Cargo

* Nombre(s) Juan Raul
* Apellido paterno Gomez
* Apellido materno Obele
Director General de Exploracion y Produccion de Recursos

Convencionales - Atribuciones en materia de Reconocimiento y
exploracion superficial de hidrocarburos, y exploracién y extraccion de
hidrocarburos; el tratamiento de petréleo y actividades conexas

* Correo electronico

juanraul.gomez@asea.gob.mx

* Teléfono

5591260100



mailto:juanraul.gomez@asea.gob.mx

Teléfono adicional No aplica
* Nombre(s) José

* Apellido paterno Alvarez

* Apellido materno Rosas

* Cargo

Director General de Gestion Comercial- - Atribuciones en materia de
distribucion y expendio al publico de gas natural, gas licuado de petréleo
o petroliferos.

* Correo electronico

jose.alvarez@asea.gob.mx

* Teléfono

(55) 9126-0100

* Nombre(s)

José Guadalupe

* Apellido paterno

Galicia

* Apellido materno

Barrios

* Cargo

Director General de Gestion de Exploracién y Extraccion de Recursos
No Convencionales Maritimos- Atribuciones en materia de
reconocimiento y exploracion superficial, y exploracion y extraccion de
hidrocarburos; el tratamiento de petréleo y actividades conexas

* Correo electronico

jose.galicia@asea.gob.mx

* Teléfono

(55) 9126-0100

* Nombre(s) David
* Apellido paterno Rivera
* Apellido materno Bello

* Cargo

Director General de Gestion de Procesos Industriales- Atribuciones en
materia de refinacidn de petréleo y procesamiento, licuefaccién y
regasificacion de gas natural y actividades conexas.

* Correo electronico

david.rivera@asea.gob.mx

* Teléfono

(55) 9126-0100

* Nombre(s) Mario Miguel
* Apellido paterno Candelario
* Apellido materno Pérez



mailto:jose.alvarez@asea.gob.mx
mailto:jose.galicia@asea.gob.mx
mailto:david.rivera@asea.gob.mx

Director General de Gestién de Exploracion y Extraccién de Recursos
No Convencionales Terrestres- Atribuciones en materia de

* Cargo reconocimiento y exploracién superficial de hidrocarburos, y exploracion
y extraccion de hidrocarburos; el tratamiento de petréleo y actividades
conexas.

* Correo electrénico mario.candelario@asea.gob.mx

* Teléfono (55) 9126-0100

Teléfono adicional No aplica

*Nivel de digitalizacion 1

100% Digitalizado No aplica

* Canales de atencion
(medios de presentacion
del tramite) Presencial

1) Ley Federal de Procedimiento Administrativo articulo 69-C
Péarrafo segundo. Fecha de publicacion en el Diario Oficial de
la Federacién 1994-08-04. Fecha de entrada en vigor de la
Ultima reforma: 2017-05-03.

2) AVISO por el que se comunica al publico en general que los
dias 31 de enero, 10. y 2 de febrero de 2018 el Area de Atencién
al Regulado, Oficialia de Partes y la Unidad de Transparencia
de la Agencia Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion
al Medio Ambiente del Sector Hidrocarburos suspenderan
actividades y se da a conocer el nuevo domicilio de la Agencia
Nacional de Seguridad Industrial y de Proteccion al Medio
Ambiente del Sector Hidrocarburos. Articulos cuarto y quinto.
Fecha de publicacion en el Diario Oficial de la Federaciéon 2018-
01-31. Fecha de entrada en vigor: 2018-01-31.

Fundamento juridico de
canales de atencion:

3) Disposiciones administrativas de caracter general que
establecen los lineamientos para la gestion integral de los
Residuos de Manejo Especial del Sector Hidrocarburos,
articulo TERCERO Transitorio. Fecha de publicacion en el
Diario Oficial de la Federacion 2018-05-02. Fecha de entrada
en vigor 2018-05-03.

* Enlace o link al sitio en
linea No aplica

1) Reune los requisitos y documentos.

2) Preséntate en el Area de Atencion al Regulado, ubicada en
Boulevard Adolfo Ruiz Cortines 4209, Jardines en la Montaiia,
Delegacion Tlalpan, C.P. 14210, Ciudad de México, en los
siguientes horarios:

a) La recepcion de tramites o solicitudes de los Regulados
sera de lunes a viernes de las 9:30 a las 15:00 horas.

b) La entrega de notificaciones relacionadas con sus tramites
o solicitudes, tendra un horario de atencién de lunes a viernes
de 9:30 a 15:00 horas y de 16:00 a 18:00 horas.

Enumera las acciones que
el usuario tiene que hacer
para realizar el tramite:

" L 45 dias habiles para Reciclaje
EHEVARNEVd O Plazo maximo: . o .
45 dias hébiles para Co-procesamiento



mailto:mario.candelario@asea.gob.mx

Fundamento juridico del
plazo de respuesta:

Disposiciones administrativas de caracter general que establecen los
lineamientos para la gestion integral de los Residuos de Manejo Especial
del Sector Hidrocarburos articulo 31. Fecha de publicacién en el Diario
Oficial de la Federacion 2018-05-02. Fecha de entrada en vigor 2018-
05-03.

*Plazo de prevencion:

15 dias habiles para Reciclaje
15 dias habiles para Co-procesamiento

Plazo (0[]

prevencion

Fundamento juridico del
plazo de prevencion:

Disposiciones administrativas de caracter general que establecen los
lineamientos para la gestion integral de los Residuos de Manejo Especial
del Sector Hidrocarburos articulo 31. Fecha de publicacién en el Diario
Oficial de la Federacién 2018-05-02. Fecha de entrada en vigor 2018-
05-03.

Plazo real *Plazo real

45 dias habiles para Reciclaje o Co-procesamiento

Tipo de

- *Tipo de resolucion
resolucion

Autorizacion

b[=Y Criterio de resolucion del

tramite

Criterios
resolucion

El sujeto regulado o prestador de servicios debera presentar todos los
requisitos solicitados en los articulos 16 y 20 de las Disposiciones
administrativas de caracter general que establecen los lineamientos para
la gestion integral de los Residuos de Manejo Especial del Sector
Hidrocarburos. Fecha de publicacion en el Diario Oficial de la Federacion
2018-05-02. Fecha de entrada en vigor 2018-05-03.

los derechos,
y

Monto de
productos
aprovechamientos
aplicables

No aplica por tratarse de un tramite gratuito.

Fundamento
montos:

juridico de

No aplica por tratarse de un tramite gratuito.

* Consultas frecuentes del
ciudadano

No aplica

* Volumen de consultas

anuales (frecuencia) No aplica
* Quejas frecuentes del
ciudadano No aplica

Comentarios
generales

* Volumen de molestias o

quejas anuales No aplica
* Comentarios respecto al

tramite No aplica
* Notas adicionales del

tramite No aplica
* Mas informacion No aplica
*Subsector econémico Petroleo

Procesos

SCMOMIEeE * Proceso econémico

Residuos del Sector Hidrocarburos

* ¢ El trdmite cuenta con un
sistema de gestion del

trdmite? No
* Nombre descriptivo del
sistema No aplica




* Tecnologia del sistema  |No aplica
* Grado de adaptacion del

sistema para
envio/recepcién de
solicitudes electronicas No aplica
* Esfuerzo y complejidad de

realizar modificaciones al

sistema para recibir y

enviar solicitudes
electronicas No aplica
* Criticidad del sistema No aplica
* Disponibilidad de servicio

mediante Webservice No aplica
* Latitud No aplica
* Longitud No aplica
* Peticiones diarias No aplica
* ¢Es posible iniciar el

trdmite por Internet? No

* ¢ Es posible cargar o subir
documentos en linea? No

* .Se puede dar
seguimiento al trdmite por

Internet? No

* ¢La  resolucibn o
respuesta es por Internet? [No

* ¢ Utiliza firma electrénica
avanzada? No

* ¢ Utiliza Clave RUPA? Opcional

I [ AV 1SS Hechos vitales

Empresa o Persona Fisica con Actividad Empresarial (PFAE)

Categorias Categorias agregadas

Medio Ambiente -Residuos de manejo especial del sector hidrocarburos

Selecciona el tipo de
tramite o servicio al que
corresponda

* Autorizaciones,
certificados, concesiones,
Procesos informes, registros y avisos

Autorizacion

*  ¢El trdmite es de

resolucion inmediata? No
* ¢;En qué momento se
realiza el pago? No aplica




I Escrito con la solicitud expresa y firmado por si 0 a través del
representante legal que cuente con facultades para ello

I. Informacion:

a) Clave Unica de Registro del Regulado (CURR), solo aplica
a Regulados

b) Nombre o descripcion de las actividades de donde
provienen los residuos de manejo especial.

c) Describir las instalaciones en donde se realizara la actividad
de manejo de RME (excepto transporte), asi como las areas
destinadas para tal fin, especificando las caracteristicas,
dimensiones, material de construccion, contenedores, entre
otros;

d) Lacapacidad nominal y de operacién anual estimada de las
instalaciones, en unidades de medida, toneladas o metros
cubicos, en donde se pretendan llevar a cabo las
actividades de manejo, en su caso;

e) Nombre y descripcién de la actividad o actividades que se
pretendan realizar;

f)  Numero de personal requerido para las actividades,
anexando organigrama y funciones del personal;

g) Las caracteristicas de los RME generados durante la
operacion de manejo, la cantidad estimada que se generara
y el manejo que se les dara, y

h) Las medidas de seguridad implementadas en todo el
proceso y sistemas de control a implementar en el
establecimiento de las diversas areas e instalaciones para
prevenir o mitigar los posibles impactos al agua, suelo y aire
gue pudieran ocasionar las actividades de manejo de los
residuos, asi como en su transporte.

Documentos /
Requisitos de

Documentos agregados
(Datos y  documentos . Documentos:

ntr | L
entrada a solicitados)

tramite a) Testimonio o copia certificada del instrumento notarial en el
que conste el acta constitutiva de los Regulados o
Prestadores de Servicios o0 documento con el que acredite
su legal existencia;

b) Copia certificada del poder notarial del representante legal,
que le otorga tales facultades, para personas morales o
carta poder tratdndose de personas fisicas;

c) Copia simple de la identificacion oficial del solicitante y
original para su cotejo;

d) Copia simple del Registro Federal de Contribuyentes del
solicitante;

e) Original y copia simple del pago de derechos o
aprovechamientos que, en su caso, aplique;

f) Croquis de la localizacién de la Instalacion o del sitio en
donde se realizara la actividad, sefalando las colindancias
del mismo;

g) Copiasimple del registro de descargas de aguas residuales
emitida por la autoridad competente;

h)  Programa de capacitacion del personal involucrado en el
manejo de RME;

i) Copia simple y original para cotejo de la licencia de uso de
suelo del predio en el que se pretenda instalar la
infraestructura de la actividad, en su caso, que se encuentre
vigente o ratificada ante la autoridad competente (excepto
transporte);

) Copia simple de la pdliza de seguros y garantias financieras
que cubran dafios por responsabilidad civil y ambiental;

k) Planos correspondientes a escala 1:125000 hasta 1:5000
de modo que se permita su facil lectura e interpretacion,
tamafio minimo AO, y

) Memoria fotogréafica de las areas, equipos o unidades.




Nota: En los casos en que se cuente con la CURR, no aplicara lo
establecido en la fraccién Il, incisos a), b), c) y d), de la fraccién previa,
siempre y cuando el firmante sea el representante legal reconocido en

la CURR.

VI.

VII.

VIIL

X

Formato de autorizacién de reciclaje y co-procesamiento
de RME (FF-ASEA-007) debidamente requisitado y con
SUS anexos;

Las cargas, emisiones y efluentes de otros RME, asi como
los parametros de control de proceso;

Describir la operacion del proceso, detallando los
procedimientos, métodos o técnicas de reciclaje o co-
procesamiento que se proponen, detallando todas sus
etapas; asi como el arribo de los RME a la Instalacion,
incluyendo las actividades de pesaje y descarga, la
manipulacion cuando el almacenamiento se realice a
granel, entre otros;

Describir las acciones a realizar para confirmar que los
RME no presentan caracteristicas de peligrosidad;
Indicar los puntos en los que se generen emisiones a la
atmosfera, descargas de aguas residuales, subproductos,
residuos, incluyendo sus volimenes de generacion;
describiendo los controles operacionales para la
prevencion de la contaminacion en aire, agua y suelo;
Especificar el poder calorifico del RME y el proceso al cual
serd incorporado cuando se realice un aprovechamiento
energético o de sustitucion de materiales;

Describir los equipos, instrumentos y maquinaria
utilizados en la actividad: tipo, marca, cantidad, nimero de
equipo, material de fabricacion, caracteristicas,
especificaciones, capacidad, funcion, entre otros;

Indicar la materia prima e insumos requeridos en las
actividades, sefialando nombre, cantidad, concentracion y
estado fisico, asi como la capacidad total de
almacenamiento;

Copia del plano del proyecto ejecutivo de la planta o
Instalacion, que considere el balance de masa y energia,
en su caso, los planos eléctricos, mecanicos y diagramas
de tuberias e instrumentaciéon, ademas de indicar la
distribucion de las areas, incluyendo el almacén de RME
recibidos; asi como los diagramas de la maquinaria o
equipo, detallando los sistemas de control de emisiones y
RME.

Plan de respuesta a emergencias, que contenga los
procedimientos especificos de actuacién para cada
escenario (fuga, derrame, incendio o explosion, entre
otros), que pueda presentarse con los RME que se
pretenden manejar, y

Copia simple de la autorizacion en materia de Impacto
Ambiental para el manejo de residuos.

Todo documento original puede presentarse en copia certificada y éstos
podran acompafiarse de copia simple, para cotejo.

Observaciones respecto a
los documentos

La Agencia revocara las autorizaciones otorgadas, por alguno de los
siguientes supuestos:

Se presenten documentos apocrifos para acreditar el
cumplimiento de los términos y condicionantes
establecidos en la autorizacion;

El documento original de la autorizacion o sus
reproducciones presenten alteraciones o modificaciones
en su contenido;

Cuando se realicen actividades distintas a las autorizadas,

Cuando alguna autoridad competente, informe de la
instauracion de procedimientos administrativos en contra

7




del titular de la autorizacién por causas graves y solicite la
cancelacion o revocacién ya sea como medida de
seguridad o como sancién impuesta mediante resolucion
que ponga fin al procedimiento.

Fundamento juridico de
datos y documentos
solicitados:

Disposiciones administrativas de caracter general que establecen los
lineamientos para la gestion integral de los Residuos de Manejo Especial
del Sector Hidrocarburos articulos 16 y 20, y Formato FF-ASEA-007.
Fecha de publicacion en el Diario Oficial de la Federacion 2018-05-02.
Fecha de entrada en vigor 2018-05-03.

Articulo 15-A, fraccién Il de la Ley Federal de Procedimiento
Administrativo. Fecha de publicacién en el Diario Oficial de la Federacion
1994-08-04. Fecha de entrada en vigor de la ultima reforma: 2017-05-
03.

Formato:

FF-ASEA-007

Liga para descarga del
formato aplicable:

https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/322610/7._Autorizaci_
n_de_reciclaje_o_co-
procesamiento_de_residuos_de_manejo_especial_del_Sector_Hidroca
rburos.pdf

Fecha de publicacién del
formato en el DOF:

2018-05-02

Documentos  agregados:
(documento emitido por la

dependencia): No aplica
*Observaciones respecto a

los documentos No aplica
Documentos agregados: |y, aplica

Documentos de
salida al tramite

Documentos agregados:

Autorizacién de Reciclaje o Co-procesamiento de Residuos de Manejo

Especial del Sector Hidrocarburos.

Que contendra:

I Nombre, denominacion o razén social y domicilio del Regulado o
Prestador de Servicios del Sector Hidrocarburos;

1. Nombre y ubicacion de las instalaciones;

11. Actividad o servicios que se le autoriza realizar;

V. Nombre de los RME objeto de autorizacion;

V. Metodologias, tecnologias y procesos de operacion autorizadas;
VI. Numero de autorizacion;

VII.  Vigencia de la autorizacion, y

VIII.  Términos y condicionantes especificas para el desarrollo de la

actividad o la prestacion del servicio autorizadas.

La Agencia establecera las condiciones técnicas a partir de la evaluacion
de la informacion y documentacion presentada en la solicitud.

Cadenas agregadas:

Tramite previo:
ASEA-00-015-A 6
ASEA-00-015-B 6
ASEA-00-015-C 6
ASEA-00-024

Interacciones
dependencia o
entidad-
Ciudadano

* Cantidad de pasos fuera
de la dependencia o
entidad

No aplica




Oficinas
agregadas

Oficinas

Agencia Nacional de Seguridad Industrial y Proteccion al Medio
Ambiente del Sector Hidrocarburos

Boulevard Adolfo Ruiz Cortines 4209, Jardines en la Montafia,
Delegacion Tlalpan, C.P. 14210, Ciudad de México.

Tipo de Ficta

Negativa

Fundamento
Ficta

juridico de

Ley Federal de Procedimiento Administrativo (LFPA), articulo 17. Fecha
de publicacion en el Diario Oficial de la Federacion 1994-08-04. Fecha
de entrada en vigor de la Ultima reforma: 2017-05-03.

Vigencia

5 afios para Reciclaje
5 afios para Co-procesamiento

Fundamento
vigencia

juridico de

Disposiciones administrativas de caracter general que establecen los
lineamientos para la gestion integral de los Residuos de Manejo Especial
del Sector Hidrocarburos, articulo 31. Fecha de publicacién en el Diario
Oficial de la Federacion 2018-05-02. Fecha de entrada en vigor 2018-
05-03.




